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APRESENTACAO

A necessidade de padronizacdo dos atos cartorarios, tendo em vista o premente
objetivo de economizar recursos publicos, otimizar os trabalhos das unidades eleitorais e
incrementar a celeridade processual, norteou as atividades desenvolvidas na revisdo e

atualizacdo do presente manual de rotinas cartorérias.

As discussdes e sugestbes apresentadas durante o Workshop realizado com os
servidores cartorarios em 2014 foram imprescindiveis para trazer a lume as dificuldades
apresentadas e apontar fluxos de processos, normatizacdes e alteracdes de padréo a serem
implementadas nas unidades cartorarias, visando a unificacdo do modo de trabalhar dos

servidores.

A padronizacdo dos procedimentos se reveste de vital importancia, pois, abo mesmo
tempo em que facilita a execucdo das tarefas, possibilita que as substituicbes entre os
titulares das unidades cartorérias sejam feitas de forma mais eficiente, além de auxiliar

aqueles gue ingressam no quadro da instituicdo.

Ao apresentar esta nova versdo do Manual de Praticas Cartorérias, esperamos
contribuir para o aperfeicoamento das atividades desenvolvidas por esta Justica
Especializada, proporcionando ao cidaddo, nosso principal destinatario, a melhoria dos
servigos prestados, ndo olvidando que o aprimoramento da gestéo e das préticas cartorarias

deve ser constante.

Natal/RN, junho de 2015.

Desa. Maria Zeneide Bezerra
Corrregedora Regional Eleitoral
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PARTE |
DA FUNCAO CORRECIONAL
TITULO |
FUNCAO CORRECIONAL
Capitulo |

Disposi¢cdes Gerais

A funcédo correcional sera exercida pela Corregedoria Regional Eleitoral e, no limite de

sua jurisdicdo, pelos juizos eleitorais.

O controle dos servigos eleitorais das zonas sera realizado por meio de correi¢cdes

ordinarias, extraordinarias e inspecoes.

A correicdo ordinaria tem por fim aferir a regularidade do funcionamento do cartoério
eleitoral e de seus servigcos e sera realizada pela Corregedoria Regional Eleitoral, conforme
cronograma especifico, e pelo juiz da zona eleitoral respectiva, anualmente, até o dia 19 de
dezembro (art. 1°, 81°, Resolugédo TSE n° 21.372/2003).

A correigdo extraordinaria consiste na fiscalizacdo excepcional, realizavel a qualquer
tempo, podendo ser geral ou parcial, abrangendo ou n&o todos os servicos realizados na
zona eleitoral, determinada pelo Corregedor Regional Eleitoral ou pelo juiz eleitoral quando
entenderem necessaria ou tomar conhecimento de erros, abusos ou irregularidades que

devam ser corrigidos, evitados ou sanados.

Denomina-se inspecéo a agéo exercida pela Corregedoria Regional Eleitoral que visa
orientar e fiscalizar atividade especifica desempenhada pela zona eleitoral, e realiza-se a
gualguer tempo, dispensando-se, conforme o caso, aviso prévio e relatorio, devendo-se, em

todo caso, ser determinada por portaria e publicado o respectivo edital pelo juizo.

Para a realizacao das correicbes e inspecfes o Corregedor Regional Eleitoral podera

designar comisséao de servidores.

Para o registro das informacdes relativas as correi¢cdes e inspecbes sera adotado o

SICEL - Sistema de Inspec¢des e Correi¢cdes Eleitorais.

Nas correicdes ordinarias realizadas pelos juizos eleitorais serdo adotados 0s quesitos
padronizados pela Corregedoria-Geral Eleitoral, podendo ser criado procedimento

especifico no SICEL para as correicGes extraordinarias por eles designadas.

Ao juiz eleitoral cabera presidir pessoalmente os trabalhos, sendo vedado delega-los a

servidores do cartorio.



Nos procedimentos correcionais realizados pela Corregedoria Regional Eleitoral serdo

utilizados quesitos especificos.

Durante as correi¢cOes realizadas pela Corregedoria deverdo ser registradas quaisquer
ocorréncias que possam ter repercussao no andamento dos trabalhos cartorarios, com
detalhamento suficiente a permitir a avaliacdo pela autoridade competente e o

aperfeicoamento dos trabalhos, tais como:
- caracteristicas especificas da gestao do cartorio;
II-  necessidades individuais de cursos e orientacao;
lll- peculiaridades locais que estejam influenciando no desenvolvimento do trabalho;
IV- sugestdes do cartério ou boas praticas que possam ser disseminadas.

As ocorréncias constatadas durante a correigdo feita pela Corregedoria que n&o
possam ser consignadas nos quesitos previamente definidos deverdo ser registradas,
obrigatoriamente, em relatério especifico pela autoridade competente ou pela equipe

designada.

Y

Os cartérios submetidos a correicdo procedida pela Corregedoria ndo estardo

dispensados da correi¢cao ordinaria naquele exercicio.

As inconsisténcias identificadas pela Corregedoria constardo da Ata da Correi¢do e
deverdo ser sanadas pelo respectivo juizo e comunicadas a Corregedoria Regional
Eleitoral, por meio do Processo Administrativo Eletronico - PAE, no prazo de 30 (trinta) dias,

contados da realizacdo da correigdo ou inspec¢éao.
Esta comunicacéo referida devera conter, no que couber:
I- providéncias adotadas para a regularizagdo das inconsisténcias;
lI- justificativa fundamentada quanto a ndo observancia das orientagcées e normas;

lll- solicitacdo de prazo para regularizacdo das inconsisténcias nao sanadas.

Com base nas informagcBes constantes nos autos, o Corregedor determinard as
medidas para o regular funcionamento dos servicos eleitorais e decidira pela relevancia ou

nao das irregularidades apontadas, observando a existéncia das seguintes situacoes:
- contrariedade a disposicao normativa;
II-  prejuizo ao eleitor;
lll-  prejuizo ao servigco publico;

IV- atraso na prestacdo jurisdicional;



V- falta de organizacéo, zelo ou omissdo no exercicio das atribui¢des;
VI- descumprimento de determinacdo administrativa ou judicial;

VII- nao observancia do prazo para saneamento da irregularidade.

Ao assumir a zona eleitoral de que seja titular, o magistrado, sem prejuizo do regular
andamento dos servicos, poderd fazer correi¢cdo no cartorio, de acordo com o disposto nas
normas que regulam a matéria, independentemente de edital ou de qualquer outra
providéncia, para verificar a regularidade de seu funcionamento. Para isso devera solicitar
via mensagem eletrbnica dirigida ao Corregedor, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia, a criacdo de formulario no SICEL com esta finalidade, indicando data para a
realizacdo do procedimento correcional. Constatando alguma irregularidade, devera tomar

as providéncias necessarias para sana-las, fazendo a devida comunicacao a Corregedoria.

O juiz eleitoral, verificando qualquer irregularidade que implique falta disciplinar por
parte de servidor do cartério, deverd colher os elementos necessarios a instrucdo de
procedimento disciplinar (juntada de documentos, inquiricdes), tudo fazendo constar em

relatorio para remessa a Corregedoria.

Os servidores designados para o servico da correigdo e os lotados no cartério ficardo

a disposicdo do Corregedor ou do juiz eleitoral, enquanto se realizar a correigao.

Capitulo Il
Procedimentos

O juiz eleitoral, ao designar data para correi¢do, iniciard os trabalhos correspondentes,
fazendo lavrar os termos proprios, sendo a peca introdutéria o edital de correi¢cdo, conforme
modelo do ANEXO 1.

O edital sera publicado no DJE, com prazo de 5 (cinco) dias, bem como sera

disponibilizado no mural do cartorio.

Devera ser designhado, dentre os servidores do cartério, aquele que servirdA como

secretario dos trabalhos.!

A autoridade incumbida da correicdo, além de outras providéncias que julgar
necessarias adotar, aferira a regularidade do funcionamento do cartério eleitoral e de seus
servicos, conforme roteiro previamente elaborado pela Corregedoria, que servird como

parametro para os procedimentos a serem adotados (Resolugédo TSE n° 21.372/2003).

! Na correcédo ordenada pelo Corregedor, o secret@rioservidor designado pelo mesmo.



No decurso dos trabalhos, o Corregedor, o juiz eleitoral ou o secretério designado
apontara no SICEL as irregularidades encontradas, as medidas adotadas para sua corre¢ao

e as sugestdes quanto a medidas necessarias que ultrapassem sua competéncia.

Na ultima folha dos autos e livros submetidos a exame, serd langcada anotacao “vistos
em correigdo”, data e rubrica do Corregedor ou do secretdrio da correicdo, caso seja

realizada pela equipe designada pelo Corregedor.

Para a realizacdo da correicdo, o Corregedor ou o juiz eleitoral cientificard o
representante do Ministério Publico.

O procedimento de correicdo ou inspecdo realizado por equipe designada pelo
Corregedor contatara obrigatoriamente com o auxilio do chefe de cartério ou em caso de
auséncia justificada, do seu substituto legal, a quem cabera prestar diretamente aos
servidores as informacdes requeridas.

Referéncias Normativas

- Resolucdo T S E n. 21.538/2003;
- Resolucdo T S E n. 21.372/2003;
- Provimento CRE RN n. 2/2009;

- Recomendacdo CRE RN n. 2/2009.



PARTE I
CADASTRO ELEITORAL
TITULO |
ATENDIMENTO AO PUBLICO
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

O atendimento serd realizado no cartério eleitoral ou na central de atendimento com
urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Tribunal Regional ou pelo juiz eleitoral, na

ordem de chegada do publico.

Serao divulgados, por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico, o
horario de funcionamento do cartério e da central de atendimento (esta quando houver) , a
relacdo de municipios abrangidos pela zona eleitoral e os principais servigos prestados ao

eleitor.

O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou
técnicos que possam causar confusdo no atendimento, esforcando-se para solucionar de
pronto a demanda do cidaddo e evitando que ele tenha que retornar ao cartério

posteriormente.

Secdao |
Prioridade no Atendimento
Teréo prioridade no atendimento:
— 0S maiores de sessenta anos;
— as pessoas portadoras de deficiéncia fisica; e
— as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por criancas de colo.

Devera constar em local bem visivel ao publico a forma de atendimento prioritario

adotada pelo cartério.

Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomocéo e inexistindo acesso apropriado

ao prédio da zona eleitoral, o servidor deverd, se possivel, atendé-lo fora do cartorio.

Secéao ll

Atendimento de Pessoas na Fila



Na hipétese de existirem eleitores aguardando o atendimento no horario de
fechamento do cartério (final do expediente), serdo distribuidas senhas as pessoas que

estiverem na fila no horario de encerramento, para a conclusédo dos trabalhos.

E recomendavel que nessas ocasides um servidor permaneca organizando as filas e
orientando os eleitores a respeito dos documentos que devem portar e dos requisitos que

deverdo preencher para que sua pretensdo possa ser atendida.

Secao lll
Interferéncia de Terceiros

O requerimento de alistamento, a transferéncia, a revisdo de dados, a segunda via e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderéo ser feitos por terceiro, ainda que com procuracéo, ou
seja, tais procedimentos sdo exclusivos do eleitor, devendo ser realizados pessoalmente

(atos personalissimos).

Havendo interferéncia de terceiros durante o atendimento, de modo a dificulta-lo ou a
interferir na vontade do alistando, o servidor devera alertar sobre as consequéncias da
perturbacdo do alistamento (art. 293, Codigo Eleitoral) e, em caso de reiteracdo, juntar ao

RAE certiddo circunstanciada para conhecimento do juiz eleitoral.

O procedimento previsto no paragrafo anterior também deverd ser adotado no caso de

suspeita de aliciamento de eleitores, ainda que o fato venha a ocorrer em ano néo eleitoral.

Secdao IV
Responsabilidades pelas Declaracdes Prestadas a Justica Eleitoral

O sistema previsto na atual legislacdo funda-se na presun¢cdo de veracidade das
declaracbes firmadas pelo eleitor. Sendo assim, é dispensada a comprovagcdo de sua
insuficiéncia econbmica, bastando declara-la. Exemplificando: o eleitor sujeito a multa por
nao ter votado ou por ter ultrapassado a idade obrigatdria para o alistamento pode escusar-
se ao pagamento sob a alegacdo de que é pessoa sem recursos, ndo sendo licita a
exigéncia de documento que comprove tal assertiva, bastando sua declaracao firmada sob

as penas da lei.

Ressalta-se a exigéncia de comprovacéo da identidade do eleitor para a realizacéo de
qualquer operacdo de RAE e de comprovacdo do seu domicilio para o alistamento, a

transferéncia e a revisao cadastral.

Se houver duvida quanto ao domicilio do eleitor, o juiz podera determinar averiguagcao



junto ao endereco fornecido, a fim de esclarecer as informacdes prestadas pelo interessado,
devendo o RAE ser colocado em diligéncia no Sistema ELO. Sanadas as davidas, o RAE

deverd ser liberado para o processamento.

Na hipétese de falsidade de informacao, o juiz podera indeferir o RAE, ainda que apés
seu processamento, e determinar vista ao Ministério Publico Eleitoral para andlise de

eventual delito penal.

No caso de indeferimento de RAE j4 processado, em se tratando de alistamento,
devera ser anotado o cddigo de ASE 450 — Motivo 4 (Outros) no histérico cadastral do
eleitor. Em se tratando de transferéncia ou revisdo, o expediente devera ser instruido e
autuado na ZE, sendo encaminhado pelo juiz eleitoral a Corregedoria-Geral Eleitoral
(CGE/TSE) por intermédio da CRE/RN para que a operacdo cadastral indeferida seja

desconstituida.

A cada eleicdo, a CGE disponibiliza, no Cronograma Operacional, 0os prazos relativos

as providéncias a serem tomadas no periodo de fechamento do Cadastro Eleitoral.

Secao V
Consulta ao Cadastro

Nas operacdes de alistamento, transferéncia, revisdo, segunda via ou, ainda, na
hipétese de regularizagdo de situacdo de eleitor devera, sempre — obrigatoria e
preliminarmente — ser efetuada consulta ao cadastro de eleitores, com muita atencéo, a fim

de evitar o alistamento indevido e a transferéncia equivocada.

A inscricdo localizada no cadastro deve obrigatoriamente corresponder ao nome, data
de nascimento, filiacdo e naturalidade constantes no documento apresentado pelo
requerente. Havendo duvida sobre a identidade do eleitor, podera ser solicitado documento

de identificacdo complementar.

Nas ocasifes em que o eleitor requerer apenas a emissao de certiddo de quitacido ou
de antecedentes criminais, o servidor do cartério devera promover a conferéncia dos dados
do cadastro com sua qualificacdo atual, orientando-o0 a promover a revisdo com a

atualizacédo dos dados cadastrais.

O comparecimento do eleitor perante a Justica Eleitoral € um momento impar para a

atualizacéo dos seus dados cadastrais.



Secdao VI

Identificacdo de Gémeos
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Identificada a situacdo do requerente e a sua demanda, é imprescindivel perguntar
especificamente se € gémeo com irmao ou irmd, pois € comum que a pessoa responda de

modo genérico sobre a existéncia de gémeos entre seus irmaos.

Na impossibilidade de obteng¢édo de cépia ou de comprovacao da condicdo de gémeo
no ato do requerimento, o eleitor devera ser informado que a sua declaracdo esta sendo

prestada sob as penas da lei.

A condicdo de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente no formulario

RAE, ndo havendo necessidade de lancamento do ASE 256 nessa hipoétese.

Secéao VI
Impedimentos a Operacdo RAE

No caso de eleitor ja inscrito, somente podera ser promovida qualquer movimentacao

da inscricdo se estiver quite ou se regularizados os débitos com a justica eleitoral.

Ndo sera realizada nenhuma operacdo RAE (alistamento, transferéncia, revisdo ou
emissdo de 22 via) enquanto os codigos ASE de conscri¢cdo, de perda ou suspensdo de
direitos politicos, de inelegibilidade ou de restricdo a quitacao eleitoral estiverem ativos no
cadastro eleitoral, fornecendo-se ao requerente as informagfes necessarias para a

regularizagédo da sua inscrigao.

Do mesmo modo, a inscrigdo ndo serd movimentada quando houver registro ativo na
base de perda e suspensdo de direitos politicos ou, em se tratando de registro inativo, nas
hipéteses de incidéncia de inelegibilidade (LC 64/1990 e LC 135/2010), salvo comprovacao

da cessacao do impedimento.

Sempre que o eleitor apresentar documento comprobatério da cessacdo do
impedimento, 0 RAE serd colocado em diligéncia e o eleitor orientado a aguardar o seu

deferimento pelo juiz eleitoral ou a inativacao do registro na base de perda e suspensao.

Na situacdo do paragrafo anterior, caso solicitada, podera ser fornecida certiddo
circunstanciada, com mencao ao pedido de regularizacdo da inscricdo e a documentacdo

apresentada pelo eleitor.

Podera ocorrer que o interessado informe espontaneamente ao servidor que possui
impedimento ao alistamento eleitoral, como no caso de condenacédo criminal. Apds consulta

no Sistema ELO (cadastro eleitoral e base de perda e suspensdo de direitos politicos), o



eleitor devera ser informado sobre sua situacdo e sobre 0s registros a serem atualizados
perante a Justica Eleitoral. Persistindo divida acerca do impedimento, a Corregedoria

deverd ser contatada de imediato para orientacdo quanto ao caso concreto.

No caso de mesario faltoso, a zona eleitoral de origem deverd ser consultada a
respeito da existéncia de multa aplicada, condicionando-se a operacdo RAE ao recolhimento
do valor correspondente.

Secéo VIl
Incapazes de Exprimir a Prépria Vontade

Aos cidaddos em situacao especial (sem interdicdo civil declarada judicialmente) que,
visivelmente, nao conseguem expressar sua vontade, restando inviabilizado o
preenchimento do RAE, recomenda-se orientar sobre a possibilidade de requerimento de
certiddo de quitacdo eleitoral por tempo indeterminado, dispensando-o do alistamento

eleitoral com base no art. 1°, paragrafo Unico e art. 2°, da Resolug¢édo TSE n.° 21.920/2004.

Secdao IX
Mesario Voluntario

O eleitor poderd inscrever-se como mesario voluntério a qualquer tempo, por meio dos

formulérios disponiveis na internet ou diretamente no cartorio eleitoral.

Se o eleitor comparecer ao cartdrio eleitoral e solicitar sua inscricdo como mesario
voluntério, deverd ser realizada operagdo RAE com a correspondente indicagdo no campo
“Mesario”.

O processamento do RAE ir4 inserir automaticamente no histérico do eleitor o ASE
205, motivo/forma 1 (“Voluntério”).

Secéo X
Indicacdo Para os Trabalhos Eleitorais

Caso o eleitor compareca ao cartorio eleitoral para realizar operacdo RAE e declare
gue nao deseja ser mesario voluntario, recomenda-se ndo anotar nenhuma opc¢ao no RAE

referente a Habilitacdo para Trabalhos Eleitorais, a fim de evitar constrangimentos ao eleitor.

O ASE 205, motivo/forma 2 (“Indicado”), serd lancado pela zona eleitoral por meio do

sistema ELO, em conformidade com os procedimentos definidos pelo juiz eleitoral no ambito



da respectiva jurisdicao.

Referéncias Normativas:

Lei n. 10.048/2000;

— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;
— Resolugédo TSE n. 21.823/2004;
— Resolugédo TSE n. 21.920/2004;
— Provimento CGE n. 6/2009;

- Faxes-Circulares ns. 21/02 e 18/03, ambos da CGE/TSE.
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TiTULO Il
ALISTAMENTO ELEITORAL
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

Para alistamento, transferéncia, revisdo de dados ou segunda via de titulo eleitoral
serd utilizado o formulario RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral, que seréa

preenchido por meio do sistema ELO.

O atendente promovera obrigatoriamente, para qualquer das operacoes, trés consultas

no cadastro de eleitores:

| — pelo nome da pessoa, para identificar eventual duplicidade de inscricdo e registro

na base de perda e suspenséao de direitos politicos, no sistema ELO;
Il — pelo nome da méae, para detectar gémeos;
Il — pelo nimero da inscricdo, se fornecido.

Nas consultas, poderdo ser utilizados ainda, para identificacdo da inscricdo ou para
distincdo de homonimias, 0s seguintes parametros: nome e data de nascimento; nome do

eleitor e de sua mae; nome da mae e data de nascimento do eleitor.

Tratando-se de eleitora, serd consultado também o seu nome de solteira, para verificar

modificacdo decorrente de alteracdo de seu estado civil.

A inscricdo localizada no ELO deve obrigatoriamente corresponder ao nome, data de
nascimento, filiagcdo e naturalidade constantes no documento apresentado pelo requerente,
salvo na revisdo de dados para alteracdo de nome ou sobrenome em decorréncia de

casamento ou por deciséo judicial.

O resultado da consulta podera indicar a existéncia de registro na base de perda e
suspensdo de direitos politicos no sistema ELO, na qual sdo anotadas condenacgfes
criminais, condenac¢des por improbidade administrativa, interdicbes e conscricdes, relativas
a pessoas nao-alistadas ou a eleitores com inscricdo cancelada, que tiveram seus direitos

politicos suspensos.

Se o resultado da consulta apresentar registro em situacao “ativo” na referida base, o
requerente devera ser informado da ocorréncia e da necessidade de regularizacdo de sua

situacdo, previamente ao requerimento de qualquer operacdo no cadastro eleitoral.

Caso o registro encontrado esteja em situacdo “inativo”, devera ser observado se ha
inelegibilidade decorrente de condenacgdo criminal, nos termos da LC n°. 64/1990, alterada

pela LC n° 135/2010, e adotado um dos seguintes procedimentos:
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| — se a inscricdo estiver cancelada por codigo ASE 019, 027, 035 ou 469, fica
autorizado o cancelamento definitivo da inscricdo pelo cédigo ASE 450-4, promovendo-se
novo alistamento com ulterior anotacdo do ASE 540 no historico (Provimento CGE n°
6/2007);

Il — caso se trate de ndo-inscrito com registro inativo na Base de Perda e Suspensao
de Direitos Politicos e indicacdo de inelegibilidade em curso, seréa realizado o alistamento

eleitoral e anotado o ASE 540.

A excecdo das situacdes indicadas no paragrafo anterior, o registro de inelegibilidade
impede a realizacdo de qualquer operacdo RAE e o fornecimento da certiddo de quitacédo
eleitoral, sob pena de inativar o referido codigo (Res. TSE n°® 21.823/2004). Todavia, ndo

impedira o exercicio do voto.

Exaurida a pesquisa, constatando-se o preenchimento dos requisitos legais para o
deferimento da operacédo requerida, os dados do eleitor serdo anotados de acordo com 0s

documentos apresentados e as informacdes prestadas.

Serdo enviados para processamento somente 0S requerimentos apreciados e

deferidos pelo juiz eleitoral.

Havendo pendéncia, o RAE correspondente serd colocado em diligéncia, de modo a
ndo impedir 0 envio a processamento do lote respectivo. Sanada a pendéncia, o RAE sera

retirado de diligéncia e seu processamento se dard no lote que estiver aberto no momento.

O RAE podera ser deferido de forma coletiva, mediante geracéo de relatorio especifico

do Sistema ELO, a critério do juiz eleitoral.

Capitulo Il
Publicacdo das Movimentac¢des Cadastrais Ocorridasn a Zona

Cada cartorio devera, nos dias 1° e 15 de cada més ou no primeiro dia Gtil seguinte,
afixar, no local de costume, Edital, assinado pelo juiz eleitoral, para dar ciéncia aos partidos
politicos de que estdo disponibilizadas, em cartdrio, as listagens relativas as movimentacdes
cadastrais de alistamento e transferéncia ocorridas no periodo, bem como a relativa aos

requerimentos indeferidos do mesmo periodo.

Devera ser certificado, no préprio documento, o intervalo de tempo em que o Edital

ficou publicado.

Caso algum partido politico demonstre interesse pela obtencdo das listagens, devera
requeré-las sem custas a Justica Eleitoral, sendo extraidas do Sistema ELO (no Menu

Relatorio/Processamento/Relagdo de Inscricbes e Transferéncia/ Requerimentos
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Atualizados ou Requerimentos Indeferidos).

Os partidos politicos poderao requerer copia dos documentos relativos aos pedidos de
alistamento e de transferéncia, desde que o fagam fundamentadamente, com especificacéo
da inscricdo questionada e dos indicios e das circunstancias que embasem eventual

suspeita de irregularidade.

A contar da colocagdo da listagem a disposi¢éo (dias 1° e 15 de cada més ou primeiro
dia atil subsequente), o alistando terd 5 (cinco) dias para recorrer do despacho que indeferir
0 requerimento, e os delegados dos partidos terdo 10 (dez) dias para recorrer do
deferimento, ainda que o alistando tenha tomado conhecimento antes das datas referidas e

gue os partidos ndo as consultem.

Capitulo Il
Inscricdo do Eleitor
Secéo |
Disposi¢cdes Gerais
Sera promovido o alistamento quando, requerida a inscricdo, ndo for identificado

registro em nenhuma zona eleitoral do pais ou exterior, ou, ainda, se a Unica inscricdo

localizada estiver cancelada por determinagdo de autoridade judiciaria (ASE 450).

Em nenhuma hipétese sera realizado o alistamento de pessoas absolutamente
incapazes ou que ndo puderem exprimir a sua vontade, interditadas ou ndo, orientando-se o
seu representante — no caso da inexisténcia de declara¢do judicial de interdicdo — a
comparecer ao cartorio eleitoral para requerer a certiddo de quitacdo por tempo
indeterminado (Res. TSE n° 21.920/2004), enquanto nao promovida ou finalizada a acéo de

interdicdo na Justica Estadual.

O requerimento de alistamento eleitoral € ato personalissimo e ndo pode ser efetuado
por terceiros, ainda que possuam poderes de representacdo e apresentem procuracao

especifica.

Secéao ll
Documentacédo Exigida

Para o alistamento, o0 requerente devera comprovar que preenche o0s requisitos
previstos na legislacdo para obter inscricdo eleitoral. Para tanto deverd apresentar um dos

seguintes documentos, do qual se infira a nacionalidade brasileira (Lei n°® 7.444/1985, art. 5°,
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§ 29):

| — carteira de identidade ou documento emitido pelos 6rgdos criados por lei federal

controladores do exercicio profissional;
Il — certiddo de nascimento ou casamento, extraida do Registro Civil,

[Il — instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade minima
de dezesseis anos ou que, em ano de eleicdo, complete 16 anos até a data do pleito e no

gual constem, também, os demais elementos necessarios a sua qualificacao;

IV — documento que comprove a regularidade com as obrigacBes militares, para
eleitores do sexo masculino maiores de 18 anos (Resolucdo TSE n° 21.538/2003, art. 13,

paragrafo Unico).

O alistamento eleitoral ndo podera ser realizado com base em protocolo de solicitacdo
de documento ou de segunda-via fornecido por 6rgao publico, ou em boletim de ocorréncia
(BO), orientando-se o eleitor a obter um dos documentos de identificacdo exigidos para a

realizacdo da operacao RAE.

O novo modelo de passaporte ndo sera aceito para nenhuma operacdo RAE, pois ndo
contém filiacdo, informacéo indispenséavel a individualizacdo do eleitor (Oficio-Circular n°
31/2009-CGE).

A Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ndo sera aceita para a operagdo de
Alistamento, se apresentada isoladamente, pois ndo indica a nacionalidade. Entretanto,
podera ser utilizada para operagdes de Transferéncia, de Reviséo e de Segunda Via (Oficio-
Circular n°® 31/2009-CGE).

Se da documentacdo apresentada ndo se puderem extrair oS dados necessarios ao
alistamento ou, ainda, se houver suspeita fundada de fraude, poderdo ser solicitados

documentos complementares.

No prazo de um ano contado do ato em que foi reconhecida a nacionalidade brasileira,

0 naturalizado e o optante deverao alistar-se eleitores.

O alistamento requerido apds esse prazo sujeitara o requerente a cobranca da multa

prevista no art. 8° do Cddigo Eleitoral.
Ao RAE de alistamento emitido pelo sistema seréo juntados:

| — as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracdo de insuficiéncia

econdmica;
Il — copia de, pelo menos, 1 (um) dos documentos indicados acima ;

Il — cépia do comprovante de domicilio eleitoral, se a exigéncia estiver prevista em
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portaria do juiz eleitoral.

Ndo € necesséaria a impressdo nem a juntada de espelho do cadastro eleitoral ao

formuléario RAE.

Subsecéao |
Quitacdo Militar

O requerente do sexo masculino maior de 18 anos devera comprovar a regularidade
com o servico militar, salvo se o alistamento eleitoral ocorrer no primeiro semestre (até 30

de junho) do ano em que completar a maioridade (Resolugédo TSE n° 22.097/2005).

O alistando devera apresentar o Certificado de Alistamento Militar (CAM), em cujo
verso deve ser verificada a regularidade do cumprimento dos prazos para apresentacdo na

unidade militar, analisando-se os carimbos ali apostos.

Poderéo ainda, ser aceitos como documentos comprobatérios de quitagdo do servico

militar obrigatério ou prestacao alternativa:
| — Certificado de Reservista;
Il — Certificado de Dispensa de Incorporacéo;

lIl — Certificado de Alistamento Militar (CAM), que sera aceito, se estiver no prazo de
validade e se os prazos anotados para cumprimento das obrigagbes militares estiverem

sendo cumpridos;
[Il — Certificado de Prestacdo Alternativa ao Servigo Militar;
IV — Certificado de Dispensa de Prestacdo do Servigco Alternativo;
V — Certificado de Iseng&o Militar e Certificado de Isengéao do Servigo Alternativo;
VI — Identidade militar.
N&o serdo aceitos os seguintes documentos:

| — Certificado de Eximido (pessoas que, por imperativo de consciéncia, se recusaram

a prestacao do servigo militar obrigatério);
Il — Certificado de Recusa de Prestacdo do Servico Alternativo.

Aos conscritos (brasileiros do sexo masculino que estdo prestando o servico militar
obrigatério) é vedado o alistamento eleitoral, nos termos do art. 14, § 2°, da Constituicdo

Federal.

Se o0 interessado ndo possuir qualquer um dos documentos comprobatérios de
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quitagdo com o servi¢o militar obrigatério ou da prestagéo alternativa, devera ser orientado a

procurar a Junta Militar, a fim de regularizar sua situacéo.

A obrigacdo militar subsiste até 31 de dezembro do ano em que o interessado
completar quarenta e cinco anos. Ap0s essa data ndo é exigivel a comprovacdo da

quitacao.

Em relag&o ao alistando com quarenta e cinco anos ou mais, que nao estiver obrigado

ao servico militar, proceder-se-a da seguinte maneira:

| — sem a quitacdo militar e inscrito na base de perda e suspensao de direitos politicos,
por descumprimento de obrigagcdo a todos imposta e da prestacdo alternativa: sera
orientado a procurar a Organizacdo Militar responsavel pelo alistamento na regido e solicitar
a quitacdo com o servico militar. De posse da quitacdo, devera acessar a pagina do
Ministério da Justica, www.mj.gov.br/estrangeiros, preencher o requerimento e o Termo de
Reaquisicdo dos Direitos Politicos e enviar acompanhado da documentagdo pertinente ao
Ministério da Justica, via carta registrada ou sedex, ou entregar ao Departamento de Policia
Federal ou protocolar diretamente no Protocolo Geral do Ministério da Justica, Esplanada
dos Ministérios, Bloco T, Anexo I, sala 313, CEP 70064-900 Brasilia — DF);

Il — com a quitacdo militar e inscrito na base de perda e suspensdo de direitos
politicos, por descumprimento de obrigagéo a todos imposta e da prestagdo alternativa: sera
orientado a acessar a pagina do Ministério da Justica, www.mj.gov.br/estrangeiros,
preencher o requerimento e o Termo de Reaquisicdo dos Direitos Politicos e enviar
acompanhado da documentacao pertinente ao Ministério da Justica, via carta registrada ou
sedex, ou entregar ao Departamento de Policia Federal ou protocolar diretamente no
Protocolo Geral do Ministério da Justica, Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo I, sala
313, CEP 70064-900 Brasilia — DF).

Il — com a quitacdo militar e ndo inscrito na base de perda e suspenséo de direitos
politicos: devera ser efetuado o seu alistamento, cobrando-se multa por alistamento tardio,

se for o caso.

Os brasileiros por opcéo e os naturalizados sao obrigados ao servigco militar, devendo
alistar-se no érgao militar, no prazo de trinta dias a contar da data em que receberem o

certificado de assinatura do termo de opcao ou o certificado de naturalizacéo.

Secao lll
Domicilio Eleitoral

A definicdo do domicilio eleitoral sera feita com base nas informacdes prestadas pelo
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eleitor, que devera ser alertado quanto ao 6nus de presta-las falsamente, podendo incorrer
em crime (Lei n°® 7.115/1983).

De acordo com o entendimento jurisprudencial majoritario e a Resolu¢gdo TSE n°
21.538/2003 (art. 65), o domicilio eleitoral ndo se confunde com o domicilio civil,
identificando-se aquele como o lugar onde o interessado reside ou tem vinculos

comunitarios, patrimoniais ou profissionais.

Em regra, a aplicacdo do conceito de domicilio eleitoral mencionado no paragrafo
anterior dependerd, em cada caso, da apreciacdo pelo juiz eleitoral da declarac¢do firmada

pelo eleitor sob as penas da lei.

Considerando a imprescindibilidade do atendimento isonémico aos eleitores, bem
como da uniformidade de procedimentos no ambito dos cartdrios eleitorais e centrais de
atendimento, o juiz eleitoral poderd expedir portaria a ser amplamente divulgada, além de
permanecer publicada no mural do cartério, com a finalidade de disciplinar situacdes

especificas relacionadas ao reconhecimento do domicilio eleitoral.

Secdao IV
Eleitores Facultativos

O alistamento eleitoral e o voto sdo facultativos para os analfabetos, os maiores de

setenta anos, 0s maiores de dezesseis e menores de dezoito anos.

E facultado o alistamento, no ano em que se realizarem eleicdes, do menor que
completar dezesseis anos até a data do pleito, inclusive. O titulo emitido nessas condi¢cbes

somente surtira efeitos com o implemento da idade minima de dezesseis anos.

O analfabeto que deixar de sé-lo deverd requerer sua inscri¢cdo eleitoral, ndo ficando

sujeito a multa.

Secéo V
Incapacidade para o Alistamento/Exercicio do Voto

A invalidez, comprovada por atestado médico ou documento equivalente, é causa de

nao obrigatoriedade do alistamento.

Incluem-se as situacdes de insanidade mental permanente sem declaracao judicial de

incapacidade civil absoluta (interdic&o).

Em nenhuma hipGtese serd realizado o alistamento de pessoas absolutamente

incapazes ou daquelas que ndo puderem exprimir a sua vontade, interditadas ou nao,
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orientando-se 0 seu representante — no caso da inexisténcia de declarac¢éo judicial de
interdicdo — a comparecer ao cartorio eleitoral para requerer a certiddo de quitagdo por

prazo indeterminado.

A pessoa portadora de deficiéncia (fisica ou mental) que torne impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacbes eleitorais, relativamente ao

alistamento e ao exercicio do voto, ndo estard sujeita a multa.

Assim, a pessoa incapacitada para se alistar ou exercer o voto podera encaminhar
ao juiz eleitoral, por intermédio de seu representante, requerimento acompanhado da

documentacdo comprobatoria da deficiéncia.

O juiz eleitoral determinard a autuacao de expediente proprio sob a Classe RSE ou
PA, instruindo-o com os documentos abaixo relacionados, na hipotese de o requerente
ser ou nao eleitor, respectivamente, e, se assim entender, ordenara 0 encaminhamento

ao Ministério Publico Eleitoral.
| - requerimento;
Il - comprovacao da deficiéncia;
Il - espelho do cadastro eleitoral, se houver inscri¢éo;

IV - informacéo ao juiz eleitoral.

Decidindo o juiz eleitoral pelo deferimento do requerido, determinaré:

* na hipétese de o requerente ndo possuir inscricao eleitoral: a expedi¢do, em seu
favor, de certiddo de quitagcdo eleitoral com prazo de validade indeterminado,

dispensando-o do alistamento eleitoral;

* na hipotese de o requerente possuir inscricdo eleitoral em situacao “Regular” no
Cadastro Eleitoral: a expedicdo, em seu favor, de certiddo de quitacdo eleitoral com prazo
de validade indeterminado e a anotacédo do cdédigo de ASE 396 — Motivo 4 (Portador de
deficiéncia — dificuldade para o exercicio do voto) no histérico cadastral do eleitor, sendo

observada a prévia quitacdo de débitos anteriores a comprovacao da deficiéncia.

Considerada a impossibilidade da anotacdo do cddigo de ASE 396 — 4 na inscri¢do
eleitoral em situacéo “Cancelado” ou “Suspenso” e ante a possibilidade de comparecimento
em cartério, o eleitor envolvido devera solicitar ao juiz eleitoral a regularizacédo prévia de sua

situacdo como segue:

» mediante a operacdo de RAE — Transferéncia ou Revisdo, se sua inscri¢do figurar em

situacao “Cancelado”;
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* mediante a anotagdo do codigo de ASE 370, em face de cessada a restricdo, se sua

inscricdo figurar em situacao “Suspenso”.

A anotacgdo do cddigo de ASE 396 — Motivo 4 permitird que o eleitor exerga o voto a

gualguer tempo, sem 6nus pelos pleitos em que ndo compareceu e nos quais nao justificou.

Estara impedido para o exercicio do voto o eleitor que possua declaragéo judicial de
incapacidade civil absoluta (interdicdo) ou condenacédo cuja sentenca judicial ja transitou em
julgado, devendo ser anotado o codigo de ASE 337 no seu histérico cadastral

(complemento/motivo/data de ocorréncia — conforme orientacdo do Manual do ASE).

Caso o0 requerente ndo possua inscricdo eleitoral, poderd ser fornecida certiddo
circunstanciada, mencionando a vedacgao contida na Constituicdo Federal, Art. 15, Il, quanto

ao alistamento.

Secéo VI
Brasileiros e Estrangeiros
Subsecéo |
Identificacao do brasileiro

Os documentos pelos quais € aferida a nacionalidade brasileira sdo a certiddo de
nascimento e a carteira de identidade da Republica Federativa do Brasil, na qual constara o
namero do RG (Registro Geral), observados o campo “naturalidade” com o registro do local
de nascimento e o campo “documento de origem” com o registro do documento que originou

a sua confeccdao.
Tratando-se de carteira de identidade de brasileiro nato:

» se for nascido no territorio brasileiro, tera registrado, no campo “naturalidade”, o
municipio do territério nacional onde nasceu e, no campo “doc origem”, o numero da
certiddo de nascimento ou casamento, bem como o nimero do livro e folha do registro, o

oficio do Registro Civil e a comarca que a expediu;

» se for filho de pai brasileiro ou mae brasileira, nascido no estrangeiro, tera
registrado, no campo “naturalidade”, o nome do pais onde nasceu e no campo “doc origem”
0 numero da certiddo de nascimento, bem como o numero do livro e folha do registro, o

oficio do Registro Civil e a comarca que a expediu.

O eleitor poderéd apresentar Certiddo de Nascimento no modelo novo (a partir de
2009), cujo numero de matricula trard a identificagdo do Livro E expressada por meio do

algarismo 7 no campo préprio. (Provimento CNJ n° 03/09)
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Tratando-se de carteira de identidade de brasileiro naturalizado, terd registrado, no
campo “naturalidade”, o nome do pais onde nasceu e, no campo “doc origem”, 0 nimero da

Portaria do Ministério da Justica que concedeu a naturalizagéao.

by

Havendo duvida quanto a identificagdo da naturalizacdo para o alistamento, o
atendente deve solicitar o certificado de naturalizagdo. Esse documento atesta que o
portador goza de todos os direitos assegurados pela Constituicdo Federal dentro do prazo
de validade ali indicado, devendo, portanto, ser expedido o titulo eleitoral, se valido o

certificado.

Subsecao I
Portugueses — Igualdade de Direitos

O Estatuto sobre igualdade de direitos e deveres entre brasileiros e portugueses
regulamenta a aquisi¢do, pelos portugueses com residéncia habitual no Brasil, dos direitos e

obrigacdes inerentes aos brasileiros.

Segundo o Estatuto, o cidaddo portugués pode requerer ao Ministério da Justica a
igualdade de direitos civis e/ou gozo dos direitos politicos, conhecidos por decisdo do
Ministro da Justica mediante portaria. Nao se trata de processo de naturalizacdo, porque,
adquirida a igualdade/gozo de direitos, o cidaddo portugués mantém a nacionalidade

portuguesa.

Para o alistamento eleitoral, o portugués que adquiriu 0 gozo de direitos politicos no
Brasil devera apresentar a portaria do Ministério da Justica ou documento de identidade,
expedido no Brasil, onde ha a menc¢ao da nacionalidade portuguesa do portador e referéncia

ao Estatuto da Igualdade.
O Ministério da Justica comunicara a Justica Eleitoral a decisdo que declarar:

» extinto 0 gozo dos direitos politicos de portugués para o cancelamento da sua

inscricéo eleitoral ou

* aoutorga a brasileiro da igualdade de direitos politicos em Portugal para a

suspensédo da sua inscrigdo eleitoral no Brasil.

Os portugueses que ndo obtiverem a igualdade de direitos e obrigagbes civis ou o
gozo de direitos politicos, previstos no Estatuto da Igualdade, terdo 0 mesmo tratamento

dado aos estrangeiros em geral.
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Ndo sera exigida a quitacdo do servico militar dos portugueses beneficidrios do

Estatuto de Igualdade.

Subsecao I
Brasileiros no exterior

O alistamento e o voto de cidadao brasileiro, residente no exterior, sdo obrigatérios dos

18 aos 70 anos.

Os brasileiros natos ou naturalizados, maiores de 18 anos de idade, desde que
estejam residindo no exterior, em pais onde haja representacdo diploméatica brasileira ou
esteja vinculado a uma jurisdicdo consular, podem fazer sua inscricdo eleitoral naquele

local.

O alistamento devera ser feito pessoalmente, nas sedes das Embaixadas ou das
Reparticdes Consulares com jurisdicdo sobre a localidade da residéncia do requerente ou
em qualquer cartério eleitoral no Brasil, sendo que a certiddo de quitacdo eleitoral somente
sera emitida apds o deferimento do RAE pelo juizo da Zona do Exterior localizada no Distrito

Federal.

O requerente deverd apresentar copia dos documentos exigidos para o alistamento no

Brasil, além do comprovante da residéncia no exterior ou declaracao de residéncia.

Qualquer cartorio eleitoral do pais podera intermediar operacdo de RAE de
alistamento, de revisdo de dados e de segunda via para eleitor residente no exterior e em
transito no Brasil. Ressalta-se, entretanto, que a transferéncia para o exterior podera ser
requerida apenas pessoalmente, nas sedes das Embaixadas ou das Reparticoes
Consulares com jurisdicdo sobre a nova residéncia ou no Cartorio da Zona Eleitoral do

Exterior, com sede em Brasilia-DF.

Requerido o alistamento, a revisdo ou a segunda via em cartério eleitoral no Brasil, o
RAE, devidamente assinado pelo alistando, e a coOpia da documentacdo exigida serdo
enviados para a analise do Cartério da Zona Eleitoral do Exterior por intermédio da CRE/RN.
Se deferida a inscricdo, o RAE sera processado e o titulo eleitoral ser4 enviado a Reparticdo

Diplomatica da jurisdicdo do requerente.
Copia dos seguintes documentos deverao ser anexados ao RAE:

» documento oficial brasileiro de identificacdo, original ou cdpia autenticada pelo
chefe de cartério, ou instrumento publico no qual conste nome completo, data de

nascimento, filiagdo, nacionalidade e naturalidade;

» comprovante de residéncia ou declaracdo de residéncia no exterior;
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* comprovante de quitacdo com o servico militar de cidadéos do sexo masculino.
1 - Brasileiro inscrito no exterior:

O eleitor com inscri¢do eleitoral pertencente a Zona Eleitoral do Exterior (ZZ) tem a

obrigatoriedade do voto apenas nas elei¢des presidenciais.
Esse eleitor podera quitar suas obrigacdes eleitorais mediante:

« 0 exercicio do voto nas eleicbes presidenciais, comparecendo a sua Secdo

Eleitoral, instalada no pais onde reside;

» a apresentacdo de justificativa, se impossibilitado o voto, na reparticdo consular ou

missao diplomatica do pais onde esta inscrito;

 encaminhamento da justificativa, ante a impossibilidade do voto, ao Cartério

Eleitoral da Zona do Exterior, sediada no Distrito Federal.

2 - Brasileiro em transito no exterior na datado p  leito (com inscricao eleitoral no

Brasil):

O eleitor, nessa condicdo, devera encaminhar justificativa pelos Correios para o
respectivo cartério do municipio de origem da inscrigcdo eleitoral ou, retornando ao Brasil,
devera, em 30 (trinta) dias, a contar da sua chegada, procurar um cartério eleitoral para
justificar-se, apresentando documentos (passaporte, passagens etc) que comprovem sua

auséncia do pais na(s) data(s) do(s) pleito(s).

Na hipétese de encaminhamento de justificativa pelos Correios, o eleitor devera
preencher o Requerimento de Justificativa Eleitoral e encaminha-lo com cépia do documento
valido de identificacdo brasileiro e com a prova do motivo alegado, para o respectivo cartorio

do municipio de origem da inscri¢ao eleitoral.

A justificativa de auséncia as urnas devera ser realizada para cada turno da eleicédo
(observar a ocorréncia de 1° e 2° turnos no domicilio eleitoral), devendo o formulario ser
postado nos Correios, no prazo de 60 (sessenta) dias contados da data de realizacdo de
cada turno da eleicdo. Ainda, o eleitor devera guardar o comprovante de registro da

expedicdo da correspondéncia.

3 - Brasileiro residente no exterior e que permanec e com inscricdo eleitoral no

Brasil:

O eleitor domiciliado no exterior, detentor de inscricdo eleitoral em algum municipio

brasileiro, devera ser orientado a procurar a reparticdo consular ou misséo diplomatica com
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jurisdicdo na localidade em que reside, visando a transferéncia da sua inscri¢cdo, se assim o

desejar.

Dessa forma, passara a ter inscrigdo com origem ZZ e obrigacdo de votar apenas nas

eleicdes para a Presidéncia da Republica.

Permanecendo com a inscricdo no Brasil, sem votar ou justificar em trés pleitos
consecutivos, incluindo referendo, plebiscito, 2° turno (quando houver) e eleicdo
suplementar, bem como sem ter comparecido a revisdo do eleitorado em seu municipio,

podera ter sua inscricdo cancelada (codigos de ASE 035 e 469, respectivamente).

A Zona Eleitoral do Exterior, sediada no Distrito Federal, € a responsavel pela
orientacdo a ser encaminhada as reparticdes diplomaticas brasileiras localizadas no exterior.
Na hip6tese de o eleitor encontrar-se no exterior, podera obter maiores informacdes no

endereco www.tre-df.jus.br, no menu Eleitor/Informacgéo ao eleitor no Exterior.

4 — Brasileiro residente no exterior com inscrigdo eleitoral no Brasil em situacdo

“Cancelado™:

O eleitor com domicilio no exterior que possuir inscrigdo eleitoral pertencente a zona
eleitoral do Brasil em situacdo “Cancelado” estara impossibilitado, entre outros atos, de

renovar seu passaporte.
Nessa hipbtese, ao comparecer ao cartorio eleitoral brasileiro poderé:

* se estiver inscrito na ZE onde se encontra, apresentar, no prazo de até 30 (trinta)
dias, a contar da data do seu ingresso no Brasil, comprovante de que nas datas dos pleitos
estava fora do seu domicilio eleitoral, justificando a(s) auséncia(s) e efetuando um RAE de

Revisao;

» se estiver inscrito em ZE diversa, devera quitar-se (mediante pagamento ou
dispensa de multa, quando comprovada sua insuficiéncia econdmica), obtendo a certidao de

quitacao eleitoral circunstanciada.

Para obter as informacbes e documentos disponibilizados para justificativa e
movimentos cadastrais da ZE do Exterior, 0 eleitor poderd acessar a pagina do TRE do

Distrito Federal.

5 — Brasileiro que passou a residir no exterior ant  es de completar 18 anos:

Nesse caso, somente estara obrigado a votar nas elei¢cdes presidenciais subsequentes

a data em que completar essa idade. Para esse fim, devera procurar a reparticdo consular
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ou missao diplomatica do pais em que residir para requerer seu alistamento eleitoral, que

serd processado pela Zona Eleitoral do Exterior, sediada em Brasilia.

Subsecéo IV
Indigenas e Ciganos

Sao aplicaveis aos indigenas integrados, as comunidades ciganas ou a qualquer outro
grupo cultural ou étnico especifico as exigéncias impostas aqueles legalmente obrigados a
efetuar o alistamento eleitoral, a revisdo, a transferéncia e a segunda via, incluidas a

comprovacao de quita¢do do servi¢co militar ou de cumprimento de prestacdo alternativa.

A comprovacao da quitacdo com o servico militar somente sera exigida do indigena

integrado a partir dos 21 anos, nos termos da legislac&o especifica (Estatuto do indio).

O indio integrado € aquele que foi liberado do regime tutelar e esta na plenitude de sua
capacidade civil, incorporado a comunhdo nacional, ainda que conserve usos, costumes e
tradicOes caracteristicos de sua cultura, conforme demonstrado na certiddo do Cartorio de
Registro Civil que inscreveu a sentenca judicial homologatéria da integracdo ou Decreto

Presidencial.

Os indigenas integrados estdo obrigados ao alistamento eleitoral e ao voto, sendo
observada a facultatividade quanto aos analfabetos, aos maiores de 70 anos e aos menores
de 18 e maiores de 16 anos. Todavia, o indio analfabeto que venha a se alfabetizar devera
se inscrever como eleitor, ndo estando sujeito ao pagamento de multa pelo alistamento

tardio.

E facultado ao indio n#o-integrado alistar-se eleitor, mediante apresentacéo de
documento de registro civil de nascimento ou de congénere administrativo expedido pela

FUNAI, independentemente de saber exprimir-se na lingua nacional.

A declaracdo formal da condicdo de ndo-integrado, bem assim a declaracdo de
residéncia, serdo fornecidas pelo 6rgdo de assisténcia aos indigenas (Fundacdo Nacional
do indio — FUNALI).

A pessoa de origem cigana que nao possua residéncia fixa devera fazer o alistamento
no domicilio em que se encontrar, sendo orientada para, na hipotese de mudanca de
municipio, proceder a transferéncia do domicilio eleitoral, desde que observados os

requisitos legais.
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Subsecao V
Causas de Cancelamento de Inscricdo Eleitoral Envol  vendo a Nacionalidade
S&o causas de cancelamento de inscrigéo eleitoral:

» determinagéo judicial, cuja anotagdo do cédigo de ASE é da competéncia do juizo

eleitoral: alistamento de estrangeiros (ASE 450 — Motivo 2);

» decisdo (decreto ou portaria) do Ministério da Justica, cuja anotacdo do cédigo de
ASE é da competéncia da Corregedoria-Geral Eleitoral: cancelamento da naturalizacdo
(ASE 329 — Motivo 2) e perda da nacionalidade (ASE 329 — Motivo 3).

Capitulo IV
Transferéncia
Secéo |
Disposi¢cdes Gerais

Sera utilizada a OPERACAO 3 — TRANSFERENCIA — sempre que o eleitor desejar
alterar o municipio onde tem seu domicilio eleitoral e for encontrado, em seu nome, nimero
de inscricdo em qualquer municipio ou zona, unidade da Federacdo ou pais, em conjunto ou

nao com eventual retificacdo de dados.

O eleitor permanecerd com o0 numero originario da inscricdo e deverd ser

obrigatoriamente consignada, no campo proprio, a sigla da UF anterior.
A transferéncia pode ocorrer nas seguintes hipoteses:
| — de um municipio para outro, mesmo que pertencentes a uma mesma zona eleitoral;
Il — de um estado para outro;
Il — do Exterior para o Brasil;
IV — do Brasil para o Exterior (sob responsabilidade da 1% ZE/DF);

V — de uma zona eleitoral do Exterior para outra também do Exterior (sob
responsabilidade da 13 ZE/DF).

Secéao ll
Requisitos para Transferéncia

A transferéncia do eleitor s6 sera admitida se satisfeitas as seguintes exigéncias:
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| — quitagdo com a Justica Eleitoral;

Il — entrada do requerimento no cartério eleitoral do novo domicilio, no prazo

estabelecido pela legislacéo vigente;
[Il — transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima transferéncia;

IV — residéncia minima de trés meses no novo domicilio, declarada, sob as penas da
lei, pelo préprio eleitor (Lei n® 6.996/1982, art. 8°);

V — apresentacdo de documento de identificacdo com foto: carteira de identidade ou
documento de valor legal equivalente, tais como identidades funcionais (OAB, CREA etc.),
certificado de reservista, carteira de trabalho e carteira nacional de habilitacdo (CNH),

modelo novo.

N&o sera possivel realizar transferéncia com base em protocolo de solicitacdo de
documento ou de segunda-via, ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a

obter um dos documentos necessarios a realizagdo da operacao.

O novo modelo de passaporte ndo podera ser aceito para nenhuma operacdo RAE,
pois ndo contém filiacdo, informacao indispensavel a individualizacdo do eleitor (Oficio-
Circular n°® 31/2009-CGE).

A CNH poderd ser utilizada para operacao de Transferéncia, ainda que ndo seja aceita

para a operacao de Alistamento Eleitoral.

No RAE deve ser anotado o numero da CNH, como documento do tipo “outros”, ou

ainda o numero do documento de identidade registrado.

Na hipétese de transferéncia de servidor publico civil, militar, autarquico, ou membro
de sua familia, por motivo de remocéao ou transferéncia ndo sédo exigidos os prazos dos itens
“II” e “IV” (Lei n® 6.996/1982, art. 8°, paragrafo Unico).

Ao requerer a transferéncia, o eleitor entregard o titulo eleitoral ao cartorio, se ainda o

tiver.

Havendo débitos pendentes, deverdo ser cobradas as multas devidas, previamente ao
preenchimento do requerimento, ou declarada a insuficiéncia econémica, pelo eleitor, para o
pagamento das multas por auséncia ao pleito, cuja dispensa estara condicionada a

apreciacao e deferimento do RAE pelo juiz eleitoral.
Ao RAE de transferéncia emitido pelo sistema serdo juntados:
| — o titulo anterior, se houver;

Il — as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracdo de insuficiéncia

econbmica;
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Il — o RAE preenchido a mdo com a assinatura ou digital do requerente, em caso de

postos de atendimento;
IV — cépia de documento de identidade, se o RAE for colocado em diligéncia;

V — copia do comprovante de domicilio eleitoral, se a exigéncia estiver prevista em

Portaria do juiz eleitoral.

Nao € necesséaria a impressdo nem a juntada de espelho do cadastro eleitoral ao

formuléario RAE.

Secéao I
Transferéncia de Inscricdo Cancelada

Caso o eleitor possua inscricdo cancelada pelos codigos ASE 019 — falecimento, 027 —
duplicidade/pluralidade, 035 — deixou de votar em trés eleicbes consecutivas; e 469 —
revisdo de eleitorado, a regularizacdo podera ser feita por meio de operacdo de
transferéncia, desde que comprovada a inexisténcia de outra inscricdo liberada, nao-

liberada, regular ou suspensa para o eleitor.

E vedada a transferéncia de numero de inscricdo envolvida em coincidéncia,
suspensa, cancelada por perda de direitos politicos (ASE 329) ou por decisédo de autoridade
judiciaria (ASE 450), bem assim aquelas com registro de ASE que tornam o eleitor n&o-
quite, nos termos da Resolugdo TSE n° 21.823/2004.

Existindo mais de uma inscricdo cancelada no cadastro passivel de transferéncia,

deverd ser promovida, preferencialmente, a movimentacao daquela:
| — que tenha sido utilizada para exercer o voto no ultimo pleito;

Il — que seja mais antiga.

Secéo IV
Transferéncia para o Exterior

Todo cidadéo brasileiro, ja inscrito como eleitor no Brasil, que resida no exterior em
pais onde haja representacdo diplomatica brasileira ou esteja vinculado a uma jurisdicdo
consular brasileira, podera transferir seu titulo eleitoral para o exterior, objetivando votar nas

eleicBes presidenciais.

A transferéncia podera ser requerida pessoalmente nas sedes das Embaixadas ou das

Reparticbes Consulares com jurisdicdo sobre a nova residéncia ou no cartério da zona
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eleitoral do exterior localizado em Brasilia- DF.

O requerente devera preencher os mesmos requisitos exigidos para a transferéncia de
domicilio eleitoral no Brasil e apresentar copia de toda a documentagdo, além do

comprovante da nova residéncia ou declaracao de residéncia.

No que diz respeito a transferéncia no exterior, por sua vez, podera ser requerida por
todo cidadao brasileiro j& inscrito como eleitor no cartério da zona eleitoral do exterior, que
tenha alterado seu domicilio para pais onde haja representacdo diplomatica brasileira ou
gque esteja vinculado a uma jurisdicdo consular diversa, continuando a votar nas elei¢cdes

presidenciais.

Frisa-se que a operacdo RAE de transferéncia para o exterior, ou no exterior, somente
sera realizada pelas Embaixadas, pelas Reparticdes Consulares ou pelo cartério da zona
eleitoral do exterior, ao passo que as demais opera¢cdes RAE, o fornecimento de certidao de
quitacdo e o recebimento de justificativas eleitorais poderdo ser realizados por qualquer

cartorio eleitoral no Brasil.

Secao V
Revisdo e Segunda Via para Eleitor que Reside no Ex terior

O requerimento de revisdo de dados ou de emissdo da segunda via poderd ser feito
pessoalmente nas sedes das Embaixadas ou das Reparticdes Consulares com jurisdicdo

sobre a localidade da residéncia do requerente ou em qualquer cartério eleitoral no Brasil.

O requerente devera apresentar copia do documento oficial de identificagdo e do
comprovante ou declaracdo da nova residéncia para o procedimento de revisdo. Para
obtencdo da segunda via bastara apresentar o original e a cépia do documento de

identificacao.

Na hipétese de revisdo, a certiddo de quitacdo eleitoral, com os novos dados, sé sera

emitida apos o deferimento do RAE pelo juizo competente.

O RAE, devidamente assinado pelo alistando, juntamente com a coépia da
documentacao exigida, sera enviado para analise, via CRE-RN, ao cartério da zona eleitoral

do exterior, com sede em Brasilia-DF.

Secéo VI
Transferéncias Equivocadas

Subsecéo |
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Disposi¢cdes Gerais

A competéncia para o inicio do procedimento de reversdo de operacdes RAE de

transferéncia é do juizo da zona eleitoral onde ocorreu o equivoco.
O procedimento sera autuado na classe Regularizagéo de Situagéo do Eleitor - RSE.

Os pedidos de reversao serdo instruidos com a documentacdo necesséria para o cabal
esclarecimento do ocorrido e para a reconstituicdo dos dados da inscricdo anterior a
operacdo que se pretenda reverter, obtidas, inclusive, na zona eleitoral de origem, sem o
gque ndo poderdo ser atendidos, ressalvada a expressa indicacdo da indisponibilidade de

documentos, quando ultrapassados 0s prazos regulamentares de sua conservacao.

A atualizacao final dos registros no Cadastro é decidida e efetuada pela Corregedoria-
Geral Eleitoral, cabendo a Corregedoria Regional a verificacdo da solicitacdo de reversado e
o seu encaminhamento ao Org&o Superior ou, se for o caso, a devolugdo da documentacio

para sua complementacao.

Subsecéo Il
Constatacao pela Zona Eleitoral onde Ocorreu 0 Equi  voco

A zona eleitoral que constatar ter realizado transferéncia equivocada de inscri¢ao,
deverd notificar o eleitor que recebeu o titulo eleitoral para restitui-lo e para que apresente
documento de identificagdo, solicitando, com urgéncia, a zona eleitoral de origem do eleitor

transferido, a complementacdo dos documentos necessérios a apreciagédo do caso.

Os autos serdo instruidos com a seguinte documentacdo (Fax-Circular CGE n°
21/2002):

| — informacg&o do chefe de cartério mencionando as circunstancias em que ocorreu o

equivoco;

Il - RRI — Requerimento de Regularizacdo de Inscricdo — firmado pelo eleitor, se este

comparecer;

Il — coépia de documentos que comprovem os dados pessoais que necessitam ser
consignados no cadastro (documento de identidade, comprovante de residéncia e titulo

eleitoral);

IV — copia do RAE — Requerimento de Alistamento Eleitoral — preenchido pelo eleitor e
do correspondente PETE - Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral, caso haja
disponibilidade de tais documentos no cartério eleitoral, quando ainda néo ultrapassados os

prazos regulamentares de sua conservacgao.
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V — copia das respectivas paginas dos cadernos de votacdo posteriores a data do
alistamento, da transferéncia e da revisdo de dados pessoais nas quais tenha constado o

nome do eleitor ou 0 niUmero da inscrigao;
VI — outros documentos e informacgdes que possam subsidiar a apreciacdo do caso.

Decidindo a autoridade competente pela solicitacdo da reversdo da operacdo de
transferéncia, os autos serdo remetidos a CRE-RN, para verificacdes, eventuais diligéncias

e posterior encaminhamento a Corregedoria-Geral Eleitoral.

Subsecéo IlI
Constatacéo do Equivoco por Zona Eleitoral Diversa

A constatacdo por outra zona eleitoral, diversa da que provocou o equivoco, exige a
elaboracéo de informacéo detalhada e a juntada de cOpia da documentacdo necessaria ao

esclarecimento dos fatos.

De acordo com o despacho do juiz eleitoral a documentacdo podera ser remetida a

zona eleitoral que promoveu a transferéncia equivocada.

A remessa dessa documentacao para zonas eleitorais do Rio Grande do Norte podera

ser realizada diretamente (via e-mail institucional ou malote digital).

Para zonas eleitorais de outros estados o envio da documentacao devera ser feito por

meio da Corregedoria Regional.

Capitulo V
Reviséo
Sera promovida a OPERACAO 5 — “REVISAQO” — quando o eleitor necessitar:

| — alterar o local de vota¢do dentro do mesmo municipio, ainda que haja mudanca de

zona eleitoral,
Il — retificar dados pessoais;
Il — regularizar situacdo de inscricdo cancelada sem transferéncia.

Somente sera deferida revisdo ao eleitor que ndo possuir débitos com a Justica
Eleitoral. Na hip6tese de revisdo, ndo havera alteracdo da data do domicilio que consta do

titulo.

O eleitor sera orientado a promover operacdo RAE de Revisdo sempre que compareca

ao cartério eleitoral para solicitar certiddo de quitacdo ou segunda via do titulo eleitoral, e
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seus dados pessoais sejam passiveis de atualizagéo (inexisténcia de impedimento).

Para a operacdo de Revisdo serd exigida a apresentacdo de documento de
identificacdo com foto: carteira de identidade ou documento de valor legal equivalente, tais
como as identidades funcionais (OAB, CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de

trabalho e carteira nacional de habilitacdo (CNH), modelo novo.

N&o sera possivel realizar revisdo de dados com base em protocolo de solicitacdo de
segunda-via de documento ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a obter

um dos documentos necessarios a realizacao da operacao.

O novo modelo de passaporte ndo podera ser aceito para nenhuma operacdo RAE,
pois ndo contém filiacdo, informacao indispensavel a individualizacdo do eleitor (Oficio-
Circular n° 31/2009-CGE).

A CNH poderé ser utilizada para operacao de Revisdo, ainda que ndo seja aceita para

a operacao de Alistamento.

No RAE deve ser anotado o niumero da CNH, como documento do tipo “outros”, ou

ainda o niumero do documento de identidade registrado.
Ao RAE de reviséo serdo juntados:
| — o titulo anterior, se houver;

Il — as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracdo de insuficiéncia

econdmica;

Il — o RAE preenchido a m&o, com assinatura ou digital do requerente, se for o caso,

na hipétese de posto de atendimento.

IV — copia do comprovante de domicilio eleitoral, se a exigéncia estiver prevista em
Portaria do juiz eleitoral e na hipétese de regularizacdo de inscrigdo cancelada pelo codigo
ASE 469 (Provimento CGE n° 7/2003).

N&o é necessaria a impressdo nem a juntada de espelho do cadastro eleitoral ao

formuléario RAE.

Capitulo VI
Segunda Via

A OPERACAO 7 — SEGUNDA VIA — serd promovida somente quando ndo houver
necessidade de atualizar nenhum dado do eleitor e a demanda puder ser atendida com uma
certiddo de quitacéo eleitoral. Se houver alguma informacédo da qualificacdo do requerente

que esteja desatualizada, deverd ser efetuada, obrigatoriamente, a revisdo de seus dados.
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Embora a possibilidade de solicitagdo de segunda via em qualquer zona eleitoral
esteja prevista no Codigo Eleitoral, a operagcdo s6 poderd ser realizada na zona em que
estiver inscrito o eleitor, devido a restricdo operacional do sistema. Somente sera deferida

segunda via ao eleitor que estiver quite com a Justica Eleitoral.

A segunda via poderd ser expedida até dez dias antes da eleicdo, sem qualquer

alteracdo na data do domicilio do eleitor.

Para a operacdo de Segunda Via sera exigida a apresentacdo de documento de
identificacdo com foto: carteira de identidade ou documento de valor legal equivalente, tais
como as identidades funcionais (OAB, CREA, etc.), certificado de reservista, carteira de

trabalho e carteira nacional de habilitacdo (CNH), modelo novo.

Nao sera possivel emitir segunda via com base em protocolo de solicitacdo de
documento ou de segunda-via, ou boletim de ocorréncia (BO), orientando-se o eleitor a

obter um dos documentos necessarios a realizacdo da operacdo RAE.

O novo modelo de passaporte ndo podera ser aceito para nenhuma operacdo RAE,
pois ndo contém filiacdo, informacao indispensavel a individualizacdo do eleitor (Oficio-
Circular n°® 31/2009-CGE).

Ao RAE de segunda via serédo juntados:
| — o titulo anterior, se houver;

Il — as guias de multa eventualmente recolhidas ou declaracdo de insuficiéncia

econdmica;

Nao € necesséaria a impressdo nem a juntada de espelho do cadastro eleitoral ao

formuléario RAE.

Capitulo VI
Preenchimento do Formulario RAE
Secéo |
Disposicdes Gerais

Nas operacbes de alistamento e de transferéncia deverdo ser preenchidos,
obrigatoriamente, todos os campos do formulario RAE, excetuado o de telefone para

contato, se o requerente ndo dispuser de um.

A anotacdo do numero do documento de identificacdo e a do CPF é facultativa.
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Secao ll
Eleitor GEémeo

A condicdo de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente no formulario
RAE e o eleitor informado que a sua declaracdo esta sendo prestada sob as penas da lei,

ndo havendo, portanto, necessidade de lancamento do ASE 256 nessa hipétese.

Secao lll
Nome do Requerente

O nome do alistando ou eleitor devera ser consignado com a mesma grafia que

constar nos documentos apresentados, sem abreviatura.

Alegacbes de registro civil equivocado, de documentos emitidos com erro ou de
alteracdo de nome em razdo de mudanca de estado civil ndo serdo consideradas, devendo
0 requerente, se for o caso, solicitar a alteragcdo no 6rgéo responsavel pela emissdo do

documento.

Nomes que possuam mais de setenta caracteres deverdo ter os trés primeiros e 0s

ultimos nomes grafados na integra.

Somente deverdo ser utilizadas as letras do alfabeto da lingua portuguesa e os sinais

de acento agudo, grave e circunflexo, til, hifen e apdstrofo.

Havendo no nome abreviaturas e caracteres estranhos, como diversos dos sinais
gréficos mencionados no paragrafo anterior, o cartério devera oficiar a Corregedoria,
juntando cépia do documento de identidade, para que seja langado o ASE 485 no historico

do eleitor, evitando que os dados langcados sejam apontados como equivocados.

Secdao IV
Estado Civil

Para a anotacdo no cadastro eleitoral serdo considerados como estado civil: solteiro,

casado, viavo, divorciado e separado judicialmente.

Separacdo de fato ndo serd consignada, permanecendo a informacdo “casado”, da
mesma forma que, no caso das pessoas que vivam em unido estavel, permanecerd o

estado civil “solteiro”.

Secéo V
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Endereco Completo

Deverd ser informado o endereco completo do requerente, conforme declaragdo ou

documento de comprovacao de domicilio, se exigido.

No caso de localidade do interior onde ndo h4d nome nem ndmero nas ruas, sera
sempre consignado no RAE um ponto de referéncia que permita posterior notificacdo do

eleitor.

O eleitor devera escolher um local de votacdo dentre os disponiveis para a zona

eleitoral com jurisdicdo sobre o seu domicilio eleitoral.

Secéo VI
Tempo de Residéncia

No caso de alistamento, o tempo de domicilio € irrelevante, porém, se for inferior a
trinta dias, devera ser consignado nesse campo um més, que € o tempo minimo admitido

pelo sistema.

Se for caso de transferéncia, o tempo de residéncia devera ser de, no minimo, trés
meses, havendo transcorrido pelo menos um ano da data da inscricdo anterior (alistamento)

ou da dltima movimentagao.

Nao sera exigido o cumprimento do prazo minimo previsto para transferéncia no caso
de requerimento formulado por servidor publico civil, militar, autarquico, ou de membro de

sua familia, cujo domicilio tenha sido alterado por motivo de remoc¢éo ou transferéncia.

Secéao VI
Nome da Méae

Sera consignado na forma constante do documento apresentado ainda que haja

alegacdo de mudanca decorrente de mudanca de estado civil.

Se o0 documento nédo indicar o nome da mée, devera ser assinalada no RAE a opcéao
“NAO CONSTA".

Secéo VIl
Nome do Pai

Da mesma forma como acima referido, sera anotado conforme conste do seu

documento de identificacdo. Se o documento ndo indicar o nome do pai, devera ser
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assinalada no RAE a opcdo “NAO CONSTA”.

Secdao IX
Mesario Voluntario e Indicacdo para os Trabalhos ElI  eitorais

As informacgBes sobre o procedimento de inscrigdo do mesério voluntario, bem como
0S requisitos e as vantagens, estdo publicados na pagina do TRE-RN na internet e na

intranet.

O eleitor podera inscrever-se como mesario voluntario a qualquer tempo, por meio dos

formularios disponiveis na internet ou diretamente no cartério eleitoral.

Se o eleitor comparecer ao cartdrio eleitoral para realizar operacdo RAE e manifestar
interesse em trabalhar como mesario voluntario, devera ser realizada no referido formulario
a indicacdo no campo “Mesario”. O processamento do RAE ira inserir automaticamente no

historico do eleitor o ASE 205, motivo/forma 1.

Por outro lado, a indicacdo para os trabalhos eleitorais observard os seguintes

procedimentos:

| — o ASE 205, motivo/forma 2, sera lancado pela zona eleitoral por meio do sistema
ELO, em conformidade com os procedimentos definidos pelo juiz eleitoral no ambito da

respectiva jurisdi¢éo;

Il — caso o eleitor compareca ao cartério eleitoral para realizar operacdo RAE e declare
gue ndo deseja ser mesario voluntério, recomenda-se ndo anotar nenhuma opg¢éo no RAE

referente a Habilitagdo para Trabalhos Eleitorais, a fim de evitar constrangimentos ao eleitor.

Capitulo VIII
Processamento de RAE

Toda operacdo RAE, durante seu processamento, esta sujeita a retencédo no banco de

erros do cadastro eleitoral.

Inconsisténcias no preenchimento do RAE, tais como caracteres invalidos no campo
endereco, datas invalidas, registro de revisao de dados pessoais sem a respectiva indicacao
expressa, ensejam a retencdo em banco de erros. A atencao dos servidores que atendem

os eleitores é fundamental para evitar esses equivocos.

O processamento dos RAE deve ser acompanhado no sistema ELO até que se efetive

a atualizacao das informagdes no cadastro nacional de eleitores, por meio de:
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| — consulta a situacdo dos lotes enviados — verificar se todos os registros RAE de

cada lote foram atualizados (menu Controle — Lote — Consulta);

Il — consulta semanal ao banco de erros (menu Ajuste — Banco de Erros — Consulta) —
verificar a existéncia de registro RAE retido em banco de erros na situagdo “com erro” e

providenciar a corre¢cdo com posterior processamento.

Capitulo IX
Emisséo do Titulo Eleitoral
Secéo |
Procedimento

Apoés o seu preenchimento, o RAE serd impresso e conferido pelo requerente, que o
assinara, ou apora a impressao digital do seu polegar na presenca do servidor, que atestara

de imediato a satisfacdo dessa exigéncia.

Conferida a regularidade do requerimento, o titulo eleitoral serd emitido de imediato,

juntamente com o protocolo de entrega.

Secao ll
Emisséo Imediata do Titulo Eleitoral
Na emisséo imediata do titulo serdo observadas as seguintes cautelas:
| — o titulo eleitoral serd emitido juntamente com o protocolo de entrega;

Il — o documento emitido serd entregue ao eleitor, que o assinar4d ou apord a
impressao digital do seu polegar, juntamente com o protocolo de entrega, na presenca do

servidor da central de atendimento ao eleitor ou do cartério;

Il — o servidor alertara o eleitor a respeito da possibilidade de indeferimento pelo juiz

eleitoral, com a consequente invalidacdo do titulo entregue;

IV — a entrega do titulo eleitoral sera feita exclusivamente ao requerente, apés o
preenchimento do Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral - PETE (canhoto), com a
assinatura do eleitor ou aposicdo da impressao digital de seu polegar, se ndo souber
assinar, a assinatura do servidor do cartorio responsavel pela entrega e a anotacdo da data

de recebimento.

N&o sera necessario preencher o PETE com o numero de inscricdo se o proprio

atendente digitar o RAE e entregar o titulo ao eleitor. Quando néo for possivel a digitacdo do
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RAE e a entrega do titulo pela mesma pessoa — como nos postos de atendimento — podera
ser utilizado carimbo para a aposicdo do nome e do niumero de inscricdo do servidor no
PETE.

Secao lll
Emissao Posterior do Titulo Eleitoral

Se entregue em momento diverso, o servidor solicitard documentos que permitam
confirmar a identidade e examinara se existe algum dado pessoal a completar ou a corrigir
no canhoto correspondente. Se for o caso de correcdo, deverd ser preenchido, de imediato,
novo RAE de Revisdo. Se o lote ndo houver sido encaminhado, o RAE pode ser corrigido,

sem necessidade de comandar revisao.

Antes da entrega, o cadastro devera ser consultado para verificacdo da regularidade

da inscricao.

Devera ser colhida a assinatura ou a impresséao digital do polegar direito do eleitor (se
nao souber assinar), no espaco préprio constante do canhoto, repetindo a mesma operacao

no verso do documento.

O titulo serd entregue ao eleitor, pessoalmente, por servidor da Justica Eleitoral,

vedada a interferéncia de terceiros.

A data da emissao do titulo eleitoral ser4d sempre a do preenchimento do formulario

RAE, em qualquer operacgéo (alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via).

Efetuada a entrega do titulo, proceder-se-4 ao arquivamento do PETE (Protocolo de

Entrega do Titulo Eleitoral) junto ao RAE da operacao.

A expedi¢do de titulo eleitoral prova a quitagéo do eleitor com a Justica Eleitoral até a

data de sua emissao.

Secéo IV
Emissao do Titulo com Chancela Eletrénica

A emissdo dos titulos eleitorais sera realizada com a impressdo da assinatura
(chancela) do presidente do TER-RN.

As solicitacdes de formularios de titulos eleitorais serao feitas pelo chefe de cartorio,

diretamente a Secao de Almoxarifado.

Ao chefe de cartério incumbe a correta utilizacdo dos formularios, bem como a sua
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guarda e seu controle durante a emisséo dos titulos eleitorais.

Capitulo X
Indeferimento de RAE

Na hip6tese de indeferimento ou processamento rejeitado, o titulo expedido sera

considerado invalido.

Tratando-se de requerimento nao-processado, dever4d ser lavrada certiddo

circunstanciada no verso do RAE.

O eleitor devera ser notificado, por telefone ou pessoalmente, a respeito do
indeferimento do RAE e da consequente invalidade do documento, e orientado a
comparecer ao cartdrio no prazo de cinco dias para regularizar a inscricéo eleitoral e, se for

0 caso, para solicitar a expedicdo de novo titulo.

Fracassadas as tentativas de notificacdo do eleitor ou deixando este de comparecer ao
cartério, serd publicado edital, pelo prazo de quinze dias, no qual constard o0 nome do
eleitor, 0 niumero da inscricdo contida no titulo expedido, a data de emisséo, a se¢ao, a zona

eleitoral e o0 municipio.

Capitulo XI
Impugnacado e Recurso

Os cartorios e as centrais de atendimento enviardo para publicagdo no DJE, nos dias
1° e 15 de cada més ou no primeiro dia subsequente, edital informando a disponibilidade da
relacdo das inscricbes processadas e regularmente incluidas no cadastro e a das
indeferidas (Res.TSE. n. 21.538/2003, art. 17).

Em cartério sera afixada copia do edital com a respectiva certiddo de publicacdo no
DJE.

Para consulta e fiscalizacdo pelos partidos politicos, serd impresso e exibido o
respectivo relatério quinzenal, com o endereco dos eleitores, disponivel no Sistema ELO no

menu Processamento - Relacéo de inscricdes e transferéncias.

Os partidos politicos, por seus delegados, poderdo requerer copia dos documentos
relativos aos pedidos de alistamento, transferéncia, segunda via e revisdo de dados, desde
que o facam fundamentadamente, com especificacdo da inscricdo questionada e dos

indicios e das circunstancias que embasem a suspeita.

A impugnacao ao requerimento de alistamento ou de transferéncia de inscricdo podera
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ser realizada antes da apreciacdo do RAE pelo juiz eleitoral, e serd autuada na Classe

“Recurso/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral”.

Caso a impugnacéao seja interposta apos a decisdo de deferimento ou indeferimento do
RAE, devera ser tratada como recurso e processada nos termos do art. 267 do Codigo
Eleitoral, considerando, porém, 0s prazos recursais previstos na Lei n°® 6.996/1982, repetidos

na Resolugédo TSE n° 21.538/2003, conforme segue:

| — do indeferimento do RAE, podera ser interposto recurso pelo eleitor, no prazo de
cinco dias, a contar da publicacdo no DJE, por edital, da disponibilidade das relacdes dos

eleitores;

Il — os delegados de partido politico poderdo recorrer dos deferimentos, no prazo de

dez dias, contados da publicagéo referida no inciso anterior.

Se houver interposi¢éo de recurso, o procedimento deve ser autuado na Classe RIAE -
Recurso/Impugnacéo ao Alistamento Eleitoral para posterior registro do "Recurso” no SADP

e envio ao Tribunal.

Capitulo Xl
Periodo de Fechamento do Cadastro Eleitoral

Nenhum requerimento de inscrigdo, transferéncia ou revisao sera recebido dentro dos

150 (cento e cinqlienta) dias anteriores a data do pleito.

Aos eleitores com situacéo regular no cadastro, que necessitem de prova de quitacao,
ser& fornecida certiddo de quitacdo circunstanciada mediante prévio recolhimento de multa,
se houver, ou concessdo de isencdo do pagamento para 0S carentes, cujo registro de

pagamento devera ser efetuado no ELO.

No caso de inscricdo cancelada em decorréncia de auséncia a trés elei¢cdes
consecutivas (ASE 035), duplicidade de inscricbes (ASE 027), falecimento (ASE 019),
quando comandado por equivoco ou revisdo de eleitorado (ASE 469), passivel de
regularizacéo, apds o recolhimento ou a dispensa das multas eventualmente devidas ou a
declaracao de insuficiéncia econdmica, sera expedida certiddo de quitacdo circunstanciada,
com prazo de validade, até a reabertura do cadastro, nha qual constara o impedimento legal

para imediata regularizacdo de sua situacao eleitoral.

Se a inscricao tiver sido cancelada por sentenca de autoridade judiciaria (ASE 450), o
eleitor deverd ser orientado a recolher os débitos eventualmente pendentes, apds o0 que
podera ser fornecida certiddo circunstanciada, com prazo de validade, dando conta da

inexisténcia de débitos pecuniérios para com a Justica Eleitoral e do impedimento legal para
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requerimento de nova inscrigcdo até a data de reabertura do cadastro.

Tratando-se de eleitor com os direitos politicos suspensos, a expedi¢do de certiddo de
quitagdo circunstanciada estard condicionada a apresentacdo de documento exigido para o

restabelecimento e a apreciacdo do caso concreto pelo juiz eleitoral.

Na hipétese do pardgrafo anterior, a certiddo de quitagdo ndo podera ser fornecida se

tratar de causa de inelegibilidade ou houver qualquer outro impedimento a quitacdo eleitoral.

Referéncias Normativas

— Lei n. 6.001/1973 (Estatuto do indio);

— Lein. 6.815/1980;

— Lein. 7.444/1985;

— Dec. n. 70.391/1972 e 70.436/1972 (Estatuto da Igualdade);

— Resolucdo TSE n. 22.097/2005 (Exigibilidade de documento comprobatério de

quitacao militar);
— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;
— Resolugéo TSE n. 21.823/2004;
— Resolugéo TSE n. 22.155/2006;
— Provimento CGE n. 6/2007;
— Provimento CGE n. 6/2009;
— Fax-Circular CGE n. 21/2002;
- Resolucédo TSE n. 21.538/03, Art.17 e 18, 84°. E Lei n. 6.996/82, Art. 79

- Resolugcédo TSE n. 21.538/03, Arts 17, § 1°, e 18, 85°.
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TITULO NI
ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

Para registro no cadastro eleitoral das ocorréncias relativas a situacao do eleitor serdo

utilizados codigos especificos denominados ASE — Atualizacdo da Situacéo do Eleitor.

A “situacdo” é a condicdo atribuida a inscricdo que define sua disponibilidade para o

exercicio do voto e condiciona a possibilidade de sua movimentacdo no cadastro.
Situacdes da inscricdo eleitoral:

| — regular: a inscricdo ndo envolvida em duplicidade ou pluralidade, que esta

disponivel para o exercicio do voto e habilitada a transferéncia, revisdo e segunda via;

Il — suspensa: a inscricdo que esta indisponivel, temporariamente (até que cesse o
impedimento), em virtude de restricdo de direitos politicos, para o exercicio do voto e nédo

podera ser objeto de transferéncia, revisdo e segunda via;

Il - cancelada: a inscricdo atribuida a eleitor que incidiu em uma das causas de
cancelamento previstas na legislacao eleitoral, que ndo podera ser utilizada para o exercicio
do voto e somente podera ser objeto de regularizagdo mediante transferéncia ou revisdo em

casos especificos;

IV — coincidente: a inscricdo agrupada pelo batimento, sujeita a exame e decisédo de
autoridade judiciaria e que ndo podera ser objeto de transferéncia, revisdo e segunda via.

Esta situagéo pode ser ainda:
a) ndo liberada: inscrigédo coincidente que nao esta disponivel para o exercicio do voto;
b) liberada: inscri¢cdo coincidente que esta disponivel para o exercicio do voto.

Os registros de codigos ASE séo anotados no cadastro individual do eleitor formando

um conjunto chamado de “Histérico de ASE”.

O ASE é representado por um codigo humérico criado pelo Tribunal Superior Eleitoral,
gque poderd estar na situacdo ATIVO (quando a circunstancia que registra esta vigendo) ou

na situacao INATIVO (quando a circunstancia que registra ndo mais subsiste).

Dependendo da situacao registrada pelo codigo ASE, havera o codigo de efeito oposto

(usualmente chamado “Contra ASE”") que inativara o primeiro.
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Capitulo Il
Digitacdo de Cédigo ASE

O cdbdigo ASE deverd ser digitado no sistema ELO e conferido detidamente antes da

gravacgéao dos registros efetuados.

Por decisdo do juiz eleitoral, o cartorio eleitoral comandara o referido cédigo somente
para os eleitores da propria zona eleitoral — mediante comprovagdo documental da situacéo
gque deseja registrar — a excecdo do ASE 078 (quitacdo mediante multa ou dispensa de

recolhimento) e do ASE 167 referente a justificativa apresentada no dia das elei¢cfes.

O cdbdigo ASE sera acompanhado, quando houver necessidade de especificar a
ocorréncia, de “motivo” ou “forma”, como no caso de suspensédo de direitos politicos, em que

deve ser discriminada a causa (condenacédo criminal, improbidade administrativa ou outros).

Em determinadas situacdes sera exigida a anotacdo de um “complemento” que sera a
identificacdo do documento que informou ou deu origem a ocorréncia, ou 0 nhimero do
procedimento administrativo da zona eleitoral em que foi determinado o registro do codigo
ASE.

E de fundamental importancia que tal identificacdo seja inserida de forma mais precisa
e completa possivel, permitindo que qualquer pessoa que o consulte conhe¢a a origem da

informacéo.

Os lancamentos equivocados poderdo ser automaticamente rejeitados pelo sistema
ou, posteriormente, incluidos no relatério de ocorréncia na critica do movimento ASE,

gquando efetuados off-line, devendo ser novamente digitados corretamente, se for o caso.

Verificada incorrecdo ou equivoco no lancamento do cédigo ASE apds a inclusdo no
historico do eleitor, o cartério devera informar por escrito ao juiz eleitoral, com documentos
gue comprovem os dados a serem retificados, remetendo-os a Corregedoria Regional, para

as providéncias necessarias.

O rito descrito no paragrafo anterior ndo se aplica aos casos de cancelamentos
equivocados pelos codigos ASE 019, 450 e 469, que serdo tratados pelo cartério por meio
de procedimento administrativo especifico (RSE —Regularizacéo de Situacédo do Eleitor) e do

lancamento do codigo ASE 361.

As instrucdes para utilizacdo dos codigos ASE constam do Manual de Atualizacdo da
Situacao do Eleitor (Manual de ASE) aprovado pelo Provimento n°® 6/2009-CGE.
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Capitulo 1l
Preenchimento do Campo Complemento

O correto preenchimento do campo “complemento do ASE” permite que se identifique
a origem do registro e, especialmente nas hipoteses em que ha débito para com a Justica
Eleitoral ou restricdo ao exercicio do voto, viabiliza o controle do término do impedimento ou

do cumprimento da obrigacéo.

O campo complemento possui espaco para setenta caracteres, por isso, € essencial
que no preenchimento do complemento constem com clareza todos os dados do Orgédo
emitente a fim de que, se necessério, possa ser consultada a fonte para eventual

confirmacao de dados.

Assim, como exemplo, se o documento foi enviado pela Corregedoria ou por outro
cartorio eleitoral, o complemento se referira ao documento emitido pelo érgdo de origem dos
dados e nao ao oficio expedido pela CRE ou pelo cartério, que podera ser anotado apenas

como informacdo complementar, caso couber no campo complemento.

O 6rgao expedidor do documento deve ser claramente identificado, inclusive com o

nome da cidade, se municipal, ou sigla da Unidade da Federagéao, se estadual.
No campo complemento ndo devera ser utilizado ponto nas abreviacoes.

No caso de relagBes emitidas pelos cartorios de registro civil ndo identificadas por

namero ou data, devera ser indicado o més a que se referem e o ano.

Capitulo IV
Retificacdo e Exclusdo do Cédigo de ASE

Os pedidos de retificacdo do campo complemento, da data de ocorréncia ou do
motivo-forma, bem como de exclusédo do cédigo de ASE, serdo encaminhados a CRE-RN

por iniciativa das proprias zonas eleitorais.

A CRE-RN notificara o cartério eleitoral para as providéncias indicadas no paragrafo
anterior, nos casos em que forem detectadas inconsisténcias nos dados do cadastro

eleitoral.

Secéo |
Retificacdo do Campo Complemento

A solicitagcdo de retificacdo do campo complemento sera formulada por meio de oficio,
devendo este ser encaminhado a CRE-RN juntamente com as informacfes sobre o

processo ou documento que deu origem ao registro da constricdo no cadastro eleitoral.
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A alteracdo dependera da avaliacdo prévia pela unidade técnica da CRE-RN e da
apreciacdo do pedido pelo Corregedor Regional Eleitoral. Havendo deferimento, a
Corregedoria Regional providenciara a retificacdo do campo complemento com posterior

processamento, com a anotacao automatica do cédigo de ASE 302 no historico da inscrigao.

Caso a alteracdo envolva outras solicitacdes além do complemento, este sera alterado

pela CRE-RN antes do encaminhamento do pedido de corre¢éo a Corregedoria-Geral.

Secéo Il
Excluséo do Cdédigo de ASE e
Modificagdo do Motivo-Forma e Data de Ocorréncia

Havendo necessidade de exclusédo de cédigo de ASE, maodificacdo do motivo-forma ou
da data de ocorréncia, o cartorio eleitoral juntara a solicitacdo documentos que comprovem

a sua necessidade, devendo encaminha-los por meio de oficio a CRE-RN.

Secao lll
Procedimentos

Para a solicitacdo de retificagdo ou exclusdo, os cartérios eleitorais adotardo os

seguintes procedimentos:
| — expedicéo de oficio solicitando a retificacéo ou exclusdo de ASE;

Il — juntada de cépia dos documentos comprobatérios (documentos dos 6rgaos

comunicantes);

lll- juntada de coOpia do despacho do juiz eleitoral, no qual foi determinado o
encaminhamento a CRE-RN da solicitacdo de retificacdo, alteracdo ou exclusdo do cédigo
ASE;

IV - enviar o expediente a CRE-RN.

Referéncias Normativas

— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;
— Provimento CGE n. 2/2003;
— Provimento CGE n. 6/2003;
— Provimento CGE n. 8/2004;
— Provimento CGE n. 6/2009.
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TITULO IV
COINCIDENCIAS
Capitulo |
Definicao
O Tribunal Superior Eleitoral, periodicamente, promove o cruzamento das informagdes

constantes do cadastro com o objetivo de identificar duplicidade ou pluralidade de registros

pertencentes a um mesmo eleitor.

Esses cruzamentos, também chamados de batimentos, podem ser formados em duas

ocasioes:
| — quando houver movimentac¢do de uma das inscri¢fes;
Il — por determinacgéo do Tribunal Superior Eleitoral.

Somente apds o sistema processar o batimento entre os dados da nova inscricdo e os

registros existentes é que a operacdo RAE estara concluida.

Se o batimento identificar mais de uma inscricdo com dados coincidentes, o sistema
gerard uma ocorréncia para analise da autoridade judiciaria competente, denominada

“coincidéncia”.

Caso a coincidéncia se refira a inscri¢cdes ja inseridas no cadastro, estas nao poderado
ser movimentadas enquanto n&o resolvido o agrupamento, e as decisdes serdo registradas
no Sistema ELO.

A existéncia de duas ou mais inscricbes atribuidas a uma mesma pessoa — uma
regular e outra em situacdo cancelada — ndo configura hip6tese de duplicidade de
inscricdes a que se refere o art. 40 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003. Nessa hipoétese, a

inscri¢cdo regular podera ser movimentada normalmente.

Capitulo Il
Classificagdo e Competéncias

Os agrupamentos formados por duas inscri¢cdes sdo denominados “duplicidades” e sédo

identificados por um ndmero e trés letras, como por exemplo:

1 DBR 98 00637150

O primeiro numero refere-se a competéncia para decisao:
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1 — Juiz Eleitoral;

2 — Corregedor Regional;

3 — Corregedor-Geral.

A primeira letra sera D, no caso de “duplicidade”, ou P caso se trate de “pluralidade”.

As duas letras subsequentes indicam a Unidade da Federagdo a qual pertencem as
inscricbes (se ambas pertencerem ao mesmo estado). Se envolverem inscricbes

pertencentes a Unidades da Federacao diversas, constara BR.
Dessa forma as coincidéncias serdo classificadas da seguinte maneira:

e 1DRN: Duplicidade de competéncia do juiz eleitoral, envolvendo inscricGes
pertencentes ao estado do Rio Grande do Norte, da mesma zona ou zonas distintas,
cabendo ao juiz eleitoral da zona eleitoral da inscricdo mais recente a competéncia para

decidi-la;

e 1DBR: Duplicidade de inscricdes entre estados distintos, de competéncia do juiz
eleitoral, cabendo ao juiz eleitoral da circunscricdo onde esta a inscricdo mais recente a

competéncia para decidi-la;

e 2DRN: Coincidéncia decorrente do processamento de alistamento, transferéncia ou
revisdo de dados, para pessoa que possua registro de suspensdo na Base de Perda e

Suspensao de Direitos Politicos, de competéncia da Corregedoria Regional,

e 3DBR: Coincidéncia decorrente do processamento de alistamento, transferéncia ou
revisdo de dados, para pessoa que possua registro de suspensdo na Base de Perda e

Suspensao de Direitos Politicos, de competéncia da Corregedoria-Geral Eleitoral.

Os agrupamentos formados de trés ou mais inscricdes sao denominados “pluralidades”

e apresentam a seguinte classificagéo:

e 1PRN: inscricbes pertencentes & mesma zona eleitoral, de competéncia do juiz

eleitoral;

e 2PRN: inscricBes pertencentes a zonas eleitorais do mesmo estado, atribuida ao

Corregedor a competéncia.

e 3PBR: inscricdes pertencentes a UFs distintas, remetendo-se a Corregedoria-Geral a

competéncia.

O juiz eleitoral s6 podera determinar o cancelamento ou a regulariza¢do de inscricdo

que pertenca a sua jurisdicao.

Nas pluralidades dos tipos 2PRN e 3PBR o Corregedor Regional ou Corregedor-Geral,

respectivamente, poderdo se pronunciar acerca de qualquer inscricdo agrupada na
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pluralidade.

Capitulo 1l
Procedimentos
Secdao |
Autuacao e Instrucéo

Identificadas inscricbes em duplicidade ou pluralidade, o TSE dara conhecimento as
zonas eleitorais da existéncia de agrupamentos aguardando exame pelo respectivo juizo,
pelo informativo do Sistema ELO, comunicando aos usuarios interessados o fim dos

trabalhos relativos a cada batimento, dando conta da necessidade de consulta especifica.

Impressa a comunicacdo acima mencionada, o cartdrio providenciara imediatamente o

protocolo e a autuagédo do documento.

O procedimento de duplicidade serd instruido com documentos que possam subsidiar

a decisdo do juiz eleitoral, quais sejam:
| — relatério extraido do Sistema ELO;

Il — requerimento de regularizacdo de inscricdo (RRI) preenchido e assinado pelo

eleitor, se este comparecer;
Il — cépia do RAE;
IV — cépia do PETE;
V — cépia do titulo do eleitor, se apresentada;
VI — copia dos documentos pessoais do eleitor, se apresentados.

O chefe de cartério, por meio de termo nos autos, informara a circunstancia que
originou o0 agrupamento, tal como auséncia de consulta ao Cadastro, homonimia,

identificacdo de irmao gémeo etc.

Havendo no cartério documentos que comprovem e elucidem o caso, 0 agrupamento
poderd ser resolvido de oficio, sem necessidade de intimacgéo prévia do interessado, salvo o

cancelamento de uma das inscricdes.

Secéao ll
Prazos

O eleitor envolvido em duplicidade ou pluralidade tera vinte dias, a contar do
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batimento, para comparecer ao cartério e solicitar a regularizacdo de sua situacéo.

A notificacdo do eleitor ser& realizada por meio de notificagdo encaminhada pelo TSE

para o enderec¢o constante no cadastro eleitoral.

A autoridade judiciaria tera quarenta dias para apreciar e decidir a ocorréncia, a contar

da data da realizac&o do batimento nacional.

A inobservancia desse prazo implicard na atualizagdo automatica do agrupamento,

com cancelamento da movimenta¢ao mais recente.

No prazo de dez dias, contados do término do prazo da autoridade judiciaria (quarenta

dias), a Secretaria de Tecnologia da Informacéo do TSE atualizara o cadastro eleitoral.

A Corregedoria-Geral ou a Corregedoria Regional poderdo solicitar informacdes para

instrucéo de procedimentos de coincidéncias de sua competéncia.

As decisBes exaradas nos autos de duplicidade deverdo ser publicadas no mural do
cartério eleitoral, conforme o disposto no inciso VII do art. 37 da Resolu¢cdo TSE n°
21.538/2003.

Secao lll

Agrupamentos Envolvendo Eleitores GEmeos ou Homanim 0s

Tratando-se de agrupamento envolvendo eleitores gémeos, 0 juiz determinara a
regularizagdo de ambas as inscri¢cdes, independentemente de requerimento, bastando a

juntada ao procedimento de documentos que evidenciem a circunstancia.

Para as inscricdes envolvendo gémeos, apds a digitacdo da decisdo no ELO, pela
CRE-RN, deveré ser langado o ASE 256 no cadastro do eleitor, pela zona respectiva, exceto

se a condicdo de gémeo ja foi assinalada no RAE no momento do atendimento.

No caso de homonimia comprovada, apos a digitacdo da decisdo para regularizacao
das inscricbes agrupadas, pela CRE-RN, devera ser digitado o ASE 248, pela zona

respectiva, no histdrico das inscricdes.

Se um dos hombénimos pertencerem a outra zona eleitoral, a autoridade competente

devera ser comunicada para que lance o registro do ASE 248.

Secéo IV

Agrupamentos Envolvendo o Mesmo Eleitor
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Ndo sendo possivel identificar de imediato se as inscricbes pertencem a pessoas
distintas, o juiz aguardara o comparecimento do eleitor e determinard diligéncias para

instrucéo do caso.

Quando comparecer, o eleitor devera ser orientado a requerer a regularizagdo por
meio do Requerimento para Regularizacdo de Inscrichio — RRI — ou a solicitar,

oportunamente, transferéncia, revisdo ou segunda via.

Tratando-se da mesma pessoa, serdo observados, preferencialmente, os seguintes

critérios para cancelamento de uma das inscri¢des:
| — a mais recente;
Il — a que ndo pertence ao domicilio eleitoral do eleitor;
Il —a que o titulo ndo foi entregue;
IV — a que nao tenha sido utilizada para o exercicio do voto;

V — a mais antiga.

Essa ordem de critérios é preferencial, podendo ser alterada em razdo da necessidade
de manutenc¢do do historico eleitoral e para evitar prejuizo ao eleitor, de acordo com a

decisdo da autoridade competente.

Secédo V
Agrupamentos Envolvendo Eleitor com Suspensao de Di reitos Politicos

Se o agrupamento envolver inscricdes de pessoa com direitos politicos suspensos
(codigos 31 e 32), somente podera ser procedida a regularizagdo (deciséo “regularizar”) se o

eleitor comprovar a extingdo do impedimento, com a apresentacdo de documentacao habil.

N&o sendo comprovado o cumprimento da pena, o juiz determinara o cancelamento da
inscricdo pertencente a sua jurisdicdo. Se o agrupamento envolver inscricdo pertencente a
outra zona eleitoral, a autoridade devera determinar a regularizacéo (Ajuste — Coincidéncia —
deciséo “regularizar” para ambas as ocorréncias) e, se for o caso, solicitar o cancelamento

ao outro juizo (lancamento de ASE 450).

Secéo VI
Agrupamentos Envolvendo Registro na Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos
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Podera ocorrer que, ao ser promovida uma nova inscricdo, o batimento detecte a

existéncia de registro na Base de Perda e Suspenséao de Direitos Politicos.

Isso significa que o alistando possui uma ocorréncia de suspensdao de direitos politicos
registrada nessa Base, 0 que exigira o exame da situacao para verificar se o impedimento

permanece ou se ja foi extinto.

Nesse caso a nova inscricdo ndo serd processada e ficard agrupada até que a
Corregedoria — que € o 6rgdo competente para decidir — digite no sistema a determinacéo

exarada no procedimento respectivo.

Se ndo for comprovada a cessacao do impedimento, o alistamento/transferéncia/

revisao sera cancelado.

Secéao VI
Regulariza¢é@o das Coincidéncias

A regularizacdo das inscricbes agrupadas no Cadastro Eleitoral devera ser feita no
Sistema ELO.

Se o0 agrupamento ndo for analisado tempestivamente ou se a decisédo nao for digitada
no Sistema no prazo fixado, havera atualizagdo automatica, passando a inscri¢éo liberada a

constar como “regular” no Cadastro, e a “ndo-liberada” como cancelada.

Quando o agrupamento de coincidéncia decorrer de operacdo RAE de transferéncia ou
revisdo (neste Ultimo caso em municipios com mais de uma zona eleitoral), e havendo
decisdo pelo cancelamento da inscricdo transferida ou revisada, a operagdo RAE sera
efetivada na zona eleitoral de destino. Assim, pode-se cancelar a inscricdo na base de
coincidéncias, que refletird no Cadastro como cancelada na zona eleitoral que procedeu a
operacao RAE (Oficio-Circular CGE n° 1/2006).

Na hipotese de ser a autoridade competente para decisdo a mesma que tem jurisdicéo
sobre a inscricdo na origem (transferéncia de inscricdo entre municipios de uma mesma
zona eleitoral), o cancelamento informado no agrupamento sera efetivado, contudo, ndo

ocorrera o processamento da transferéncia (Oficio Circular CGE n°® 1/2006).

No caso de agrupamento de inscricdo com registro nha Base de Perda e Suspensao,
esta continuard cancelada na zona eleitoral de origem e, nessa hipGtese, o registro na

referida Base ficara ativo até a comprovacao do cumprimento da pena.

Se a decisao for pela regularizacdo dessa inscricdo, ela refletird na zona eleitoral de

destino como regular.
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Capitulo IV
Digitacao das Coincidéncias

A deciséo prolatada pelo juiz eleitoral devera ser langada no Sistema ELO, no menu
“ajuste/coincidéncia/RRI”, onde sera digitado o numero da inscricdo agrupada ou a

identificacdo do agrupamento, o que devera ser feito no prazo de quarenta dias.

O resultado da consulta trara os dados do agrupamento e disponibilizara link em cor

azul, que permitira 0 acesso as inscricdes agrupadas, conforme abaixo.

Conferidos os dados do agrupamento, serd inserido o nimero do respectivo processo,
observando-se:

— a identificacéo iniciara com as letras “CO” em mailsculas;

— as dez posicoes deverdo ser preenchidas, sem a utilizacdo de barra (/) entre o
namero do processo e 0 ano;

— 0 humero do processo terd tantos digitos, quantos gerados pelo SADP.

A decisdo devera ser inserida com a escolha de uma das opcdes disponibilizadas:

“regularizar” ou “cancelar”.

Tratando-se de inscricdo pertencente a outra zona eleitoral, ndo serd permitido o seu
cancelamento, sendo obrigatéria a regularizacdo (opgéo “regularizar”) e, se for o caso, a
remessa de expediente com copia do procedimento administrativo ao juizo competente para
solicitagdo do cancelamento. Concluida a digitacao, o usuério gravara a decisdo por meio do

icone “gravar”.
Na hipo6tese de equivoco, a correcao sera feita pelo icone “excluir”.

Depois da digitacao, devera ser impresso o espelho da coincidéncia (clicando no icone

“imprimir”), juntando-o aos autos e certificando-se o cumprimento da deciséo.

No histérico das inscricdes serdo inseridos alguns codigos ASE automaticamente, 0s

quais identificam a inscricdo agrupada e a decisdo digitada no sistema.

Capitulo V
Hipétese de llicito Penal

Decidida a duplicidade ou pluralidade e tomadas as providéncias de praxe, se duas ou
mais inscricdbes em cada grupo forem atribuidas a um mesmo eleitor, excetuados 0s casos

de evidente falha dos servigos eleitorais, deverdo ser encaminhada cépia dos autos ao
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Ministério Publico Eleitoral.

Manifestando-se o Ministério Publico pela existéncia de indicio de ilicito penal eleitoral
a ser apurado, o processo devera ser remetido pela autoridade judicidria competente a

Policia Federal, para instauracdo de inquérito policial.

Inexistindo unidade regional do Departamento de Policia Federal — Delegacia — na
localidade da jurisdicdo do juiz eleitoral a quem couber deciséo a respeito, a remessa das

pecas informativas podera ser feita por intermédio da Corregedoria Regional Eleitoral.

Concluida a investigacdo — ou no caso de pedido de dilacdo de prazo — o inquérito
policial devera ser encaminhado, pela autoridade policial que o presidir, ao juiz eleitoral a

quem couber julgar o processo-crime.

Arquivado o inquérito ou julgada a acdo penal, o juiz eleitoral comunicard a deciséo a
autoridade judiciaria que determinou sua instauracdo, com a finalidade de tornar possivel a

adocdo das medidas cabiveis na esfera administrativa.

O rito processual, no que for aplicavel, serd regido pelas disposi¢cdes do Codigo

Eleitoral e, subsidiariamente, pelas normas do Codigo de Processo Penal.

A Policia Federal exercera, com prioridade sobre suas atribui¢cdes regulares, a funcao
de policia judiciaria em matéria eleitoral, limitada as instru¢des e requisicbes do TSE, dos

Tribunais Regionais ou dos Juizes Eleitorais, nos termos da Resolugéo TSE n° 22.376/2006.

Quando no local da infragdo nao existir 6rgdos da Policia Federal, a Policia Estadual

ter4 atuagdo supletiva.

Referéncias Normativas

— Resolugéo TSE n. 21.538/2003;
— Resolugéo TSE n. 22.376/2006;
— Provimento CGE n. 3/2003;

— Provimento CGE n. 6/2003.
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TITULO V
CANCELAMENTO E EXCLUSAO DE INSCRICAO ELEITORAL
Capitulo |
Disposicdes Gerais

Sao hipoteses de cancelamento de inscrigéo:

| — auséncia a revisao do eleitorado;

Il — duplicidade e pluralidade de inscri¢cfes;

[l — falecimento do eleitor;

IV — fraude no alistamento;

V — auséncia a trés elei¢cbes consecutivas;

VI — perda dos direitos politicos.

A ocorréncia de qualquer uma das causas enumeradas acima acarretard o
cancelamento da inscricdo, que podera ser promovida ex officio ou a requerimento de

delegado de partido ou de qualquer eleitor no caso do inciso IV.

O juiz eleitoral s6 podera determinar a regularizacdo e o cancelamento de inscricdo
gue pertencer a sua jurisdicao.

Tomando conhecimento da necessidade de cancelar inscricdo eleitoral que néo
pertenca a sua zona, 0 juiz encaminhara a zona da inscricdo o expediente correspondente
acompanhado dos respectivos documentos.

Se o cancelamento se referir & pessoa com domicilio eleitoral em outra unidade da
federacdo, o expediente sera encaminhado por intermédio da Corregedoria Regional
Eleitoral.

Capitulo Il
Cancelamento por Falecimento
Secéo |
Comunicagéo de Obito

Os oficiais de registro civil deverdo comunicar até o dia 15 de cada més, ao juiz
eleitoral da zona em que oficiarem, os Obitos de cidaddos alistaveis ocorridos no més
anterior para cancelamento das respectivas inscri¢cdes, sob as penas do art. 293 do Cddigo
Eleitoral.
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Nos municipios que forem sede de mais de uma zona eleitoral, as comunicac¢des de
oObito serdo recebidas pela zona eleitoral mais antiga (Provimento n° 5/2014-CRERN), a qual
competird proceder consulta ao ELO e remessa aos demais cartorios eleitorais ou a

Corregedoria.

O chefe de cartério controlara o envio mensal pelos cartérios de registro civil e,
detectada omissédo, informard ao juiz eleitoral para as providéncias cabiveis, inclusive com

comunicacao a Corregedoria-Geral de Justica e a Corregedoria Eleitoral.

Todas as informagBes com registro de Obitos deverdo ser protocoladas e registradas

no SADP, sem necessidade de autuacdo, independente da forma de recebimento.

Secéo Il
Registro do Obito no Cadastro
Para registro do ébito séo indispensaveis os seguintes dados:
| — nome do falecido;
Il - filiac&o;
Il — data de nascimento;
IV — data do 6bito.

Na auséncia de alguma informacao, cabera ao cartério diligenciar ao érgédo informante

para que complemente os dados.

Recebida a comunicacdo, o cartério promovera minuciosa consulta ao cadastro

nacional de eleitores, observando os seguintes critérios conforme seqiiéncia abaixo:
12 — nome do eleitor;
22 — nome da mae;
32 — nome e data de nascimento do eleitor;
43 — nome do eleitor e nome da sua mae;
52 — nome da mée e data de nascimento do eleitor.

O servidor atuara com extrema diligéncia nessa pesquisa, a fim de distinguir possiveis

homdnimos, conferindo sempre todos os dados da qualificacado.

Ao receber comunicacdo de Obito oriunda de outra zona eleitoral, devera ser
promovida nova consulta ao cadastro para conferéncia dos dados e verificacdo de eventual

movimentacao posterior.
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Se o eleitor estiver inscrito em outra Unidade da Federacdo a documentacdo devera
ser remetida & Corregedoria Regional Eleitoral, por meio de oficio, com cépia do espelho da
consulta realizada no sistema ELO. O oficio devera preferencialmente ser subscrito pelo

Juiz Eleitoral.

by

Em relacdo aos encaminhamentos a outras Zonas e a CRE/RN, certificar no
documento de origem e registrar no SADP, como Informag¢des complementares, fazendo

constar o(s) numeros(s) do(s) oficio(s) enviado(s).

N&o localizada a inscricdo de pessoa falecida, ndo coincidentes os dados no cadastro
eleitoral ou, ainda, ja existindo registro de ASE 019 no histdrico da inscricdo, a comunicacao
sera arquivada, ficando dispensada a remessa a Corregedoria, exceto se a pessoa tiver

registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.

Localizada a inscricdo, ainda que em situacdo cancelada ou suspensa, devera ser
digitado o ASE 019, observando-se:

| — é necessario despacho prévio do Juiz Eleitoral para anotacdo do cancelamento
(ASEO019)

| — somente serd promovido o cancelamento se todos os dados forem coincidentes;

Il — no campo complemento do ASE devera constar, obrigatoriamente, o nimero do

documento que informou o 6bito, conforme instrugdes para preenchimento de ASE;
Il — o ASE devera ter como data de ocorréncia a do 0Obito.
V — certificacdo de cumprimento do despacho

VI — providenciar o arquivamento da documentagdo em pasta especifica por municipio

e por ano, pelo prazo previsto para descarte.

No periodo do fechamento do cadastro eleitoral, o expediente é recebido, protocolado
e registrado, despachado e conservado em pasta especifica para posterior processamento.

Atentar sempre para a anotacdo do cancelamento em folha de votacgéao.

Secao lll
Cancelamento por Batimento com o INSS

O cancelamento por batimento com o INSS decorre de ajuste firmado entre o TSE e
essa entidade (Resolucdo TSE n° 22.166/2006) para o fornecimento, a titulo de cooperacédo
com a Justica Eleitoral, de registros de falecimento cuja origem e autenticidade viabilizam
sua utilizagdo para cancelamento das inscri¢cdes eleitorais correspondentes, sem prejuizo da

comunicacao a que se refere o art. 71, § 3°, do Cédigo Eleitoral.
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Tendo em vista a expiragdo do respectivo convénio, o cancelamento automético de
inscricdes encontra-se suspenso. O Ultimo processamento foi realizado pelo TSE em agosto

de 2013, relativo aos ébitos de julho.

As inscri¢des identificadas por meio de cruzamento entre dados do cadastro eleitoral e
de dbitos fornecidos pelo INSS serdo canceladas, automaticamente pelo sistema, por meio

de codigos ASE 019 (cancelamento - falecimento), desde que:
| — verificada coincidéncia entre nome do eleitor, filiagdo e data de nascimento;

Il — localizada apenas uma inscricdo no cadastro a ele atribuida, salvo se ja cancelada

pela mesma causa ou envolvida em coincidéncia;

Il — inexista registro de operacBes de Requerimento de Alistamento Eleitoral -RAE
(alistamento, transferéncia, revisdo ou segunda via) ou dos cédigos ASE 043 (suspenséo -
conscrito), 078 (quitacdo de multa), 167 (justificativa de auséncia as urnas), 175 (justificativa
de auséncia aos trabalhos eleitorais), 272 (regularizacdo de prestacdo de contas), 345
(regularizacdo - suspensdo de direitos politicos), 353 (regularizacdo - perda de direitos
politicos), 361 restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco), 396 (portador de
deficiéncia) e 558 (restabelecimento da elegibilidade), posterior a data do Obito constante
dos dados fornecidos pelo INSS, considerando-se, respectivamente, as datas de

requerimento da operacao e de ocorréncia do ASE.

Os batimentos serdo executados mensalmente, salvo no ano em que se realizarem
elei¢cdes, durante o periodo de suspenséo das atualiza¢des do cadastro, conforme previsdo

especifica constante do cronograma operacional aprovado para o respectivo pleito.

Os coédigos ASE atribuidos as inscricbes canceladas terdo como complemento
obrigatorio as indicagBes "INSS", més e ano de encaminhamento da relagdo e cartorio de

registro civil responsavel pela anotagéo do 6bito.

A Secretaria de Tecnologia da Informatica/TSE providenciara a identificacdo das
inscricbes para as quais existirem, em data posterior & do Obito noticiado, registro de
operacbes de RAE ou comando dos coédigos ASE 043 (suspensdo - conscrito), 078
(quitacdo de multa), 167 (justificativa de auséncia as urnas), 175 (justificativa de auséncia
aos trabalhos eleitorais), 272 (regularizacdo de prestacdo de contas), 345 (regularizacdo -
suspensdo de direitos politicos), 353 (regularizacdo - perda de direitos politicos), 361
(restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco), 396 (portador de deficiéncia) e 558
(restabelecimento da elegibilidade), e que figurarem em coincidéncia na data do

cruzamento.

Apos o cancelamento das inscri¢cdes e a identificacdo das inscricdes a que se refere o

paragrafo anterior, a Secretaria de Tecnologia da Informética/TSE tornara disponiveis aos
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cartorios e corregedorias regionais relages discriminadas por zona eleitoral, contendo o

namero das inscrigcdes e 0s dados dos respectivos eleitores, para ambas as situacoes.

As zonas eleitorais, de posse das supramencionadas listagens, deverdo tornar publica
aquela referente as inscricbes canceladas automaticamente pelo sistema, por edital
publicado no mural do cartério e no DJE-RN, devendo constar deste Ultimo apenas mencéo

a disponibilizacédo das listas no mural do cartorio.

Capitulo Il
Cancelamento Decorrente de Procedimento de Identifi ~ cacéo de Irregularidade

Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscricdo sera comunicada

por escrito por iniciativa de qualquer interessado ao juiz eleitoral.
O cancelamento definitivo pelo ASE 450 sera processado na forma seguinte:

| — registro e autuacdo da peticdo, informacdo, ou da representagdo com O0s

documentos que a instruirem;

Il - juntada de informacdo e de documentos existentes no cartorio eleitoral sobre a

situacao do eleitor;

Il — publicacdo de edital com prazo de dez dias para ciéncia dos interessados, que

poderao contestar dentro de cinco dias;
IV — dilagcdo probatoéria de cinco a dez dias, se requerida;
V — decisdo no prazo de cinco dias;
VI — intimacgéo das partes;
VIl — prazo de trés dias para recurso;
VIII — certiddo do decurso do prazo;

IX — digitacéo da decis@o no cadastro eleitoral por meio do ASE 450, apos transito em

julgado da decisao.

E recomendavel que no curso do procedimento, em especial se houver indicios de

irregularidade, seja aberta vista ao representante do Ministério Publico.

Durante o processo, até o transito em julgado da decisdo, o eleitor podera votar

validamente.

Cessada a causa do cancelamento, podera o interessado requerer nova inscricao,

devendo apresentar comprovacao de domicilio para efeito de regularizacdo da situacéo.
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Capitulo IV
Auséncia a Trés Pleitos Consecutivos

Sera cancelada a inscricdo do eleitor que se abstiver de votar em trés elei¢cbes
consecutivas, salvo se houver apresentado justificativa para a falta ou efetuado o
pagamento da multa, ficando excluidos do cancelamento os eleitores que, por prerrogativa
constitucional, ndo estejam obrigados ao exercicio do voto (alterado pelo Acérddo TSE n°
649/2005), tais como: conscritos, analfabetos, menores de dezoito anos e maiores de

setenta anos.
O referido procedimento é realizado somente em ano nao-eleitoral.

Na contagem relativa as abstencdes do voto, cada turno de uma eleicdo sera

considerado como um pleito, assim como referendos, plebiscitos e eleicdes suplementares.

Sera colocada a disposi¢éo do juizo do respectivo domicilio relagdo dos eleitores cujas
inscricbes sejam passiveis de cancelamento, devendo ser afixado edital no mural do cartério

eleitoral.

Decorridos sessenta dias da data do batimento que identificou as inscrices sujeitas a
cancelamento, inexistindo comando de quaisquer dos codigos ASEs “078 - Quitagédo
mediante multa” ou “167 - Justificou auséncia as urnas”, ou processamento das operacdes
de transferéncia, revisdo ou segunda via, a inscricdo sera automaticamente cancelada pelo

sistema, pelo cédigo ASE “035 - Deixou de votar em trés elei¢bes consecutivas”.

Ressalte-se que no caso de anistia dos débitos com a Justica Eleitoral, o eleitor
deixard de pagar a multa, mas a situacdo de abstencdo permanece contando como

auséncia para efeitos de cancelamento automético.

Capitulo V
Anotacdo do Cancelamento na Folha de Votacdo

No periodo em que o cadastro estiver fechado para inclusdo de novas informacfes —
cento e cinquenta dias antes da eleicdo — as ocorréncias que ensejarem cancelamento de
inscricdo deverao, apés submetidas a apreciacédo judicial, ser anotadas na folha de votacéo

e, tdo logo reaberto o processamento, digitadas no cadastro.

Os documentos que ensejaram essas anotacdes deverdo ser tratados normalmente
(registro no SADP, autuacdo, instrucdo e apreciacdo pelo juiz eleitoral) e os procedimentos

administrativos guardados separadamente para anotacdo do respectivo ASE no ELO, logo

58



apos a reabertura do cadastro eleitoral.

Apos a atualizacéo da situacao eleitoral no cadastro, o cumprimento da decisdo do juiz

eleitoral sera certificado nos autos e anotado no SADP.

Capitulo VI
Regularizacao de Inscricdo Cancelada

Os cancelamentos regularmente processados por 035 (auséncia a trés elei¢cbes
consecutivas), 469 (revisdo do eleitorado), 027 (duplicidade/pluralidade) deverdo ser
regularizados por meio de operacdo RAE — revisdo ou transferéncia — conforme a hipétese,
com a quitacao prévia dos débitos ou sua dispensa, sendo desnecessaria a formalizacdo de

procedimento especifico.

A regularizacdo de inscricdo cancelada pelo ASE 469 (cancelamento — revisdo do
eleitorado), por meio de operacdo RAE — Revisdo, devera ser precedida de comprovacao de
domicilio, que devera obedecer aos mesmos critérios estabelecidos para a revisdao do
eleitorado (Provimento CGE n° 7/2003).

N&o sera deferido pedido de regularizagdo por meio de RAE se o eleitor possuir outra
inscricdo em situacao regular, suspensa ou envolvida em coincidéncia — liberada ou néo-

liberada.

Sem a regularizagdo, ainda que tenham sido recolhidas as multas, s6 podera ser
expedida certiddo circunstanciada, ndo sendo o eleitor considerado quite, salvo situacdes

especificas no periodo de suspenséo do alistamento eleitoral.

Capitulo VI
Restabelecimento de Inscricdo Cancelada por Equivoc o

A regularizacao de inscricdo cancelada por equivoco — ASEs 019 (falecimento), 450
(sentenca judiciaria) ou 469 (revisdo do eleitorado) — serd promovida por meio do cédigo
ASE 361.

Para tanto, na hipétese de a regularizacdo ser requerida pelo eleitor, devera ser

concluso ao juiz para apreciacdo, sem necessidade de autuacao.

Caso o equivoco tenha sido detectado pelo cartério, a regularizacdo sera feita de
oficio, a partir de informacdo feita ao juiz eleitoral, a qual servirA de peca inicial ao

procedimento de regularizacao.
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Capitulo VI
Exclusao do Cadastro

Apoés o prazo de seis anos, as inscrigbes canceladas serdo excluidas fisicamente do

cadastro pelo TSE.

Assim, se um eleitor comparecer em cartorio portando um titulo cuja inscricdo nao
conste no cadastro, apdés minuciosa pesquisa, bem como n&o possua registro na Base de

Perda e Suspensao de Direitos Politicos (BPSDP) do Sistema ELO, sera procedido novo

alistamento eleitoral.

Referéncias Normativas

— Cddigo Eleitoral, art. 71 e seguintes;
— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;

— Resolugdo TSE n. 22.166/2006;

— Provimento CGE n. 7/2003;

— Provimento CGE n. 1/2004;

— Provimento CGE n. 6/2009.
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TITULO VI
PERDA, SUSPENSAO E RESTABELECIMENTO DE DIREITOS POL iTICOS
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

A perda e a suspensao de direitos politicos previstas na Constituicdo Federal devem
ser anotadas no cadastro eleitoral, a fim de impedir o exercicio do voto e o registro de

candidatura.

A anotacdo dos codigos ASE relativos aos direitos politicos necessita de determinacao
da autoridade judicidria, sendo que o seu comando deve observar, rigorosamente, as
orientagbes contidas no Manual do ASE, em especial, quanto aos complementos,
motivos/formas e data de ocorréncia. A insercdo equivocada de registros denigre a
credibilidade das informac8es contidas no Cadastro Eleitoral. Ademais, o eleitor prejudicado

podera buscar reparacao judicial.

Para desfazer um equivoco, sera necessario o encaminhamento de informacfes
acerca do ocorrido, com os documentos respectivos e com o despacho do juiz eleitoral,
sendo que a correcdo dos dados é de competéncia da Corregedoria (Regional ou Geral),

conforme o caso.”

Capitulo Il
Perda de Direitos Politicos

O registro de perda de direitos politicos no cadastro eleitoral € de competéncia
exclusiva da Corregedoria-Geral, por meio da anotagéo do cédigo de ASE 329 no cadastro

eleitoral.
S&o consideradas como causas de perda de direitos politicos:

1) sentenca transitada em julgado em processo de cancelamento de naturalizacdo de
estrangeiro, desde que ndo seja beneficiado pelo Estatuto da Igualdade (Decretos n.
70.436/1972, 70.391/1972) e pelo Tratado de Amizade (Decreto n°® 3.927/2001);

2) perda voluntaria da nacionalidade brasileira (art. 12, § 4°, Il, CF, com redacdo dada

pela Emenda Constitucional n. 3 de Revisado, de 7.3.1994).

Para a regularizacdo, que também sera procedida pela Corregedoria-Geral, o
interessado podera apresentar, em qualquer cartério eleitoral, como documento

comprobatorio de reaquisicdo de direitos politicos:
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1) Decreto; ou
2) Portaria do Ministério da Justica.

O eleitor com registro de perda de direitos politicos que apresentar documentagao
comprobatoria da cessacdo do impedimento (Decreto ou Portaria do Ministério da Justica),
serd orientado a preencher o formulario Declaracdo de Situagdo de Direitos Politicos

(disponivel na pagina da CRERN, na intranet, em Manuais/Modelos).

Caso o interessado ndo apresente a documentacdo necessdaria a reaquisicdo dos
direitos politicos, serd orientado a acessar a pagina do Ministério da Justica

(www.mj.gov.br/estrangeiros).

A reaquisicdo dos direitos politicos dependera de requerimento e declaragdo em termo
préprio perante o Ministério da Justica, cujos procedimentos constam no sitio do referido

6rgao na internet: www.mj.gov.br.

Nos termos do art. 40 da Lei n° 818/1949, o brasileiro que perdeu os Direitos Politicos

devera:

1) preencher o requerimento e o Termo de Reaquisicdo dos Direitos Politicos e

providenciar os documentos indicados;

2) encaminhar o formuldrio devidamente preenchido e acompanhado da
documentacao pertinente ao Ministério da Justica, via carta registrada ou sedex, ou entregar
ao Departamento de Policia Federal ou protocolar diretamente no Protocolo Geral do
Ministério da Justica — Departamento de Estrangeiros, Divisdo de Nacionalidade e
Naturalizagdo, Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, sala 313, CEP 70064-900
Brasilia — DF).

Capitulo 1l
Suspensao de Direitos Politicos
Secéo |
Causas de Restricdo

As causas de suspensdo dos direitos politicos estdo elencadas no art. 15 da

Constituicdo Federal.

A restricdo deve ser entendida como uma limitacdo imposta ao gozo dos direitos

politicos por incidéncia de causas legalmente previstas.

No ambito da Justica Eleitoral, a restricdo é registrada:
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* no histérico cadastral do eleitor, cuja inscricdo se encontre em situacdo “Regular”, ou

“Suspenso”, ou “Cancelado”, por meio do cédigo de ASE 337 e respectivo Motivo;

* na BPSDP do Sistema ELO, no caso de pessoas sem inscri¢éo eleitoral.

Subsecéao |
Incapacidade Civil Absoluta: Codigo de ASE 337 —Mo  tivo 1

A incapacidade civil absoluta decorre de sentenca judicial, constituindo-se no
reconhecimento de que o individuo ndo possui 0s requisitos indispensaveis para exercer,
pessoalmente, direitos ou praticar atos ou negdcios juridicos. Nessa situacdo, sera
declarada sua interdicdo e nomeado um curador para a administracdo dos seus bens ou

interesses.

A incapacidade civili ABSOLUTA produz a suspensdo dos direitos politicos; a
incapacidade civil RELATIVA néo gera tal efeito. Se o individuo recuperar a sua capacidade

civil, tera restabelecidos os seus direitos politicos.

A declaracéo judicial de incapacidade civil absoluta é causa de restricdo de direitos
politicos, consignada no histérico cadastral do eleitor mediante a anotacdo do cédigo de
ASE 337 — Motivo 1, nos casos em que a inscrigdo estiver em situagdo “Regular”,

“Suspenso” ou “Cancelado” no Cadastro Eleitoral.

Para as situacfes de insanidade mental permanente, porém sem declaragéo judicial
de incapacidade civil absoluta, o juiz eleitoral podera determinar a anotacdo do cédigo de
ASE 396 — Portador de deficiéncia, Motivo 4 — Dificuldade para o exercicio do voto no

historico cadastral respectivo.

Na impossibilidade da anotacdo desse codigo (inscricdo em situagdo “Cancelado” ou
ndo eleitor), poder4 ser fornecida ao requerente certiddo de quitacdo por prazo

indeterminado expedida por autoridade judicial competente.

Nos casos em que o eleitor comparece no Cartorio Eleitoral, acompanhado de familiar,
com todos os seus documentos em maos, mas demonstrando situacao de incapacidade civil
absoluta, sem que isso esteja anotado na base de perda e suspensdo ou que haja
SENTENCA DE DECRETACAO DA INCAPACIDADE DO ELEITOR, O atendente deve
realizar o procedimento de ALISTAMENTO, TRANSFERENCIA OU REVISAO com base nas
informacbes constantes dos documentos (RG, CPF, Comprovante de Endereco)

apresentados bem como das informacdes dadas pelo familiar que o acompanha.

Ato continuo, deve certificar nos documentos que instruem o RAE a situacdo de

incapacidade civil detectada visualmente e encaminhar ao Ministério Publico Eleitoral para
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gue proceda a interdi¢do judicial do eleitor a fim de que apds tal procedimento lance-se o
ASE 337 motivo 1.

Subsecéo Il
Condenacao Criminal: Cédigo de ASE 337 — Motivo 2

A condenacdo criminal com transito em julgado, ou seja, da qual n&o caiba mais
recurso, suspende os direitos politicos até que ocorra a extingdo da punibilidade (o Estado
ndo tem mais o direito de punir). Nesse caso, cabe a consignacao da restricdo no historico
cadastral do eleitor por meio da anotagdo do codigo de ASE 337 — Motivo/forma 2, quando o

crime ndo enseja inelegibilidade.

Subsecao I
Improbidade Administrativa: Codigo de ASE 337 —Mot  ivo 3

Os atos de improbidade administrativa implicardo a suspensao dos direitos politicos, a
perda da funcado publica, a indisponibilidade dos bens e o ressarcimento ao erario na forma

e gradacéo previstas em lei, sem prejuizo da acdo penal cabivel.

A Lei da Improbidade Administrativa dispbe sobre as sanc¢fes aplicaveis aos agentes
publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio do mandato, cargo, emprego ou
funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional. Diz respeito a prética de
atos que causam prejuizo ao erario publico em proveito do agente — administradores e

funcionarios publicos.

A sentenca que declarar a suspensao dos direitos politicos em razao da pratica de

atos de improbidade administrativa ensejara a anotacédo do cédigo de ASE 337 — Motivo 3.

Subsecéo IV

Conscricao: Codigo de ASE 043

Para a suspensao da inscricdo por conscricdo, a comunicacdo devera conter a data da
incorporacdo na organizacdo militar da ativa ou da matricula em 6rgdo de formacdo da

reserva e a qualificacdo completa do eleitor.

A consignagdo de conscricdo no historico cadastral do eleitor ocorre mediante a
anotacdo do codigo de ASE 043 (Suspensdo-conscrito), cuja finalidade € registrar a
condi¢cdo daquele que estd prestando servigco militar obrigatério. Esse registro suspende a

inscri¢cdo, impedindo o exercicio do voto e a quitacéo.
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N&o cabe a anotac¢do do codigo de ASE 043 no histoérico do eleitor, se ja foi recebida
em cartdrio a comunicacdo da conclusdo de sua prestagdo do servico militar obrigatorio.
Nesse caso, devera ser dado tratamento as eventuais auséncias aos pleitos, ocorridas no

periodo correspondente ao do cumprimento do servico militar obrigatorio.

O codigo de ASE 043 devera ser anotado enquanto estiver em curso o periodo do
servico militar obrigatorio. Esse registro inativara eventuais codigos de ASE 094 (Auséncia
as urnas) existentes no histérico cadastral da inscricdo, na hipotese de sua data de
ocorréncia ser posterior a do ASE 043. A anotacdo do cédigo de ASE 043 acima referido
também inativara o ASE 442 (Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da func¢éo)

relativo ao periodo da conscrigcao.

Subsecéo V
Estatuto da Igualdade: Codigo de ASE 337 — Motivo 4

O Estatuto define a igualdade de tratamento entre brasileiros e portugueses,
regulamentando a aquisicdo, pelos portugueses com residéncia permanente no Brasil, dos

direitos e obrigacgfes inerentes aos brasileiros.

O cidadéao portugués podera requerer ao Ministério da Justica a igualdade de direitos
civis e/ou politicos, a qual é conhecida por decisdo do Ministro da Justica por meio de

Portaria.

N&o se trata de processo de naturalizagdo, porque, adquirida a igualdade de direitos, o

cidadao portugués mantém a nacionalidade portuguesa.

O cidaddo portugués podera alistar-se eleitor, desde que apresente a Portaria do
Ministério da Justica ou o documento de identidade expedido no Brasil, no qual mencione a

nacionalidade portuguesa e o Estatuto da Igualdade.

Nos termos do Decreto n° 3.927/01, que Promulga o Tratado de Amizade, Cooperacao
e Consulta entre a Republica Federativa do Brasil e a Republica Portuguesa, de 22/04/00, o
Ministério da Justica comunicard a Justica Eleitoral a decisdo que declarar extinto o gozo
dos direitos politicos do cidaddo portugués no Brasil. Da mesma forma, comunicara a
outorga a brasileiro da igualdade de direitos politicos em Portugal para a suspenséo da sua

inscricao eleitoral no Brasil.

Subsecéo VI

Recusa de Cumprimento de Obrigacéo a Todos Imposta: Cadigo de ASE 337 — Motivo
5
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A escusa de consciéncia é a faculdade que a ConstituicAo Federal confere ao
individuo de se recusar a cumprir obrigacdo legal a todos imposta sob o argumento da
liberdade de crenca religiosa ou de convicgdo filos6fica ou politica. Podera eximir-se da

obrigacéo legal desde que cumpra a obrigacdo alternativa fixada em lei.

O direito a escusa de consciéncia pode abranger quaisquer obrigagdes coletivas que
conflitem com as crencas religiosas, convic¢des politicas ou filosoficas, ndo estando adstrito

apenas ao servi¢o militar obrigatério.

Atualmente, no que tange ao Servico Militar Obrigatério, agueles que se recusarem ao
cumprimento da obrigacdo deverdo apresentar Certificado de Cumprimento de Prestacdo
Alternativa ao Servigo Militar Obrigatorio com os mesmos efeitos juridicos do Certificado de

Reservista, possibilitando seu alistamento ou regularizacdo eleitoral (ndo é valida a

apresentacao de Certiddo de Eximido)

Eximido do servico militar era o tratamento dado ao brasileiro que, por convic¢ao
politica, filoséfica ou religiosa, requeria o direito de se eximir da prestacdo do servico Militar
Obrigatério e também do Servico Alternativo ao Servico Militar Obrigatério, sujeitando-se a
san¢do de perda dos direitos politicos, prescrita no inciso |, letra b, do art. 144 da antiga

Constituicdo da Republica de 1967.

Os casos anteriores a Constituicdo de 1988 eram tratados como perda de direitos
politicos, sendo que a competéncia para o cancelamento da inscricdo era do Corregedor-
Geral da Justica Eleitoral mediante o comando do codigo de ASE 329 — Cancelamento —

perda de direitos politicos e o subsequente registro na BPSDP.

O eleitor, cuja inscricdo contenha anotacdo do cédigo de ASE 329 “Ativo” ou que
constar da BPSDP pelo ndo cumprimento do servico militar obrigatério ou alternativo

anterior a Constituicdo de 1988, devera proceder como segue:

» obter documento comprobatério de sua regularizacdo com a Junta Militar de sua
jurisdicéo;

» preencher formularios disponibilizados no site www.mj.gov.br (Menu Estrangeiros/

Nacionalidade e Naturalizacao/ Direitos Politicos);

» encaminhar os referidos documentos ao Ministério da Justica (sugere-se por carta
registrada ou SEDEX).

Apoés deferido o pedido de reaquisicdo dos direitos politicos pelo Ministro da Justica
com a respectiva publicacdo no Diario Oficial, a Corregedoria-Geral Eleitoral/TSE promovera
a inativacdo do registro na BPSDP, bem como a regularizacdo da inscricdo mediante a

anotacgdo do codigo de ASE 353 — Regularizagéo — perda de direitos politicos.
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Atualmente, a recusa de cumprimento de obrigacdo a todos imposta é tratada como
causa de suspensédo de direitos politicos e devera ser anotada no historico cadastral do

eleitor por meio do cddigo de ASE 337 — Motivo/forma 5.

Subsecao VI
Condenacao Criminal com Incidéncia da LC n°® 64/90,  Art. 1°, 1, e:
Cadigo de ASE 337 — Motivo 7

A condenacao criminal por um dos crimes arrolados na LC n° 64/90, art. 1°, 1, e, atinge
0 agente (autor), especialmente quanto aos atributos morais necessarios a sua candidatura

ou para o exercicio de um mandato eletivo.

A previsao contida no referido dispositivo foi alterada pela LC n°® 135/10 (Lei da Ficha
Limpa) que estabelece os casos de inelegibilidade, protege a probidade administrativa, a
normalidade e legitimidade das eleic6es e a moralidade para o exercicio do mandato, bens

juridicos de que trata o art. 14, § 9°, da Constituicdo Federal.

Subsecao VI
Condenacao Criminal Eleitoral: codigo de ASE 337 -  Motivo 8

O Motivo — 8 do cbdigo de ASE 337 refere-se aos crimes eleitorais previstos no Codigo
Eleitoral e em leis esparsas, sendo anotado no caso de condenacé&o por crime eleitoral cuja

deciséo transitou em julgado.

Secao ll
Registro e Efeitos da Restricdo

O cddigo de ASE 337 - Suspenséo de direitos politicos - objetiva registrar a suspensao

de direitos politicos decorrente de lei.

A existéncia de um codigo de ASE 337 em situacao “Ativo”, no histérico cadastral do

eleitor, gera efeitos eleitorais e civis, entre 0s quais se destacam:

» a perda de uma das condi¢cdes de elegibilidade, que é o pleno gozo dos direitos

politicos, deixando de estar apto para concorrer a cargo eletivo;

» a suspensdao da inscricdo eleitoral, ndo constando como apto a votar no caderno de

votacao;
* a inativacdo dos codigos de ASE 094 — Auséncia as urnas; e 442 — auséncia aos
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trabalhos eleitorais ou abandono da fungdo com data de ocorréncia posterior & do ASE 337

existente no histérico da inscricéo;

* a ndo quitacdo eleitoral e os atos dela decorrentes. Podera ser fornecida certiddo

para eleitor que se encontrar com seus direitos politicos suspensos.

Comparecendo ao cartério pessoa que ndo possua inscri¢cao eleitoral ou que possua a
inscricdo cancelada, antes de proceder ao alistamento ou a regularizagdo da inscricao,
devera ser observado, obrigatoriamente, o aviso emitido pelo Sistema ELO quanto a
existéncia de registro na BPSDP, sob pena de ndo processar o RAE, agrupando a inscricdo
pretendida com o0 registro constante da Base. A decisdo desse agrupamento é de

competéncia do Corregedor Regional Eleitoral.

Na hipétese de o registro da BPSDP encontrar-se em situacdo “Ativo”, ou verificada a
existéncia de comunicacao de restricdo, o requerente devera ser indagado a respeito de sua
situacdo (cumprindo pena/em liberdade condicional/extinta a punibilidade/levantamento da

interdicdo ou alteracao de seus limites para incapacidade civil relativa etc.).

Ante a alegacdo de restabelecimento dos seus direitos politicos e a auséncia de
comunicacdo a Justica Eleitoral quanto a cessagdo respectiva, 0 interessado devera
apresentar documento comprobatorio da regularizagdo da sua situagdo, oriundo do Poder
Judiciario.

Existindo restricdo no histérico cadastral, deverd, primeiramente, ser anotado o codigo

de ASE 370 correspondente a restricdo, para a posterior realizacdo do RAE.

Caso a restricdo conste da BPSDP, o cartério podera, de imediato, encaminhar & CRE-
RN a comunicacdo de restabelecimento via Malote Digital ou e-mail para analise e

inativacdo do registro respectivo, possibilitando, a seguir, a operacéo de RAE.

O alistamento e a regulariza¢do da inscricdo somente poderdo ser efetivados apos a

inativacdo de todos os registros de suspensao dos direitos politicos existentes na BPSDP.

Secao lll
Comunicacéo de Restrigdo
O documento que comunica a restricdo devera conter:
* vara e comarca de origem do documento;
* vara e comarca de origem da condenacao/ interdicdo/ improbidade administrativa etc;
» dados pessoais do cidadao (nome/ filiacdo/ data e local de nascimento);
* nimero do processo;
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» data do transito em julgado;
* delito e pena aplicada;
» data da sentenca que declarou a interdicéo;

» data da decretacdo da suspensédo de direitos politicos, na hipétese de recusa de

cumprimento de obrigacédo a todos imposta (Ministério da Defesa);

» data informada no documento do Ministério da Justica que comunicou a op¢ao pelo

Estatuto da Igualdade (data da opc¢ao);

e assinatura da autoridade competente (magistrado) ou do responsavel pela
comunicacdo de condenacao/ interdicdo/ condenacdo por improbidade administrativa

(Escrivao Judicial, Oficial-Escrevente etc.).

Todas as informacfes que ensejem registro de suspensao de direitos politicos deverao
ser protocoladas e registradas no SADP, sem necessidade de autuacdo, independente da

forma de recebimento.

Sempre que o eleitor pertencer a zona eleitoral de outro Estado da Federacéo (UF), a
remessa dos expedientes sera por meio da Corregedoria Regional Eleitoral (CRE), através
de Oficio, “preferencialmente”, subscrito pelo Juiz Eleitoral. Devera ser juntada cépia do
espelho da consulta e enviado através do Malote Digital. O mesmo procedimento devera ser
obedecido também quando, esgotados os meios de pesquisas, for constatado que o eleitor
ndo possui inscricdo eleitoral, para registro na Base de Perda e Suspensédo de Direitos
Politicos. E, ainda, se o eleitor for inscrito em outra zona eleitoral do Rio Grande do Norte, o
expediente devera ser remetido por Malote Digital, enviado juntamente com as coépias e 0

espelho da consulta.

Recebida comunicacdo que enseje Suspensdo dos Direitos Politicos no periodo do
fechamento do cadastro, apds despacho do Juiz Eleitoral, o expediente deve ser
conservado em pasta especifica para posterior processamento. Atentar sempre para a

anotacdo da suspensao em folha de votacao, visando impedir o eleitor de votar.

Secéo IV
Anotacédo da Suspensao no Cadastro Eleitoral

As anotacfes das causas de suspensao de direitos politicos no historico cadastral do
eleitor deverdo observar as instru¢cdes contidas no Manual do ASE, em especial, no que
tange a data de ocorréncia, ao complemento e ao motivo/forma, bem como as disposi¢cdes

constantes do Provimento CGE n. 18/11.
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De acordo com o Provimento n° 18/2011-CGE, os cartorios efetuardo o langamento da

suspensdao e/ou da conscricdo também em inscrigbes canceladas.

Sera lancado o codigo de ASE 337 em inscrigdo cancelada quando houver registro
ativo na BPSDP e a comunicagao se referir a processo diverso do constante da referida

Base.

Em quaisquer dos casos mencionados acima, a situacdo eleitoral de “cancelado” se

mantera.

N&o havera lancamento de cddigo de ASE 337 em inscricdo cancelada quando se

tratar de:
a) pessoa sem inscricao;
b) eleitor inscrito em outra UF;

c) registro existente na BPSDP, ativo ou inativo, relativo a processo ja anotado na

mencionada Base.
Nesses casos, a documentacdo deverd ser enviada a CRE-RN.

Para registro da suspensao de direitos politicos por condenacdo criminal ou medida de
segurancga (ASE 337, motivo/forma 2 e 7) e condenagé&o criminal em processo eleitoral (ASE

337, motivo/forma 8), sera adotado como campo complemento, obrigatoriamente:
1) nimero do processo criminal,
2) vara criminal;
3) comarca,;
4) estado;

Para cada condenagdo criminal serd registrado um codigo de ASE 337, sendo

lancados tantos quantas forem as ocorréncias.

Sera anotada como suspensdo dos direitos politicos qualquer condenacdo criminal
transitada em julgado, independentemente da espécie da pena ou do regime de
cumprimento, sejam privativas de liberdade — reclusdo ou detencéo —, restritivas de direitos
ou multa (Processo n°® 10.002/2007-CGE e Acérdao TSE n° 510-58.2010.6.00.0000), bem
como medida de seguranca (Resolugcdo TSE n° 22.193 — Processo Administrativo n®

19.297/PR), para crime doloso ou culposo, ainda que a pena seja inferior a um ano.

Da mesma forma, a concessao do beneficio de sursis ou de liberdade condicional ndo

afasta a suspensao dos direitos politicos.

Por outro lado, os beneficios da transacdo penal e da suspensdo condicional do

70



processo, concedidos nos termos dos arts. 76 e 89 da Lei n® 9.099/1995, e a suspenséo do
processo com base no art. 366 do Codigo de Processo Penal, impedem a suspenséo dos

direitos politicos.

Se a suspenséo se der em razdo de incapacidade civil absoluta ou de improbidade
administrativa, a ocorréncia serd registrada com motivo/forma 1 ou 3, respectivamente,

anotando-se no complemento:
1) nimero do processo judicial;
2) vara judicial;
3) comarca;
4) estado.

A curatela provisoria ndo enseja a suspensao dos direitos politicos, nos termos do
Oficio-Circular n°® 27/2006-CGE.

A anotacdo de conscricdo devera ser feita por meio do codigo de ASE 043, que tera

como complemento 0 documento que comunicou a ocorréncia.

Apdés a anotacdo da suspensao no Cadastro Eleitoral pela zona eleitoral responsavel,
certificar o lancamento do codigo de ASE e as demais providéncias, e lancar todas as

movimentac¢des no SADP com posterior arquivamento na respectiva zona, em pasta propria.

E vedada qualquer movimentacdo para pessoa que perdeu ou estd com os direitos
politicos suspensos ou inelegivel, ndo sendo possivel a expedi¢cdo de certiddo de quitacédo

eleitoral.

SECAO V
Informacgdes Adicionais
Subsecao |
Suspensao Condicional da Pena (Livramento Condicion al)

A suspensdo condicional da pena ou sursis, também denominada livramento
condicional, € um instituto pelo qual a execucéo da pena privativa de liberdade é suspensa
durante determinado periodo. Ao término desse prazo, € declarada a extingdo da

punibilidade, desde que implementadas as condi¢cBes estabelecidas pelo juiz.

Pelo sursis, 0 juiz, ao invés de determinar a execuc¢do da sancao imposta na sentenca,

concede a suspensao condicional da pena, ou seja, 0 réu ndo ira iniciar o seu cumprimento,
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mantendo-se em liberdade condicional por um periodo chamado de “periodo de prova”, que

pode variar de 2 (dois) a 4 (quatro) anos.

Nesse periodo, subsiste a suspensédo de direitos politicos consoante jurisprudéncia do
TSE.

Por essa razdo, pessoa com suspensdo condicional da pena ndo podera obter
alistamento eleitoral, tampouco regularizar inscricdo cancelada por meio de operacdo de

RAE - segunda via, revisao, transferéncia.

Diante dessa situacdo, podera ser oferecida ao interessado certiddo do Sistema ELO

ou circunstanciada.

Subsecéo Il
Suspensao Condicional do Processo

A Suspensao Condicional do Processo (SCP) € uma forma de solucao alternativa para
problemas penais, que busca evitar o inicio do processo referente a crime cuja pena é igual
ou inferior a 1 (um) ano, quando o acusado nao for reincidente em crime doloso e néo esteja

sendo processado por outro crime.

Essa suspensdo ndo se confunde com o livramento condicional, pois ndo implica
condenacédo. Ocorre o denominado “sursis processual’, ou seja, 0 processo fica suspenso
mediante o cumprimento de condigBes propostas pelo Ministério Publico, acolhidas pela

parte. Assim, ndo cabe lancamento de codigo de ASE 337, nem registro na BPSDP.

Essas condicdes sdo fixadas em audiéncia e, normalmente, incluem o
comparecimento periédico do acusado em juizo, ou a prestacdo de algum servico a

comunidade (medida alternativa), ou depdsito em dinheiro em favor de alguma entidade.

Subsecéo Il
Transacéo Penal Eleitoral

Nos crimes considerados de menor potencial ofensivo — pena de até 2 (dois) anos —
gque seguem o procedimento sumarissimo, estando presentes os fatores previstos no art. 76
da Lei n°® 9.099/95 e paragrafo Unico do Art. 2° da Lei n° 10.259/01, podera o Ministério
Publico propor ao acusado a aplicacdo imediata de pena alternativa (multa ou restricdo de

direitos).
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Trata-se de um acordo entre a acusacdo e a defesa que evita a instauracdo do
processo penal, poupando tanto o réu quanto o Estado de suas consequéncias sociais,

psicologicas, financeiras, entre outras; tal acordo deve ser homologado pelo juiz eleitoral.

Nesse caso, para registro do beneficio, deve ser anotado o codigo de ASE 388 -
Transacgéo Penal Eleitoral - que permite a averiguacdo da impossibilidade de concesséo de

outro beneficio idéntico no prazo de 5 (cinco) anos.

A data de ocorréncia a ser consignada € a data da aplicacdo da pena alternativa pelo
juizo competente nos termos da decisdo do Exmo. Ministro Corregedor-Geral da Justica
Eleitoral, nos autos do Processo CGE n° 10.701/09, entendida como a data da concesséo

do beneficio da transacao penal.

Decorrido o prazo de 5 (cinco) anos, o cddigo de ASE 388 serd automaticamente

inativado pelo Sistema.

O codigo de ASE 388 serd comandado pela ZE da inscricdo, a qual podera se

encontrar em situacao “Regular”, “Suspenso” ou “Cancelado”.

A transacdo penal, prevista no art. 76 da Lei n° 9.099/95, distingue-se da suspensao
condicional do processo prevista no art. 89. Na primeira hipétese, faz-se necessaria a
efetiva concordancia quanto a pena alternativa a ser fixada; na segunda, ha apenas uma
proposta do Ministério Publico Eleitoral no sentido de o acusado submeter-se ndo a uma

pena, mas ao cumprimento de algumas condi¢oes.

Desse modo, a decisdo homologatoria da transag¢do tem também carater condenatorio
improprio (ndo gera reincidéncia, nem pesa como maus antecedentes, no caso de outra

superveniente infracdo), oportunizando um processo autbnomo de execucao (...).

Conforme decidido pelo Exmo. Ministro José Delgado, Corregedor-Geral da Justica
Eleitoral na época, nos autos do PA n° 19.012/SP, acompanhando entendimento firmado
pelo STF — “a sentenga de transagao penal proferida com fundamento no art. 76 da Lei n°
9.099/95, por possuir natureza homologatoria, ndo tem o conddo de gerar suspensao de

direitos politicos nos termos do art. 15, 1ll, da Constitui¢cdo.”

Sendo assim, homologada a transagéo penal, sera anotado, no historico cadastral do
eleitor, tho somente o codigo de ASE 388, ou seja, ndo devera ser registrado o codigo de
ASE 337.

Subsecéao IV

Revogacéo da Transacéo Penal
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Havendo revogacgéo do beneficio, serd comandado pela ZE o cédigo de ASE 426 —
Revogacgdo da Transacdo Penal Eleitoral - cuja data de ocorréncia consignada serd a da

revogacao do beneficio, conforme estabelece o Manual do ASE.

Tanto o codigo de ASE 388 quanto o ASE 426 terdo, como complemento, o nimero do

processo respectivo no formato minimo “Proc. n°/érgéo julgador/UF”.

Capitulo IV
Restabelecimento de Inscricdo Suspensa
Secéo |
Disposicdes Gerais

O restabelecimento de inscricdo suspensa somente sera possivel com a comprovacgao

de haver cessado 0 motivo da suspenséo.

Sdo considerados documentos comprobatérios de restabelecimento de direitos

politicos:

1) para interditos ou condenados: sentenca judicial, certiddo do juizo competente

(varas criminais ou de execuc¢des) e outros que comprovem a cessacgao do impedimento;

2) para conscritos: certificado de reservista, certificado de isencao, certificado de
dispensa de incorporacéo, certificado do cumprimento de prestagdo alternativa ao servico
militar obrigatorio, certificado de conclusdo do curso de formacéo de soldados e sargentos,
certificado de conclusdo de curso em o6rgdo de formacdo da reserva ou similares,

comunicacao oriunda da Unidade Militar respectiva;

3) para beneficiarios do Estatuto da Igualdade: comunicacdo do Ministério da Justica,
de reparticdo consular ou de missao diplomética competente, a respeito da cessacao do

gozo de direitos politicos em Portugal, na forma da lei;

4) nos casos de improbidade administrativa: certiddo do juizo competente (vara civel)
ou qualquer outro documento que comprove a cessa¢do do impedimento, conforme a

apreciacao do caso pelo juiz eleitoral.

A regularizacdo de inscricdo suspensa serd feita a pedido do interessado por meio da
Declaracéo de Situacao de Direitos Politicos (Resolucdo TSE n° 21.538/2003, art. 52, § 2°),
a quem cabe o 6nus da prova da cessacdo do impedimento, desobrigando a Justica
Eleitoral de controlar os prazos durante os quais perdura a restricdo de direitos politicos
(Processos n° 6.542/2001-CGE, 9.671/2004-CGE, 9.934/2007-CGE e 10.821/2010-CGE).

Sempre que o0 eleitor apresentar documento comprobatério da cessacdo do
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impedimento, aquele deverd ser orientado a aguardar o deferimento do seu pedido de
regularizagéo pelo juiz eleitoral ou a inativacdo do registro na base de perda e suspenséo,

para posterior realizacdo de operacdo de RAE.

Na situacdo do paragrafo anterior, caso solicitada, podera ser fornecida certiddo
circunstanciada, com menc¢éo ao pedido de regularizacdo da inscricdo e & documentagéo

apresentada pelo eleitor.

Todavia, se recebida a comprovacdo da cessacdo do impedimento por outro meio
(oficio ou documento eletrénico oriundo do 6rgdo comunicante), o restabelecimento dos
direitos politicos sera processado de oficio, dispensando o preenchimento da Declaracdo de

Situacao de Direitos Politicos.

Na hipotese do paragrafo anterior, os dados somente serdo considerados para efeito
de restabelecimento se for possivel a identificacdo do eleitor e houver prova suficiente que
autorize a regularizacdo da inscricdo eleitoral. Ndo havendo informacdes minimas
necessarias para o registro no Cadastro Eleitoral, a documentacdo podera ser arquivada em
cartério, a critério do juiz eleitoral, mediante despacho que declarara a insuficiéncia de

dados para regularizacéo.

Se o eleitor tiver sido condenado a diferentes espécies de penas no mesmo processo
ou em processos diversos, a inscrigdo s6 sera regularizada ap6s o cumprimento de todas as
sancdes a ele impostas, sejam elas privativas de liberdade, restritivas de direitos ou multa,

aplicadas isolada ou cumulativamente.

O documento que certifique apenas o cumprimento da pena privativa de liberdade ou
restritiva de direito, sem mencionar a extingdo da pena de multa aplicada cumulativamente,
podera ser considerado para efeito de restabelecimento de direitos politicos a critério do juiz

eleitoral.

A apresentacdo de alvara de soltura, sem a mencao expressa a extincdo de
punibilidade, ndo faz prova do restabelecimento dos direitos politicos, no caso de

condenacao criminal.

Secéao ll
Restabelecimento e Isencédo da Multa Eleitoral

Eleitores com inscricdo suspensa por condenacdo criminal ndo estardo sujeitos a
multa por auséncias a eleicbes em que deixaram de votar durante o periodo de
cumprimento da pena ou do servico militar obrigatério (Fax-Circular CGE n° 20, de
3.6.2003).
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Para efeito do restabelecimento da inscricdo suspensa por conscricdo, nao devera ser
cobrada multa de eleitor conscrito por auséncia a elei¢cdes, ainda que nado tenha sido
regularizada sua situacdo perante a Justica Eleitoral apés o cumprimento do servico militar
obrigatorio (Oficio-Circular CGE n° 43, de 31.8.2006).

Secao lll
Anotacdo do Restabelecimento no Cadastro Eleitoral

Para cada uma das ocorréncias indicadoras de suspensdo de direitos politicos
registradas no historico do eleitor devera ser comandado um cddigo de ASE 370

correspondente, que ensejara a inativacdo de um cédigo de ASE 337, 043 ou 027.

Alerta-se para a alteracdo introduzida pelo Provimento n® 6/2009-CGE, que define
como data de ocorréncia do codigo de ASE 370 a data da sentenca que julga extinta a
punibilidade (e ndo a data do seu transito em julgado), para o restabelecimento de direitos

politicos.

O cbdigo de ASE 370 devera indicar o nimero do processo em que houve a
condenacao criminal. Nesse sentido, o nUmero do processo da condenacédo indicado na

comunicacao de extingdo de punibilidade devera ser anotado no campo complemento.

Caso néo seja informado na comunicagdo da extingdo o numero do processo criminal
originario (acdo penal) podera ser registrado o numero do processo de execucgao,

juntamente com os demais dados.

Na hipotese de n&o haver registro anterior de cédigo de ASE 337 referente a
comunicacdo de extincdo de punibilidade recebida, e n&o se tratando de situacdo de
inelegibilidade e de pendéncia de multa criminal, os documentos serdo arquivados,
mediante despacho do juiz ou ato ordinatério do Che  fe de Cartério apds delegacao

feita por portaria do Juiz.

Apdés a anotacdo do restabelecimento no Cadastro Eleitoral pela zona eleitoral
responsavel e a devida certificacdo do lancamento do cédigo de ASE, na hip6tese de néo
haver registro anterior de codigo de ASE 337 referente a comunicacdo de extingcdo de
punibilidade recebida, e ndo se tratando de situacdo de inelegibilidade e de pendéncia de
multa criminal, os documentos serdo arquivados em pasta propria, conforme despacho.

Atentar, ainda, para o registro de todas as movimentacées no SADP.

Capitulo V

Base de Perda ou Suspensao de Direitos Politicos—  BPSDP
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Secdao |
Disposi¢cdes Gerais

As ocorréncias de perda e de suspensédo de direitos politicos concernentes a pessoas
ndo-alistadas sédo registradas em um banco de dados separado do cadastro eleitoral,

chamado “Base de Perda e Suspenséao de Direitos Politicos”, disponivel no sistema ELO.

A alimentagcdo dessa Base € atribuicdo exclusiva das Corregedorias Regionais e da

Corregedoria-Geral, permitindo-se aos cartérios somente a consulta.

Os registros existentes na BPSDP poderdo apresentar situacdo ativa ou inativa,
referindo-se a primeira aos efeitos da anotacdo da perda ou da suspensdo no sistema, e a

segunda a cessacédo dos impedimentos.

Nenhuma operacdo RAE podera ser efetuada enquanto houver registro ativo na

referida Base, podendo gerar agrupamento.

Secéo Il
Comunicacéo a Corregedoria

Detectada ocorréncia de suspensdo de direitos politicos ou conscricdo relativa a

pessoa sem inscri¢ao eleitoral, as informacgdes deverdo ser remetidas a Corregedoria.

Y

Deverdo também ser remetidas a Corregedoria as informacfes de extingdo de
punibilidade de pessoas com inscricdo cancelada em que conste registro na BPSDP relativo

a processo nela ja anotado.

Em caso de divergéncia dos dados recebidos em relagdo aos constantes do cadastro
eleitoral, serd necessario solicitar ao 6érgdo comunicante a complementacdo das

informacoes.

Para inscricdes canceladas pelos codigos de ASE 019, 027, 035 ou 469, cujos titulares
possuam registro inativado na BPSDP por crime em que incida a LC n° 64/1990, fica
autorizado o cancelamento definitivo da inscricdo pelo codigo de ASE 450-4, promovendo-
se novo alistamento com ulterior anotacdo do cédigo de ASE 540 no histérico da nova
inscricdo (Provimento n°® 6/2007-CGE).

Conforme orientacdo da CGE, se a causa da suspensdo de direitos politicos for
Incapacidade Civil Absoluta, Improbidade Administrativa, Estatuto da Igualdade ou Recusa
de Cumprimento de Obrigacdo a Todos Imposta ou Prestacdo Alternativa (Motivos 1, 3, 4 e
5, respectivamente), a comunicacao oficial de 6bito é suficiente para inativar o registro de

suspensao de direitos politicos.
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Todavia, se a causa da restricdo for condenacao criminal (Motivos 2, 7 ou 8), o cédigo

de ASE 337 sera inativado mediante a comunicacéo da extingdo da punibilidade respectiva.

Secao lll
Registro Automatico na BPSDP para Inscricbes Suspen  sas

Sempre que houver comando de cddigo de ASE 019 ou 450 para inscricdo suspensa
no cadastro, o Sistema ELO gerara automaticamente um registro ou uma sequéncia
vinculada a BPSDP, permanecendo o ASE de suspensdo ativo e refletindo-se a nova

situacdo da inscricao ("cancelado").

Desse modo, a comunicacao de extincdo de punibilidade relativa a inscricdo cancelada
com cédigo de ASE 337 ativo devera ser encaminhada a zona eleitoral a que pertence a

inscricdo, para a anotacdo do cddigo de ASE 370.

Posteriormente, a zona eleitoral que lancar o respectivo cédigo de ASE 370
encaminhard a CRE-RN cépia digitalizada da comunicacdo, para inativacdo da respectiva

sequéncia do registro em situagao ativo na BPSDP.

Secdao IV
Registro Automatico na BPSDP para Inscricdes Cancel adas

Com a edicdo do Provimento n° 18/2011-CGE, todos os langcamentos de codigos de
ASE 337 ou 043 em inscricdo cancelada ser&o realizados pela zona eleitoral, os quais
implicardo em registro automatico na BPSDP, permanecendo o registro “ativo” até que seja
langado o contra ASE 370 na respectiva inscricdo. A nova funcionalidade de desativagéo
automética nao foi aplicada para os casos antigos, mas apenas para aqueles posteriores a

implementacao.

Referéncias Normativas

— Decreto n. 70.436/1972;

— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;

— Provimento CGE n. 2/2003;

— Provimento CGE n. 6/2007;

— Oficio-Circular CRESC n. 21/2008
— Provimento CGE n. 6/2009;
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— Provimento CGE n. 18/2011
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TITULO VII
INELEGIBILIDADE
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

A Constituicdo Federal de 1988 dispde que sé&o inelegiveis os inalistaveis (conscritos e
estrangeiros) e os analfabetos (art.14, § 4°) e, no territério de jurisdigdo do titular, o cénjuge
e 0s parentes consanglineos ou afins, até o segundo grau ou por adoc¢ao, do Presidente da
Republica, de Governador de Estado ou Territério, do Distrito Federal, de Prefeito ou de
guem os haja substituido dentro dos seis meses anteriores ao pleito, salvo se ja titular de
mandato eletivo e candidato a reelei¢cdo (art. 14, § 7°), e prescreve que Lei Complementar

estabelecera outros casos de inelegibilidade (art. 14, § 9°).

A Lei Complementar n°® 64/1990, alterada pela LC n° 135/2010, estabelece as
seguintes situacdes de inelegibilidade, para qualquer cargo eletivo, e 0 prazo de sua

cessacao, as quais serao anotadas no cadastro eleitoral por meio do codigo de ASE 540:

| — a perda dos mandatos dos membros do Congresso Nacional, das Assembleias
Legislativas, da Camara Legislativa e das Camaras Municipais por infringéncia ao disposto
nos incisos | e Il do art. 55 da Constituicdo Federal, ou nos dispositivos equivalentes sobre
perda de mandato das Constituicdbes Estaduais e Leis Organicas dos Municipios e do

Distrito Federal, para as eleicoes gue se realizarem durante o peri odo remanescente do

mandato para o qual foram eleitos e nos 8 (oito) an  0s subseqiientes ao término da

legislatura (art. 1°, 1, “b")

Il — a perda do cargo eletivo por Governador e o Vice-Governador de Estado e do
Distrito Federal e o Prefeito e o Vice-Prefeito por infringéncia a dispositivo da Constituicdo
Estadual, da Lei Organica do Distrito Federal ou da Lei Organica do Municipio, para as
eleicbes que se realizarem durante o periodo remane scente e nos 8 (oito) anos
subsequentes ao término do mandato para o qual tenh  am sido eleitos (art. 1°, I, “c”,

com redacéo alterada pela LC n°® 135/2010);

Il — os que tenham contra sua pessoa representacao julgada procedente pela Justica
Eleitoral, em decisao transitada em julgado ou proferida por 6rgdo colegiado, em processo
de apuracdo de abuso do poder econdbmico ou politico, para a elei¢do na qual concorrem
ou tenham sido diplomados, bem como para as que se realizarem nos 8 (oito) anos

seguintes (art. 1°, 1, “d”, com redacao alterada pe la LC n°® 135/2010);

IV — os que forem condenados, em decisdo transitada em julgado ou proferida por
orgéao judicial colegiado, desde a condenacdo até o transcurso do prazo de 8 (oito) anos

apos o cumprimento da pena, pelos crimes (art. 1°, I, “e”, com redac¢éo alterada pela LC n°

80



135/2010):

1. contra a economia popular, a fé publica, a admin istracdo publica e o

patrimdnio publico;

2. contra o patrimdnio privado, o sistema financeir 0, 0 mercado de capitais e 0s

previstos na lei que regula a faléncia;
3. contra 0 meio ambiente e a salde publica;
4. eleitorais, para os quais a lei comine pena priv  ativa de liberdade;

5. de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacdo a perda do

cargo ou a inabilitacdo para o exercicio de fungéo publica;
6. de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valo  res;

7. de tréfico de entorpecentes e drogas afins, raci  smo, tortura, terrorismo e

hediondos;
8. de reducao a condicdo analoga a de escravo;
9. contra a vida e a dignidade sexual; e
10. praticados por organizacdo criminosa, quadrilha ou bando.

V — os que forem declarados indignos do oficialato, ou com ele incompativeis, pelo

prazo de 8 (oito) anos (art. 1°, I, “f", com redacao alterada pela LC n° 135/2010);

VI — 0s _que tiverem suas contas relativas ao _exercicio d e cargos ou funcoes

publicas rejeitadas por irreqularidade insanavel qu e configure ato doloso de

improbidade administrativa, e por decisao irrecorri vel do 6rgdo competente, salvo se

esta houver sido suspensa ou anulada pelo Poder Jud iciario, para as eleicdes que se

realizarem nos 8 (oito) anos sequintes, contados a partir da data da decisdo |,

aplicando-se o disposto no inciso Il do art. 71 da ConstituicAo Federal, a todos o0s
ordenadores de despesa, sem exclusdo de mandatarios que houverem agido nessa

condicéao (art. 1°, I, “g”, com redacéo alterada pela LC n° 135/2010);

VIl — os detentores de cargo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional,
que beneficiarem a si ou a terceiros, pelo abuso do poder econémico ou politico, que
forem condenados em deciséo transitada em julgado o u proferida por 6rgédo judicial
colegiado, para a eleicdo na qual concorrem ou tenh  am sido diplomados, bem como
para as que se realizarem nos 8 (oito) anos seguint  es (art. 1°, |, “h”, com redagéo dada
pela LC n° 135/2010);

VIIl — 0os que, em estabelecimento de crédito, financiamento ou seguro, que tenham

sido ou estejam sendo objeto de processo de liquidacdo judicial ou extrajudicial, hajam
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exercido, nos doze meses anteriores a respectiva decretacdo, cargo ou fung¢do de direcao,

administracdo ou representacdo, enquanto ndo forem exonerados de gualguer

responsabilidade (art. 1°, |, “i");

IX — os que forem condenados, em decisdo transitada em julgado ou proferida por
orgéo colegiado da Justica Eleitoral, por corrupgéo eleitoral, por captacao ilicita de sufragio,
por doagdo, captacdo ou gastos ilicitos de recursos de campanha ou por conduta vedada
aos agentes publicos em campanhas eleitorais que impliqguem cassacdo do registro ou do

diploma, pelo prazo de 8 (oito) anos a contar da eleicdo; (art. 1°, I, ", incluido pela LC n°®

135/2010);

X — o Presidente da Republica, o Governador de Estado e do Distrito Federal, o
Prefeito, os membros do Congresso Nacional, das Assembléias Legislativas, da Camara
Legislativa, das Céamaras Municipais, que renunciarem a seus mandatos desde o
oferecimento de representacdo ou peticdo capaz de a  utorizar a abertura de processo
por infringéncia a dispositivo da Constituicdo Fede ral, da Constituicdo Estadual, da
Lei Organica do Distrito Federal ou da Lei Orgéanica do Municipio, para as elei¢bes
que se realizarem durante o periodo remanescente do mandato para o qual foram
eleitos e nos 8 (0ito) anos subsequentes ao término da legislatura (art. 1°, I, “k”, incluido
pela LC n° 135/2010);

Xl — os que forem condenados a suspensdo dos direitos po liticos, em deciséo
transitada em julgado ou proferida por 6rgao judici al colegiado, por ato doloso de
improbidade administrativa que importe lesdo ao pat rimdnio publico e enriquecimento
ilicito, desde a condenacdo ou o transito em julgad o até o transcurso do prazo de 8

(oito) anos apo6s o cumprimento da pena (art. 1°,1,  “I", incluido pela LC n° 135/2010);

XIlI — os que forem excluidos do exercicio da profissdo, por decisdo sancionatoria do
orgao profissional competente, em decorréncia de infracdo ético-profissional, pelo prazo de
8 (oito) anos, salvo se o ato houver sido anulado ou suspenso pelo Poder Judiciario (art. 1°,
[, “m”, incluido pela LC n° 135/2010);

XIII - os que forem condenados, em deciséo transitada em j  ulgado ou proferida
por 6rgdo judicial colegiado, em razdo de terem des  feito ou simulado desfazer vinculo
conjugal ou de unido estavel para evitar caracteriz  acado de inelegibilidade, pelo prazo
de 8 (oito) anos apds a decisdo que reconhecer a fr  aude (art. 1°, I, “n”, incluido pela
LC n° 135/2010);

XIV — os que forem demitidos do servigo publico em decorr éncia de processo
administrativo ou judicial, pelo prazo de 8 (oito) anos, contado da decisdo, salvo se 0
ato houver sido suspenso ou anulado pelo Poder Judi ciario (art. 1°, 1, “0”, incluido
pela LC n° 135/2010);
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XV — a pessoa fisica e os dirigentes de pessoas juridica S responsaveis por

doacdes eleitorais tidas por ilegais por decisao tr ansitada em julgado ou proferida por

orgao colegiado da Justica Eleitoral, pelo prazo de 8 (oito) anos apds a decisao,

observando-se o procedimento previsto no art. 22 da LC n. 64/1990 (art. 1°, |, “p",
incluido pela LC n°® 135/2010);

XVI — os magistrados e os membros do Ministério Publico q ue forem
aposentados compulsoriamente por decisdo sancionato ria, que tenham perdido o
cargo por sentenca ou que tenham pedido exoneracao ou aposentadoria voluntaria na
pendéncia de processo administrativo disciplinar, p elo prazo de 8 (oito) anos (art. 1°, I,
“q”, incluido pela LC n°® 135/2010).

A renudncia para atender a desincompatibilizacdo com vistas a candidatura a cargo
eletivo ou para assuncdo de mandato ndo gerara a inelegibilidade prevista no inciso X, a
menos que a Justica Eleitoral reconheca fraude no disposto na Lei Complementar n.
64/1990, art. 1°, 8 5°, incluido pela LC n° 135/2010.

A excecdo do disposto nos itens Ill, IV (item 4), IX e XV, que decorre de decisdo da
Justica Eleitoral, caberd ao 6rgdo responséavel pelo ato que originou a inelegibilidade a

comunicacao ao juizo eleitoral, para efeito de registro do periodo de inelegibilidade.

Observacoes:

* Somente serd anotado ASE 337-3 (condenacdo por improbidade administrativa) se

houver a aplicacdo de pena de suspensédo de direitos politicos.

** O ASE 540 relativamente a condenacdo por improbidade administrativa somente

sera lancado nas hipoteses dos art. 9° e 10 da Lei n° 8.429/1992.

Capitulo Il
Registro das Causas de Inelegibilidade

As causas de inelegibilidade serdo registradas no cadastro eleitoral de acordo com as
instrugbes para a anotagdo do cédigo de ASE 540 disponiveis na tabela anexa a este

Manual.

A data de ocorréncia ndo constitui necessariamente o termo inicial do periodo de
inelegibilidade para efeito de registro de candidatura, que devera observar a legislacdo

pertinente para o caso.
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O eleitor_inelegivel ndo estd quite com a Justica E  leitoral, sendo vedado o

fornecimento de certidao eleitoral com referéncia a quitacao.

Por decisdo do Supremo Tribunal Federal na andlise conjunta das A¢6es Declaratorias
de Constitucionalidade (ADC 29 e 30) e da Agao Direta de Inconstitucionalidade (ADI 4578),
foi declarada a constitucionalidade da Lei Complementar n° 135/2010 (Lei da Ficha Limpa)

que, segundo a Corte Suprema, poderd ser aplicada integralmente, alcancando ato s e

fatos ocorridos antes de sua vigéncia.

Assim, ao receber comunicacdo de causa de inelegibilidade, 0 cartorio eleitoral

anotara o codigo de ASE 540 de acordo com a decisao do juiz eleitoral, considerando

o periodo de inelegibilidade a partir da data da se  ntenca de extincdo da punibilidade

gquando relativa a hipotese prevista no art. 1°, |, e, da LC n° 135/2010, ou da data da decisdo

que decretou a inelegibilidade ou do transito em julgado, para as demais hipéteses.

N&o h& necessidade de retificacdo de coédigo de ASE e de motivo-forma ja anotados

com fundamento em norma e orientagdo anteriores.

Secdao |
Data de Ocorréncia

Na hipotese prevista na LC n° 64/90, art. 1°, |, e, observadas as altera¢des instituidas

pela LC n°® 135/10, a data de ocorréncia do cédigo de ASE 540 é a data ___da sentenca de

extincdo da punibilidade.

Nas demais hipéteses, a data de ocorréncia do codigo de ASE 540 é:

» a data da decisdo que decretou a inelegibilidade  ; ou

» a data do transito em julgado, quando a lei assim o exigir .

Secéao ll
Complemento

O complemento devera observar os formatos minimos

* nas hipoteses da LC n° 64/90, 1°, |, e: NUmero do Processo de origem da

condenacao/ano-6rgao/local/UF (Proc. n./ano/Vara/Comarca/UF);
* para as demais hipoteses: Numero do Processo ou Ato/ano-6rgéo/local/UF

(indicacao do processo ou ato em que foi decretada a inelegibilidade).
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Secao lll
Auséncia do registro de restricdo

Ante a comunicacdo de extingdo da punibilidade relativa a restricdo ndo anotada em
tempo hébil no histérico cadastral do eleitor (ASE 337 — Motivo 7 ou 8), cabera a anotacéo

do cddigo de ASE 540, se ainda estiver em curso o prazo da inelegibilidade.

Cabe ressaltar que, ausente a anotacao da restricdo no histérico cadastral do eleitor,
ndo caberd o seu registro, retroativamente, sempre que estiver extinta a punibilidade do

condenado.

A anotacéo de inelegibilidade (ASE 540) observara 0s seguintes registros:

DATA DE OCORRENCIA: data da sentenca de extincdo da punibilidade.

COMPLEMENTO: Numero do processo/ano-orgao/local/UF (processo de origem da
condenacao/Vara/Comarca/UF).

Secéo IV
Registro de Inelegibilidade — Pessoa sem inscri¢cao eleitoral

Recebida, no cartério eleitoral, a comunicacdo de extincdo de punibilidade de
condenacao por crime previsto na LC n°® 64/90, art. 1°, I, e, relativa a pessoa que hao possuli

inscricdo eleitoral e cujo periodo da inelegibilidade ainda esteja em curso, d _ evera ser

providenciado o reqgistro da restricdo e a respectiv a cessacao na BPSDP .

Nesse caso, na ocasido em que o interessado requerer alistamento eleitoral, ao ser
consultado o Cadastro, o Sistema ELO alertard para a existéncia de registro na BPSDP,

ainda que se encontre em situacdo “Inativo”.

Consignado na Base o motivo CONDENACAO CRIMINAL — LC n® 64/90, ar t. 1°, 1, e,
ainda em curso o prazo da inelegibilidade , devera ser anotado, no Sistema ELO, apés
despacho judicial ou ato ordinatério devidamente au torizado pelo Juiz Eleitoral
através de portaria delegatéria de atribuicdes, sem necessidade de autuacdo, o
cbdigo de ASE 540 no histérico cadastral do eleitor , assim que processado 0 RAE —
Alistamento, observada para tanto a data da extincd o da punibilidade, usualmente

anotada no campo “Informac6es Complementares”.

85




Secao V
Registro de Inelegibilidade — Inscricdo Cancelada

A existéncia de cddigo de ASE 540 em situacao Ativo, no historico cadastral do eleitor,
veda a movimentagdo cadastral (revisdo/transferéncia/segunda via) sob pena de
regularizagéo indevida da situacdo do eleitor que, estando inelegivel, ndo se encontra quite

com a Justica Eleitoral.

Como mencionado anteriormente, entretanto, a inelegibilidade afeta apenas os direitos
politicos passivos da pessoa, ou seja, ndo impedira o eleitor de exercer o direito ao voto, no

entanto, ndo podera ser votado.

Fica autorizado o deferimento pelo juiz eleitoral de novo alistamento para eleitor
inelegivel cuja inscricdo se encontre cancelada pelos cédigos de ASE 027 (automaticamente
pelo Sistema — duplicidade/pluralidade), 035 (Auséncia as urnas nos trés ultimos pleitos),
019 (Falecimento) e 469 (Revisdo de eleitorado), se inexistente outro débito junto a Justica
Eleitoral. Ressaltando que nos casos acima descritos, tdo logo seja detectada a
inelegibilidade do eleitor, devera ser langcado o codigo ASE 540 (inelegibilidade) para a
inscricdo que se encontra cancelada pelos cédigos de ASE, j& mencionados anteriormente:
027 (automaticamente pelo sistema - duplicidade/pluralidade), 035 (auséncia as urnas nos

trés ultimos pleitos), 019 (falecimento) e 469 (revisdo de eleitorado).

Desta forma sera possivel o reconhecimento da situacdo de inelegibilidade pelos
servidores dos cartérios, por ocasido do alistamento, momento em que sera autorizado, por
decisdo judicial, o cancelamento pelo codigo ASE 450 (cancelamento - sentenca de

autoridade judiciaria) da inscrigdo ja cancelada, nos termos do provimento CGE n° 06/2007.

Assim, a decisdo que deferir novo alistamento deverd determinar a anotacdo do codigo
de ASE 450 - Cancelamento — sentenca de autoridade judiciaria, Motivo/forma 4 (outros) na

inscricdo ja cancelada.

Promovido esse alistamento, deverd ser anotado o cdédigo de ASE 540 com os
mesmos dados constantes da inscricdo cancelada, desde que ndo exijam retificacdo. Vale
ressaltar que o codigo de ASE 540 somente devera ser anotado ap0s 0 processamento do

RAE, sob pena de inativacao.

Capitulo Il
Inelegibilidade Decorrente de Condenacédo Criminal
Secdao |
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Disposi¢cdes Gerais

Ao receber as comunicag¢Bes de condenacéo e de extin¢gdo de punibilidade, o cartério
eleitoral deverd, apds despacho judicial ou ato ordinatério devidamen te autorizado
pelo Juiz Eleitoral através de portaria delegatéria de atribuicbes, sem necessidade de
autuacdo, realizar a anotacdo da restricdo dos direitos politicos no cadastro eleitoral
(cédigos ASE 337-7 e 540), decorrente de condenacéo por delito cuja natureza implique

inelegibilidade ap6s o cumprimento da pena.

Informacgdes relativas a restabelecimento de direitos politicos cuja suspensdo nao
tenha sido objeto de oportuno registro no histérico da inscricdo deverédo ter o ASE 540
anotado, dentro do prazo da inelegibilidade, independentemente do lancamento dos cédigos
de ASE 337-3, 337-7 ou 337-8 e 370.

Secéo Il
Tabela de Hipoteses de Inelegibilidade

As hipoteses de inelegibilidade previstas na LC n® 64/1990, alterada pela LC n°
135/2010, podem ser consultadas por meio da tabela anexada a este Manual, que tém por
finalidade subsidiar a apreciagdo das comunicac¢des pelo juiz eleitoral e auxiliar o cartorio
eleitoral no langamento do cédigo ASE 540. As normas e os dispositivos legais indicados
servem apenas de referéncia, ndo sendo exaustivos, cabendo ao juiz eleitoral decidir pela

aplicacao das hipoteses de inelegibilidade de acordo com o0 exame do caso concreto.

Atencao!

A inelegibilidade prevista na alinea “e” do inciso | do art. 1° da LC n° 64/1990, alterada

pela LC n°135/2010, ndo se aplica aos crimes:
| - culposos (art. 1°, § 4°);
Il - definidos em lei como de menor potencial ofensivo (art. 1°, § 4°);
lll - crimes de acdo penal privada (art. 1°, § 4°);

IV - eleitorais, para os quais a lei ndo comine pena privativa de liberdade (art. 1°, I, e,
4).

Também os crimes previstos nos arts. 329, 330 e 331 do Cddigo Penal foram
excluidos do rol dos crimes contra a fé publica que ensejam inelegibilidade (Acérdaos TSE
n° 16.538, de 19/12/2000, e n°® 17.111, de 21/09/2000).
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Secao lll
Anotacao da Inelegibilidade no Cadastro

No tratamento dos casos que envolvem registro de inelegibilidade, além do
lancamento do cédigo de ASE 370 para restabelecer a inscri¢cdo, o cartério digitara o ASE
540, ap6s despacho judicial ou ato ordinatério devidamen te autorizado pelo Juiz

Eleitoral através de portaria delegatoria de atribu  i¢cdes, sem necessidade de autuacéo.

A data de ocorréncia do codigo de ASE 540 serd& a mesma do ASE 370,

motivos/formas 7 e 8, ou seja, a data da sentenca de extingdo da punibilidade.

Capitulo IV
Comunicacao de Inelegibilidade & Corregedoria

O tratamento das comunicacdes referentes a pessoas sem inscricdo devera observar o

procedimento para o registro na base de perda e suspensao de direitos politicos.

Serdo remetidas a Corregedoria as informacdes de condenag¢do de pessoas ndo
inscritas, por crimes previstos no art. 1°, |, “e”, da Lei Complementar n°® 64/1990, ainda que
ja extinta a punibilidade e desde que dentro do prazo de inelegibilidade a que se refere o

dispositivo.

Capitulo V
Registro da Cessacao da Inelegibilidade

O restabelecimento da elegibilidade sera realizado pela zona eleitoral mediante o
lancamento do codigo ASE 558, que inativa o codigo de ASE 540 e identifica a cessacéo

dos motivos que ocasionaram a inelegibilidade.

O processamento do restabelecimento da elegibilidade ocorrerd& em documentos
devidamente protocolados e registrados no SADP, sem necessidade de autuagéo,

quais sejam:

a) requerimento do préprio interessado com provas d a cessacao da

inelegibilidade;
b) comunicacéo de juizo informando a cessacdo dain  elegibilidade;

c) ex officio apés o decurso do prazo determinado na sentenca ou na
lei. Neste caso, o Cartério deverd expedir certidao apos consulta no

cadastro eleitoral (Sistema ELO) a qual servirh com o documento
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inicial para o lancamento do ASE 558.

A data de ocorréncia serd a data da decisdo do juiz eleitoral que declarou o

restabelecimento da elegibilidade ou data que for indicada na referida deciséo.

O restabelecimento da elegibilidade seré realizado a pedido do interessado, por meio
da Declaragéo de Situacéo de Direitos Politicos (Resolu¢do TSE n° 21.538/2003, art. 52, §
2°).

Cabe ao interessado o 6nus da prova da cessacao da inelegibilidade, o que desobriga
a Justica Eleitoral de controlar os prazos durante os quais perdura a restricdo de direitos
politicos (Processos n°® 6.542/2001-CGE, 9.671/2004-CGE, 9.934/2007-CGE e 10.821/2010-
CGE).

Entretanto, a critério do juiz eleitoral, podera ser considerada como prova da cessacao
do impedimento a documentagdo, protocolada e registrada no SADP, em que foi
determinado o registro da inelegibilidade, dispensando-se o pedido do eleitor e o
preenchimento da Declaracdo de Situacdo de Direitos Politicos, procedendo-se ex officio

nos termos da letra “c”.

Referéncias Normativas

— Lei Complementar n. 64/1990;
— Lei Complementar n. 135/2010;
— Resolugéo TSE n. 21.538/2003;
— Oficio Circular n. 42/2005-CGE;
— Provimento CGE n. 6/2009

— Provimento CGE n. 06/07.
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TITULO VIlI
REVISAO DO ELEITORADO
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

As revisdes do eleitorado serdo determinadas de oficio pelo Tribunal Superior Eleitoral

nas seguintes hipoteses:

| — quando o total de transferéncias de eleitores ocorridas no ano em curso seja dez

por cento superior ao do ano anterior;

Il — quando o eleitorado for superior ao dobro da populacéo entre dez e quinze anos,

somada a de idade superior a setenta anos do territério daquele municipio;

Il — quando o eleitorado for superior a sessenta e cinco por cento da populacao
projetada para aquele ano pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE (art. 92
da Lei n® 9.504/1997).

O Tribunal Regional determinara a realizacdo de revisdo quando provada fraude em
proporcdo comprometedora, podendo o processo revisional ter sido solicitado formalmente

por partidos politicos.

A revisdo do eleitorado devera ser sempre presidida pelo juiz da zona eleitoral
submetida a revisdo, cabendo ao Tribunal, por intermédio da Corregedoria, a inspecao dos

trabalhos.

A revisdo de eleitorado ficarA submetida ao direto controle do juiz eleitoral e a

fiscalizacdo do representante do Ministério Publico que oficiar perante o juizo.

O juiz eleitoral deverad dar conhecimento aos partidos politicos da realizacdo da

revisdo, facultando-lhes o acompanhamento e a fiscalizagéo de todo o trabalho.

Nao serd realizada revisdo em ano eleitoral, salvo em situacfes excepcionais,

autorizadas pelo Tribunal Superior.

Capitulo Il
Organizacéo dos Trabalhos

A revisdo do eleitorado acontecera durante, no minimo, trinta dias, em periodo
estipulado pelo Tribunal. Em caso de necessidade o juiz podera requerer prorrogacao, por
meio de oficio dirigido a Presidéncia do Tribunal, com cinco dias de antecedéncia a data do

encerramento do prazo revisional.
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Cabera ao juiz, analisadas as peculiaridades de cada regido, determinar a criacao de
postos de revisdo, que funcionardo em datas fixadas no edital e em periodo nao inferior a
seis horas, sem intervalo, inclusive aos sabados e, excepcionalmente, aos domingos e

feriados.

Poderdo ser requisitados, diretamente as repartices publicas locais, observados os
impedimentos legais, tantos auxiliares quantos forem necessérios ao desempenho dos
trabalhos. De igual modo, € possivel a requisicdo de prédios publicos para uso de suas

instalacdes.

Na hip6tese de requisicdo de servidores para atuarem na revisdo, devera ser
publicado edital especifico dando ciéncia aos partidos politicos da nominata, permitida a

impugnacao fundamentada dos requisitados.

A requisicdo de servidores publicos para atuar na revisdo devera se dar com base em
contato institucional entre juizo e érgdos publicos, em face da inexisténcia de legislacdo que
fundamente o pedido, ndo havendo previsdo para compensacao em dias, a exemplo do que

ocorre com 0S mesarios.

Diariamente, ap0s o encerramento do expediente nos postos de revisdo, a listagem
geral e o caderno de revisdo deverdo ser guardados em local seguro, previamente

determinado pelo juiz eleitoral.

Os servicos de revisdo serdo disciplinados em normas especificas.

Capitulo 1l
Rito
Secdao |
Procedimentos iniciais

Recebida a comunicacdo de aprovacdo da revisdo do eleitorado, a documentacéo
devera ser submetida ao juiz eleitoral, que determinara a autuacao de processo especifico e

as providéncias iniciais.

O juiz publicara, com antecedéncia minima de cinco dias do inicio do processo
revisional, edital para dar conhecimento da revisdo aos eleitores cadastrados no(s)

municipio(s).
O edital devera dar ciéncia aos eleitores de que:

| — estardo obrigados a comparecer pessoalmente a revisdo a fim de confirmarem seu

domicilio, sob pena de cancelamento da inscricdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, se
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constatada irregularidade;

Il — deverdo se apresentar munidos de documento de identidade, comprovante de
vinculo com o municipio — profissionais, politicos, sociais, patrimoniais ou de negocios
(cabendo ao juiz eleitoral estabelecer os critérios de aceitacdo) - e titulo eleitoral ou

documento comprobatério da condigcéo de eleitor (art. 45 do Codigo Eleitoral);

Il — serd estabelecida a data do inicio e do término da revisdo, o periodo e a &rea

abrangidos, os dias e os locais onde serdo instalados os postos de revisao;

IV — sera disponibilizado no forum da comarca, nos cartérios eleitorais, reparticbes
publicas e locais de acesso ao publico em geral, dele se fazendo ampla divulgacdo, por um
minimo de trés dias consecutivos, por meio da imprensa escrita, falada e televisada, se
houver, e por quaisquer outros meios que possibilitem seu pleno conhecimento por todos os

interessados, o que devera ser feito sem énus para a Justica Eleitoral.

Secéo Il

Divulgacéo

Cabera ao cartorio eleitoral garantir que todo eleitorado do municipio seja cientificado

da obrigacéo de reviséo da inscricéo.

Além disso, poderdo ser distribuidos em escolas, faculdades, empresas e outros locais

de aglomeracgéo de pessoas, avisos impressos sobre o assunto.

Cabera ao Juizo avaliar a necessidade de adotar formas alternativas de divulgacéo,
tais como faixas e carros de som, devendo o TRE-RN ser consultado previamente a respeito

de disponibilidade orgamentaria.

Secao lll
Documentacéo exigida

A prova de identidade somente sera admitida se efetuada pelo préprio eleitor,

mediante apresentacdo de um ou mais dos seguintes documentos:

| — carteira de identidade ou carteira emitida por 6rgdos criados por lei federal,

controladores do exercicio profissional;
Il — certificado de quitagdo do servigo militar;

lll — certiddo de nascimento ou de casamento, extraida pelo Registro Civil,
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IV — instrumento publico do qual se infira, por direito, ter o requerente a idade minima
de 16 anos e no qual constem, também, os demais elementos necessarios a sua

qualificacéo.

A comprovacdo de domicilio poderd ser feita mediante um ou mais documentos dos
quais se infira ser o eleitor residente ou ter vinculo profissional, patrimonial ou comunitério

no municipio a abonar a residéncia exigida.

As contas de luz, agua ou telefone, notas fiscais ou envelopes de correspondéncia
utilizados para comprovacdo de residéncia deverdo ter sido emitidos ou expedidos no
periodo compreendido entre os doze e trés meses anteriores ao inicio do processo
revisional. Na hipotese de ser a prova de domicilio feita mediante apresentacdo de cheque

bancario, este s6 podera ser aceito se dele constar o endereco do correntista.

O juiz poderd, se julgar necessario, exigir o reforco, por outros meios de

convencimento, da prova de domicilio, inclusive a realizacédo de diligéncia.

Subsistindo duvida quanto a idoneidade do comprovante de domicilio apresentado, ou
ocorrendo a impossibilidade de apresentacdo de documento que indique o domicilio do
eleitor, declarando este, sob as penas da lei, que tem domicilio no municipio, o juiz eleitoral
decidira de plano ou determinard as providéncias necessérias a obtencdo da prova,

inclusive por meio de verificacéo in loco.
No atendimento ao eleitor, devera ser observado o seguinte procedimento:

| — o servidor designado pelo juiz eleitoral procedera a conferéncia/ confrontacdo dos

dados contidos no caderno de revisdo com os documentos apresentados pelo eleitor;

Il — comprovados a identidade e o domicilio eleitoral, o servidor colhera a assinatura do
eleitor — ou a impresséo digital de seu polegar — no caderno de revisédo, entregando-lhe,

depois, 0 comprovante de comparecimento a revisao (canhoto);

lll — o eleitor que ndo apresentar o titulo eleitoral, mas comprovar sua identidade e sua
residéncia — desde que seu nome conste do caderno de revisdo —, devera ser considerado

como “revisado”;

IV — constatada, no Cadastro Eleitoral, incorrecédo de dado identificador do eleitor, este
devera ser considerado ‘“revisado” e orientado a procurar o cartério eleitoral para a

necessaria retificacao;

V — o eleitor que ndo comprovar sua identidade ou domicilio ndo assinard o caderno de

revisdo nem recebera o comprovante respectivo;

VI — o eleitor, cuja inscricdo pertenca ao periodo abrangido pela revisdo e que nao

constar do caderno de revisdo, deverd ser orientado a procurar o cartorio eleitoral para
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regularizar sua situacgéo.

Se o eleitor possuir mais de uma inscri¢do liberada ou regular no caderno de reviséo,

apenas uma delas podera ser considerada revisada.

Secdao IV
Fiscalizacdo

Todos os trabalhos revisionais poderdo ser acompanhados pela fiscalizacao partidaria,
a qual, contudo, ndo podera intervir. Na hipotese de haver discordancia quanto ao vinculo
informado pelo eleitor, isso devera ser questionado apds a publicacdo da sentenca, por meio
de recurso proprio.

Secéo V
Cancelamento das inscricdes

Concluidos os trabalhos da revisdo eleitoral, os autos serdo remetidos ao Ministério
Publico Eleitoral para parecer. Depois, serdo conclusos ao juiz, que determinard o
cancelamento das inscricdes referentes aos eleitores que ndo compareceram ou nao
comprovaram domicilio.

O juiz adotara também as medidas legais cabiveis, em especial quanto as inscrigbes
consideradas irregulares, situacdes de duplicidade ou de pluralidade e indicios de ilicito

penal a exigir apuracéo.

Para cada municipio abrangido pela revisdo serd autuado um processo, que, por via
de consequéncia, tera sentencga especifica. A sentenca — de cancelamento — sera prolatada
no prazo maximo de dez dias, contados da data do retorno dos autos do Ministério Publico

Eleitoral, salvo se o Tribunal Regional fixar prazo inferior.
A sentenca deveré:
| — relacionar todas as inscricfes que serdo canceladas no municipio;

Il — ser publicada a fim de que os interessados e, em especial, os eleitores cancelados,
possam recorrer da decisao.

Secéo VI
Recursos
Contra a sentenca de revisdo de eleitorado, cabera, no prazo de trés dias, contados da
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sua publicacdo, o recurso previsto no art. 80 do Cdédigo Eleitoral e seréo aplicaveis as
disposicdes do art. 257 do mesmo diploma legal. Sdo legitimados para impetracdo do

recurso, o Ministério Publico Eleitoral, o delegado de partido e o proprio eleitor.

Uma vez apresentado o0 recurso, as partes interessadas deverdo ser intimadas para
apresentacdo de contra-razbes, conforme entendimento deste Tribunal, a fim de evitar

possivel cerceamento de defesa.
Os recursos interpostos deverdo ser remetidos, em autos apartados, ao Tribunal.

Caberéd ao cartorio certificar nos autos da revisdo a existéncia de recurso e juntar aos
autos do recurso copia dos documentos necessarios a sua apreciacdo pelo Tribunal, tais
como editais, atas que tenham referéncia com o eleitor, sentenca, certiddes de publicacéo e

outros que se julgar convenientes.

Decorrido o prazo de trés dias da publicacdo da sentenca sem que haja recurso,
devera o chefe de cartério certificar o transito em julgado e encaminhar os autos ao juiz

eleitoral para relatério circunstanciado.

Apds, o0 processo de revisdo sera remetido, via sedex, ao Tribunal para ser

homologado.

Secéao VI
Argquivamento dos Cadernos de Revisdo

Os cadernos de revisdo devem ser arquivados em cartorio pelo prazo de quatro anos,

contados do encerramento do periodo revisional.

Secdao VIl
Homologacédo dos Trabalhos

Transcorrido o prazo recursal, o juiz eleitoral redigira relatério dos trabalhos
desenvolvidos e o encaminhard, com os autos do processo de revisdo, a Corregedoria

Regional Eleitoral, especialmente informando se houve interposi¢do de recursos.
Os recursos interpostos deverdo ser remetidos, em autos apartados, ao Tribunal.
Apreciado o relatério e ouvido o Ministério Publico, o Corregedor:

| — indicard providéncias a serem tomadas, se verificar a ocorréncia de vicios

comprometedores a validade ou a eficacia dos trabalhos;

Il — submeté-lo-a ao Tribunal Regional, para homologacédo, se entender pela
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regularidade dos trabalhos revisionais.

Secdao IX
Processamento dos Cancelamentos no Cadastro

Somente apds a homologacéao, pelo Tribunal, do relatério de conclusé@o dos trabalhos,
podera ser promovido o cancelamento das inscricdes no Cadastro Eleitoral, o que sera feito

por meio da digitacdo do ASE 469.
Referéncias Normativas
— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;

— Provimento CGE n. 5/2003.
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TITULO IX
MULTAS E CUSTAS ELEITORAIS
Capitulo |
Aspectos Gerais

Multa é a sancdo pecuniaria prevista na legislacao eleitoral que podera ter natureza

administrativa ou criminal.

As multas resultantes de decisdo da qual ndo caiba recurso deverdo ser impostas e

cobradas conforme a condi¢éo econdémica do eleitor.

Secéo |
Multa de Natureza Administrativa (n&o criminal)

Principais situacdes que implicam pagamento de multa de natureza administrativa,

entre outras:

» eleitor que deixar de votar e ndo se justificar no prazo de 60 (sessenta) dias
(possui cédigo de ASE 094);

» eleitor que deixar de votar por estar ausente do pais no dia do pleito e ndo se

justificar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar de seu retorno;

* brasileiro nato que nao se alistar até o 151° dia anterior a eleicdo subsequente a
data em que completar 19 anos, ou seja, que ndo se alistar até a primeira eleicdo apos

completar 19 anos;

e naturalizado que nao se alistar até 1 (um) ano depois de adquirida a nacionalidade

brasileira;

 mesario que deixar de comparecer ao local de sua convocacao para trabalhar no
dia das eleigBes, sem justa causa apresentada ao juiz eleitoral em até 30 (trinta) dias
(possui codigo de ASE 442);

* mesario que abandonar os trabalhos eleitorais no decurso da votacdo — pena em

dobro;

» eleitor que for condenado ao pagamento de multa em raz&o de incursdo nos

dispositivos do Cédigo Eleitoral, da Lei n. 9.504/97 ou de leis conexas (c6digo de ASE 264).

O Sistema ELO emitira aviso na hipétese de multa devida.
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Secao ll
Arbitramento

A multa é arbitrada pelo juiz eleitoral da zona onde estiver inscrito o eleitor; no entanto,
podera ser cobrada em seu valor maximo ou dispensada, consideradas as suas condi¢des

econdmicas, por qualquer juizo eleitoral.

As multas eleitorais, previstas nos arts. 7°, 8°, 9°, 124, 146, 159, 164, 184, 198 e 279
do CE, devem ter, como parametro para sua fixacdo, a equivaléncia estabelecida pelo TSE

com a conversao do valor do salario minimo em Unidades Fiscais de Referéncia — UFIRs.

A multa imposta a eleitor em débito com a Justica Eleitoral ou para o inscrito
intempestivamente tem por base de calculo o valor de 33,02 UFIRs, arbitrada entre o

minimo de 3% e 0 maximo de 10% desse valor, multiplicado por R$ 1,0641.

Os valores das multas, a teor do disposto no § 2° do art. 367 do Caodigo Eleitoral,
poderdo ser aumentados em até dez vezes se o juiz ou o0 Tribunal considerar que, em
virtude da condicdo econémica do infrator, seja ineficaz a pena estabelecida, mesmo que

fixada no maximo.

O valor a ser cobrado, em Reais, podera ser de até R$ 3,51 para cada pleito (ex.: 10%
de 33,02 UFIRs = 3,30 UFIRs X 1,0641 = R$ 3,51).

Na hipétese de alistamento tardio, devera ser cobrada uma Unica multa no valor
maximo de R$ 3,51.

A multa aplicada a mesario faltoso, embora tenha a mesma base de célculo, serd
aplicada entre 0 minimo de 50% e o maximo de 100% desse valor - respectivamente R$
17,57 e R$ 35,14.

Para efeito de imposicdo de multa decorrente de auséncia a eleicdo, cada turno sera

considerado como uma eleicao.

A pena de multa por auséncia injustificada aos trabalhos eleitorais ou abandono
desses no decorrer da votacdo deve ser imposta apenas aos membros de mesas receptoras
de votos ou de justificativas por falta de previséo legal em relagdo aos convocados para as

demais funcdes constantes do Manual do ASE (Provimento CGE n. 06/09).

* Ver a TABELA DE MULTAS E CUSTAS ELEITORAIS NO ANEXO II.
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Secao lll
Anistia

Os débitos relativos aos pleitos de 1992 a 1998 foram anistiados pelas seguintes

normas:
— Lein°8.744, de 9.12.1993 (Plebiscito de 1993);
—Lein®9.274, de 7.5.1996 (Elei¢cdes de 1992 e 1994);
— Lein®9.996, de 14.8.2000 (Eleicbes de 1996 e 1998).

Os efeitos da anistia deverdo ser aplicados em estrita conformidade com o ato que a

concedeu.

Capitulo 1l
Recolhimento
Secéo |
Guia de Recolhimento da Unido (GRU)

Para recolhimento de multa, no &mbito da Justica Eleitoral — inclusive a decorrente de
processo judicial, salvo a crime eleitoral —, sera utilizada a “Guia de Recolhimento da Unido”
(GRU), impressa por meio do Sistema ELO, sob a forma de “GRU Simples” ou “GRU

Cobranca”.

A GRU Cobranca destina-se, preferencialmente, ao recolhimento de valores iguais ou
superiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) e podera ser apresentada no Banco do Brasil S/A
(ou em qualquer outra instituicdo bancéria participante do sistema de compensacao), casas
lotéricas, Correio, banco postal, Internet Banking e caixas de auto-atendimento (Oficio-
Circular n°® 3.922/2010 - TSE).

A GRU Simples destina-se, preferencialmente, ao recolhimento de valores inferiores a

R$ 50,00 (cinquenta reais) e sera recolhida exclusivamente no Banco do Brasil S/A.

Nas localidades onde houver dificuldades para o recolhimento em agéncias do Banco

do Brasil, podera ser utilizada a GRU Cobranca para todos os valores de multas.

Para cada pagamento serd utilizada uma Unica guia, observando-se a seguinte

destinacao:

12 via — recibo do sacado: destinada ao responsavel pelo recolhimento;
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22 via — controle do cedente: deverd ser entregue ao 6rgdo da Justica Eleitoral

responsavel pela imposi¢céo da penalidade pecuniéria, como comprovante do pagamento;

32 via — ficha de caixa: destinada ao Banco do Brasil S/A ou a entidade arrecadadora,

caso se trate de “GRU Cobrancga”.

As vias de GRU serdo recebidas com autenticagdo mecanica, ou copia de
comprovante de pagamento atestada pelo cartério ou, na impossibilidade de entrega da 22

via ou de cépia atestada, o cartério certificara a exibicdo do comprovante de pagamento.

Os extratos de “agendamento de pagamento” ou “programacdo de pagamento”
emitidos eletronicamente ndo sdo documentos hébeis a comprovacdo do recolhimento,

devendo ser exigidos documentos que efetivamente atestem o pagamento.

Secéo Il
Emissao de GRU

As guias serdo emitidas por meio do Sistema ELO, no menu “controle/multa/emissao
de guias”, com preenchimento dos campos respectivos, nos quais serdo especificados os

dispositivos legais pertinentes.

Para os casos de multas aplicadas a eleitores, ao promover a consulta ao cadastro

eleitoral, sera habilitado automaticamente um link de acesso ao formulario.

Se for o caso de alistamento tardio, art. 8° do Cddigo Eleitoral, e considerando que o
alistando ainda ndo consta do cadastro, ao se fazer a consulta do interessado no ELO o

sistema acusara a inexisténcia de inscricao e habilitard a op¢éo de impressédo da GRU.

Tratando-se de coligacao partidaria, os partidos que a compunham s&o responsaveis
solidarios pelo pagamento da multa imposta por infringéncia a Lei n. 9.504/1997, podendo
ser emitida a GRU no valor total, para pagamento por um Unico partido, ou no valor
fracionado, para pagamento por cada partido integrante da coligacdo (Oficio-Circular CGE n.
8/2008).

Apdés o pagamento, o devedor retornara ao cartério portando o respectivo

comprovante, que sera gravado no sistema ELO, menu “controle/multa/registra pagamento”.
As GRUs seréo preenchidas com os seguintes dados:
— espécie da multa (conforme o infrator);
— motivo da multa (enquadramento legal);

— nome do infrator/eleitor;
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— CPF de pessoa fisica ou CNPJ de pessoa juridica. Tratando-se de devedores
solidarios, informar os dados de todos eles; no caso de Coliga¢éo, anotar os dados de todos
os partidos integrantes e o(s) CNPJ(s) conhecido(s), devendo constar o CNPJ de pelo

menos um dos partidos;
— inscricdo eleitoral, se pessoa fisica e se ja inscrito;
— valor da multa.

Na hipotese de parcelamento do pagamento do débito, cada parcela devera ser
quitada por meio de uma GRU - guias individuais, por parcela —, que sera emitida no més

correspondente ao do pagamento.

Todos os valores recolhidos por meio de GRU serdo destinados exclusivamente ao
Fundo Partidario, bem como as multas eleitorais quitadas perante a Procuradoria da
Fazenda Nacional, por meio de cédigo especifico indicado na Guia DARF, ainda que ja

inscritas em divida ativa da Unido.

A GRU ndo deverd ser emitida juntamente com a notificacdo ao devedor, visto que o
lancamento restara pendente no ELO na hipétese de ndo pagamento. Assim, recomenda-se

aguardar o comparecimento do interessado em cartorio para a sua emissao.

Também néo serd emitida GRU para pagamento de multa eleitoral apds o registro da
multa em cartério e seu encaminhamento ao TRE para inscricdo em divida ativa. Nesse
caso, o infrator devera ser orientado a obter informacgdes sobre o valor atualizado da divida

e a forma de pagamento perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.

Secéo lll
Emissdo de GRU “em branco”

E possivel emitir GRU em branco, sem o preenchimento prévio dos dados relativos ao

devedor e a multa.

Essa opcdo permitirA o atendimento e a cobranca de valores em situacfes de
inacessibilidade ao Sistema ELO ou durante o atendimento a eleitores em postos
localizados em municipios distantes da sede da zona eleitoral e que ndo dispbem do

sistema.

Para emitir o formulario, acessa-se a opcao “Relatério>Multa Eleitoral>GRU (cobranca

ou simples) em branco”.

Para incluir a multa, utiliza-se a opg¢ao “Controle>Multa>Inclui Formulario de Multa” ou

a opcao “Eleitor>atendimento>Incluir Formulario de Multa”.
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Secdao IV
Eleitor Fora do Domicilio Eleitoral

Quando o eleitor estiver fora de seu domicilio eleitoral, as multas decorrentes de
auséncia a pleitos serédo cobradas no valor maximo previsto, salvo se quiser aguardar que o
juiz da zona eleitoral em que se encontrar solicite informacdes, sobre o arbitramento, ao
juizo da inscricdo (8 1° do art. 82 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e Resolu¢do TSE n°
21.823/2004).

E admissivel o pagamento perante qualquer juizo eleitoral de débitos decorrentes de
outras sangdes pecuniarias impostas com base no Caédigo Eleitoral, na Lei n°® 9.504/1997, na
Lei n°® 64/1990 e no Codigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo Unico), ao qual deve
preceder consulta ao juizo de origem sobre o valor a ser exigido do devedor (Resolucéo
TSE n° 21.823/2004), salvo se o valor e 0 prazo de vencimento ja constarem no mandado
de notificacdo para pagamento, devendo ser remetido o respectivo comprovante de

recolhimento ao juizo eleitoral que aplicou a multa.

Na hipétese de multa aplicada a mesério faltoso, ndo havendo valor arbitrado na zona
eleitoral de inscricdo, o eleitor devera ser informado da situacdo e orientado a contatar o

cartorio eleitoral respectivo.

Na cobranca de multa decorrente de ndo-comparecimento a votagdo de eleitores de
outras zonas, a segunda via da GRU serd arquivada pelo cartério que receber o
comprovante, a qual devera registrar o recolhimento no sistema ELO e, se for o caso, lancar

o correspondente ASE 078.

Nas demais situages, o comprovante sera remetido ao juizo que impds a multa, salvo
se requerido o processamento de qualquer operacdo RAE, que quitara automaticamente

todos os débitos pendentes, tornando dispensavel a digitacdo de qualquer outro ASE.

N&o estd autorizada a emissdo de GRU para pagamento de multa eleitoral apds o
registro da multa em cartério e seu encaminhamento ao TRE para inscricdo em divida ativa.
Nesse caso, o infrator sera orientado a obter informacgdes sobre o valor atualizado da divida

e a forma de pagamento perante a Procuradoria da Fazenda Nacional.

Secédo V
Dispensa do Pagamento

O alistando ou o eleitor que declarar a insuficiéncia de recursos financeiros, ficard

dispensado do pagamento de multa eleitoral, mesmo que se apresente em cartorio diverso
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daquele em que possui inscricdo, sendo dispensavel a prévia apreciacdo pela autoridade
judiciaria (8 3° do art. 82 da Resolu¢do TSE n° 21.538/2003 e Fax-Circular n® 32/2003-CGE,
que disciplinam a aplicagéo da Lei n° 7.115/1983).

A dispensa do pagamento ndo se aplica as multas de natureza criminal e decorrentes
de violagdo a dispositivos do Cédigo Eleitoral, da Lei n° 9.504/1997, da Lei n° 64/1990 e do
Cadigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo Unico), ndo sendo possivel, nessas

hipoteses, o lancamento do ASE 078, motivo-forma 2.

Secéo VI
Multa aplicada a Processo Crime Eleitoral

As multas aplicadas em processos criminais sdo destinadas ao Fundo Penitenciario
Nacional, devendo ser recolhidas por meio de GRU emitida diretamente no site da
Secretaria do Tesouro Nacional. Para tanto, a emissdo da GRU deve ser feita com cédigo
14600 — FUNPEN — Multa Decorrente de Sentenca Penal Condenatéria, para receita
proveniente de multa eleitoral decorrente de condenacdo criminal, na Unidade Gestora

200333 — Departamento Penitenciario Nacional, Gestdo 00001 — Tesouro Nacional.

Capitulo 1l
Parcelamento de Multa e Quitacado Eleitoral

De acordo com o art. 11, 8 8° da Lei n® 9.504/1997, para fins de expedicdo da certidao
de quitacdo eleitoral, considerar-se-do quites os eleitores condenados ao pagamento de
multa que, até a data da formalizacdo do seu pedido de registro de candidatura, tenham

comprovado 0 pagamento ou o parcelamento da divida regularmente cumprido.

Os juizos eleitorais deverao observar, no parcelamento das multas, quando autorizado,
as regras de parcelamento previstas na legislacao tributaria federal (Lei n® 9.504/1997, art.
11, 8 11 e Lei n® 10.522/2002, arts. 10 e 13).

Aos eleitores cujas multas estejam submetidas a regime de parcelamento, poderdo ser

fornecidas certiddes circunstanciadas, com efeito de quitacao eleitoral.

Entretanto, a expedicdo da certiddo de quitacdo circunstanciada esta condicionada a
comprovacao, pelo interessado, do adimplemento das parcelas vencidas e a inexisténcia de

outros impedimentos a quitagdo eleitoral (8 4° do art. 82 da Resolugédo TSE n° 21.538/2003.

O ASE 264 dever4d ser comandado apdés o transito em julgado da deciséo

condenatéria, ainda que deferido o parcelamento, na hip6tese de aplicacdo de multas por
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infragcdo ao Cadigo Eleitoral e a Lei das Elei¢cdes, quando ndo houver ASE proprio, v.g. ASE
337-8 e 442 —, ficando o registro do ASE 078 postergado para o0 momento do integral

pagamento do débito.

O eleitor que comprovar o adimplemento das parcelas vencidas possuira, naquele
momento, quitacdo eleitoral, inclusive para efeito de registro de candidatura, por forca das
alteracdes introduzidas pela Lei n°® 12.34/2009, disciplina aplicada igualmente ao
deferimento de operacdo RAE (Oficio-Circular 70/2010-CGE).

Nesse caso, a operacdo RAE sera permitida, mediante a comprovacdo da regular
quitacdo das parcelas vencidas, mas sem inativacdo do ASE 264 (Oficio-Circular n.
70/2010-CGE). A regularizacdo definitiva da situacdo eleitoral esta condicionada ao

recolhimento integral da multa, por meio do ASE 078.

Importante destacar que foi criado o cédigo de ASE 612 (Oficio-Circular n. 3/2014-
CGE), destinado ao registro de pagamento individual de multa eleitoral, que pode também
ser consignada no histérico do eleitor com cédigo de ASE 264. Para a anotacdo da data de
ocorréncia e do complemento do cédigo de ASE 612, deverdo ser observadas as mesmas
orientacdes constantes do Manual do ASE para o cédigo 078 (quitacdo de multa). O cédigo
de ASE 078 continuara operante e podera ser utilizado alternativamente para situagées em

gue todos os débitos existentes no histérico do eleitor tiverem sido quitados.

E necesséario frisar que a quitacdo eleitoral continua sendo pressuposto para a

realizacdo de qualquer operacdo RAE.

Na hipotese de deferimento do pedido de parcelamento de multa aplicada a eleitores
com inscricdo cancelada, serd necessaria a prévia regularizacdo da inscricdo e o
lancamento do ASE 264, antes da expedicdo da certiddo circunstanciada, ressalvada a

existéncia de outros impedimentos.

O controle do parcelamento sera efetuado por meio da juntada do comprovante do
pagamento nos autos, anotacdo no SADP e gravacdo do pagamento no ELO (Controle/

Multa/ Registra Pagamento).

Dividido o valor da multa eleitoral em parcelas, cada guia de recolhimento somente
podera ser emitida no més correspondente ao do pagamento, com atualizacdo do valor de

cada parcela.

A Lei n° 10.522/2002 autoriza o parcelamento de débitos com a Fazenda Nacional em
até sessenta parcelas, a critério da autoridade competente. No entanto, estabelece que o
valor de cada parcela seja acrescido de juros equivalentes a variacdo mensal da taxa SELIC
acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da consolidagéo até o

més anterior ao do pagamento, e de 1% concernente ao més em que 0 pagamento estiver
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sendo efetuado (art. 13).

A definicdo do numero de parcelas, até o limite legal, dependera da apreciagdo do
caso concreto pelo juiz eleitoral, mormente no que diz respeito a situacdo econdmica do

infrator.

Capitulo IV
Regularizacéo de Inscricdo Mediante Pagamento de Mu  lta
Secéo |
Inscricdo Cancelada
Para a regularizacdo de inscricdo cancelada deverdo ser previamente recolhidas as
multas devidas pelo eleitor, tanto do periodo em que a inscricdo estava regular quanto das

eleicbes ocorridas apds o cancelamento, excluida tdo-somente a cobranca de débitos que,
por forca de lei, tenham sido anistiados (Fax-Circular CGE n° 7, de 25.3.2003).

Secéao ll
Eleitores com Inscricdo Suspensa por Condenacao Cri minal ou Conscricao

Eleitores com inscricdo suspensa, por condenacdo criminal ou por conscricdo, nao
estardo sujeitos a multa por auséncias a eleicdbes em que deixarem de votar durante o
periodo de cumprimento da pena ou do servigo militar obrigatério (Fax-Circular CGE n° 20,
de 3.6.2003).

Para efeito do restabelecimento da inscricdo suspensa por conscricdo, nao devera ser
cobrada multa do eleitor por auséncia a elei¢cdes, ainda que nao tenha sido regularizada sua
situacao perante a Justica Eleitoral ap6s o cumprimento do servigo militar obrigatorio (Oficio-
Circular CGE n° 43, de 31.8.2006).

Se a Justica Eleitoral for comunicada da conclusdo da prestacdo do servico militar
obrigatério ou alternativo pelo 6rgao militar, a regularizacdo podera se dar independente de
requerimento do interessado, computando-se, a partir dai, todos os pleitos subsequentes
aos quais o eleitor ndo comparecer para efeitos da aplicacdo de multa (Oficio-Circular CGE
n° 23, de 25.6.2007).

Secao lll

Analfabetos
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Os analfabetos, por ndo estarem obrigados ao alistamento, ndo serdo multados ainda

gue requeiram o alistamento ap0s 0s dezenove anos.

Vindo a alfabetizar-se, de igual modo, ndo estardo sujeitos & pena de multa por
alistamento tardio (art. 16 da Resolu¢cdo TSE n° 21.538/2003).

Secéo IV
Recolhimento da Multa por Terceiros
O recolhimento de multas podera ser realizado por terceiros, mediante a apresentacao

de coépia do titulo eleitoral ou do documento de identidade do eleitor interessado, sendo

desnecessaria a autorizacdo expressa.

As certidbes de quitacdo eleitoral poderdo ser fornecidas quando solicitadas por
familiar (ascendentes, descendentes ou irm&o) que portar cépia de documento de
identificacdo do eleitor, ou por terceiro autorizado por escrito, que se identificara e

apresentara copia de documento do interessado.

Secao V
Prescricado

Por prescricdo entende-se o esgotamento do prazo para cobranca de divida pelo
Estado.

A interpretacdo sobre a ocorréncia da prescricdo e do seu prazo cabe ao juiz eleitoral
no momento da andlise do caso concreto, inclusive no que concerne ao reconhecimento de

oficio.

Reconhecida a prescricdo pelo juiz eleitoral competente, o cartério devera anotar o

cbdigo de ASE 078 — Motivo 3 no histdrico da inscricdo do eleitor.

O prazo prescricional das a¢fes pessoais, consoante orientacdo da CGE/TSE, é de 10

(dez) anos, a contar do comparecimento a Justica Eleitoral.

A interpretacdo sobre a admissao da prescricdo e seu prazo cabe ao juiz eleitoral, ao
apreciar o caso concreto, inclusive no que concerne ao reconhecimento de oficio (CPC, art.
219, § 59).

Reconhecida a prescricdo pelo juiz eleitoral competente, o cartério devera lancar o
ASE 078, motivo-forma 3.
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Capitulo V
Multas Aplicadas em Processo Eleitoral
Secdao |
Procedimento

Aplicam-se as disposi¢cdes deste Manual, referentes ao célculo, emissdo da GRU e
seu recolhimento, parcelamento e regularizacdo de inscricdo, as multas criminais e as
cominadas por infracdo ao Cddigo Eleitoral, a Lei das Eleic6es (Lei n® 9.504/1997), a Lei de
Inelegibilidades (Lei n°® 64/1990) e ao Cdédigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo
anico).

Apoés o transito em julgado — ou seja, decisdo irrecorrivel, definitiva — das decisbes
prolatadas em processo eleitoral nas quais houve a aplicacdo de multa, a autoridade
judiciéria determinara:

1) a anotacdo do impedimento a quitacdo eleitoral mediante registro do cédigo ASE
264 no cadastro do eleitor, exceto em relacdo a infracdo ao CAadigo Eleitoral, & Lei das
Eleicdes e ao Cddigo de Processo Civil (arts. 18 e 538, paragrafo unico) quando existir ASE
proprio, v.g. 094, 442, 337/8;

2) a notificacdo pessoal do devedor para que, no prazo de 30 (trinta) dias, proceda ao
recolhimento da quantia devida, com a adverténcia de que o ndo-pagamento implicara
inscricdo em divida ativa da Unido.

No caso de procedimento administrativo para apurar auséncia aos trabalhos eleitorais
ou 0 seu abandono (mesérios faltosos), o eleitor serd intimado da decisdo que aplicou a
multa, para fins recursais e, no mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta) dias para o
seu pagamento, contados do transito em julgado, caso nao apresente recurso.

A GRU ndo deverd ser emitida juntamente com a notificacdo ao devedor, visto que o
lancamento restara pendente no ELO na hipétese de ndo pagamento. Assim, recomenda-se
aguardar o comparecimento do interessado em cartério para a sua emissao.

O eleitor devera apresentar a guia quitada (autenticada pela entidade arrecadadora),
para o competente registro no sistema e, apdés, juntada ao respectivo processo para
comprovacao do recolhimento. Caso a multa seja decorrente da aplicacdo do § 4° do art. 73
da Lei n. 9.504/1997, no prazo de 5 (cinco) dias da data da apresentacdo do comprovante
de recolhimento, deverd o juizo comunicar a Secretaria de Administracdo do Tribunal
Superior Eleitoral o valor e a data do pagamento, bem como o nome completo do partido
politico condenado que se houver beneficiado da conduta legalmente vedada (art. 2° da
Resolugdo TSE n. 21.975/2004).

A comunicagdo referida no paragrafo anterior serd dirigida ao Secretario de
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Administrac@o do TSE, por meio de oficio subscrito pelo juiz eleitoral.

Secao ll
Multa por Litigancia de Ma-fé

Destaca-se que a multa aplicada por litigancia de ma-fé ou embargos declaratorios,
gue tenha como destinataria a parte, deverd seguir o disposto no art. 475-1, do CPC, que
trata do cumprimento de sentenca, ndo devendo ser recolhida por meio de GRU. Apés o
transito em julgado destas decisbes, o devedor devera ser notificado, na pessoa de seu
advogado, pela imprensa oficial, para efetuar o pagamento no prazo de 15 (quinze) dias,
nos termos do art. 475-J, do CPC.

Nao efetuado o pagamento, devera haver requerimento do credor, a fim de ter
continuidade o cumprimento de sentenca, o qual se dara na prépria Justica Eleitoral.

Registra-se que as multas destinadas a parte ndo serdo inscritas em divida ativa.

Capitulo VI
Registro de Multa e Inscricdo em Divida Ativa

A competéncia da Justica Eleitoral para a cobrangca de multas eleitorais encerra-se
com o registro da divida em cartério e a remessa do respectivo termo a Procuradoria da
Fazenda Nacional, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral.

Assim, ndo esta autorizada a emissdo de GRU para pagamento de multa eleitoral,
ainda que parcelada, apds o referido registro e encaminhamento para inscricdo em divida
ativa.

Os procedimentos cartorarios a serem adotados na hipétese do ndo adimplemento da
multa eleitoral, tanto administrativa quanto processual, no prazo de 30 (trinta) dias contados
da notificacdo pessoal do devedor, sdo 0s seguintes:

1) o cartério certificard o inadimplemento e far4 os autos conclusos ao juiz eleitoral,
gque determinara (a) a lavratura do Termo de Registro de Multa Eleitoral e (b) a remessa do
termo original e de copia da decisdo que aplicou a multa a Procuradoria Regional da
Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa, exceto na hipétese prevista no item 2;

2) a excecdo de multa aplicada em processo crime eleitoral, ndo havera remessa do
Termo de Registro a Procuradoria da Fazenda Nacional para a cobranca de multas cujos
valores sejam iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (mil reais), conforme estabelecido na
Portaria n. 49/2004, do Ministério da Fazenda;

3) em qualquer hipdtese — ainda que ndo encaminhados para inscricdo em divida
ativa, por ndo atingirem o valor minimo —, os termos deverdo ser arquivados na pasta

"Registro de Multas Eleitorais”, bem como certificado nos autos o cumprimento da
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determinacgdo do juiz eleitoral;

4) no verso dos termos constantes da pasta de "Registro de Multas Eleitorais", bem
como nos respectivos autos, deveréo ser certificadas as seguintes informagdfes: "remessa a
Procuradoria da Fazenda Nacional”, "pagamento da multa" e "parcelamento da multa".

Assim, ndo esta autorizada a emissao de GRU para pagamento de multa eleitoral apés
o referido registro em cartério, devendo-se aguardar o comparecimento do eleitor a fim de

que este apresente o comprovante de quitacdo obtido no 6rgao fazendario.

N&ao havera remessa de Termo de Inscricdo a Procuradoria da Fazenda Nacional para

a cobranca de multa cujo valor seja igual ou inferior a R$ 1.000,00 (um mil reais).

Capitulo VI
Reflexos no Cadastro Eleitoral

Nas acdes de sua competéncia, o juiz eleitoral determinard as providéncias relativas a

by

cobranca do valor arbitrado e a anotacdo do codigo de ASE correspondente, tdo logo

conhecido o transito em julgado da decisdo do TRE/RN ou do TSE.

O devedor dispbe de 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento da multa eleitoral
aplicada, sob pena de inscricdo em divida ativa.

Ocorrida a quitacao eleitoral, por meio do pagamento da multa, ou de sua dispensa ou
da prescricao, é necessario o registro do cédigo de ASE 078 (Motivos/Formas 1, 2 e 3) no
histérico cadastral do eleitor com inscricdo em qualquer situacdo, sempre que nao houver
movimentacao de RAE.

A anotacédo do cddigo de 078 — Quitacdo de multa no histérico cadastral:

e serd realizada com data de ocorréncia referente a data da geracdo da guia de
recolhimento de multa no Sistema ELO;

» torna quitados todos os débitos existentes com data de ocorréncia anterior a desse
codigo de ASE;

» deverd identificar, em “Motivo/Forma”, a quitacdo realizada mediante:
1 — Recolhimento;
2 — Dispensa de recolhimento;

3 — Prescricao.
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E possivel a anotacdo do codigo de ASE 078 por ZE diversa daquela onde o eleitor
possui inscricdo; o Sistema preenchera automaticamente o complemento do ASE,

consignando a ZE responsavel pelo registro.

Na hipotese de mesério faltoso, deverdo ser anotados, no histérico do eleitor, os
codigos de ASE:

e 442 — Auséncia aos trabalhos eleitorais ou abandono da funcdo no histérico

cadastral do eleitor;
» 175, se acolhida, pelo juiz eleitoral, a justificativa apresentada;

* 078 -1, quando a multa for quitada apds o seu arbitramento

Capitulo VIII
Multa de Natureza Criminal Eleitoral

A multa eleitoral de natureza criminal é espécie de pena aplicada pelo juiz eleitoral nas
acdes penais, constituindo-se na imposicdo de pagamento de quantia fixada em sentenca e
calculada em dias-multa, implicando a emissdo de GRU (Sistema ELO, Menu
Controle/Multa/Emite Guia).

Eleitor condenado a pena de multa pela pratica de crime eleitoral ficard com os direitos
politicos suspensos, o que sera refletido no Cadastro por meio da anotacao, no historico de
sua inscricdo, do codigo de ASE 337 — Motivo/forma 8 (e ndo do ASE 264), além do ASE

442, se a situacdo for de mesario faltoso.

Referéncias Normativas

— Cddigo de Processo Civil

— Resolugdo TSE n. 21.848, de 24 de junho de 2004
— Resolugdo TSE n. 21.823, de 15 de junho de 2004
— Resolugdo TSE n. 21.538, de 14.10.2003

— Resolugdo TSE n. 21.975, de 16.12.2004

— Portaria TSE n. 288, de 18.1.200

— Instrucdes Normativas STN, de 12.2.2004

— Fax-Circular CGE n. 20, de 3.6.2003

— Portaria MF n. 49, de 1°.4.2004
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TITULO X
QUITACAO ELEITORAL
Capitulo |
Disposicdes Gerais
A quitacdo eleitoral devera ser exigida para a realizacao de qualquer operacdo RAE.
A quitacéo eleitoral pressupde exclusivamente:
| — a plenitude do gozo dos direitos politicos;
Il — o regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;

Il — o atendimento a convoca¢des da Justica Eleitoral para auxiliar os trabalhos

relativos ao pleito;

IV — a inexisténcia de pendéncias referentes a multas aplicadas, em carater definitivo,

pela Justica Eleitoral, com ressalva do regular parcelamento e das anistias legais;
V — a apresentacdo de contas de campanha.
Em relacdo as multas eleitorais aplicadas, serdo considerados quites os eleitores que:

| - condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data da formalizacdo do seu
pedido de registro de candidatura, comprovado o pagamento ou o parcelamento da divida

regularmente cumprido;

Il - pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se qualquer
modalidade de responsabilidade solidaria, mesmo quando imposta concomitantemente com

outros candidatos e em razdo do mesmo fato.

Por outro lado, impedird a quitacdo eleitoral a existéncia de restricdo aos direitos
politicos decorrente de perda, suspensao ou inelegibilidade, ou nas situa¢des indicadas no
paragrafo anterior, previstas no art. 11, 88 7° e 8° da Lei n°® 9.504/1997, alterada pela Lei n°
12.034/2009.

A ndo prestacdo de contas de campanha impedird a quitacdo eleitoral até que sejam
prestadas ou até o fim do mandato para o qual o candidato concorreu, se for extemporanea
(prestacdo apos 72 horas da notificacdo, conforme art. 26, § 4° da Res. TSE n°
23.217/2010).

A desaprovacdo de contas de campanha (ASE 230, motivos/formas 3 e 4) nao

impedira a obtencao da certidao de quitacao eleitoral (Processo n° 10.839/2010-CGE).
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Capitulo Il
Emissédo da Certiddo de Quitacdo Eleitoral

A certiddo de quitacdo eleitoral serd fornecida ao proprio eleitor ou quando solicitada
por familiar que portar copia de documento de identificagdo do interessado, ou por terceiro

autorizado por escrito, que se identificard e apresentara copia de documento do eleitor.

A emisséo podera ser realizada pelo ELO ou mediante confec¢éo pelo préprio cartério
(editor de texto) nas hipteses em que este ndo estiver disponivel ou houver a necessidade

de inclusdo de outras informacdes (certiddo circunstanciada).

Se o eleitor requerer apenas a emissao de certiddo de quitacdo ou de antecedentes
criminais, o servidor do cartério promovera a conferéncia dos dados do cadastro com sua
qualificacdo atual, orientando-o a promover a revisdo com a atualizacdo dos dados

cadastrais.

Na hip6tese de recolhimento das multas devidas, podera ser, de imediato, fornecida
certiddo de quitacdo, devendo o cartorio que fez o atendimento lancar o ASE 078,
independente de o eleitor estar ou ndo em seu domicilio eleitoral, salvo se foi realizada
alguma movimentacdo no cadastro do eleitor, quando sera dispensada a digitacdo do

mencionado ASE.

Quando o recolhimento da multa ocorrer perante a Fazenda Nacional — ap6s o envio
para inscricdo em divida ativa — o fornecimento da certiddo de quitacdo estard condicionado
a apresentacdo de guia de pagamento da multa ou de certiddo do referido 6rgéo fazendéario,

especificos para o débito apurado pelo cartorio.

Ao eleitor com inscri¢cdo cancelada devera ser emitida certiddo circunstanciada na qual

serdo consignadas as razdes do cancelamento.

Ao eleitor que apresentar justificativa, por auséncia a elei¢cdo, em zona eleitoral diversa
daguela em que esta inscrito, somente podera ser emitida a certiddo apds apreciacdo e
deferimento da justificativa pelo juizo de sua zona eleitoral, devendo aguardar o langcamento
do respectivo ASE 167. Na hipbtese desse eleitor necessitar da quitacdo de imediato,

devera ser orientado a recolher a(s) multa(s) em seu valor maximo.

Constatada a existéncia de multa aplicada a mesario faltoso, sera necessario consultar
a zona eleitoral de inscricdo do eleitor para obtencdo do valor arbitrado e emissédo da guia
de recolhimento. Nao havendo valor arbitrado, o eleitor devera ser informado da situacéo e

orientado a contatar o cartorio eleitoral respectivo.
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Capitulo 1l
Certidao de Quitacdo Eleitoral por Tempo Indeterminado

A Resolucdo TSE n° 21.920/2004 trata do alistamento e do exercicio do voto dos
cidaddos portadores de deficiéncia, cuja natureza e situacdo impossibilitem ou tornem

demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes eleitorais.

O juiz eleitoral, apreciando requerimento de pessoa nas condicbes descritas no
paragrafo anterior, de seu representante legal ou de procurador devidamente constituido,
podera determinar a expedicdo, em favor do interessado, de certiddo de quitacdo eleitoral

com prazo de validade indeterminado.

Para a obtencdo da referida quitacdo, o interessado apresentara documentacao

comprobatoria da deficiéncia, para instrugdo de procedimento administrativo especifico.

Deferido o pedido, o juiz eleitoral determinara a expedicao da certiddo de quitacdo e a

anotacdo do ASE 396-4 no cadastro eleitoral, se o requerente for eleitor.

O comando do cdédigo ASE 396-4 inativara eventual registro de auséncia as urnas ou
aos trabalhos eleitorais (ASE 094 e 442).

O disposto na Resolugdo TSE n° 21.920/2004 ndo alcanca as demais sancgdes

aplicadas pela Justica Eleitoral com base no Cdodigo Eleitoral e em leis conexas.

Havendo multas pendentes, o interessado ou seu representante ou procurador devera

quita-las antes da expedicao da certidao.

Todavia, ndo sera fornecida certiddo de quitacdo por prazo indeterminado na hip6tese
de decretacdo de interdicdo por incapacidade civil absoluta, ainda que a decisdo néo tenha

transitado em julgado, devendo ser anotado o ASE 337-1.

Na situacao indicada no parégrafo anterior devera ser expedida certiddo de suspensao

de direitos politicos.

Capitulo IV
Certiddo de Isencao das Obrigagdes Eleitorais

Em algumas situacdes, as pessoas abrangidas pela isencéo das obrigacfes eleitorais
(analfabetos, maiores de setenta anos, e maiores de dezesseis e menores de dezoito anos,
consoante o art. 14, 8§ 1°, Il, da CF) séo obrigadas a apresentar a determinados 6rgaos

publicos certiddes que atestem a mencionada isencgéao.

Nesses casos o cartorio fornecera certiddo de isencao das obrigacoes eleitorais, desde

que apresentado documento de identidade do qual constem expressamente tais situacoes.
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Capitulo V
Certidao de Auséncia de Débito para Fins Civis

Para comprovacdo da auséncia de débito relativo ao comparecimento as urnas, por
eleitores que tenham anotada restricdo a quitacéo eleitoral nos termos da Resolugédo TSE n.
21.823/2004, mas ndo tenham incorrido nos impedimentos previstos no art. 7°, 8 1° do
Cddigo Eleitoral, podera ser fornecida certiddo especifica dessa situacéo, para fins civis

(emissao de passaporte, matricula em instituicdo publica de ensino etc.).

As situagdes cadastrais mais comuns que ensejam essa situacao sao inelegibilidade e

irregularidade em prestacao de contas.

Referéncia Normativa

— Lei n. 12.034/2009;

— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;
— Resolugdo TSE n. 21.823/2004;
— Resolugéo TSE n. 21.920/2004;
— Resolugéo TSE n. 21.848/2004;
— Resolugéo TSE n. 23.217/2009.
— Provimento CGE n. 5/2004;

— Provimento CGE n. 6/2009.
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TITULO XI
JUSTIFICATIVAS POR AUSENCIA A ELEICAO
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais
O eleitor que ndo puder votar devera justificar a falta:

| — no dia da eleigdo, em qualquer secéo eleitoral ou em postos de justificativa, no caso

de auséncia do domicilio;
Il — no prazo de sessenta dias a contar da data do pleito;

lll — se estiver no exterior na data do pleito, no prazo de trinta dias contados da data de

entrada no Brasil.

Capitulo 1l
Justificativa Recebida no Dia da Elei¢cédo

O documento de justificacdo formalizado perante a Justica Eleitoral no dia da eleicdo

prova a auséncia do eleitor do seu domicilio eleitoral.

As justificativas eleitorais recebidas no dia das eleicbes, 1° e 2° turnos, néo
processadas nas urnas eletrbnicas, deverdo ser digitadas pela propria zona eleitoral que as

recebeu, independentemente do local onde o eleitor esteja inscrito.

Apoés o processamento, as justificativas eleitorais serdo arquivadas na zona eleitoral

gue as recebeu até o pleito subseqlente, ap6s o que poderdo ser descartadas.

Capitulo 1l
Justificativa Apresentada Apés a Eleicéo

O pedido de justificacdo, apos a eleigdo, sera sempre dirigido ao juiz da zona eleitoral
de inscricdo, juntamente com os documentos comprobatérios do impedimento para o

exercicio do voto.
O cartério eleitoral disponibilizara formulario padréo a ser utilizado pelo eleitor faltoso.

Todos os requerimentos de justificativa deverdo ser protocolizados e registrados, nao

havendo necessidade de autuacao.

Aos eleitores que apresentarem a justificativa diretamente no cartério eleitoral sera

entregue o respectivo nimero de protocolo, bem como serdo orientados da necessidade de
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confirmar o deferimento do seu pedido.

O eleitor que necessitar justificar sua auséncia ao pleito e encontrar-se fora do
municipio de sua inscrigdo, podera apresentar o requerimento de justificativa em qualquer
cartorio eleitoral, que deverd protocolizar o pedido, conferir os documentos e providenciar

seu encaminhamento ao Juizo da inscri¢ao.

Caso o0 eleitor esteja no exterior podera justificar as auséncias mediante o
encaminhamento de requerimento para o endereco de sua zona eleitoral de inscricéo,
anexando os comprovantes de permanéncia no exterior (copia do passaporte, passagens

aéreas ou outro documento habil a comprovacgdo da auséncia).

Nesse caso, a certiddo de quitagdo somente podera ser fornecida apds o deferimento
da justificativa pelo Juizo da zona eleitoral da inscricdo. Caso o eleitor ndo queira aguardar a
decisdo da autoridade competente, podera optar pelo recolhimento da multa na zona

eleitoral onde se encontrar.

O requerimento de justificativa devera ser remetido por correspondéncia,
preferencialmente acompanhado de cépia do titulo do eleitor ou do documento de

identidade, e sera submetido a apreciacdo do juiz eleitoral.

A justificativa podera ser realizada por terceiro que apresente copia do titulo eleitoral
ou do documento de identidade do eleitor, bem como comprovante do impedimento do voto,

sendo dispensada a autorizag&o por escrito ou procuracao.

Os documentos da justificacdo entregues em missao diplomatica ou reparticdo
consular brasileira serdo encaminhados ao Ministério das Relacdes Exteriores, que as
entregard ao Tribunal Superior Eleitoral, para remessa ao cartorio eleitoral competente, por

intermédio do correspondente Tribunal.
No caso de acolhimento da justificativa, o juiz determinard a emissdo do ASE 167.
A data de ocorréncia do ASE 167 sera a data da eleicao.

Decorrido o prazo para a apresentacdo da justificativa ou sendo ela indeferida, sera

arbitrada multa.

Frisa-se a necessidade de recomendar ao eleitor a confirmacao do deferimento do seu

pedido de justificativa.Referéncia Normativa
— Resolugdo TSE n. 21.538/2003;

— Resolugdo TSE n. 21.823/2004.
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TITULO Xl
MESARIOS FALTOSOS
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

O membro de mesa receptora que ndo comparecer ao local, dia e hora determinados
para a realizacdo da eleicdo, ou que abandonar os trabalhos eleitorais, devera apresentar

justificativa ao juiz eleitoral.

N&o aceita a justificativa, o juiz arbitrard multa que tera como base de célculo o valor
de 33,02 Ufirs, obedecidos o patamar minimo de 50% e o maximo de 100% — 16,51 e 33,02

Ufirs, respectivamente, conforme tabela de conversdo em anexo.

Esse valor poderd ser aumentado em até dez vezes, dependendo da situacao

econdmica do eleitor.

Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a pena serd de suspenséo até quinze
dias.

Capitulo Il
Justificativa apresentada no prazo legal

As justificativas apresentadas no prazo de 3 (trés) dias, no caso de abandono aos
trabalhos eleitorais, ou no prazo de 30 (trinta) dias, por ndo comparecimento a secao
eleitoral, contados da eleicdo, deverdo ser protocolizadas, registradas no SADP e autuadas
na classe Composi¢cédo de Mesa Receptora (CMR) — individual ou coletivamente, a critério do

juiz eleitoral.

Além do requerimento serdo juntadas aos autos cépias da convocacgdo e da ata da

respectiva secao, a fim de subsidiar a decisédo do juiz eleitoral.

Aos eleitores que apresentarem a justificativa diretamente no cartério eleitoral sera
entregue o numero de protocolo correspondente, bem como serdo orientados da

necessidade de confirmar o deferimento do seu pedido, preferencialmente por telefone.

Deferida a justificativa, sera lancado o ASE 175 no cadastro do eleitor, bem como
registrada a decisdo no SADP e certificado o lancamento do ASE nos autos, dispensando-

se a notificacdo do interessado.

Indeferido o pedido, o eleitor serd intimado da decisdo, para fins recursais e, no
mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento da multa eleitoral,

contados do transito em julgado, caso ndo apresente recurso.
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Se o faltoso for servidor publico ou autérquico, a pena de suspenséo serd comunicada

ao respectivo 6rgdo, com prazo para resposta do cumprimento da pena.

Capitulo 1l
Justificativa ndo apresentada no prazo legal

Se néo for apresentada a justificativa no prazo legal, o cartério autuara procedimento
administrativo na classe Composicdo de Mesa Receptora (CMR) e juntard certiddo do

decurso do prazo, além de cépia da convocacao e da ata da respectiva secao.

Confirmada a convocacdo e a auséncia ou abandono aos trabalhos eleitorais, sera
expedida notificacdo ao eleitor, para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena
de aplicacdo da pena de multa, do impedimento a quitacdo eleitoral e da suspenséo até

quinze dias, se o faltoso for servidor publico ou autarquico.

Apresentada ou ndo a justificativa e decorrido o prazo para manifestacdo, o juiz
decidira e, se for caso de aplicacdo de multa, observar4d as instrucdes acerca do
arbitramento dos valores. Nessa hipétese, o eleitor sera intimado da decisdo, para fins
recursais e, no mesmo ato, cientificado do prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento da

multa eleitoral, contados do transito em julgado, caso ndo apresente recurso.

Se o faltoso for servidor publico ou autérquico, a pena de suspenséo serd comunicada

ao respectivo 6rgdo, com prazo para resposta do cumprimento da pena.

Aceita a justificativa, serd determinado o comando do ASE 175 e, ap0s registro da

deciséo no SADP e certificado nos autos, estes serdo arquivados.

Capitulo IV
Aplicacdo da Pena de Multa

As penas previstas no Codigo Eleitoral serdo aplicadas em dobro se a mesa receptora

deixar de funcionar por culpa do faltoso.

Sera também aplicada em dobro a pena a quem abandonar os trabalhos no decurso

da votacado, sem justa causa.

Recolhida a multa arbitrada, sera certificado nos autos e determinado o seu

arquivamento, com a consequente digitacdo do ASE 078, motivo/forma 1 — Recolhimento.

O nédo pagamento no prazo indicado sera certificado e os autos encaminhados ao juiz
eleitoral, que determinara o registro da divida no Livro de Inscricdo de Multas e a lavratura

do respectivo termo.
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Devem ser observados, contudo, eventuais limites minimos de valores para inscricdo

em divida ativa, estabelecidos em Portaria especifica do Ministério da Fazenda.

E admissivel o pagamento perante qualquer juizo eleitoral de débitos decorrentes de
auséncia aos trabalhos eleitorais, o qual deve preceder consulta ao juizo que aplicou a

multa sobre o valor a ser exigido do devedor (Resolu¢cdo TSE n° 21.823/2004).

Ndo havendo valor arbitrado na zona eleitoral de inscricdo, o eleitor devera ser

informado da situacao e orientado a contatar o cartério eleitoral respectivo.

Somente apds o recolhimento ou a dispensa da multa podera haver a movimentacao

da inscricdo ou a expedicao de quitacao eleitoral.

No caso de transferéncia ou revisdo de dados, tdo logo recolhida a multa, devera ser
fornecida certiddo de quitacdo eleitoral, ndo sendo obrigat6rio o comando do ASE 078, uma

vez que o processamento da transferéncia inativa os débitos do histérico do eleitor.

Apoés quitado o débito, serd lancado o ASE 078 para a inscricdo do eleitor, que
inativard o ASE 442.

O recolhimento ou a dispensa da multa deverd ser comunicado a zona eleitoral que

comandou o ASE 442, para a finalidade de instruir os autos em que foi arbitrada.
Referéncias Normativas
— Cadigo Eleitoral,
— Resolugéo TSE n. 21.538/2003;
— Resolugéo TSE n. 21.823/2004;

— Resolugéo TSE n. 21.975/2004.
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TITULO Xl
ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO
Capitulo |
Fornecimento de Dados dos Eleitores

Informacdes de carater pessoal constantes do cadastro eleitoral ndo seréo fornecidas

a terceiros nem divulgadas (Resolugéo TSE n° 21.538/2003).

Consideram-se informacdes personalizadas as relacbes de eleitores acompanhadas
de dados pessoais, quais sejam: filiacdo, data de nascimento, profissdo, estado civil,

escolaridade, telefone e endereco.

Excluem-se da proibicdo os pedidos relativos a procedimento previsto na legislacao

eleitoral e aqueles formulados:
| — pelo eleitor, sobre seus dados pessoais;

Il — por autoridade judicial e pelo Ministério Publico, vinculada a utilizacdo das

informacdes exclusivamente as respectivas atividades funcionais.

As solicitacbes subscritas por servidores dos juizos, tribunais ou do Ministério Publico
somente serdo atendidas quando acompanhadas de coOpia da decisdo proferida pela

autoridade para a requisi¢do dos dados a Justica Eleitoral ou do respectivo ato delegatorio.

Quanto as solicitag6es formuladas por autoridades policiais, com fundamento no art.
17-B da Lei 9.613, de 3 de marco de 1998, acrescentado pela Lei 12.683, de 9 de julho de
2012, somente serdo atendidas mediante informac¢ao do nimero do inquérito policial no qual

esteja em curso investigacédo relativa a crime de lavagem de dinheiro.

Destaca-se ainda, que os dados cadastrais solicitados na forma do paragrafo anterior
ndo poderdo incluir os dados biométricos do eleitor, cujo fornecimento observara o que
estabelecem os arts. 29 da Res. TSE 21.538, de 14 de outubro de 2003, e 9° da Res. TSE

23.355, de 22 de fevereiro de 2011, ou as disposi¢cdes que os modificarem ou revogarem.
Na consulta ao cadastro sera observado:

— identificada mais de uma inscricdo atribuida ao mesmo eleitor, serdo fornecidos os
dados pertinentes as inscri¢cdes localizadas no cadastro, fazendo-se referéncia a situacao da
inscricdo e, na hipbétese de suspensdo ou cancelamento, da data de ocorréncia da

respectiva causa,

— localizada apenas inscricdo que nao guarde absoluta identidade com os parametros
informados, serdo fornecidos os dados correspondentes, com destaque as divergéncias

verificadas;
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— quando os parametros fornecidos na solicitacdo ndo forem suficientes para a
individualizag&o do eleitor, sera oficiada a autoridade solicitante, visando a complementacéo

das informacdes.

Os tribunais e juizes eleitorais poderéo, ainda, no ambito de suas jurisdi¢cdes, autorizar
o fornecimento dos dados de natureza estatistica levantados com base no cadastro eleitoral,
relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando lhes for atribuido
carater reservado, condicionado o fornecimento a sua disponibilidade em meio magnético,

sem 6nus para a Justica Eleitoral.

Os juizes e os tribunais eleitorais ndo fornecerdo dados do cadastro de eleitores nédo

pertencentes a sua jurisdicdo, salvo na hipétese de certiddo de quitacdo eleitoral.

Poderédo ser fornecidos por telefone, o nimero de inscricdo do eleitor, desde que
adotadas medidas que visem agregar seguranca ao atendimento, tais como indagacdo ao

interessado quanto a outros dados pessoais anotados no cadastro.

Capitulo 1l
Fornecimento de Relacdo de Eleitores

Os juizes eleitorais poderdo autorizar a geracdo de relacao de eleitores pelos cartérios
eleitorais, no Sistema ELO, em atendimento aos pedidos devidamente protocolizados na
respectiva zona eleitoral (Provimento CRE/RN n°® 5/2009, com as alteracdes trazidas pelo
Provimento CRE/RN n° 02/2012).

O pedido deverd conter a identificacdo do requerente, a especificagdo da informacgéo

requerida e o endereco eletrénico para contato e recebimento dos dados.

Nas relacbes geradas deverdo constar somente 0s nomes dos eleitores e o0s
respectivos numeros de inscricao, sendo vedado o fornecimento de "informagfes de carater
personalizado” (Resolucdo TSE n° 21.538/2003, art. 29) — assim consideradas as "relacfes
de eleitores acompanhadas de dados pessoais (filiagcdo, data de nascimento, profissao,
estado civil, escolaridade, telefone e endereco)" — e de dados relativos as sec¢bes eleitorais e

aos locais de votacao.

Os dados serado disponibilizados exclusivamente por meio eletrdnico, correspondendo

o interessado por eventuais custos com a transmissao para midia, se for o caso.

Caso as informac8es estejam disponiveis para consulta no sitio do Tribunal Regional
Eleitoral ou do Tribunal Superior Eleitoral, na internet, o requerente serd orientado sobre o
modo de acesso.

Referéncias Normativas
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— Resolugéo TSE n. 21.538/2003;
— Processo Administrativo CGE n. 9740/2005;
— Provimento CGE n. 6/2006;

— Provimento CGE n. 10/2012.
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PARTE Il
PARTIDOS POLITICOS
TITULO |
REPRESENTACAO PARTIDARIA
Capitulo |
Credenciamento de Delegados
Na Justica Eleitoral, os partidos politicos séo representados por delegados.

O partido com registro no Tribunal Superior Eleitoral pode credenciar delegados

perante o juiz eleitoral, Tribunal Regional Eleitoral e Tribunal Superior Eleitoral.

Os delegados credenciados pelo érgdo de direcdo nacional representam o partido
perante qualquer Tribunal ou juiz eleitoral; os credenciados pelos 6rgéos estaduais, somente
perante o Tribunal Regional Eleitoral e juizes eleitorais do respectivo Estado, do Distrito
Federal ou Territorio Federal; e os credenciados pelo 6rgdo municipal perante o juiz eleitoral

da respectiva jurisdicao.

Os partidos politicos poderdo manter até quatro delegados perante o Tribunal Regional
Eleitoral e até trés delegados em cada zona eleitoral, os quais se revezardo, ndo sendo

permitida a atuacao simultdnea de mais de um delegado de cada partido.
Na zona eleitoral, os delegados serdo credenciados pelo juiz eleitoral.

O cartério manterd arquivadas, em pasta propria, as informagcdes relativas aos

delegados credenciados.

Capitulo Il
Intimacg&o dos Partidos

Consideram-se realizadas as intimag¢des aos partidos politicos referentes a processos
judiciais no ambito da Justica Eleitoral, mediante publicacdo no Diario Eletrdnico da Justica
Eleitoral — DJE/RN (Resolucdo TSE n° 23.328/2010).

E indispensavel, sob pena de nulidade, que da publicagdo constem o nome do partido
politico, o documento ou o processo a que se refere, bem como o home do advogado

constituido.

Excetuam-se da regra contida nos paragrafos anteriores 0s casos em que haja outra
forma prevista em norma especifica, a exemplo das notificacfes e intimacdes nos processos
de duplicidade de filiacdo partidaria (Resolucdo TSE n° 23.117/2009).
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Sendo realizada a intimacdo pelo correio ou por mandado — em decorréncia de
previsdo legal ou de expressa determinagcdo judicial — a intimacdo se dard no ultimo

endereco anotado nos assentamentos da Justica Eleitoral.

Na impossibilidade de proceder-se a intimacdo pelos meios citados, considerar-se-a

realizada ante a publicacdo de edital no DJE-RN.

Os partidos politicos deverdo manter atualizados, perante a Justica Eleitoral, os
cadastros com endereco completo, numero de telefone, fac-simile e endereco eletrbnico,
para 0s quais serdo encaminhadas as intimagBes nos casos de expressa determinacao

judicial, ou nos casos em que houver disposicao legal ou regulamentar nesse sentido.

No caso de intimacéo efetuada ao partido ou ao respectivo representante no endereco
constante nos assentamentos da Justica Eleitoral, por meio de postagem pelo correio, com

aviso de recebimento, ou mandado, ndo se exigira a assinatura pessoal do intimado.

Capitulo Il
Fiscalizacao Partidaria
Os partidos politicos, por seus delegados devidamente credenciados, poderéo:

| — acompanhar os pedidos de alistamento, transferéncia, revisdo, segunda via e

quaisquer outros, até mesmo emissdo e entrega de titulos eleitorais;

Il — requerer a exclusdo de qualquer eleitor inscrito ilegalmente e assumir a defesa do

eleitor cuja excluséo esteja sendo promovida;

Il — examinar, sem perturbacdo dos servicos e na presenca dos servidores
designados, os documentos relativos aos pedidos de alistamento, transferéncia, reviséo,
segunda via e revisdo de eleitorado, deles podendo requerer, de forma fundamentada,

copia, sem Onus para a Justica Eleitoral.

Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscricdo deverd ser
comunicada por escrito ao juiz eleitoral, que observard o procedimento estabelecido nos
arts. 77 a 80 do Cadigo Eleitoral.

Referéncias Normativas

— Lein. 9.096/1995;

— Resolugdo TSE n. 23.117/2009;
— Resolugdo TSE n. 23.282/2010;

— Resolugdo TSE n. 23.328/2010.

124



TITULO Il
FILIACAO PARTIDARIA
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais
A fillacdo a partido politico € promovida na propria agremiagdo, considerando-se
deferida com o atendimento do seu estatuto.

Deferida a filiagcdo pelo presidente ou por quem o estatuto partidario autorizar, sera

entregue comprovante ao filiado, pelo partido, conforme modelo que adotar.

A Justica Eleitoral cabera registrar as filiagdes partidarias e as desfiliagbes em sistema
informatizado, de acordo com as informacfes encaminhadas pelos partidos e eleitores, além
de zelar pela observancia das normas partidarias, mormente em relacéo as duplicidades de

filiacdo e ao cumprimento dos prazos para efeito de registro de candidatura.

As relacdes de filiados seréo atualizadas pelos 6rgéaos de direcdo partidaria municipal,

estadual ou nacional, conforme organizacao interna dos partidos.

As certiddes de filiacdo partidaria estdo disponiveis para consulta no site do TRERN,
na internet, podendo ser emitidas por qualquer interessado, ou expedidas por qualquer
cartorio eleitoral (Resolu¢do TSE n° 23.117/2009, art. 15).

Secao |
Filiacdo de Magistrado e de Membro de Tribunal de Contas
Os magistrados e membros dos Tribunais de Contas, em razdo de vedacdo
constitucional, sédo impedidos de exercer atividade politico-partidaria (CF, art. 73, 8 3° e art.
95, paragrafo unico). Assim, somente podem se filiar a partir do afastamento definitivo de
suas fungbes (mediante exoneracdo ou, se for o caso, aposentadoria), 0 que deve ocorrer

pelo menos seis meses antes das eleicbes, observando-se os prazos previstos na LC n°
64/90 para a desincompatibilizacao (LC n° 64/90, artigo 1°, incs. IV, “b” e VII, “a”).

Secao ll
Filiacdo de Membro do Ministério Publico

No tocante aos membros do Ministério Publico, deve ser observado se ingressou na

carreira antes ou depois da atual Constituicdo Federal entrar em vigor:

a) SE O MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO INGRESSOU NA CARREIRA ANTES
DA VIGENCIA DA CF/88 — desde que tenha optado pelo regime juridico anterior e se
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licencie para concorrer a cargo eletivo, pode se filiar a partido politico (Art. 29, § 3°, do Ato
das Disposi¢cfes Constitucionais Transitorias; RO N° 999 — S&o Paulo/SP, Rel. Min. Gerardo
Grossi, public. na sessao de 19/9/06; AQRgRO n° 1.070 — S&o Paulo/SP. Relator originério:
Ministro Cezar Peluso; Relator designado Min. Carlos Augusto Ayres de Freitas Britto —
public. no DJ de 24/4/07, pag. 179; RESPE n° 32.842 — Mato Grosso do Sul/MS, Relator:
Min. Marcelo Ribeiro, public. na sesséo de 25/10/08). Nesta hipotese, o representante do
Ministério Publico somente podera retornar as suas atividades institucionais ap6s comprovar

a sua desfiliacdo partidaria.

b) SE O MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO INGRESSOU NA CARREIRA APOS A
CF/88 ENTRAR EM VIGOR — néo pode exercer atividade politico-partidaria (CF, art. 128, §
5° inc. Il, “e”, com redacdo dada pela EC n° 45/04.), salvo na hip6tese de se afastar em
definitivo do cargo (mediante exoneracao ou, se for 0 caso, aposentadoria), pelo menos seis
meses antes do pleito que deseja concorrer (LC n® 64/90, art. 1° I, “"). Neste caso, a
filiacdo sera exigida a partir do efetivo afastamento de suas funcBes, observando-se o0s

prazos previstos na LC n° 64/90 para a desincompatibilizacao.

Secéo Il
Militares

Séo considerados militares os membros das Policias Militares e Corpo de Bombeiros

Militares e os membros das Forcas Armadas (CF, arts. 42 e 142, § 3°).

1. Filiagéo de Militar da Ativa

O militar, enquanto estiver em servico ativo, ndo pode se filiar a partido politico (CF,
art. 142, 8§ 3° V). Embora ndo seja admitida a filiacdo, o militar da ativa pode concorrer a
cargo eletivo, desde que haja o pedido de registro, apds prévia escolha em convencao do

partido.

Essa regra ndo se aplica aos que prestam servico militar obrigatério (conscritos), por
serem considerados inalistaveis eleitoralmente e inelegiveis (CF, art. 14, § 2°; LC n° 64/90,

art. 1°, 1, “a”).

Ao ser deferido o registro de candidatura de militar da ativa, deverd ser observado o
seguinte (CF, art. 14, § 8°):

(a) MILITAR DA ATIVA COM MENOS DE DEZ ANOS DE SERVICO - devera afastar-

se da atividade apos o deferimento do pedido de registro de candidatura;

(b) MILITAR DA ATIVA COM MAIS DE DEZ ANOS DE SERVICO - serd agregado
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pela autoridade superior ap6s o deferimento do pedido de registro e, se for eleito, no ato da

diplomagédo passara automaticamente para a inatividade.

2. Filiagao de Militar Inativo

Ao militar que ndo estd mais em atividade, ndo se aplica a vedacao prevista no art.
142, 8§ 3°, inc. V da Constituicdo Federal e, portanto, para concorrer a cargo eletivo devera
observar a regra geral de filiagdo no prazo minimo de 1 (um) ano antes do pleito. Na
hipotese de o militar ter passado para a inatividade ha menos de 1 (um) ano da escolha dos
candidatos em convencao, devera filiar-se a partido politico no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas ap0s entrar na inatividade (Res.-TSE n° 20.615/2000).

Capitulo Il
Sistemas de Filiagdo Partidaria — ELO v.6 e Filiawe b

Desde outubro de 2005, tornou-se obrigatoria a entrega, pelos partidos politicos, da

relacdo de filiados em midia eletrdnica.

Com a publicacdo da Resolugdo TSE n° 23.117/2009, houve significativa alteracédo na
forma até entdo vigente para o tratamento das rela¢des de filiados. A troca de informacgdes
entre os partidos e a Justica Eleitoral passa a ser realizada de forma eletronica, pela rede
mundial de computadores. Para tanto, o Tribunal Superior Eleitoral desenvolveu duas

aplicacdes: o Sistema ELO 6 e o Filiaweb.

O Sistema ELO 6 é a aplicacdo usada exclusivamente pela Justica Eleitoral para
cadastramento dos usuarios indicados pelos partidos para a manutencao das suas relacdes
de filiados. Em complementacdo, a manutencdo extemporanea das listas é autorizada por
meio do ELO 6.

O Filiaweb é a aplicacdo desenvolvida pela Justica Eleitoral para o publico externo —

partidos e cidadaos eleitores.

Aos partidos é disponibilizada a administracdo dos registros de seus filiados, além da

entrega das relacdes de filiados a Justica Eleitoral, na forma da lei.

Secdao |
Cadastramento de Partidos Politicos pela Justica EI  eitoral
Para ter acesso a aplicacdo Filiaweb e gerenciar os filiados de seu diretério partidario,

o partido politico deve indicar um usuério a ser cadastrado pela Justica Eleitoral no Sistema
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ELO 6, conforme a instancia partidaria: a Corregedoria-Geral Eleitoral compete cadastrar o
responsavel pelo Diretério Nacional, & Corregedoria Regional, o responséavel pelo Diretério

Regional e ao Cartorio Eleitoral, o responsavel pelo Diretério Municipal.

A solicitagdo de cadastramento devera ser realizada pelo representante legal do

diretério municipal, conforme disciplinado na Resolucdo TSE n° 23.117/2009.

No pedido devera estar anexada documentagdo que comprove a condigdo de
presidente ou de representante do 6rgao partidario legitimado para o ato. A comprovacao
somente podera ser dispensada em relacdo ao presidente, na hipétese de ja haver registro

valido no Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias — SGIP.

Cada diretorio partidario poderd cadastrar apenas um representante junto a Justica

Eleitoral, que tera nivel de acesso Administrador.

O cadastro sera efetuado em nome do presidente ou representante do 0Orgéo
partidario, que podera, a seu critério, autorizar formalmente outra pessoa a obtencao direta
de senha de acesso, informando, no minimo: RG, data de nascimento e inscricdo eleitoral.

Na ocasido do cadastramento, esse terceiro autorizado devera comprovar sua identidade.

O interessado ndo precisa de cadastramento prévio para acessar as informacgfes de

filiagdo partidaria e obter certiddes diretamente do site do TRE-RN, na internet.

Apés o cadastramento junto & Justica Eleitoral, o usuério Administrador Partido
podera, diretamente no Filiaweb, cadastrar varios usuéarios do diretério partidario, com nivel

de acesso Administrador ou Operador, para execucdo das funcionalidades do sistema.

Os perfis administrador e operador determinam o nivel de acesso as funcionalidades

do Filiaweb:

| — o Administrador Partido, além de executar as funcionalidades do Sistema, pode

realizar o cadastramento de operadores;

Il — 0 Operador Partido executa as funcionalidades do sistema de acordo com as suas
responsabilidades no processo de filiacdo, definidas pelo préprio partido, gerenciando a

relacdo de filiados (altera/inclui/exclui registros de filiacao).

PRATICA CARTORARIA — PROCESSAR PEDIDO DE CADASTRAME NTO

1. Receber requerimento para cadastramento de usuario de Diretério Municipal de partido,
protocolar e registrar no SADP.

2. Consultar o cadastro do partido na intranet do TSE (TSE — Partidos — SGIP), imprimir a certidao
da composic¢éo executiva e juntar ao requerimento.

3. Conferir a documentacéo e verificar se constam os seguintes requisitos:

(a) se o partido é cadastrado no Sistema de Gerenciamento de Informacdes Partidarias (SGIP);
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(b) nome, nimero da inscricdo eleitoral, nimero do documento de identidade e data de nascimento
do presidente do 6rgéo partidario;

(c) se orequerimento esta assinado pelo presidente do Diretério Municipal;

(d) se o portador é o préprio presidente ou possui autorizacéo para representa-lo.

OBSERVACOES:

e O cadastramento do partido deve ser feito em nome do presidente, podendo ser delegada a
retirada da senha a outra pessoa.

* Na hipétese de delegagéo, o requerimento devera conter os dados tanto do presidente como do
delegatario.

« Na auséncia de algum requisito, informa a irregularidade e submete ao Juiz Eleitoral, que podera
indeferir o pedido ou dar prazo para a regularizacdo da omisséo.

4. Fazer conclusdo ao Juiz Eleitoral que deferira, indeferira ou determinard a regularizagdo do
requerimento;

5.  Cumprir conforme determinado pelo Juiz Eleitoral;

6. Imprimir a confirmacé&o de inclusdo do usuéario, com a senha e junta ao requerimento.

OBSERVACAO: A data de expiracdo da senha devera ser igual & data de validade do Diretorio

Municipal. Sendo esta indeterminada, a data de validade da senha sera de um ano a contar do

cadastramento.

7. Entregar a senha de primeiro acesso ao sistema ao requerente ou pessoa por ele delegada.

8. Certificar os atos e arquivar o requerimento.

Secao ll
Relacéo de Filiados

A relacdo de filiados é o meio pelo qual os partidos politicos informam a Justica
Eleitoral os nomes de todos os seus filiados, a data e o deferimento dessas filiacées, bem
como o0 numero dos correspondentes titulos e sec¢des eleitorais, com o fim de arquivamento,
publicacdo e cumprimento dos prazos de filiacdo partidaria para efeito de candidatura a
cargos eletivos ( Lei n°® 9.096/95, art. 19, caput; Res.-TSE n°® 23.117/09, art. 4°, caput).

Para elaborar e submeter sua relacdo de filiados a Justica Eleitoral, o partido politico
deve utilizar, exclusivamente, o aplicativo do sistema de filiagdo partidaria intitulado

“Filiaweb”.

NOMENCLATURA UTILIZADA PELO SISTEMA DE FILIACAO PAR TIDARIA

NOME DA SIGNIFICADO ATRIBUIDO PELO ART. 8°, PARAGRAFO
RELACAO DE UNICO, DA RES.-TSE N° 23.117/09
FILIADOS
RELACAO “conjunto de dados de eleitores filiados a partido politico,
INTERNA relativos a um municipio e zona eleitoral, destinada ao
gerenciamento pelo 6rgdo partidario responsavel por seu
fornecimento a Justica Eleitoral;”
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RELACAO “relacdo interna liberada pelo 6rgdo partidario para

SUBMETIDA processamento pela Justica Eleitoral;”

RELACAO “situacdo da relacdo submetida pelo 6rgdo partidario apdés o

FECHADA encerramento do prazo legal para fornecimento dos dados a
Justica Eleitoral”

RELACAO “relacdo fechada que, desconsiderados eventuais erros pelo

OFICIAL processamento, serd publicada pela Justica Eleitoral e cujos

dados servirdo de base para o cumprimento das finalidades
legais;”

RELACAO “relacdo cujos dados serdo fornecidos pelos partidos politicos

ORDINARIA nos meses de abril e outubro de cada ano;”

RELACAO “relacdo cujos dados serdo fornecidos pelos partidos politicos

ESPECIAL em cumprimento a determinagao judicial, nos termos do 8§ 2° do
art. 4° desta resolucédo.”

O usuério devidamente habilitado a gerenciar a relagédo de filiados acessara a relacéo
interna do partido no Filiaweb e, com isto, podera efetuar os procedimentos de incluséo,

exclusdo, alteracdo e desfiliacdo, bem como a submissdo dessa relacdo para

processamento.

SITUACAO DE
REGISTRO

SIGNIFICADO

AGUARDANDO
ACEITE DO
PARTIDO

Ocorre quando o eleitor filiado transferiu seu domicilio eleitoral,
mas sua filiagdo ainda néo foi aceita pelo partido do municipio
de destino. Situacdo exclusiva de registro na relacéo interna do
diretdrio/comisséo provisoria de origem e de destino.

CANCELADO

O cancelamento decorre da comunicagcdo de desfiliagdo ao juiz
eleitoral ou da decisdo judicial proferida em processo de
duplicidade de filiacdo, dentre outras hipoteses. Situacdo
exclusiva de registro em relacdo oficial. Somente a Justica
Eleitoral pode cancelar a filiacdo.

COM ERRO

Indica que houve divergéncia entre os dados do cadastro
eleitoral e os da filiacdo (ex: quanto ao home do eleitor ou ao n°
da sec¢do), ou, entdo, que a filiagdo foi excluida ou cancelada no
ELOV6. Situacdo exclusiva de registro em relacdo interna.

DESFILIADO

Registro de filiacdo que nao foi cancelado pela Justica Eleitoral,
apesar de o partido ja ter registrado a desfiliagdo no sistema. Os
registros de desfiliacdo serdo submetidos a identificagcdo de
duplicidade de filiacdo partidaria caso ndo sejam devidamente
cancelados. Ocorre tanto em relagéo oficial quanto em relacdo
interna.

EXCLUIDO

Registro que teve seu ato de criagdo anulado, ou seja,
reconhece-se que nunca houve vinculo entre o eleitor e o
partido. A opcao de exclusdo disponivel no ELOv6 ndo devera
ser utilizada para anotacdo de cancelamento determinado em
processo de dupla filiacdo. Ocorre tanto em relacdo oficial
guanto em relacdo interna.

NAO PRESENTE
(NP)

O registro “NP” decorre da migracdo de dados do sistema
anterior (FILEX) para formar a base de dados do Filiaweb.

Identifica as filiacdes que foram retiradas pelo partido da relacéo
de filiados sem que a Justica Eleitoral tivesse ciéncia da
desfiliacdo. Também é utilizado para apontar um registro regular
na relacdo oficial que passou a apresentar erro na relacao
interna, ndo tendo sido corrigido pelo partido até o proximo
processamento. Em consequéncia, o registro regular passou a
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constar, apenas, da relagao oficial inativa. Situagdo exclusiva de
registro em relacdo oficial.

REGULAR Situacao tanto de registro em relacéo interna quanto em oficial:

| — em relag&o interna: registro em que n&o foram encontrados
erros;

Il — em relagéo oficial: registro em que ndo ha a possibilidade de
dupla filiacéo.

SUB JUDICE E o registro envolvido em possibilidade de dupla filiagao
Situacao exclusiva de registros em relacdes oficiais.

TRANSFERIDO | E a situacdo do registro cujo eleitor transferiu seu domicilio
eleitoral para outro municipio e sua filiacdo foi aceita pelo
diretdrio/comissao provisoria de destino. Essa situacdo é a que
permanece no registro da relagéo de origem. Situacdo exclusiva
de registro em relacdo interna do diretério de origem.

Subsecéao |
Relacéo Interna

Durante o gerenciamento da relacdo interna, o sistema informara ao usuario se ha erro
no registro de dados cadastrais do filiado, o que inviabilizara sua inclusdo na relagéo oficial

até que o partido providencie a correcao (Res.-TSE n°® 23.117/09, art. 9°, caput).

SITUACOES DA RELACAO INTERNA
A relagdo interna apresentara as seguintes situacoes:

(a) NAO SUBMETIDA - relacdo que mantém todas as alteracdes em registros de

filiacdo, mas que ainda nao foi submetida a processamento.

(b) SUBMETIDA - relacéo interna liberada pelo 6rgao partidario para processamento

pela Justica Eleitoral.

(b.1) RELACAO INTERNA SUBMETIDA ATE O FIM DO PRAZO FIXADO EM
CRONOGRAMA DA CGE/TSE - a submissao da relacao ordinaria de filiacdo pode ser feita
a qualquer tempo no sistema até as 19h00 (observado o horéario de Brasilia) do ultimo dia do
prazo fixado para entrega das relagfes a Justica Eleitoral (Res.-TSE n°® 23.117/09, art. 9°, 88
1° e 29).

OBSERVACOES:

(1) A submisséo é feita apenas uma vez por periodo, mas nao impede que 0 usuario

habilitado continue efetuando altera¢des na relagdo até o final do prazo.

(2) E recomendavel, portanto, que, ao acessar a relacdo interna ndo submetida, o
partido efetue de imediato o procedimento de submissao, evitando possiveis sobrecargas no

sistema que inviabilizem ou dificultem esse procedimento, se deixar para a ultima hora.
(b.2) RELACAO INTERNA SUBMETIDA APOS O FIM DO PRAZO FIXADO EM

CRONOGRAMA DA CGE/TSE - caso a submisséo seja efetuada apos o fim do prazo

fixado no cronograma da CGE, somente poderd ocorrer a partir do dia imediato. Nesta
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hipétese, permanecera sendo considerada a ultima relacdo apresentada pelo partido a
Justica Eleitoral, pois os dados da relagéo interna submetida valerdo apenas para o periodo
seguinte (Res.-TSE n° 23.117/2009, arts. 4°, § 1° e 9°, § 3°).

A adequada e tempestiva submissdo das relagcbes de filiados pelo Filiaweb séo de
inteira responsabilidade do partido politico. Assim, as alega¢fes de ndo obtencao de linha
ou de conexao, de defeito de transmissdo ou de recepcdo ndo serdo consideradas para
dispensar o usuario do cumprimento dos prazos legais (Res.-TSE n° 23.117/09, art. 28,

caput, com redacao dada pela Res.-TSE n° 23.198/09, e paragrafo unico).

(c) FECHADA - situagéo da relacdo que foi submetida pelo érgdo partidario até o
encerramento do prazo fixado no cronograma da CGE para fornecimento dos dados a
Justica Eleitoral. Ao ser fechada a relacdo interna submetida transforma-se em oficial,

desconsiderados eventuais erros pelo processamento.

Apods o fechamento da relacdo interna e de sua transformacédo em relacao oficial, o
sistema gera uma nova lista interna, de conteudo idéntico, a fim de que o partido possa
efetuar alteracbes a serem submetidas no proximo periodo de processamento de relacbes
ordinarias (Res.-TSE n° 23.117/09, art. 10, caput).

Subsecao Il
Relacéo Oficial

Apos o encerramento do prazo legal para fornecimento dos dados a Justica Eleitoral, a
relacdo interna de filiados submetida tempestivamente no Filiaweb €& “fechada”,
transformando-se em oficial (Res.-TSE n° 23.117/09, arts. 8° e 10).

Os dados da relacéo oficial sdo arquivados na Justica Eleitoral (ELOvV6) e servirdo de
base para o registro de candidatura a cargos eletivos Lei n® 9.096/95, art. 19, caput; Res.-
TSE n° 23.117/09, art. 4°, caput).

Na relacao oficial ndo constam os registros de filiacdo em situacdo “com erro”, pois tais

registros aparecem somente nas relacées internas.
SITUACOES DA RELACAO OFICIAL
A relacéo oficial de filiados apresentara as seguintes situacdes:
(a) ATIVA — relacéo oficial atual,

(b) INATIVA — relagéo oficial que deixou de ser ativa em razdo de ter sido substituida

por uma nova relacdo oficial, em um periodo posterior de processamento de listas.

(c) EXCLUIDA - relacdo que n&o deve ser mais considerada, passando a valer a sua
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antecessora. Ocorrendo essa situacdo, a relacdo oficial anterior, que se tornou inativa,

voltara a situacao ativa.
Subsecao I
Tipos de Relagéo Oficial

A relacgédo oficial pode ser ordinéria ou especial.
(a) Relacédo Ordinaria

A relacdo oficial ordinéria € aquela cujos dados foram submetidos a processamento
por iniciativa do partido, para fins de publicacdo pela Justica Eleitoral e de cumprimento das

finalidades legais.

Ordinariamente, os partidos devem apresentar a relacdo atualizada de seus filiados a
Justica Eleitoral na segunda semana dos meses de abril e outubro de cada ano (Lei n°
9.096/95, art. 19, caput; Res.-TSE n° 23.117/09, art. 4°, caput). Tal apresenta¢do, como ja

mencionado, atualmente é feita pela Internet, por meio do aplicativo Filiaweb.

O processamento da relacao ordinéria ocorre nos meses de ABRIL e OUTUBRO de
cada ano (Res.-TSE n° 23.117/09, art. 4°, caput), nas datas fixadas em cronograma da
CGE.

Caso o partido ndo submeta a relacdo interna para processamento nos periodos
legais, permanecera como oficial a ultima relag@o apresentada (Lei n® 9.096/95, art. 19, § 19
Res.-TSE n° 23.117/09, art. 4°, § 1°).

(b) Lista Especial

Denomina-se “relacdo especial” ou “lista especial” a relagédo de filiados submetida pelo
partido politico para processamento em obediéncia a determinacao judicial. Ocorre quando
o eleitor prejudicado por desidia ou ma fé do partido apresenta requerimento ao juiz eleitoral
para que o partido seja intimado a incluir seu nome ou corrigir seus dados na relacédo de

filiados. O requerimento devera ser instruido com documentos comprobatoérios da alegacéo.

A lista especial pode ser solicitada a qualquer tempo, mas seu processamento
somente pode ocorrer nos meses de JUNHO e DEZEMBRO de cada ano, has datas fixadas

pela CGE em cronograma estabelecido por provimento.

Acolhido o pedido, o juiz fixa um prazo nao superior a 10 (dez) dias para que o partido

submeta a relacao atualizada de seus filiados, incluindo/corrigindo os dados do requerente.

SITUACOES DA LISTA ESPECIAL

A lista especial apresenta as seguintes situacoes:
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SITUACAO SIGNIFICADO

ORDENADA Situacao da relacdo especial ordenada no ELOv6 pelo cartério
eleitoral. Essa situacdo permanece no sistema até que a
Corregedoria Regional Eleitoral autorize ou negue o
processamento da lista.

AUTORIZADA Situacdo da relacdo especial quando o processamento é
autorizado pela Corregedoria Regional Eleitoral.

NEGADA Situacdo da relacdo especial quando o processamento ndo é
autorizado pela Corregedoria Regional Eleitoral.

NAO ATENDIDA | Situac&o da relacdo especial autorizada que nao foi processada.

PRATICA CARTORARIA — PROCESSAR PEDIDO DE LISTA ESPE CIAL

1. Receber requerimento do eleitor dirigido ao Juiz Eleitoral da inscricdo, instruido com
documentos que sirvam de prova de sua filiacdo partidaria (documentos comprobatérios da
omisséao do partido, certiddo negativa de filiacdo partidaria e espelho do cadastro)

2. Protocolar, registrar e autuar o requerimento na classe processual “Filiacdo Partidaria”
(Capa na cor azul).

3. Abrir concluséo ao Juiz Eleitoral, que podera:

(a) indeferir o pedido de plano e abrir prazo de 3 dias para manifestacéo do requerente.

(b) determinar a notificacdo do partido politico para se manifestar no prazo que estabelecer.

4. Receber os autos do Juiz Eleitoral com deciséo e cumprir o determinado.

Para os casos de indeferimento do pedido:

5. Se houver indeferimento de plano, deve-se notificar o requerente para ciéncia da deciséo,
podendo recorrer no prazo legal de 3 dias. Transcorrido o prazo sem manifestacdo do
requerente, certifica o fato e arquiva os autos, apés determinacéo do Juiz Eleitoral.

6. Havendo manifestacdo do requerente sobre o indeferimento de plano, recebe, protocola,
registra e junta aos autos. Em seguida, abre-se concluséo ao Juiz Eleitoral que determinara
0 encaminhamento dos autos ao MPE.

7. Caso tenha havido interposicéo de recurso, processa o recurso, remetendo-o ao TRE/RN.

Para os casos de determinacao de notificacdo do par  tido para manifestacao:

5. Notificar o partido para se manifestar no prazo estabelecido pelo Juiz Eleitoral (notificacédo
do partido para que apresente, no prazo que assinar, a lista completa de filiados, incluindo
as informacdes relativas a filiacdo do requerente).

6. Aguardar o prazo para manifestacao.

7-a. Nao havendo manifestacao do partido, certifica o decurso de prazo.

7-b. Havendo manifestacao do partido, receber, protocolar, registrar e juntar aos autos.

8. Abrir concluséo ao Juiz Eleitoral.

9. Receber os autos do Juiz Eleitoral com decisdo e cumprir o determinado, inclusive
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intimando as partes (filiado e partido politico envolvidos).

10-a. Nao havendo interposicdo de recurso por nenhuma das partes (filiado e partido),
certifica o decurso de prazo sem manifestacéo dos interessados.

10-b: Havendo interposicdo de recurso (prazo: 3 dias), receber a peticdo, protocolar,
registrar e juntar aos autos.

11. Abrir conclus&o ao Juiz Eleitoral.

12. Encaminhar os autos ao MPE.

13. Abrir concluséo ao Juiz Eleitoral.

14-a. Caso tenha havido interposi¢éo de recurso, processar o recurso.

15-b: Caso néo tenha havido interposicéo de recurso, arquivar os autos, apds determinacao

do Juiz Eleitoral.

Para os casos em que o Juiz Eleitoral decidir pelo deferimento do pedido do filiado —
ou seja, processamento da lista especial:

1. Apés decisdo do Juiz Eleitoral, com transito em julgado, que tenha deferido pedido de
eleitor para processamento de lista especial, deve-se preencher o Formulario de
Acompanhamento de Listas Especiais e encaminha-lo a CRE-RN, via PAE — Procedimento
Administrativo Eletrénico, juntamente com a coOpia da decisdo, em conformidade com o
cronograma divulgado pela CGE.

2. Acompanhar a autorizacdo do processamento.

3. Notificar o partido para que submeta, no Sistema Filiaweb, nova relagdo contendo todos
os seus filiados, no prazo estabelecido pelo Juiz Eleitoral, incluindo o nome do requerente,
apos determinacgdo do Juiz Eleitoral.

4. O partido politico devera submeter a relagédo, conforme o cronograma de processamento
especial de relacdes de filiados.

5. Autorizacdo da CRERN para processamento.

6. Processamento das relagBes submetidas pelos partidos.

7. Publicacdo das rela¢@es oficiais e identificacdo das filiagcdes sub judice.

OBSERVACOES:

=Havendo processamento de relacdo ordinaria antes do cronograma de processamento de
relacdo especial pelo TSE, o partido podera cumprir a determinacgdo judicial, incluindo o
nome do requerente e submetendo a lista de seus filiados na relacdo ordinaria.

=0 processamento das relacdes especiais ocorre nos meses de junho e dezembro de cada
ano, condicionado a autorizagéo prévia da Corregedoria Regional Eleitoral (CRE) (Res. TSE
no

23.117/20009, art. 20).

=0 periodo para a Zona Eleitoral proceder a ordenacdo da relacdo especial no Sistema
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ELO 6 ocorre entre o deferimento do requerimento pelo Juiz Eleitoral e a data limite
estabelecida através de cronograma da Corregedoria Geral Eleitoral (CGE).

=Havendo mais de um processo do mesmo partido, o Cartério Eleitoral deverd apensa-los,
apos determinacao do Juiz Eleitoral, tendo em vista que o numero do processo principal, no
qgual tenha sido autorizada a recepcédo da relacéo especial por deciséo judicial, devera ser
informado em campo préprio no Sistema ELO 6 quando da ordenacéo da relacao especial.
= ApOs 0 proximo processamento de lista pelo TSE, verifica a inclusdo do nome do filiado
requerente na relacdo oficial de filiados do partido e certifica.

= Caso o partido tenha incluido o nome do requerente na relacdo ordinaria, certifica o
cumprimento da decisdo e arquiva os autos de relacdo especial por perda de objeto, apds
determinacgdo do Juiz Eleitoral.

=Caso a inclusdo tenha sido efetivada, arquiva os autos, apdés determinacdo do Juiz
Eleitoral.

=Caso a inclusdo ndo tenha sido efetivada, abre conclusdo ao Juiz Eleitoral, que podera
determinar o encaminhamento de copia dos autos ao MPE para apuracéo de eventual crime
de

desobediéncia do responsével.

=Havendo deferimento pelo Juiz Eleitoral de mais de uma relacédo especial, ainda que de
partidos diferentes, s6 deve ser encaminhado a CRE um Unico formuléario de
acompanhamento

de listas especiais com os dados das listas deferidas. Contudo, 0s requerimentos e
respectivos

deferimentos de cada lista devem ser encaminhados com o formulario.

Capitulo Il
Desfiliagdo e Transferéncia de Filiacdo Partidaria
Secéo |
Desfiliagdo a Requerimento do Eleitor

A comunicacao de desfiliacdo partidaria sera protocolizada e anotada no sistema de
filiagcdo partidaria pela zona eleitoral de inscricdo do eleitor, desde que na documentacao

conste:
| - manifestacao expressa da vontade do eleitor em se desfiliar do partido politico;

Il - comprovagdo documental da comunicacdo de desfiliagdo ao respectivo diretorio
municipal (Lei n°® 9.096/1995, art. 21), ou declaracdo de sua impossibilidade, na hipétese de

inexisténcia de 6rgdo municipal ou zonal partidario ou de impossibilidade de localiza¢do de
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guem o represente;
lll - nome, inscricdo eleitoral e assinatura do desfiliado.

A data de desfiliacdo a ser consignada no sistema de filiacdo partidaria ser4 a da

protocolizagdo da comunicagdo em cartério.

Ndo estando devidamente constituido o diretério municipal, havendo recusa no
recebimento ou impossibilidade de fazer a entrega do pedido diretamente ao diretério
municipal, a comunicacdo da desfiliacdo devera ser feita somente ao juiz eleitoral (Res. TSE
n° 23.117/2009, art. 13, § 5°).

Recomenda-se que o eleitor seja orientado a fazer prova da impossibilidade, ainda que

por declaracdo escrita.

Certifica-se no verso do documento a data e o nome do servidor que executou a
anotacdo, bem como o nimero do evento do ELO 6. Apds, devera ser arquivado na pasta

do respectivo partido, conforme a praxe do cartério.

Se a comunicacdo de desligamento, subscrito pelo filiado, foi entregue no cartério pelo
representante partidario ou por terceiro, deve-se consignar no documento o nome completo
de quem o entregou, sua inscricdo eleitoral e o niumero do documento de identificagéo

apresentado.

Antes do inicio do prazo de processamento das listagens, o cartorio promovera a
conferéncia da digitacdo das comunicacdes de desfiliagdo recebidas apds o ultimo

processamento, a fim de prevenir novos casos de filiagdo sub judice.

Caso o eleitor tenha transferido sua inscricdo eleitoral e comunicado a desfiliagdo ao
Juizo Eleitoral do seu novo domicilio — antes da aceitacdo da filiacdo pelo novo diret6rio
partidario e antes do processamento da relacdo de filiados — a zona eleitoral de origem

deverd ser informada para que proceda a desfiliacdo no sistema ELO 6.

PRATICA CARTORARIA — PROCESSAR COMUNICADO DE DESFIL IACAO PARTIDARIA

1. Receber do filiado ou do partido politico a comunicacdo de cancelamento de filiacdo partidaria
dirigida ao Juiz Eleitoral, protocolar e registrar no SADP.

2. Conferir a documentacdo entregue.

3. Submeter o requerimento a aprecia¢do do Juiz Eleitoral.

4. Receber o requerimento do Juiz Eleitoral com a determinagéo para o cancelamento da filiacdo e
posterior arquivamento.

5. Acessar o Sistema ELO 6 e proceder ao registro na lista oficial.

= Ao proceder ao cancelamento no Sistema ELO 6, devera ser anotado, no campo “documento de

origem”, o nimero do protocolo ou, se houver, o niUmero do processo.
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6. Certificar no documento a data e o nhome do servidor que executou a anotacdo, bem como o
namero do evento do ELO 6. Apds, devera ser arquivado em pasta prépria, conforme a praxe do

cartorio.

Caso a comunicac¢édo de desfiliacdo seja feita pelo p  artido, realiza os procedimentos a seguir:

1. Verificar e certificar o cumprimento, ou ndo, das regras do partido e se a agremiagéo partidaria deu
ciéncia ao interessado no prazo de 48 horas da decisdo de desfiliacdo.

2. Ndo havendo ciéncia, submete o requerimento ao Juiz Eleitoral, que devera determinar a
notificacdo do partido para dar ciéncia ao interessado.

3. Aguardar o prazo estabelecido pelo Juiz Eleitoral e certificra o cumprimento, ou ndo, da exigéncia
pelo partido.

4. Submeter o requerimento ao Juiz Eleitoral, que podera:

(a) determinar o cancelamento da filiacdo a pedido do filiado ou do partido;

(b) determinar o ndo cancelamento da filiagdo, caso haja descumprimento das regras do estatuto ou
auséncia de notificagéo do filiado.

5. Caso o Juiz determine o cancelamento da filiacdo, acessa o Sistema ELO 6 e proceder ao registro
na lista oficial.

6. Em caso de determinacdo pelo ndo cancelamento, notifica o partido para ciéncia da deciséo,
podendo recorrer no prazo legal de 3 dias.

7. Caso o partido politico apresente recurso, processa 0 recurso.

8. Caso o partido ndo apresente recurso, arquiva o requerimento.

Secéao ll
Transferéncia de Filiagdo Partidaria

No caso de transferéncia de domicilio eleitoral do filiado, o Filiaweb ira informa-la aos
diretérios partidarios dos municipios de origem e de destino, por meio de suas respectivas

relacdes internas.

O filiado somente passara a constar na relacdo interna de filiados do novo municipio a

partir da sua recepcao no Sistema pelo diretério correspondente.

A ndo confirmacdo do aceite pelo diretério de destino mantera o registro de filiacao
com erro na relacao interna do diretdrio de origem. O registro sera oficializado com os dados
atualizados somente apés submissédo da relagdo pelo diretério que recebeu o filiado e o

processamento dessa relacéo pelo TSE.

Secao lll
Cancelamento de Filiacdo Partidaria

138




O cancelamento imediato da filiacao partidaria ocorre nos seguintes casos:
| — morte;

Il — perda de direitos politicos;

Il — comunicacéo do partido acerca da expulséo;

IV — outras formas previstas no estatuto, com comunicagéo obrigatéria ao atingido no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas da deciséo;

V — duplicidade de filiacdo.
Secéo IV

Reversao

O cancelamento da filiacdo podera ser revertido no ELOV6 nas seguintes hipéteses:
(a) registro incorreto de cancelamento da filiagao;

(b) reconsideracao da deciséo pelo juiz eleitoral;

(c) reforma da decisdo de primeiro grau pelas instancias superiores.

Excepcionalmente, a reversdo também podera ser utilizada nas situagbes a seguir
enumeradas:

(a) para correcao de registro equivocado do tipo da desfiliagdo, da respectiva data e do

documento de origem.

(b) para reversao de cancelamento automatico, quando determinada pelo juiz eleitoral,

a fim de anotar a deciséo proferida nos autos do processo de duplicidade de filiagéo.

Observacgoes:

A reversao s6 podera ocorrer apos despacho do juiz eleitoral.

Para efetuar a reversdo, o cartorio acessard& o0 ELOv6 no menu
Filiacdo/Registro/Consulta/Botao Reverter. Ao clicar no botao reverter, sera apresentada tela
com os dados da filiacdo. Nesta tela devera ser preenchido o campo correspondente ao

“Numero do Documento de Referéncia”, que corresponderd ao nimero do processo.

Se a opcdo de reverter estiver indisponivel no ELOvV6, o juiz enviara oficio a

Corregedoria Regional Eleitoral, a ser encaminhado a Corregedoria-Geral para providéncias.
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Capitulo IV
Duplicidade de Filiacdo Partidaria
Secdao |
Disposi¢cdes Gerais

A antiga redacdo do art. 22, paragrafo unico, da Lei n. 9.096/1995, previa: “o eleitor
gue se filiar a outro partido deve comunicar a sua desfiliacdo ao 6rgdo de direcao do partido
anterior e ao juiz da zona onde for inscrito até o dia seguinte ao da nova filiacdo, sob pena
de ficar configurada a dupla filiagdo, sendo ambas consideradas nulas para todos os

efeitos”.

Com a Lein. 12.891, de 11 de dezembro de 2013, passou a ser previsto que “havendo
coexisténcia de filiacdes partidarias, prevalecera a mais recente, devendo a Justica Eleitoral

determinar o cancelamento das demais”.

Nao houve alteracdo na sistematica de comunicacdo da desfiliacdo. A desfiliacdo
comunicada pelo eleitor devera ser registrada pelo partido politico na relacdo

correspondente no Filiaweb e cancelada pela zona eleitoral no ELO 6.

Secao ll
Notificacdo das Duplicidades

Levado a efeito o processamento das relagdes de filiados, seré verificada a ocorréncia
de filiagbes sub judice, sendo geradas notificacbes ao filiado e aos partidos envolvidos

automaticamente pelo Sistema e expedidas pelo TSE.

As notificagOes serdo expedidas pelo TSE por via postal ao endere¢o constante do
cadastro eleitoral, quando dirigidas a eleitor filiado, e pelo Filiaweb, no espaco destinado a
manutencdo de relagcdes de filiados pelos partidos, quando dirigidas aos diretorios

partidarios.

Cabe aos partidos politicos orientar seus filiados a manterem atualizados seus dados

cadastrais junto a Justica Eleitoral.

Secao lll
Competéncia

A competéncia para processamento e julgamento da duplicidade de filiacdo € do juizo

eleitoral da circunscricdo onde ocorreu a filiacdo mais recente (Resolucdo TSE n°
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23.117/20009, art. 12, § 2°).

Secdao IV

Autuacao e Instrucéo

As ocorréncias de duplicidade de filiagdo partidaria serdo autuadas individualmente,
por filiado.
Os autos serao instruidos com os seguintes documentos:

| — informagé&o do chefe de cartério a respeito da identificagdo das duplicidades, a qual

receberd o nimero do protocolo para registro e autuacao no SADP;

Il — relatério de filiagbes sub judice, para autuacdes coletivas, ou espelho com os

dados da filiacdo, para autuacdes individuais;

lll — copia da documentacdo arquivada em cartorio referente as partes envolvidas na

duplicidade (ex.: comunicacdo de desfiliacdo partidaria);
IV — manifestacdo das partes interessadas na situacéo da(s) filiacdo (6es) sub judice.
O processo administrativo de duplicidade tera o seguinte tramite:
| — registro do processo no SADP e autuacado, com o tipo Filiacdo Partidaria — FP;
Il —instrucdo dos autos com os documentos relacionados no paragrafo anterior;

Il — decisdo do juiz eleitoral, contendo o nome de todos os eleitores cujas filiacbes

forem canceladas ou regularizadas;

IV — lancamento da decisdo no sistema e juntada do respectivo comprovante nos

autos;

Secao V
Decisao e Intimacgdo das Partes

Decidida a duplicidade de filiagédo, a data do cancelamento a ser anotada no Sistema &
aquela em que foi proferida a decisdo ou a data da alteracdo determinada pelo juiz eleitoral,

devendo ser consignado, ainda, o numero do processo.

As decisfes deveréo ser atualizadas no sistema ELO 6, a fim de que todos os partidos

politicos tenham acesso as filiagcdes canceladas ou regularizadas, por meio do Filiaweb.

Caso algum dos registros oficiais de filiagdo a serem atualizados pertenca a outra

circunscricdo, a anotacdo da decisdo no ELO 6 deve recair primeiramente sobre esse
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registro.

A intimacdo da decisdo aos eleitores e aos partidos politicos ocorrera por meio de
edital afixado no mural do cartério eleitoral e publicado no DJERN, com prazo de 15 (quinze)
dias, contendo relacdo com o0 nome de todos os eleitores cujas filiagbes forem canceladas

ou regularizadas.

Secéo VI
Recurso
Em matéria recursal, aplica-se as decisGes proferidas pelos juizos eleitorais nos

processos de duplicidade de filiacdo o disposto nos arts. 257 e seguintes do Cadigo

Eleitoral.

O prazo recursal de 3 (trés) dias (art. 258 do Cdédigo Eleitoral), correrd a partir do

decurso dos prazos dos editais referidos na Secéo anterior, contado da Ultima publicacéo.

Quando a autuacdo da duplicidade for coletiva, o cartério desmembrara os autos, na

medida em que os recursos forem sendo interpostos.

Na hipétese do pardgrafo anterior, a copia integral dos autos sera utilizada para formar

o0 processo individual, por filiado, no qual devera ser registrado o recurso.

Interposto recurso, o juiz eleitoral podera reconsiderar a decisdo anterior ou determinar
a remessa dos autos, em grau de recurso, ao Tribunal Regional Eleitoral, nos termos do § 7°
do art. 267 do Cadigo Eleitoral.

PRATICA CARTORARIA — PROCESSAR DUPLICIDADE DE FILIA CAO

1. Emitir relatério de filiados sub judice no ELO 6 (Seguir cronograma de processamento da
CGE) e juntar copia da documentacdo arquivada em cartorio referente as partes envolvidas
na duplicidade (ex.: comunicacao de desfiliacdo partidaria).

2. Protocolar, registrar e autuar no SADP (Classe: Filiagao Partidaria; capa na cor azul).

3. Aguardar prazo para manifestacdo das partes (a notificacdo sera realizada
automaticamente pelo TSE). As partes envolvidas teréo o prazo de 20 dias para apresentar
resposta, contados da realizacdo do processamento das informacoes.

= Caso a intimacao realizada pelo TSE retorne a Zona Eleitoral, o servidor devera levar a
guestao ao Juiz Eleitoral, para que este defina qual sera o procedimento a ser adotado.

4. Caso ndo haja manifestacdo dos interessados, certifica. Caso haja manifestacdo dos
interessados, recebe, protocoliza, registra e junta aos autos.

5. Abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral.

6. Aguardar retorno dos autos (Prazo do MPE: 5 dias).
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7. Deciséo do juiz eleitoral (prazo: 5 dias).

8. Lancamento da decis&o no sistema e juntada do respectivo comprovante nos autos.
Observacdo Decidida a duplicidade de filiagdo, a data do cancelamento a ser anotada no
Sistema € aquela em que foi proferida a decisdo ou a data da alteragdo determinada pelo
juiz eleitoral, devendo ser consignado, ainda, 0 nimero do processo.

9. Intimar a deciséo aos eleitores e aos partidos politicos por meio de edital afixado no mural
do cartdrio eleitoral e publicado no Dje, com prazo de 15 (quinze) dias, contendo relacdo
com o nome de todos os eleitores cujas filiacdes forem canceladas ou regularizadas.

10-a. Se houver recurso, processar de acordo com o0s arts. 257 e seguintes do Codigo
Eleitoral (prazo recursal de 3 (trés) dias).

10-b. Se ndo houver recurso, certificar o cumprimento de todas as determinagdes e arquivar

0S autos.

Secéao VI
Atualizacdo de Decisbes Proferidas em Recurso

A data a ser anotada no sistema € aquela em que foi proferida a decisdo em grau de

recurso ou a data de alteracdo determinada pelo Tribunal.

Todas as decisfes proferidas pelo TRE no julgamento dos recursos em processos de
duplicidade de filiacdo devem ser, obrigatoriamente, atualizadas no sistema, ou seja, O
cartorio deveré conferir se foram digitadas todas as situagBes abrangidas pelos ac6rdéos
remetidos pela Coordenadoria de Autuacdo, Distribuicdo, Processamento e Partidos —
CADPP.

Capitulo V

Certiddo de Filiacdo Partidaria

A certiddo de filiacdo partidaria € o documento que, com base na relacao oficial de

filiados, expressa uma das situagfes a seguir enumeradas:

a) “ESTA REGULARMENTE FILIADO” — situagdo do eleitor que se encontra com a

filiagdo regular em um Unico partido.

b) “ESTA FILIADO EMBORA NAO CONSTE REGISTRO NA ULTIMA RELACAO
OFICIAL ENTREGUE PELO PARTIDO” — situagdo do eleitor cuja filiacdo esta regular/NP,
ou seja, o registro da filiacdo consta como regular em uma relacdo oficial inativa, mas nao

aparece na ultima relacao oficial (ativa) do partido.

c) “NAO ESTA FILIADO A PARTIDO POLITICO” - situacdo do eleitor que ndo possui
registro de filiacdo ou todos os registros existentes estdo cancelados ou excluidos.
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d) “CONSTA COM PENDENCIA DE CANCELAMENTO” — situagdo do eleitor cujo
registro de filiacdo consta da relacdo oficial como desfiliado, mas ainda ndo houve o

cancelamento pela Justica Eleitoral.

e) CONSTA NA SITUACAO SUB JUDICE - situagdo do eleitor envolvido em

duplicidade de filiag&o.

O servigco de emissao de certidado de filiacdo encontra-se disponivel no sitio do Tribunal
Superior Eleitoral na Internet (<http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-filiacao-
partidaria>), com link de acesso nas paginas dos tribunais regionais eleitorais. A certiddo
também pode ser emitida pelo Filiaweb (<http:/ffiliaweb.tse.jus.br>) por qualquer

interessado, sendo desnecessaria senha de acesso.

A validacdo da certiddo de filiacdo partidaria emitida eletronicamente sera feita com
emprego de cbdigo de assinatura digital, baseada em rotina de autenticacdo desenvolvida
pela Justica Eleitoral. Para conferir a validade, devera ser acessado o servico de certidao,
na Internet, e digitado o nimero da inscricdo eleitoral, a data e o horario de emissédo e o

cédigo alfanumérico constantes da certiddo emitida.

A certiddo de filiacao também podera ser expedida pelo cartorio eleitoral.

Referéncias Normativas

— Resolugéo TSE n. 23.117/2009;
— Resolugéo TSE n. 23.328/2010;
— Resolugéo TSE n. 23.421/2014

— Provimento CGE n. 4/2005.
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PARTE IV
ATOS PROCESSUAIS
TITULO |
FEITOS EM GERAL
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

E da competéncia dos juizes eleitorais a fiscalizacdo dos processos nas zonas
eleitorais, sendo que, a fim de realizar tal controle, o chefe de cartério deve, mensalmente,
extrair do SADP, até o dia 10 do més subsequente, relatério dos feitos judiciais e
administrativos em tramite, o qual devera ser rubricado pelo magistrado e arquivado em
pasta propria. O referido relatério podera ser acessado e impresso através de link SADP =>
Especificas => Relatérios => Gerar relatérios estatisticos => Marcar o campo “Todas”; no
campo “Estatistica” escolher “Processos judiciarios em tramitacdo em uma Zona-TRE”,
quebrar por “Classe”; e no campo “Zona Eleitoral”, selecionar a zona especifica (repetindo a

operacédo na “Estatistica” => “Processos administrativos em tramitacdo em uma Zona-TRE").

A Corregedoria acompanhara também esses mesmos relatérios sempre que precisar

verificar o quantitativo de feitos em tramite em cada unidade cartoraria.

Destaca-se que os feitos eleitorais, nos termos do artigo 94 da Lei Federal n°® 9.504/97,
no periodo compreendido entre o registro das candidaturas até 05 dias apoés a realizagcdo do
segundo turno das elei¢cdes, apresentam-se como prioritarios ao Ministério Publico e aos

magistrados, ressalvados os processos de habeas corpus e mandados de seguranca.

Destaca-se que os juizes eleitorais e chefes de cartério observem o disposto no artigo
97-A da mesma Lei das Elei¢cdes, o qual estipula como periodo razoavel a tramitacdo dos
feitos que resultem perda de mandato eletivo o prazo de 01 ano, lapso fixado a tramitacéo

em todas as instancias.

A Corregedoria, quando realizar as correicbes ordindrias ou extrair do sistema 0s
relatorios, deverd identificar casos de excesso de prazo a tramitacdo dos feitos ou a
auséncia de movimentacdes processuais, posto que, é dever do chefe de cartoério eleitoral
administrar os processos em tramite, apresentando ao magistrado aqueles que se

encontram com urgéncia de despacho.

Capitulo Il

Da Autuacédo
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Todos os documentos recebidos pelo cartdrio eleitoral serdo protocolizados e
registrados no SADP. Deve-se dispensar especialmente ateng&o ao protocolo e registro das
seguintes pecgas: a) peticdes; b) pareceres do Ministério Publico; e c) oficios, cabendo a
juntada dos mesmos ao protocolo do processo. Documentos que tiveram origem na prépria

unidade dispensam protocolo.?

Apo6s autuacao e registro, os documentos deverdo ser conclusos ao juiz eleitoral que,
ao despachar, podera determinar a autuacdo dos mesmos, ato que devera ser processado

ndo somente fisicamente, mas também no SADP.

O ato de autuacdo podera ser delegado pelo magistrado, por portaria, ao chefe de
cartorio eleitoral. Contudo, a portaria dever ter sido publicada no Diario de Justica Eletrénico
e sempre que se processar autuacdo por delegacéo, devera o chefe mencionar que esta
praticando o ato “de ordem”, indicando, a seguir, a referéncia da portaria que lhe delegou
poderes. Ademais, sempre que houver alteracdo do magistrado, nova portaria devera ser

publicada.?
Devera ser observada a classificacdo processual:
1) Acéo Cautelar — AC: Pedidos de natureza cautelar;*
2) Acdao de Impugnacgéo de Mandato Eletivo — AIME: art. 14, 88 10 e 11 da CF/88;
3) Acdo de Investigacao Judicial Eleitoral — AIJE: art. 22 da LC n° 64/90;

4) Acéao Penal — AP: agOes penais propriamente ditas e feitos que se enquadrem na

Lei Federal 9.099/95, incluindo-se casos de suspensédo condicional do processo (artigo 95);

5) Apuracdo de Eleicdo — AE: incidentes do artigo 158 a 233 do CE incluidas as
impugnagdes perante as Juntas Eleitorais previstas no artigo 40, inciso Il do CE e no artigo
87, inciso 11l da Resolucdo TSE n° 22.712/2008;

6) Cancelamento de Inscricdo Eleitoral — CIE: cancelamentos por decisdo do juiz

eleitoral;
7) Cartas — CART: cartas precatérias, de ordem e rogatdrias;

8) Composicdo de Mesa Receptora — CMR: acfes de mesério faltoso, nomeacdo de

mesarios e impugnacéo de composicado de mesa receptora;

2 O Ministério Publico Eleitorahdo é 6rgéo jurisdicional, sendo, nos termos do artig®d, caput da CF/88
“instituicdo permanente, essencial a fungao jurtsdinal do Estado, incumbindo-lhe a defesa da orfiefdica,
do regime e dos interesses individuais indisposivédocumentos protocolizados pelo MPE devem, toses,
processados através do SADP.

3 Meras substituicdes de magistrados, como casafad@mentos por férias, cursos ou motivos de saiige
apresentem carater temporario, ndo ensejam notwdisgndes de portarias.

4 Incluem-se dentre pedido cautelares: busca e rgiieeexibicdo, producdo de provas antecipadadeine de
falsidade documental.
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9) Duplicidade/Pluralidade de Incrigdo — DPI: coincidéncias de inscrigfes eleitorais;
10) Embargos a Execucao — EE: irresignagfes do devedor aos executivos fiscais;

11) Excecdo — EXC: diversas espécies de exce¢do, a exemplo das excecdes de

suspeicao, impedimento e incompeténcia;
12) Execucdo Fiscal — EF: cobrancas de débitos inscritos na divida ativa;
13) Execugao Penal — EP: acompanhamento das penas restritivas de direito;

14) Filiagdo Partidaria — FP: duplicidade de filiagdo partidaria, incidente de filiacéo,

listas especiais e reversdo de desfiliacao;
15) Habeas Corpus — HC: artigo 5°, inciso LXVIII, CF/88;
16) Habeas Data — HD: artigo 5°, inciso LXXII, CF/88;

17) Impughacao a Composicao de Junta Eleitoral — ICJE: artigo 36, § 2° e 39 do CE e
artigo 86;

18) Inquérito — INQ: artigo 4° e seguintes do CPP, incluidas as propostas de transacdo

penal deles decorrentes, bem como os autos de prisdo em flagrante;
19) Correicdo em Primeiro Grau — CPRG: correicdes realizadas pelo juiz eleitroal;
20) Mandado de Injungé@o — MI: art. 5°, inciso LXXI, CF/88;
21) Mandado de Seguranca — MS: art. 5°, incisos LXIX e LXX, CF/88;

22) Noticia-Crime — NC: expedientes que comunicam a autoridade judicidria a
ocorréncia, em tese, de infragdo penal. Os Termos Circunstanciados de Ocorréncia — TCOs
deverdo ser incluidos nesta classe, bem como as propostas de transacdo penal deles

decorrentes;

23) Peticdo — PET: pedidos que ndo tenham classificagdo especifica, nem que sejam

acessorios ou incidentes de outro:®

24) Prestacdo de Contas — PC: contas de campanha eleitoral e prestagbes de contas
anuais, além de prestacfes de contas dos comités financeiros, omissao de apresentacao de

prestacdo de contas e tomada de contas especial;

25) Processo Administrativo — PA: requisicdo de servidores, processo disciplinar,
revisdo do eleitorado, plano de midia e outras matérias administrativas que devam ser

apreciadas pelo juiz eleitoral;

5 A classe Peticdo — PET abarca pedidos residussngo se incluem em outras. Atente-se que pedidos
apresentem natureza penal devem ser inclusos aaquérito ou Noticia-Crime, também nédo se confurmlind
com Processos Administrativos — PAs, que por stiaema peculiar, ndo apresentam, na maioria dasyez
partes definidas.
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26) Recursos/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral — RIAE: recursos/impugnagdes que

versem sobre deferimento ou indeferimento de ERA;

27) Registro de Candidatura — RCAND: pedido de registro de candidatura individual ou
formulado por partido/coligacdo, além das respectivas impugnacgdes, processadas no bojo
do RCAND;

28) Registro de Comité Financeiro — RCF: artigo 19 e seguintes da Lei Federal n°
9.504/97,

29) Representacdo — RP: representacbes, reclamacdes e pedidos de resposta

previstos na Lei Federal n°® 9.504/97;

30) Sindicancia — SIND: procedimentos investigatorios de irregularidades.

O juiz eleitoral devera indicar no despacho que determina a autuacao, a classe a qual
deve ser observada no sistema, sempre observando a denominacdo atribuida na peticdo
inicial, bem como o pedido. Se a classe indicada na peca processual estiver em desacordo
com os parametros indicados listados nos itens anteriores, devera o chefe do cartério
apresentar a situa¢do ao magistrado, para que se determine a correta autuacéo. E de suma
importancia que o cartdrio eleitoral mantenha a correta autuacéo das classes processuais, a

fim de que os relatorios estatisticos possam ser corretamente elaborados pelo SADP.

Dentre os atos que se incluem na autuacdo, encontra-se a abertura do caderno

processual, o qual deve ser montado em capa, cuja cor consta da tabela do ANEXO IV.

Independentemente da natureza do feito, a certiddo gerada pelo SADP na capa-
padrdo de processo deverd ser assinada pelo chefe de cartério eleitoral. Ademais, a capa-
plastica transparente deverd ser sempre colocada em todos os cadernos processuais, a fim
de garantir integridade fisica dos autos durante o manuseio do tramite. Também, deve-se
atentar ao reforgo® a ser posto nos colchetes que unem as folhas, de forma que o manuseio
do caderno processual ndo rasgue a capa e, com o0 tempo, 0 miolo ndo se separe,

fisicamente, da capa do processo.

Ademais, sobre a capa, € importante dizer que quando a parte tiver sido eleita, devera
se fazer constar a expressdo “ELEITO” em destaque na parte inferior da capa processual,
até para que se possa priorizar aquele feito em atencao a artigos como o 97-A da Lei das
Eleicdes. Da mesma forma, quando se tratar de um pleito especifico, devera ser anotada na

capa a qual se refere através de expressao (ex.: “ELEICOES 2012").

6 Usualmente esse reforco é feito com um recorfagel grosso perfurado, ou algum plastico, de fajueos
colchetes nado atravessem a capa.
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Quando o servidor estiver preenchendo os campos do SADP devera atentar para
informar o “meio processual’, “assunto processual” e “pedido”, mediante emprego das
tabelas parametrizadas. Observe-se que, pelas limitacdes do sistema, ndo h& todas as
matérias correspondentes as classes processuais. Ndo havendo uma perfeita identidade,
deverd o cartorio procurar a melhor adequagcdo a cada caso ou acionar o suporte da

Corregedoria Regional Eleitoral, para melhor discutir a matéria.

Também devera incluir o nome completo das partes, dos advogados acompanhado da
inscricdo na OAB (acompanhada da seccional). Quando se tratar de diretorio partidario
municipal, devera informar o nome da agremiacdo completo acompanhado da localidade
(ex.: PARTIDO DOS TRABALHADORES — DIRETORIO MUNICIPAL DE ACARI). Quando
se tratar de coligacdo, devera ser informado o0 nome da coligacdo acompanhado das siglas,
entre parénteses, das agremiacbes que a compde (ex.. COLIGACAO UNIDOS
VENCEREMOS (PT — PMDB)).

Sobre o pedido, é muito importante que o cartério faca incluir o fundamento legal (o

dispositivo normativo que lastreia o pedido).

7

Sobre a autuacdo fisica, € importante frisar que todas as folhas do processo,
independentemente da natureza do feito, devem ser carimbadas, numeradas e rubricadas,
quando do momento de autuacdo. Os documentos, quando forem juntados ao processo,
devem obedecer a ordem de apresentacdo ou acompanhamento conforme disposto na
peticdo. Outros documentos, que em algumas classes processuais s&o apresentados de
forma autbnoma ou sem qualquer requerimento obrigatério de encaminhamento (ex.
prestacdes de contas) devem ser dispostos pelo cartério eleitoral de uma forma que se
apresentem em uma sequéncia légico-organizacional, devendo ser descartadas folhas em
branco ou devolvidas ao requerente eventuais folhas desprovidas de qualquer contetudo
juridico (ex. folhas que sdo meras capas aos documentos, em prestacdes de contas, como

fotos ou nomes de candidatos).’

Tratando de causa que por forca de disposicao legal deva tramitar em segredo de
justica, devera tal condicao ser informada no SADP, bem como a capa do processo devera
trazer apenas a expressao “SIGILOSO” no campo referente as partes (ex.: artigo 14, § 11,
CF/88 e, ainda, o artigo 155, CPC).8

Sempre que houver alteracdo dos procuradores judiciais através de

7 E muito comum, até pela falta de padronizagdorege esse tipo de feito, que prestacdes de cajtaa s
protocolizadas com folhas que ndo importam a apgéoi do feito, como ocorre como “capas” extraj@adscijue

0s contadores criam com a foto e 0 nome do carditiesse tipo de processo, devem ser juntadasas pe
previstas na norma e os documentos. O documentdeygeinaugurar o processo deve ser a informacéo,
certiddo ou o despacho do juiz, determinando sagétu

8 A expressdo “SIGILOSO” deve constar somente ngocadie partes. O nome dos advogados deve ser indicad
normalmente, a fim de evitar qualquer nulidade.
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substabelecimento, com ou sem reserva de poderes, devera ser promovida a anota¢cdo no
SADP do advogado que passara a atuar no processo, providenciando-se a emissao de uma
nova capa. No caso do substabelecimento ser subscrito “sem reserva de poderes”, o0 nome
do advogado que substabeleceu poderes devera ser excluido do processo e do sistema, vez

gue aquele procurador ndo mais estara habilitado nos autos.

Secéo |
Preferéncia

O Estatuto do ldoso — Lei 10.741/2003 —, no artigo 71, e ainda o artigo 1.211-A,Be C
do CPC fixam que sera dada prioridade a tramitacdo de processos e procedimentos em que
figure como parte pessoas com idade igual ou superior a 60 anos, ou portadora de doenca
grave. Entretanto, o interessado devera formular especifico pedido ao juiz eleitoral, fazendo
prova de sua condicdo, devendo haver despacho apreciando-o e determinando
providéncias. Havendo deferimento nesses termos, o cartdrio eleitoral devera providenciar a
sinalizacdo da capa com a expressdao “PREFERENCIAL”, sendo que a mesma anotacdo
deve ser aposta em mandados para que o oficial de justica tome ciéncia da condi¢do

especial do feito.

Capitulo 1l
Segredo de Justica e Sigilo

Os processos autuados no SADP terdo sua tramitagdo disponibilizada na internet.
Assim, sempre que houver determinacéo legal ou interesse social ou defesa da intimidade
exigir o sigilo, essa opcdo devera ser marcada no sistema. Nesse sentido, dispbe a
Resolugcdo TSE n° 23.326/2010.

Importa ao cartorio saber que a capa do feito dever ser sinalizada com a expressao
“SEGREDO DE JUSTICA”, bem como todos os documentos extratados do processo devem
seguir com a adverténcia expressa “SIGILOSO". As cépias do processo deverdo receber o

mesmo tratamento, estando igualmente sinalizadas.

A fim de cumprir a determinacdo de segredo, certiddes referentes a documentos ou

processos sigilosos deveréo ficar adstritas as partes e aos procuradores.

Eventuais desarquivamentos ou empréstimos dos autos deverdo ser previamente

autorizados pela autoridade judicial competente.
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Secdao |
Processos

Nos processos em situacdo de segredo de justica as publicacbes e os mandados

deverao observar:

by

- O nome das partes, a semelhanca do que se faz na capa, deverd apresentar

somente a expresséao “SIGILOSO”;

- O cabecalho constara o niumero do processo, protocolo e os nomes dos advogados

acompanhado da inscricdo na OAB;

- Eventuais publicacbes de decisBes, que no texto contenham elementos que
comprometam o carater de segredo de justica do feito, deverdo ser publicizadas somente
pela parte dispositiva (ou seja, somente o dispositivo da decisdo ou o especifico trecho que
consta a ordem do juiz), sendo que, sempre que haja mencdo a elemento que possa
descaracterizar a natureza sigilosa do feito, dever4d se fazer constar a expressdo
“SIGILOSO".

Outras regras precisam ser observadas:

a) O segredo de justica permanece em face de documentos juntados aos autos,

mesmo apos o julgamento;

b) A Acédo de Impugnacdo de Mandato Eletivo — AIME tramita em segredo de justica
por for¢a consittucional (artigo 14, § 11, CF/88). Contudo, a doutrina preconiza que seu
julgamento € publico, o que significa que a senten¢a deve ser publicada em seus termos

integrais, dando-se a publicidade normal ao ato decisorio final de primeiro grau;

c) Sempre que documentos contiverem conteudo sigiloso, deverdo acompanhar a
peticdo acondicionados em envelopes lacrados, cabendo ao chefe de cartério lavrar a
respectiva certiddo, apondo na capa do caderno processual igualmente a expresséo
“CONTEM ANEXOS SIGILOSOS".

Secéao ll
Documentos
Sempre que a cartério eleitoral for processar o envio de documentos de natureza
sigilosa, devera atentar a embalar e lacrar os volumes de modo a ndo comprometer o
segredo de justica, fazendo constar adverténcia expressa, de modo que o destinatario possa

compreender, de pronto, que se trata de documento resguardado e que se precisa que seja

dispensado ao mesmo tratamento diferenciado. Nesse sentido, indica-se:
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- acondicionamento em envelopes opacos ou caixas, que serdo cuidadosamente
lacrados, fazendo-se mencao expressa ao numero do processo ou documento seguido de
expressao em local bem visivel “CONTEUDO SIGILOSO”; e

- outra embalagem, essa que sirva somente aos fins normais de postagem, revestird o
involucro de lacracdo, de modo que se possibilite o transporte descaracterizado e, quando

aberto, o destinatario possa identificar a natureza sigilosa do contetdo.

E muito importante que, sempre que o servidor receber documento sigiloso lacrado, o
juiz seja informado, de imediato, e ndo seja aberto o invélucro pelo cartorio eleitoral, mas
encaminhado ao magistrado, para que a autoridade possa ela primeiro tomar conhecimento

do conteludo apresentado e, a seguir, determinar quais as providéncias cabiveis.

Capitulo IV
Conflito de Competéncia

Os conflitos de competéncia podem ser positivos ou negativos. Serd positivo quando
além do juizo eleitoral, outra Justica ou juizo eleitoral diverso também se der por competente
para processar e julgar a mesma agao. Sera negativo quando ambos os juizes eleitorais, ou
um juiz eleitoral e outro de Justica diversa, declarem-se incompetentes para processar e

julgar a mesma acéo.

Estando os autos tramitando no cartdrio em que o juiz se declarou incompetente e, em
ndo havendo qualquer declaracdo de incompeténcia anterior, basta a remessa dos autos ao
juizo indicado como competente por despacho. O conflito se instalard se o juiz destinatario

também se considerar incompetente.

No caso de recebimento de autos oriundos de outro juiz que ja tenha se declarado
incompetente, 0 processo passara a ter tramitacdo normal se o juiz destinatario se declarar
competente, sendo necessaria a reatuacdo. Caso ele venha a se declarar também

incompetente, restara configurado o conflito.

Na hipotese de conflito, o juiz devera expor suas razdes, as quais serdo encaminhadas
ao oOrgao superior do Poder Judiciario, via oficio, seguindo as regras previstas na

Constituicdo Federal e Codigo de Processo Civil ou Penal.

Se o conflito se der entre dois juizes eleitorais vinculados ao mesmo regional, o 6érgéo
competente serd o Tribunal Regional Eleitoral correspondente; caso se trate de juizos
eleitorais de regionais distintos, sera o Tribunal Superior Eleitoral; caso se trate de uma

justica diversa da eleitoral, a remessa se dara ao Superior Tribunal de Justica.

Com o oficio, o cartério devera encaminhar cépia da peti¢céo inicial, defesa e alegacgfes
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das partes e do 6rgdo ministerial que j4 constem no processo, das decisdes proferidas e de

todos aqueles documentos necessarios a elucidac¢éo da questao.

Os autos do processo principal deverdo permanecer na zona eleitoral, aguardando a

solucéo do conflito suscitado.

Ressalta-se que ndo ha uma regra estabelecendo a necessidade ou ndo de autuacao
dos autos em que foi suscitado o conflito negativo de competéncia. Isso ficara a critério de

cada juizo.

Porém, caso ndo haja autuacéo, salienta-se que nado serd possivel dar carga dos autos
no SADP pela funcéo especifica, sendo possivel apenas expedir sem solicitacdo ou registrar

uma informac&o complementar.

Independentemente de serem autuados ou ndo os autos em que o conflito foi
suscitado, o cartério devera registrar (no documento ou processo) todos os andamentos:
despacho suscitando conflito, oficio expedido para o Tribunal Superior e demais

andamentos posteriores.

O oficio ao Orgdo Superior — no caso o TSE ou STJ — deve ser destinado diretamente

a esses tribunais.

Quanto ao STJ, informamos que ndo ha um setor especifico para o recebimento de tal
oficio, que podera ser encaminhado para o endereco geral que consta da pagina do proprio
STJ, conforme segue: SAFS — Quadra 06 — Lote 01 — Trecho Ill — CEP 70095-900 —
Brasilia/DF.

Capitulo V
Formacéo dos autos
Secdao |
Numeragéo

Todas as folhas do processo devem ser numeradas, quando da autuacao, recebendo
um carimbo préprio distintivo da zona eleitoral, no canto superior direito, a excec¢ao da capa,

que mesmo sendo contada como a folha 01, ndo sera identificada dessa forma.

As cartas precatorias e de ordem devem seguir uma regra diferente: devem ser
numeradas no canto inferior direito, uma vez que, ao serem devolvidas ao juizo de origem,

passardo a integrar os autos do processo principal, sendo aposto novo carimbo de folhas.

Outra regra peculiar diz respeito a documentos como jornais ou periddicos, que

deverdo ser juntados em envelopes, ndo sendo numeradas todas as folhas deste tipo de
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documento.

Sempre que for encontrado erro na sequéncia de numeracdo de folhas, deve-se
destinar todos os esforcos para que se evite a renumeracdo total do processo. Nesse
sentido, se houve repeticdo da sequencia (ex.: 119, 120, 120, 121, 122...), o cartério podera
acrescer apenas uma letra a folha que esté repetida (ex.: 119, 120, 120A, 121, 122...), logo
a seguir certificando o acréscimo da letra. Quando, porém, for identificado um salto na
sequéncia (ex.: 119, 120, 123, 124, 125...), o cartério devera certificar o erro nos autos,

detalhando quais folhas estéo faltando.

O que é o mais importante nessas situacdes, € que haja uma certiddo assinada pelo
chefe de cartdrio esclarecendo o que houve e ndo se promova rasura no caderno

processual.®

Secéao ll
Abertura e Encerramento de Volumes

Como regra, 0s volumes processuais hdo devem exceder as 250 paginas. Contudo,
ndo deve ser separada peca processual de seus documentos e anexos, podendo-se, nessa

situacdo, ser finalizado o volume com mais ou menos paginas.*°

Observe-se que os documentos juntados, quando muito volumosos, comportam a
formag&do de um anexo, no qual fica dispensada a numeracéo, desde que esteja certificado

e detalhado nos autos, especificando-se o que nele consta.

Ademais, o encerramento e a abertura de novos volumes serdo feitos de oficio pelo
chefe de cartorio, devendo ser lavrado termo em folhas que serdo regularmente numeradas,

prosseguindo-se a numeracao do volume subsequente. Observe-se o seguinte:

a) A Unica capa que conta para fins de numeracgéo é a do volume 01. As demais
capas de outros volumes (v. 02, v. 03...), bem como suas contracapas, ndo devem nem
contar, nem ser carimbadas como folhas. Assim, se a ultima folha do volume 01 (que sera,
necessariamente, o termo de encerramento) for a folha 250, o termo de abertura do volume

02 sera, por conseguinte, a folha 251; e

b) Na&o se confunde essa regra com o entranhamento de processos acessorios,
como cartas, 0s quais devem ser juntados como se procede com relacdo aos documentos.

Assim, a primeira folha do caderno processual (a capa de uma carta precatdria, por

9 Ndo devem ser usados corretivos ou riscadas ejaesu niimeros nas folhas e termos processuais.

10 |mporta dizer que nédo se deve fracionar um doctoremposto por varias paginas, contudo vale adpaino
sendo, posto que ha documentos que, fisicamerdesaiem em um Unico volume. Tais, casos, porém, sdo
excecdes. O normal é que o0 acessorio acompantiecippt (N0 mesmo volume), na medida do possivel.
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exemplo) deve ser carimba e numerada, seguindo-se com todas as demais folhas.
Entretanto, a contracapa desse processo acessorio deve ser destacada e eliminada, posto
gue ndo apresenta conteudo juridico algum e, via de regra, ndo devem ser juntadas folhas

em branco ao processo.!!
* Modelos de Termos no ANEXO V.

Importante: a abertura de novos volumes deve ser registrada no SADP, fazendo-se
constar na capa (inclusive no volume 01) a referéncia a qual volume aquele caderno

processual corresponde.

Secéo Il
Armazenamento de Objetos

Ha determinados materiais que pela natureza ou volume ndo podem ser juntados no
caderno processual. Nesse caso, deverdo ser depositados em caixas ou envelopes, que
serdo suficientemente identificadas (com referéncia expressa ao processo), sendo
arquivados na unidade cartoraria. Ademais, a tal ato, correspondente certiddo deve ser
lancada e subscrita pelo chefe do cartorio eleitoral. Por fim, tal ato deve ser registrado no
SADP.

Secdao IV
Cotas Marginais ou Interlineares

Na forma do Cadigo de Processo Civil é proibido lancar cotas ou anotacdes nas pecgas
processuais, cabendo, inclusive, multa imposta pelo juiz a quem as produziu. Nesses
termos, constatando o chefe de cartério eleitoral o descumprimento da norma, devera
certificar nos autos e fazé-los conclusos, para que o magistrado expeca as determinacées

cabiveis.

Secédo V
Apensamento

Entende-se por apensamento ou ato de reunir dois ou mais processos, pelos assuntos
guardarem identidade, entre si, no todo ou em parte, de forma que sejam decididos

simultaneamente, atendendo a seguranca juridica, celeridade e economia processual, de

modo que, uma decisdo lancada no principal aproveitara ao que esteja a ele apensado. E

11 Devem ser evitadas, ao maximo, folhas em branamaderno processual.
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ato que depende de deciséo do magistrado.

Observe-se que o apensamento apresenta tanto um desdobramento fisico, como
eletrdnico, vez que os autos devem ser materialmente juntados, mas também o sistema
deve ser corretamente alimentado, para que surta plenos efeitos. A juntada fisica pode ser
feita de véarias formas, mas usualmente inclui a juncdo dos cadernos através de barbantes,
elasticos ou colchetes. O que o cartorio eleitoral deve ter em vista quando procede dessa
forma é a praticidade do manuseio e a manutencao da integridade dos cadernos. Ademais,
0 apensamento no sistema SADP deve obedecer a regra de apensar o acessorio ao
principal (e ndo o contrario). Assim, no SADP deve-se escolher 0 menu “Selecionar”, inserir
o protocolo do processo a ser apensado, marcando a opgdo “Apensar”. E importante que
haja a correta alimentacdo do sistema, para que eletronicamente se produza efeitos de um

feito no outro.
Valem ainda outras observacoes:

a) Apenso é diferente de anexo. Apensar € reunir processos distintos, enquanto
que anexar € juntar um conjunto de documentos que ficam apartados em uma capa distinta,
mas que mantém unidade com o0 processo, ou seja, no apensamento ha dois processos,
enquanto que 0 anexo ndo constitui um feito independente, sendo apenas um apartado,

produzido para se melhorar a organizagdo do caderno processual; e

b) No ato de apensamento séo respeitadas as autuacdes originais, posto que
ndo se esta transformando dois processos em um Unico, mas apenas reunindo feitos que

apresentam identidade (partes, pedido) a fim de otimizar a prestacao jurisdicional.
Apobs o apensamento, o0 ato devera ser certificado nos autos.

* Modelo de certiddo de apensamento no ANEXO VI.

Secéo VI

Desentranhamento de Documentos

O desentranhamento de documentos sera efetuado em cumprimento a determinacéo
do juiz eleitoral, expedindo-se sempre certiddo nos autos, em que constard o motivo, o
despacho que o autorizou, 0 niUmero e a natureza do processo em que sera juntado o
documento — se for o caso — ou 0 nome de gquem o recebeu em devolucdo mediante recibo

e um breve resumo, indicando sua natureza, origem e conteudo.

Importante, a certiddo sera colocada no mesmo ponto do caderno do qual foram

extraidas as folhas. Entdo, por exemplo, se o cartorio retirou a sequéncia de folhas 10 a 15,
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deverd apor no carimbo de folhas da certiddo o intervalo 10-15. Portanto, se houver duas ou
mais sequéncias de documentos desentranhados, na lacuna deixada por cada sequéncia de
folhas, deve haver uma certidao especifica. Nao havera renumeracéo de todas as folhas do

Processo.

Ademais, a entrega das pecas desentranhadas deve ser feita mediante assinatura de

recibo, subscrito pela parte ou seu advogado, o qual sera juntado aos autos.

Quando se tratar de um processo ja arquivado, o cartorio eleitoral devera promover a
copia das folhas ou documentos desentranhados, de formar que fique registro nos autos dos
originais. Novamente observe-se a necessidade de producdo de certiddo e a

desnecessidade de renumeracao de todas as folhas.

Por fim, todo esse procedimento devera ser registrado no SADP, sendo preenchidos

0S campos respectivos.

* Modelo de certiddo de desentranhamento no ANEXO VII.

Secéao VI
Desmembramento de Autos

O desmembramento do processo significa a cisdo do feito. Da-se quando se verifica
gue ha mais de uma pessoa em pelo menos um dos polos — e seja pelo nUmero excessivo
ou por ter havido recurso somente de algumas dessas pessoas —, e 0 juiz eleitoral determina
gque sejam desmembrados 0s autos para possibilitar o processamento da agcédo com relacdo

a cada uma das pessoas de modo a ndo causar tumulto processual.

Para que seja feito o desmembramento dos autos, inicialmente é preciso extrair copia
das pecas relativas as partes que foram desmembradas ao correto deslinde do feito. Em
seguida, o cartorio deverd certificar nos autos principais que procedeu ao desmembramento,

com a extracao de cépias e em cumprimento a determinacdao judicial.

A cépia anteriormente extraida é o que formara o corpo dos novos autos, devendo ser
protocolizada e registrada, com mencdo de se tratar de desmembramento de autos. A
autuacdo destes se dara na mesma classe dos originais, com referéncia (no campo resumo)
de se tratar de desmembramento de autos. Devem ser registradas apenas as partes a que
se referirem os autos desmembrados, o que constara da decisdo judicial que determinou o

desmembramento.

Devera constar nos novos autos, certidao relativa ao desmembramento, fazendo

referéncia ao despacho que o determinou.

O cartorio deverd, ainda, atualizar a autuacao original, tanto no SADP, com fisicamente
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(com a colocacdo de uma nova capa nos autos), naturalmente excluindo as partes que

passardo a compor os autos desmembrados.

Secdao VIl
Restauracao de Autos

A restauracao de autos se da nos casos de perda destes, seja por qual causa for, total
ou parcial (como por exemplo, em caso de alagamentos), em que 0s autos sejam atingidos
e/ou que apenas algumas folhas se percam. N&o interessa, portanto, como se deu o
desaparecimento dos autos ou quem deu causa ao Ssumico, pois o objetivo desse
procedimento ndo é apurar esse tipo de responsabilidade, mas simplesmente renovar a
base procedimental de forma que o0 processo possa voltar a tramitar e ter uma decisdo

terminativa.

Os casos de restauracdo de autos estao previstos, inclusive, no Regimento Interno do
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte (artigo 281 e seguintes), que determina
que haja aplicacdo subsidiaria do Codigo de Processo Civil. Nesses casos, por analogia,
cabe a zona eleitoral, igualmente, buscar na lei processual as balizas aos procedimentos a

serem adotados.

Nesse sentido, qualquer das partes tem legitimidade ativa para promover a acédo de
restauracdo de autos, sendo que, uma delas deflagrando o processo, a outra ficara como
sujeito passivo do procedimento. Em casos, porém, em que ndo se instaura um
contraditorio, propriamente (como ocorre com a prestacdo de contas), ndo se deve falar em

réu, naturalmente.

Polémica questédo versa sobre a possibilidade de o proprio juiz determinar, de oficio, a
restauracdo, havendo certa resisténcia na doutrina processual civil quanto a esse
procedimento, dessa forma. Contudo, caso nenhuma das partes tome a iniciativa ao pedido
de restauracdo, ndo se pode negar que impossibilitar que o juiz o faca, através de
determinacdo que independa de requerimento de parte, ndo interessa a propria
administracdo da Justica. Sendo assim, deve-se admitir que tanto as partes possam pedir a
autuacdo, quanto o magistrado, de oficio, igualmente, a partir de uma informacado lancada
pelo chefe de cartério, devendo o juiz despachar no sentido de que seja processada a

restauracao.

Importa, dizer, ainda, que caso o pedido seja formulado por parte do processo original
(autos extraviados ou destruidos) deverd instaurar-se, necessariamente o contraditorio
(citacdo da outra para apresentagdo de contestacao em cinco dias), ao passo que se € 0 juiz

determina a autuacdo de oficio, as partes serdo apenas intimadas a se manifestarem se

158



concordam ou ndo com o pedido e se tém documentos que sejam apresentados para

integrar a restauragdo (em prazo igual de cinco dias).

Em ambos os casos, haverd decisdo homologatoria sobre a restauragdo, posto que,
nessa base procedimental haverd, ao final, a sentenca que deveria ser prolatada na relagcéo
processual dos autos que foram extraviados. Esses termos atentam, ainda, ao preceituado
no Cadigo de Processo Civil, pois ndo sendo contestado o pedido, presumir-se-do aceitos
como verdadeiros os fatos alegados. Assim, se nenhuma das partes, mesmo regularmente
citada ou intimada ndo se insurgir contra a restauracdo, somente restara ao caso a

homologacéo dos atos praticados.

De todo modo, importa que o cartério deve reunir todos os elementos que tiver em seu
poder a respeito dos autos desaparecidos, como, por exemplo, registros de SADP, cépias
eventualmente existentes em cartorio (termos de audiéncia, registro de sentenca, dentre
outros), bem como solicitar as partes os documentos que estas possam ter guardados

relativos ao processo.

O desaparecimento devera ser certificado e levado ao conhecimento do juiz eleitoral,
gue determinard a restauracdo dos autos. Referida determinacdo serd protocolizada,
registrada e autuada na mesma classe dos autos desaparecidos e originard autos

restaurados (h4, assim, um novo protocolo e nova autuagao).

E importante que, quando da autuac&o, seja anotado no campo “resumo”, no sistema,
0 numero dos autos que se perderam, bem como o fato de se tratar de autos restaurados,

fazendo-se a vinculacdo entre ambos.

Do mesmo modo, sera preciso anotar no SADP, por meio da fase/fungéo “registrar
informagbes complementares” a certiddo quanto ao desaparecimento/destruicdo dos autos
originais, informando o ndmero dos autos restaurados. Apdés, pode ser providenciado o
arquivamento daqueles autos (os originais) no SADP, registrando tratar-se de autos

desaparecidos/destruidos.

Observe-se que o0s autos podem desaparecer antes ou depois da audiéncia de
instrucdo e julgamento da causa principal. Nao havendo sido concluida ainda a instrucao, a
restauracdo devera caminhar de modo que se possa retornar o processo aquilo que esta
sendo pedido em juizo (restauracdo das pecas formuladas pelas partes). J& concluida a
producdo de prova, caso ndo haja coépia dos termos ou gravacbes de oitivas de
testemunhas, a prova terd que ser novamente colhida. Nesse sentido, as mesmas
testemunhas deverdo ser novamente intimadas e ouvidas. Somente havera substituicoes
quando houver falecimento, desaparecimento ou casos similares, posto que a prova deve
ser o0 mais proxima daquela que foi extraviada (nesses casos de substituicdo de

testemunhas, necessariamente, o juiz prolatard decisdo motivada). Ressalte-se que 0s
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préprios servidores poderdo testemunhar acerca dos atos processuais que tenham

presenciado.

Também se poderd produzir nova pericia, quando ndo se puder resgatar aquela que

foi perdida (mesmos termos ou documentos).

No caso de j& haver sentenca prolatada nos autos originais, devera ser extratada uma

copia do respectivo livro ou diério oficial, para que seja juntada aos autos de restauracéo.

Em todo caso, 0 processo sempre retomara seu curso, portanto, dentro do caderno
processual onde estd sendo conduzida a restauracdo, posto que seu objetivo é a
reconstrucdo, justamente, dessa base procedimental (autos fisicos). Em situacbes, porém,
em que o processo original for reencontrado, devem os autos restaurados ser apensados
aqueles, certificada a situacdo passada em ambos os cadernos e retomada a relacdo no
feito original, do ponto em que parou nos autos restaurados, sem a necessidade, assim, de

repeticdo de atos ja praticados.

O juiz, por fim, deverA adotar as providéncias cabiveis para apurar as

responsabilidades, verificando, especialmente, o artigo 356 do Cdadigo Penal.

Secdao IX
Autos Suplementares

Os autos suplementares sdo uma coépia dos originais, de acordo com o artigo artigo
159 do Cdédigo de Processo Civil, que o chefe de cartorio esta, segundo a doutrina
processual mais atualizada, facultado a guardar, justamente para o caso de extravio ou
destruicdo dos originais. Contudo, na pratica forense, sé sdo produzidos quando ha real

necessidade préatica, como o ocorre em alguns atos que demandam os suplementares.

Observe-se que sempre que ha o transito em julgado de uma decisdo, a execucao da
sentenca se dard em carater definitivo, sendo proviséria somente quando, por exemplo, o
recurso for recebido somente em seu efeito devolutivo e couber a pratica de atos pelo juizo

que importem na realizacdo dos termos da sentenca.
Assim, surge a necessidade de autos suplementares quando houver:

a) Execucdo proviséria: o processo principal estiver aguardando julgamento de

recurso no qual ndo se aplicou efeito suspensivo; e

b) Execucdo definitiva: ha mais de um autor ou réu e o0 ato decisorio transitou em
julgado para apenas uma parte do polo processual, de forma que outras pessoas

recorreram, mas deve haver execucado com relacdo a apenas alguns dos litigantes.
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Nesses casos, na pratica, o cartério eleitoral encaminha ao Tribunal os autos originais,
mas precisa do caderno processual para promover a execucdo. E necessario, assim,
produzir cépias do processo, protocolar e autuar no SADP na mesma classe, certificando no
feito original que foram produzidos os suplementares, inclusive apondo no resumo do

sistema digital as providéncias demandadas, especialmente o nimero do processo original.

E preciso sempre que haja despacho do Juiz determinando a autuacdo dos

suplementares, providéncia que sera certificada pelo chefe de cartério.

Fechando o ciclo, com o retorno dos autos originais ao cartorio, deverdo o0s
suplementares ser apensados aqueles, a ndo ser que haja disposicdo em contrario do juiz.
Os atos ja praticados ndo se repetem, havendo a continuidade, apenas daqueles

necessarios a execucao e que restam a serem executados.

Capitulo VI
Guarda dos Autos

Cabe ao chefe de cartério a guarda dos autos, devendo esses serem mantidos em

local seguro e fora do acesso ao publico.

Os autos somente devem sair do cartério quando conclusos ao juiz eleitoral, com
vistas aos procuradores ou as partes, ao Ministério Publico ou a Fazenda Publica, quando
haja necessidade de remessa a perito, ou nas demais hip6teses previstas na legislacdo e

indicadas pelo magistrado.

Sempre que a parte manusear o0 processo em cartério, o servidor deverd acompanhar
a analise dos autos, prevenindo que sejam extraidas folhas ou feitas anotacdes de forma

indevida.

Observe-se que é muito importante que o Livro de Carga dos Autos seja devidamente
preenchido, sempre que houver retirada dos autos de cartério. No ato de devolucao, as
folhas devem ser conferidas, devendo ser certificada qualquer inconsisténcia. Em todas

essas situacles, cabera a anotacao respectiva no SADP.

Deve-se, ainda, colher a assinatura no livro de quem recebeu os autos. Assim, caso
nao seja tomada a referida firma, a responsabilidade permanece com o chefe do cartério

eleitoral.

Também importa & guarda dos autos que nao seja permitida a regular circulacdo de
publico (especialmente eleitores) na area reservada do cartorio eleitoral. Na medida do
possivel, ou seja, desde que haja adequacdo do espaco fisico dos foruns eleitorais, o

atendimento ao publico deve ser feito em local proprio ou através de balcao que reserve 0s
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materiais cartorarios por vidraca, de forma que, as dependéncias internas sejam reservadas

somente aos servidores, advogados, magistrados e membros do Ministério Publico.

A fim de cumprir essa importante disposi¢do, as areas de circulagédo limitada dos

foruns eleitorais devem ser sinalizadas com a seguinte mensagem: “ACESSO PRIVATIVO”.

Capitulo VI
Tramite Processual

Nenhum processo devera permanecer paralisado em cartério além dos prazos legais
fixados, nem ficar sem andamento por mais de trinta (30) dias no aguardo de diligéncias

(informacdes, respostas a oficios ou requisicdes, providéncias das partes, etc).

No intuito de verificar a regularidade dos feitos, o chefe do cartério eleitoral devera
revisar os cadernos regularmente. Expirado o prazo processual ou estando alguma
diligéncia pendente de cumprimento por mais de 30 dias o fato, devera o fato ser certificado

e 0s autos conclusos, caso o impulso processual dependa de despacho do juiz eleitoral.

Em situacfes nas quais o cartdrio esteja passando por periodos criticos, com acumulo
de tarefas (ex. periodo eleitoral), e em que seja previsivel a impossibilidade de manter
regularizado o tramite processual cartorario, o juiz podera expedir portaria determinando a
suspensdao do tramite de processos/procedimentos de classes especificas, 0os quais deverdo
ser retomados imediatamente apds o encerramento dos periodos apontados. Destaca-se
gue as agles relacionadas ao respectivo periodo eleitoral, bem como o0s inquéritos e
processos criminais, ndo deverdo ser paralisados. Ademais, tal medida é de caracter
extremo, devendo ser empregada somente como ultima ratio, motivadamente e deve

ensejar comunicacgéo imediata a Corregedoria Regional Eleitoral.

Todo o tramite processual devera ser langado no SADP, de modo a manter as
informac8es atualizadas para consulta pelos interessados. Nesse sentido, importa dizer que
0 Superior Tribunal de Justica jA entendeu que as informacfes lancadas nas péaginas da
internet dos tribunais, ap6s o advento da Lei n° 11.419/2006, devem ser consideradas
oficiais, de tal sorte que eventual equivoco ou omissdo nao pode ocorrer em prejuizo a

parte.?

E vital que todas as citagbes, intimacbes, editais, cartas, bem como todos os
expedientes dirigidos a autoridades estejam assinados pelo juiz eleitoral. Porém, a critério
do magistrado, podera haver delegacao, através de portaria, ao chefe do cartério, de modo

que 0s atos processuais sejam subscritos por servidor, havendo necessidade de fazer

12 Superior Tribunal de Justica. Resp. n° 960.280FR% Paulo de Tarso Sanseverino, julgado em 2¢dr.
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constar a expressa mencédo “De ordem do Exmo. Juiz Eleitoral (...)", excetuando-se deste rol
os destinados a Presidéncia do Tribunal, a Corregedoria e ao Procurador Regional Eleitoral,
que sempre devem estar assinados pelo magistrado, exceto graves ou excepcionais

situagoes.

Importante citar que a portaria indicada no paragrafo anterior deve ser publicada no
Diério de Justica Eletrénico e sempre ser citada no ato praticado por delegacdo, bem como

a data de sua publicacéo.

Secéo |
Certiddes Processuais

A certiddo processual é o documento que atesta eventos ocorridos no processo, Como
a juntada, o desentranhamento, apensamento, decurso de prazo, etc., ou que reproduz

pecas ou escritos nele contidos (traslado).

As certiddes serdo sempre assinadas pelo chefe do cartério. No caso de seu
afastamento, assinara o substituto, que far expressa menc¢ao a tal condi¢do na certiddo. O
juiz eleitoral podera, através de portaria, autorizar a subscricdo por outros servidores. Sao

objeto de certidéo:

a) Ocorréncia de feriado local ou de qualquer outro fato que possa influir na contagem

de prazo processual;
b) Decurso de prazo para cumprimento de ato;
c) Tréansito em julgado;
d) Incidentes relativos a cumprimento de despacho;
e) Sobrestamento do tramite;
f) Desentranhamento de documentos;
g) Existéncia de apenso ou incidentes;
h) Existéncia de provas ou materiais apreendidos e armazenados no cartério;
i) Equivoco na numeracgéo dos autos;
j) Outros atos ou fatos de relevancia para o curso do processo.

Em substituicdo a certiddo processual, poderdo ser fornecidas copias reprogréficas

das pecas dos autos, desde que autenticadas.
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Secao ll

Termos

7

Termo € a documentacdo escrita de atos processuais. Registra os atos realizados
oralmente e os de movimentagdo processual, tais como juntadas, vista, recebimentos,

concluséo etc.

O termo ser& obrigatoriamente datado e assinado pelo servidor que chefia o cartorio,
podendo o juiz eleitoral autorizar a subscricdo de tal ato através de portaria. Ademais, todos
os termos lavrados nos autos deverdo ser anotados no SADP por meio da fase/funcao

“Registrar informacdes complementares”.

Sobre a producdo de termos, recomenda-se que sejam todos produzidos em
computador, impressos, pois, apesar de implicar em maior gasto de papel, reflete em melhor
apresentacao processual. De outro modo, termos carimbados usualmente apresentam erros
e, quando os equivocos ocorrem em peticdes ou decisdes, mostram-se dificeis de correcao.
Os termos ndo devem conter rasuras ou rabiscos. Por fim, observe-se que, atualmente, 0s
tribunais federais estdo abolindo o emprego de carimbos, havendo producéo impressa de
todos os termos. A padronizacdo de textos e laudas implica, de outra sorte, na busca pela
qualidade do processo, quando se consegue que todas as zonas eleitorais vinculadas a um

mesmo tribunal produzam materiais em formatagéo idéntica ou muito aproximada.
Nunca se deve produzir termos de forma manuscrita.

E importante, ainda, que sempre que houver certiddo depositada em cartério, o chefe
da unidade deverd certificar e proceder a juntada de copia do instrumento ao processo, vez
que, referente aos poderes, pode haver clausulas expressas que podem passar
despercebidas. Deve-se adotar tal procedimento, especialmente quando houver remessa
dos autos ao Tribunal, para que se possa avaliar se hd adequacdo da capacidade

postulatéria.

Secao lll
Juntada de Documentos

Juntada é o ato judicial pelo qual sdo anexados ao processo peticdes, laudos, provas

ou qualquer outra peca processual.

Promove-se de oficio pelo chefe do cartério, mediante termo que a precedera e que
devera ser devidamente anotado no SADP. Par a producéo de termos de juntada impressos,
basta-se apor aos autos uma folha com o termo impresso antes do documento a ser

entranhado, conforme o0 modelo do ANEXO VIII.
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E importante que os documentos soltos, antes de serem juntados aos autos, sejam
colados em folhas de tamanho padréo, como as folhas A4, ou dobrados, se maiores, de
forma que assumam a mesma padronizacdo. O cartorio eleitoral deverd, ainda, promover a
extracao de clipes ou grampos dos documentos, antes de junta-los, pois esse tipo de metal

tende a manchar os documentos e deteriorar os autos com o tempo.

Secéo IV
Conclusao e Vistas

O termo de conclusdo presta-se ao encaminhamento dos autos ao juiz eleitoral. O
chefe do cartério fard os autos conclusos em vinte e quatro horas da data em que tiver sido
cumprido o ato anterior, salvo no caso de tipicas acdes do periodo eleitoral ou pedidos

urgentes, hipétese em que os autos devem ser conclusos imediatamente.

* Modelo de termo de Conclusao no ANEXO VIII.

Y

O termo de vistas destina-se a remessa dos autos ao Ministério Publico quando

determinado pelo juiz eleitoral ou em cumprimento a disposicao legal.

* Modelo de termo de Vistas no ANEXO VIII.

Em ambos os casos devera o SADP ser alimentado com a informacao respectiva por

meio da fase/funcéo “Registrar informacdes complementares”.

Ademais, 0s autos devem ser entregues ao juiz ou ao promotor eleitoral na mesma
data em que foi aposto o termo, sendo proibida a permanéncia do processo em cartorio
eleitoral apos a lavratura dos autos. O SADP deve ser alimentado com todas as informagfes

referentes a concluséo e vista dos autos.

Da mesma forma, a devolucdo dos feitos ensejara a aposicao de termo préprio, o

recebimento, segundo o modelo do ANEXO VII.

Secéo V
Cargas

S6 quem pode retirar autos de cartdrio sdo os profissionais legalmente inscritos na
OAB, estagiarios (que também recebem inscricdo) e peritos nomeados. Mesmo sem

procuracdo, o advogado pode fazer carga dos autos, pelo prazo de 10 dias, desde que
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autorizado pelo juiz eleitoral.

Quando ocorre prazo comum, ou seja, para mais de um litigante se manifestar,
somente em conjunto ou mediante ajuste prévio poderd haver a retirada do processo,
ressalvada a producdo de copias, pelo que, cada um dos procuradores poderd retirar o

processo do cartdrio por uma hora, independentemente de ajuste.

Quando os autos estiverem conclusos ou com audiéncia aprazada, ndo podera haver
carga. Em todo caso, deve-se alimentar o SADP com a informacdo pertinente e fazer
constar no caderno processual a referéncia ao termo de carga, conforme modelo do ANEXO
IX.

Na apresentacdo do feito em cartério, faz-se o termo de devolucdo ou recebimento,
conforme modelo do ANEXO VIII.

O servidor deve sempre solicitar a exibicdo da carteira profissional e conferir os dados
daqguele que esté retirando o processo do cartério, anotando os dados no respectivo livro de

carga e fazendo constar essas mesmas informac6es no SADP.

De outra sorte, o Estatuto da OAB prevé a possibilidade de qualquer advogado ter
vista de processo em cartdrio, bem como retirar autos de processo findo, por 10 dias,
mesmo sem procuracao, o que deve ser despachado pelo magistrado. Porém, ndo se aplica

aregra:
a) Aos processos em segredo de justica,;

b) Quando existirem nos autos documentos originais de dificil restaura¢é@o, ou ocorrer
circunstancia relevante que justifigue a permanéncia do processo em cartorio, cabendo a

todas essas hip6teses o reconhecimento pela autoridade judicial em despacho motivado;

c) Até o encerramento do processo, ao advogado que houver deixado de devolver os

respectivos autos no prazo legal e s6 o fizer apos ser intimado.

E dever do cartorio conferir todos 0s processos, tanto na entrega, quanto no
recebimento, fazendo comunicar ao juiz qualquer irregularidade encontrada. Sempre que for
detectado que houve excesso pela parte, ao retirar os processos de cartério, o juiz podera
determinar sua imediata devolugéo, sob pena de determinag¢édo de busca e apreensdo ou

expedicdo de mandato de exibicdo e entrega de autos.

Ademais, quando da ocorréncia de correi¢cbes, devera o chefe de cartoério promover a
reunido dos feitos, intimando as partes a devolucdo dos autos pelo periodo que em os
prazos estiverem suspensos, a fim de que se possa inspecionar todos os cadernos

processuais.
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Secdao VI
Audiéncias

A designacédo de audiéncias € atribui¢cdo exclusiva e indelegavel do magistrado. Cabe,
assim, ao chefe do cartorio identificar o horario de pauta, mas o despacho aprazando a
audiéncia deve ser subscrito pelo juiz, sempre. Ademais, deve-se frisar que as audiéncias
devem ser agendadas no horario de funcionamento normal do cartério eleitoral, exceto

quando condicBes peculiares exigirem que se proceda de modo diverso.

Havendo adiamento ou nova designacdo para continuacdo, a data serd marcada no

préprio termo, com a ciéncia imediata aos presentes.

Observe-se que toda audiéncia deve gerar um termo correspondente. O termo de
audiéncia ndo se confunde com os de depoimento, posto que no primeiro constam as
informacdes relativas a assentada (ou seja, naquele sdo descritos os atos praticados na
audiéncia em si, como um todo). Usualmente, os termos de audiéncia sdo ditados pelo juiz
eleitoral e conterdo, resumidamente, os fatos ocorridos durante a audiéncia, apresentando,
também, quando proferidas durante a audiéncia, sentencas (ou qualquer outro tipo de
deciséo). Devem ser impressos em pelo menos duas vias (ou mais, caso 0s procuradores
gueriam uma via), seguindo uma ao processo e outra a pasta respectiva, sendo todas
assinadas por todos os que compareceram a audiéncia. O servidor, normalmente, apenas

rubrica o campo por ter lavrado o termo.

Quando h& depoimentos ou oitivas de testemunhas, devera ser lavrado o termo proprio
(que, conforme dito, ndo se confunde com o termo de audiéncia). Esse termo relativo a
oitiva acompanha o termo de audiéncia, mas é feito em separado, para cada uma das
pessoas que compareceram em juizo para depor. Com relagédo a cada um dos depoentes, €
necessario colher a qualificagdo com dados como nome, filiacao, nacionalidade, data e local
de nascimento, estado civil, profissdo, endereco de domicilio, nUmeros de documento como
identidade e CPF e, muito importante na seara eleitoral, os dados relativos ao titulo eleitoral.

Os depoentes assinam seus respectivos termos.

Sempre antes da audiéncia, com alguma breviedade, € muito importante que o chefe
do cartdrio revise os autos e verifique a regularidade de todas as intimacdes ou requisicdes
de comparecimento, especialmente o Ministério Publico, que deve ser sempre intimado

pessoalmente. Nunca € demais fazer um contato por telefone e confirmar a presenca.

Observe-se, por fim, que audiéncias realizadas contam a produtividade do magistrado,
devendo ser informadas no SADP (ha um campo préprio as audiéncias). Quando proferidas
decisdes durante as audiéncias, uma segunda informacao devera ser inserida no sistema,

\

posto que as decisdes também contam a produtividade. Entdo, por exemplo, em uma
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audiéncia na qual o juiz proferiu uma sentenga, duas ocorréncias distintas devem ser

registradas no SADP: audiéncia realizada e sentenca proferida.

Secéao VI
Diligéncias
E a providéncia destinada pela autoridade julgadora, de oficio, a requerimento do

interessado ou do Ministério Publico Eleitoral, visando esclarecer fatos ou suprir a falta de

documentos necessarios ao julgamento do processo.

Determinada a realizacdo de diligéncia, os autos baixardo ao cartério para

cumprimento, ali permanecendo durante o prazo fixado.

Salvo disposicdo em contrario, 0os atos processuais, pela regra geral prevista no
Cddigo de Processo Civil, devem ser cumpridos de segunda-feira a sabado, das 6 as 20
horas, podendo ser concluidos, inclusive, apds esse horario, se sua interrupcao puder
causar prejuizo a diligéncia. Sempre que houver necessidade de pratica de ato que
descumpra esses dias e/ou horarios, a ordem deve expressamente ser consignada no
mandado. Ademais, normas especificas, como as que disciplinam o periodo eleitoral podem
trazer regras diversas, aplicaveis ao tempo de campanha, vez que, nesses meses,

usualmente, as unidade jurisdicionais eleitorais funcionam ininterruptamente.

De todo modo, a diligéncia é ato de extrema importancia que deve ser registrado no

SADP através da opcao “Registrar informacdes complementares”.

Assim como outros atos, a diligéncia ensejara um termo (o termo de diligéncia ou
certiddo), que normalmente segue assinado pelo oficial de justica e cujo teor discrimina os
atos que foram praticados e tudo que foi demandandol/visto pelo servidor da justica eleitoral.
N&o h& uma regra especifica ao balizamento da redacédo de termos desse tipo (que podem
conter informacBes de variados tipos), mas o termo deve sempre apresentar as minimas
informacdes relativas a ordem judicial que ensejou a diligéncia, a forma como foi praticada,
inclusive, fazendo-se mencéo ao local e ao tempo do ato, as pessoas que dela participaram,
as informacdes colhidas e os informantes arrolados e, principalmente, a assinatura do

servidor responsavel pela diligéncia.

O chefe do cartério somente deve promover a juntada aos autos de termos de
diligéncia assinados, especialmente considerando que as diligéncias tém prazo legal a

serem cumpridas e somente quando assinado o termo esta completo o ato.

Quando o mandado estiver pronto e for entregue ao oficial, devera ser anotado no

respectivo livro, ser aposto ao processo o termo de entrega de mandado para cumprimento
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e ser alimentado o SADP. Essas rotina é obrigatoria ao chefe de cartério.

Apés finalizadas, as diligéncias ensejam a conclusédo, caso no processo ndo haja

despacho determinando providéncias diversas.

Secdao VIl
Mandados

Deveréo ser anotados em todos os mandados expedidos 0 home das partes, o nimero
do processo, a classe processual, sua finalidade, prazo e cominacgdes, se houver, bem como

todos os enderecos em que os destinatarios poderao ser localizados.

E importante que o mandado apresente todas as informacBes com clareza e
objetividade, de forma que a parte que esta sendo citada ou intimada depreenda a
importancia daquele ato de comunicacdo e o que se deve fazer para que se possa
apresentar ao processo. Assim, prazos (inclusive a forma de contagem) e o teor do

despacho devem integrar os mandados.

A citacdo devera ser encaminhada acompanhada de cOpia da inicial e documentos.
Quando a intimacao versar sobre sentenga, devera apresentar uma copia do ato decisoério

final.

Por regra, todos os mandados deverdo ser entregues aos responsaveis por seu
cumprimento, os oficiais de justica, sendo lavrados os registros em livro proprio. Também no
SADP se anota através do “Registro de informagfes complementares” a entrega de
mandados aos oficiais, bem como o estado em que se encontram (cumpridos ou
aguardando cumprimento, por exemplo). Esses atos sdo muito importantes, pois ha prazos
processuais ao cumprimento de diligéncias e o chefe de cartério deve acompanhar como
esta a evolugdo do execucgdo das diligéncias pelos oficiais de justica, procedendo sempre a

anotacdo da data de entrega e de devolucdo dos mandados cumpridos.

Ademais, no cumprimento dos mandados, o oficial de justica devera ler seus termos ao
destinatario, entregando-lne a contrafé (copia do mandado com documentos que a
instruem). A certiddo relativa a essa diligéncia (que pode ser nominada tanto como simples
certiddo ou também como termo de diligéncia) é feita muitas vezes no verso do mandado.
Contudo, o chefe de cartério eleitoral deverd indicar que o oficial produza essa certidao
digitada, circunstanciada (indicando se houve aceitacdo ou recusa pela parte no
recebimento da ordem), de forma que se apresente limpa e legivel. Deve-se, assim, evitar
0s moldes manuscritos ou rasurados, pois a melhor pratica reza que sejam produzidos em

termos proprios e que ndo contemplem informacdes em versos de folhas.
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Secdao IX
Remessa dos Autos

A remessa é 0 envio dos autos, em cumprimento a ordem judicial, a outra unidade
jurisdicional, & delegacia de policia ou outro 6rgdo publico. E instrumentalizada no caderno

processual através de termo especifico.

E importante que sejam anotados no termo de remessa os dados ainda relativos a
guantidade de volumes, caso haja mais de um. Caso a remessa seja feita a outras unidades
vinculadas ao Tribunal Regional Eleitoral, acompanhara o “Enviar” no SADP. Contudo, caso
a remessa seja feita a destinatario que ndo opera 0 mesmo SADP (como outro Regional, por
exemplo, que trabalha noutra base de dados do SADP), deve ser empregada a opcédo
“Expedir sem solicitacdo”, quando houver a expectativa de retorno dos autos, ou, em casos
de processos que ndo retornardo, “Arquivar’, uma vez que o destinatario ndo podera

processar o comando “Receber”.

Com relacdo a procuracBes depositadas em cartério, devera o chefe da unidade

certificar no autos e promover a juntada do instrumento ao processo antes do envio.

Secao X
Cartas Precatorias, Cartas de Ordem e Cartas Rogaté rias

A carta precatéria é o instrumento que permite a realizacdo de ato judicial em zona
eleitoral distinta daquela onde tramitam os autos. A carta de ordem permite a delegagéo de
atos processuais a uma instancia inferior. Por fim, a carta rogatéria destina-se a realizagédo

de ato judicial no estrangeiro.
Em todas as cartas o juiz declarara o prazo dentro do qual deverdo ser cumpridas.

Quando o ato deprecado for a citacdo, os mandados serdo instruidos com a inicial,
além da procuracdo que constituiu o advogado. Nos demais casos, devera ainda

acompanhar cépia do despacho judicial.

As partes deverdo ser cientificadas da expedicdo da carta precatoria, a fim de

acompanharem seu cumprimento.

O juiz que receber a carta de ordem ou precatéria devera autua-la e conferir as pecas
gque a acompanham. O cartério devera tdo-somente cumprir 0 que estiver determinado na
carta. Tratando-se de carta citatéria, a apresentacdo de defesa pela parte sera feita no juizo

ou tribunal que a expediu.

170



Frisa-se que as cartas tém carater itinerante, podendo ser encaminhadas a juizo
diverso do que dela constar, sempre que constatado que o ato deprecado devera ser
cumprido em outra jurisdi¢do, evitando-se a devolugdo ao juizo deprecante sem o devido

cumprimento.

Caso o ato deprecado se refira a intimacgao/citacéo/notificagdo, devera ser realizado
por meio de oficial de justica e n&o por meio postal com emprego de AR, uma vez que,
sempre se subentende que somente houve a ordem deprecada porgue o juizo deprecante
tem interesse que se processe 0 ato na forma pessoal. Caso se preste a realizacdo de
audiéncia, o juizo deprecante devera ser comunicado da data aparazada. De igual modo, o
Ministério Publico com atribuicbes perante o juizo deprecado devera ser comunicado, para

que, se quiser, acompanhe o ato.
Apds cumprida, a carta sera devolvida ao juizo de origem no prazo de dez dias.

Retornando cumprida, o chefe do cartério devera juntar a carta aos autos sempre

descartando a contracapa do caderno processual da carta (caso haja).

Observe-se que, nos Ultimos anos, a praxe do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte tem sido a expedicdo e a remessa de cartas (precatérias e de ordem)
através da ferramenta conhecida como Malote Digital, em atencdo ao que dispbe a Lei
Federal n°® 11.419/06. Nessa concepg¢do, 0 juizo deprecante envia todas as pecas
digitalmente. O juizo deprecado devera imprimir todos os elementos que acompanham o
arquivo enviado eletronicamente, autuando-o, para que seja normalmente processado. No
momento de retorno dos autos, a remessa também se faz pela via digital, sendo que, o

arquivamento dos autos dar-se-a no juizo deprecado.

Capitulo VIII
Prazos

Os atos processuais realizar-se-d4o0 no prazo legal e, em sua auséncia, naquele

estipulado pelo magistrado.

Todos 0s prazos sdo continuos e peremptoérios, ndo se interrompendo por férias,
domingos ou feriados, salvo impedimento do juiz, forca maior ou obstaculo judicial oposto
pela parte contraria. Devem sempre ser computados excluindo-se o dia de inicio e incluindo-
se o de vencimento, conforme indica a regra geral prevista no Processo Civil. Se o ato
realizar-se em feriado ou em dia em que ndo haja expediente, considerar-se-a efetuado no

primeiro dia util seguinte.

Os prazos comecam a correr do primeiro dia apos a intimacao, incluindo-se aquela
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feita ao Ministério Publico (que se inicia da entrega no 6rgdo ministerial do processo e nao

da real ciéncia do representante ministerial nos autos).
Os prazos de citagéo e intimagdo comecarao a correr:
a) Da juntada do AR aos autos;
b) Da juntada aos autos do mandado cumprido;
c) Da juntada da carta precatoria aos autos, desde que devidamente cumprida;
d) Tratando-se de edital, quando findo o prazo estabelecido pelo juiz.

Observe-se que, como 0S prazos contam-se, ordinariamente (excetuando-se o0s
editais) da juntada, é imprescindivel que haja o respectivo termo de juntada aos autos
(juntada de AR, da carta etc), para que se possa, posteriormente, aferir a tempestividade de
atos posteriores. Ademais, sobre o edital, diga-se que cabera ao juiz eleitoral fixar o prazo
no edital, nos termos do artigo 232, 1V, do Cédigo de Processo Civil, 0 qual ndo se confunde
com o prazo processual, que se refere aquele fixado no mural do cartério pelo prazo do
edital, sendo que, o inicio do prazo processual somente tera inicio no primeiro dia util

seguinte ao término do prazo do edital.

Quando a decisdo for publicada em audiéncia, as partes reputar-se-do intimadas

nessa data.

Quando a parte estiver representada por advogado, a intimacdo estara realizada
guando por intermédio de seu procurador e fazendo constar o nome desse, houver a
publicacdo em Diério de Justica Eletrénico — DJE. Observe-se, ainda, que, quando houver a
intimac&do via DJE o prazo se inicia com o primeiro dia Gtil apds sua disponibilizacéo (data de
veiculagdo no DJE na pagina do Tribunal da internet). Caso, ainda, houver contagem do
prazo em horas e for realizada a intimacéo pelo DJE devera ser feita sua conversdo em
dias, porque ndo se pode aferir em que momento a parte ou o procurador tomou ciéncia da

determinacdo judicial.

Sempre que houver contagem do prazo em horas, deve ser expresso no mandado que
a contagem se inicia na data da real citacado/intimacgao/notificacdo. Isso porque se trata de
uma regra especial, que excepciona a previsdo geral do Cbédigo de Processo Civil (que
prevé o comentado inicio da juntada). A fim de evitar nulidades ou prejuizos a parte, deve-se
expressamente mencionar como adverténcia: “iniciando-se o prazo a partir do momento da
real ciéncia do teor da decisdo” (ou aviso semelhante). Ademais, nesse tipo de prazo (em
horas), a contagem se faz minuto a minuto, iniciando-se, portanto, no minuto seguinte a
intimacao. Portanto, o oficial de justica devera sempre anotar a hora exata em que foi
cumprida a ordem, de preferéncia fazendo o citado/intimado/notificado apor, juntamente com

sua assinatura, a hora em que foi notificado. Caso o prazo se encerre em dia/horario em que
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ndo haja funcionamento do protocolo, considera-se prorrogado até a primeira hora util
seguinte, devendo o chefe do cartério fazer constar certiddo nos autos explicando tal

situagdo, sempre, a fim de elucidar maiores questdes.

Ao juiz, prazos conhecidos como improprios, contam-se a partir da data do termo de

concluséao.

7

Ademais, € muito importante que sempre que houver prazos comuns, o chefe de
cartério atente a ordem de juntada de peticdes e documentos, de forma que nado se inverta a
sequéncia de autor — réu na juntada, especialmente para que sejam evitadas quaisquer

nulidades processuais.

As regras de contagem em dobro previstas no Codigo de Processo Civil ndo se
aplicam ao processo eleitoral, que apresenta particularidades préprias, especialmente a
celeridade processual. Entretanto, no que concerne a Fazenda Publica nas execucbes
fiscais, prevalece o entendimento de que a mesma continua detendo, mesmo na esfera

eleitoral, prazo em dobro para recorrer.

E muito importante que todos os atos e fatos relacionados aos prazos estejam

anotados no SADP, através da fungdo “Registrar informac¢des complementares”.

Capitulo IX
Citacéo

A citacdo é a comunicacdo que se faz ao réu ou interessado de que contra ele foi
formulado pedido em juizo para que, querendo, defenda-se. Possui duas finalidades:

convocar o réu e cientificar-lhe do teor da demanda fomulada.

Em muitos casos, pela falta de unidade da terminologia empregada na norma eleitoral,
a citacao € chamada de notificagdo. Contudo, a alternancia da nomenclatura néo Ihe tolhe a
natureza juridica, que sempre sera de citacdo, devendo-se, portanto, observancia aos

preceitos gerais do Codigo de Processo Civil.

A citacdo sera, via de regra, pessoal, ao representante do réu ou ao procurador
legalmente autorizado, mediante carta com aviso de recebimento (maos proprias) ou
mandado, e, quando frustrada pelo correio, for ré pessoa incapaz, quando se tratar de

processo de execuc¢do ou quando o local indicada nédo foi atendido por entrega domiciliar.

A citacdo pelo correio podera ser empregada para qualquer lugar do pais,
dispensando-se a expedicdo de carta precatéria. Esta s6 se fara necessaria no caso de o
correio retornar a citacdo sem a entrega ao destinatario ou quando for necesséria a citacdo

pessoal.
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Nao estdo excluidas as demais formas legais de citacdo, que poderdo ser utilizadas

segundo as peculiaridades do caso concreto, sob a orientag&o do juiz eleitoral.

A citacdo das pessoas juridicas (partidos, jornais, empresas de pesquisa e outras) sera
feita na pessoa de seus representantes legais (aqueles designados pelo respectivo
estatuto).

Durante o periodo eleitoral, usualmente, vigoram normas especiais, que, inclusive,
muitas vezes chegam a permitir a citacdo por fac-simile, devendo ser obedecidas as

mesmas cautelas legais para a cita¢do por carta.

Secéo |
Citacdo por Hora Certa

Quando por trés vezes o oficial de justica houver procurado o requerido/réu sem o
encontrar e havendo suspeita de ocultacdo, devera intimar qualquer pessoa da familia, ou
sem sua falta, qualquer vizinho, que no dia imediato voltara a fim de efetuar a citacdo na
hora que designar. Independentemente de novo despacho, o oficial de justica deve retornar

no dia e hora designados para efetuar a diligéncia.

Se o citando nao estiver presente o oficial deve se informar das razbGes de sua
auséncia e dar por feita a citacao, deixando cépia da contrafé com a pessoa da familia ou
com qualquer vizinho, conforme o caso, mencionando nesta que a citagdo se deu por hora
certa.

Na certiddo devera constar o fato de se ter tentado localizar o réu por trés vezes, a
razdo de sua auséncia, a data e hora da citacdo por hora certa, declarando-se, ainda, o
nome da pessoa que recebeu a contrafé. A certiddo devera ser langada no SADP por meio

da fase/fungao “Registrar informagdes complementares”.

Realizada a citacdo nesses termos, o chefe de cartério devera encaminhar uma carta

ao réu dando-lhe plena ciéncia dos termos.

Capitulo X
Intimagodes

As intimacfes prestam-se a dar conhecimento as partes ou aos interessados de atos

do processo, como despachos, decisdes e sentencas e devem consumar-se por meio de:
a) Publicacdo na imprensa oficial, sempre que houver advogado habilitado;
b) Correspondéncia com aviso de recebimento — AR;
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c) Termo nos proprios autos, caso a intimagdo ocorra em cartorio;
d) Mandado, por oficial de justica;
e) Edital, conforme seré exposto no Capitulo XI.

E indispenséavel fazer constar na intimac&o o nimero do processo, 0 nome das partes
e de seus advogados, o teor do despacho, o prazo para cumprimento do ato e outros

elementos necessarios a sua identificacao, sob pena de nulidade.

A publicacéo de atos decisérios no DJE somente devera ocorrer para fins de intimacéo

se a parte estiver representada por advogado.

No caso da intimacao ser feita em cartorio, seréo certificados nos autos data e horario
da intimacédo, além do nome da pessoa intimada, devendo a informacado ser imediatamente

lancada no SADP por meio da fase/fungéo “Registrar informacfes complementares”.

As intimac¢Bes ao Ministério Publico serdo sempre pessoais, devendo o cartério fazer a
remessa dos autos ao representante do Parquet mediante termo de vistas, como a

respectiva anotacdo no SADP.

Tratando-se de intimacédo de diretério partidario municipal que ndo esteja regularmente
constituido (ex.: vigéncia expirada), ou ndo havendo representante presente ou que possa

ser localizado, devera se proceder a:

a) Intimagdo do representante municipal, com representacdo nos autos, para ciéncia

da deciséo, ainda que com vigéncia expirada;

b) Intimacdo do representante regional (diretdrio estadual) para ciéncia da deciséo

e/ou irregularidade da situacdo do diretorio municipal;

c) Intimag&o do diretério nacional para ciéncia da decisédo e/ou irregularidade da

situacao do diretorio estadual e municipal.

Secéao |
Intimacgé&o por Hora Certa

No cumprimento de mandados de intimacdo, do mesmo modo que se da quanto a
citacdo, o oficial de justica devera se dirigir até trés vezes ao local em que se encontre o réu

para intima-lo.

Caso ndo o encontre e ocorra suspeita de ocultacdo, devera intimar qualquer pessoa
da familia, ou em sua falta, qualquer vizinho, que no dia imediato voltar4 a fim de efetuar a
intimacdo na hora em que designar, adotando-se 0 mesmo procedimento da citacdo por

hora certa.
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Capitulo XI
Sentenca
Ao receber o0 processo com a sentenca, o0 cartorio devera:
a) Extrair copia (ou arquivar a segunda via, para compor o livro de sentencas);
b) Lavrar termo de recebimento dos autos, para fins de publicagéo;

c) Proceder a juntada de uma via original aos autos, numerando as folhas, sendo

dispensado o termo de juntada;

d) Registrar a sentenca (o registro se da com a inclusdo da sentenca no respectivo

livro e a aposicdo de termo, que certifica em que lugar a mesma foi depositada em cartorio);
e) Registrar a sentenca no SADP.
Com relacéo ao registro das sentencas deve-se observar:

a) A numeracdo das sentencas deve obedecer a ordem crescente, sendo cada

sentenca uma unidade;
b) O livro de sentencas devera ter suas folhas numeradas sequencialmente.

Ao final, as partes devem ser intimadas da sentenca conforme as regras previstas as
intimacdes.

Secdao |
Registros de Decisbes em Processos Judiciais e em P rocedimentos

O cartorio devera observar as seguintes orientacdes quanto ao registro de
decisfes/sentencas e de audiéncias realizadas nos processos judiciais e procedimentos
administrativos:

1) Registros de decisfes e sentencas

Todas as decisbes e sentencas, ainda que proferidas em procedimentos
administrativos, devem ser registradas no SADP uma vez que somente com esse registro
sera possivel constatar que ele ja foi decidido pelo juiz eleitoral. Se o processo for arquivado
sem o registro de seu julgamento, continuar4d em aberto nas estatisticas, bem como néo

sera computado para fins de produtividade de magistrado.
1.1) Decis@es interlocutérias ou liminares

Para decisGes interlocutérias, deverd ser selecionada a opc¢do “Registrar
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Despacho/Deciséo Zona” => “Decisao interlocutoria”.
1.2) Sentencgas

Ao trabalhar registrando sentencas, deve-se distinguir que ha trés classes de
sentencas disponiveis: a) com julgamento de mérito, b) sem julgamento de mérito, e c)

homologatoria.
1.3) Deciséo final em procedimentos administrativos

Devera ser selecionado o tipo de sentenca para registrar tais decisdes, em que pese
nao se tratar de uma sentenca em sentido juridico, uma vez que esta € a Unica forma do
SADP computar tais decisbes para fins de baixa. Quanto ao teor, devera ser selecionado o
conteudo que melhor se enquadre a decisdo, dentre aqueles ja mencionados no item

anterior.
2) Registro de audiéncias realizadas

Sempre que for realizada uma audiéncia em um determinado processo/procedimento o
cartério deverd registra-la no SADP, selecionando a fase/funcdo “Registrar informacao

complementar” e no andamento devera ser selecionado “Audiéncia realizada”.

Capitulo Xl
Recursos

Os recursos eleitorais, em geral, serdo interpostos no prazo de trés dias da publicagdo

do ato, resolugéo ou despacho, salvo disposi¢éo legal em contrério.
Os recursos néo terdo efeito suspensivo.

Ressalta-se que a decisdo que declarar a inelegibilidade na acdo de investigacdo
judicial eleitoral surtird efeito apds o transito em julgado ou quando publicada a deciséo

proferida pelo érgao colegiado.

Apresentado o0 recurso, a peca devera ser protocolizada e registrada no SADP,
fazendo sua juntada fisica aos autos. No SADP ndo devera ser utilizada a funcédo “Juntar
zona”, mas, sim, a opcao “Registrar recurso”. Apds, os autos devem seguir conclusos ao juiz

eleitoral.

Tratando-se de embargos de declaracdo a decisdo do juiz eleitoral devera ser
registrada no SADP, no protocolo relativo ao recurso. Sobre o tema, observe-se que a
interposicdo de embargos de declaracdo interrompe o prazo para interposicdo de outros
recursos, somente voltando a fluir apds a intimacdo a respeito do julgamento dos

aclaratorios.
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Sobre o juizo de admissibilidade, é importante registrar que serd sempre feito pelo
segundo grau de jurisdicdo. Assim, ainda que o recurso seja apresentado a destempo, ou
ndo preenchidos os demais requisitos legais, a parte recorrida devera ser intimada a
apresentar suas contrarrazdes, que serdo protocolizadas, registradas e juntadas fisicamente
aos autos e no SADP, com posterior remessa ao Tribunal. Caso a parte deixe de apresenta-
las, o cartorio devera certificar o decurso do prazo antes de encaminhar o processo ao

Tribunal.

Quando houver mais de um autor ou réu nos mesmos autos, € ndo houve recurso de
todos eles, sera necessaria a autuacdo de autos suplementares para a continuidade da
execucdo em relacdo aqueles que nao recorreram. Entretanto, deverd haver expressa
manifestacdo do magistrado acerca do tema, pois ha hipéteses em que o recurso de um
aproveita aos demais. Assim, determinando o despacho, devera prosseguir a execucao

guanto a alguns dos litisconsortes.

Da mesma forma ndo havendo efeito suspensivo, é possivel a execucdo provisoéria da
sentenca, quando houver recurso pendente de julgamento, sendo para tanto também
necessaria a formacéo de autos suplementares. A execu¢do provisoria se faz do mesmo
modo que a definitiva, possibilitando que a sentenca j& produza os seus efeitos ainda que

ndo tenha ocorrido o transito em julgado.

Por fim, observe-se, quando da remessa dos autos ao Tribunal, se h& procuracao
somente depositada em cartério, posto que nos autos deverd seguir uma cépia do

instrumento acompanhado de certiddo lavrada pelo chefe do cartorio.

Capitulo XII
Transito em Julgado

Decorrido o prazo de recurso sem manifestacdo das partes, devera ser lavrada
certiddo do transito em julgado da decisao, verificando-se, pela leitura da sentenca, quais as

providéncias a serem adotadas pelo cartorio.

A deciséo transita em julgado apds o ultimo dia ou a ultima hora do prazo estabelecido
para recurso de todas as partes, devendo ser anotado no SADP por meio da fase/funcéo
“Registrar transito em julgado”. Ademais, todos o0s atos praticados em cunmprimento a

execucao devem ser registrados na opc¢ao “Registrar informacfes complementares”.

Capitulo XIV

Remessa do Processo ao Tribunal
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O chefe do cartério fard a revisdo das folhas dos autos que devam ser remetidos ao
Tribunal, verificando a numeracdo e suprimindo as omissoes, inclusive quanto aos atos
processuais eventualmente pendentes de cumprimento (como auséncia de certiddes
assinadas, por exemplo), de tudo dando certiddo nos préprios autos, conforme modelo do
ANEXO X.

Sempre que houver procuragdo depositada em cartorio, 0os autos devem ser remetidos
com uma cOpia autenticada pelo préprio servidor juntada aos autos, de modo que se possa

comprovar a habilitacdo do procurador judicial e aferir os poderes a ele outorgados.

Capitulo XV
Decisdes Proferidas pelo Tribunal

A fim de facilitar a distribuicdo dos processos em grau de recurso, o cartério eleitoral,
ao receber a copia de despachos/decisdes proferidos pelo Tribunal em agravos, recursos ou
cautelares — que normalmente sdo encaminhados por fax ou Malote Digital — devera

proceder a juntada nos autos e alimentar o SADP.

Capitulo XVI
Retorno dos Autos Apds o Julgamento de Recurso

Ao receber autos vindos do Tribunal, baixados apos julgamento de recursos, devera o
chefe de cartério conferir o processo e emitir a certiddo de recebimento (destinando
especialmente atengdo a conferéncia de folhas e documentos). Ha o recebimento dos autos
fisicos e também no SADP. E importante que se faca conclusdo e seja dada ciéncia ao

Ministério Publico Eleitoral.

Caso o processo que tenha sido baixado pelo Tribunal versar sobre situacdo que ainda
estd em tramite em zona eleitoral (por exemplo, um agravo de instrumento), devera haver o

apensamento.

Capitulo XVII
Arguivamento

Terminada a prestacdo jurisdicional e havendo no processo o despacho do juiz
determinando o arquivamento do feito, devera o chefe de cartério promover ndo somente as
providéncias a guarda fisica dos autos, mas especialmente alimentar o sistema através da

fase/funcéo “Arquivar no arquivo local”.
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Em processos em que existam apensos, a fim de evitar que eventualmente feitos ndo
figuem tramitando, os apensos deverdo ser desapensados e arquivados individualmente,
uma vez que, a informacao de arquivamento inserida no principal ndo aproveita ao processo
gue esta apensado. Contudo, tal desapensamento deve ocorrer apenas no sistema, posto
gque os processos devem ser fisicamente arquivados unidos. Para que a informag&o ndo se

perca no SADP, os atos praticados devem todos ser digitados.

Ademais, observe-se que o arquivamento depende de despacho do magistrado,
cabendo ao cartorio eleitoral proceder as anotacdes inerentes ao ato, especialmente,
certificar e conferir o feito, de forma a verificar se todas as providéncias foram tomadas e

nada mais resta a fazer.
* Modelo de Certiddo de Arquivamento no ANEXO XI.

E importante que as caixas do arquivo estejam corretamente numeradas, de forma
organizada, de maneira que qualquer servidor que esteja buscando um processo possa
localizar o feito por busca sisteméatica. Nesse sentido, ndo ha uma padronizacao, pois cada
cartério devera adotar a melhor forma que entender cabivel & organizacdo de seu arquivo.
Destaca-se, apenas, que os processos devem ficar dispostos em caixas plasticas, livres de

incidéncia solar ou umidade e mantidos em local limpo e seco.

Referéncias Normativas

v" Lei Federal n° 10.741/2003;

v" Lei Federal n°® 4.410/1964;

v" Lei Federal n° 11.419/2006;

v' Lei Complementar n° 64/1990;
v" Lei Complementar n° 135/2010;

v' Cadigo de Processo Civil e Cédigo Eleitoral.
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TiTULO Il
LIVROS E PASTAS
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

O registro de atos, documentos e processos podera ser organizado em livros ou em

pastas com folhas soltas, observando-se, em ambos 0s casos, as seguintes formalidades:
— termo de abertura subscrito pelo juiz eleitoral,
— numeracdao das folhas;
— anotacdes em tinta azul ou preta;
— ordem cronolégica e sequencial; e
— vedacédo ao uso de borracha, raspagem, rasura ou colagem.

Quando do término do livro ou da pasta devera ser lavrado termo de encerramento,

subscrito pelo juiz eleitoral.

As ocorréncias relevantes, como folha em branco, certiddes de cancelamento de atos,

entre outras, deverao ser consignadas no proprio livro, & medida em que ocorrerem.

Cometidos erros na escrituracao, estes deverdo ser ressalvados de forma legivel com

a anotacao “sem efeito”, seguida da assinatura de quem a fez.

Além dos livros obrigatorios, o cartério podera adotar outros que julgar convenientes a
organizacao de seus trabalhos ou referentes a processos ou procedimentos especificos do

periodo eleitoral.

* Modelos de termos de abertura e encerramento de livros no ANEXO XII.

Capitulo Il
Livros Obrigatorios
Os cartorios deverao, obrigatoriamente, manter escriturados os seguintes livros:
- Carga de Mandados;
- Carga de Autos;
- Rol de Culpados;
- Inscricao de Multas Eleitorais;

- Registro de Sentencas;
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- Termo de Audiéncias;
- Suspenséao Condicional do Processo;

- Averbacéo do “Sursis”.

O Livro de Carga de Mandados podera ser de folhas presas (encadernado) ou de
folhas soltas, desde que contenha os campos obrigatérios (modelo em anexo). Os
respectivos livros terdo preferencialmente 200 (folhas), as quais devem ser numeradas e
rubricadas pelo Chefe de Cartério, contendo termo de abertura e termo de encerramento,
este ao final. O Livro de Carga de Mandados sera utilizado para lancamento dos mandados

entregues aos oficiais de justica e contera:
a) classe, numero e ano do processo a que se refere;
b) finalidade do mandado;
¢) nome do oficial de justica;
d) assinatura do oficial de justica;
e) data da entrega do mandado;
f) data da devolucéo e assinatura do servidor.

g) observagoes.

O Livro de Carga de Autos , de igual forma, podera ser de folhas presas
(encadernado) ou de folhas soltas, desde que contenha os campos obrigatérios (modelo em
anexo). Os respectivos livros terdo preferencialmente 200 (folhas), as quais devem ser
numeradas e rubricadas pelo Chefe de Cartério, contendo termo de abertura e termo de
encerramento, este ao final. O Livro de Carga de Autos servird para anotar a retirada de

autos do cartério por pessoas autorizadas, como advogado ou perito técnico, e contera:
a) classe, numero e ano do processo;
b) protocolo;
c) data da carga;
e) qualificacdo do recebedor, com telefone, e nimero da OAB, se advogado;
f) assinatura do recebedor dos autos;
g) data da devolugdo e assinatura do servidor.

Quanto aos processos encaminhados ao juiz ou promotor eleitoral, o cartério podera
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avaliar a necessidade de criagdo de livro especifico.

O Livro de Rol dos Culpados, de folhas soltas, serd utilizado quando, em acéo penal
eleitoral, houver condenagcdo com transito em julgado e contera, obrigatoriamente, os

seguintes dados:

a) nimero de ordem, em série renovavel ( ex: 1/2011, 2/2011, 3/2011; 1/2012, 2/2012,
3/2012 ....);

b) nimero e ano do processo;

¢) nome do condenado, com qualificacdo integral e sem abreviaturas, contendo
namero do documento de identidade e 6rgdo emissor, numeros do CPF e da inscricdo
eleitoral, filiacdo, data de nascimento, nacionalidade, naturalidade, estado civil, profissao,
enderecos de trabalho e da residéncia (constando rua, ndmero, complementos, bairro,

cidade e estado) e telefone, se houver;
d) incidéncia (dispositivo penal no qual foi condenado);
e) datas de condenacdao e transito (datas da sentenca e do transito em julgado);

f) pena (espécie, duracdo da pena, regime inicial e estabelecimento para

cumprimento);
g) baixa (data da baixa do nome no rol de culpados);

h) observagbes (anotacdes outras, por ex.: se foi concedido sursis, se esta evadido,

etc.)

O Livro de Inscricdo de Multas Eleitorais,  de folhas soltas, servira para registro das
multas eleitorais de qualquer valor ndo satisfeita em 30 (trinta) dias do transito em julgado
da decisdo que as aplicou, mediante o arquivamento do Termo de Multa Eleitoral (ver
modelo anexo), devendo ser registrado no verso deste a remessa para a Procuradoria da
Fazenda Nacional, nos casos em que o valor seja superior a R$ 1.000,00 (mil reais), ou
quando referente a processo crime, independentemente do valor da condenacgdo. As
anotacdes quanto ao pagamento ou parcelamento do débito também deverdo ser feitas no
verso do respectivo termo, observando o disposto na Resolucéo 21.975/04 e na Portaria n.°

288/05, ambas do Tribunal Superior Eleitoral.

O Livro de Registro de Sentengas, de folhas soltas, destina-se ao registro de todas

as sentencas civeis e criminais prolatadas pelo juiz eleitoral, inclusive as proferidas em
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audiéncia, das quais se fara traslado, copia ou reprodugcdo por computador, desde que

assinadas pelo juiz eleitoral, e conterd, obrigatoriamente, os seguintes dados:

a) nimero de ordem, em série renovavel ( ex: 1/2011, 2/2011, 3/2011; 1/2012, 2/2012,
3/2012 ....);

b) nUmero e ano do processo;
C) nome das partes;
d) nome do prolator;
e) data da sentenca.

Todas as sentencgas, mesmo que extintivas de punibilidade, deveréo ser registradas.

O Livro de Termo de Audiéncias , de folhas soltas, sera utilizado para arquivar cépias
dos termos de todas as audiéncias realizadas em qualquer tipo de feito registrado no

cartorio eleitoral (processo criminal, representacfes, carta precatoria, etc.)

O Livro de Suspensao Condicional do Processo , de folhas soltas, destina-se ao
registro dos nomes dos beneficiados pela suspenséo condicional do processo (art. 89 da Lei
9.099/95) e contera:

a) numero e ano dos autos em que foi obtido o beneficio;
b) zona eleitoral na qual foi homologado o beneficio;

¢) nome do beneficiado e sua qualificacdo da forma mais completa possivel, indicando
a filiacao, data de nascimento, naturalidade, profissao, estado civil, namero do titulo

eleitoral, identidade e outros;
d) condicdes da suspenséo;
e) data da homologac¢é&o do beneficio;
f) se houve revogacédo do beneficio;

g) data da extin¢do da punibilidade, pelo cumprimento das condi¢cdes ou outra causa

legal;

h) observacoes.

O Livro de Averbagdo do Sursis, de folhas soltas, sera utilizado toda vez que for

concedida ao réu suspensao condicional da pena e contera:
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a) numero de ordem;
b) nUmero e ano do processo;

¢) qualificacdo completa do beneficiério (filiacdo, data de nascimento, naturalidade,

profissdo, estado civil, nimero do titulo eleitoral, identidade e outros);
d) pena e dispositivo penal violado;
e) data da condenacdo;
f) condicdo do sursis;
g) data da audiéncia admonitéria;
h) endereco residencial do beneficiado;
i) data do cumprimento da condicéo;

j) data do cancelamento do beneficio ou da decisdo que extinguiu a punibilidade.

Salienta-se que, além dos livros obrigatorios, podera o Chefe de Cartério utilizar outros
livros e ou pastas que julgar Uteis a organizacao do cartério e ao bom andamento do servico

eleitoral.

* Modelos de Livros no ANEXO XIIlI.
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TITULO I
PROCEDIMENTO CRIMINAL
Capitulo |
Disposi¢cdes Gerais

Inicialmente, é bom trazer a colagdo o conceito de crime eleitoral, como sendo a
conduta tipica que viole a legislacao eleitoral, portanto ficando patente que somente se

configura algum crime se houver previamente lei definindo-a como crime.

Aplica-se aos procedimentos criminais as disposi¢cdes constantes no Titulo referente

aos Feitos em Geral.

O Cddigo de Processo Penal deve ser aplicado a instrucdo e ao julgamento dos crimes
eleitorais e dos crimes comuns que Ihes forem conexos, assim Como nOS recursos € na

execucao, como lei subsidiaria ou supletiva (art. 364, CE).

Logo, é preciso observar a regra da competéncia para o processamento das acles
penais definida no art. 69 do CPP, que dentre eles define ser o local da infracdo e ndo o

local do domicilio eleitoral.

Consoante Res. TSE n° 22.376/2006, a Policia Federal exercerd, com prioridade sobre
suas atribuicdes regulares, a fungéo de policia judicidria em matéria eleitoral. Entretanto, se
no local da infragdo ndo existir 6rgdo da Policia Federal, a Policia Estadual ter4 atuacéo

supletiva.

O cartorio verificard a existéncia nos autos, tanto de inquérito policial quanto de
processo criminal, indiciado, acusado, vitima, réu colaborador ou testemunha protegidas
pela Lei 9.807, de 13.7.1999 (que estabelece normas para a organizagdo e a manutengao
de programas especiais de prote¢cdo a vitimas e a testemunhas ameacadas, institui o
Programa Federal de Assisténcia a Vitimas e a Testemunhas Ameacadas e dispde sobre a
protecdo de acusados ou condenados que tenham voluntariamente prestado efetiva
colaboracao a investigacao policial e ao processo criminal), casos em gque devera anotar na
capa dos respectivos autos a expressao “Preferencial’”, devendo referidos autos terem

prioridade de tramitacdo e na execucédo de atos e diligéncias.

No que se refere ao sigilo de documento e processos devem ser observadas as

orientacdes constantes da Parte 1V, Titulo I, Capitulo Ill, deste Manual.

Ao final, encontra-se tabela com o rol de todos os crimes eleitorais, com as respectivas
penalidades, prescri¢cdes, se é possivel a aplicacdo de suspensdo condicional do processo e

transacao penal.
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Secdao |
Foro por Prerrogativa de Funcédo

E preciso observar a fungdo exercida pela pessoa (indiciado/acusado), pois a
competéncia criminal sera alterada em razdo dessa situacdo, tratando-se, portanto, de

competéncia ratione personae.

Nesses casos, tanto o processo criminal, quanto a conducao do inquérito, serdo de
competéncia dos tribunais, conforme definido na Constituicdo Federal de 1988, e na
Constituicdo do Estado do Rio Grande do Norte, enquanto tais pessoas estiverem no

exercicio de suas funcdes.

Destaque-se, ainda, que o0 processo/inquérito, ndo sera desmembrado caso se
processem/investiguem pessoas com e sem prerrogativa nos mesmos autos, a ndo ser que

exista decisdo especifica do juiz eleitoral nesse sentido.

Assim, na hipotese de existir no cartério algum inquérito policial/noticia crime/acéo
penal em que o investigado/réu tenha a prerrogativa de fungéo, devera o fato ser certificado
e feita a conclusdo dos autos ao juiz eleitoral, para que determine as providéncias de

remessa dos autos ao 6rgao competente.

Tal providéncia devera ser feita com a remessa via SADP, por meio da fase/fungéo
“Enviar”, caso se trate do préprio TRE-RN, ou “Expedir sem solicitagdo”, caso se trate de

outro 6rgdo, e, nesse caso, posteriormente realiza-se o arquivamento.

Secao Il
Defensoria Dativa
Nos juizos em que nao houver Defensoria Publica, ou em que estes servicos forem
insuficientes para atendimento da demanda, os juizes eleitorais poderdo nomear defensores

dativos, a fim de resguardar a defesa dos necessitados e 0s principios constitucionais de

acesso a Justica.

E permitido que o cartério mantenha um cadastro dos advogados interessados em

serem nomeados como dativos, devendo ser respeitado um sistema de rodizio entre eles.

Aos advogados que atuarem como defensores dativos em processos da Justica
Eleitoral serdo fornecidas certiddes circunstanciadas, com os valores arbitrados a titulo de
honorarios. Na posse de referidas certides, os credores de tais honorarios devem ingressar

com acao de execucdo na Justica Federal.

Cabe a Justica Eleitoral somente a expedicdo de certiddo referente a condenagdo em
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honoréarios, sendo que as execu¢Bes de honorarios de defensores dativos deverdo ser
processadas e julgadas perante a Justica Federal da Circunscricdo que pertence o

respectivo municipio.
Secao lll
Crimes Eleitorais praticados por menores de 18 (dez  oito) anos

E importante destacar que eventuais crimes eleitorais, no caso, atos infracionais,
praticados por menores de 18 (dezoito) anos ndo sdo de competéncia da Justica Eleitoral,
mas sim da Justica Comum, mais especificamente da Vara da Infancia e Juventude em
razdo da competéncia constitucional, e, caso o0 ato praticado seja em concurso com uma

pessoa maior de idade, o processo devera ser desmembrado.

O Superior Tribunal de Justica teve oportunidade de discutir o tema conforme ementa

transcrita abaixo:

PROCESSUAL PENAL. CONFLITO NEGATIVO DE COMPETENCIA. ATO
INFRACIONAL EQUIPARADO AO DELITO PREVISTO NO ART. 9 § 5°, Il, DA LEI N°
9.504/97. Compete ao Juizo da Vara da Infancia gudantude, ou ao Juiz que, na Comarca,
exerce tal funcdo, processar e julgar o ato irdradicometido por menor inimputavel, ainda que
a infragdo seja equiparada a crime eleitoral. Gorfbnhecido, competente o Juizo de Direito da
Vara Criminal de Milagres (BA). CC 38430 / BA ; CGNTO DE COMPETENCIA
2003/0027202-7 Fonte DJ DATA:18/08/2003 PG:00150atee Min. FELIX FISCHER.
(NLPM)

Logo, é importante que observar a idade dos investigados/denunciados, assim que o
Inquérito Policial ou dendncia chegue ao Cartério Eleitoral para que seja remetido ao Juizo
Competente e evitar o desperdicio de tempo que possa levar ao reconhecimento da

prescricao.

Secdao IV
Da Prescrigédo

Faz-se necessério que o Cartoério Eleitoral, ao receber os autos ou do Inquérito ou da
Acdo Penal, observe sempre o prazo prescricional dos crimes eleitorais a fim de evitar

dispéndio de tempo com processos que ja estejam prescritos.

Como o Cadigo Penal deve ser aplicado subsidiariamente ao Cédigo Eleitoral, entdo
deve ser seguida as disposicOes acerca do tema daquele Cdadigo. A fim de facilitar a

consulta, junto tabela temporal abaixo:
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Pena maxima em | Prazo Inicial Menor de 21 anos na | Reincidéncia (art. | Reincidente e
abstrato ou pena data do fato ou | 110, caput, parte | Menor -
em concreto maior de na data da | final do CP), | Aumento de
sentenga (art. 115 do | somente em | 1/3 e reducéo
CP) — Redugéo de 1/2 | pretenséo de 1/2
executoria
Aumento de 1/3
Menor que 01 ano 03 anos 01 ano e 06 meses 04 anos 02 anos
De 01 a 02 anos 04 anos 02 anos 05 anos e 04 02 anos e 08
meses meses
Maior que 02 até 04 08 anos 04 anos 10 anos e 08 05 anos e 04
anos meses meses
Maior que 04 até 08 12 anos 06 anos 16 anos 08 anos
anos
Maior que 08 até 12 16 anos 08 anos 21 anos e 04 10 anos e 08
anos meses meses
Superior a 12 anos 20 anos 10 anos 26 anos e 08 13 anos e 04
meses meses

Por fim, orienta-se utilizar a calculadora de prescricdo do Conselho Nacional de
Justical®, fazendo-se a impressdo do resultado obtido e anexando na contracapa do

Processo para facilitar a observacédo da data.

Capitulo Il
Inquérito Palicial

O inquérito policial somente ser& instaurado mediante requisi¢do do Ministério Publico
ou da Justica Eleitoral, salvo a hipétese de prisdo em flagrante, quando o inquérito sera
instaurado independentemente de requisicdo, e nesse ultimo caso, a peca inaugural do

inquérito sera o auto de prisdo em flagrante.

Recebido o inquérito policial em cartério, este devera ser protocolizado, registrado e
autuado no SADP (art. 1° do Provimento n® 5/2013 — CRE-RN), ficando dispensada a
autuacdo fisica, ou seja, a colocacdo de capa e renumeracdo dos autos, bastando a

aposicao do numero da autuacdo na capa, ao lado do niumero do protocolo.

O inquérito sera processado nha zona eleitoral correspondente ao local do fato

delituoso.

Quanto ao sigilo dentro do inquérito policial, este apenas ocorrer4d quando houver
determinacdo da autoridade policial nesse sentido (art. 20 do CPP). Caso tenha sido
decretado o sigilo pela autoridade policial, o item segredo de justica no SADP devera ser

anotado no momento do registro deste em cartorio, sem necessidade de despacho judicial

13 http://www.cnj.jus.br/sistema-carcerario-e-exeaupanal/calculadora-de-prescricao-da-pretensacipani
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para retificar a autuacéo.

O cartério verificard se ha indiciado preso, situagdo esta que também devera ser
anotada na capa dos autos. Havendo indiciado preso ou pedido de diligéncias solicitadas
pela autoridade policial os autos serdo conclusos ao juiz, fazendo-se anota¢cdo no SADP por

meio da fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Deverd ser verificado se ha material apreendido acompanhando o inquérito policial,
devendo-se ser anotada essa circunstancia na capa dos autos (ex: ['MATERIAL
APREENDIDQ™), e, bem como, devidamente certificado nos autos. Esse material devera
ser armazenado em local seguro no cartério, com a identificacdo do namero do inquérito
gerado pelo SADP. Caso exista dinheiro apreendido, o Juiz Eleitoral determinard o depdsito

na rede bancaria.

Apés a autuacdo, os autos serdo remetidos, por ato ordinatdrio, ao(a) Promotor(a)
Eleitoral em autuacdo perante a Zona, devendo-se utilizar a funcdo “Expedir sem
solicitacdo” do SADP (art. 1°, paragrafo Unico, do Provimento n° 5/2013 — CRE-RN).

Havendo pedido de dilacdo de prazo, o inquérito devera ser encaminhado diretamente
da Autoridade Policial ao Ministério Publico, sem interven¢éo do Juiz competente. (art. 2° do
Provimento n° 5/2013 — CRE-RN).

Se ocorrer 0 envio equivocado ao Juiz Eleitoral, o feito devera ser automaticamente
expedido ao Parquet Eleitoral para manifestacdo a respeito do pedido de prorrogacéo,
independente de qualquer determinacdo judicial especifica, bastando que seja certificado
esse fato nos autos pelo servidor responsavel, e, em seguida, utilizar o campo “Registrar
Informacdes Complementares” no SADP (art. 2°, paragrafo unico do Provimento n°® 5/2013 —
CRE-RN).

O inquérito devera ser imediatamente concluso ao magistrado (utiliza-se a opg¢ao
“Registrar Informacdo Complementar) quando houver pleitos emanados da autoridade
policial ou do Ministério Publico que necessitem de apreciacdo judicial, especialmente os
seguintes (art. 3° do Provimento n° 5/2013 — CRE-RN):

a) comunicacdo de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de

constrangimento aos direitos fundamentais previstos na Constituicdo da Republica;

b) representacdo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico para

a decretacéo de prisdes de natureza cautelar;

¢) requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico de medidas constritivas

ou de natureza acautelatoria.

O cartério mantera rigoroso controle do andamento dos inquéritos, informando ao juiz
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eventual excesso de prazo, inclusive dos que estiverem com vista ao Ministério Puablico.
Para tanto, sugere-se que o cartorio extraia do SADP, ao final de cada més, Relatério de
Feitos Eleitorais Expedidos, onde sera possivel verificar os processos que se encontram
com o prazo excedido, fazendo-se uma informacao ao juiz eleitoral, que podera determinar a
autuacdo de procedimento administrativo para apuracéo dos fatos e melhor organizagéo das

informacoes.

Capitulo Il
Flagrante

Lavrado o flagrante, a autoridade policial, nos termos da Resolu¢do CNJ n° 89/2009,

informara de imediato o juiz para que decida a respeito:
a) da concessao de liberdade provisoéria, com ou sem fianca, quando a lei a admitir;

b) da manutencédo da prisdo, quando presentes 0s pressupostos da prisdo preventiva,

sempre por decisdo fundamentada e observada a legislacao pertinente;
c¢) do relaxamento da priséo ilegal.

Passadas quarenta e oito horas da comunicacédo do flagrante, ndo sendo juntados pela
defesa os documentos e certiddes que o0 juiz entende imprescindiveis a decisdo e se ndo
houver advogado constituido nos autos, o cartério devera fazer estes conclusos para que o
juiz nomeie defensor dativo, em prazo que ndo pode exceder a 5 (cinco) dias. O andamento
deve ser atualizado no SADP por meio da fase/fungdo “Registrar Informacgoes

Complementares”.

Caso o juiz detecte irregularidades nas formalidades da prisédo, o Ministério Publico
devera ser oficiado a respeito. O cartorio deverd registrar no SADP, por meio da fase/fungéo
“Registrar Despacho ZE”, a decisdo que determinou a comunicacdo ao MPE, bem como
anotar a expedicdo do oficio respectivo por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

A comunicacdo do flagrante pela autoridade policial poderd ser feita por meio da
remessa dos préprios autos do flagrante ou de forma apartada. Na primeira hipétese, apds a
deciséo do juiz eleitoral, o flagrante devera ser autuado no SADP, na classe “inquérito”,
observando-se as disposicdes do capitulo anterior. JA& no segundo caso, devera ser
aguardada a remessa dos autos do flagrante para se proceder a autuacdo antes
mencionada, devendo o cartério providenciar a juntada aos autos da comunicacéo
inicialmente feita pela delegacia de policia, com anotacdo no SADP por meio da fase/funcéo

“Registrar Informagdes Complementares”.
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Capitulo IV
Denuncia

Uma vez recebido o inquérito policial com o relatério final da autoridade policial, ele
serd remetido ao Ministério Publico, que poderd oferecer denuncia (quanto a proposta de
transacdo penal, ver Capitulo XXIII, deste Titulo). Nos autos o cartdrio devera apor termo de
vista ao MPE, e no SADP, devera anotar a remessa por meio da fase/funcdo “Registrar

InformacgBes Complementares”.
A denudncia deve ser oferecida pelo Ministério Publico Eleitoral.

Apresentada e recebida a denuncia, esta deverd ser protocolizada, registrada e

autuada no SADP como “Acédo Penal”.

Fisicamente, a dendncia sera a peca inicial do processo penal, apensando-se a ela os
autos do inquérito policial ou da noticia-crime, utilizando-se a fase/funcao “Apensar Zona" no
SADP (art. 4°, 88 2° e 3° do Provimento n°® 5/2013 — CRE-RN).

Devera ser anotada na capa do processo, se 0 acusado estiver preso, a informacao
“REU PRESO”, de modo que seja possivel diferencia-lo dos demais, bem como facilitar o

cumprimento dos prazos.

Nos autos dos processos criminais, no intuito de prevenir a ocorréncia da prescricao
penal, nos termos da Resolucdo CNJ n° 112/2010, o cartério devera anotar, em folha

prépria, a ser anexada na contracapa dos autos, os seguintes dados:
- a data do fato;
- a classificacé@o penal dos fatos contida na denuncia;
- a pena privativa de liberdade cominada ao crime (se houver);
- a idade do acusado;
- a pena aplicada para cada um dos crimes;

- as datas de ocorréncia das causas de interrup¢do previstas no art. 117 do Codigo

Penal;
- as datas de prescricdo para cada delito a que se refira a acado penal.

De outro lado, caso néo seja recebida a dendncia, o cartério deverd providenciar a
intimacao do Ministério Publico Eleitoral e aguardar o prazo de interposi¢cdo do recurso em
sentido estrito. Transcorrido o prazo, os autos deverdo ser arquivados. Caso haja a

interposicdo do recurso referido, o cartério deverad seguir as orientacbes constantes do
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Capitulo XIlI, deste Titulo.

Capitulo V
Argquivamento do Inquérito

Opinando o Ministério Publico pelo arquivamento do inquérito, serdo os autos
conclusos ao juiz eleitoral, anotando-se a conclusdo no SADP por meio da fase/fungéo

“Registrar Informagbes Complementares”.

Acolhido pelo juiz o arquivamento dos autos, o cartério deverd intimar o Ministério
Publico e o indiciado da decisdo. Posteriormente, devera arquivar os autos fisicamente e por

meio da fase/funcao “Arquivar no arquivo local” no SADP.

Se 0 juiz considerar improcedente a manifestacdo do Ministério Publico quanto ao
arquivamento dos autos, o cartério encaminhara os autos a Procuradoria Regional Eleitoral,
utilizando-se da fase/funcao “Expedir sem solicitacdo” no SADP, nos termos do art. 28 do

Cddigo de Processo Penal.

Ressaltamos, por fim, que ha precedentes do STF e do STJ no sentido de que a
decisdo de arquivamento de inquérito policial tem carater decisorio (Peticdo 3.297/MG e HC
78.309/MG, STF e ROHC 18.099/SC, STJ). Portanto, ha formacéo de coisa julgada, material
ou formal, conforme o fundamento da decisdo, motivo pelo qual é preciso haver publicacéo,
registro e intimacg&o das partes a respeito da decisdo, com a atualizacdo no SADP, por meio

da fase/fungao “Registrar Informacdes Complementares”.

Capitulo VI
Apreensdo de Objetos

Se apresentados materiais que pela sua natureza ou volume ndo possam ser juntados
aos autos, estes deverdo ser identificados por etiqueta com a numeracdo do respectivo
processo e 0 home das partes, anotando-se a delegacia de origem e o niumero do inquérito,
se for o caso, o que sera certificado nos autos, com a indicacdo do local onde foram

armazenados.

A existéncia de materiais ndo juntados aos autos, também devera ser anotada no

SADP, por meio da Funcéo “Registrar Informa¢des Complementares”.

Na capa dos autos podera ser feita anotacdo a respeito da existéncia de objeto

apreendido e da sua localizacao.

No caso de apreensdo de armas de fogo serd necessario observar o disposto na
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Resolu¢do CNJ n° 134, de 21 de junho de 2011.

Os bens apreendidos suportardo os efeitos da condenacgdo criminal, conforme
determinagdo na sentenca (art. 91 do CP). Quanto a restituicdo destes, quando possivel,
deve-se observar o previsto no art. 118 e seguintes do CPP, os quais disciplinam o incidente
processual pelo qual se devolve ao proprietario ou a quem tenha legitimo direito os bens
licitos apreendidos ao longo de um inquérito ou de um processo criminal. Por fim, a
legislacdo processual penal é omissa em relacdo a restituicdo de bens apreendidos no curso
do processo que teve suspensédo condicional do processo ou transacgéo penal. Desta forma,
cabera ao Juiz Eleitoral avaliar o pedido de restituicdo dos bens apreendidos, nestas duas

hipoteses.

Capitulo VI
Prazos

Aplicam-se as disposi¢cées constantes no Capitulo VIII, Titulo |, desta parte, aos prazos
processuais penais, salvo que estes, ao contrario daqueles, correrdo da intimacgao (art. 798,

85°, a, CPP e sumula 710, STF) e ndo da juntada aos autos do AR, mandado ou precatoria.

Se o réu tiver sido devidamente citado e ndo apresentar a resposta no prazo legal ou
ndo constituir defensor, o cartério devera certificar o fato nos autos e fazer a conclusao ao
juiz, anotando no SADP a certiddo lavrada e a concluséo feita por meio da fase/funcéo

“Registrar Informag¢des Complementares”, para que o juiz nomeie defensor para oferecé-la.

Sendo o réu citado por edital, o prazo para defesa comecara a fluir a partir do
comparecimento pessoal do acusado ou do defensor constituido, oportunidade em que lhe
deverd ser entregue copia de todo o processo, fato que devera ser certificado nos autos e
anotado no SADP, por meio da fase/fungdo “Registrar Informacdes Complementares”.
Enquanto estes ndo comparecerem ficam suspensos O processo e 0 curso do prazo
prescricional, portanto os autos devem ser conclusos ao magistrado (usando-se fase/funcao
“Registrar Informacdes Complementares”) para analise e decisdo acerca da suspensao dos
autos em razéo do art. 366 do CPP, e apos, usar a opcao no SADP para registrar o seu

sobrestamento.

No caso de carta rogatéria para citacdo do acusado, o curso do prazo de prescricdo
fica suspenso até o cumprimento desta, fato que devera ser certificado nos autos e anotado
no SADP por meio da fase/funcao “Registrar Informacdes Complementares”, e em seguida,

usar a opcao de sobrestamento.

No caso de intimacdo do réu e seu defensor dos termos da sentenca, segundo

entendimento jurisprudencial, o prazo recursal comega a fluir da ultima intimagéo (STJ, HC
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98644/BA, de 27.5.2008), devendo a certiddo de transcurso do prazo, caso ndo haja
interposicdo de recurso, ser feita apenas apdés a Ultima intimacdo ter sido concluida,
anotando-se no SADP por meio da fase/funcéo “Registrar Informag¢des Complementares” a

certiddo lavrada.

Havendo mais de um réu, com defensores diversos, ndo h& previsdo na legislacao

eleitoral ou processual penal para contagem do prazo da Ultima intimagéo ou citacao.

Capitulo VIII
Citacéo

A citacao do réu seré feita, em regra, por meio de mandado, em que constara:
a) nome do juiz;
b) nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos;
¢) a residéncia do réu, se for conhecida;
d) fim para que é feita a citacao;
e) juizo, o lugar, o dia e a hora em que o réu devera comparecer,;
f) a subscricdo do chefe de cartorio e, caso ndo expedida “De ordem”, a rubrica do juiz.

A expedicdo do mandado de citacdo deverd ser anotada no SADP, por meio da

fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Em face da alteracdo do CPP pela Lei n® 11.719/2008 e n&o havendo posicionamento
consolidado na doutrina e na jurisprudéncia acerca de sua aplicacdo ao processo penal
eleitoral, em face da divergéncia de interpretacdo do 8§ 4° do art. 394, do Cddigo de
Processo Penal, cabera ao respectivo juiz eleitoral decidir acerca da aplicacdo do artigo

396-A do CPP nas acdes criminais eleitorais.

Todavia, salienta-se que o STF, em decisdo monocrética do Ministro Celso de Mello,
publicada em 7.11.2011, no HC 107795, fixou que no conflito entre o CPP e o Cddigo
Eleitoral deve ser aplicada a legislacdo mais favoravel, ou seja, o CPP, que prevé a
instauracdo de contraditério prévio. Frisa-se que referido HC nao teve ainda julgamento

definitivo.

A citacdo de militar sera feita sempre por oficio, por intermédio do chefe do respectivo
servico. Trata-se de prética decorrente da tradicdo de hierarquia e disciplina a que esta

vinculado.

Réus presos deverdo ser citados pessoalmente.
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Sendo verificado que o réu se oculta para ndo ser citado, a ocorréncia devera ser
certificada para fins de citagéo por hora certa, conforme Secéo |, Capitulo 1X, Titulo I, desta
Parte, anotando-se a certiddo lavrada no SADP por meio da fase/fungdo “Registrar
Informagdes Complementares”. Se o acusado ndo apresentar defesa no prazo fixado, o
cartorio devera certificar o fato e fazer os autos conclusos ao juiz, que nomeara defensor
dativo, anotando-se a certiddo lavrada e a concluséo feita no SADP por meio da fase/fungéo

“Registrar Informagbes Complementares”.

Se o réu estiver em circunscricao diversa daquela originaria da citacdo, esta sera feita

por precatéria, da qual constara:
a) juiz deprecado e o juiz deprecante;
b) a sede da jurisdicdo de um e de outro;
c¢) fim para que é feita a citacdo, com todas as especificacdes;
d) juizo, o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer.

A expedicdo da precatéria citatéria devera ser anotada no SADP, por meio da
fase/funcédo “Registrar Informagbes Complementares”, devendo o cartério acompanhar o

trAmite da precatoria na zona eleitoral deprecada por meio de referido sistema.

A remessa da carta precatoria deve ser feita diretamente a zona eleitoral deprecada,

sem necessidade de intermediacdo da CRE-RN.

Recebida a precatéria para cumprimento, sera devolvida ao juizo deprecante,
independentemente de traslado, depois de lan¢cado o "cumpra-se" e de feita a citacdo por
mandado do juiz deprecado. O cartorio devera fazer as anotagbes necessarias no SADP
conforme se imprima movimentagdo processual a precatéria, por meio da fase/fungéo
“Registrar Informacdes Complementares”. A devolugdo da precatéria deve se dar
diretamente a zona eleitoral deprecante, por meio da Tramitagdo “Enviar”, sem necessidade
de intermediacdo da CRE-RN.

Frustrada a citacdo por meio de mandado ou precatéria, serd certificado nos autos o
ocorrido e expedir-se-4 edital, com o prazo de 15 (quinze) dias, anotando-se a certiddo
lavrada e o edital expedido no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.
Do edital de citacdo constaré:
a) nome do juiz que a determinar;

b) nome do réu, ou, se néo for conhecido, os seus sinais caracteristicos, bem como

sua residéncia e profissédo, se constarem no processo;
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c) fim para que é feita a citacao;

d) o juizo e o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer, se for esta a

hipétese;

e) prazo, que sera contado do dia da publicacdo do edital na imprensa, se houver, ou
da sua afixacédo (se as datas de publicagdo ndo forem coincidentes, considerar a de maior

prazo, salvo determinagcdo em contrario).

O edital sera fixado a porta do edificio em que funcionar o juizo e publicado no DJE,
devendo o cartorio certificar a afixacdo e a publicacdo do edital nos autos e anotar no SADP

por meio da fase/funcéo “Registrar Informacdes Complementares”.

Capitulo IX
Intimagdes

As intimacBes de acusados, testemunhas e demais pessoas que devam tomar
conhecimento de qualquer ato processual serdo aplicAveis as mesmas regras validas para

as citacoes.

A intimagdo de advogados e assistentes se fard por publicacdo no DJE, devendo
sempre constar o nome do acusado, sob pena de nulidade. O cartério devera certificar nos
autos a publicagéo no DJE e anotar no SADP a certiddo por meio da fase/fun¢do “Registrar

Informagbes Complementares”.

A intimagcdo do Ministério Publico € pessoal, com remessa dos autos; a do defensor
nomeado também serd pessoal (art. 370, 8§ 4°, do CPP). A remessa ao MP deve ser anotada
no SADP por meio da fase/fun¢do “Registrar Informag¢des Complementares”, caso seja ato
ordinatério, ou registra o despacho do magistrado. Apds, utilizar a funcdo “Expedir sem

solicitagao”.

A intimagcdo podera ser realizada, mediante despacho, na propria peticdo em que
requerida, observadas as mesmas formalidades previstas para o ato realizado por mandado,
devendo o cartério anotar no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

Tratando-se de denudncia contra funcionario publico, o dia designado para seu
comparecimento em juizo sera notificado a ele e ao chefe do 6rgao respectivo. Se o servidor
estiver afastado, é desnecessaria a notificacdo ao seu superior. A expedicdo da notificacdo
do funcionario e de seu chefe devera ser anotada no SADP por meio da fase/funcdo

“Registrar Informagbes Complementares”.

O comparecimento de réus presos em juizo devera ser requisitado ao diretor do
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presidio/penitenciaria. A requisi¢cdo deve ser certificada nos autos e anotada no SADP, por

meio da fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Se o acusado intimado pessoalmente deixar de comparecer sem motivo justificado ou
mudar de residéncia sem comunicar o novo enderec¢o ao juizo, o cartorio devera certificar o

fato nos autos a fim de dar inicio ao seguimento do processo sem a sua presenca.

Ressalta-se que, no caso de inquéritos policiais, se o indiciado estiver representado
por advogado, sua intimacdo também deverd ser feita pelo DJE, hipdtese em que o0 juiz
eleitoral deverd verificar a necessidade de manter o sigilo quanto ao home do indiciado. Se
nao houver advogado, a intimacdo podera ser feita via AR ou por mandado, conforme o
endereco seja ou ndo abrangido pela entrega dos correios e 0s custos de cada uma das

diligéncias.

Capitulo X
Instrugéo

Em face da alteracdo do CPP pela Lei n® 11.719/2008, e ndo havendo posicionamento
consolidado na doutrina e na jurisprudéncia acerca de sua aplicacdo ao processo penal
eleitoral, caberd ao respectivo juiz eleitoral decidir pela aplicacdo dos artigos 395 a 397 do
CPP nas ag¢fes criminais eleitorais ou apenas dos artigos 359 e seguintes do Cadigo

Eleitoral.

Ressalta-se que o Supremo Tribunal Federal, no HC 107.795-MC/SP, em despacho do
Min. Celso de Mello, decidiu que deve ser aplicado o procedimento penal mais favoravel — o
do Cddigo de Processo Penal -, ndo obstante existir legislacdo especial (o Codigo Eleitoral)

a tratar da questao.

Todavia, salienta-se que o STF, em decisdo monocrética do Ministro Celso de Mello,
publicada em 7.11.2011, no HC 107795, fixou que no conflito entre o CPP e o Cddigo
Eleitoral deve ser aplicada a legislacdo mais favoravel. Frisa-se que referido HC néo teve

ainda julgamento definitivo.

Capitulo XI
Sentenca

Ao receber 0 processo com a sentenca, o cartdrio devera observar o disposto na

Secdo I, Capitulo XlI, Titulo I, desta Parte, no que se refere ao registro da sentenca.

A intimacao da sentenca serd feita na forma prevista nos artigos 390 a 392 do CPP.
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Da sentenca deverdo ser intimados o réu e seu procurador, a fim de possibilitar a
ampla defesa, além da intimacao pessoal do promotor de justica, devendo ser anotada no
SADP a expedigdo das intimagdes, por meio da fase/fungcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

Sendo condenatoria a sentenga o cartorio deverd verificar se foi concedido ou negado
o direito de recorrer em liberdade ao réu. Em caso de negacdo ao direito, o cartorio
expedird, além do mandado de intimacdo da sentenca, o mandado de prisdo, devendo
anotar no SADP a expedicdo do mandado de prisdo por meio da fase/funcdo “Registrar

InformagBes Complementares”.

Caso néao seja encontrado, apds conferir se o oficial de justica diligenciou a todos os
enderecos do réu constantes do processo, o cartério certificard o fato nos autos e fara a
intimacao editalicia, anotando no SADP a certiddo lavrada e o edital expedido por meio da
fase/funcéo “Registrar Informacdes Complementares”. Nesse caso, 0 prazo para apelacdo
correra apos o término daquele fixado para o edital, salvo se no curso deste a intimacao se

realizar por qualquer outra forma.

O edital, que deverd conter o inteiro teor da sentenca, tera o prazo de 90 (noventa)
dias, se a pena privativa de liberdade for igual ou superior a um ano, e de 60 (sessenta)
dias, nos demais casos. Lembra-se que, nesse caso, 0 cartorio devera certificar o término
do prazo do edital (90 ou 60 dias) e também o término do prazo processual aberto pelo

edital.

Capitulo XII
Recursos em Geral

Apresentado recurso, a peca devera ser protocolizada e registrada no SADP, fazendo
sua juntada fisica aos autos. No SADP nédo deverd ser utilizada a funcéo “juntar zona” e sim

“registrar recurso”. ApGs, 0s autos devem ir conclusos ao juiz eleitoral.

Tratando-se de embargos de declaracdo a decisdo do juiz eleitoral devera ser

registrada no SADP, no protocolo relativo ao recurso.

Quando houver mais de um autor ou réu hos mesmos autos, e ndo houver recurso de
todos eles, sera necessaria a autuacdo de autos suplementares para continuidade da
execucdo em relacdo aqueles que nao recorreram. Quanto a autuacdo de autos

suplementares, ver Sec¢do IX, Capitulo V, Titulo I, Parte 1V, deste Manual.

Capitulo XIII
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Recurso Criminal

O recurso criminal é cabivel das decisdes finais condenatoérias e absolutdrias, sendo
de competéncia do TRE. Sera de 10 (dez) dias o prazo para interposi¢éo de recurso (art.
362, Caodigo Eleitoral).

O recurso sera juntado de oficio aos autos, e no SADP devera ser utilizada a
fase/fungéo “Registrar Recurso Zona”. Apoés, o cartorio deve fazer a concluséo dos autos ao
juiz (art. 578 do CPP), anotando-a no SADP por meio da fase/funcao “Registrar Informacées

Complementares”.

Caso as razdes de recurso ndo tenham acompanhado a peticao, o apelante devera ser
intimado para oferecé-las no prazo de 8 (oito) dias, o que podera ser feito por meio do

DJERN se o apelante estiver representado por advogado.

Caso se trate do Ministério Publico € preciso seguir a regra geral: intimacdo com vista
dos autos, devendo ser utilizada a funcdo “Expedir sem solicitacdo” quando encaminhar os
autos ao parquet. Posteriormente, devera ser certificada nos autos a realizacdo da
intimacdo, anotando-a no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

Apoés, intimar o apelado para oferecer as contrarrazdes, também no prazo de 8 (oito)
dias, o que podera ser feito por meio do DJE, caso o apelado esteja representado por
advogado. Caso se trate do Ministério Publico, serd preciso seguir a regra geral, ja

explicitada acima.

Em seguida, a intimacao deverd ser certificada nos autos e langada no SADP por meio

da fase/fungao “Registrar Informacdes Complementares”.

Caso a defesa, regularmente intimada, ndo apresente razdes ou contrarrazfes, 0 réu
deverd ser intimado para nomear outro defensor, sob pena de nomeacdo de defensor
dativo, devendo o cartdrio lavrar certiddo a respeito nos autos, bem como lancar a
informac&o no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacbes Complementares”. Se
o defensor ja era dativo, sera nomeado outro para que apresente as razbes ou
contrarrazdes, devendo o cartorio fazer uma informacéo a respeito da ndo apresentacao das
razdes ou contrarrazdes pelo defensor dativo, e a conclusdo dos autos ao juiz, anotando no
SADP ambas as movimentacdes por meio da fase/funcdo “Registrar Informacbes

Complementares”.

Apresentadas as contrarrazfes o cartério deverd fazer a sua juntada aos autos e no
SADP. Decorrido o prazo sem sua apresentacdo, o cartorio devera certificar o fato nos
autos, anotando a movimentagao no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informagdes

Complementares”.
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Havendo assistente de acusacao habilitado, este sera intimado para arrazoar, no prazo
de 3 (trés) dias, apos té-lo feito o representante do Ministério Publico, conforme prevé o art.
600, § 1° do Cddigo de Processo Penal.

Posteriormente o cartorio devera fazer rigorosa conferéncia dos autos, verificando se
ndo ha pendéncias a serem solucionadas, se as folhas estdo devidamente numeradas, se
constam dos autos 0s termos necessarios (juntadas, remessas, recebimento, vista,
conclusdao, etc.) e se estes estdo devidamente preenchidos e subscritos, bem como verificar
se 0 SADP esti atualizado de acordo com a movimentacdo processual que o0s autos
receberam fisicamente, e lavrar a certiddo respectiva nos mesmos moldes do que esta

previsto no Titulo I, Capitulo VII, desta Parte.

O envio dos autos ao Tribunal Regional Eleitoral devera se dar por meio da tramitacédo

“Enviar’ no SADP, sendo desnecessaria a expedicdo de oficio para a remessa fisica.

Capitulo XIV
Recurso em Sentido Estrito

Em face da aplicacdo subsidiaria do CPP ao processo eleitoral, cabera a interposicao
de recurso em sentido estrito, no prazo de 3 (trés) dias (Ac. TRESC n. 25.423, de

5/10/2010), nas hipoteses previstas no art. 581 daquele diploma legal.

7

Em regra, o recurso em sentido estrito € encaminhado ao Tribunal por meio de
instrumento (cépia das principais pec¢as do processo), devendo a parte indicar as pecas da
qgual pretende o traslado, o que deve ser providenciado pelo cartério, no prazo de 5 (cinco)
dias, sendo obrigatdrio constar a deciséo recorrida, a certiddo de sua intimacédo e o termo de
interposicao. A excecao quanto a subida do recurso nos préprios autos encontra-se prevista
no artigo 583 do CPP. E importante que o cartorio certifique nos autos a extragio das copias
e 0 prazo em que esta se deu, anotando no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar

InformagBes Complementares”.

Se 0 recurso subir por instrumento, a peticdo devera ser protocolada e registrada no
SADP como um documento, com a anotacdo no campo “informacdes complementares” de
que se trata de um recurso em sentido estrito e do niumero do processo principal. Referido
documento ndo devera ser registrado na fase/funcdo “Registrar Recurso”. Para fins de

organizacao cartoraria os documentos poderdo ser organizados dentro de uma capa branca.

De outro lado, se o recurso subir nos autos principais, a peticdo devera ser protocolada
e registrada no SADP como recurso a estes vinculado (utilizar a fase/funcdo “Registrar

Recurso Zona”).
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Formado o instrumento e ndo tendo as raz6es acompanhado o recurso, devera ser
aberta vista dos autos ao recorrente para sua apresentacao, no prazo de 2 (dois) dias, o que
devera ser anotado no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacg6es

Complementares”.

Apresentadas as razdes ou certificado o decurso do prazo, o recorrido devera ser
intimado para contrarrazoar o recurso também no prazo de 2 (dois) dias. A informacéo a
respeito do transcurso do prazo sem a apresentacdo das razdes, bem como a intimacao do
recorrido para contrarrazoar deverd ser certificada nos autos e anotada no SADP por meio
da fase/funcdo “Registrar Informacdes Complementares”. As razdes devem ser

protocolizadas, registradas e juntadas nos autos e no SADP.

Transcorrido 0 prazo para contrarrazoes, 0s autos deverdo ser conclusos ao juiz, para
exercer, querendo, o juizo de retratacdo e mandar instruir 0 recurso com 0s demais
documentos que julgar pertinentes. Caso haja o transcurso do prazo sem a apresentacao
das contrarrazbes devera ser certificado nos autos e anotado no SADP, por meio da
fase/funcdo “Registrar Informacdes Complementares”. Caso haja apresentacdo de
contrarrazdes, estas devem ser protocolizadas, registradas e juntadas nos autos e no
SADP.

Caso o juiz reforme a decisdo a parte recorrida devera ser intimada, o que podera se
dar por meio do DJE, caso o recorrido esteja representado por advogado, devendo ser feita
a anotagao no SADP por meio da fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”. A
parte recorrida podera, se for o caso, recorrer da decisdo reformadora por simples peticéo,
que também devera ser protocolizada, registrada e juntada aos autos e no SADP. Neste
caso, 0s autos subirdo independentemente de novos arrazoados, isto €, sem ser necesséria

nova intimacéo das partes.

Dentro de 5 (cinco) dias, contados da determinacdo do juiz, o cartorio devera
encaminhar os autos ao Tribunal, tanto fisicamente quanto via SADP, por meio da

tramitacao “Enviar”, sendo desnecesséria a expedi¢ado de oficio para a remessa fisica.

Frisa-se que antes do envio ao Tribunal o cartério deve fazer rigorosa conferéncia nos
autos, verificando se ndo ha pendéncias a serem solucionadas, se as folhas estdo
numeradas sequencialmente, se constam dos autos os termos necessarios (juntadas,
remessas, recebimento, vista, conclusdo, etc.) e se estdo devidamente preenchidos e
subscritos, bem como verificar se 0 SADP esta atualizado de acordo com a movimentacdo
processual que os autos receberam fisicamente, do que devera ser lavrada certiddo pelo

cartorio.
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Capitulo XV
Transito em Julgado

Nao havendo interposi¢cdo de recurso da sentencga, sera certificado o transito em
julgado, verificando-se, pela leitura da sentenca, quais as providéncias a serem adotadas
pelo cartério (anotagdo de ASE no cadastro, anotagéo no rol de culpados, notificagcdo para

pagamento de multa etc.).

A deciséo transita em julgado apds o ultimo dia ou a ultima hora do prazo estabelecido

para recurso de todas as partes.

No caso de decisdo condenatoria ou absolutéria o Codigo Eleitoral € expresso, no art.
362, fixando em 10 dias o prazo para interposicdo de recurso, apds o qual, a sentenca

transitard em julgado.

Se houver habeas corpus ou recurso (em sentido estrito - RSE) pendente de
julgamento na instancia superior, o cartério devera certificar nos autos essa pendéncia, apés
efetuar consulta pelo SADP sobre o andamento do HC ou RSE, oficiando ao Tribunal com

cépia da sentenca e da certidao de transito em julgado.

Apés o transito em julgado da sentencga criminal condenatéria, o cartorio eleitoral
devera registrar no cadastro de eleitores o ASE codigo 337, motivo 8 (Suspensdo de
Direitos Politicos — condenagdo em processo crime eleitoral), para os fins do art. 15, Ill, da
Constituicdo Federal, ou, se o condenado for eleitor de outra zona eleitoral, encaminhar a

respectiva comunicagdo; bem como lancar o nome do condenado no livro “Rol de culpados”.

Da extingdo da punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa legal, apés o
transito em julgado da sentenca (no prazo de 5 (cinco) dias, art. 586 do CPP), decorrera a
digitacdo, no histérico do eleitor, no cadastro eleitoral, do ASE 370 — Restabelecimento de

Direitos Politicos, e do ASE 540 — Inelegibilidade, na forma disposta no capitulo préprio.

Todos os atos executados pelo cartdério em cumprimento as determinac¢des contidas na
sentenca deverdo ser documentados ou certificados nos autos, e devidamente anotados no

SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informac6es Complementares”.

Capitulo XVI
Prisédo
Quando houver determinacdo para a prisao do réu, sera expedido mandado dirigido a

autoridade policial competente para o cumprimento, nele devendo constar:

a) a indicacdo da pessoa a ser presa, por seu nome, alcunha ou sinais caracteristicos;
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b) a infracdo penal que motivar a priséo;
¢) o valor da fianga arbitrada, quando afiangével a infragcéo.

A expedicdo do mandado de prisdo devera ser anotada no SADP por meio da

fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Quando o réu estiver em territorio sujeito a jurisdicdo de outra zona eleitoral, devera
ser expedida precatdria aquela zona eleitoral para cumprimento do ato, o que também
devera ser anotado no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

Ocorrendo prisdo em flagrante o preso deve ser imediatamente conduzido a presenca
do juiz eleitoral competente, a fim de que este verifique sua legalidade. Verificado tratar-se
de prisao regular, este homologara o auto de prisdo. A deciséo do juiz devera ser registrada

no SADP por meio da fase/funcao “Registrar Despacho/Decisdo Zona”.

Capitulo XVII
Habeas Corpus

Das prisdes podera haver pedido de habeas corpus, o qual deveré ser protocolizado e
registrado no SADP, e levado imediatamente ao juiz eleitoral. A autuagédo sé devera ocorrer

apos o retorno dos autos, com o despacho/decisdo do magistrado.

Caso o juiz defira 0 habeas corpus liminarmente o cartorio devera expedir alvara de
soltura, e cuja expedicdo devera ser anotada no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar

Informagbes Complementares”.

A autoridade coatora devera ser ouvida em 24 horas, devendo o cartorio providenciar
sua intimacéo, registrando a deciséo do juiz no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar
Despacho/Decisao Zona”, e o cumprimento do ato por meio da fase/fungdo “Registrar

InformagBes Complementares”.

Excepcionalmente podera ser determinada a realizacdo de diligéncias, caso sejam
imprescindiveis para a elucidacdo dos fatos. Neste caso, o cartério deverd providenciar o
cumprimento de todas as determinagBes constantes da decisdo do juiz, anotando-o no

SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informac6es Complementares”.

Efetuadas as diligéncias, se for o caso, o cartorio lavrard certiddo circunstanciada
sobre 0 seu cumprimento, e fara a conclusdo dos autos ao juiz, que decidir4 no prazo de 24
horas. A certiddo circunstanciada e a conclusdo devem ser anotadas no SADP por meio da

fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.
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Caso o HC tenha sido impetrado no proprio Tribunal e o cartério receba oficio ou
comunicacao eletrénica solicitando informacgfes ao juiz eleitoral, devera ser protocolizado,
se ja ndo o estiver, registrando-o em seguida no SADP. O juiz eleitoral devera ser contatado

imediatamente, repassando-lhe o documento.

Depois de prestadas as informacdes pelo magistrado, estas serdo remetidas a
Secretaria Judiciaria. Referido oficio ou comunicacdo eletrbnica sera arquivada em pasta

prépria do cartério eleitoral, com anotacdo no SADP gquanto a resposta e arquivamento.

Capitulo XVIII
Liberdade Provisoria

A liberdade proviséria por crimes inafiancaveis sera concedida pelo juiz, apds

manifestacdo do Ministério Publico (art. 310, CPP).

Tratando-se de crimes afiancaveis (art. 333, CPP), sendo a infragdo punida com
detencdo ou prisdo simples (art. 322, CPP) a fianca, e consequente liberdade provisoria,
poderd ser concedida pela autoridade policial; nos casos de reclusdo, a concessao sera feita

pelo juiz eleitoral (art. 322, paragrafo unico, CPP).

Nos casos em que couber a fianga, o juiz podera conceder a liberdade provisoria
guando for impossivel ao acusado presta-la por motivo de pobreza, sujeitando-o as

obrigacdes constantes dos artigos 327 e 328 do CPP.

Quando vinculada ao cumprimento de obrigacdes, devera haver lavratura de termo de
compromisso, e no qual constardo as obrigagbes fixadas, extraindo-se duas vias para
entrega ao acusado e juntada aos autos, o que devera ser devidamente anotado no SADP
por meio da fase/funcdo “Registrar Informagées Complementares”. O cartério deve ter o
cuidado de colher a assinatura de recebimento pelo acusado em uma das vias do termo de

compromisso, fazendo a juntada aos autos do termo em que se colheu a assinatura.

Concedida a liberdade proviséria devera ser lavrado alvara de soltura. No caso de ser
exigida a prestacao de fianca o alvara s6 devera ser lavrado apos o seu adimplemento, que
sera certificado nos autos. A expedicdo do alvara de soltura, bem como o adimplemento da
fianca, devem ser anotados no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

No caso de concessdo da liberdade mediante fianca, devera ainda ser observado o

disposto no capitulo seguinte.

Capitulo XIX
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Fianca

A fianca sera tomada por meio de termo lavrado pelo cartério eleitoral (art. 327 do
CPP) e assinado pelo juiz eleitoral (nos casos em que for estabelecida durante o processo-
crime) e pela pessoa que a prestar (art. 329 do CPP), devendo constar o valor ou o objeto

entregue, com suas especificagoes.

Se o inquérito policial estiver em andamento, ainda que a fianga tenha sido concedida
pelo juiz, ela serd prestada perante o delegado, a quem serdo remetidos os documentos

pertinentes.

Se a fianca for concedida ja na fase processual, o chefe de cartério deverd juntar o
termo ao processo ou extrair certiddo para juntada aos autos (art. 329 do CPP), anotando no

SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informac6es Complementares”.

O cartério mantera registro das fiancas concedidas, em livro ou pasta propria (art. 329

do CPP), conforme o Titulo Il, capitulo Il, desta Parte deste Manual.

O acusado e a pessoa que prestar a fianca serdo notificados a respeito das obrigactes
e sancles legais, as quais contam do proprio termo de fianca. Assim, tanto o acusado
gquanto o prestador da fianca deverdo assinar o termo de fianca, para fins de comprovacédo

da ciéncia das obriga¢fes legais, ou termo em apartado.

As fiancas prestadas em dinheiro deverdo ser recolhidas em conta vinculada ao juizo

Eleitoral. Em relagéo a referido depésito, ver Capitulo XX, deste Titulo.

O chefe de cartério devera fazer termo de reforco da fianca sempre que assim for
determinado pelo juiz eleitoral, por insuficiéncia do valor fixado, depreciagdo dos bens ou
inovacdo na classificagdo do delito (art. 340 do CPP), cuja decisdo deve ser langada no

SADP por meio da fase/fungéo “Registrar Despacho/Deciséo Zona”.

No caso de perda da fianga, deverdo ser deduzidas as custas e encargos processuais,
sendo o saldo recolhido ao Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN, em conta ja existente

junto ao Banco do Brasil, especifica para este fim.

Tratando-se de quebramento de fianca, também deverdo ser deduzidas as custas e
encargos processuais, sendo que a metade do saldo sera destinada ao Fundo Penitenciario
Nacional - FUNPEN, na forma estabelecida no paragrafo anterior, sendo o restante

devolvido a quem a prestou.

O calculo do saldo da fianca prestada, bem como a destinagdo dada ao seu valor total,
devera ser certificado nos autos e langcado no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar

InformacgBes Complementares”.

Nao havendo perda nem quebra de fianca e sendo o réu condenado, apés deduzidas
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as custas e encargos processuais, o valor devera ser devolvido a quem a prestou, lavrando-
se certiddo da devolucdo, que s6 devera ser feita mediante recibo nos autos, fazendo-se os

lancamentos no SADP, por meio da fase/fungao “Registrar Informac¢des Complementares”.

Capitulo XX
Depdésito de Valores

E vedado o recolhimento de valores em cartdrio ou secretaria (art. 1° da Resolugéo n°
154/2012 — CNJ).

Os valores depositados, quando ndo destinados a vitima ou aos seus dependentes,
serdo, preferencialmente, destinados a entidade publica ou privada com finalidade social,
previamente conveniada, ou para atividades de carater essencial & seguranca publica,
educacao e salde, desde que estas atendam as areas vitais de relevante cunho social, a
critério da unidade gestora (art. 2° da Resolucdo n® 154/2012 — CNJ).

E vedada a destinag&o de recursos (art. 3° da Resolug&o n° 154/2012 — CNJ):
a) ao custeio do Poder Judiciario;

b) para a promocéo pessoal de magistrados ou integrantes das entidades beneficiadas
e, no caso destas, para pagamento de quaisquer espécies de remuneracdo aos Seus

membros;
c) para fins politico-partidarios;

d) a entidades que ndo estejam regularmente constituidas, obstando a

responsabilizacdo caso haja desvio de finalidade.

O manejo e a destinacdo desses recursos, que sdo publicos, devem ser norteados
pelos principios constitucionais da Administracdo Publica, previstos, dentre outros,
dispositivos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, sem se olvidar da indispenséavel e
formal prestacdo de contas perante a unidade gestora, sob pena de responsabilidade,
ficando assegurada a publicidade e a transparéncia na destinacdo dos recursos (art. 4° da
Resolucéo n°® 154/2012 — CNJ).

Os mencionados recursos recolhidos pelo Juizo Eleitoral, seja a titulo de fianca ou de
cumprimento de acordos (transagéo penal ou suspensao condicional do processo), deverdo
ser depositados junto ao Banco do Brasil ou a Caixa Econbmica Federal, em conta
vinculada ao juizo Eleitoral. Para tanto, deve ser expedido um oficio ao banco solicitando a
abertura da conta, no qual deverao ser informados os dados do processo e o CNPJ do TRE,
cujo numero é 05.792.645/0001-28 (pois os cartérios ndo possuem CNPJ préprio). A guia de

depdsito, bem como o oficio expedido, devem ser juntados aos autos (art. 331 do CPP).
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Ademais, o cartério devera certificar nos autos a abertura da conta vinculada, atualizando o

SADP por meio da fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Capitulo XXI
Execucao da Sentenca

Quando a sentenga de mérito for absolutéria, sera expedido mandado de soltura do
réu, se ainda estiver preso, com atualizacdo do SADP por meio da fase/funcao “Registrar

InformacgBes Complementares”.

Se houver aplicacdo de medida de seguranca, o cumprimento serd promovido
mediante a expedicdo de guia de internagcdo para a sua execucao (art. 173 da Lei de
Execucdes Penais), do que devera ser feita anotacdo no SADP por meio da fase/funcéo

“Registrar Informagdes Complementares”.

Caso haja a perda de bens em favor da Unido, nos termos do art. 91, I, do Codigo

Penal, deverdo ser seguidas as disposi¢cdes constantes dos artigos 118 e seguintes do CPP:

a) em se tratando de instrumentos do crime, devera haver a sua inutilizacdo pelo
cartorio eleitoral, ou o seu recolhimento a Museu Criminal, se houver interesse na sua

conservacéo (art. 124, CPP).

b) em se tratando de bens adquiridos com os proventos do delito, sera caso de leilao,
nos termos dos arts. 122 e 133 do CPP. Neste caso, o juiz devera determinar a avaliacdo e

venda dos bens em leildo publico.

As regras a serem seguidas para efetuar o leildo sdo as constantes do Caodigo de
Processo Civil, em especial dos arts. 686 e seguintes, cabendo ao juiz designar data para a

sua realizacao.

Apo6s a venda dos bens em leildo, os valores arrecadados deverdo ser recolhidos em

favor do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN.

Secéo |
Penas Privativas de Liberdade
Nos casos de sentenca ou acérddo condenatério, se ja recolhido o réu (preso
provisério) ou cumprido o mandado de prisdo, sera determinada pelo juiz a expedicdo da
guia de recolhimento do réu para a execucdo da pena, que deverd preencher os requisitos

do art. 106 da Lei de Execucao Penal. A expedicdo da guia de recolhimento do réu devera

ser lancada no SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informac6es Complementares”.
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A guia de recolhimento devera ser assinada pela autoridade administrativa incumbida
da execuc¢do da pena, a quem cabera dar ciéncia de seus termos ao condenado, devendo o
recibo ser juntado aos autos, anotando-se no SADP por meio da fase/fungédo “Registrar

Informagbes Complementares”.

O cartério devera registrar e autuar o processo de execucdo criminal, na classe

“Execucéo Penal - EP”, que seré instruido com as seguintes copias autenticadas:
1. guia de recolhimento;
2. denuncia;
3. sentenca ou acérdao (se houver);
4. certiddo de transito em julgado;
5. laudo psiquiétrico (se houver incidente de insanidade);
6. certiddo do lancamento no rol de culpados;
7. documentos que importem a contagem da pena (prisées);
8. copia da procuracao do defensor ou do termo de nomeacdo.

A execucdo das penas privativas de liberdade se da no juizo de execuc@es penais da
Justica Comum (Sumula n. 192, STJ), devendo os autos da execucdo penal ser remetidos
para a vara competente para inicio da execucao, apés o cumprimento da ordem de priséo,

por meio da tramitagédo “Expedir sem solicitacdo” no SADP.

Os autos do processo crime ficardo no juizo da condenacdo para possibilitar a
instrucéo dos pedidos de revisédo criminal, habeas corpus, cobran¢a de custas e outros. E,
caso ndo existam essas providéncias, deve ser utilizada a fase/fungcdo “Registrar

sobrestamento”.

Secao ll
Penas Restritivas de Direito
A execucao da pena restritiva de direito se dara no juizo da condenacdo. Devera ser
expedida uma guia de execucao para o respectivo cumprimento, ndo obstante a inexisténcia
de determinacdo na Lei de Execucdo Penal, com a autuacdo de processo de execucao,

instruindo-o com 0os mesmos documentos previstos na sec¢do anterior (pena privativa de
liberdade).

No caso de prestacao de servicos devera ser designado dia e hora para realizacdo de

audiéncia admonitéria, que tem como objetivo questionar o condenado acerca da aceitacao
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ou nado do beneficio, informando-o das condi¢des da aceitacdo, bem como advertindo-o das

causas da revogacao.

Sendo aceito o beneficio, deve ser expedido oficio a instituicdo beneficiada
encaminhando o apenado. Copia do oficio devera ser juntada aos autos, anotando-se a sua

expedicdo no SADP por meio da fase/fungéo “Registrar Informagdes Complementares”.

O acompanhamento do cumprimento da pena pelo condenado deve ser realizado pela
prépria entidade onde os servicos estdo sendo executados. O chefe de cartério devera
juntar aos autos os relatdrios circunstanciados das atividades do condenado, ou a respeito
de eventuais faltas, encaminhados mensalmente pelas entidades respectivas, fazendo a
constante atualizacdo do SADP por meio da juntada do documento bem como da anotacao,
por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes Complementares”. Havendo noticia do
descumprimento da pena ou ao final desta, o cartorio deve certificar o fato nos autos e fazer
a conclusdo ao juiz, anotando as movimentacdes no SADP por meio da fase/funcdo

“Registrar Informagdes Complementares”.

Secéao lll
Pena Pecuniaria

Se a condenagéo for somente a pena de multa, o cartorio devera promover o célculo e,
obtidos os valores fixados na sentenca, serd necessaria a atualizacdo monetaria destes, nos

termos do art. 49, § 2°, CP, o qual se aplica subsidiariamente ao eleitoral (art. 287, CE).

Apés, o réu devera ser intimado para efetuar o pagamento, no prazo de 30 dias,

procedimento que observara regulamentacao prevista na Parte Il, Titulo IX, deste Manual.

O célculo deve ser juntado aos autos, com anotagdo no SADP, bem como a intimag&o

do réu, por meio da fase/funcao “Registrar Informag6es Complementares”.

A execucdo se da por meio da Fazenda Publica, nos casos em que o devedor ndo

quite o débito.

Caso a condicdo imposta seja para o pagamento de valores a uma instituicao, referido
recolhimento devera se dar por meio da abertura de conta vinculada ao cartorio eleitoral, ou
por depodsito efetuado diretamente na conta indicada pela instituicdo beneficiada, com

posterior comprovacdo ao Cartorio Eleitoral.

Capitulo XXII

Aplicagéo da Lei n° 9.099/1995
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Aos processos criminais eleitorais aplicam-se tdo-somente os beneficios da Lei n°
9.099/1995, ou seja, transagao penal (art. 76) e suspensdo condicional do processo (art.

89), e néo o rito nela previsto.

Nos casos em que houver a concessdo de beneficio da Lei n°® 9.099/1995, seja em
acOes penais, inquéritos ou noticias-crime, o cartdrio devera registrar no SADP, a decisao

gue conceder o beneficio, e logo em seguida, usar a fase/funcdo “Registrar sobrestamento”.

Ressalta-se que incumbe ao cartério certificar nos autos, sempre que tiver
conhecimento, o descumprimento de beneficio concedido, fazendo sua imediata conclusao

ao juiz eleitoral.

A concessdo de beneficios da Lei n°® 9.099/1995 pela Justica Eleitoral implica na
necessidade de inclusdo do nome do beneficiado, eleitor ou ndo, no Livro de Suspensdo
Condicional do Processo (art. 9° do Provimento n° 3/2011 — CRERN).

Referida inclusédo devera ser feita apenas pelo cartdrio do juizo em que tramita a acao
penal, independentemente de onde tenha sido concedido o beneficio. Assim, caso o cartério
receba uma precatéria para cumprimento de beneficio concedido, ndo devera fazer a
inclusdo no sistema, mas apenas o0 acompanhamento do cumprimento do beneficio

concedido.

Secdao |
Termo Circunstanciado de Ocorréncia

Nos casos de crimes de menor potencial ofensivo onde a lei comine pena méaxima nao
superior a dois anos ou multa, serd lavrado termo circunstanciado (TC) pela Delegacia de
Policia em substituicdo ao inquérito policial. Recebido o TC pelo cartério, este devera ser

protocolizado, registrado e autuado na classe “noticia-crime” no SADP.

Recebido e autuado o TC, o cartorio devera certificar os antecedentes criminais
eleitorais do infrator, atualizando o SADP por meio da fase/funcédo “Registrar Informacfes
Complementares”. Ato seguinte, sera dada vista ao Ministério Publico Eleitoral a fim de que
requeira as providéncias que entender cabiveis, inclusive a designacao de audiéncia para a
propositura de transacdo penal ou de suspenséao condicional do processo, apondo termo de
vista nos autos, e atualizando o SADP por meio da fase/funcdo “Registrar Informacdes

Complementares”.

Registra-se que 0s antecedentes criminais da Justica Comum, Federal e Militar so
serdo certificados caso haja determinagcdo do juiz eleitoral, o que se dara por meio da

expedicdo de oficio ao respectivo juizo.
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Caso seja recebida noticia de infracdo a legislacdo eleitoral diretamente no cartério,
referido documento também deve ser protocolizado, registrado e autuado na classe “noticia-
crime” no SADP, procedendo-se ainda, sua autuacdo. Apoés, 0s autos deverdo ir conclusos
para o juiz, que os submetera ao MP, a fim de verificar a necessidade de investigacdes
complementares pela Delegacia de Policia. Tanto a concluséo ao juiz, como a vista ao MPE,
entre outras providéncias que o cartério devera adotar em cumprimento ao despacho que o
juiz exarar, deverdo ser devidamente lancadas no SADP por meio da fase/funcao “Registrar
InformagBes Complementares”, além de apor os respectivos termos nos autos (conclusao,

vista, juntada) e/ou certificar outras diligéncias eventualmente determinadas.

Ressalta-se que aplica-se, no que couber, aos termos circunstanciados as

determinacg0des referentes ao Inquérito Policial.

Secéao ll
Transacédo Penal

O Ministério Publico Eleitoral podera propor a aplicacéo imediata de pena restritiva de
direitos ou de multa, a ser especificada na proposta, para o que devera ser designada

audiéncia.

Aceita a proposta, cabera ao juiz a sua homologagéo, devendo o cartério eleitoral
registrd-la no Livro de Suspensdo Condicional do Processo, langcar o ASE 388, e
acompanhar a sua execuc¢do, nos préprios autos, até ulterior cumprimento. Devera ainda,
atualizar a situacéo do eleitor no Cadastro Nacional de Eleitores por meio do langamento do
ASE-388.

O registro no livro e o langamento do ASE devem ser certificados nos autos e utilizado

a fase/funcao “Registrar informag¢des complementares” do SADP.

Para o acompanhamento da execucédo o cartorio devera fazer a juntada aos autos dos
relatérios mensais recebidos de instituicbes em que o beneficiado cumpra as condi¢bes (0s
quais devem ser também protocolizados e registrados no SADP), bem como dos termos de
comparecimento em cartério e de eventual pagamento efetuado, fazendo a constante

atualizacdo do SADP por meio da fase/funcao “Registrar Informacfes Complementares”.

O cumprimento da proposta de transacdo penal ndo implicara reincidéncia,
registrando-se os dados em referido livro e sistema apenas para impedir a concessao do

mesmo beneficio no prazo de cinco anos consecutivos.

Caso a condicdo imposta seja para o pagamento de valores a uma instituicdo, referido
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recolhimento devera se dar por meio da abertura de conta vinculada ao cartorio eleitoral, ou
por depdsito efetuado diretamente na conta indicada pela instituicdo beneficiada, com

posterior comprovacao ao Cartorio Eleitoral.
Capitulo XXIII
Suspensao Condicional do Processo

Nos crimes em que a pena minima cominada for igual ou inferior a um ano, o
Ministério Publico Eleitoral podera propor a suspensado condicional do processo ao oferecer

a denuncia, pelo prazo de 2 a 4 anos, para o que devera ser designada audiéncia.

Aceita a proposta, cabera ao juiz receber a denudncia e suspender o curso do processo,
fixando as condicbes a que ficard sujeito o acusado, cabendo ao cartério fazer o
acompanhamento de sua execucdo, nos proprios autos, até ulterior cumprimento. O cartorio
devera fazer a juntada aos autos dos relatérios mensais recebidos de instituicbes em que o
beneficiado cumpra as condi¢des (os quais devem ser também protocolizados e registrados
no SADP), bem como dos termos de comparecimento em cartério e de eventual pagamento
efetuado, fazendo a constante atualizacdo do SADP por meio da fase/funcdo “Registrar

Informagbes Complementares”.

A aceitacdo de referida proposta deverd ser registrada no Livro de Suspensao
Condicional do Processo. Essas operacdes devem ser certificadas nos autos e anotado no

SADP por meio da fase/funcéo “Registrar Informagdes Complementares”.

Referéncias Normativas

— Caodigo Eleitoral,

— Caodigo de Processo Penal;
—Lein. 7.210/1984;

— Lein. 9.099/1995;

— Lei Complementar n. 79/1994;
— Res. TSE n. 22.376/2006;

— Resolugdo CNJ n. 89/2009;

— Resolugdo CNJ n. 112/2010;
— Resolugdo CNJ n. 134/2011;
— Resolugdo CNJ n. 154/2012;
— Resolugcdo TRERN n. 31/2012;
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— Provimento n. 5/2013 CRERN.
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TITULO IV
EXECUCAO FISCAL
Capitulo |
Consideracgdes Iniciais

A cobranca de multas eleitorais ndo satisfeitas no prazo de trinta dias apds o transito
em julgado é efetuada, atualmente, por meio da sistematica estabelecida no artigo 367,
incisos Il e IV, do Cdédigo Eleitoral e no artigo 3° da Resolucdo TSE 21.975/2004. De acordo
com tais dispositivos, as multas eleitorais vencidas e ndo quitadas constituem divida liquida
e certa, devendo ser regularmente inscritas na divida ativa da Fazenda Publica e cobradas
judicialmente mediante a propositura, pela Procuradoria da Fazenda Nacional, da acédo de
execucdo fiscal. De acordo com o artigo 1° da Resolugcdo TSE 21.975/2004, o valor
arrecadado com o pagamento de tais multas deve ser destinado ao Fundo Especial de
Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidario), previsto pela Lei n°

9.096/95. Vejam-se os dispositivos:

“Art. 367 do Cdédigo Eleitoral. A imposicdo e a cobranca de qualquer multa,
salvo no caso das condenacdes criminais, obedecerdo as seguintes
normas: (...)

Il — se o eleitor ndo satisfizer o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias, sera
considerada divida liquida e certa, para efeito de cobranca mediante
executivo fiscal, a que for inscrita em livro proprio no cartorio eleitoral;

IV - A cobranca judicial da divida sera feita por agdo executiva na forma
prevista para a cobranca da divida ativa da Fazenda Publica, correndo a
acao perante os juizos eleitorais (...).”

“Art. 3° da Resolucdo TSE 21.975/2004. As multas ndo satisfeitas no prazo
de trinta dias do transito em julgado da deciséo serdo consideradas divida
liquida e certa, para efeito de cobranca, mediante executivo fiscal.

§ 1° Cabera aos juizes eleitorais enviar os respectivos autos ao Tribunal
Eleitoral competente, em cinco dias, apés o decurso do prazo estabelecido
no caput.

§ 2° Para fins de inscricdo de multas eleitorais na divida ativa da Unido, os
tribunais eleitorais reportar-se-ao diretamente as procuradorias da Fazenda
Nacional, nos estados ou no Distrito Federal, em relagcdo as multas
impostas nos processos de sua competéncia originaria, bem como quanto
aos autos recebidos dos juizes eleitorais. (...)"

“Art. 1° da Resolucdo TSE 21.975/2004. As multas previstas nas leis
eleitorais, impostas por decisdo de que nao caiba recurso, serdo inscritas
nos termos dos incisos Il e IV do art. 367 do Cddigo Eleitoral, recolhidas na
forma estabelecida nesta Resolucdo e destinadas ao Fundo Especial de
Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidario), previsto
pela Lei n°® 9.096/95. (...)"

Importante frisar que, mesmo no curso da acdo judicial de execucéo fiscal, nada
impede o devedor de pretender quitar ou negociar a sua divida. Para tanto, se o executado
pretender realizar o parcelamento do débito, tal intencdo devera ser registrada nos autos,

caso em que a Fazenda devera ser intimada a manifestar-se a respeito. Oportuno ressaltar
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gue é desnecessaria a intervengdo do Ministério Publico nas execugdes fiscais por forca da

aplicacao da sumula 189 do Superior Tribunal de Justica.

No entanto, antes do ajuizamento da execucdao fiscal, o Juizo Eleitoral no qual tramitou
0 processo que resultou na aplicacdo da multa devera efetuar alguns procedimentos de

carater administrativo de grande importancia, a saber:

(a) Lancamento do ASE 264
Transitando em julgado sentenca que determinou o pagamento de multa em processo

de natureza judicial civel eleitoral , o servidor do cartério eleitoral devera lancar o codigo
de ASE 264, na forma do disposto no Manual de ASE e no Guia Pratico de Multas e

Recebimentos Eleitorais.

(b) Remessa de documentos a Procuradoria da Fazenda  Nacional

Se o devedor ndo efetuar o pagamento, o cartorio devera certificar o fato nos autos e
abrir conclusdo ao Juiz Eleitoral, que determinar4d a anotacdo do débito no Livro de
Inscricdo de Multas Eleitorais  (arts. 4° e 5° da PortariaTSE 288/2005), lavrando-se o
Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral, conforme orienta¢des constantes do Guia Pratico de

Multas e Recebimentos Eleitorais.

Tratando-se de multa de valor superior a R$1.000,003, devera o Cartorio Eleitoral
oficiar diretamente a Procuradoria da Fazenda Nacional, encaminhando o0s seguintes

documentos:
- cOpia da decisdo que arbitrou a multa;
- cOpia da certiddo de transito em julgado lavrada nos autos;
- uma via do Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral.

Ressalta-se que os autos do processo em que foi aplicada a multa permanecerdo em

cartorio e poderédo ser arquivados apos determinagéo do Juiz Eleitoral.

Capitulo 1l
Autuacao da Inicial

Acerca da autuacdo, ver capitulo 1l (Autuacao), Titulo | (Feitos em Geral), da Parte V

(Atos Processuais), deste Manual.

No caso da acdo de execucdo fiscal, a Procuradoria da Fazenda Nacional figura
sempre no polo ativo, como exequente e, em regra, 0s partidos politicos ou candidatos no

polo passivo, como coexecutados. Pode, ainda, existir terceiros condenados, a exemplo de
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pessoas juridicas.

DICA DE PRATICA CARTORARIA:

- Recebe a peti¢éo inicial, protocoliza, registra e autua na classe processual “EXECUCAO
FISCAL".

- As partes recebem a denominacdo de EXEQUENTE (Procuradoria da Fazenda Nacional) e
EXECUTADO.

- As execucoOes fiscais tém natureza judicial civel.

- Caso a peticdo inicial ndo esteja acompanhada de tantas contrafés quanto seja 0 nimero
de executados, informa nos autos(certiddo) e abre conclusdo ao Juiz Eleitoral, que
determinard a intimagdo do exequente, a fim de fornecer as copias faltantes no prazo
determinado.

- Recebe os autos do Juiz Eleitoral e intima o exequente.

- Caso o exequente nado forneca as coépias, certifica nos autos e abre conclusdo ao Juiz
Eleitoral.

- Recebe os autos do Juiz Eleitoral e cumpre o determinado.

- Caso o exequente fornega as copias, junta aos autos.

- Abre conclusdo ao Juiz Eleitoral, que determinara a citacdo do executado para, no prazo
de 5 dias, pagar a divida com juros e multa de mora, além de encargos, ou garantir a
execucao.

Capitulo 1l
Citacéo

Determinada a citagdo pelo juiz eleitoral, o cartério providenciard a expedicdo do
mandado de citacdo, penhora e avaliacdo ou da carta de citagdo com aviso de recebimento

(AR), conforme opcéao do juiz eleitoral.

No litisconsércio passivo, o cartério em que ajuizada a execucdo providenciard a
citacdo de todos os executados, inclusive daqueles que forem domiciliados em outra(s)
circunscricdo(des) eleitoral(is). Nesse caso, a citacdo, e demais atos a ela relativos, se fara

por carta precatoria.

Secéo |
Citacdo por Mandado

Expedido o mandado de citacdo, penhora e avaliagdo, com a entrega ao oficial de

justica, devera ser certificada nos autos a respectiva entrega.

O oficial de justica, de posse do mandado, realizard diligéncias visando a localizagéo

do executado:

- encontrando-o, procedera sua citagdo, permanecera com o mandado em seu poder e

aguardard a eventual manifestacdo do executado pelo prazo de 5 (cinco) dias;

- ndo o encontrando, certificara circunstanciadamente as diligéncias realizadas (em
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caso de suspeita de ocultacdo, ver Secéo I, Capitulo 1X, Titulo I, Parte IV deste Manual).

Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias sem qualquer manifestacdo do executado, o
oficial de justica daréd prosseguimento aos atos executérios com a realizacao de diligéncias

no intuito de localizar bens para a efetivagdo da penhora (ver Capitulo VII).

Secao ll
Citacéo por Carta

A citacdo considerar-se-a realizada na data da entrega da carta no endereco do
executado. Se a data for omitida no aviso de recebimento, a citacdo dar-se-a por realizada
10 (dez) dias apds a entrega da correspondéncia a agéncia postal (art. 8°, inc. Il, Lei
6.830/80).

Citado o executado por carta, aguardar-se-4 o prazo de 5 (cinco) dias para o seu

comparecimento em cartorio, para:
- proceder a realizacdo do pagamento do débito exequendo;

- comprovar sua quitacdo, apresentando o respectivo comprovante de pagamento

(DARF) que podera ser anterior ou posterior ao ajuizamento da execucao;
- noticiar a efetivacéo de parcelamento junto a Procuradoria da Fazenda Nacional; ou,
- garantir a execug¢éo, com a realizacao:
a) do deposito judicial do montante da divida; ou,
b) da nomeacéo de bens a penhora.

Caso o executado ndo se manifeste, serd certificado o decurso do prazo e expedido

mandado de penhora e avaliacdo, assinado pelo juiz eleitoral.

Se o0 executado, durante o prazo de 5 (cinco) dias, efetuar o pagamento ou comprovar
que o realizou, noticiar o parcelamento ou garantir a execucdo, os autos serdo conclusos ao

juiz eleitoral, que dard vista ao exequente.

Secao Il
Arresto

Caso o oficial de justica, na realizacdo de suas diligéncias, suspeite que o executado
esteja se ocultando para frustrar a citacdo, em tendo conhecimento da existéncia de bens,
procedera ao arresto dos que encontrar, ou seja, fard a apreenséo judicial dos bens (art.
653, CPC).

218



Realizados o arresto, a avaliagdo e o depdésito do bem, o oficial de justica, nos 10 (dez)
dias seguintes a sua efetivacdo, procurard o devedor por 3 vezes, em dias distintos, com o

objetivo de realizar o ato citatério (art. 653, § Unico, CPC).
Se encontrar o executado:
- procedera sua citacao; e,
- devolvera o mandado ao cartério eleitoral, acompanhado do auto de arresto.

No caso de serem arrestados bens sujeitos a registro, devera ser observado o disposto

no item Capitulo VIII, Secao VIII.
Se nao localizar o executado:

- fard certiddo circunstanciada, relatando ao juiz eleitoral todas as diligéncias

realizadas; e,
- entregara o mandado ao cartério eleitoral.

Se, apos a realizacdo do arresto, o executado continuar se ocultando, podera ser

procedida a citacdo por hora certa.

Se 0 executado nao for localizado, por encontrar-se em lugar incerto e ndo sabido, o
oficial de justica fara certiddo circunstanciada e procederd a devolucdo do mandado ao

cartorio.

Caso o oficial de justica ndo tenha conhecimento da existéncia de bens passiveis de
penhora para a realizagdo do arresto, procedera a certificacdo circunstanciada de todas as

diligéncias realizadas, procedendo, em ato continuo, a devolugdo do mandado.

O chefe de cartério juntard& o mandado ao processo, fazendo-o concluso ao juiz

eleitoral que determinara vista dos autos ao exequente.

Secdao IV
Citacéo por Edital

Caso o oficial de justica ndo encontre o executado para realizar sua citacdo, em
havendo arresto ou ndo, neste caso em razdo de encontrar-se em lugar incerto e nao
sabido, o chefe de cartério, apés despacho judicial neste sentido, providenciara vista dos

autos ao exequente.
Determinada a citagcdo por edital, o cartorio:
- expedira o edital;
- providenciara sua publicacdo no DJE e local de costume;
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- certificard sua expedicao;
- juntara copia do edital nos autos da execucao fiscal;
- aguardara o transcurso do prazo de 30 (trinta) dias;

- apés o prazo acima, aguardara o decurso do prazo de 5 (cinco) dias para

manifestacdo do executado;
- certificard nos autos a ndo manifestacéo, ap0s o decurso do prazo, se for o caso;
- fara os autos conclusos ao juiz eleitoral, que:
a) em ndo havendo manifestacdo do executado:
- tendo sido arrestados bens, procederd a nomeacéo de curador especial;
- ndo havendo arresto de bens, dara vista ao exequente;

b) havendo manifestacdo do executado, dara vista ao exequente.

Capitulo IV
Intimacao/Notificacdo da Fazenda Publica

As intimacdes/notificacdes da Fazenda Publica, segundo dispde a Lei n. 11.033/2004,
bem como o proprio art. 25 da Lei n. 6.830/1980, deverdo ocorrer pessoalmente e com a

entrega dos autos (art. 20).

Todavia, o Superior Tribunal de Justica vem flexibilizando referida regra e admitindo
que as intimagdes/notificagbes da Fazenda ocorram via postal, mediante AR (art. 237, I,
CPC). E o caso do Agravo Regimental no Agravo de Instrumento n. 2008/0041053-4, em
gue se definiu que a “intimag&o por carta registrada feita ao procurador da Fazenda Publica,
fora da sede do Juizo, equivale a intimag&o pessoal, atendendo aos ditames do art. 25 da
Lei 6.830/80” (Rel. Min. Eliana Calmon, 22 Turma, julgado em 12.8.2008).

Assim, os cartérios poderdo realizar as intimacdes/notificacbes da Fazenda via AR,

com copia da decisdo e documentos pertinentes.

Capitulo V
Manifestacdo do Executado

No prazo de 5 (cinco) dias estabelecido pelo artigo 8° da Lei n° 6830/80, o0 executado

podera:

- efetuar o pagamento;
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- comprovar que efetuou a quitacdo do débito (juntando o respectivo comprovante de

quitacdo, seja ele anterior ou posterior ao ajuizamento da execucao);

- apresentar comprovante de que efetuou o parcelamento da divida junto a Fazenda

Nacional; ou,

- garantir a execucdo nomeando bens a penhora ou efetuando o depdsito judicial
(quando o executado nomear bem imovel, devera ser verificado se consta 0 expresso

consentimento do cdnjuge ou companheiro(a).

Apds manifestacdo do executado, sera dada vista dos autos ao exequente.

Capitulo VI
Manifestagdo do Exequente

Sera adotada alguma das providéncias abaixo relacionadas, conforme se manifeste o

exequente:

- pela regularidade e suficiéncia do pagamento realizado: ser& proferida sentenca de

extincdo do processo, determinando o arquivamento dos autos;

- pela confirmacdo da autenticidade e validade do documento comprobatério da
quitagdo da divida, acostado aos autos pelo executado: serd proferida sentenca de extingéo

do processo, determinando o arquivamento dos autos;

- pela confirmac¢do da concessdo e realizagdo do parcelamento do débito: seré
determinada a suspensdo do curso do processo com fundamento no dispositivo legal

indicado pela Fazenda Nacional ou de acordo com o artigo 792 do CPC;

- pela impugnacgéo da nomeagdo dos bens realizada pelo executado: a decisao se dara

nos termos do artigo 657 inciso | do CPC:
a) acolhida a impugnacéo, sera determinada a indicacao de bens pela exequente;

b) rejeitada a impugnacéo, serd determinada a reducéo a termo, em cartorio, dos bens
indicados ou determinada a expedicdo de mandado de penhora e avaliagdo para a

realizacdo da constricdo.

Observacéo: acolhida ou rejeitada a impugnacao, o cartério intimara as partes dando-
Ihes ciéncia da decisdo proferida. Do acolhimento ou rejeicdo da impugnacdo, cabe a

interposicao do recurso de agravo de instrumento.
- pela aceitacdo da nomeacédo dos bens oferecidos a penhora:

sera determinada a penhora dos bens oferecidos por termo ou através da expedicéo
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de mandado de penhora e avaliagéo;

- pela discordancia do pagamento: apurada diferenca a favor do exequente, o
executado sera intimado a efetuar a complementacdo, sob pena de prosseguimento da

execucao.

Observagédo: efetuado o pagamento da diferenga apontada e juntadas as copias das
guias de recolhimento (DARF), serd feita a conclusdo dos autos ao juiz que novamente dara

vista ao exequente.

Capitulo VII
Penhora
Secéo |
Penhora por Mandado

Citado o executado e transcorrido sem manifestacéo o prazo de 5 (cinco) dias previsto
no artigo 8° da Lei n° 6.830/80, o oficial de justica, munido do mandado de penhora e
avaliacdo ou do mandado de citacdo, penhora e avaliacdo, procedera diligéncias para a

localizacdo de bens.

O oficial de justica, ao realizar as diligéncias para a localizacdo de bens, verificard se
aqueles encontrados ndo estao protegidos pela impenhorabilidade absoluta (art. 649, CPC)

ou pela impenhorabilidade do bem de familia (Lei n° 8.009/90).
No caso de inexisténcia de bens suscetiveis de penhora, ver Se¢éo V.
Se, durante as diligéncias, o executado:

1) é encontrado e sédo localizados bens passiveis de penhora: o oficial de justica

procederé:

a) a constricdo dos bens encontrados e sua respectiva avaliagdo, lavrando auto de

penhora;

b) a nomeacdo de depositario (normalmente o proprio executado) que sera
devidamente identificado e firmara o respectivo auto de depdsito, sob o compromisso de fiel

cumprir o encargo;

¢) a intimacéo pessoal do executado, dando-lhe ciéncia de que dispbe do prazo de 30
(trinta) dias para oferecimento de embargos, certificando esta informacéo e colhendo sua

assinatura;

d) o registro da constricdo, em se tratando de bem imével ou veiculo automotor,
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entregando, no 6rgdo competente, a cdpia do mandado e a copia do auto de penhora;

e) a entrega do mandado, devidamente certificado, e do respectivo auto de penhora ao

cartorio eleitoral para juntada ao processo;

2. é encontrado e nado sao localizados bens passiveis de penhora: o oficial de justica
lavraré certiddo arrolando aqueles que guarnecem a residéncia do executado e/ou outros
gue houver encontrado (8 3°, art. 659, CPC).

Diante dessa informacao, serd dada vista dos autos ao exequente (Da Inexisténcia de
Bens Suscetiveis de Penhora, vide Secao V e sobre a impenhorabilidade vide informacbes

constantes no inicio deste topico);

3. é encontrado e oferece resisténcia a realizacdo da penhora, obstaculizando o
cumprimento do mandado: o oficial de justica certificard circunstanciadamente a resisténcia

oferecida, submetendo os fatos a apreciacao do juiz eleitoral.

Caso seja determinado o arrombamento e autorizada a requisicdo do auxilio de forca
publica para o cumprimento do mandado, a diligéncia serd realizada por dois oficiais de
justica, que procederdo em conformidade ao disposto no artigo 661 do CPC. Encontrados

bens, a penhora sera realizada conforme mencionado no item “1” supra;

4. é encontrado e séo localizados bens passiveis de penhora, todavia ele se recusa a
assumir o encargo de depositario (nos termos da Sumula 319 do STJ, o encargo de
depositario de bens penhorados pode ser expressamente recusado): existem, basicamente,

duas alternativas para a solugéo deste problema:

a) proceder-se a realizacdo da penhora, com o consequente recolhimento dos bens.
Esta seria, a principio, a solugdo mais adequada, todavia, normalmente, no momento da
diligéncia, o oficial de justica ndo dispbe dos meios necessérios (meios estes que, de praxe,
sdo fornecidos pelo exequente) para a realizacdo da remoc¢do dos bens, haja vista que
necessita de transporte adequado, pessoas para carregamento e indicacdo de depdsito

(judicial ou ndo) para acondicionamento dos bens constritos; ou,

b) proceder-se ao arrolamento dos bens encontrados e informar-se ao juiz eleitoral a
negativa do executado em assumir o encargo de depositario, mediante certiddo
circunstanciada: o juiz eleitoral dara vista dos autos ao exequente para que se manifeste a

respeito;

5. embora tenha sido citado, ndo é localizado e sdo encontrados bens passiveis de

penhora:
a) o oficial de justica:

- procedera a penhora e avaliacdo dos bens conforme descrito no item “1” acima;
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- nomeara depositario a pessoa que detém posse dos bens ou os recolherd de acordo

com o entendimento do juiz eleitoral,
- certificard as diligéncias realizadas, informando que néo localizou o executado;
- devolvera ao cartério o mandado e o auto de penhora e avaliagéo;
b) o cartério:
- juntara ao processo o mandado e o auto de penhora e avaliagéo;

- fara os autos conclusos ao juiz eleitoral que dara vista ao exequente.

Secéo Il
Penhora por Termo nos Autos
Determinada pelo juiz eleitoral a realizacdo da penhora por termo, devera o cartorio:
1. expedir o termo de penhora; e

2. intimar o executado para comparecer em cartorio a fim de assumir o encargo de

depositario e dar-lhe ciéncia do prazo para oferecimento de embargos a execucao.
Com a concretizacdo da penhora, poderdo ocorrer as seguintes situacoes:

a) valor dos bens constritos insuficientes a garantia da execucao: sera dada vista dos

autos ao exequente para manifestacao;

b) valor dos bens penhorados suficientes a garantia da execugao: os autos aguardarao
em cartério o decurso do prazo de 30 (trinta) dias para oferecimento de embargos a
execucdo (arts. 12 e 16 da Lei n°® 6.830/80).

No litisconsércio passivo, 0 inicio da contagem do prazo para oferecimento de
embargos é individual, ou seja, o prazo é contado para cada um dos devedores a partir da

data em que efetivamente intimados da penhora (ver Capitulo X).

Na hipétese de ndo oferecimento de embargos a execugado no prazo de 30 (trinta) dias

da intimac&o da penhora, o cartorio:
1. certificard nos autos o decurso do prazo;

2. fara o processo concluso ao juiz eleitoral, a fim de que seja aberta vista ao

exequente para se manifestar sobre a garantia da execucao (art. 18, Lei n. 6.830/80).

Secao lll
Avaliacdo do Bem
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Quando a constricdo for realizada por oficial de justica, ou seja, por auto, a avaliacdo

sera efetivada no momento da penhora.

Caso a penhora aconteca por termo, a avaliacdo serd feita no momento em que o

termo é lavrado.

Quando a penhora é realizada por mandado, a avaliagcdo pode se basear nas

informacg0des prestadas pelo proprio executado.

Para que a avaliacdo dos bens se apresente mais proxima do valor praticado no
mercado, o oficial de justica pode se valer de pesquisas junto a empresas especializadas,

classificados em jornais, consultas a leiloeiros ou peritos, etc.

Na penhora por termo, sera adotado o valor indicado pelo executado quando da

nomeacéo dos bens.

Secéo IV
Impugnacao a Avaliacéo

A avaliacdo podera ser impugnada pela parte interessada, desde que a
inconformidade seja manifestada antes da publicacdo do edital de leildo (8 1°, art. 13, Lei n.
6.830/80). Neste caso, 0s autos serdo conclusos ao juiz eleitoral, a fim de que seja aberta

vista dos autos a exequente, que aceitara ou rejeitara a impugnacao:
a) se for aceita, tera prosseguimento a execucgao;

b) se for rejeitada, sera nomeado avaliador oficial para proceder a nova avaliagdo dos
bens penhorados (81°, art. 13, Lei n° 6.830/80) que devera apresentar laudo no prazo de 15
(quinze) dias (8§ 2°, art. 13, Lei n° 6.830/80).

Juntado o laudo, o juiz eleitoral decidira de plano (8 3°, art. 13, Lei n° 6.830/80), dando

prosseguimento a execugao.

Secéo V
Inexisténcia de Bens Suscetiveis a Penhora

Se o devedor for citado por mandado e ndo possuir bens passiveis de penhora, ou se
for citado por edital e ndo se tiver conhecimento da existéncia de bens passiveis de
constricdo, o cartério fara os autos conclusos ao juiz eleitoral para que seja aberta vista a

Fazenda Nacional.

Em raz&do da inexisténcia de bens, o exequente poderd requerer a suspensado da
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execucao nos termos do artigo 40 da Lei n°® 6.830/80 até que sejam localizados bens do

executado, caso em que o0 cartorio:

1. far4 a conclusdo ao juiz eleitoral para que podera determinar a suspensdo da

execucao pelo prazo méaximo de 1 ano (8 2°, art. 40, Lei n°® 6.830/80);

2. decorrido o prazo supra e néo tendo o exequente requerido o prosseguimento da

execucdo, certificara o transcurso do prazo e procedera o arquivamento dos autos.

A gualquer tempo, se o exequente informar a localizacdo de bens do executado, serdo
0s autos desarquivados e dar-se-4 prosseguimento a execucdo (83° art. 40, Lei n°
6.830/80).

Se da decisdo que ordenar o arquivamento tiver decorrido o0 prazo prescricional,
podera o juiz, de oficio, depois de ouvida a Fazenda Nacional, reconhecer a prescricdo

intercorrente e declara-la de imediato (84°, art. 40, Lei n° 6.830/80).

Secéo VI
Substituicdo da Penhora

E facultado ao executado ou ao exequente requerer a substituicdo da penhora, em

qualquer fase do processo.

Ao executado € propiciado requerer a substituicAo da penhora por depdsito em

dinheiro ou fianga bancéria (Inc. 1, art. 15, Lei n° 6.830/80).

Ao exequente é possibilitado requerer a substituicdo dos bens penhorados por outros
(Inc. 11, art. 15, Lei n° 6.830/80).

Secéao VI
Refor¢co da Penhora

Certificado pelo oficial de justica a ndo localizacdo de bens suficientes a garantia da
execucdo, o exequente podera requerer o reforco da penhora. Para tanto, devera indicar,

com a respectiva localizacdo, outros bens cuja existéncia tenha conhecimento.

Determinada a expedicdo de mandado de reforco de penhora, o cartério providenciara

sua expedi¢cdo com a consequente entrega ao oficial de justica.

Secéo VIl
Registro da Penhora
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O registro da penhora é ato necessario e obrigatério quando a restricdo recair sobre
bem imdvel, veiculos automotores, navios, aeronaves, acdes, debéntures, partes

beneficiarias, cota social ou qualquer outro titulo, crédito ou direito societario nominativo.

O registro normalmente é feito pelo oficial de justica tdo logo realizada a constri¢éo,
providenciando a entrega de cépias do mandado e do auto de penhora ou arresto

diretamente no 6rgdo competente para a realizagcdo do registro:
. imovel: Cartério do Registro de Iméveis;
. veiculo: Detran/CRVA,

. cotas sociais, acles, debéntures, etc: Junta Comercial/ Bolsa de Valores (Registro da

Penhora, ver item 5.8).

Caso a constricdo dos bens supramencionados tenha sido realizada por termo ou caso
o oficial de justica ndo tenha realizado o registro apés a efetivacdo da penhora, podera ser
expedido oficio ao 6rgdo competente determinando a averbacdo ou mandado de registro de
penhora. Tanto o oficio quanto o0 mandado deverdo ser acompanhados dos documentos que
comprovem a realizacdo da penhora (cépia do mandado de penhora, se realizada a

constri¢cdo por oficial de justica; ou copia do auto ou termo de penhora).

Capitulo VIII
Penhora por meio Eletrénico — BacenJud

E possivel a utilizacéo pela Justica Eleitoral do sistema BacenJud 2.0, disponibilizado
pelo Banco Central do Brasil (BACEN) para uso pelo Poder Judiciario, nos casos de
aplicacdo do art. 655-A do Cdédigo de Processo Civil. Referido sistema substitui a antiga
forma de requisicdo de informacdes via oficio, informatizando as consultas de valores,
bloqueios e desbloqueios, e as transferéncias destes valores. Assim, o juiz poderé requisitar
por meio eletrénico, via Bacenjud, e a pedido do exequente, informacdes a respeito da
existéncia de ativos em nome do executado (dinheiro em depdsito ou aplicacdo financeira)
e, em caso positivo, ordenar a sua indisponibilidade até o limite do valor da execucao.
Salienta-se que, conforme consta do Manual Basico do BacenJud 2.0, para transferir os
valores blogueados por meio do sistema BacenJud 2.0 ao exequente, o juiz eleitoral devera
protocolar no sistema uma “Ordem Judicial de Transferéncia” desses valores. Para tanto,
devera ser indicado um banco para onde os valores serdo transferidos, podendo ser
escolhido entre o Banco do Brasil e a Caixa Econémica Federal. Quanto a agéncia, o juizo

devera indicar uma dentre as existentes na Zona Eleitoral.

Ao fazer isso serd aberta uma conta em nome do autor da acdo, a qual serd
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movimentada apenas por meio de autorizagao judicial.

Ressalta-se, ainda, que segundo dispde o art. 155-A, 84°, no caso de execuc¢ao contra
partido politico, a requisicdo se dara apenas em nome do 6érgdo partidario que contraiu a
divida executada, que violou o direito ou causou dano, e ao qual cabe a responsabilidade

pelos atos praticados.

Secdao |
Cadastramento

Para que o juiz eleitoral seja cadastrado no sistema e possa utiliza-lo nas acdes em

BN

trAmite na zona eleitoral, é preciso que solicite a sua inclusdo, fornecendo o seu nome
completo e nimero do CPF. A solicitacdo pode dar-se via e-mail para o gerente do sistema

do TRE-RN, nédo necessitando que seja formalizada por oficio.

O nome de usuario, bem como a senha (que sera provisoéria, apenas para 0 primeiro
acesso) serdo encaminhados para o e-mail solicitante, apés deferimento do pedido pela

Corregedoria Regional Eleitoral.

Secéao ll

Suporte

O Banco Central dispbe da “Mesa de Suporte do BacenJud”, pelo e-mail
bacenjud2@bcb.gov.br, telefone (85) 3308-5555, no horario de segunda a sexta, das 9h as

19h. O Manual Basico do Bacen Jud 2.0 foi encaminhado para o e-mail das zonas eleitorais.

Capitulo IX
Leildo
Secdao |
Atos Preparatérios ao Leildo

Transcorrido 0 prazo para embargos a execucdo sem manifestagdo, ou, caso
oferecidos, tenham sido rejeitados, e ainda solucionadas as demais questdes incidentes,
dar-se-4 vista dos autos ao exequente que requererd a designacdo de dia e hora para a
realizacdo do leildo, bem como indicard leiloeiro para a efetivacdo da venda publica dos
bens (art. 706, CPC).

A vista do requerimento da Fazenda Nacional, o cartério fard os autos conclusos ao
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juiz eleitoral para designacéo de leiloeiro.
O cartorio verificard se foram preenchidas as seguintes formalidades:
a) penhora sobre bem imovel:

Se existe nos autos certiddo de 6nus real do imével. Se ndo houver, fara os autos

conclusos ao juiz eleitoral, que podera determinar:
* vista ao exequente para que providencie a respectiva juntada;
* que seja oficiado ao cartdrio de registro de imdveis a solicitacdo da referida certidao;

Se existem certidbes atualizadas negativas ou positivas de débitos das fazendas
federal, estadual e municipal. Se ndo houver, fard os autos conclusos ao juiz eleitoral que

determinara:
* vista ao exequente para que providencie a respectiva juntada;

» seja oficiado as fazendas federal, estadual e municipal, solicitando as referidas

certidoes;

e em se tratando de bem imdvel, sujeito a cota condominal (pagamento de

condominio), a verificacdo quanto a existéncia de débitos pendentes.
b) penhora sobre veiculos automotores, aeronaves e navios:

Se foi juntada a certiddo ou oficio, expedido pela autoridade competente, informando a

realizacao do registro da penhora. Se ndo houver, providenciara as diligéncias pertinentes;

A existéncia, junto ao DETRAN, de débitos pendentes (multas) referentes ao veiculo

automotor;

Salienta-se que a inexisténcia de certiddo a respeito do registro da penhora, bem como
a ndo divulgacado dos 6nus existentes quanto ao bem que esta sendo levado a leildo, pode

ensejar embargos e até a anulacéo do ato.

Em seguida, lavrara termo de compromisso de leiloeiro, intimando-o a comparecer em

cartoério para firma-lo, e dara ciéncia as partes das datas designadas para o leildo.

A intimacéo das partes compreende a intimacao do(s) executado(s), do exequente, e,
se houver, do credor com garantia real (ex.: hipotecario), do senhorio direto, do cdnjuge ou
companheiro(a) do executado (em se tratando de bens imoveis) e do credor com penhora

anteriormente averbada.

Secéao ll
Do Leildao
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Compromissado o leiloeiro, ele deveréd informar ao cartorio as datas designadas para o

leildo, que serd realizado em duas oportunidades:
1. na primeira, o lance inicial serd, no minimo, igual ou superior ao da avalia¢ao;

2. na segunda, caso ndo haja no primeiro leildo licitante que ofereca preco igual ou
superior ao da avaliagdo, o bem sera alienado a quem maior lance oferecer no segundo
leildo, cuidando-se para que a arrematacdo ndo seja concretizada por precgo vil (art. 692,
CPC).

As designacfes das datas de 1° e 2° leilGes serdo efetuadas de uma s6é vez no mesmo
edital. O prazo entre as datas de publicacdo do edital e do leildo ndo podera ser superior a
30, nem inferior a 10 (dez) dias (8 1°, art. 22, Lei n° 6.830/80).

Apobs a designacéao das datas, o cartorio:

1. intimard o exequente e o(s) executado(s), do dia, da hora e do local em que sera

realizado o leilao;

2. intimar4, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, por qualquer meio idéneo, o
credor com garantia real ou com penhora anteriormente averbada e o senhorio direto (art.
698, CPC);

3. em se tratando de bem imdvel, intimar4, ainda, o conjuge ou companheiro(a), se

houver;
4. realizadas as devidas intimac6es, expedira o edital de leil&o;

5. certificara nos autos a expedi¢do do edital, que sera publicado no DJE e do qual

serd extraida uma cépia, com a seguinte destinagao:

12 via — original — sera afixada no local de costume (no mural do cartério ou do férum),

na sede do juizo eleitoral;
22 via — cOpia — sera juntada aos autos da execucao fiscal, mediante termo de juntada.

O edital de leildo devera conter os elementos estabelecidos no artigo 686 do CPC,
sendo necessario que dele constem todos os débitos pendentes relativos aos bens a serem

arrematados.

Em alguns casos, o préprio leiloeiro indicado pelo exequente expede o edital e
providencia a sua publicacdo nos jornais locais. Nesta situacdo, entregara cépia do edital ao

cartério que a ele dara publicidade e intimara as partes.

Secao lll
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Pregéo - 1° Leildo
No dia e hora designados para a realizagéo do leildo, o cartorio:

1. verificar4 se os autos estdo em ordem para a realizacao do leildo e se o edital foi

publicado corretamente;

2. verificara se foi dada entrada no cartério de alguma peticdo das partes informando o
pagamento, a efetivagdo de acordo ou qualquer outro motivo relevante que impeca a

realizacao do leildo;

3. observara se o leiloeiro designado para a funcdo esta presente, caso o local do

leildo seja o atrio do foro ou do cartério.
O leiloeiro dara inicio ao pregao no horério e local indicados no edital.

Havendo licitante, o leiloeiro certificara informando a qualificacdo do arrematante
(nome da pessoa e demais dados de quem ofereceu o maior lanco), o valor oferecido e se

foi efetuado o depdsito em banco oficial.
O auto de arrematacao sera lavrado de imediato (art. 693, CPC).

Nao havendo licitantes, o leiloeiro informara esta ocorréncia ao chefe de cartério que
lavrara auto de leildo negativo. Face a ndo arrematagédo dos bens, os autos aguardardo em

cartorio a realizagdo do segundo leildo.

Secdao IV
Pregéo - 2° Leildo

Os procedimentos a serem seguidos pelo cartério sdo 0os mesmos desenvolvidos
quando da realizacdo do primeiro leildo. Em n&o havendo licitantes, serdo os autos

conclusos ao juiz eleitoral que determinara vista ao exequente para manifestacao.

Secdo V
Arrematacédo e Adjudicacdo

A arrematacdo consiste na transferéncia dos bens penhorados, mediante o
recebimento do respectivo preco em dinheiro, ao licitante que ofereceu maior lanco na

realizacdo do pregéo.

A “transferéncia fisica” dos bens, todavia, ndo se da de forma imediata, ou seja, tdo
logo realizado o leildo, pois existe, ainda, uma série de atos que devem ser observados para

a sua efetivacdo, mas € importante ressaltar que é partir da arrematacdo que se extrai o
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auto de arrematacao e a carta de arrematacao.

A adjudicacdo, por outro lado, consiste no recebimento do bem penhorado pelo

exequente em pagamento ao seu crédito.

E facultado & Fazenda Nacional requerer a adjudicacdo dos bens penhorados nos
autos da execucdo fiscal. Essa adjudicacdo pode acontecer em dois momentos distintos na
forma do art. 24 da Lei n°® 6.830/80:

1. antes do leildo, pelo preco da avaliacdo, se a execu¢do nao for embargada ou se

rejeitados os embargos;
2. findo o leil&o:
a) se nao houver licitante, pelo preco da avaliacéao;

b) havendo licitantes, com preferéncia, em igualdade de condicdes com a melhor

oferta, no prazo de 30 (trinta) dias.

Estdo legitimados para requerer a adjudicacdo, além da Fazenda Nacional, o credor
com garantia real, os credores concorrentes que hajam penhorado 0 mesmo bem, o cénjuge

ou companheiro(a) e os descendentes ou
ascendentes do executado (82°, art. 685 A, CPC).

Concretizada a adjudicagdo, serdo expedidos o auto de adjudicacdo e a carta de

adjudicacéao.

Subsecéao |
Auto de Arrematacdo e de Adjudicacdo

O auto de arrematacdo serd lavrado imediatamente ap0s a arrematagdo dos bens,

sendo mencionadas as condi¢des pelas quais foram alienados (art. 693, CPC).

O auto de adjudicacao seréd lavrado se requerida sua adjudicagdo por quaisquer das
pessoas legitimadas no §2° do artigo 685-A do CPC (8 5°, art. 685-A, CPC).

Apoés a assinatura do auto de arrematacéo ou de adjudicacéo, em se tratando de bem
imovel penhorado, o arrematante ou o adjudicante providenciara o pagamento do imposto
de transmissao “inter vivos” (ITBI) junto a fazenda municipal. Para tanto, o cartdrio expedira
guia ou oficio que sera entregue ao interessado, informando o valor da arrematacédo ou da

adjudicacao

para fins de pagamento do imposto devido.
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Subsecao I
Embargos a Arrematacéo e a Adjudicacao

Apos a assinatura do auto de arrematacao ou adjudicacdo, os autos da execucao fiscal
aguardardo em cartério o decurso do prazo de 5 (cinco) dias (art. 746, CPC) para o

oferecimento de embargos a arrematagéo ou a adjudicagao.

Nao sendo oferecidos embargos, o cartério certificard nos autos o decurso do prazo,

fazendo os autos conclusos ao juiz eleitoral.
Sendo oferecidos embargos, o cartorio:
1. autuard a peticdo e demais documentos;
2. apensara os embargos aos autos da execucao fiscal;
3. certificara nos autos da execucdo fiscal que foram oferecidos embargos;
4. encaminhara os autos ao juiz eleitoral para despacho.

Cumpre ressaltar que ndo ha a classe especifica de embargos a arrematacao
e adjudicacdo, devendo, portanto, serem autuados na classe Embargos a Execucgdo, por
forca do que dispde o inciso VIII, do art. 3.° da Resolu¢do TSE n° 22.676/2007 no sentido de
gue “a classe Embargos a Execucdo (EE) compreende as irresignacdes do devedor aos

executivos fiscais impostos em matéria eleitoral”.

Subsecao I
Expedicao da Carta de Arrematacédo e de Adjudicacao

Rejeitados os embargos ou nao oferecidos, o juiz eleitoral proferird despacho para a
expedicdo de carta de arrematagcdo ou adjudicagdo ou mandado de entrega, conforme o

Ccaso.

Em se tratando de bem imdvel, serdo juntados aos autos 0s comprovantes de
pagamento do imposto de transmissdo e demais quitacBes fiscais. Feita a juntada, sera

providenciada a expedicdo da carta de arrematacéo ou adjudicacao.

Em se tratando de bem mdvel, o chefe de cartério expedira o respectivo mandado de

entrega dos bens penhorados, a ser cumprido por oficial de justica.

Se a penhora houver recaido sobre veiculo automotor, navio, aeronave, direito de uso
de linha telefénica, sera determinado, ainda, o cancelamento da penhora e a transferéncia
da titularidade do bem para o arrematante ou adjudicante, oportunidade em que o cartério

providenciara a expedicéo de oficio a autoridade competente.
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Expedida a carta de arrematacéo ou adjudicacdo ou o mandado de entrega dos bens,
o cartorio certificard nos autos a referida expedi¢cdo, com juntada de coOpia aos autos e

concluséo ao juiz eleitoral.

Capitulo X
Defesas no Processo de Execucéo
Secéo |
Excecéo de Pré-Executividade

De origem doutrinaria e jurisprudencial, é oferecida mediante simples peticéo, instruida
com os documentos que comprovam a tese defensiva. Tem por objetivo obstar o
prosseguimento de execucoes desprovidas de titulos executivos validos, sem a necessidade
de garantir o juizo da execucdo. Nao admite o exame de matéria que dependa da producédo

de prova.
Podem ser arguidos por meio de excecao de pré-executividade:
1. prescricao;
2. pagamento;
3. parcelamento em curso;
4. compensagao;

5. ilegitimidade passiva, ativa (por auséncia de requisitos legais, materiais e formais)

entre outros.

6. hipéteses de nulidade das certidfes de inscricdo na divida ativa (por auséncia de

requisitos legais, materiais e formais) entre outros.
Ajuizada a excegédo de pré-executividade, o chefe de cartorio:
1. protocolard a peticéo.
2. juntara aos autos da execucao fiscal.

3. fard o processo concluso ao juiz eleitoral.

Secéao ll
Embargos a Execucédo
Oferecidos os embargos, o cartério:

1. apos autua-los, deverd apensa-los aos autos da execucéo fiscal,
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2. lavrard certiddo nos autos da execucdo fiscal, com a informacdo de que foram

oferecidos embargos;
3. fara os autos conclusos ao juiz eleitoral, que podera:
a) receber os embargos;
b) rejeita-los liminarmente;

c) conceder efeito suspensivo ou ndo, se houver requerimento do embargante neste

sentido;
4. com o retorno dos autos, dara cumprimento ao despacho judicial:

a) recebidos 0s embargos: intimara a Fazenda Nacional para impugnacéo (art. 17, Lei
n° 6.830/80);

b) rejeitados: intimard o embargante;

c) recebidos os embargos, sem a concessao do efeito suspensivo:

- intimara a Fazenda Nacional para impugnacéo (art. 17, Lei n°® 6.830/80); e
- intimara o embargante da decisdo que denegou o efeito suspensivo;

5. cumprido o despacho e decorrido o prazo sem manifestacéo da parte, certificara nos

autos dos embargos o decurso do prazo.

No caso da existéncia de litisconsoércio passivo e havendo o oferecimento por mais de
um executado, cada um dos embargos serd autuado em separado e todos apensados aos

autos da execucdo fiscal.

Da decisdo que rejeitar a concessdo de efeito suspensivo aos embargos cabe a
interposicao do recurso de agravo de instrumento, o qual € interposto pela parte interessada

diretamente no Tribunal Regional Eleitoral.

Da sentenca que rejeitar liminarmente ou acolher os embargos cabe recurso (ver
Capitulo IX, supra).

Subsecéo |
Embargos na Execucéo por Carta

Na execucdo por carta precatéria 0 ajuizamento dos embargos a execucdo podera

ocorrer no juizo deprecado ou no juizo deprecante.

Recebidos os embargos pelo juizo deprecado a ele compete remeter 0s autos ao juizo

eleitoral deprecante que sera o responsavel pela instrucéo e o julgamento dos embargos.
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Compete ao juizo deprecado o julgamento dos embargos que versarem unicamente
sobre vicios ou defeitos da penhora, avaliagdo ou alienacdo de bens, ou seja, vicios e
irregularidades que possam ter ocorrido por atos praticados no juizo deprecado (art. 20, Lei
n° 6.830/80 e 747 do CPC).

No caso de oferecimento de embargos no juizo deprecado, este podera determinar:

a) a remessa dos embargos ao juiz eleitoral onde tramita a execucao fiscal (juizo
deprecante), para instru¢éo e julgamento, quando os embargos versarem sobre matéria da

execucao propriamente dita; ou,

b) a intimacdo do embargado para impugnacdo, se versarem sobre vicios ou atos
praticados no juizo deprecado, prosseguindo com os atos de instrucdo e julgamento (ver

Secoes | e Il deste Capitulo).

Caso o0 objeto da carta precatéria seja a penhora de bem nela especificado, os
embargos a penhora serdo encaminhados ao juizo deprecante para julgamento. Se for
determinada a livre penhora de bens, ou seja, sem identifica-los, os embargos a penhora

serdo julgados pelo juizo que realizou a constrigao.

Subsecao I
Embargos a Penhora

Consiste em acdo autdbnoma, a semelhanca dos embargos a execuc¢do, tendo como
objeto de discussdo apenas os vicios ou defeitos da penhora. Serd observado no seu

processamento o disposto na Secéo Il e sua Subsecéo |, deste Capitulo, conforme o caso.

Secao lll
Embargos de Terceiro
Em caso de ajuizamento de embargos de terceiro (art. 1.046 do CPC), o cartorio:

1. autuara (observacdo: os embargos de terceiro sdo autuados em separado (art.
1049, CPC), a exemplo dos embargos a execucdo e dos embargos a penhora, todos na

classe embargos a execucao).
2. apensara aos autos da execucao fiscal;
3. certificara nos autos da execuc¢dao, informando o oferecimento dos embargos;
4. encaminhara o processo ao juiz eleitoral.

Recebidos os embargos pelo juiz eleitoral, o cartério:
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1. providenciara a citagdo dos embargados, por mandado, para contesti-lo no prazo
de 10 (dez) dias (art. 1053, CPC);

2. cumprido e devolvido o mandado, procedera sua juntada aos autos;
3. aguardara o decurso de prazo para contestacao.

Apresentada defesa pelo embargado, o cartério encaminhara o processo ao juiz
eleitoral. Caso contrério, lavrara certiddo do decurso do prazo e fard os autos conclusos ao

juiz eleitoral.

Secéo IV
Embargos a Arrematacéo e a Adjudicacao

Apoés a assinatura do auto de arrematacdo ou adjudicacéo, € licito ao executado, no
prazo de 5 (cinco) dias, oferecer embargos fundados em nulidade da execucdo, ou em
causa extintiva da obrigacdo, desde que superveniente a penhora (art. 746 do CPC) - (ver

Subsecdao Il, Secéo Il, Capitulo VII).

Capitulo XI
Outros Incidentes
Secao |
Remocao de Bens

A remocao de bens para deposito judicial, particular ou do préprio exequente, pode ser
requerida pela Fazenda Nacional em qualquer fase do processo (83° art. 11, Lei n°
6.830/80).

Havendo requerimento neste sentido, o cartério fara o processo concluso ao juiz

eleitoral que podera deferir ou indeferir a remoc¢éo dos bens.

Deferida a medida, serd expedido mandado de remocdo. Por outro lado, se indeferida

a remocao devera ser intimado o exequente.

Para o recolhimento dos bens e sua respectiva remocdo 0 exequente devera
providenciar os meios necessarios para a realizacdo da medida, o que devera ser acordado

entre o oficial de justica ou o chefe de cartério e o representante da Fazenda Nacional.

Secéo Il
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Remicéo da Execucdo

O executado pode, até a assinatura do auto de adjudicacdo ou arrematacao, efetuar o
pagamento da divida, acrescida dos juros e encargos legais com o objetivo de extinguir o

processo executivo (remicéo da execugdo — art. 651, CPC).

Caso o executado protocole peticdo, ou comparec¢a no balcéo do cartorio, requerendo

a remicao da execucdo, devera ser providenciada a:

1. atualizacdo do débito (para atualizar o débito devera entrar em contato com a
respectiva seccional da Procuradoria da Fazenda Nacional responsavel pelo

acompanhamento da execucdo fiscal);
2. expedicdo de guia de pagamento (DARF);
3. certificacdo nos autos da expedicdo da guia;
4. juntada da guia paga aos autos;

5. conclusdo ao juiz eleitoral para abertura de vista ao exequente.

Secéao Il
Remicéo de Bens

Com a revogacao dos artigos 787 e seguintes do CPC pela Lei n°® 11.382/06, deixou
de existir amparo legal para a remicdo de bens pelo cénjuge, ascendente ou descendente

do executado.

Todavia, no inciso |, do artigo 19, da Lei n° 6.830/80, remanesce hipotese de remigcédo
quando se tratar de bem oferecido por terceiro para a garantia da execucao, caso em que,
apos juntada a peticdo aos autos da execuc¢do, o cartério fara a conclusdo ao juiz eleitoral,

no intuito de que determine abertura de vista ao exequente.

Secéo IV
Prescricdo

O prazo prescricional para o ajuizamento da acdo executiva fiscal das multas eleitorais

obedece dois critérios distintos:

1. prazo prescricional da multa eleitoral por infracdo administrativa: por construcdo

jurisprudencial, ndo pacificada, existem duas solugées:

a) prazo prescricional de 5 anos, por aplicacdo do artigo 179 do Cdédigo Tributério

Nacional;

238



b) prazo prescricional de 10 anos referente a prescri¢cdo ordinéria das acdes pessoais,

regulada pelo artigo 205 do Codigo Civil.

2. prazo prescricional da multa por crime eleitoral: rege-se pelo disposto nos incisos | e

Il do artigo 114 do Cédigo Penal, sendo:
a) de 2 anos, quando for a Unica pena cominada ou aplicada; ou,

b) do mesmo prazo estabelecido para a prescricdo da pena privativa de liberdade,

quando a multa for alternativa ou cumulativamente cominada ou cumulativamente aplicada.
O despacho que ordenar a citacdo interrompe a prescricao.

O artigo 40 da Lei n° 6.830/80 permite ao juiz eleitoral a suspensdo do curso da
execucao fiscal, quando ndo encontrado o devedor ou ndo encontrados bens suficientes
para garantir a execucdo. Todavia, esta suspensdo ndo pode perdurar por tempo
indeterminado, surgindo, desta forma, a figura da prescricéo intercorrente prevista no § 4° do

artigo 40 da Lei de Execucao Fiscal.

O prazo prescricional, neste caso, é de 5 anos. Contudo, este prazo somente sera
computado se a paralisacdo do feito acontecer por culpa exclusiva do exequente. Para a

declaracdo da prescri¢do intercorrente é necessario que seja ouvida a Fazenda Publica.

Capitulo Xl
Depdsito de Valores

Os valores depositados em Juizo para assegurar a execuc¢do, quando ndo penhorados
diretamente pelo Bacenjud, deveréo ser recolhidos conforme orientacdo do Guia de Multas e
Recolhimentos do TRE-RN.

Nos casos das transferéncias feitas via BacenJud, os depdsitos em contas vinculadas
ao juizo séo feitos automaticamente pelo sistema, conforme mencionado no Capitulo VIII

deste Titulo.

Capitulo XIII
Conversao em Renda

Ao chegar ao termo final o processo, devera ser providenciada a transferéncia dos

valores executados pela Unido.

Para liberacdo de valores depositados em conta vinculada ao juizo ou por depdésito

efetuado diretamente pelo executado, bastara que o juiz expeca alvard em nome do credor.
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O alvara a ser expedido em favor do exequente devera ser encaminhado ao banco em
que o valor se encontra depositado, via oficio, juntamente com GRU emitida pelo ELO, para

que seja possivel ao banco depositario efetuar o levantamento dos valores existentes em

conta e a respectiva transferéncia para o Fundo Partidario.

Devera ser solicitado que o banco encaminhe ao cartério comprovante da

transferéncia efetivada.

Registra-se que todos os valores, salvo as custas processuais, serdo, ao final,

recolhidas em favor do Fundo Partidario, em decorréncia da previsdo constante do art. 38,
inciso |, da Lei n°® 9.096/1995.

Caso os valores depositados sejam insuficientes ao pagamento da integralidade do

débito, sera determinada, além da conversdo do depdésito em renda, vista ao exequente que

poderéa requerer realizacdo de nova penhora.

Referéncias Normativas

— Lei n. 6.830/1980.

— Caodigo de Processo Civil.

— Lein. 9.096/1995.

— Lei 11.344/2005.

— Resolugéo TRESC n. 7.841/2011.

TERMO/SIGLA

DESCRICAO

Carta precatoria

Espécie de oficio dirigido por magistrado (deprecante) a outro da mesma
hierarquia (deprecado), solicitando que pratique determinados atos processuais
que nao podem ser praticados pelo remetente, por Ihe faltar competéncia para o
exercicio da jurisdicdo fora de sua sede ou Comarca (CPC, artigos 202-2012).

Citacao em execucéo

Ato processual em que o devedor € chamado em juizo para pagar a divida ou
oferecer garantia a execugdo, e ndo para apresentar defesa.

Conclusao

Ato cartordrio de remeter 0os autos do processo ao juiz

Contrafé

Cépia de inteiro teor da peticao inicial.

Credor com garantia real

E aquele credor ao qual foi oferecido, pelo devedor, um bem especifico em
garantia do seu ressarcimento na hipétese de inadimplemento da divida,
permitindo-lhe vender o bem para pagamento do débito.

Curador especial

E o representante especial designado a parte pelo juiz, em determinados casos de
incapacidade ou revelia, para atuar em seu nome durante a tramitacdo do
processo.

Decisdo Ato pelo qual o Juiz, no curso do processo, resolve questdo incidente (CPC,162,8
20).

Despacho Ato do juiz, langado nos autos do processo, de oficio ou a requerimento da parte, a
cujo respeito a lei ndo estabeleca forma especifica (CPC, artigo162, §3°).

Diligéncia Ato praticado por qualquer das partes, serventuario ou terceiro, por ordem do juiz,

com o fim de regularizar ou instruir o processo.

Direito e acéo

Situacao relativa aos bens imoéveis, que ocorre nas hipéteses em que o adquirente
de um imoével ndo registra seu titulo aquisitivo da propriedade no cartério de
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registro de imoéveis competente, de modo a transferir-lhe a propriedade do bem,
ficando apenas com o direito e agdo sobre ele. Nesse caso, se o imovel for a leildo,
0 objeto da hasta publica ndo sera a propriedade em si, mas apenas o direito de
obté-la apés satisfazer os requisitos legais.

Excecéao de pré-
executividade

Tipo de manifestacdo do executado em que sdo arguidas matérias de ordem
publica em relacdo a execucdo. Seu manejo independe da oposi¢cdo de embargos
a execucdao e do oferecimento de garantia.

Fianca bancéria

Contrato acessoério, pelo qual o fiador se responsabiliza pelo cumprimento da
obrigacao do devedor.

Garantir a execugao

Assegurar que o crédito em execucao sera satisfeito caso ndo sejam acolhidas as
alegacbes defensivas formuladas pelo executado. A garantia a execucédo podera
ser efetuada mediante depdsito em dinheiro, oferecimento de fianca bancaria ou
indicagdo de bens a penhora.

Hasta publica

Ato solene de venda publica de bens, mediante a realizagdo de praca ou leildo, por
ordem do juiz e nos casos previstos em lei.

Intimacéo Comunicacdo de decisdao da autoridade judiciaria que enseja manifestagao
processual do destinatario, sob pena de preclusdo (CPC, artigos 234-242).

Leildo E a hasta publica para a alienacdo de bens em que, em regra, é dispensavel a
prévia avaliacdo, salvo previsao legal em sentido diverso, iniciando-se os lances do
zero, sendo vedada a alienacédo por preco vil.

Mandado de Documento assinado pelo Juiz Eleitoral autorizando o levantamento de valores

levantamento depositados em conta de depdsito judicial.

Oficio Instrumento que veicula mensagem ou determinacao de autoridade publica a outra
ou a um particular, em carater oficial.

Penhora Apreensao judicial, feita no processo executivo, dos bens do devedor, para garantir
0 pagamento da divida.

Praca E a hasta puablica para a alienacdo de bens em que é indispensavel a prévia
avaliacdo, devendo ser ultrapassado o0 seu valor para a aquisicdo do bem pelo
lancador.

Semovente Diz-se daquele que move por si s6. E o ser vivo que tem utilidade para o homem.

Senhorio direto

E o titular do dominio direto sobre bem objeto de enfiteuse (a enfiteuse é o direito
real que confere a posse, 0 uso e o gozo de imovel alheio ao titular do direito,
sujeitando-o a pagar ao senhorio direto uma pensédo anual invariavel, denominada
de foro).

Sentencga

Ato do Juiz singular que p6e termo ao processo, decidindo ou ndo o mérito da
causa.

241




ANEXO 1 (FL. 04)

Edital

O Excelentissimo Senhor Juiz da Zona Eleitoral - , N0 USso

de suas atribuicdes,

FAZ SABER a quantos o presente EDITAL virem ou dele tiverem conhecimento que,
em cumprimento ao determinado na Resolugcdo TSE n. 21.372/2003, serd procedida
CORREICAO ORDINARIA nos documentos e procedimentos da 2 Zona Eleitoral -
na data de de de 20 .

Na mesma data poderdo ser apresentadas reclamacgdes contra os servicos do cartdrio.

Ficam suspensos 0s prazos processuais, ficando prorrogados para o primeiro dia atil

seguinte os que se vencerem nesta(s) data(s).

E para conhecimento a todos os interessados, expediu-se o presente edital, que sera

afixado no lugar de costume. Dado e passado nesta cidade de , aos
dias do més de de 20__. Eu, nome, cargo, o subscrevi.
Juiz Eleitoral
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FLUXOGRAMA )
RECEBIMENTO E DIGITAGAO DE RAE NAO ELEITOR

Fluxograma de Atendimento ao Eleitor - Receber RAE

Abordagem
inicial do
eleitor

Mo eleitor

! x =
%, Eleitor possui
< restricdo cadastral?

4
w1 e

Triagem-Verificacdo
de documentos e
reguisitos

Consulta ao
Sisetma ELD

Eleitor possui
inscricdo
eleitaral?

RAE- 2 :
Alistamento - Anallsaro_ t]pa
de restricdo
Digitacan da
EAE
| J Alistamento Com registro
tardio ativo na BRSDP
il
Caleta dos
dadaos
bigmetricos Emissdo da Impede a
- s GRU ouda mavimentacio-
Declaracdo de Crientacdo ag
Insuficiéncia eleitor
Emite o RAE & BEpme
o Titulo de
Eleitor
Comprovacdo
do pagamento
Solicita-ao
requerente 3 e
conferéncia dos
dados do RAE —_—
Registro da
~—— pagamento no
ELD
Colhe as P —
assinatura sdo
regusrente
 S—
r =~ Anexa ao RAE 9 Yotk o RAE 6
Preenche a Entrega o titulo PETE, ,G RU, T't"‘,lo lote para
data ho PETE ao reguerente antq?m_redemars apreciacio do Q
) s Z‘:t’; Juiz Eleitoral
o Pracessamento
do RAE

243



RECEBIMENTO E DIGITACAO DE RAE ELEITOR

FLUXOGRAMA
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FLUXOGRAMA
PROCESSAMENTO DE RAE
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FLUXOGRAMA
RECURSO/IMPUGNACAO AO ALISTAMENTO ELEITORAL
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CUMPRIMENTO DAS DECISOES — REVERSAO DE ALISTAMENTO

FLUXOGRAMA

Fluxograma - Reversao de alistamento processado no ELO
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CUMPRIMENTO DAS DECISOES — REVERSAO DE TRANSFERENCI A

FLUXOGRAMA

Fluxograma - Reversao de transferéncia processada no ELO

£
Apos o transito em

julgadoda decizdo ou
acorddo, verificar se a
transferéncia foi

processada no ELO
- o’

' ¢ N
Imprimir o espelho e
tirar capia do processo
que determinou a
reversao para a siteagdo
anterior

v —

Encaminhar para a
CRERM atraves de
oficio subscrita

pela huiz Eleitoral
- ¥

f—JE‘—‘\

Certificar nos autos
origingis o envio de
oficio

Aguardar retorno
do documento da
CGE, com a-devida

anotacao da
reVErsao

Maotificar o
eleitar

Certificar nos
altas principais
o cumprimento

de todas as

determinacdss

Arquivar
ambos os
procedimentos
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REQUERIMENTO DE RECONHECIMENTO DE SITUAGCAO DE INCAP ACITANTE

F

LUXOGRAMA

Fluxograma - RRSI

N&o possui
inscricdo eleitoral

eleitor

Fornecimento
de Certiddo de
Quitagdo

Farnecimenta
de certiddo de
isencdo

Certificar a
cumprimento
no SADP

Arquivamento

Motificacdo do

Identificar a
intencdo do
requerente

Consulta situagio do
interessada no Sistema ELO

Preencher o requerimento e
calher assinatura do
reguerente

Elahoragdo de
informacgdo do
Cartério Eleitaral

Protocolo, registro e
autuagdo no SADP

O Juiz deferiu
o pedido?

Sim hdo

Notificacdo do
Eleitar

Aguardar
prazo para
recursa

Qual a situacio

d cadastral do
eleitor?
Eleitar com irscricio
cancelada ou suspensa
Eleitor com

inscrigdo regular

Fornecimento
de Certiddo de
Quitacio

Lancamento
do ASE 396-4

possivel o

Instiuir o eleitor, se

comparecimento,

para regularizagao
da inscricdo

O eleitor
\ apresentou
recursa?

Sim

Arguivar o
procedimento

Comprovoua
cessacdo do
impedimento?

Trsecricho
cancelada

Tnscricdo
Suspensa

Operacio RAE

Fornecimenta
da Certiddo de
Quitacdo

Lancamento
do ASE 3964

Encaminhar
recurso ac TRE

Fornecimenta
de Certiddo de
Quitagdo

Lancamenta

Certificar o

no SADP

cumprimento

Arquivamento

o ASE 3964

Expedir certiddo
circunstanciada?
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MODELO
CERTIDAO DE QUITACAO COM PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

| CERTIDAO DE QUITACAO
| COM PRAZO DE VALIDADE INDETERMINADO

CERTIFICO E DOU FE, para os devidos fins e atendemgedido, que

o(a) eleitor(a) , bras{@&)r filho(a) de
e de , hascido(a) aos

/ / , titular da inscricdo n. , da 2 Zona
Eleitoral/RN, portador(a) da cédula de identidade® n , CPF

, encontra-se QUITE com a JustierdoEdl, por prazo indeterminado,
nos termos do Art. 2° da Resolugédo TSE n. 21.92@0dsoante despacho proferido pelo
MM Juiz Eleitoral no requerimento protocolado noC3Asob n°

E por ser verdade, lavro a presente certiddo, em /RN,
aos dias do més de do anondas

(nome)
| Chefe de Cartorio da a Zona Eleitoral.

(n° Zona)

Isenta de emolumentos de acordo com a lei.

Resolugédo TSE n. 21.920/2004: disp6e sobre o akstemeleitoral e o voto dos cidadaos portadoregetieiéncia, cuja
natureza e situacéo impossibilitem ou tornem exireemnte oneroso o exercicio de suas obrigacGesralsit
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MODELO _
CERTIFICADO DE ISENGAO ELEITORAL

) J Y
el

e

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

CERTIFICADO DE ISENCAO ELEITORAL

CERTIFICO E DOU FE, para os devidos fins, que &@jhor (a) , fillxa)
ede , hascido(a) aos / / turahde
, residente noegide estdSENTO

do Alistamento Eleitoral nos termos:
() Art. 14, 8 1° inciso I, letra da Gtituicéo Federal.

( )Art. 6°inciso |, letra do Cadigo ifbeal.

, de de
(Municipio)
(nome)
Chefe de Cartorio da a zZona.
(n°Zona)
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MODELO
REQUERIMENTO DE QUITACAO ELEITORAL POR TEMPO INDETERMINADO

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

REQUERIMENTO DE QUITAGAO ELEITORAL POR TEMPO INDETE RMINADO

Dados do requerente da certid&o:

Nome:

Mae: Pai:

Data de nascimento: / / InscEdditoral:
RG: CPF:

Dados do representante do requerente (se houver):

Nome:

Méae: Pai:

Data de nascimento: / / InscEd@itoral:
RG: CPF:

Contatos:

Endereco residencial:

Fone / E-mail:

EXMO JUIZ ELEITORAL , o interessado acima qualificado requer a Voss&lERcia a expedicéo
de certiddo de quitacao eleitoral por tempo indeteado, nos termos do art.2° da Res. TSE n.
21.920/2004, devido a deficiéncia existente em sstado de salude que torna impossivel ou
demasiadamente oneroso o (exercriootb/alistamento eleitoral), conforme
documentacdo comprobatoria anexa.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Local e data: / / /

Assinatura (requerente ou representante)
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FLUXOGRAMA ,
REQUERIMENTO DE REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO CANCELADA POR EQUIVOCO

Fluxograma - Requerimento de regularizagio de eleitor com inscrigdo cancelada

Identifiacra
intencao do
regquerente

Realizar consulta ao
ELO- Verificar o motivo
do cancelamenta

Instruir o eleitor
a presncher o
RRI

luntaros documentos
comprobatonios do

equivocoe copias dos

documentosdo eleifor

Elabararinfomagdo do
Cartarioejuntar espelho
da corsulta

Protocolare
registrar o
SADP

—

Fazer concluso
ao juiz eleitoral

e

Despacho do
Jjuiz eleitoral

P d
“

N

Sim ) Mo

\ E elzitor desta

) zona eleitoral?

Comardar o ASE
361

Comunicar a
decisdo ao
reguerente

Realizar operagio de

RAE, se for o caso, ou
emitir cerfidio de |

guitacso

Certificar o
cumprimento das
determinagies

Arguivar o
procedimenta

Comunicar a mrade
arigem para mandar
o-ASE-361

Acompanhar o
processamento do
ASE e contactar o
eleitar
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FLUXOGRAMA i
REQUERIMENTO DE REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO COM REGISTRO DE
INELEGIBILIDADE — INSCRICAO CANCELADA

de eleitor com Inscrigio cancelada e anotagio ASE 540 - Garantia do exerciclo do voto aos inelegivels

de

Certificar o
cumprimento de
todas as
determinacdes

Abrir
procedimento
CIE

Identificar a
intencdo dao
requerente

Arquivar o
procedimento

Oreleitor deve estar com a
inscricéo cancelada pelos

vt arickitga i +-- - ASE018,027-3,035 oud69
- | & possuir registro do ASE
ELO- Verificar a . . i

situacio do eleitor
A inscricdo
eleitoral pertence
a
circuncuncricdods” ™, :

Se houver
débitos, instrur
oeleitor aquitar

Encaminhar cdpias
para a zona de

b origem

Instruir o eleitor

a preencher a

Tirar copia de todo o
procedimento e preparar
informagao para
canelamenta da inscricdo
anterior pelo ASE 450

Juntar copia dos
documentos pessoals
do-eleitar

Etaborarinformacio do
Cartorioe juntar espelho
da consulta

Lancar o ASE
540 na nova
inscrigéo

Protocolare
registrar no
SADP

Juntar copia do
RAE ao
defzrimento

Fazer concluso
a0 juiz eleitoral

Naotificar o-eleitor Proceder a Aguardar

para comparecer operacio RAE- deferimento do Tramitar o ":\\‘
ao cartario alistamento RAE recurso (J
L
Decisda do juiz
eleitoral sim Howye ™
apresentacia

de recurso?

Certificar todas as
providéncias Arguivar o
tomadaseo procedimento
decurso de prazo

O juiz deferiu o /N
pedido de ¢

regularizacda? w4

Aguardar prazo de
recurso

iotificar o eleitor
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REQUERIMENTO DE REGULARIZAGCAO DE INSCRICAO COM REGISTRO DE

FLUXOGRAMA

INELEGIBILIDADE

de eleitor com Inscricio regular e anotacao ASE 540 - Cessacgio da inelegibilidade

de

i

Adatada
ocorréncia serda
data da decisdo
dojuiz gue
restabeleceu a

slegibilidade ou.

a data que for
indicada na
referida decisdo

5im

Identificar a
intencdo do
requerente

Fealizar consulta ao
ELO- Verificar a
situagdo do elsitor

Se hauver
deébitos, instuir
o eleitor aquitar

Instruir o eleitor
a preencher a
DSE

Juntaros documertos
comprobatorios da
cessagio da
inelegibilidade

Elaborarinformagao do
Cartarioe juntar espelho
da consulta

Protocolar e
registrar no
SADP

)

Fazer conclusa
20 juiz eleitoral

1

Decisda do juiz
eleitoral

I O juizdeferivo pedido de

regularizacao?

L P

Il MNio

Comandar o ASE
558

Comunicar a
decisao ao
requerente

Realizar operagio de

RAE, se for o caso, ou
emitir certiddo de
quitagao

Certificar o
cumprimenta das
determiragies

Arguivar o
procedimento

Motificar o eleitor

Aguardar prazo de
ragurso

Houwve
“, apresentacdo
. “, & derecurso?
Sim T Mio

Certificar todas as
providéncias
tomadaseo

decurso de prazo

Tramitar o
recurso

Arguivar o
procedimento
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REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DE INSCRICAO COM REGISTRO DE

FLUXOGRAMA

INELEGIBILIDADE — BPSDP

Fluxograma - Requerimento de regularizagio de eleitor sem Inscricd o, com registro na BPSDP - Inativo

Identificar a
intengao da

requerente O eleitor ndo possui

inscricao sleitoral, possui
registro na BPSOP-

IMATIVO;, consignada o
motivo "Condenagdo
Criminal - LE 63/90"

Realizar consulta ao
ELO- Verificar a
situacdo do eleitor

) wer
débitos, instrir
o eleitor agquitar

Realizar
operacao RAE -

alistamento

Aguardar
deferimento do
RAE

Elaborarinfomago do
Cartario e juntarespelho
da consulta

}

Protocalar e
registrar no
EADP

)

Fazer conchusa
30 juiz eleitoral

1

Despacho
determinando
comando do
ASE 540

—

Lancamento
da ASE 540

Ceriificar o
cumprimento de Arguivar o
todas as procedimenta

determinacdes
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REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DE INSCRICAO NA BPSDP

FLUXOGRAMA

a0 de eleitor com Inscrigao suspensa

de

il

Identificar a
intencda do
raqueretita

Realizar corsulta ao
ELO- Verificar o
maotivo da suspensdo

Instruir o eleitor
a presncher o

Juntar o5 documentos
comprobatérios da
cessacdo do

impedimento

Elahorar informacio do

Cartario 2 juntar
espelho da consulta

Protocolar e
registrar no
SADP

Fazer concluso
ao juiz eleitoral

Despacho do julz
sleitoral para
encaminhamenta
3 CRERM

Elaborar oficio 2
encaminhar &
CRERM {via
malote digital}

Aguardar retorno
da CRE com a
decisdo e
pracessamenta

Comunicar a
decisdo a0

requerente

Realizar operacdo de
RAE, s for o caso, ou
emitir certiddo de
quitacio.

Certificar o
cemprimento das
determinacies

Arquivar o
procedimento
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FLUXOGRAMA i
REQUERIMENTO DE REGULARIZAGAO DE INSCRICAO SUSPENSA

Fluxograma - Requerimento de regularizacio de eleitor com Inscrlgao suspensa

Identifiacr a
intencdo do
reguerente

Realizar consulia ao
ELO- Verificar o
motivo da suspensio

Instruir o eleitor
a preenchero
DSE

Juntar os documentas
comprobatarios da
cessacaon do
impedimenta

Elaborar informacio do
Cartario = juntar
espelho da consulta

Frotocolar e
registrar no
SADP

Farer concluso
ac juiz eleitoral

)

Despacho do
Juiz eleitoral

|

\\ E eleitor desta

/.l
/ zona eleitoral?

, N
Sim 1 MEo

Comandara Comunicar a zona de
ASE 370 arigem para
correspondents comandar o ASE 370

Comunicar a Acompanhar o
decisdo ao processamenta do
requerente ASE e contactaro

eleitor

Realizar operacio de
RAE, s= for o caso, ou
emitir certiddo de
quitacio

Certificar o
cumprimento das
determinagdes

Argquivar o
procedimento

258



REQUERIMENTO DE REGULARIZACAO DE ELEITOR COM MULTA SEM RAE

FLUXOGRAMA

Fluxograma - Regularizagiode eleitor com multa eleitoral

Se amulta for de
mesario faltoso,
devese consultar
& zona de arigem
para veririfcar o

valor da multa

Em caso de
operacaa de
RAE, a GRU
devera ser
juntada ao
reguerimento

Identificar a
intencia do
regquerents

Realizar consulta
aa ELD -
‘erificar o valor
da multa

O eleitor possul

condiches de " %
Tt N

pagaramulta.\‘\/

Sim I s

Emitir GRU

Retorno do
eleitor.com a
GEU paga

Registra o
pagamento na
ELD

Comandar o
ASE Q78 -1

Certificar no werso
da GRU o registro
do pagamento 20
lancamento do ASE

Arquivar na
pasta de ASE

Emissdo da
Declaracdo de
Irsuficiéncia
Econdmica

Colhea
assinatura do
aleitar

Suhmete 3
apreciacdo do
Juiz Eleitaral {73

Comandar o
ASE 078-2

Certificar na
Versa g
lancamento do
ASE

Em caso de mesério
faltoso de outra 7E,

i i Arguivar na
expeljhe.nte e pasta de ASE
copia do
recalhimento da
multa & do

lancamento do ASE
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MODELO DE DECLARACAO DE SITUACAO DE DIREITOS POLITICOS

1-IDENTIFICACAO NO AGRUPAMENTO

PODER JUDICIARIO DECLARAGCAO DE SITUACAO

JUSTIGCA ELEITORAL DE DIREITOS POLITICOS ____%eleitor do grupo
2 -NUMERO DA COINCIDENCIA 3-ZONA E UF ANEXO 7
[ L ] L ] L ] L L L L L L ] L 1 ] [ L ] 1 1 IaZE/I 1 1 >
4] Exmo(a). Sr(a).:
|:|Juiz(a) EleitoraldaL 1 1 1 1 2ZE
|:| Corregedor(a)-Regional Eleitoral /1 1
|:| Ministro Corregedor-Geral da Justica Eleitoral
5- DECLARAGCOES DO(A) ELEITOR(A)
Eu declalo,

de proprio punho ou a rogo, por ndo saber escreversob as penas do artigo 350 do Cddigo leforal, que a

inscricdodenimerol—1 1 1 1 1 1 1 1111 | envolvida na Coincidérmiidentificada no “campo 2” desse

formulério, foi por mim efetuada e que:

[ Nunca, por qualquer motivo, perdi ou tive suspenm@&is direitos politicos.
(I Jamais fui condenado por qualquer motivo.

O Foi decretada, em / / , a perda opesusdo de meus direitos politicos, em razdode——

|:| Fui condenado, em / / , a penade:

como incurso nas penas do(s) artigo(s)-

[ Readquiri, em / / , meus direitodtpmds, em virtude de:

(I Prestei o Servigo Militar Obrigatério, no pedimde / / a / / , hdweemnecebido o

Certificado de:

|:| Outros esclarecimentosi—

6 - Juntar copia autenticada dos documentos probatés:

| Documento Comprobatério da Prestacdo de Servigo [ pecreto ou Comunicagédo Ministerial da Perda, Susfen
Alternativo Reaquisicdo ou Restabelecimento de Direitos Palétic
|:| Documento Militar (Certificado de Reservista, owyo |:| Alvara de Soltura
POLEGAR
|:| Certiddo Negativa de Condenacéao Criminal |:| Decisadiclal

|:| Outros, Especificar:

7-LOCAL E DATA 8- ASSINATURA DO(A) REQUERENTE OU DE QUEM PREENCHEU A SEU PEDIDO

DSDP-PROV.6/03-CGE -19.12.20C
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FLUXOGRAMA B
DUPLICIDADE E PLURALIDADE DE INSCRICAO — DPI

B
c
2

de Ins«l

Realizar
consulta a0
Sistema ELO

Em caso de possivel ilfcita
penal, enviar copias dos

Decisdo do
Juiz Elgitoral

Reg‘itrar Publicar
decisda no decisdo
SADR

Processaa
decisdo no
Sistema ELO:

H

Intimacdo do
eleitar recurso (3 dias)

Aguardal

prazo para

- autas ao MPE

T

Imprimir
comunicagho de
coincidéndia

Elaborar
nformagdo

Protocolar,
registrar e
autuar no SADP

v

Tirar copias dos
RAEs, PETEs,
cadernas de
votacio, etc,

e

Publicar Edital
para dar
publicidade a
coincidéncia

E possivel decidir
sem manifestagio
do eleitor?

Fazer conclusa 1
aa Juiz

Eleitoral

Solicita o
preenchimento do
RRI e anexa copia
dos documentos

Certifica nos.
autoso ndo
comparecimento

Sim
& N Oeleitor
™, 4 tompareceu?

Aguardar prazo de
comparecimento
da eleitor (20 dias}

Protocola,

registra e junta
a peticho aos
autos

Fazer concluso
ag Juiz
Eleitaral

Y

7N

LR

Em caso de decisdo recair
sobre inscrigdo de outra
ZE, encaminhar para

cumprimenta

Hauve
recursa?

Certifica o
transito em
julgado

Certifica o
cumprimento de
todas as
diliaéncias

v
Q

Processar o
Recurso
Eleitoral

261



REQUERIMENTO PARA REGULARIZAGAO DE INSCRIGAO

PODER JUDICIARIO REQUERIMENTO 'I?ARA e
REGULARIZAGAO RRI
"JUSTICA ELEITORAL DE |NSCR|(;AO
ANEXO 5

\

Exmo(a). Sr(a).:
[Jauiz(a) EleitoraldaL1_1 1 1 2 ZE
DCorregedor(a)-Regional Eleitoral /11

|:| Corregedor-Geral da Justica Eleitoral

i

||||||||||||||||||ZE/|||||||||||||||||||||ZE/|||

As inscrigcdes abaixo relacionadas pertencem aCidérecia n®__ ;1 1 L L L 1 [ L L L L.1-
INSCRIGAO ZONA UF INSCRIGAO ZONA UF

IlllIIIIIIIIIIIIIIZE/IIIIEIIIIIIIIIIIIIIIIIIZE/III

4

Art. 350 - Omitir, em documento pUblico ou particular, dedcdo que dele devia constar ou nele inserir oreffainserir

declaracgéo falsa ou diversa da que devia ser escpdra fins eleitorais:

PENA - Reclus8o até cinco anos e pagamento de 5 a AhS-mhiulta, se o documento é publico, e recluséo teéé anos e
pagamento de 3 a 10 dias-multa, se o documentorécpéar.

PARAGRAFO UNICO - Se o agente da falsidade documental é funciangfiblico e comete o crime prevalecendo-se do cargo
ou se a falsificagcdo ou alteracdo é de assentameeategistro civil, a pena é agravada.

- PARA USO DO(A) REQUERENTE (ASSINALAR E/OU PREENCHER QUANTAS OPGCOES FOREM NESBARIAS)

.

a

declaro, de préoprio punho ou a rogo, por ndo saszrever, que:

Eu, requgiro

NOME DO(A) REQUERENTE

V.Exa. a regularizacdo da minha situacéo eleitopa_1_1_1_ 1 2ZE L1 1

Relativamente as inscricfes agrupadas DIW&PLICIDADE/PLURALIDADE , sob as penas do artigo 350 do Cddigo Eleitofal,

[ A(s) inscricdo(des) relaciorsdd) no quadro 3 néo foi/foram feita(s) por mim.
1 As) inscricdo(des) relacioregd) no quadro 3 me pertence(m).
1 Acs) inscricdo(des) relaciorsdd) no quadro 3 pertence(m) a meu/minha irmao@pnego(a).

4.1 - NOME DO(A) IRMAO(A) GEMEO(A)

4.2 - QUANTO "AS INSCRICOES AGRUPADAS NA DUPLICIDADE/PLURALIDADE EM MEU NOME ESCLARECO:

| Requeri transferénciaem ___/___ [ ruo w w1 ZE, -1
(DATA TRANSFERENCIA) (CTOADE) (TF)

paraa,_ s uw w4 ZE, - .
(CIDADE) (TF)y

| Requeri mais de uma inscrigéo.
[] outros esclarecimentos:

Se necessario complementar a declaragéo, utilizayjumdro 8 - Observagdes”

POLEGAR
[ Caso a Autoridade Judiciaria entenda conveniendeluzir a termo as declaragfes do(a) requerentexa-
las ao presente, acompanhadas da documentacaormdisada no “quadro 7 - Documentos Anexos”.]

4.3 -LOCAL E DATA J [{4 - ASSINATURA DO(A) REQUERENTE OU DE QUEM PREENCHEU A SEU PEDIDO

J

RRI-PROV.6/03-CGE - 19.12.200
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INI=N[Yell O servidor do Cartério deve conferir se o(a) requeznte esclareceu a respeito de todas as inscricdep.

s

5 - O(a) eleitor(a), relativamente aos Ultimos plé&ds, confirmou ou consta das respectivas Folhas detacso: | | 6 - O(a) eleitor(a) comprovou:
Ter votado Ter justificado a auséncia Néo ter votad SIM NAO
1 - Sua ldentidade |:| |:|

Ano: |:| 1° d:l 2° Turnos Ano: |:| 1° eD 2° Turnos 2 - Ser Gémeo |:| |:|
Ano: |:| 1° 4:' 2° Turnos Ano: |:| 1° e|:| 2° Turnos

N

7 - DOCUMENTOS ANEXOS

[] Termo de Declaragdes prestadas pelo(a) eleitor(a).

Documentos (originais) localizados em Cartério owofmalmente recolhidos:
[] Titulo Eleitoral - (Quantidac_y ).

] protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - (Quaadid. ).

[] FAE / RAE - (Quantidadru ).

[ Processo anterior - (Quantida_s ).

|:| Outros:

Documentos (cOpias autenticadas) apresentados pelpfequerente:

[C] carteira de Identidade [ Protocolo de Solicitagouai@idade_, )

[C] certidso de Nascimento [0 Titulo(s) Eleitoral(ais) ué@tidade_1 )

[] certidao de Casamento [0 comprovante(s) de Votacdoar({@ady , )

[] carteira de Trabalho | Justificacdo(bes) Eleitoral(ais) - (Quantide_g)
] bocumento Militar(Certificado de Reservista, outros) | Declaragédo de Situacéo de Direitos Politicos

] outros:

7.1 - Quanto a impossibilidade de envio de docuosabnsiderados necessarios a instrugéo do catarez:

\.

8 - OBSERVACOES

9 - RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO NO CARTORIO

7

9.1 - ASSINATURA / CARIMBO 9.2 - DATA

Atesto a veracidade e correcdo dos daflos
consignados neste formulario, a excec¢édo dos cdestalo
“quadro 4" de uso do(a) requerente. / /

\

10 - TITULAR DO CARTORIO ELEITORAL

7

10.1 - ASSINATURA / CARIMBO 10.2 - DATA

Atesto ter conferido os dados consignados ngste
formulério. / /
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MODELO EDITAL PUBLICIDADE DE COINCIDENCIA

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

EDITAL
PRAZO: 3 DIAS

O Dr. , MM. Juiz Eleitoral da ___ & Zona- - SP, no exercicio de suas
atribuicdes legais,

Torna publico que os eleitores constantes da relacdo abaixo estdo envolvidos em coincidéncia
detectada em batimento, com inscricbes “ndo liberadas”, facultado o prazo de 20 (vinte) dias,
contados da data de realizagdo do batimento que os agrupou, para, querendo, requerer a revisdo de
sua situacao eleitoral (art. 36 da Resolucdo TSE n° 21.538/03).

Nome do Eleitor Inscricdo Data do batimento

Faz saber, ainda, que 0s casos para os quais o eleitor ndo requerer a revisdo de sua situagéo,
poderdo ser cancelados (art. 47 da Resolugcdo TSE n° 21.538/03). Assim, expede o presente edital,
na forma da lei.

(local), [/ [/

(a) Juiz Eleitoral
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FLUXOGRAMA B
CANCELAMENTO DE INSCRICAO

ELEITORAL
Protocolo,
registro &
autuacdo da
peticdo
Juntada de
informacio e Er
O i b Arquivamento
Publicacda de
: —
E.{flta.l Hafg Tramitacdo regular Certificar todas
ciencia dos ;
. de recurso eleitoral as
interessados ; 3
: = movimentacde
Q \ 5.nos autos &
= na SADP
Aguardar o , — I' r
¥ prazo
Jr——
d'TSI ..:e autos
ilagaa
probataria {5 a L.—‘]r_J

Fluxograma - Cancelamento de Inscricao Eleitoral

i

10 dias)

1

Autas
conclesos ao
juiz eleitoral

Decisdo em
um prazode b
dias

1

Registro =
publicacdo da
decisdo

1
J 1

Intimacdo das
partes

|"
-

Certificar o
transito em
julgada

Protocolo e
registro do
recurso

Howve recurso
da decizdo?

Aguardar
prazo (3 dias)
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FLUXOGRAMA
REGISTRO DE ASE 043

Fluxograma - Lancamento ASE 043 - Conscrigao

f©

Protocolare
registraro
expediente

1

Consultar ao
ELC 2 imprimir
as espelhas

1

Levar para
despacho do
Juiz Eleitoral

I

Cumprir o
despacho

1

Lancamento
do ASE 043

|

Erwio de oficia
para demais
zonas ou
CRERM

1

Certificar o
cumprimento
das

determinacoes

Arquivar o
expediente
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FLUXOGRAMA
REGISTRO DE ASE 337

Fluxograma - Lancamento ASE 337 - Suspensio dos Direltos Politicos

f©

Protocalar e
registraro
expediente

1

Consultar ao
ELC 2 imprimir
os espealhos

1

Levar para
despacho do
Juiz Eleitoral

1

Cumprira
despacho

)

Lancamento
do ASE 337

|

Ervia de oficia
para demais
Zohas. ou
CRERM

|

Certificaro
cumprimento
das
determinacdes

1

Arguivar o
expediente

ol
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QUADRO SINOTICO — INELEGIBILIDADES

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

QUADRO SINOTICO — ANOTACAO DO ASE DE INELEGIBILIDADE DE ACORDO
COM A LC 64/90, ALTERADA PELA LC 135/2010.

Dispositivo Requisitos Data de Termo Inicial da Termo Final da
Legal Ocorréncia para Inelegibilidade Inelegibilidade
0 ASE 510

LC 64/90, art. | 1. Ter perdido o mandato Data da Data da perda do | 8 anos apés o final
19,1, %" 'Sgislg;’g (de ‘I’EZ:ZZ?J‘;:' decisdo que cargo eletivo. | do mandato que
ITEM | do Degutado Federal Olj ) decr?tq,u a teria cumprldo. ,P'
Capitulo | do | Senador) por infringéncia | inelegibilidad ex., candidato eleito
Titulo V — aos inc. | e Il do art. 55 da e ou do vereador em 2012,
INELEGIBILI- | Constituicdo Federal (e seus transito em cassado no 20
DADE equiyalller?tes estaduais e julgado, semestre de 2013,
municipais). quando a lei ficara inelegivel da

assim o exigir

cassacdo até 2024
(término do
mandato em 2016 +
8 anos).

LC 64/90, art.
1°, 1, “c”

ITEM Il do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. perder o cargo por
infringéncia da
Constituicdo  Estadual
ou da Lei Organica do
Municipio.

Data da
deciséo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
guando a lei
assim o exigir

Data da perda do
cargo eletivo.

8 anos apos o final
do mandato que
teria cumprido. P.
ex., candidato eleito
governador em
2014, cassado no
2° semestre de
2015, ficar4
inelegivel da
cassacdo até 2026
(término do
mandato em 2018 +
8 anos).

LC 64/90, art.
10’ I, “d”

ITEM Ill do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. representacao
julgada procedente pela
Justica Eleitoral;

2. decisdo transitada
em julgado ou proferida
por 6rgéo colegiado;

3. em processo de
apuracdo de abuso do
poder econbmico ou
politico cometido por

Data da
deciséo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
quando a lei
assim o exigir

Data em que a
decisédo transitou
em julgado ou em
gue foi proferida

por érgéo
colegiado.

8 anos apos a data
da eleicdo em que
ocorreu o abuso de
poder politico ou
econdmico.
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pessoa que ndo seja
detentora de cargo na
administracdo  publica
direta, indireta  ou
fundacional (caso o art.
1°, 1, h).

LC 64/90,art. | 1. Recebimento de Data da Data da sentenca | 8 anos ap0s a data
1% 1, "e” decisdo de extincdo de | sentencade | deextincdioda |da extincdo da
ITEM IV do o
Capitulo | do punibilidade ou de Extl_ngqo de punibilidade. _punlbl_lldade,
Titulo | — condenacéo criminal em | Punibilidade inclusive para
INELEGIBILI- | 2° grau por crime que casos ocorridos
DADE enseja inelegibilidade. anteriormente a
publicacdo da LC
135/2010.
LC 64/90, art. | 1. declaracéo de Data da Data da decisdo | 8 anos ap0s a data
190, indignidade/incompatibil | decisdo que que declaraa |da decisdo que
ITEMVdo | idade do oficialato, nos | decretoua | incompatibilidade | declara a
Capitulo I do | termos do art. 125, § 4°, | inelegibilidad | /indignidade do | incompatibilidade/in
Titulo V — da Constituicdo Federal, e ou do oficialato. dignidade do
INELEGIBILI- | para 0s militares | transito em oficialato.
DADE estaduais, e art. 142, § | julgado,
3°, VI, da Constituicdo | quando a lei

Federal, para 0s
militares federais.

assim o exigir

LC 64/90, art.
101 I! “g”

ITEM VI do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. contas rejeitadas
relativas ao exercicio de
cargo ou funcao
publica;

2. rejeicao por
irregularidade
insanavel,

3. tal irregularidade

configura ato doloso de
improbidade
administrativa;

4. rejeicdo por decisédo
irrecorrivel do o6rgao
competente e que nédo
tenha sido suspensa ou

Data da
decisdo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
guando a lei
assim o exigir

Data da decisao
gue rejeitou as
contas.

8 anos apos a data
da deciséao que
rejeitou as contas.

anulada pelo Poder
Judiciario.
LC 64/90, art. | 1. representacao Data da Data em que a | 8 anos apos a data
19,1, " julgada procedente pela | decisdo que | decisdo transitou | da eleicdo em que
ITEM Vil do | Justica Eleitoral; decretou a | em julgado ou em | ocorreu o abuso de
Capitulo Ido | 2. decisdo transitada | inelegibilidad | que foi proferida | poder politico ou
Titulo V — em julgado ou proferida e ou do por érgéo econdmico.
INELEGIBILI- | por 6rgéo colegiado; transito em colegiado.
DADE 3. em processo de| julgado,
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apuracdo de abuso do
poder econbmico ou
politico cometido por
detentores de cargo na
administracdo  publica
direta, indireta  ou
fundacional.

quando a lei
assim o exigir

LC 64/90, art.
10' I, ulu

ITEM VIl do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. exerceu cargo ou
funcdo de direcdo,
administragao ou
representacdo nos 12

meses anteriores a
decretacao da
liquidacgéo;

2. em estabelecimento
de crédito,
financiamento ou
seguro;

3. que tenham sido ou
estejam sendo objeto
de processo de
liquidagdo judicial ou
extrajudicial.

Data da
deciséo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
quando a lei
assim o exigir

Data da
decretacao da

liquidacgao judicial

ou extrajudicial.

Quando o eleitor for
exonerado de
qualquer
responsabilidade

LC 64/90, art. | 1. condenado por Data da Dataem que a | 8 anos apdés a data
° corrupcdo eleitoral, por | decisdo que | decisdo transitou | da eleicdo em que
ITEM IXx do | captacao ilicta de| decretoua |em julgadoouem | ocorreu 0 abuso de
Capitulo I do | Sufragio, por doacdo, | inelegibilidad | que foi proferida | poder politico ou
Titulo V — captacdo ou gastos e ou do por érgéo econdmico.
INELEGIBILI- | ilicitos de recursos de | transito em colegiado.
DADE campanha ou por| julgado,
conduta vedada aos| quando alei
agentes publicos em | assim o exigir
campanhas  eleitorais
que impliquem
cassacao do registro ou
do diploma;
2. por deciséo
transitada em julgado
ou proferida por 6rgéo
colegiado da Justica
Eleitoral.
LC 64/90, art. | 1. renlincia das pessoas Data da Data em que 8 anos apdés o
19 1,7 referidas; decisdo que | houve a rendncia | término da
ITEM Xdo | 2 a partir do| decretoua ao mandato. legislatura do cargo
Capitulo I do | Oferecimento inelegibilidad ao qual renunciou.
Titulo V — representacao ou e ou do
INELEGIBILI- | peticdo capaz de | transito em
DADE autorizar a abertura de | julgado,
processo por | quando a lei
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infringéncia a
dispositivo da
Constituicdo Federal, da

assim o exigir

Constituicdo Estadual,
da Lei Orgéanica do
Distrito Federal ou da
Lei Organica do
Municipio.
LC 64/90, art. | 1. condenacdo por ato Data da Dataemquea |8 anos apbés o
L de improbidade | decisdo que | decisdo transitou | cumprimento  da
ITEM Xl do | @dministrativa com | decretoua |em julgado ou em | suspensao de
Capitulo 1 do | €Xpressa suspensdo de | inelegibilidad | que foi proferida | direitos politicos.
Titulo V — direitos politicos; e ou do por érgéo
INELEGIBILI- | 2, por ato doloso de | transito em colegiado.
DADE improbidade julgado,
administrativa que | quando a lei
importe lesdo ao | assim o exigir
patriménio publico e
enriguecimento ilicito;
3. condenagdo  por
improbidade
administrativa em
decisdo transitada em
julgado ou proferida por
orgao judicial colegiado;
LC 64/90, art. | 1. infracéo ético- Data da Data da decisdo |8 anos apos a
19,1, "m’ profissional; 2. que | decisdo que que excluiuo | exclusdo do quadro
ITEM Xl do | @carrete exclusdao do | decretou a eleitor do quadro | profissional.
Capitulo | do | €Xercicio da profissao; inelegibilidad profissional.
Titulo V — 3. por  decisao e ou do
INELEGIBILI- | sancionatéria do 6rgdo | transito em
DADE profissional competente; julgado,
4. ndo ter sido o ato| quando alei

anulado ou suspenso
pelo Poder Judiciario.

assim o exigir

LC 64/90, art.
1°,1, *n”

ITEM Xl do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. desfeito ou simulado
desfazer vinculo
conjugal ou de unido
estavel

2. com o fim de evitar a
caracterizacao da
inelegibilidade

3. assim decidido em
decisdo transitada em
julgado ou proferida por
orgao colegiado.

Data da
deciséo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
quando a lei
assim o exigir

Data da decisao.

8 anos ap6és a data

da deciséao.

LC 64/90, art.
10’ I’ “0”

1. demitido do servico
publico 2. por decisao

Data da
decisdo que

Data da decisao.

8 anos apos a data

da decisdo
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ITEM XIV do | judicial ou | decretoua
Capitulo 1 do | agministrativa inelegibilidad
IN-II—EIELIJEIC()SI\/BI_LI- 3. ato ndo suspenso ou e ou do
DADE anulado pelo Poder | transito em
Judiciario. julgado,
guando a lei
assim o exigir
LC 64/90, art. | 1. pessoa Data da Data da decisdo. | 8 anos ap6s a data
1°.1.%p" fisica/dirigente de | decisdo que da decisao.
ITEM XV do | P€SS0a juridica . . decrgtgu a
CapituloIdo | 2. que tenha feito | inelegibilidad
Titulo V — doacéo eleitoral e ou do
INELEGIBILI- | considerada ilegal transito em
DADE 3. assim considerada| julgado,
por decisdo transitada | quando a lei

em julgado ou proferida
por orgao colegiado da
Justica Eleitoral

4. conforme 0
procedimento do art. 22
da LC64/90.

assim o exigir

LC 64/90, art.
10' I, “q”

ITEM XVI do
Capitulo 1 do
Titulo V —
INELEGIBILI-
DADE

1. ter sido magistrado
ou membro do
Ministério Publico 2.
aposentado
compulsoriamente  por
decisdo sancionatoria,
OU perdido o cargo por
sentenca, OU tenha
pedido exoneragcao ou
aposentadoria na
pendéncia de processo
administrativo
disciplinar.

Data da
deciséo que
decretou a
inelegibilidad
e ou do
transito em
julgado,
quando a lei
assim o exigir

Data da
sentenca/decisao
ou data do
pedido de
exoneracao/apos
entadoria.

8 anos apoés a data
da
sentenga/decisao
ou data do pedido
de
exoneragao/aposen
tadoria.
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CERTIDAO PARA ACOMPANHAMENTO DO LANCAMENTO DE INELEGIBILIDADE

TRIBUNAL REGIONAL ELEITOL DO RIO GRANDE DO NORTE
662 ZONA ELEITORAL — AREZ/RN

CERTIDAO DE ANOTACAO DO ASE 540 - INELEGIBILIDADE

Atendendo a despacho judicial proferido nos presen
que procedi a anotacdo do ASE 540 no historico do e

tes autos, certifico
leitor, conforme planilha

abaixo:
NATUREZA DO ATO OU DECISAO OBSERVACOES

DECLARACAO JUDICIAL LC 64/90, art. 1°, 1, “d Data de ocorréncia: data da
LC 64/90, art. 1°, 1, “f deciséo que decretou a
LC 64/90, art. 19, I, “h inelegibilidade ou do transito em
LC 64/90, art. 1°, i, “d julgado, quando a lei assim o
LC 64/90, art. 1°, I, “j exigir
LC 64/90, art. 1°, 1, “I"
LC 64/90, art. 1°, 1, “n”
LC 64/90, art. 1°, 1, “p”

DECISAO LC 64/90, art. 1°, |, “b” Data de ocorréncia: data da

POLITICA/ADMINISTRATIVA ou LC 64/90, art. 1°, I, “c” deciséo que decretou a

RENUNCIA LC 64/90, art. 1°, 1, “g” inelegibilidade ou do transito em
LC 64/90, art. 1°, 1, “k” julgado, quando a lei assim o
LC 64/90, art. 1°, 1, “m” exigir
LC 64/90, art. 1°, 1, “0”
LC 64/90, art. 1°, 1, “g”

CONDENACAO CRIMINAL LC 64/90, art. 1°, |, “e” Data de ocorréncia: data da
LC 64/90, art. 1° |, |sentenga de extincdo da

“I"(ART. 299 CE) punibilidade,
DATA DA OCORRENCIA
INCIDE INELEGIBILIDADE SIM NAO
APLICA(;AO DA NOVA TABELA DE INELEGIBILIDADE SIM NAO
COMPLEMENTO
TERMO INICIAL
TERMO FINAL
OBSERVACOES:

Arez/RN, de de 2014
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ANEXO Il (FL. 105)

TABELA DE MULTAS E CUSTAS ELEITORAIS

Multas de natureza administrativa aplicaveis a elei

tores e respectivos ASEs

Previsao Disposi¢cbes do Cédigo Eleitoral - CE Valor Minimo Valor Maximo Valor Maximo ASE de ASE de
legal - CE x 10 restricdo a regularizagdo da
quitacéo inscrigao
Art. 7° Deixar de votar e ndo justificar no prazo de 60 (sessenta) dias. R$ 1,05 R$ 3,51 R$ 35,14 094-TSE 078 ou 167 — ZE (*)
Art. 8° Brasileiro nato que ndo requerer o alistamento até o 151° dia
anterior a eleicdo subsequente a data em que completar 19 R$ 1,05 R$ 3,51 R$ 35,14
anos. - -
Brasileiro naturalizado que nao requerer o alistamento até um
ano apos adquirida a nacionalidade.
Art. 9° Servidor responsavel pela inobservancia dos arts. 7° e 8 R$ 35,14 R$ 105,41 R$ 1054,10 264-ZE 078-ZE (*)
Art. 11 Recolhimento, em zona eleitoral diversa da inscri¢do, de multa
por auséncia a eleigdo: o eleitor pagara o valor maximo, R$ 1,05 R$ 3,51 R$ 35,14 078-ZE (*)
recebendo imediatamente a quitacdo, ou aguardard o -
arbitramento de valor pelo juiz da zona eleitoral em que possui
inscricao.
Art. 124 Mesario faltoso, sem justa causa. 17,57 R$ 35,14 R$ 351,40 442/1 - ZE 175 ou 078 — ZE (¥)
Art. 124, Mesério faltoso: R$ 35,14 R$ 70,28 R$ 702,80 442/1ou 2 - 175 ou 078 — ZE (¥)
883°e4° | — se a mesa receptora deixar de funcionar em virtude da ZE
auséncia;
— abandono dos trabalhos no decurso da votagdo, sem justa
causa.

(*) Somente anotar este ASE se ndo houver movimentagao da inscri¢éo (Transferéncia ou Revis&o). O ASE 078 pode ser anotado por qualquer ZE.

Demais multas aplicaveis a pessoa fisica, pessoa ju

ridica, partidos politicos e coligacdes

Espécies de multa

ASE de restricédo a

ASE regularizacao inscrigao

quitacéo
Multas aplicadas em processo crime eleitoral. 337/8 - ZE 370 - ZE
Multas aplicadas por infracéo ao Cédigo Eleitoral, a Lei das EleicGes e ao CPC (arts. 18 e 538, Paragrafo Unico). | 264 — ZE 078 - ZE

Taxa para emissao de segunda -via: recomenda-se ndo cobrar a taxa para expedigdo da segunda-via do titulo, prevista no art. 54 do Cédigo Eleitoral, em razéo do diminuto
valor, 0 que causaria despesa a Justica Eleitoral para a compensacédo bancéria da GRU.
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FLUXOGRAMA
MESARIO FALTOSO
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MODELO — INFORMACAO MESARIO FALTOSO

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

Municipio, de de

Informacéo n.° 12014

Sr(a). Juiz(a),

Informo a Vossa Exceléncia que o(a)

eleitor(a) , inscricéo e leitoral

n°® 999.999.999-99, convocado(a) para compor a Mesa

Receptora de Votos da Secdo _ desta Zona Eleito ral, nas
eleicdes de dd/mm/aaaa , hao compareceu aos trabalhos :
deixando de apresentar justificativa ou efetuar o p agamento
espontaneo da multa no prazo legal, conforme o disp osto no

artigo 124 do Cadigo Eleitoral.
Informo ainda, que o alegado esta

comprovado por meio de documentos anexos e que no h istérico
do(a) eleitor(a) estédo registrados os codigos de ASE 183-
Convocacéo para os trabalhos eleitorais e 442 — Aus éncia

aos trabalhos eleitorais ou abandono de funcéo
A superior consideracao de Vossa

Exceléncia.

Municipio, / / (data).

Nome do chefe do cartorio eleitoral
Chefe de Cartorio Eleitoral
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MODELO — CITACAO DE MESARIO FALTOSO

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
aZE - -RN

Municipio, de de

CARTA DE CITACAO

Processo n.NNNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.OOOO

Interessado:nome completo do mesario faltoso

Endereco: (Rua/Avenida), n° - bairro — municipio — UFERCXXXXX-XXX

FINALIDADE

Por ordem do Juiz da ___ 2 Zona Eleitoral do EsdadRio Grande do Norte, fica Vossa
SenhoriaCITADO , para,no prazo de 5 (cinco) diascomparecer perante este Juizcsito a
Rua , n° - (bair(@unicipio) — (UF), das 00:00 as

00:00 horasjustificar sua auséncia aos trabalhos eleitorais ndia dd/mm/aaaa ou requerer

0 pagamento da multasem prejuizo da competente acao criminal.

Local e data

Nome completo

Chefe de Cartorio Eleitoral
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ANEXO Il (FL. 138)

MODELO DE FORMULARIO DE CADASTRAMENTO NO FILIAWEB

Justica Eleitoral

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Corregedoria Regional Eleitoral

Sistema FILIAWEB

FORMULARIO DE HABILITACAO — DIRETORIO PARTIDARIO MUNICIPAL

Nome do usuério:
RG do usuario:
Inscrigéo eleitoral do usuario:

E-mail pessoal do usuério:

Eu, NOME DO REPRESENTANTE, abaixo subscrito, na qualidade de representante
legal do NOME DO PARTIDO, da cidade de CIDADE/UF, solicito o cadastramento no
SISTEMA FILIAWEB do usuério acima, para inclusdo de filiagcdes, desfiliacbes e a
remessa das relacBes para processamento pela Justica Eleitoral, em nome deste

orgao partidario municipal.

Local e data: , de de

Nome do Representante do Partido
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MODELO DE COMUNICACAO DE DESFILIACAO

Excelentissimo(a) Senhor(a) Juiz(a) Eleitoral da a Zonal/(municipio sede)-
(UF)
Eu,
brasileiro (@), , (estado civil),
(profisséo), titulo eleitoral n°
, Secao n° da a Zona Eleitoral deste

municipio, residente em

, vem informar a Vossa Exceléncia a sua desfiliacdo do Partido
, - (sigla), para a

devida anotacéo.

Na oportunidade, junto ao presente a comprovacao da ciéncia do
partido, em

cumprimento as formalidades legais.

Assinatura do (a) eleitor(a)
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ANEXO IV (FL. 154)

TABELA DE CORES DE CAPAS DE PROCESSO

Classe Sigla Capa
Acao Cautelar AC g\marel
Acéo de Impugnac&o de Mandato Eletivo AIME Verde
Acdo de Investigag&o Judicial Eleitoral AlJE Verde
Acéo Penal AP Cinza
Cancelamento de Inscrigéo Eleitoral CIE Bege
Cartas CART Branca
Composicdo de Mesa Receptora CMR Verde
Embargos a Execugéo EE Cinza
Excecéo EXC Bege
Execucdo Fiscal EF Cinza
Execuc¢éo Penal EP Cinza
Filiacdo Partidaria FP Azul
Habeas Corpus HC g\marel
Habeas Data HD gmarel
Impugnacdo a Composic¢do de Junta Eleitoral ICJE Verde
Inquérito INQ Cinza
Correigdo em Primeiro Grau CPRG Branca
Mandado de Injuncéo MI gmarel
Amarel
Mandado de Seguranca MS a
Noticia-Crime NC Cinza
Peticao PET Branca
Prestacao de Contas PC Azul
Processo Administrativo PA Branca
Recurso/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral RIAE Bege
Registro de Candidatura RCAND Verde
Registro de Comité Financeiro RCF Azul
Representacdo RP Laranja
Sindicancia SIND Branca
Reconhecimento de Situac&o de Eleitor RSE Bege
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Duplicidade e Pluralidade de Inscrigéo DPI Bege
Descarte de Material DM Branca
Direitos Politicos DP Bege
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ANEXO V (FL. 161)

MODELO DE TERMO DE ABERTURA E ENCERRAMENTO DE VOLUM ES

TERMO DE ABERTURA

Aos dias do més de do ano de dois mil e ,

procedi a ABERTURA deste volume, a partir desta folha de nimero

E para constar, lavro e assino o presente termo.

Chefe de Cartorio Eleitoral

TERMO DE ENCERRRAMENTO

Aos _ dias do més de do ano de dois mil e :
procedi ao ENCERRAMENTO deste _ volume, numerado e rubricado das folhas
____a____,parainiciar o volume . E para constar, lavro e assino o presente

termo.

Chefe de Cartorio Eleitoral
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ANEXO VI (FL. 163)

MODELO DE CERTIDAO DE APENSAMENTO

CERTIDAO DE APENSAMENTO

Certifico para os devidos fins de direito, em cumprimento ao despacho de fls.
, que a estes autos foram apensados os autos do Processo n°

, Classe . E, para constar, eu

(nome), (cargo),

lavrei a presente certiddo.

(Local) e (data).

Chefe de Cartorio Eleitoral

CERTIDAO DE APENSAMENTO

Certifico para os devidos fins de direito, em cumprimento ao despacho de fls.
, que os presentes autos foram apensados aos autos do Processo n°

, Classe . E, para constar, eu

(nome), (cargo), lavrei a presente certidao.

(Local) e (data).

Chefe de Cartorio Eleitoral
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ANEXO VII (FL. 163)

MODELO DE CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

CERTIDAO DE DESENTRANHAMENTO

Certifico, para os devidos fins de direito, em cumprimento ao despacho de fls.
, que desentranhei os documentos de fls. , 0S quais acompanhavam a
(peticao/defesal/recurso), havendo os mesmos sido entregues ao Sr(a).

, conforme recibo de fls. . E, para

constar, eu (nome), (cargo), lavrei a presente

certidao.

(Local) e (data).

Chefe de Cartorio Eleitoral
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ANEXO VIII (FLS. 172/173)

MODELOS DE TERMOS

JUNTADA

Nesta data procedi & juntada de (tipo de documento),

apresentada em (numero de laudas).

(Local) e (data).

Chefe do Cartorio

CONCLUSAO
Nesta data, fago os autos conclusos ao Exmo. Magistrado.
(Local) e (data).

Chefe do Cart6rio

VISTAS

Nesta data, abro vistas dos autos ao Ministério Publico Eleitoral. Local e data.

Chefe do Cartorio

RECEBIMENTO
Nesta data, recebi os autos com (numero de folhas) folhas.
(Local) e (data).

Chefe do Cart6rio
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ANEXO IX (FL. 173)

MODELOS DE TERMOS

TERMO DE CARGA

Nesta data, o presente processo foi retirado em carga pelo advogado

OAB/RN n° , contendo fls. todas numeradas

e rubricadas.

(Local) e (data).

Chefe do Cart6rio

TERMO DE DEVOLUCAO

Nesta data, o presente processo foi devolvido pelo OAB/RN n°

, contendo fls. todas numeradas e rubricadas.

(Local) e (data).

Chefe do Cartorio
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ANEXO X (FL. 188)

MODELO DE CERTIDAO

CERTIDAO DE CONFERENCIA E REMESSA DE AUTOS AO TRIBU NAL

Certifico, para os devidos fins, que, nesta data, examinando os autos do
processo abaixo referido, revisei a numeracédo das folhas, extrai e conferi os dados a

seguir relacionados:
Processo 111-22.3333.33.44.5555
- Quantidade de volumes:
- Quantidade de folhas:
- Quantidade de apensos:
- Quantidade de folhas em cada apenso: _ ;
- Objetos ou materiais que acompanham o processo:

Certifico, ainda, que, nesta data, remeti os autos ao TRE/RN. E, por ser verdade,

lavrei a presente certidao.

(Local) e (data).

Chefe do Cart6rio
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ANEXO XI (FL. 189)

MODELO DE CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO

CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO

Certifico, para os devidos fins, que, nesta data, examinando os autos do

processo abaixo referido, tendo as seguintes providéncias sido tomadas:
Processo 111-22.3333.33.44.5555
- As determinacgdes foram cumpridas;
- Foram retirados grampos metalicos;
- Todos os despachos, decisfes e termos estdo devidamente subscritos;
- As folhas foram conferidas;
- O SADP esté corretamente alimentado;

Certifico, que, cumprindo determinacgdo judicial, arquivei o processo. E, por ser

verdade, lavrei a presente certidao.

(Local) e (data).

Chefe do Cart6rio
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ANEXO XII (FL. 191)

MODELO DE TERMO DE ABERTURA E ENCERRAMENTO DE VOLUM ES

TERMO DE ABERTURA

Nesta data faco a abertura deste Livro, que contém folhas, numeradas
tipograficamente, e serd utlizado para registro de
, de de

Juiz Eleitoral

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data fagco o encerramento deste Livro, que contém folhas,

numeradas tipograficamente. , de de

Juiz Eleitoral
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ANEXO XIII (FL. 196)

MODELOS DE LIVROS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CARTORIO DA ZONA ELEITORAL

LIVRO DE CARGA DE AUTOS

Classe, numero e ano do processo

Protocolo

Data da carga

Qualificacédo do rece bedor, com telefone, e
numero da OAB, se advogado

Assinatura do recebedor dos autos

Data da devolucéo e assinatura do servidor

Observacdes:
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

CARTORIO DA ZONA ELEITORAL

LIVRO DE CARGA DE MANDADOS

Classe, numero e ano do processo

Finalidade do mandado

Nome do oficial de justica

Assinatura do oficial de justica

Data da entrega do mandado

Data da devolucéo e assinatura do servidor

Observacdes:
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TERMO DE INSCRICAO DE MULTA ELEITORAL

DEVEDOR

Nome:
Qualificacao:
Endereco:
CPF/CNPJ:

CO-RESPONSAVEIS E DEVEDORES SOLIDARIOS (se houver)

1. Nome:
Qualificacéo:
Endereco:
CPF/CNPJ:
2. Nome:
Qualificacéo:
Endereco:
CPF/CNPJ:

VALOR DA MULTA:

DISPOSITIVO LEGAL INFRINGIDO:

NUMERO DO PROCESSO/ACORDAO:

DATA DA PUBLICACAO OU NOTIFICACAO DA DECISAO: / /

DATA DO TRANSITO EM JULGADO: / /

TERMO FINAL DO PRAZO PARA RECOLHIMENTO DA MULTA:

INSCRICAO N.° , REGISTRADA AS FLS. _ DO LIVRO DE INSCRICAO DE
MULTAS ELEITORAIS EM / /

Assinatura do Juiz Eleitoral ou Chefe de Cartério (expressamente autorizado pelo Juiz

Eleitoral)

Obs. 1: remeter a PFN/RN apenas as copias dos documentos indispensaveis a inscricao,
a saber, sentenca, acérdao, certiddo de transito em julgado, inicial e certiddo com a data de
notificacdo do devedor para pagamento da divida, e ndo todo o processo eleitoral, que devera

permanecer em cartorio;

Obs. 2: é imprescindivel informar o CPF ou CNPJ do devedor, sob pena de nao se poder
realizar a inscri¢cdo: no caso de coligacdes , como ndo possuem CNPJ, conforme orientacfes

da PFN, devem ser indicados, no documento, os CNPJs dos partidos que a compdem.
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