Escola Judicidria Eleitoral
do Rio Grande do Norte
Celina Guimaraes Viana

EJE/RN

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

Capacitar servidores que de instrutores para promocao do curso Analise e Prestacdo de Contas
Eleitorais - Pratica.

2. JUSTIFICATIVA

A analise das Prestacdes de Contas Eleitorais ¢ uma das fases mais importantes no periodo eleitoral. Por
se tratar de eleigdes municipais, os servidores dos cartorios eleitorais bem como os servidores designados
para compor equipe que os auxiliard serdo os responsaveis por exercerem as atividades de analise técnica
das contas nas Elei¢oes 2024.

Para tanto, se faz necessaria prévia capacitagdo especifica por meio do repasse dos conhecimentos praticos
necessarios aos procedimentos de analise, a utilizagao dos sistemas auxiliares e a elaboragdo dos relatorios

técnicos (diligéncias e pareceres).

3. PUBLICO ALVO

58 Servidores lotados nos cartérios € que atuam na prestacao de contas eleitorais e 15 servidores
da secretaria que atuarao nas analises dos processos, totalizando 73 pessoas.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

Metodologia: Aula pratica sobre os procedimentos de analise e demonstracdo pratica das
funcionalidades dos sistemas que serdo utilizados para o exame das contas, bem como a
apresentacdo de situagdes exemplificativas e modelos mediante slides e material de consulta
contendo orientagdes complementares sobre o tema.

Modalidade: Presencial.
Carga horaria: 08h.
Periodo de realizacao: 16/10/2024

Local de realizacdo: Auditorio do Centro de Operagdes da Justica Eleitoral - COJE




Conteudo programatico minimo:

1. Planejamento da analise das contas (logistica, triagem e distribui¢do, cronograma, carga
horéria, SE, etc);

2. Inovagdes em relagdo as Eleigdes 2020 (regras);

3. Exame técnico - escopo (exame da movimentacdo financeira e dos respectivos
comprovantes fiscais, exame da observancia das regras de arrecadagcdo de recursos e
realizagao de gastos);

4. Roteiro da analise técnica (analise preliminar/diligéncias/analise final/parecer);

5. Processamento da andlise e geracao dos relatorios: (analise simplificada/completa);
6. Espécies de criticas do relatorio (manual/automatica);

7. Estrutura dos relatdrios (diligéncia e parecer) e codificagdo das criticas;

8. Indicios de irregularidades (tipologias);

9. Relatorio de Inteligéncia Financeira - RIF (roteiro para exame);

10. Classificagdo das inconsisténcias (Impropriedades e irregularidades);

11. Sistema SPCEWEB — inovagdes ¢ novidades;

12. Sistema SPCEWEB — apresentagdo pratica das funcionalidades dos modulos do sistema
(Relatérios SPCE, Analise, Extrato Bancario, Fiscaliza JE, etc);

13. Sistema SPCEWEB — processamento da analise e extracao de relatorios;

14. Manual da andlise técnica (apresentacdo: “resultado da critica”, “procedimento de
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analise”, “Falso positivo”, “Orientacdo para o exame documental”, “riscos”, “natureza da
inconsisténcia”;

15. Relatorios de exame: identificacdo de situagdes de falsos positivos, inser¢ao

do resultado do exame manual;

16. Elaboracao de Relatérios de diligéncias (apresentacdo de modelos para
situagdes mais comuns);

17. Prestacdo de contas parcial / parcial-retificadora / final / final-retificadora:
situagdes a considerar na analise final (ap6s diligéncia);

18. Elaboragao de parecer técnico (apresentagdo de modelos para situagdes mais comuns);

19. Apresentacdo de tabela contendo manifestagdes técnicas exemplificativas com base
em situagdes detectadas nas campanhas eleitorais de 2022; e

20. Uso do PJe no manuseio da analise das contas eleitorais.

6. MATERIAL DIDATICO

Notebooks para os instrutores e alunos com acesso ao PORTAL ODIN para uso do sistema SPCEWEB

7. AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Avaliagdo continua, mediante a observacao do(a) docente, no decorrer das acdes em aula: participagdo de
cada cursista, pertinéncia das observagoes, atengdo ¢ envolvimento com os temas e estratégias utilizadas.

8. INSTRUTORES




INSTRUTOR 1: EMMANUEL MABELMO PIRES DOS ANJOS
Formacao académica:
e Bacharelado em Ciéncias Contabeis pela UFRN em 1996; ¢

e Pos-graduacdo Lato-Sensu em Direito Administrativo pela Faculdade Internacional SIGNORELLI, do
Rio de Janeiro-RJ, em 2016.

Experiéncia profissional:

e cx-servidor do Comando da Aeronautica (1984-2006);

e Servidor do TRE/RN (desde 03/2006 — presente data);

o Chefe da 20* Zona Eleitoral/RN — Currais Novos/RN (03/2006 — 03/2007);

o Chefe da Secdo de Analise de Contas Eleitorais e Partidarias (desde 10/2009 — presente data);

e Atuou nas comissOes de analise de contas eleitorais de 2010, 2014. 2018, 2018, 2020 e¢ 2022, na
condi¢do de membro e/ou instrutor/orientador técnico;

e Participou dos Testes em Campo Regional dos Sistemas de Prestacdo de Contas Eleitorais 2022; e

e Participou dos Testes em Campo Regional dos Sistemas de Prestacdo de Contas Eleitorais 2024 (20 a
24/05/2024, no TRE-PB).

INSTRUTOR 2: ELIAS ALVES DE SOUSA

Formagdo académica:

e Bacharel em Ciéncias da Computagdo pela UFRN em 1995; ¢

e Bacharel em Direito pela UFRN em 2007;

e Especialista em Direito Eleitoral pela Faculdade IBRA, Minas Gerais, em 2020;

e Especialista em Direito Constitucional pela Faculdade UNIDERPP, Mato Grosso, em 2019;
e Especialista em Direito Processual Civil pela Faculdade FITEC, Minas Gerais, em 2021.
Experiéncia profissional:

e Técnico Judiciario (Programador) do TRE-RN (1996-2005);

e Analista Judiciario do TRE/RN (2005 — presente data);

e Assistente técnico da Sec¢ao de Analise de Prestagdo de contas anuais e eleitorais desde 2018;

e Participou das comissdes de analise de contas eleitorais de 2010, 2014, 2018, 2020 ¢ 2022, na condi¢ao
de membro ou revisor de diligéncias e pareceres técnicos; €

e Participou dos Testes em Campo Regional dos Sistemas de Prestagdo de Contas Eleitorais 2024 (20
a 24/05/2024, no TRE-PB.

8. SANCOES

INFRACAO CONTRATUAL PONTUACAO

Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante as execucoes dos
projetos.




Atrasos indevidos que possam prejudicar a execugdo dos 1
projetos.

Deixar de cumprir os termos objetos da contratagao.

Nao prestar os termos com a especificacao contratada.

10. DISPOSICOES GERAIS

Considerando nao haver produto similar no mercado para atender a presente demanda de
capacitagdo, verifica-se que o curso contratado por meio de instrutoria interna apresenta-se como
a mais adequada solucdo, tendo em vista a experiéncia do formador da propria Justica Eleitoral.
Ademais, o curso realizado por instrutor interno permite que seu conteido seja editado como

melhor convém ao Tribunal.

Ivanilda Silveira Silva
Nucleo de Formagao e Aperfeicoamento/GAPEJE
Integrante Demandante



