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Escola Judiciaria Eleitoral
do Rio Grande do Norte
Celina Guimaraes Viana

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

Contratagio de instrutor(a) para promogdo do curso “O Uso do Sistema Atena para Gestao
Processual™.

2. JUSTIFICATIVA

O gerenciamento correto do acarvo processual no Ple é condigao precipua para imprimir
maior celeridade na tramitagio dos processos e uma maior transparéncia e eficiéncia na prestagao
jurisdicional pelo 1° grau. Opcrtunizar capacitagdo sobre o Sistema Atena aos(as) servidores(as)
dos cartérios eleitorais contribuird para a padronizagio de novas funcionalidades disponibilizadas
pelo referido sistema e para melhcria da gestidio processual e consequente repercussdo nos dados
estatisticos do Tribunal Regiona Eeitoral do Rio Grande do Norte. Destaca-se. zinda, a
necessidade de treinar os(as) novos(as) servidores(as) lotados(as) nas zonas eleitorais, que foram
nomeados(as) recentemente e que nunce foram agraciados(as) com um curso nessa area.

De forma similar, as unidaces da Secretaria Judiciaria também operacionalizam as
ferramentas que lidam com os indicadcres requeridos pelo CNJ, razdo pela qual faz-se necessaria a
participagio dos(as) servidores(as) lotados(as) na referida secretaria no curso sobre o Sistema
Atena para que possam efetuar o langamento correto dos dados, visando revelar um retrato mais
fiel e transparente do Judiciario do pais.

Por sua vez, as unidades da CRE fornecem suporte diario as zonas eleitorais sobre a
utilizagdo do Ple, notademente quanto a padronizagdo dos atos praticados no PJe no dmbito do 1°
grau e a correta utilizagdo das tabelas TPUs do CNJ, diante da nova parametrizagio implementada
pelo CNJ para a Justiga Eleitoral 2023. Por essa razdo, justifica-se a destinacdo de carga horaria
especifica da capacitagiio para os(as) servidores(as) lotados(as) em tais unidades, visando o
aprimoramento desse suporte.

3. OBJETIVOS

Permitir que os(as) servicores(as) aprimorem a capacidade de utilizar adequadamente o
Sistema ATENA na gestio processual, zmpregando o conhecimento adquirido para a melhoria dos
indicadores do CNJ, bem como que szjam capazes de identificar e sanar as inconsisteéncias de
Partes, Assuntos e Movimentos Processuais. De forma mais especifica:

e Possibilitar que osias) servidores(as) dos cartérios utilizem e padronzem  as
funcionalidades mais relevantes do Pje para um melhor gerenciamentc do ccervo
processual:

e Orientar os(as) servidoes(as) sobre a correta utilizacdo das tabelas TPUs pa-a atweniler as
regras de parametrizacdo co CNJ (justiga em numeros e produtividade);
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e Instruir os(as) scrvidores(as) sobre a utilizacdo de ferramentas que auxiliam o Ple no
gerenciamento do acervo processual.

4. PUBLICO ALVO

Servidores(as) lotados(as) na Corregedoria Regional Eleitoral, em se¢des da Secretaria
Judiciaria e nas zonas eleitorais do RN.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS

Metodologia: O curso deverd ser conduzido por instrutor(a) pertencente ao quacro de
servidores(as) da Justiga Eleitoral, em duas turmas fechadas para os(as) servidores(as) do TR /RN,
totalizando 17h/a. distribuidas da seguinte forma: 12h/a destinadas aos(as) servidores(as)
lotados(as) na Corregedoria Regional Eleitoral e em se¢des da Secretaria Judiciaria e Sh destinadas
aos(as) servidores(as) lotados(as) nas zonas eleitorais do Estado. As aulas deverdo ser expositivas €
dialogadas, com aplicagio de metodologias ativas, estudo de casos e com operacionalizagio do
sistema especifico.

Modalidade: Hibrido, com momento telepresencial e presencial.

Carga horiria: 6h/a, nos dias 2 € 3.10, totalizando 12h/a destinadas aos(és) servidores(as)
lotados(as) na Corregedoria Regional Eleitoral e em se¢des da Secretaria Judiciaria; e Sh/e. no dia
4.10, destinadas aos(as) servidores(as) lotados(as) nas zonas eleitorais do Estado.

Periodo de realizagiio: 4 2 6.10.23.

Local de realizagiio: Plataforma Zoom, nas Sh do formato telepresencial, e no Centro de
Treinamento da Justiga Eleitoral, nas 12h do formato presencial.

Contetdo programatico minirmo:

« Tabelas Processuais Un ficadas - SGT — CNJ — Classes de conhecimento
« Justica em Nmeros x Metas Nacionais x DATAJUD

« Indicadores

« Dados estatisticos das zonas eleitorais

« Parametrizagio da Justica Eleitoral — 1° Grau/Variéveis

« Langamento da movimentacdo processual

* Julgamento

« Baixa definitiva

* Gestdo processual

« Conserto de Inconsisténcias Partes/Assunto/Movimento

6. MATERIAL DIDATICO

Fornecido pelo(a) instrutor(a).

7. AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Avaliacdo continua, mediante a observagdo do(a) docente, no decorrer das a¢bes em aula:
participagdo de cada cursista, pertinéncia das observagoes, atengdo e envolvimento com os temas €
estratégias utilizadas. Observagdo da participagdo dos(as) discentes nas discussdes desenvolvidas
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no decorrer da aula e sua contribui¢fio para a construgdo da reflexdo sobre o material proposto.

8. INSTRUTOR

e Micheline Elga Pessoa de Melo

Técnica Judiciaria — 4rea administrativa do Tribunal Regional Eleitoral do Cearé, Bacharel
em Informatica e em Direito pela Universidade de Fortaleza (UNIFOR), com pos-graduagio latu
sensu em Redes de Computadores e Mestrado em Informatica Aplicada também pela Universidade
de Fortaleza (UNIFOR). Foi Instrutora do PJe no TRT11 de 2016 a 2019, ministrando os seguintes
modulos: Triagem Inicial, Fase de Conhecimento, Fase de Execucgdo, Assistente de Juiz,
Secretarias de Turma e Pleno/ Sessdo de julgamento, Gabinetes, Central de Mandados. Trabalhou
no Nicleo de Apoio ao Ple e Gestdo do TRTI1, bem como assessorou o Desembargador
Presidente do TRT11, Lairto José Veloso, no Conselho Superior da Justiga do Trabalho. Trabalhou
na ASPEG/NES do TRE-CE, sendo responsavel pela conferéncia dos dados encaminhados ao CNJ
via Justica em Nameros, Metas Nacionais e Modulo de Produtividade Mensal, bem como
participou do Grupo de Trabatho do DATAJUD no TRE-CE. Em julho de 2021 foi lotada na
Secretaria da Corregedoria Regional e em outubro de 2022 foi designada para ocupar a
Coordenadoria de Apoio as Zonas Eleitorais e Acompanhamento de Metas do TRE-CE. E
atualmente, desde 05 de junho de 2023, Secretéria de Planejamento Estratégico ¢ Gestdo do
Tribunal Regional Eleitoral do Ceara. Ministrou diversos cursos com abordagem dos temas:
Prestacdo de Contas Eleitorais: Gestio Processual no Pje no TRE-CE; Prestagdo de Contas
Eleitorais: Gestdo Processual e Melhoria dos Dados Estatisticos nas Zonas Eleitorais; “O Uso do
Atena para Gestdo processual nes Zonas Eleitorais™; “O Uso do Sistema Atena para Gestao das
Metas e Indicadores Processuais nas Zonas Eleitorais”, nos Tribunais Regionais Eleitorais do RN,
MG e PB. Curso “TPU e Glossario Metas do Poder Judiciario para 1° e 2° graus” no TRE-PR.
Palestrante do 1° Férum Nacional de Estatisticas e Gestdo Processual da Justi¢a Eleitoral com o
tema “Saneamento das Inconsisténcias do Datajud — Principais Solugdes adotadas pelos Regionais™
em 13/04/2023, Instrutora do Curso “O Uso do Sistema Atena para Gestdo Processual” para o
TRE-AP nos dias 29. 30 ¢ 31 de maio de 2023, para servidores(as) das Zonas Eleitorais e
gestores(as) da Corregedoria e Secretaria Judiciaria.

9. SANCOES
INFRACAO CONTRATUAL PONTUACAO
Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar 1

as inconsisténcias ou dividas suscitadas durants as execucdes dos projetos.

Atrasos indevicos que possam prejudicar a execugic dos projetos.

Deixar de cumprir os termos objetos da contratagdo.
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Nio prestar os termos com a especificagdo contratada.

10. DISPOSICOES GERAIS

Considerando néo haver produto similar no mercado para atender a presente demanda de
capacitagdo, verifica-se que o curso contratado por meio de instrutoria apresenta-se como a mais
adequada solugdo, visto que a experiéncia de uma formadora da propria Justiga Eleitoral, Mestre
em Informatica aplicada, com experiéncia como assessora de Ministros de Tribunais Superiores,
como Coordenadora de Apoio as Zonas Eleitorais e Acompanhamento de Metas da Corregedoria
Regional Eleitoral do CE e como instrutora em cursos sobre o Ple, confere carater singular aos
servigos prestados pela servidora Micheline Elga Pessoa Melo. Ademais, o curso realizado por
um(a) instrutor(a) interno(a) permite que seu conteiido seja editado como melhor convém ao
Tribunal.

Devénia Aratijo de Figueiredo Varella
Titular do Niicleo de Formagio e Aperfeicoamento/GAPEJE
Integrante Demandante

Assessoria Juridice e Correicd
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