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. ORDEM BE SERVICO Ne 003/2015-DG

.‘Di_spée' sobre a reaiiz_égéo'dés'[n\rentéria :
"'_anual -dos materiais sob a .guarda_ da
; '-_Se_géo-'de Almoxarifado do.TRE_-RN.

! A DIRETORA—GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE Do .
- NORTE usando das "atribuicdes ‘que lhe sio conferidas. pelo - art[go 82 Jinciso VI, da
Resolugao ng 5}’2012 TRE}’RN (Regu]amentn da Secretar!a} o :

ConSIderando a- nece55|dade de normatizar. hs rcrt:has da .Segao .d'e
._AlmoxarlfadojCMP relacnonadas ao controle =3 admlmstragan dcs mater|a|s de -consumo
: adqumdos pelo- TRE}RN . . s S

K o Cans1derando o que censta nos Pmtocolos PAE s, nﬁs 12 981!2013 e
;_14492;2014 : . :

RESOLVE

~Art. 12,0 mventarso dos materza|s de consumo, sob a guarda da Secéo de
AImoxar:fadofCMP devera ser realizado anualmente no més de’ maio, ~por comissdo.
_-nnstutulda pela D|retor|a Geral-

. L Art 29 A Comlssao de Inventano de Matertal de Consumo serd composta por.
L IDS {cinco). membros dentre 0s. gquais’ 01 {um) servidor que esteja Iotado na Set;ao de
AImoxanfado!CMP com a fmalidade de auxiliar nos trabalhos :

: ) Parégrafo unico Os ser\ndores lotados na Segao de AlmoxarlfadofCMP
prestarao C ‘apoio-necessario a execugao dos trabalhos cla cvmlssao e atuarao de acordo
com as determrnagoes do Pre5|dente : . .

. Art. 39, A reallzagao da contagem das materlals no presente exermcro tera a
/duragao de 10 dias (teis, a contar do dia 25 de maio de 2015, cabendo & Comissao de
Inventatio dé ‘Material .de Consumo encaminhar, para apréciacdo da Diretoria-Geral,
“Relatério do Inventérm de Material de Cansumn" no prazo de 10 (dez} dias-dteis, no qual

. deverawconstar .

. - II - relagao dos |tens matmos do estoque, -assim con5|derados aquefes nao

. mowmentados no periodo -de 02 {(dois)’ anos ou comprovadamente -desnecessarios para -
utilizacdo pelos setores do Tnbunai com vistas a5 providéncias- r'eferentes aoc seu

'.:desfaznmento . o o Co . L '

’ III - sugestoes com base no desempenho das atn.r:dades da - Segao de
. 'A!moxanfadofCMP e nes resultados obtidos, guanto a melhorla da qualldade dos semgos
.'prestadus pela unidade. . . :

: B Parégrafo tnico. Nos exercncnos segulntes a contagem dos materiais |n|mar“_
_.5se 4a partlr do 5° dla atil do més de ma|o obsewados 0s prazos mencmnados no caput

v



o : Art 42; Para a reallzagao do mventéno sera consuderado o crrteno de"
’ ciass:flca;ao “ABC".dos produtos; adotando-se nas anos eleitorais a contagem dos materials -
_identificados no sistema’informatizado de controle do estoque com a classs‘r‘cagao “A"-e, nos
- ands nao elentdrals, a.contagem ‘sera efetuada em sua totaildade - Ok se]a os produtos
'-cIassnFcados como."A”; “B*e “C". - .

Ar‘t 5Q Cabera 4 comissio efetuar o Ievantamento ea comprnvagao das
- quantidades flsicas dos materiais estocados na Secéo de: AImoxarlfadO!CMP com. base em.
relatorlos emltldos atraves d(} 5|stema mformatlzado propno o :

- L Art. 68, Os cartérms elen:ara|s e as unldades da Secretana ‘do TRERN poderao
sollutar ‘materiais através de sistema informatizado ‘durante o perfodo de reahzagao do
- inventdrio, 0s qguais serdo entregues apés & concluséo dos trabalhos da comissdo, exceto
- nos casos de ur'gén::|a devidamente justlfcada a. serem submetldas a aprecaagaa da
i Diretorla Gerai : ; . g . . ) .

" Art, 79 O Presidente da Com!ssao devera iniciar os trabalhos do |nventér|o_

. med1ante abertura de’ prncedrmento no Procedimento Administrativo Eletrénico-PAE e reunir

os membros-da comissao 48 (quarenta e 0|to} horas antes do inicio dos trabalhos para expor
‘a metodoiugla a ser adntada e drvulgar |nf0rmacoes sobre a estocagem dos materiais.

B : Art. 8. Sera mstitulda Comlssao Especra.l que seré encarregada da reallzagao'
. do “Inventério -de’ Transferéncia de Responsabllrdade" "na hipétese de. aIteracao ‘na.
't!tuFandade da Chefla da Segao de Almoxanfadc!CMP

Ar‘t 9, 05 casos omlssos serao resolwdos pela Dlretorla Geral

S . Art 10.- Esta Ordem de Serwgo entra em vigor- nesta data, flCBI‘IdO revogadas
B .as dlsposl;des em contrar!o espeualmente a Ordem de Serwgo nog 002}2011 DG. -

- . DEsSE CONHECIMENTO E CUMPRA—SE
B __Natal 15 de maio de 2015..
d’f’wie&

“ Ana Esmera Pimente! da Fonseca
: Dlretora Geral -







