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Apresentacao

O presente documento relne o trabalho de aplicacdo do Processo de Gestdo de Riscos da
Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte, que foi aprovado pela Resolugdo N2 17/2017 (Dle, 29/12/2017), ao
processo “Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN” da Cadeia de Valor, conforme escopo delimitado
na etapa de Estabelecimento do Contexto.

A execucdao do processo de gestdo de riscos envolveu a responsdvel pela unidade
envolvida, Coordenadoria de Gestdo da Informacgao, no processo de atribuicao de selo histérico em acervo do
TRE-RN e abrangeu a aplicacdo de todas as etapas previstas no manual do processo de gestao de riscos, a
saber: Estabelecimento do Contexto, Declaracdo de Apetite a Riscos, ldentificacdo de riscos, Analise de riscos,
Avaliacdo de riscos e Tratamento de riscos.

Em resumo, busca-se com a presente acdo a disseminacao da politica de gestdo de riscos,

do modelo de Gestdo de Riscos vigente e do papel dos gestores operacionais, que se constituem na 12 linha de
defesa do gerenciamento de riscos dentro de uma organizagdo.
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Anexo Il — 8. Gabinetes



Declaragao de Apetite a Risco: “13.3.2.4. Atribuicao de selo historico em
acervo do TRE-RN”.

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestado da Informacao e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memdria

13.3.2. Gestdo da memdria institucional
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor historico
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor historico
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribui¢do/retirada do selo
13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema
13.3.2.4.9. Anotar autorizagao no sistema;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacgdo final

Apds a aplicacdo do Modelo de Gestdo de Riscos estabelecido pela Resolucdo N2
17/2017, conforme as disposicdes do “Manual do Processo de Gestdo de Riscos da Justica Eleitoral do
Rio Grande do Norte”, pelo ator principal do processo “Atribuicdo de selo histérico em acervo do
TRE-RN”, restaram identificados, avaliados e tratados 03 (trés) riscos, vinculados as atividades do
referido processo. Todos os riscos identificados foram classificados como operacionais.

A tabela a seguir apresenta os quantitativos ja indicados e explicita o “Nivel de Risco
Residual” das atividades analisadas, segundo a avaliacdo realizada pelo responsavel pela unidade que
atua no processo de “Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN”.

III

Tabela — Quantidades de Atividades, Riscos e o Nivel de Risco Residual (Média)

Ator do Processo Quantidade de Quantidade de Riscos Nivel de Risco Residual
Atividades Identificados Médio das Atividades
1. Unidade Demandante (Unidades da 1 1 12
Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGlI
2. Secdo de Documentacdo e Protocolo 1 1 12
3. Nucleo de Biblioteca e Editoragdo 1 1 12
4. CPAD 4 6 11,33
5. Presidéncia 1 2 8
6. Juizo Eleitoral 1 2 8
7. Zonas Eleitorais 3 6 10
8. Gabinetes 3 6 10
Total Geral / Média Geral 10,42 (Baixo)

Convengdes de cores adotadas: (verde) nivel baixo de riscos.

O Nivel de Risco Residual médio da atividade do processo restou classificado como
baixo, conforme tabela anterior.

Ante o exposto e tendo em vista especialmente o item 11 do Manual do Processo
de Gestdo de Riscos sobre o Apetite a Risco, o Tribunal fixou o nivel de risco considerado
institucionalmente razoavel para a execucdao de suas competéncias e atribuicdes legais, para o caso
dos riscos operacionais no nivel baixo, conforme Portaria N2 95/2021-GP.



Assim, a fixagao do nivel de Apetite a Risco que orienta a execugdo das atividades e
a manutencdo do nivel de riscos declarado pelos responsaveis, refletindo a eficacia da Gestdo de
Riscos, ou seja, o alcance dos resultados planejados, estando as atividades do presente processo
alinhadas ao limite contido na referida portaria.

Apetite a Risco

Processo Nivel de Risco

13.1.2.7. Atribuigao de selo histérico em acervo do TRE-RN Baixo (10,42 pontos)

Ciéncia do Comité de Gest3o de Riscos em 03/05/2023.




Processo de Gestao de Riscos da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte

Estabelecimento do Contexto

Responsavel: Camila Octavio Bezerra,
Coordenadora da CGI/SJ.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da ciéncia Versdo: 1.0
do Comité de Gestdo de Riscos em
03/05/2023

e Processo Organizacional: 13.3.2.4. Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2. Gestdo da memdria institucional
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1.
13.3.2.4.2.
13.3.2.4.3.
13.3.2.4.4.
13.3.2.4.5.
13.3.2.4.6.
13.3.2.4.7.
13.3.2.4.8.
13.3.2.4.9.

Informar CPAD sobre possivel valor histérico
Disponibilizar massa documental para andlise
Analisar objetos com possivel valor histérico
Comunicar partes interessadas

Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo
Autorizar afixagdo/retirada do selo

Fixar ou desafixar selo no objeto

Atribuir ou retirar selo no sistema

Anotar autorizagdo no sistema;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final

1. Objetivos do processo

e Relato conciso dos objetivos do processo e dos fatores criticos de sucesso para o alcance
destes, bem como uma analise dos fatores dos ambientes interno e externo, mediante

uma analise SWOT.

O processo de “Atribui¢cdo de selo histérico em acervo do TRE-RN” na Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte estd ramificado num conjunto que, em sintese, vai desde a provocacdo da CPAD pelas
a eventual valor histérico de documento ou objeto, passando pela

zonas ou unidades da Secretaria quanto

anadlise e decisdo da CPAD, culminando com a fixa¢do ou retirada do selo histérico.

O processo de “Atribuicao

Tribunal pela Portaria n° 112/2020-GP,

de selo histérico em acervo do TRE-RN” estd regulamentado no
a qual, além da parte normativa, possui um anexo (Manual do

processo “Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN”).




Alilustracdo a seguir destaca as etapas deste processo que constituem o escopo deste trabalho.
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O mapeamento realizado detalha as etapas necessarias a atribuicdo de selo histérico em
acervo do TRE-RN pela CPAD — Comissao Permenente de Avaliagdo Documental, cuja Presidente é titular da
Coordenadoria de Gestdo da Informacdo, de modo a permitir a identificacdo dos pontos frageis que sdo
passiveis de riscos, visando a aplicacdo do Processo de Gestdo de Riscos.

Ja numa analise dos fatores criticos para o sucesso deste processo, assim entendidos aqueles
procedimentos cuja qualidade interfere diretamente no sucesso da atribuicdo de selo histérico em acervo
do TRE-RN, ou seja, na obtencdo do objeto correspondente a necessidade que iniciou o processo,
identificam-se os seguintes fatores: (1) servidores com pouco conhecimento quanto ao valor histérico dos
documentos e objetos submetidos a apreciagcdo da CPAD; (2)ndo obediéncia ao procedimento descrito na
Portaria n° 112/2020-GP, cujas etapas enumeramos acima; (3) inicio do processo por e-mail (e ndo PAE), o
gue pode gerar atrasos pelo fato de o e-mail ndo ser lido ou lido e depois esquecido; (4) espago reduzido
para a guarda de documentos e objetos com selo histdrico.

Processo: 13.3.2.4. Atribuigdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

Objetivos e Metas:
e Apor o selo histérico em documento ou objeto que tenha valor histdrico ou cultural, destacando sua relevancia para a
memoéria do TRE-RN e definindo que referido documento ou objeto seja preservado permanentemente.

Legislagdo e normas associadas:
e Portarian®112/2020-GP

Sistemas utilizados:
° SADP

Partes interessadas:
e Internas (Unidades da Secretaria); e
e  Externas (cidaddos em geral).




Matriz SWOT — 13.1.2.7. Descarte de documentos

+FATORE5 INTERNOS

FORCAS FRAQUEZAS

Processo de trabalho padronizado e formalizado, CPAD com poucos integrantes com formagdo em
segundo regras estabelecidas pelo TRE-RN. Historia, Arquivologia e Biblioteconomia

CPAD constituida e funcionando Espacgo reduzido do Centro de Memoria

Existéncia do Centro de Memdria no TRE-RN Possivel desinteresse das zonas e unidades da Secretaria

em iniciar o procedimento

Descumprimento do procedimento estabelecido na portaria
presidencial, gerando nulidade dos atos

—

é FATORES EXTERNOS

OPORTUNIDADES AMEACAS

Preservagdo de documentos e objetos histdricos.
Incremento do programa de gestdo da memaria no TRE-RN

Interagao com a sociedade a partir dos documentos e
objetos que receberam o selo histérico



2. Identificar os elementos relevantes para o alcance dos objetivos/resultados (atores envolvidos no processo)

e Andlise das partes interessadas e seus interesses, com o uso da ferramenta matriz RACI.

O proces

so de Atribui¢do de selo histérico em acervo do TRE-RN na Justica Eleitoral do RioGrande

do Norte esta ramificado num conjunto, em sintese, vai desde a provocacao da CPAD pelas zonas ou unidades da

Secretaria quanto a e

ventual valor histérico de documento ou objeto, passando pela analise e decisdao da CPAD,

culminando com a fixa¢do ou retirada do selo histérico, conforme detalhamento a seguir demonstrado:

MATRIZ RACI
Processo Organizacional: 13.3.2.4. Atribui¢do de selo historico em acervo do TRE-RN
Responsével: Camila Octavio Bezerra, CGI/S). Data: 20/05/2022
) Ko
s o il
) b S —
pape S fe s s | s | T
s 8o 23 g 2| 5 o S 5
T &S0 =2& o v S £ c =4 =
ot g =5 | 2| = v © @ < 2
W O s v 2 a 5 w o w =
o EQ TT o o o w I o -
v S a o w - bt © 8 2 ©
8 Q © E c o ‘S (O]
Q o o (] l\oj -_
o = c o
Responsabilidade >
1. Informar CPAD sobre R R
possivel valor histérico
2. Disponibilizar
P R R
massa documental
para analise
3. Analisar objetos com R
possivel valor histérico
4. Comunicar partes I R I I I
interessadas
5. Informar objetos para R
atribuicdo/retirada do selo
6. Autorizar
L ) R R
afixacdo/retirada do
selo
7. Fixar ou desafixar selo no R R
objeto
8. Atribuir ou retirar selo no R R
sistema
9. Anotar autorizagdo no R R
sistema
10. Informar objetos para I I R I I
destinac¢do final

R —Responsavel

E quem executa a atividade efetivamente.

A —Aprovador

E quem aprova ou valida formalmente a atividade ou produto dela resultante.

C—Consultado

E quem gera uma informag3o que agrega valor para execucio de uma atividade ou quem apoia a sua execucio.

| - Informado

E quem precisa ser notificado do resultado da atividade.
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3. Enumerar o conjunto de critérios mais importantes para analisar e avaliar os niveis de risco: escalas de
probabilidade; escalas de consequéncias ou impactos; como sera determinado se o nivel de risco é toleravel ou
aceitavel e se novas agbes de tratamento sdao necessdrias, isto é, diretrizes para priorizacdo e tratamento de
riscos.

O Processo de Gestdo de Riscos aprovado pela Resolucdo N2 17/2017-TRE/RN estabelece a Matriz
de Riscos com as escalas de probabilidade e impacto, os critérios de avaligdo da frequéncia (andlise quantitativa)
e os critérios de avaliacdo qualitativa dos riscos por eventos, as classes de risco e os critérios de priorizacao.
Todos os atores, conceitos e procedimentos estdo detalhados no “Manual do Processo de Gestdo de Riscos da
Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte”, anexo a referida resolugao.

Outras diretrizes que forem estabelecidas pelo Comité de Gestdo de Riscos, caso impactem na

analise desenvolvida, poderdo implicar na revisdao dos documentos das etapas da gestdo de riscos aplicadas ao
presente processo, sendo devidamente registradas as circunstancias e as alteragdes.
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Anexo | - Formulario Padrao de Identificacao e Avaliacao de Riscos

. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGI
. Secao de Documentacao e Protocolo

. Nucleo de Biblioteca e Editoracao

. CPAD

. Presidéncia

. Juizo Eleitoral

. Zonas Eleitorais

O N O U B~ W N

. Gabinetes
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Anexo | - 1. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais)

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Formuldrio Padrao de Identificacdo e Avaliacdo de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Aprovagdo: Vigéncia: Versao:
Tibério Graco Lins Diniz — CGI/S)J Ciéncia do Comité de Gesto de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. 1.0
Formulario Padrao de Identificagdo e Avaliagao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais) Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI
Avaliagdo Riscos Inerentes Avaliagdo Riscos residuais Area
. 1 Categoria de N y Categoria de Plano de . Proprietario doRisco
Risco Causa(s) Classe(s) , Proba- Nivel de Priorizacio Consequéncia - Nivel de Priorizacio Contingdncia Funcional
Impacto bilidade Risco g Tratamento | Impacto | Probabilidade | Risco(ixp) g & Responsavel
(IxP)*
(1) E-mail enviado a Presidente e | Operacional 6 2 12 Médio Processo de Mitigar o 6 2 12 Médio N3o ha CGlI/S) Unidade
CPAD informando valor | membros da Médio Muito atribuicdo de selo risco Médio | Muito baixa Demandante
histérico n3o é lido ou é |CPAD baixa histérico ndo (Unidade da
lido, mas esquecido na atarefados tramita. Fica Secretaria e Zonas
caixa de e-mail. com as parado. E pode Eleitorais) /
atribuicdes ser esquecido e Coordedor da CGI
de suas ndo encontrado,

unidades ndo
dado atengdo
ao e-mail
dirigido a
CPAD.

porque se trata
de um e-mail e
ndo de um PAE.

B~ wN -

Utilizar parametros constantes da tabela 4 (p. 22).

Utilizar parametros constantes da tabela 3 (p. 21).

Utilizar pardmetros constantes da tabela 2 (p. 20).

Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR <48 = alto; NR 2 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacao e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memodria

13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Se¢do de Documentagio e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizagdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagao final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | - 2. Se¢ao de Documentacao e Protocolo

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Formulario Padrdo de Identificacdo e Avaliacdo de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel:
Tibério Graco Lins

Diniz — CGI/SJ

Aprovagdo:

Ciéncia do Comité de Gest3o de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia:

02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versdo:

1.0

Formulario Padrao de Identificagdao e Avaliagao de Riscos

Data: 07/04/2022

Unidade: Secdo de Documentacao e Protocolo

Gestor de Riscos: Coordenadora da CG|/SJ.

Avaliagdo Riscos Inerentes

Avaliagao Riscos residuais

Plano de

Area Funcional

Risco Causa(s) Classe(s)1 , Proba- Nivel de Cst.eg(.)rla ::Ie Consequéncia Tratamento Nivel de Cat.eg.or|a~de RO Responsavel Propn.etarlo do
Impacto e Risco riorizagao Impacto Probabilidade Risco(IxP) Priorizagao Contingéncia Risco
(IxP)*
(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio Processo de Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGlI /S) Chefe da
CPAD informando valor |membros da Médio Muito atribuicdo de selo risco. Médio Muito SDP/CGI
histdrico ndo é lido ou é |CPAD baixa histérico ndo baixa
lido, mas esquecido na |atarefados tramita. Fica
caixa de e-mail. com as parado. E pode ser
atribuicGes esquecido e ndo
de suas encontrado,

unidades ndo
ddo atencgao
ao e-mail
dirigido a
CPAD.

porque se trata de
e-mail e ndo PAE.

B~ wN e

Utilizar parametros constantes da tabela 4 (p. 22).
Utilizar parametros constantes da tabela 3 (p. 21).
Utilizar parametros constantes da tabela 2 (p. 20).
Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR <48 = alto; NR 2 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memodria

13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentagio e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizag&o no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | - 3. Nucleo de Biblioteca e Editoragao

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrdo de Identificacao e Avaliagdo de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Aprovagdo: Vigéncia: Versdo:

Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. 1.0

Formulario Padrao de Identificagdo e Avaliagao de Riscos

Data: 07/04/2022 Unidade: Nucleo de Biblioteca e Editoragado Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).
Avaliagdo Riscos Inerentes Avaliagao Riscos residuais Area
. 1 = Categoria de A y Categoria de Plano de . Proprietario
Risco Causa(s) Classe(s) 5 Probas Nivel de Priorizacio Consequéncia - Nivel de Priorizacio Contingéncia Funcional do
Impacto bilidade Risco ¢ Tratamento | mpacto Probabilidade | Risco(IxP) § & Responsavel )
(IxP)4 Risco
(1) E-mail enviado a Presidentee | Qperacional 6 2 12 Médio | Processode Mitigar o 6 2 12 Médio N3o ha cal/s) Ndcleo de
CPAD informando valor | membros da Médio Muito aFrlb’ullgao <~:1e selo risco. Médio Muito Biblioteca e
histérico ndo é lido ou é | CPAD baixa histérico ndo baixa Editoragdo/CGl
lido, mas esquecido na | atarefados tramita. Fica parado.
caixa de e-mail. com as E pode ser esquecido
atribuicGes de e ndo encontrado,
suas unidades porque se trata de e-
ndo ddo mail e ndo PAE.
ateng¢do ao e-
mail dirigido a
CPAD.

Utilizar parametros constantes da tabela 4 (p. 22).

Utilizar parametros constantes da tabela 3 (p. 21).

Utilizar pardmetros constantes da tabela 2 (p. 20).

Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR <48 = alto; NR 2 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

B wpN e

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informacgao e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Mem©dria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentagio e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.




Anexo | - 4. CPAD

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Formulario Padrado de Identificagdo e Avaliacdo de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Aprovagdo: Vigéncia: Versdo:
Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. 1.0
Formulario Padrao de Identificagdao e Avaliagao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: CPAD Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).
Avaliagao Riscos Inerentes ) Avaliagdo Riscos residuais ) Area o
Risco Causa(s) Classe(s)1 5 Proba- Nivel de Risco C;rtizigga;e Consequéncia Tratamento - Nivel de Risco lertiigr(i)zrala;(f Col:'?i:oédniia Funcional Prop:;(ie:::o oo
Impacto bilidade’ (1xP)? ¢ Impacto | Probabilidade (1xP) ¢ 8 Responsavel
(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio Processo de atribuigdo Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGl /S) Coordenadora da
CPAD informando valor| membros da Médio Muito de selo historico ndo risco. Médio Muito CGl/S).
histérico ndo é lido ou | CPAD atarefados . tramita. Fica parado. E )
é lido, mas esquecido |com as baixa pode ser esquecido e baixa
na caixa de e-mail. atribuicdes de ndo encontrado, porque
suas unidades se trata de e-mail e ndo
nao dao atengdo PAE.
ao e-mail
dirigido a CPAD.
(2) Auséncia de Nenhum Operacional 4 2 8 Baixo Mitigar o 4 2 8 Baixo N&o ha CGl /S) Coordenadora da
pessoas especializadas | membro da Baixo Muito Dificuldade na andlise do risco. Baixo Muito CGl/S).
na CPAD para analisar| CPAD com a ) valor histérico do i
determinado formacao Baixo documento ou objeto. Baixo
documento ou objeto. | necessaria ou
membro da
CPAD com a
formacao
necessaria
afastado por
algum motivo.
(3) Falta de espago Espago Operacional 6 2 12 Médio O documento ou objeto | pjitigar o 6 2 12 Médio N&o ha CGI /S Coordenadora da
para a guarda de insuficiente no Médio Muito com selo histdrico ndo Risco Médio Muito CGl/S).
documentos ou Centro de ) ficard no Centro de i
objetos com selo Memdria, na Baixo Memodria, Secdo de Baixo
histérico. Secdo de Arquivo ou Se¢do de
Arquivo ou na Biblioteca, conforme
Secdo de prevé o item 1.1.1.10 do
Biblioteca Manual do Processo
Atribuicdo de Selo
Histérico em Acervo do
TRE-RN (anexo da
Portaria n? 112/2020-
GP).
1 Utilizar pardmetros constantes da tabela 4 (p. 22).
2 Utilizar pardmetros constantes da tabela 3 (p. 21).
3 Utilizar pardmetros constantes da tabela 2 (p. 20).
4 Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR < 48 = alto; NR > 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).
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Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informacao e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memodria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribui¢cdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | - 5. Presidéncia

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Formulario Padrdo de Identificagdo e Avaliacdo de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Aprovagdo: Vigéncia: Versdo:
Tibério Graco Lins Diniz — CGl/S)J Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagdo. 1.0
Formulario Padrao de Identificagdao e Avalia¢ao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: Presidéncia Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).
Avaliagdo Riscos Inerentes ) Avaliagdo Riscos residuais ) Area o
Risco Causa(s) Classe(s)1 5 Proba- Nivel de Risco C;t.eg.cmaNde Consequéncia Tratamento - Nivel de Risco C':xt.eg(.)nafle C PlinoAde. Funcional Propr;.etano oo
Impacto b|||dade3 (|XP)4 riorizagao Impacto Probabilidade (|Xp) riorizagao ontingencia Responsa,vel ISCO

(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio Processo de atribuicdo Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGlI /SJ Presidéncia /
CPAD informando membros da Médio Muito de selo histérico ndo risco. Médio Muito CGl
valor histérico ndo é | CPAD atarefados . tramita. Fica parado. E .
lido ou é lido, mas com as baixa pode ser esquecido e baixa
esquecido na caixa de |atribuicdes de nao encontrado, porque
e-mail. suas unidades se trata de e-mail e ndo

nao dao atengdo PAE.

ao e-mail

dirigido a CPAD.
2. Auséncia de Nenhum Operacional 4 2 8 Baixo Mitigar o 4 2 8 Baixo N3o ha CGlI /S) Presidente
pessoas membro da Baixo Muito Dificuldade na analise do risco. Baixo Muito da CPAD /
especializadas na CPAD coma Baixo valor historico do ' Baixo CGl
CPAD para formacso documento ou objeto.
analisar necessaria ou
determinado membro da
documento ou CPAD com a
objeto. formacao

necessaria

afastado por

algum motivo.
1 Utilizar pardmetros constantes da tabela 4 (p. 22).
2 Utilizar pardmetros constantes da tabela 3 (p. 21).
3 Utilizar pardmetros constantes da tabela 2 (p. 20).
4 Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR < 48 = alto; NR > 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informagdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;

13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nicleo de Biblioteca e Editoragéo;

13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacgdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | — 6. Juizo Eleitoral

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Identificacdo e Avaliacdo de Riscos

ATRIBUIGAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsdvel: Aprovagdo: Vigéncia: Versdo:
Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. 1.0
Formulario Padrao de Identificagdo e Avaliagao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: Juizo Eleitoral Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).

Avaliacao Riscos Inerentes Avaliagdo Riscos residuais Area

Classe(s)1

Categoria de

Consequéncia

Tratamento

Categoria de

Plano de

Funcional

Proprietario do

Risco Cavsals Impacto® b;irg:;c;_g Nnve(llis)!}lsco U Impacto | Probabilidade NIVEI(IC:(Z;“SCO Priorizagdo || Contingéncia | o ncsvel Risco
(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio |Processo de atribui¢do Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGl /SJ Juizo Eleitoral /
CPAD informando membros da Médio Muito de selo histérico ndo risco. Médio Muito Cal
valor histérico ndo é | CPAD atarefados baixa tramita. Fica parado. E baixa
lido ou ¢ lido, mas com as pode ser esquecido e
esquecido na caixa de |atribuicdes de nao encontrado, porque
e-mail. suas unidades se trata de e-mail e ndo
ndo dao atengdo PAE.
ao e-mail
dirigido a CPAD.
(2) Auséncia de Nenhum Operacional 4 2 8 Baixo Mitigar o 4 2 8 Baixo N3o ha CGlI /S) Juizo Eleitoral /
pessoas membro da Baixo Muito Dificuldade na analise do risco. Baixo Muito cal
especializadas na CPAD com a Baixo valor histérico do Baixo
CPAD para formacdo documento ou objeto.
analisar necessaria ou
determinado membro da
documento ou CPAD com a
objeto. formacao
necessaria
afastado por
algum motivo.
1 Utilizar parametros constantes da tabela 4 (p. 22).
2 Utilizar parametros constantes da tabela 3 (p. 21).
3 Utilizar parametros constantes da tabela 2 (p. 20).
4 Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR <48 = alto; NR > 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informagdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nicleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histdrico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizac¢do no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | — 7. Zonas Eleitorais

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Identificacdo e Avaliacdo de Riscos

ATRIBUIGAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsdvel: Aprovagdo: Vigéncia: Versao:
Tibério Graco Lins Diniz — CGl/S) Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovacao. 1.0
Formulario Padrao de Identificagao e Avaliagao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: Zonas Eleitorais Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).
Avaliagdo Riscos Inerentes Avaliagdo Riscos residuais Area
Risco Causa(s) Classe(s)" , Proba- Nivel de Risco Cst_egf)ria~de Consequéncia Tratamento - Nivel de Risco C;t_eggriafie c Plta.noAde_ Funcional Propr;_etério do
Impacto bi|idade3 (|Xp)4 riorizagao Impacto Probabilidade (|Xp) riorizagao ontingencia Responsa,vel ISCO

(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio | Processo de atribuigdo Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGl /SJ Zonas Eleitorais /
CPAD informando membros da Médio Muito de selo histérico ndo risco. Médio Muito CGl
valor histérico n3o é CPAD atarefados baixa tramita. Fica parado. E baixa
lido ou é lido, mas com as pode ser esquecido e
esquecido na caixa de | atribui¢des de ndo encontrado, porque
e-mail. suas unidades se trata de e-mail e ndo

nao dao atengdo PAE.

ao e-mail

dirigido a CPAD.
(2) Auséncia de Nenhum Operacional 4 2 8 Baixo Mitigar o 4 2 8 Baixo N3o ha CGlI /s) Zonas Eleitorais /
pessoas membro da Baixo Muito Dificuldade na analise do risco. Baixo Muito CGl
especializadas na CPAD coma Baixo valor histérico do Baixo
CPAD para formacdo documento ou objeto.
analisar necessaria ou
determinado membro da
documento ou CPAD com a
objeto. formacao

necessaria

afastado por
algum motivo.

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informagao e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentagio e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo | — 8. Gabinetes

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte
Formulario Padrao de Identificacdo e Avaliacao de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsdvel: Aprovagdo: Vigéncia: Versdo:
Tibério Graco Lins Diniz — CGl/S) Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. 02 (dois) anos, a partir da data de aprovacao. 1.0
Formulario Padrao de Identificagdo e Avaliagao de Riscos
Data: 07/04/2022 Unidade: Gabinetes Gestor de Riscos: Coordenadora da CGI/S).

Avaliacao Riscos Inerentes Avaliagdo Riscos residuais Area

Categoria de

Categoria de

Plano de

Proprietario do

. 1 A . a
Risco S S Impacto® b;irg:;ég N'Ve(llis)z{lsco Priorizagdo Consequéncia Tratamento Impacto | Probabilidade NNEI(IC:(?;{ISCO Priorizagdo Contingéncia Rzlsjgslr?sgilel Risco
(1) E-mail enviado a Presidente e Operacional 6 2 12 Médio Processo de atribui¢do Mitigar o 6 2 12 Médio Ndo ha CGl /S) Gabinetes /
CPAD informando membros da Médio Muito de sglo h|§tor|co ndo risco. Médio Muito Cal
valor histérico n3o é CPAD atarefados Baixo tramita. Fica parado. E i
lido ou é lido, mas com as pode ser esquecido e baixa
esquecido na caixa de |atribuicdes de n3o encontrado, porque
e-mail. suas unidades se trata de e-mail e ndo
ndo dao atengdo PAE.
ao e-mail
dirigido a CPAD.
(2) Auséncia de Nenhum Operacional 4 2 8 Baixo Mitigar o 4 2 8 Baixo N3o ha CGI /S) Gabinetes /
pessoas membro da Baixo Muito lelcuIQad,e-na analise do risco. Baixo Muito Cal
especializadas na CPAD coma Baixo valor histérico do .
CPAD para formagdo documento ou objeto. Baixa
analisar necessaria ou
determinado membro da
documento ou CPAD com a
objeto. formagdo
necessaria
afastado por
algum motivo.
1 Utilizar parametros constantes da tabela 4 (p. 22).
2 Utilizar parametros constantes da tabela 3 (p. 21).
3 Utilizar parametros constantes da tabela 2 (p. 20).
4 Nivel de Risco (NR): NR < 8 = baixo; NR < 24 = médio; 24 < NR <48 = alto; NR > 60 = extremo (v. Tabela 1 — Matriz de Riscos).

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informagdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria

13.3.2.4. Processo:

Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Se¢do de Documentagio e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizac¢do no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo Il - Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

1. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGlI
2. Secao de Documentacao e Protocolo

3. Nucleo de Biblioteca e Editoracao

4. CPAD

5. Presidéncia

6. Juizo Eleitoral

7. Zonas Eleitorais

8. Gabinetes



Anexo Il - 1. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais)

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrdo de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versao: 1.0

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI /SJ Proprietario do Risco: Unidade Demandante (Unidade da Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGl

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito baixa (2)

Impacto: Médio (6) Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco. Prazo para implantagdo: -

Planos de Contingéncia Recomendados: Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito baixa (2) Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)
Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas): N3o foram identificados.

Coordenador da CGI
Gestor de Risco Setorial

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;

13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Se¢do de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracdo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histdrico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;

13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;

13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo Il — 2. Secao de Documentag¢ao e Protocolo

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrdo de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SIJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gest3o de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versao: 1.0

Formuldrio Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S)

Proprietario do Risco: Chefe da SDP

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido

na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Médio (6)

Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao

documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Médio (6)

Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Se¢do de Documentagdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.
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Anexo Il — 3. Nucleo de Biblioteca e Editoracao

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagdo. Versdo: 1.0

Formulario Padrao de Tratamento de
Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S) ’ Proprietario do Risco: Camila Octavio Bezerra

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histdrico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Médio (6) ‘Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforgar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestdo
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Ndo foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoraco;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribui¢do/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizagdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagao final (Risco 3) — CPAD.




Anexo Il — 4. CPAD

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/S)

Aprovagao: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versdo: 1.0

Formuldrio Padrao de Tratamento de Riscos

Data: : 07/04/2022

Area Funcional: CGI /S) Proprietario do Risco: Coordenador da CPAD / CGlI

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Médio (6) Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reuniGes periddicas, para discutir os temas da gestado
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa

Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s)(geradas pelas respostas adotadas):

N&o foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial

Formulario Padrdo de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S) Proprietario do Risco: Coordenador da CPAD / CGlI

Risco: Operacional

(2) Auséncia de pessoas especializadas na CPAD para analisar determinado documento ou objeto

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Baixo (4) Nivel do Risco: Baixo (8)

Resposta a ser implantada:

Convocar servidores e profissionais especializados para fazer a referida andlise, conforme previsao do item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de Selo Historico em Acervo
do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nado

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Baixo (4) Nivel de Risco Residual: Baixo (8)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

N&o foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial




Formuldrio Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022 Area Funcional: CGI/S) Proprietario do Risco: Coordenador da CPAD / CGlI

Risco: Operacional (3) Falta de espago para a guarda de documentos ou objetos com selo histérico.

Probabilidade: Muito Baixa (2) Impacto: Médio (6) Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada: Ampliacdo dos espacos do Centro de Memdria, da Secao de Arquivo ou da Secao de Biblioteca, conforme o caso, a partir de ordem emanada da Dire¢cdo-Geral ou da Presidéncia
do TRE-RN

Tipo de Resposta: Mitigar o risco Prazo para implantagdo: -

Planos de Contingéncia Recomendados: Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2) Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas): N&o foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Se¢do de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixa¢do/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;



Anexo Il = 5. Presidéncia

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/S)J

Aprovacdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versao: 1.0

Formuldrio Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI /S)

Proprietario do Risco: Presidéncia / CGl

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Médio (6)

Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao

documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Médio (6)

Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S)

Proprietario do Risco: Presidente da CPAD / CGlI

Risco: Operacional

(2) Auséncia de pessoas especializadas na CPAD para analisar determinado documento ou objeto

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Baixo (4)

Nivel do Risco: Baixo (8)

Resposta a ser implantada:

Convocar servidores e profissionais especializados para fazer a referida andlise, conforme previsao do item 1.1.17 do Manual do Processo Atribui¢cdo de Selo Histérico em Acervo

do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Baixo (4)

Nivel de Risco Residual: Baixo (8)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial




Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informacgdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracio;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixa¢do/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;



Anexo Il - 6. Juizo Eleitoral

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrdo de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SIJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versao: 1.0

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI /SJ ‘ Proprietario do Risco: Juizo Eleitoral / CGI

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histdrico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Médio (6) ‘NI'VE| do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagdo: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual:

Impacto Risco Residual: Nivel de Risco Residual:

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

N3o foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S) Proprietario do Risco: Juizo Eleitoral / CGI

Risco: Operacional

(2) Auséncia de pessoas especializadas na CPAD para analisar determinado documento ou objeto

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Baixo (4) Nivel do Risco: Baixo (8)

Resposta a ser implantada:

Convocar servidores e profissionais especializados para fazer a referida andlise, conforme previsao do item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de Selo Historico em Acervo
do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Baixo (4) Nivel de Risco Residual: Baixo (8)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGlI
Gestor de Risco Setorial




Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Se¢do de Documentacgdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixa¢do/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final (Risco 3) — CPAD.



Anexo Il = 7. Zonas Eleitorais

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/SJ

Aprovacdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovacao. Versdo: 1.0

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: : 07/04/2022

Area Funcional: CGI /S) Proprietario do Risco: Zonas Eleitorais / CGl

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito baixa (2)

Impacto: Médio (6) Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito baixa (2)

Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S) Proprietario do Risco: Zonas Eleitorais / CGlI

Risco: Operacional

(2) Auséncia de pessoas especializadas na CPAD para analisar determinado documento ou objeto.

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Baixo (4) Nivel do Risco: Baixo (8)

Resposta a ser implantada:

Convocar servidores e profissionais especializados para fazer a referida andlise, conforme previsdo do item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de Selo Histérico em Acervo
do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao:

Planos de Contingéncia Recomendados:

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Baixo (4) Nivel de Risco Residual: Baixo (8)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

N3o foram identificados.

Coordenador da CGI
Gestor de Risco Setorial




Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memdria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final (Risco 3) — CPAD.



Anexo Il — 8. Gabinetes

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao. Versdo: 1.0

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI /S)

Proprietario do Risco: Gabinetes / CGI

Risco: Operacional

(1) E-mail enviado a CPAD informando valor histérico ndo é lido ou é lido, mas esquecido na caixa de e-mail.

Probabilidade: Muito baixa (2)

Impacto: Médio (6) Nivel do Risco: Médio (12)

Resposta a ser implantada:

Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os temas da gestao
documental. O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagio: -

Planos de Contingéncia Recomendados:

Nao

Probabilidade Risco Residual: Muito baixa (2)

Impacto Risco Residual: Médio (6) Nivel de Risco Residual: Médio (12)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

Nao foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial

Formulario Padrao de Tratamento de Riscos

Data: 07/04/2022

Area Funcional: CGI/S) Proprietario do Risco: Gabinetes / CGlI

Risco: Operacional

(2) Auséncia de pessoas especializadas na CPAD para analisar determinado documento ou objeto

Probabilidade: Muito Baixa (2)

Impacto: Baixo (4) Nivel do Risco: Baixo (8)

Resposta a ser implantada:

Convocar servidores e profissionais especializados para fazer a referida andlise, conforme previsdo do item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de Selo Historico em Acervo
do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Tipo de Resposta: Mitigar o risco

Prazo para implantagao:

Planos de Contingéncia Recomendados:

Probabilidade Risco Residual: Muito Baixa (2)

Impacto Risco Residual: Baixo (4) Nivel de Risco Residual: Baixo (8)

Risco(s) Secundario(s) (geradas pelas respostas adotadas):

N&o foram identificados.

Coordenador da CGl
Gestor de Risco Setorial




Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoraco;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.



Anexo Il - Formulario Perfil de Riscos

. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGl
. Secao de Documentacao e Protocolo

. Nucleo de Biblioteca e Editoragao

. CPAD

. Presidéncia

. Juizo Eleitoral

. Zonas Eleitorais

00 N O U Ao W N R

. Gabinetes



Anexo lll — 1. Unidade Demandante (Unidades da Secretaria e Zonas Eleitorais / CGl)

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/S)J Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023. Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagdo. Versao: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra Area Funcional: SJ Data:
Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)"* Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigdo) Resposta(s)
(1) E-mail Risco Presidente e Processo de Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membross a Nivel de Nivel de Mitigar o risco Unidade Demandante (Unidade da
enviado a CPAD Operacional membros da atribuicdo de selo necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer Risco Risco Secretaria e Zonas Eleitorais) / CGI
informando valor CPAD atarefados |historico ndo tramita. |reunibes periddicas, para discutir os temas da gestdo documental. Inerente Residual
histérico ndo é com as Fica parado. E pode | O controle ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo =IxP= =IxP=
lido ou é lido, atribuicGes de ser esquecido e ndo | havendo necssidade de outro controle. 12 12
mas esquecido suas unidades encontrado, porque
na caixa de e- ndo ddo atencdo |se trata de e-mail e
mail. ao e-mail dirigido |ndo PAE
a CPAD.

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixa¢do/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagao final (Risco 3) — CPAD.



Anexo lll - 2. Se¢ao de Documentag¢ao e Protocolo

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICZ\O DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versdo: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI/S)

Data:

valor histérico
ndo é lido ou é
lido, mas
esquecido na
caixa de e-mail.

atribuicGes de
suas unidades
ndo dao atengdo
ao e-mail dirigido
a CPAD.

ser esquecido e nao
encontrado, porque
se trata de e-mail e
nao PAE.

mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)" Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigao) Resposta(s)
(1) E-mail Operacional Presidente e Processo de Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a Nivel de Nivel de Mitigar o risco. Chefe da SDP
enviado a CPAD membros da atribuicdo de selo necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a CPAD. Fazer InFélrSeCncie Rsé?ggal
informando Eggzgtarefados histdrico ndo tramita. | reyniges periddicas, para discutir os temas da gestdo —IxP = = IxP =
Fica parado. Epode | 45 ymental. O controle j4 realizado é suficiente para 12 12

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memdria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracdo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizagdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagao final (Risco 3) — CPAD.




Anexo lll - 3. Nucleo de Biblioteca e Editoracao

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICZ\O DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versdo: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

Data:

esquecido na
caixa de e-mail.

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)"* Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigao) Resposta(s)
(1) E-mail Operacional |Presidente e Processo de atribuicdo de  |Reforcar com o Presidente da CPAD e seus Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Nucleo de Biblioteca e Editoragdo / CGI
enviado a CPAD mem?rgs da CPAD | selo histérico ndo tramita. | membros a necessidade de abrir e ler os e-mails Izn?;egti E(Ts)zd;il
informando atarefados comas | Fica parado. E pode ser dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para 12 12
. atribuicGes de suas esquecido e ndo . . -
valor histérico unidades n3o dio discutir os temas da gestao documental. O
T . - - encontrado, porque se iy . . . . .
nado é lidoou é atenc3o ao e-mail . . controle ja realizado é suficiente para mitigar o
. A trata de e-mail e ndo PAE. . N )
lido, mas dirigido a CPAD. risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memodria

13.3.2.4. Processo: Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN
13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para andlise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizagdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinagdo final (Risco 3) — CPAD.




Anexo lll - 4. CPAD

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICZ\O DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGl/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versao: 1.0

Formulario Perfil de
Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

Data:

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)" Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigdo) Resposta(s)
(1) E-mail Operacional | Presidente e Processo de Reforcar com o Presidente da CPAD e seus membros a Nivel de Nivel de Mitigar o risco. Presidente da CPAD / CGI
enviado a CPAD membros d? atribuicgo de selo necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos & CPAD. Fazer Inzli::te Rsé?gl?al
informando Eg:‘ngtare ados I histérico ndo tramita. | reuniges periddicas, para discutir os temas da gestdo =IxP= =IxP=
valor histérico atribuicBes de Fica paradf’c‘j Epode | j5cumental. O controle j4 realizado é suficiente para 12 12
ndo é lido ou é suas unidades SEr esquecldo € nao mitigar o risco, ndo havendo necessidade de outro controle.
. ~ in N encontrado, porque
lido, mas ndo ddo atengdo )
; a0 e-mail dirigido se trata de e-mail e
esgueudo na . S PAD 30 PAE.
caixa de e-mail. :
(2) Auséncia de Operacional Nenhum Dificuldade na analise |Convocar servidores e profissionais especializados para fazer Nivel de Nivel de Mitigar o risco. Presidente da CPAD / CGlI
pessoas membro da CPAD | do valor histérico do |3 referida analise, conforme previsdo do item 1.1.17 do Inilécrie Rsé?ggal
especializadas na com a formagdo | documento ou Manual do Processo Atribui¢do de Selo Histérico em Acervo =IxP= =IxP=
CPAD para necessaria ou objeto. ) o )
membro da CPAD do TRE-RN (anexo da Portaria n? 112/2020-GP). O controle 8 8
analisar embro da -, . . e . : ~
determinado com a formac3o ja realizado é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessdria necessidade de outro controle.
documento ou
bi afastado por
objeto. algum motivo.
(3) Falta de Operacional Espago O documento ou Ampliacdo dos espacos do Centro de Memdria, da Sec¢do de Nivel de Nivel de Mitigar o risco. Presidente da CPAD / CGlI
espago para a insuficiente no | objeto com selo Arquivo ou da Sec3o de Biblioteca, conforme o caso, a partir Risco Risco
Centro de . o . NV Inerente Residual
guarda de . histdrico ndo ficard | de ordem emanada da Dire¢do-Geral ou da Presidéncia do =IxP= =IxP=
documentos ou Memoria, na no Centro de TRE-RN 12 12
objetos com selo Segdo de erqcliuvo Memoéria, Secdo de
histérico. ouna Segdo de Arquivo ou Segdo de
Biblioteca s
Biblioteca, conforme
prevé o item 1.1.1.10
do Manual do
Processo Atribuicao
de Selo Historico em
Acervo do TRE-RN
(anexo da Portaria n2
112/2020-GP).




Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacao e do Conhecimento
13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memoria
13.3.2.4. Processo: Atribuicdao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoraco;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixagdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.



Anexo lll - 5. Presidéncia

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICZ\O DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versao: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGl/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

sco (Descrigao)

Classe(s)

Causa(s)

Consequéncias

Resposta(s)

Nivel de Riscos (IxP)1

Tipos de Resposta(s)

Proprietario do Risco

(1) E-mail
enviado a CPAD
informando
valor histérico
ndo é lidoou é
lido, mas
esquecido na
caixa de e-mail.

Operacional

Presidente e
membros da CPAD
atarefados com as
atribuigcGes de suas
unidades ndo dao
atencdo ao e-mail
dirigido a CPAD.

Processo de atribuicdo de

selo historico ndo tramita.

Fica parado. E pode ser
esquecido e ndo
encontrado, porque se

trata de e-mail e ndo PAE.

Reforgar com o Presidente da CPAD e seus membros
a necessidade de abrir e ler os e-mails dirigidos a
CPAD. Fazer reunides periddicas, para discutir os
temas da gestdo documental. O controle ja realizado
é suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessidade de outro controle.

Mitigar o risco.

Presidéncia / CGl

(2) Auséncia de
pessoas
especializadas na
CPAD para
analisar
determinado
documento ou
objeto.

Operacional

Nenhum membro
da CPAD coma
formacdo
necessaria ou
membro da CPAD
com a formagdo
necessaria afastado
por algum motivo.

Dificuldade na andlise do
valor histérico do
documento ou objeto.

Convocar servidores e profissionais especializados
para fazer a referida andlise, conforme previsao do
item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de
Selo Histérico em Acervo do TRE-RN (anexo da
Portaria n2 112/2020-GP). O controle ja realizado é
suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessidade de outro controle

Nivel de Nivel de
Risco Risco
Inerente Residual
=IxP= =IxP=
12 12
Nivel de Nivel de
Risco Risco
Inerente Residual
=IxP= =IxP=
8 8

Mitigar o risco.

Presidéncia / CGI

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informacgao e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Mem©dria
13.3.2.4. Processo:

13.3.2.4.1.
13.3.2.4.2.
13.3.2.4.3.
13.3.2.4.4.
13.3.2.4.5.
13.3.2.4.6.
13.3.2.4.7.
13.3.2.4.8.
13.3.2.4.9.

Atribuicdo de selo histdorico em acervo do TRE-RN

Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentagdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoracdo;
Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
Anotar autorizagdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.




Anexo Ill — 6. Juizo Eleitoral

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovagao: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovacgao.

Versao: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

Data:

determinado
documento ou
objeto.

com a formacgdo
necessaria afastado
por algum motivo.

Portaria n2 112/2020-GP). O controle ja realizado é
suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessidade de outro controle.

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)1 Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigao) Resposta(s)
-mai peraciona residente e rocesso de atribuigcdo de eforcar com o Presidente da e seus i [ i [ iti i uizo Eleitora
1) E i 0 - | |President p de atrib d Reforc p d da CPAD Nivel de Risco Nivel d_e Risco Mitigar o risco. J Eleitoral / CGI
enviado a CPAD mem?rgs da CPAD |selo histérico ndo tramita. | membros a necessidade de abrir e ler os e-mails 'Zn?;egti E(Tsx'd;il
informando atarefados comas | Fica parado. E pode ser dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para 12 12
R atribuigcGes de suas esquecido e ndo . . ~
valor histdrico : 5 discutir os temas da gestdo documental. O
. o1 , unidades ndo ddo | o contrado, porque se iy . AR .
nao é lidoou é atenc3o ao e-mail ' . controle ja realizado é suficiente para mitigar o
. reng . trata de e-mail e ndo PAE. . - .
lido, mas dirigido a CPAD. risco, ndo havendo necessidade de outro controle.
esquecido na
caixa de e-mail.
(2) Auséncia de Operacional |Nenhum membro | Dificuldade na andlise do Convocar servidores e profissionais especializados Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Juizo Eleitoral / CGI
pessoas da CPAD coma valor histérico do para fazer a referida analise, conforme previsdo do Inerente Residual
especializadas na formacao documento ou objeto. item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de - );;P - - )ép -
CPAD para necessaria ou o
nalisar membro da CPAD Selo Histérico em Acervo do TRE-RN (anexo da

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:

Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informagao e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria

13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Secdo de Documentacdo e Protocolo / Nicleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histérico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizacdo no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD.




Anexo lll = 7. Zonas Eleitorais

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICZ\O DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovacdo: Ciéncia do Comité de Gest&o de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovagao.

Versao: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

Data:

determinado
documento ou
objeto.

com a formagdo
necessaria afastado
por algum motivo.

Portaria n2 112/2020-GP). O controle ja realizado é
suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessidade de outro controle.

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)"* Tipos de Proprietario do Risco

(Descrigdo) Resposta(s)
(1) E-mail Operacional |Presidente e Processo de atribuicdo de | Reforcar com o Presidente da CPAD e seus Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Zonas Eleitorais / CGI
enviado a CPAD membros da CPAD | selo historico ndo tramita. | membros a necessidade de abrir e ler os e-mails Inleregte R?s'd;al

. =|xP= =|IxP=
informando atarefados comas  Fica parado. E pode ser dirigidos a CPAD. Fazer reunibes periddicas, para 12 12
o atribuigGes de suas esquecido e ndo . . ~

valor histérico ; 5 g discutir os temas da gestao documental. O

~ s , unidades ndo dao encontrado, porque se L, . . - ..
nao é lidoou é atencdo ao e-mail T . controle ja realizado é suficiente para mitigar o
. . g R trata de e-mail e ndo PAE. . N .
lido, mas dirigido a CPAD. risco, ndo havendo necessidade de outro controle.
esquecido na
caixa de e-mail.
(2) Auséncia de Operacional |Nenhum membro |Dificuldade na andlise do | Convocar servidores e profissionais especializados Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Zonas Eleitorais / CGI
pessoas da CPAD coma valor histérico do para fazer a referida andlise, conforme previsdo do I_nleregtf F_aels'd;é_‘l
especializadas na formagdo documento ou objeto. item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuigdo de B );3 B B );3 B
CPAD para necessdria ou lo Histori q q
analisar membro da CPAD Selo Histérico em Acervo do TRE-RN (anexo da

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestdo da Informacdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Memaria
13.3.2.4. Processo:

13.3.2.4.1.
13.3.2.4.2.
13.3.2.4.3.
13.3.2.4.4.
13.3.2.4.5.
13.3.2.4.6.
13.3.2.4.7.
13.3.2.4.8.

Atribuicdo de selo histérico em acervo do TRE-RN

Informar CPAD sobre possivel valor histdrico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
Disponibilizar massa documental para analise (Risco 1) — Se¢do de Documentagdo e Protocolo / Nicleo de Biblioteca e Editoragéo;
Analisar objetos com possivel valor histdrico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizag&o no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinac¢do final (Risco 3) — CPAD.




Anexo lll - 8. Gabinetes

Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte

Formulario Perfil de Riscos
ATRIBUICAO DE SELO HISTORICO EM ACERVO DO TRE-RN

Responsavel: Tibério Graco Lins Diniz — CGI/SJ

Aprovagdo: Ciéncia do Comité de Gestdo de Riscos em 03/05/2023.

Vigéncia: 02 (dois) anos, a partir da data de aprovacgao.

Versao: 1.0

Formulario Perfil de Riscos

Gestor de Risco Setorial: Coordenadora da CGI/SJ, Camila Octavio Bezerra

Area Funcional: CGI /S)

Data:

na CPAD para
analisar
determinado
documento ou
objeto.

necessaria ou
membro da CPAD
com a formacdo
necessaria
afastado por
algum motivo.

Selo Histérico em Acervo do TRE-RN (anexo da
Portaria n2 112/2020-GP). O controle ja realizado é
suficiente para mitigar o risco, ndo havendo
necessidade de outro controle.

Risco Classe(s) Causa(s) Consequéncias Resposta(s) Nivel de Riscos (IxP)"* Tipos de Proprietario do Risco
(Descrigao) Resposta(s)

(1) E-mail Operacional |Presidentee Processo de atribuicdo | Reforgar com o Presidente da CPAD e seus Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Gabinetes / CGI

enviado a CPAD membros da CPAD | e selo histérico ndo membros a necessidade de abrir e ler os e-mails I_n?)r(egtf F_{(Tsx'd;fl

informando gi?irbe:?%céssf:loem 3% ltramita. Fica parado. E dirigidos a CPAD. Fazer reunides periddicas, para B 12 - B 12 B

valor histérico suas ur%idades nio | Pode ser esquecido e discutir os temas da gestao documental. O

ndo é lido ou é d3o atencdo ao e- |ndo encontrado, porque | controle ja realizado € suficiente para mitigar o

lido, mas mail dirigido a se trata de e-mail e ndo  |risco, ndo havendo necessidade de outro controle.

esquecido na CPAD. PAE.

caixa de e-mail.

(2) Auséncia de | Operacional |Nenhum membro |Dificuldade na andlise do |Convocar servidores e profissionais especializados Nivel de Risco | Nivel de Risco Mitigar o risco. Gabinetes / CGlI

pessoas da CPAD com a valor histérico do para fazer a referida analise, conforme previs3o do I_nlerelr;tf F_eels'd;iil

especializadas formacao documento ou objeto. item 1.1.17 do Manual do Processo Atribuicdo de - )é - - )é -

Referéncias na Cadeia de Valor / Arquitetura de Processos:
Macroprocesso de suporte: Macroprocesso de Suporte: Gestao da Informagdo e do Conhecimento

13.3. Processo: Gestdo do acervo bibliografico e do Centro de Meméria

13.3.2.4. Processo: Atribuicao de selo histérico em acervo do TRE-RN

13.3.2.4.1. Informar CPAD sobre possivel valor histérico (Risco 1) — Unidades da Secretaria / Zonas Eleitorais;
13.3.2.4.2. Disponibilizar massa documental para anélise (Risco 1) — Secdo de Documentacgdo e Protocolo / Nucleo de Biblioteca e Editoragéo;
13.3.2.4.3. Analisar objetos com possivel valor histdrico (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.4. Comunicar partes interessadas (Riscos 1 e 2) — CPAD;

13.3.2.4.5. Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — CPAD;
13.3.2.4.6. Autorizar afixacdo/retirada do selo (Riscos 1 e 2) — Presidéncia / Juizo Eleitoral;
13.3.2.4.7. Fixar ou desafixar selo no objeto (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.8. Atribuir ou retirar selo no sistema (Riscos 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.9. Anotar autorizac¢do no sistema (Risco 1 e 2) — Zona Eleitoral / Gabinetes;
13.3.2.4.10. Informar objetos para destinacdo final (Risco 3) — CPAD




Célculo do Risco Residual Médio das Atividades

Atores do Processo Qu::vtii;:laa::sde Quantidade de Riscos Identificados | Somatario do Nivel de Risco Residual das Atividades | Nivel de Risco Residual Médio das Atividades
Unidades Demandantes (Unidades da Secretaria / ZE) 1 1 12 12
Sec¢do de Documentacdo e Protocolo 1 1 12 12
Nucleo de Biblioteca e Editoragao 1 1 12 12
CPAD 4 6 68 11,33333333
Presidéncia 1 2 16 3
Juizo Eleitoral 1 2 16 3
Zonas Eleitorais 3 6 60,0 10
Gabinetes 3 6 60,0 10
15 25 } 10,42
Média

Unidades Demandantes (Unidades da Secretaria / ZE)

Risco Residual

Informar CPAD sobre possivel valor histérico

12

Secdo de Documentacdo e Protocolo

Risco Residual

Disponibilizar massa documental para andlise

12

Nucleo de Biblioteca e Editoragao

Risco Residual

Disponibilizar massa documental para andlise

12

CPAD

Risco Residual

Analisar objetos com possivel valor histdrico (1)

12

Analisar objetos com possivel valor histdrico (2)

Comunicar partes interessadas (1)

12

Comunicar partes interessadas (2)

Informar objetos para atribui¢do/retirada do selo (1)

12

Informar objetos para atribuicdo/retirada do selo (2)

Informar objetos para destinacdo final (3)

68

Presidéncia

Risco Residual

Autorizar afixacdo/retirada do selo (1)

Autorizar afixacdo/retirada do selo (2)

16




Juizo Eleitoral

Risco Residual

Autorizar afixacdo/retirada do selo (1) 8
Autorizar afixacdo/retirada do selo (2) 8
16
Zonas Eleitorais Risco Residual
Fixar ou desafixar selo no objeto (1) 12
Fixar ou desafixar selo no objeto (2) 8
Atribuir ou retirar selo no sistema (1) 12
Atribuir ou retirar selo no sistema (2) 8
Anotar autoriza¢do no sistema (1) 12
Anotar autorizagdo no sistema (2) 8
60
Gabinetes Risco Residual
Fixar ou desafixar selo no objeto (1) 12
Fixar ou desafixar selo no objeto (2) 8
Atribuir ou retirar selo no sistema (1) 12
Atribuir ou retirar selo no sistema (2) 8
Anotar autorizagdo no sistema (1) 12
Anotar autorizagdo no sistema (2) 8

60




