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Macroprocessos

Macroprocesso Finalistico: Processo Eleitoral

1.

Processos

Subprocessos
Produtos e Servigos - Cadeia de Valor

Principais Clientes

Subunidades Responsaveis

. Elaboragdo da Proposta Orgamentaria de Pleitos

. Elaboragdo do Plano Integrado das Eleigdes

. Monitoramento do Plano das Elei¢des

. Avaliagdo do Pleito Eleitoral

. Aquisicdo e contratagdo de materiais e servigos

. Logistica do final do Alistamento Eleitoral

. Reforgo e deslocamento de pessoal

. Mesarios - convocagao, treinamentos e alimentagdo

. Elaboragdo do Plano de Capacitagdo de Pleitos Eleitorais

. Logistica das Zonas Eleitorais

Locais de votagdo, apuragdo e instalagdo das segGes eleitorais

. Designagdo das Juntas Eleitorais

. Logistica de segurancga das Eleigdes

1.2.10. Requisigdo de forga federal

1.2.11. Logistica de transporte, distribuicdo e recolhimento de materiais e pessoas

1.2.12. Logistica de transporte, distribuigdo e recolhimento de Urnas Eletrénicas

1.2.13. Requisicdo de veiculos

1.2.14. Planejamento e execugdo da logistica de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

1.2.15. Preparagdo e treinamento nos sistemas eleitorais

1.2.16. Urnas eletrénicas - Manutengao preventiva

1.2.17. Urnas eletrdnicas - Manutengao corretiva durante o periodo eleitoral

1.2.18. Carga de aplicativos para as eleigdes

1.2.19. Logistica de distribui¢do e recolhimento de midias, envelopes, pegas e suprimentos de Urnas Eletronicas

. Instalagdo e configuragdo dos sistemas de registro de candidaturas

. Treinamento nos sistemas de registro de candidaturas

. Processamento dos requerimentos de registro de candidaturas

1.3.4.

Julgamento dos registros de candidaturas

. Fechamento da lista de candidatos aptos

. Regulamentagdo da propaganda eleitoral e poder de policia

. Processamento das representagGes eleitorais - Propaganda Eleitoral

. Exercicio do poder de policia: Autuagdo, busca, apreensdo e remogao

. Hordrio eleitoral e direito de resposta

. Denuncia e fiscalizagdo

. Atendimento ao eleitor (Disque-Eleitor)

. Elaboragdo e veiculagdo de campanhas eleitorais

. Pesquisa eleitoral - Registro de pesquisa eleitoral

. Informacdes e estatisticas do eleitorado

. Elei¢Ges ordindrias

EleicBes suplementares

. Simulados

. Suporte a sistemas eleitorais

. Auditoria da Votagdo Eletronica

. Totalizagdo e transmissdo dos resultados

1.7.2.

Divulgagdo dos resultados

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Diretoria-Geral, Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Elei¢cdes
e demais Secretarias

Secretarias

Secretaria Judiciaria e Zonas Eleitorais

Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais

Ouvidoria Eleitoral e Assessoria de Comunicagdo Social e
Cerimonial

Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Eleiges, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais
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1.8.1.

Prestacdo de contas partidaria anual

1.8.2.

Prestacdo de contas eleitorais

1.8.3.

Cadastramento de processos e usuarios no Sistema de Contas — SICO

1.8.4.

Expedigdo de diplomas para candidatos eleitos

1.8.5.

Preparacdo e realizagdo da solenidade de diplomagao

Secretaria Judicidria, Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais

2.1.1.

Registro processual

2.1.2.

Autuacdo e distribuigdo

2.1.3.

Controle de afastamentos de Juizes da Corte para fins de distribuicdo e/ou conclusdo de medidas urgentes

2.1.4.

Elaboracdo e publicidade da ata de distribui¢do/redistribuigdo mensal de processos

2.1.5.

Redistribui¢do de processos judiciais

2.1.6.

Atos processuais

2.1.7.

Atos normativos e processos administrativos deliberados em Sessdo

2.1.8.

Cumprimento de decisdes judiciais

2.1.9.

Cumprimento de diligéncias e Oficiais de Justiga

2.1.10. Comunicacdo dos atos processuais

2.1.11. Comunicagdo/notificagdo de decisdes liminares ou de acérdaos as Zonas Eleitorais

2.1.12.

Emissdo de Certiddes

2.1.13.

Lista triplice

2.1.14. Denuncia de irregularidade ocorrida em Zona Eleitoral

2.1.15.

Inscricdo de multa eleitoral

2.1.16. Multa partidaria

2.1.17.

Registro de penalidades impostas pela OAB

2.1.18.

Gerenciamento das procuragdes arquivadas em periodo eleitoral

2.1.19.

Revisdo do processamento de feitos e publicagdes judiciais

2.1.20.

Suspensdo de atendimento ao publico e de prazos processuais nas Zonas Eleitorais

2.1.21.

Gerenciamento do cadastro de autoridades que atuam perante a Corte

2.1.22

. PJE: Gerenciamento, alimentagdo e manutengdo

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Secretaria Judicidria, Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais

2.2.1.

Calendario das Sessdes Plenarias

2.2.2.

Preparagdo das SessGes Plendrias (materiais, equipamentos, presengas, substituigdes, vestimentas)

2.2.3.

Elaboragdo da pauta de julgamento

2.2.4.

Gravagdo e degravacgdo das SessGes Plendrias

2.2.5.

Gerenciamento do I-Pleno

2.2.6. Ata das SessOes Plenarias

2.2.7.

Relatério de julgamento

2.2.8. Assessoramento durante e apds a Sessdo Plenaria

2.2.9. Apoio técnico-juridico ao Procurador Regional Eleitoral

2.2.10.

Controle de presenca dos juizes da Corte

2.2.11.

Emissdo de certiddo de julgamento

2.2.12

. Expedigdo de atos ordinatérios

2.2.13.

Pedido de vista dos autos pelo Juiz assessorado

2.2.14.

Pedido de vista dos autos por outro Juiz

2.2.15.

Procedimentos no caso de Juiz Relator com voto vencido

2.2.16.

Revisdo de processo judicial pelo Juiz assessorado

2.2.17.

Revisdo de processo judicial por outro Juiz da Corte

2.2.18.

Decisdes: despachos, decisdes interlocutdrias, sentengas de 12 Grau, decisdes monocraticas e colegiadas

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Gabinetes dos Juizes da Corte, Secretaria Judiciaria, Corregedoria
Regional Eleitoral, Membros da Corte, Pleno do Tribunal, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

2.3.1.

Resposta a consultas (em tese) sobre matéria eleitoral

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Gabinetes dos Juizes da Corte, Secretaria Judiciaria, Corregedoria
Regional Eleitoral, Membros da Corte, Pleno do Tribunal, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais
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2.4.1.

Inclusdo de Acérddos e ResolugGes no Sistema ITAR (Inteiro Teor de Acérdéos e Resolugdes)

2.4.2.

Elaboragdo do Informativo Eleitoral

2.4.3.

Consolidagdo e compilagdo das normas administrativas do TRE/RN

2.4.4.

Elaboragdo do Boletim Eleitoral

2.4.5.

Indexagdo e inclusdo de Acdrddos e Resolugdes no Sistema SJUR

2.4.6.

Organizagdo da Revista Eleitoral

2.4.7.

Elaboragdo de ementarios temdaticos

2.4.8.

Pesquisa a jurisprudéncia do TRE/RN e a Legislacdo Eleitoral

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes

Secretaria Judicidria

Eleitorais
2.4.9. Validagdo no Mddulo Interno do SGIP3 das propostas de anotagdo de drgdos partidarios e de delegados
2.4.10. Geragdo de certiddes de apoiamento minimo de eleitores no SAPF
2.4.11. Elaboragdo e analise de minutas de portarias e resolugdes
2.4.12. Pedido de ciéncia de ato normativo expedido por juiz eleitoral
2.4.13. Elaboragdo de atos normativos administrativos
2.4.14. Expedigdo de ordens de servigo
3.1.1. Inscrigdo/Transferéncia/Revisdo eleitoral e 22 via de titulo de eleitor
. Duplicidade/pluralidade de inscri¢do eleitoral: biograficas e biométricas Eleitores Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais
3.1.3. Atendimento em postos descentralizados (Centrais do Cidaddo e outros)
3.2.1. Biometria
3.2.2. Instrugdes para revisdo do eleitorado
3.2.3.R t . . . .
SZoNEamento — - Sociedade Corregedoria Regional Eleitoral
3.2.4. Mudanga de domicilio eleitoral
3.2.5. Reemissdo e expedi¢do de novos titulos
3.2.6. Providéncias administrativas relacionadas ao rezoneamento
3.3.1. Gestdo do banco de erros
3.3.2. Comunicagdo de 6bito
3.3.3. Controle de pendéncias do ELO
3.3.4. Certid0es: crimes eleitorais, cadastro de perdas e suspensdo de direitos politicos
3.3.5. Codigo ASE: atualizagio/retificagdo da situacdo do eleitor Eleitores Corregedoria Regional Eleitoral
3.3.6. Filiagdo partidaria
3.3.7. Fornecimento de dados cadastrais de eleitor a outros érgdos/Unidades
3.3.8. Justificativa Eleitoral
3.3.9. Suspensdo e restabelecimento de direitos politicos e ébitos
. Criagdo de Zona Eleitoral
Eleitores Corregedoria Regional Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Eleitorais

. Extingdo de Zona Eleitoral

. Programa Eleitor do Futuro — Palestras e eventos: capital e interior

. Programa Eleitor do Futuro — Elei¢gdes simuladas: capital e interior

Escola Judiciaria Eleitoral
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Macroprocesso de

Gerenciamento e
Governanga: Governanga

5.

4. Macroprocesso Finalistico: Responsabilidade Socioambiental e

5.1. Processo:

Governanga

. Elaboragdo do plano de agdo observando as normas de acessibilidade vigentes

. Celebragdo de parcerias com entidades representativas de pessoas com deficiéncia

. Identificagdo de eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida

. Adequac3o fisica dos locais de votagdo

. Adequacao fisica dos prédios da Justica Eleitoral do RN

. Capacitagdo de mesarios e servidores sobre normas e requisitos de acessibilidade

. Elaboragdo e encaminhamento de relatério anual de acessibilidade ao TSE

. Campanhas institucionais voltadas ao eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida

. Gestdo das iniciativas de Inclusdo

. Gestdo e implementagdo do Plano de Logistica Sustentavel

. Monitoramento e Avaliagdo do PLS

. Gestdo das iniciativas de enfrentamento ao Assédio

. Gestdo das iniciativas de enfrentamento a Discriminagdo

Sociedade

Zonas Eleitorai, Juizes Eleitorais, NAl e Comissdao Multidisciplinar

de Acessibilidade

NSA e Comissdo Gestora do Plano de Logisitca Sustentavel

NAI e Comissdo de Enfrentamento ao Assédio Moral, Assédio

Sexual e Discriminagdo

5.1.1. Governanga Interna

5.1.2. Governanga Externa (TSE, CNJ e TCU)

5.1.3. Transi¢do de gestdo

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Instancias Internas de Governanga e Assessoria Gestdao
Estratégica, Governanga e Inovagdo

Instancias Externas de Governanga, Instancias Externas de Apoio a

Governanga, Orgdo Superior (TSE) e Alta Administragdo

Alta Administragdo

gica

6.1. Processo: Gestdo Estratégica

6.1.1. Planejamento Estratégico

6.1.2. Desdobramento e execugdo da Estratégia

6.1.3. Plano Estratégico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (PETIC)

6.1.4. Plano Estratégico de Pessoas (PEP)

6.1.5. Plano de Logistica Sustentavel (PLS)

6.1.6. Plano de Comunicagdo da Estratégia

6.1.7. Gestdo e analise de dados estatisticos

6.1.8. Painel de indicadores

6.1.9. Metas do CNJ

6.1.10. Justica em NUmeros - CNJ

6.1.11. Plano de Aquisi¢cGes e Contratagdes

6.1.12. Plano de Obras

6.1.13. Agenda do Presidente

6.1.14. Agenda do Corregedor

6.1.15. Agenda da Diretoria-Geral e das Secretarias

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Eleigdes

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Comissdo Gestora do Plano de Logisitica Sustentdvel

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanca e Inovagdo

Secretaria de Administragao, Or¢camento e Finangas

Secretaria de Administragao, Orgamento e Finangas

Gabinete da Presidéncia

Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral

Diretoria-Geral

6.2.1 Desenvolvimento de ferramentas de gestdo de processos
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) - — = . . .
§ 'g § 6.2.2. Disseminac¢do da cultura em Gestdo por Processos Sociedade, Tribunal Regional
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g w o 6.2.3. Revisdo da Metodologia de Gestdo de Processos Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Assessoria Gestdo Estratégica, Governanca e Inovagdo
) . .
o 6 & 6.2.4. Mapeamento e Modelagem de Processos de Trabalho Eleitorais
o 6.2.5. Acompanhamento e controle de melhorias dos Processos de Trabalho
22 6.3.1. Disseminagdo e revisdo da Metodologia em Gerenciamento de Projetos
o 9 ., q q .
§ '{, 2 6.3.2. Elaboragdo e gerenciamento do Portfélio Institucional de Projetos Estratégicos Stoaedade, Trlbu.nal R-eglonai\l i . . .
o w .g_’. Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Assessoria Gestao Estratégica, Governanga e Inovagao
& ~ - ~
n-' 8 & 6.3.3. Captacdo de inovagbes Eleitorais
2 6.3.4. Gerenciamento dos Projetos Estratégicos
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Autinspecdo Final

@
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©
= '43 6.4.1. Padronizagdo da gestdao administrativa
w o ©
5 02 4 : . .
4y o &8 2 Sociedade, Tribunal Regional
4 ] <qE, 6.4.2. Mensurag¢do e monitoramento do desempenho Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Diretoria-Geral, Assessorias, Secretarias e Coordenadorias
(U] 8 [ =2
] °SE & Eleitorais
O o o
= <
c < 6.4.3. Monitoramento do progresso de agdes e projetos
()] (o]
8 .
G} © 6.5.1. Acompanhamento de entrevistas
(J]
8 § 6.5.2. Atendimento a jornalistas
] E‘ 6.5.3. Cerimonial
§ g 6.5.4. Planejamento e organizagdo de cerimOnias
(8]
c ‘S 6.5.5. Planejamento e organizacdo de eventos
[J] ©
g E 6.5.6. Producdo de conteudo jornalistico
9 % 6.5.7. Releases
o] Oo 6.5.8. Site Sociedade, Tribunal Regional
§ '% 6.5.9. Facebook Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial
e < 6.5.10. Twitter Eleitorais
g :E, 6.5.11. Whatsapp
§ S 6.5.12. Youtube
. 2 6.5.13. Internet
[T} 7
&) 6.5.14. Publicidade institucional
o
a 6.5.15. Criacdo de cartazes e imagens para midia indoor
" 6.5.16. Criacdo de marcas para projetos e campanhas de comunicagao
© 6.5.17. Gestdo de campanhas publicitarias
g 6.6.1. Clipping de noticias
oo (]
2.8 E
§ ® = 6.6.2. Midia indoor (TVs e Murais fisicos) Sociedade, Tribunal Regional
(5]
E E S Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial
. £ § 6.6.3. Producgdo de conteudo para a Intranet Eleitorais
s8¢
© ©
o0 .
o 6.6.4. Comunicados
2 © 6.7.1. Atendimento as manifesta¢des dirigidas a Ouvidoria Eleitoral
n O . . .
85T Sociedade, Tribunal Regional
g 'g % 6.7.2. Revisdo das Cartas de Servigos Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Ouvidoria Eleitoral
S o Eleitorais
. o W N .
g- 6.7.3. Pesquisa de satisfagdo de Cliente Externo
(1]
5 g 6.8.1. Seguranca institucional
o 8
§ E Sociedade, Tribunal Regional
§ E‘ 6.8.2. Supervisdo das atividades de inteligéncia e de seguranga das informag¢des Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Alta Administragdo
= Eleitorais
© é" 6.8.3. Gestdo da seguranca da informac3o
o o K=l 7.1.1. Correigao
gel o O
3 vwm B
§ g 9 ° = 7.2.2. Inspecdo de Ciclo . . .
o o ¢ 0 o Sociedade, Tribunal Regional
S E s O § 7.2.3. Autoinspegdo Anual Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes Corregedoria Regional Eleitoral
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3 é 5 S § Eleitorais
25 g a 7.2.4. Autoinspec3o Inicial
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Macroprocesso de Gerenciamento e Governanga: Transparéncia, Controle e

8.

Integridade

8.1. Processo:

Transparéncia e

Accontability

8.1.1.

Transparéncia e Acesso a Informagdo

8.1.2.

Relatdrio anual de gestdo - TCU

8.1.3.

Relatdrio de gestdo fiscal

8.1.4.

PublicagGes no Diario Judiciario Eletrénico — DJE

8.1.5.

Publicagdo no Didrio Oficial da Unido - DOU

8.1.6.

Publicagdo de matérias em jornal de grande circulagdo no Estado do RN

8.1.7.

Atendimento as demandas e diligéncias de drgdos externos (CNJ, TCU e AGU)

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Diretoria-Geral e Secretarias

8.2. Processo: Gestao

de Riscos

8.2.1.

Estabelecimento do contexto e do escopo de riscos

8.2.2.

Identificagdo dos riscos

8.2.3.

Andlise e avaliagdo dos riscos

8.2.4.

Tratamento dos riscos

8.2.5.

Comunicagdo dos riscos

8.2.6.

Monitoramento dos riscos

8.2.7.

Avaliacdo do sistema de gestdo de riscos e controles internos

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Assessoria Gestdo Estratégica, Governanga e Inovagdo

8.3. Processo:
Auditoria Interna

8.3.1.

Planejamento do plano plurianual de auditoria

8.3.2.

Planejamento anual de auditoria

8.3.3.

Execugdo de auditorias

8.3.4.

Monitoramento das recomendagdes de auditoria

8.3.5.

Cumprimento das recomendagdes de auditoria e controle

8.3.6.

Elaboragdo de relatdrio de auditoria de gestdo

8.3.7.

Tomada de contas especial

8.4. Processo:

Gestao da
Integridade

8.4.1.

Prevengdo

8.4.2.

Corregao

8.4.3.

Investigagdo

8.4.4.

Corregao

8.4.5.

Monitoramento

Sociedade, Tribunal Regional
Eleitoral, Zonas Eleitorais e Juizes
Eleitorais

Unidade de Auditoria Interna

Assessoria de Integragdo

9.1.1.

Concurso publico

9.1.2.

Nomeagdo de servidor efetivo

9.1.3.

Posse e entrada em exercicio

9.1.4.

Nomeagdo/designacdo de servidor para cargo ou fungdo comissionada

9.1.5.

Selegdo interna para ocupagdo de cargo ou fungdo comissionada

9.1.6.

Lotagdo de servidor

9.1.7.

Ambientagdo de novos servidores

9.1.8.

Mapeamento de competéncias

9.1.9.

Readaptacgdo de servidor

9.1.10. Reintegragdo de servidor ao cargo anteriormente ocupado

9.1.11. Recondugdo de servidor ao cargo de origem

9.1.12. Vacancia de cargo publico

9.1.13. Desligamento de servidor ocupante de cargo ou fung¢do comissionada

9.1.14. Remogdo de servidor ex-officio

9.1.15. Remogao de servidor para acompnhar conjuge

9.1.16. Remogdo de servidor por motivo de saude

9.1.17. Remogdo de servidor por permuta

9.1.18. Concurso de Remogdo

9.1.19. Redistribuigdo de servidor

9.1.20. Requisi¢do de pessoal (inicial, prorrogagdo, devolugdo e conversdo)

9.1.21. Cessdo de servidor

9.1.22. Substituicdo de pessoal

9.1.23. Registro e controle de informag&es funcionais de Membros da Corte, Juizes Eleitorais e Promotores Eleitorais

9.1.24. Controle de rodizio de biénio de Juizes

9.1.25. Expedic¢do de identidade funcional

9.1.26. Declaragbes de bens e renda

9.1.27. Oficial de Justiga

9.1.28. Designacdo de servidores para comissGes permanentes e tempordrias, comités, grupos de trabalho, grupos de estudo, equipes de

projetos e equipe Unica de Pregdo

9.1.29. Designagdo e dispensa de servidor para as Centrais do Cidadao

9.1.30. Estagio Supervisionado

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Gestdo de Pessoas
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. Servigo voluntdrio

. Trabalho a distancia (teletrabalho)

. Dimensionamento da forga de trabalho

. Forga-Tarefa: designagdo temporaria de servidores

. Acumulagdo de cargos publicos

. Alteragdo de cargos e fungGes comissionadas

. Admissdo, desligamento e aposentadoria: Langamento no SISAC/TCU

Vencimento e Remuneragao

Ajuda de custo

Didrias (servidores, magistrados e colaboradores)

Indenizagdo de Transporte

Concessdo de passagens aéreas

Ressarcimento de passagens

Auxilio moradia

Adicional por tempo de servi¢o

Adicional de Insalubridade, Periculosidade e Atividades Penosas
. Adicional noturno

. Adicional de Qualificagdo

. Gratificagdo Natalina

. Férias

. Servigo extraordindrio

. Controle de frequéncia

. Gerenciamento do ponto eletrénico

. Controle do banco de horas

. Solicitagdo de folga

. Jornada de Trabalho

. Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia

. Licenga por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro
. Licenga para o servigo militar

. Licenga para tratar de interesse particular

. Licenga para desempenho de mandato classista

. Afastamento para doagdo de sangue

. Afastamento para alistamento ou recadastramento eleitoral

. Afastamento em razdo de casamento

. Afastamento por motivo de falecimento de pessoas da familia (especificadas em lei)
. Afastamento para participar de curso de formagao

. Concessdo de elogio a servidor

. Aplicagdo de penalidade a servidor

. Sindicancia

. Processo administrativo disciplinar

. Plano de Seguridade Social: beneficios para o servidor

. Aposentadoria

. Aposentadoria: reversdo

. Averbagdo de tempo de servigo/contribui¢do

. Abono de permanéncia

. Auxilio-natalidade

. Auxilio-pré-escolar

. Auxilio-transporte

. Auxilio-alimentagdo

. Licenga a gestante

. Licenca a adotante

. Licenga paternidade

. Plano de Seguridade Social: beneficios para o dependente de servidor
. Pensao civil

. Auxilio-Funeral

. Auxilio-Reclusdo

. Gestdo do Programa Complementar de Assisténcia a Saude — PCAS

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

. . , . . Secretaria de Gestdo de Pessoas
Eleitorais e Juizes Eleitorais




9.2.51. Folha de Pagamento: Servidores

9.2.52. Folha de pagamento: Membros da Corte, Juizes e Promotores Eleitorais

9.2.53. Implantagdo e controle de decisGes judiciais: pensdo alimenticia e outros reflexos na folha de pagamento

9.2.54. Pagamento indevido e reposi¢do ao Erario

9.2.55. Controle das consignagdes e descontos efetuados nas folhas de pagamento

9.2.56. Elaboragdo e envio de informagdes a 6rgdos externos

9.2.57. Gerenciamento do Sistema de Gestdo de Recursos Humanos — SGRH
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9.3.1. Avaliagdo de desempenho com foco em competéncias

9.3.2. Estdgio probatdrio

9.3.3. Movimentagdo funcional

9.3.4. Licenga para Capacitagao

9.3.5. Afastamento para participagdo em programa de Pds-Graduagdo Strictu Sensu no Pais

9.3.6. Adicional de Qualificagdo

9.3.7. Licenga-prémio por assiduidade

9.3.8. Banco de Talentos

9.3.9. Eventos Externos

9.3.10. Formagdo e aperfeicoamento de servidor/modalidade EAD e presencial

9.3.11. Auxilio-Bolsa

9.3.12. Instrutoria Interna

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Gestdo de Pessoas

9.4.1. Atendimento médico

9.4.2. Atendimento odontoldgico

9.4.3. Exames admissionais e demissionais

9.4.4. Exames periddicos

9.4.5. Gestdo de materiais médicos e odontoldgicos

9.4.6. Gestdo do Programa de Qualidade de Vida no Trabalho

9.4.7. Licenga para tratamento da prépria saude

9.4.8. Licenga por motivo de acidente em servigo ou doenga profissional

9.4.9. Planejamento e fiscalizagdo de contratos e convénios (no ambito da SAMS)

9.4.10. Realizagdo de a¢des de promogdo e prevengdo em saude

9.4.11. Realizagdo de pericias médicas (junta médica)

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Gestdo de Pessoas

10.1.1. Administragdo de banco de dados

10.1.2. Atualizagdo do parque computacional

10.1.3. Controle de licengas de software

10.1.4. Funcionamento da Central de Servigos de TIC

10.1.5. Gerenciamento da Base de Usuarios

10.1.6. Gerenciamento da Rede de Comunicagdo de Dados

10.1.7. Gerenciamento de eventos de TIC

10.1.8. Gerenciamento de incidentes de TIC

10.1.9. Gerenciamento de liberagdes e implantagdes de TIC

10.1.10. Gerenciamento de mudangas de TIC

10.1.11. Gerenciamento de problemas de TIC

10.1.12. Gerenciamento de requisi¢des de servigos de TIC

10.1.13. Gerenciamento do Catdlogo de Servigos de TIC

10.1.14. Gerenciamento dos sitios eletrénicos

10.1.15. Suporte na publicagdo de conteudo nos sitios eletronicos

10.1.16. Alimentagdo da pagina da Intranet e Internet quanto a dados de exercicio, cargo e foto dos Membros da Corte

10.1.17. Atualizagdo de dados na pagina eletrénica da Biblioteca

10.1.18. Atualizagdo de dados na pagina eletronica da Corregedoria

10.1.19. Gestdo dos ativos de configuragdo de TIC

10.1.20. Gerenciamento de plataformas e sistemas informatizados

10.1.21. Gerenciamento do ODIN

10.1.22. Gerenciamento do Sistema de Informagdes Eleitorais — SIEL

10.1.23. Implantagdo de sistemas administrativos e judiciarios

10.1.24. Manutengdo de equipamentos de informatica (Preventiva e Corretiva)

10.1.25. Suporte técnico em eventos internos e externos
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10.1.26. Aceite de urnas eletronicas

10.1.27. Armazenamento de urnas eletrdnicas

10.1.28. Armazenamento de midias, lacres, pegas e suprimentos

10.1.29. Manutengdo preventiva e corretiva de urna eletrnica

10.1.30. Empréstimo e parametrizagdo de UE's para eleigdes comunitarias

10.2.1.

Desenvolvimento de sistemas administrativos

10.2.2.

Manutengdo de sistemas administrativos

10.3.1.

Gestdo de disponibilidade e da capacidade

10.4.1.

Gestdo da continuidade dos servigos de TIC

10.5.1.

Gestdo da seguranca da informag¢do e comunicagdo

10.5.2.

Gestdo dos riscos associados a TIC

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Elei¢cdes

11.1.1.

Planejamento do orgamento anual do TRE

11.1.2.

Gerenciamento e controle orgamentdrio e financeiro

11.1.3.

Elaboragdo da proposta orgamentaria anual

11.1.4.

Coordenacgdo e definicdo das agles estratégicas

11.1.5.

Pedido de crédito adicional

11.1.6.

Pedido de descentralizagdo de créditos

11.1.7.

Detalhamento das despesas e informagdo de reserva orgamentaria

11.1.8.

Cadastro de usuarios no SIAFI

11.1.9.

Empenho de despesa: emissdo, refor¢o, anulagdo e cancelamento

11.1.10. Liquidagdo de despesa publica

11.1.11. Apropriagdo e pagamento das folhas de pessoal

11.2.1.

Programagao Financeira

11.2.2.

Pagamento de despesas e fornecedores contratados pelo TRE/RN

11.2.3.

Reconhecimento de despesas de exercicios anteriores

11.2.4.

Recolhimento de impostos e tributos

11.2.5.

Consulta e regularizacdo perante érgdos de fiscalizagao

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Administracao e Orcamento
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11.3.1. Acompanhamento e registro de Despesas de Exercicios Anteriores e Restos a Pagar
11.3.2. Andlise Contabil da Gestdo Orgamentaria, Financeira e Patrimonial

11.3.3. Controle da Gestdo Patrimonial dos Bens Méveis, Imdveis e de Materiais de Consumo
11.3.4. Divida Ativa da Unido / CADIN / TCU

11.3.5. Elaboragdo de relatérios e demonstrativos para compor a Prestacdo de Contas da Unidade Gestora Tribunal Regional Eleitoral, Zonas
11.3.6. Fechamento financeiro mensal Eleitorais e Juizes Eleitorais
11.3.7. Gestdo Contabil de Liquidagdo de Pagamento de Despesas
11.3.8. Guia de Recolhimento a Unido

11.3.9. Registro e Controle dos contratos no SIAFI

11.3.10. Controle de despesas com pagamento antecipado

Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas

12.1.1. Processo licitatério: fase interna

12.1.2. Processo licitatério: fase externa

12.1.3. Aquisi¢do ou contratacdo direta

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

12.1.4. Aquisicdo com adesdo do TRE/RN a ARP de outro érgdo Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas

12.1.5. Adesdo de outros 6rgdos a ARP do TRE/RN

12.1.6. Formalizagdo de contratos administrativos

12.1.7. Gestdo de contratos administrativos

12.2.1. Gerenciamento e controle de material permanente

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

12.2.2. Reavaliagdo de imoveis Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas

12.2.3. Desfazimento de material permanente

12.3.1. Gerenciamento e controle de material de consumo

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

12.3.2. Empréstimo de urnas de lona . . , . .
presti u Eleitorais e Juizes Eleitorais

Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas

12.3.3. Gerenciamento e controle de servigos
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12.4.1. Vistoria e avaliagdo de imdveis

12.4.2. Regularizagdo e construgdo de imdveis

12.4.3. Reforma e adaptagdo de imdveis

12.4.4. Manutencgdo e conservagao predial dos imoveis da capital

12.4.5. Manutengdo e conservagdo predial dos Cartérios Eleitorais do interior do RN
12.4.6. Controle de acesso e seguranga

12.4.7. Controle do acervo de projetos de Engenharia dos iméveis do Tribunal
12.4.8. Controle da cessdo/empréstimo de espaco fisico

12.4.9. Servigos de Arquitetura

12.4.10. Comunicagdo visual dos iméveis

12.4.11. Atendimento as demandas das Centrais do Cidaddo/postos de atendimento ao eleitor
12.4.12. Apoio a eventos

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

. ] , . . Secretaria de Administragdo, Orgamento e Finangas
Eleitorais e Juizes Eleitorais

13.1.1. Gestdo da informagao

13.1.2. Gestdo de documentos arquivisticos

13.1.3. Gestdo do conhecimento

13.1.4. Gerenciamento e controle de servigos postais

13.1.5. Protocolizagdo e distribui¢do de documentos e processos

Tribunal Regional Eleitoral, Zonas

. . , . . Secretaria Judicidria
Eleitorais e Juizes Eleitorais

13.2.1. Gestdo do Arquivo Central

13.3.1. Editoragdo de publica¢des

13.3.2. Gestdo da memodria institucional

13.3.3. Formagdo, tratamento e divulgag¢do do acervo bibliografico




