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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORERY

Fortaria Conjunta PRES/CRE n.” 12, de 30 de novembro de 2023.

Dispce sobre o funcionamento da Justica
Eleitoral do Estado do Rio Grande do Norte no
periodc de 20 de dezembro de 2023 a 06 de
janero de 2024.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE E O DESEMBARGADOR CORREGEDOR
DO TRIBUNAL REGIONAL =LEITCRAL CC RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicées que lhes sdo conferidas peos artigos 20 e 22, respectivamente. do
Regimentc Internc deste Triounal,

Considerando o disposto no art. 62, inciso |, da Lei Federal n°. 5.010, de 30 de maio
de 1966, cue considera feriado na Justica Federal os dias compreendidos entre 20
de dezembro e 6 ce janeiro, inclusive;

Considerando a aplicabilidade da aludida norma a Justica Eleitoral, nos termos da
Resolugao TSE n® 18.154, ce 14 de maic ds 1992;

Considerando o que dispde o art. 108, incisc |, do Regimento Interno deste Tribunal;

Considerando o a-t. 2° § 1° da Resolugdc CNJ n° 244, de 12 de setembro de 2016,
que dispde sobre a regulamentacac do expediente forense no periodo natalino e da
suspensac dos prazos processuais, e da outras providéncias;

Considerando o que dispde o art. 10 da Resolugdo TSE n° 23.478, de 10 de maio de
2016, que estabelece diretrzes gerais para a aplicagédo da Lei n® 13.105, de 16 de
margo de 2015 - Novo Cédigo de Processo Civil, no &mbito da Justiga Eleitoral;

Considerandc a Resolugdo TSE n° 22.901, de 12 de agosto de 2008, que dispde
sobre a prestagao de servicc extraordinario no ambito da Justiga Eleitoral;

Considerandc a Fortaria n® 292/2012-GP, que dispde sobre a prestacdo de servigo
extraordinario no ambito do “RE/RN;

Considerando a Resolugac TRE/RN n® 112, de 20 de outubro de 2023, que
regulamentou o expediente no recessc forense, estabeleceu a suspensdo dos




prazos processuais, alterou a Resolugdo TRE/RN n°® 32/2020 e deu outras
providéncias;

Considerando o encerramen:o do exercizio financeiro apés o advento da EC n°
95/2016, que instituiu o Regime Fiscal no ambito dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, com impacto direto nas atividades de execugdo
orgamentaria a serem deservolvidas pelas unidades técnicas da Casa;

RESOLVEM:

Art. 1° No periodc compreend co entre 20 ce dezembro de 2023 e 06 de janeiro de
2024, o funcionamento da Secretaria desie Tribunal e dos Cartérios Eleitorais do Rio
Grande do Norte cbservara c disposto nesta Portaria.

CARITULO | - DOS PLANTOES

Art. 2° Nos periodos de 2C a 22 e 26 & 29 de dezembro de 2023, e 02 a 05 de
janeiro de 2024, z Secretariz deste Tribunal e os Cartérios Eleitorais do Rio Grande
do Norte, funciorarac sob regime de plantdo, mediante a prestagdo de servigo
extraordinario, corforme o arexo desta Po-taria.

§ 1° O expediente nas unidades da Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios
Eleitorais do Estaco sera das 8r as 13h.

§ 2° Com excegac dos Pontos de Atendimento das Centrais do Cidad&o, os Postos
de Atendimento ao Eleitor das Zonas Eleitorais ndo funcionardo no periodo a que se
refere o caput.

Art. 3° Ficam suspensos os prazos judiciais referentes a processos eleitorais na
jurisdicao deste Tribunal, nc periodo de 20 de dezembro de 2023 a 20 de janeiro de
2024, periodo no qua nao serido realizadas audiéncias e sessbes de julgamento,
como previszo no art. 220 do Coédigo de Processo Civil, observando-se, quanwmo a
publicagdo de acordaos, sentencas e decisdes, bem como quanto aos prazos de
natureza judicial nenal, as disposigdes da Resolugdo TRE/RN n° 112, de 2C de
outubro de 2023.

Art. 4° Os Juizes da Corte, durante o per‘oco especificado no caput do art. 1° desta
Portaria, deverac permanscer de sobreaviso para apreciagdo de demandas
urgentes, conforme escala & ser definida pela Presidéncia.

Paragrafo unico. Havendo imzcssibilidade no cumprimento da escala de plantao, o
Juiz devera comunicar a Secretaria Judiciaria, com a antecedéncia minima de 48h
(quarenta e oito horas), para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua




substituicao e a publicacac da respectiva portaria.

Art. 5° Nas Zonas Eleitoras. os Juizes farao publicar, em local apropriado, a escala
de plantdo dos servidores, que deverdc trabalhar em sistema de revezamento,
contendo o horario de furcicnamento dcs respectivos cartérios durante o recesso
natalino.

§ 1° Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral, podera, a critério dos
juizes, haver revezamento entre servidores de zonas distintas, para fins de plantéo,
com o objetivo de suprir eventual carénciz de servidores em algumas dessas zoras.

§ 2° Nas zonas eileitorais em que for adotada a faculdade do paragrafo anterior, a
Secretaria de Tecnologia da Informacgéo e Eleicdes — STIE devera ser comunicada
até o dia 11 de dezembro de 2023, a fim de que sejam providenciadas as medidas
necessarias ao acessc dos servidores aos sistemas respectivos.

CAPITULO Il - DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 6° As atividaces relacicnadas ao encerramento do exercicio financeiro poderao
ser desenvolvidas pelas seguintes unicaces, mediante a realizagdo de servigo
extraordinario, nos periodcs ce 20 a 22 € 26 a 29 de dezembro de 2023, no horario
das 8h as 20h, cesde que caca servidor ndo ultrapasse a carga horaria maxima
diaria de 10 {dez) ~oras:

I- Gaboinete da Presidéncia;

II- Assessoria -uridico-Administrativa 4a Presidéncia;

llI- Diretoria-Geral;

IV- Ganinete e Apoio a Planejamento e Gestao da Diretoria-Geral;

V- Assessoria .uridica da Diretoria-Gera;

VI- Secretaria ce Gestao 4= Pessoas;

VII-  Secretaria de Administragao, Orcamento e Financas;

VIll- Gabinete e Apco a Planejamento e Gestdo da Secretaria de

Administragéc, Orcamento e Firarcgas;

IX- Coordenadoria de Orgamento e Firancgas;

X- Secac de Execucédo Financeira;

Xl- Secac de Execugdo Cr-gcamentaria;

Xll-  Segéao de Planejamento Cr¢gamentario e Financeiro;

Xlll-  Segéao de Ccntabilidade Analitica e Gerencial;

XIV-  Secgédo de Gestao Patrimonial;

XV-  Secéo de Gestao de Materiais;

XVI- Secao ce Gestéao de Contratos;

XVIIl- Secao de Manuterzac;

XVIII- Segao de Ccnservazdo Predial;

XIX- Segéo de Licitagbes;

XX-  Secgéo de Editais € Contratos; ’}

XXI-  Secgao de Gestao de Transportes;




XXIl- Coordenadoria ce Beneficios e Pagamento;

XXIlI- Secédo ce Calculos e Tonferéncias;

XXIV- Secédo ce Folha de Pagamento

XXV- Secao ce Gestao de Beneficios;

XXVI- Secao ce Registrcs Funcionais:

XXVII-Secado ce Gestao de Estagio, Acicionais e Teletrabalho;
XXVIIl-  Segéo de Geszao de Autoridades e Servidores Externos.

§ 1° Excepcionalmente, aém das unidades relacionadas no capuf, havendo
necessidade, poderao pres:ar servigo extraordinario nos dias 20 e 21 de dezembro
de 2023, os fiscars de contratos de prestacdo de servigo de natureza continuada e
de contratcs de concesséao de servigo publico para fins de providéncias relativas ao
pagamento parcial relativo a fatura do més ce dezembro de 2023.

§ 2° As unidades de supo-te da STIE (SRI e SMI) poderdao complementar o servigo
extraordinario referente ao nlantéo, a fim de atender as necessidades dos setores
nominados no caput deste artigo, ficando a ornada diaria complementar limitada a 5
horas com observéncia de 1 hora de intervaio para repouso/alimentagéo.

§ 3° As uridades vinculadas a2 SAOF (SAOF, GAPSAOF, COFIN, SECON, SEPOF,
SEFIN, SECRC, SECOP e SEMAT) e & SGP (COBEP, SFP, SCC, SGB e SRF)
poderéo prestar servico extraordinario no periodo de 02 a 05 de janeiro de 2024,
objetivando dar prosseguimento as atividades orgamentarias dos exercicios de 2023
e 2024 e. excepcicnalmente, as agdes reiativas ao provimento de cargos, observado
o horario cas 8h as 13n.

§ 4° Excepcionalmente, e desde que constatada a necessidade, poderdo prestar
servigo extraordirario., no dia 30 de dezembro de 2023, servidores das seg¢des
indicadas nos incisos Xl e XIV.

CAPITULO I/l - DISPOSICCES GERAIS

Art. 7° O servigco extraordinario decorrenie de plantdo ou de atividades voltadas ao
encerrarrento do exercicio financeiro devera ser solicitado até o dia 11 de dezembro
de 2023, por meic do Sistera de Servigc Extraordinario, indicando-se o quantitativo
de servidores estritamente necessario a realizacao dos trabalhos.

Art. 8° A retribuicdo peas hcras laboradas podera ocorrer mediante compensacgéo
ou em pecunia.

Paragrafo unico. A retribLicdo em pecunia sera limitada a 5 horas diarias,
considerando-se a cispontilidade orgamentaria e observado o disposto na
Resolugac TSE n° 22.901, de 12 de agosio de 2008.




Art. 9° O registro do ponto, curante a realizagao do servigco extraordinario, deve ser
efetuado de forma biométrica e o trabalno deve ser desenvolvido presencialmante,
durante todo o més e ndo somente nos dias em que o servidor, submetido ao
trabalho remoto ou teletrabzalho. comparega presencialmente ao Tribunal.

§ 1° Quando n&o ocorrer o registro biométrico do ponto eletrénico, o registro manual,
por meio de ajuste, podera ser realizado até o primeiro dia util do més subsequente
ao da prestacdo, devendo o servidor para fins de comprovagdo da jornada
extraordindria, procecer a junzada de documento no Sistema SGRH Frequéncia,
capaz de demonstrar o dia e a hora do servigo prestado, e que esteja nos termos da
Orientag&o n® 01/2018-GP e atualizagdes, cujo detalhamento encontra-se disponivel
para fins de consulta no Porta da Secretaria de Gestao de Pessoas (Servigos de
Pessoal > Frequéncia e Férias > Pontc Eletronico - Ajuste de Ponto > Banco de
Decisdes Administrativas).

§ 2° Na hipétese de convocagdo de servidor em modalidade de teletrabalho ou
trabalho remoto para a prestacdo de servigo extraordinario, inclusive plantgo, a
mudancga para a modalidade presencial estara configurada a partir da data de inicio
das atividades de extrajornada.

§ 3° O retorno as modalidades de teletrabalho ou trabalho remoto ndo podera
ocorrer dentro do més em que o servidor realizar servico extraordinario,

independentemente do quantitativo de hcras autorizado ou do servico extraordinario
efetivamente presiado.

Art. 10 Serédo observadas as disposicées da Portaria n° 292/2012-GP que n&o
conflitarem ccm a presente ~orma.

Art. 11 Cs casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e pela Corregedoria,
conforme |Ihes couber.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Natal/RN, 30 de novembro ce 202/(

Des rgador Cornélio Alves
Presidente




ANEXO DA PORTARIA CONJUNTA N° 12/2023

FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL E ZONAS ELEITORAIS

MEDIANTE PLANTAO

CORREGEDORIA - CRE QUANTIDADE
DE
SERVIDORES

Gabinete - GABCRE 01

Assessoria Juridica e Correicional - AJCRE 01

Coord. de Direitos Politicos e Cadastro Eseitoral - CDCE, 02*

Secao de Direitos Politicos e Suporte as Zonas Eleitorais —

SDPS e Secéao de Fiscalizagic e Atua izagao do Cadastro

Eleitoral - SFAC*

* Dois servidores “espondendo pelas trés uridades

GABINETE DOS JUIZES DA CORTE QUANTIDADE
DE
SERVIDORES

Gabinete do juiz plantonista 01

SECRETARIA JUDICIARIA - SJ QUANTIDADE
DE
SERVIDORES

Secretario 01

Gabinete - GAPSJ 01

Secgao de Autuacéo e Distribuigao - SAD 01

Secao de Processamento e Dados Partidarios - SPDP 01

Secao de Processamento e Estatistica - SPE 01

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E QUANTIDADE

ELEICOES - STIE DE
SERVIDORES

Secéao de Redes € Infraestrutura — SRI 01

Secao de Microinformatica - SMI 01

Secéao de Sistemes Eleitorais e Apoio as Eleigées - SSAE 01

ZONAS ELEITORAIS QUANTIDADE
DE
SERVIDORES

Cartorio Eleitoral

01




