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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA CONJUNTA PRES/CRE N° 8/2025

Dispée sobre o horario de funcionamento da Justica
Eleitoral do Estado do Rio Grande do Norte e a jornada
de trabalho dos servidores da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral e dos Cartérios Eleitorais.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE E O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicbes que
Ilhes sé&o conferidas pelos artigos 20 e 22, respectivamente, do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO o disposto no art. 96, |, “a”, segunda parte, “b”, e art. 99, caput, ambos
da Constituicdo Federal, que assegura autonomia administrativa aos tribunais;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 19 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
os servidores publicos civis da Unido cumprem jornada de trabalho fixada em razdo das
atribuicées pertinentes aos respectivos cargos, respeitada a duragdo maxima do trabalho semanal
de quarenta horas e observados os limites minimo e maximo de seis horas e oito horas diarias,
respectivamente;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia previstos no art. 37, caput, da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO a Politica de Gestao de Riscos da Justica Eleitoral do Rio Grande do
Norte;

CONSIDERANDO a necessidade de adocao de medidas que contribuam para redugao de
despesas de manutenciao e consumo;

CONSIDERANDO a necessidade premente de melhoria da eficiéncia energética e,
consequentemente, dos indices de sustentabilidade;

CONSIDERANDO os beneficios que decorrerao da unificacdo do horario da Secretaria
com o das Zonas Eleitorais;

RESOLVEM:

CAPITULO|
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA E DOS CARTORIOS ELEITORAIS

Art. 1° A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte e os respectivos
Cartdrios Eleitorais terao horario padrdao de expediente, de segunda a sexta-feira, das 8 as 14
horas.



§ 1° Nos Cartérios Eleitorais da Capital, o atendimento ao publico ocorrera das 8 as 14
horas.

§ 2° Nos Cartérios Eleitorais do interior, o atendimento ao publico ocorrera das 8 as 13
horas e havera expediente interno das 13 as 14 horas.

CAPITULOII
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 2° Os servidores cumprirdo jornada de trabalho de segunda a sexta-feira, com
duracdo de 8 horas e, no minimo, 1 hora de intervalo intrajornada, ou de 6 horas diarias em
carater ininterrupto.

§ 1° Na hipétese de cumprimento da jornada diaria de 8 horas, devera observar o limite
maximo de saida as 17h00.

§ 2° As saidas do local de trabalho, durante o expediente, deverdo ser comunicadas a
chefia imediata e registradas em sistema de ponto eletrénico.

§ 3° Os servidores em exercicio provisorio neste Tribunal e os requisitados que nao
exercem cargo em comissao ou fungdo comissionada podem cumprir a carga horaria dos
respectivos 6rgaos de origem, desde que ndo seja superior a estabelecida no caput deste artigo,
mediante requerimento.

§ 4° Excepcionalmente, é facultado, mediante anuéncia da chefia imediata, o cumprimento
do expediente em horario diverso do estabelecido no artigo 1°, desde que observado o
funcionamento da unidade, com registro do ponto entre as 7 e 17 horas.

Art. 3° A frequéncia deve ser registrada em sistema de ponto eletrénico disponibilizado no
local de trabalho do servidor, vedado o registro em localidade diversa, ressalvados os casos de
necessidade do servigo.

§ 1° Sera admitida flexibilidade de até 60 minutos, no inicio e no final do expediente, ndo
sendo computadas as horas trabalhadas antes das 7 e apds as 15 horas, ressalvadas, em relagéo
a saida, as situagdes de que tratam 0 § 1° e 0 § 4° do art. 2°.

§ 2° As decisdes administrativas da Presidéncia e da Corregedoria de dispensa de ponto,
deverdo ser langadas pela Sec¢do de Registros Funcionais/COPES/SGP até o 1° dia util do més
subsequente.

§ 3° Na auséncia de registro eletrénico de ponto por motivo justificado (indisponibilidade
do sistema, falta de energia elétrica, trabalho externo ou esquecimento), a frequéncia sera inserida
manualmente, com homologacado da chefia imediata, mediante langamento da hora de entrada
e/ou saida no sistema.

§ 4° O langamento e a homologacgao de que trata o paragrafo anterior deverao ocorrer até
o 1° dia util do més subsequente, vedados ajustes fora desse prazo em razdo de esquecimento,
equivoco no langamento do sistema e alegacdo de falta de conhecimento da necessidade do
ajuste e do prazo.

§ 5° Requerimentos extemporaneos de ajuste de ponto com justificativas enquadradas no
§ 4° serao devolvidos ao requerente para arquivamento.

Art. 4° O excedente a jornada de trabalho diaria sera limitado a 120 minutos, ndo podendo
extrapolar 20 horas mensais, e sera utilizado somente para fins de compensacéo,
impreterivelmente, até o 3° més subsequente ao da ocorréncia.

Paragrafo unico. O excedente de que trata este artigo ndo sera objeto de pagamento em
pecunia nem de prorrogagao para usufruto.



Art. 5° Quando nao for cumprida a carga horaria mensal de trabalho, o tempo faltante sera
descontado, automaticamente, do saldo de banco de horas, na ordem cronoldgica do vencimento.

§ 1° Persistindo a insuficiéncia, o tempo faltante devera ser compensado até o més
subsequente.

§ 2° N&o realizada a compensagdo, o desconto proporcional do tempo n&o trabalhado
sera, automaticamente, efetuado na remuneragédo, conforme disposto no art. 44 da Lei n°
8.112/1990.

Art. 6° Havendo necessidade de ausentar-se do servico, o servidor devera solicitar
autorizacdo a chefia imediata, justificando os motivos, hipotese em que sera efetuada a
compensacgao prevista no art. 4°.

Art. 7° O controle da frequéncia dos servidores que prestam servico nos postos de
atendimento da Justica Eleitoral, localizados ou ndo nas Centrais do Cidadao, sera efetuado
diretamente pela chefia dos cartdrios eleitorais a que estejam vinculados, por meio de registro em
equipamento de ponto eletronico instalado em seu local de trabalho.

Paragrafo unico. Eventuais alteragbes no horario de funcionamento das Centrais do
Cidadao, tais como feriados e fechamento das unidades, deverdo ser informadas a
SRF/COPES/SGP, pelos chefes de cartério respectivos, até o 1° dia util do més subsequente.

Art. 8° O Juizo Eleitoral devera informar a SRF/COPES/SGP, no més de dezembro de
cada ano, o cronograma de feriados municipais do ano seguinte.

Paragrafo Unico. Alteracdes de data ou criagdo de novos feriados deverdo ser informadas
até o 1° dia util do més subsequente, na mesma forma do “caput’.

Art. 9° Sera concedido horario especial nas situacdes previstas no art. 98 da Lei 8.112/90.

Paragrafo unico. A jornada de trabalho sob regime de horario especial devera ocorrer de
segunda a sexta-feira, observado o intervalo entre 7 e 17 horas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Serao considerados pontos facultativos, no ambito da Justigca Eleitoral do Rio
Grande do Norte, os dias comemorativos de Quarta-feira de cinzas, Sdo Jodao e Sao Pedro.

Paragrafo unico. Ficam prorrogados para o 1° dia util subsequente os prazos processuais
que se vencerem ou iniciarem nas referidas datas.

Art. 11. A utilizag&o indevida do registro eletrébnico de ponto sera apurada em sindicancia
ou procedimento administrativo disciplinar, nos termos da lei.

Art. 12. A jornada de trabalho e o expediente relativos ao periodo eleitoral ser&o
disciplinados em norma especifica.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia ou pela Corregedoria,
conforme Ihes couber.

Art. 14, Esta Portaria entra em vigor no dia 1° de setembro de 2025, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario e, especialmente, as Portarias Conjuntas n° 01, de 19/02/2019; n°® 11, de
07/10/2019; n° 03, de 06/04/2022; n° 04, de 15/05/2023 e n° 01, de 17/01/2025.
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