Boletim SEI - TRE/RN em 14/04/2026

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PRESIDENCIA

PORTARIA CONJUNTA PRES/CRE N° 2/2026

Dispde sobre a prestacdo de servico extraordinario no
ambito da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte. (*)

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE e o DESEMBARGADOR-CORREGEDOR do
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicbes que
Ihes sédo conferidas pelos arts. 20 e 22, respectivamente, do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO o disposto no art. 7° incisos XV e XVI, c/c o art. 39, § 3° da
Constituicao Federal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 22.901, de 12 de agosto de 2008, e suas alteragdes, do
Tribunal Superior Eleitoral, que dispde sobre a prestacdo de servigo extraordinario no ambito da
Justica Eleitoral,;

CONSIDERANDO o Decreto do Poder Executivo Federal n°® 1.590, de 10 de agosto de
1995, e a Portaria n® 915, de 30 de novembro de 2017, do Tribunal Superior Eleitoral;

CONSIDERANDO o teor da Portaria Conjunta PRES/CRE n° 08/2025 e suas alteragoes;

CONSIDERANDO o teor da Portaria PRES n°® 199/2020 e suas alteragoes;

CONSIDERANDO o rol descrito na Orientacao-GP n° 01/2018 e suas alteragoes;

CONSIDERANDO o resultado constante do relatério da consultoria elaborado pela
Unidade de Auditoria Interna (Processo SEI n° 7750/2025);



CONSIDERANDO as recomendagdes da auditoria no servigo extraordinario (Processo SEI
n°® 7347/2015);

CONSIDERANDO o relatério de Auditoria “Prestacdao de Servico Extraordinario em
Situacdes Especificas” (SEI n°® 7750/2025);

CONSIDERANDO o0s apontamentos constantes da revisdo do processo de trabalho
Servigo Extraordinario (Processo SEI n°® 7322/2019);

CONSIDERANDO a Politica de Gestao de Riscos da Justica Eleitoral do Rio Grande do
Norte;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar o tramite de pedidos de servico
extraordinario no ambito da Secretaria do Tribunal, aprimorando o processo para a viabilizacao
dos objetivos estratégicos institucionais e da area de gestdo de pessoas e, ainda, a conformidade
com as exigéncias legais; e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a prestagcao de servigo extraordinario no
ambito deste Regional,

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O processo de trabalho relativo a prestacdo de servico extraordinario no ambito da
Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte observara os critérios estabelecidos nesta Portaria.

Art. 2° Poderao prestar servigo extraordinario:

| — os servidores efetivos do Quadro da Justica Eleitoral lotados no Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte (TRE/RN);

Il — os ocupantes de cargo em comissao;
[l — os servidores cedidos;

IV — os servidores requisitados;



V — os servidores removidos ou em exercicio provisorio;

VI — os agentes publicos formalmente a disposigdo dos érgaos da Justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte.

§1° Ao servidor submetido ao regime de teletrabalho por motivo de saude, a prestagao de
servigo extraordinario € admissivel, em carater excepcional, apenas mediante a emissao de laudo
da junta médica oficial, atestando, explicitamente, a possibilidade de comparecimento presencial.

§2° Ao servidor submetido ao horario especial por motivo de saude, a prestagao de servigo
extraordinario € admissivel, em carater excepcional, apdés a prévia anuéncia da junta médica
oficial, que deve atestar a capacidade de sobrecarga temporaria sem risco a saude do servidor ou
de seu dependente.

Art. 3° O computo do servigo extraordinario devera ocorrer mediante o registro do ponto
eletrénico biométrico, inclusive dos intervalos intrajornada, sob pena de responsabilidade
disciplinar.

§1° Nos dias uteis, na auséncia de registro do intervalo de repouso de, no minimo, uma
hora ininterrupta dentro de cada jornada diaria de trabalho, o sistema, automaticamente,
descontara uma hora.

§2° Para fins de retribuicdo de servico extraordinario, seja em pecunia ou em
compensagao, o registro de ponto deve ser biométrico e o trabalho deve ser desenvolvido de
maneira presencial.

§3° Havendo alteracdo de modalidades de trabalho, ndo podera ocorrer nova mudanga a
partir do dia em que se iniciar o servigo extraordinario, até o final do més em referéncia.

§4° Quando nao ocorrer o registro biométrico do ponto eletrénico, o registro manual, por
meio de ajuste, podera ser realizado até o primeiro dia util do més subsequente ao da prestacéo,
devendo o servidor, para fins de comprovagcao da jornada extraordinaria, proceder a juntada de
documento no sistema de frequéncia especifico, capaz de demonstrar o dia e a hora do servigo
prestado, e que esteja nos termos de orientacdo presidencial acerca do assunto, caso haja.

§5° Em caso de ocorréncia de trabalho externo pelo servidor, o registro manual, por meio
de ajuste, podera ser realizado até o primeiro dia util do més subsequente ao da prestacéo,
devendo o servidor, para fins de comprovagao da jornada extraordinaria, proceder a juntada no
sistema de frequéncia de documento expedido pela chefia imediata ou responsavel pela demanda
do servigo, informando as datas e as horas que serao ajustadas.

§6° Na hipotese de convocacao de servidor em modalidade de teletrabalho para a
prestacdo de servico extraordinario, a mudanca para a modalidade presencial devera ser
requerida previamente pela chefia imediata, a Seg¢do de Gestdo de Estagio, Adicionais e
Teletrabalho, estando a alteragdo configurada a partir da data de inicio das atividades
extrajornada.

§7° O servidor em modalidade de teletrabalho pode solicitar o retorno a modalidade
presencial para a prestacdo de servigco extraordinario, devendo requerer previamente, com
anuéncia da chefia imediata, a Secao de Gestdo de Estagio, Adicionais e Teletrabalho, observado
o disposto no §1° do art. 2°, estando a alteragdo configurada a partir da data de inicio das
atividades extrajornada.

CAPITULO II



DO SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 4° A prestacao de servigo extraordinario sera previamente autorizada pela Presidéncia
ou pela Diretoria-Geral, quando houver delegacao.

§ 1° A solicitagao de servico extraordinario sera realizada mediante a utilizacdo de sistema
préprio e cabera aos seguintes agentes publicos:

| — Juizes Eleitorais;

Il — Secretarios;

[l — Assessores da Presidéncia, da Corregedoria e dos Juizes da Corte;

IV - Coordenador de Direitos Politicos e Cadastro Eleitoral;

V — Dirigente da Auditoria Interna;

VI — Chefes de Gabinete da Presidéncia, da Corregedoria e da Diretoria-Geral,
VIl - Ouvidor da Justica Eleitoral,

VIII - Diretor da Escola Judiciaria Eleitoral;

IX — Presidentes de Comissdes e Coordenadores de Grupos de Trabalho.

§ 2° No caso do servigo extraordinario a ser prestado em local diverso ao da lotagéo do
servidor, a solicitagao partira do titular da unidade na qual o servigco sera prestado ou do titular da
unidade responsavel pelo planejamento da agao.

§ 3° A solicitacao de servigo extraordinario devera apresentar justificativa e descrigao
detalhada das atividades a serem realizadas.

§ 4° A solicitacao de servigo extraordinario para servidores nao pertencentes ao Quadro
Efetivo devera ser instruida, também, com os respectivos contracheques referentes ao més da
prestacao do servigo, ou, no maximo, aos dois meses anteriores.

§ 5° A solicitagdo de servigo extraordinario devera ser formalizada com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias corridos do inicio da realizagdo do servigo.

§ 6° A decisdo com a autorizagédo ou o indeferimento do pedido do servigo extraordinario
deve ocorrer, preferencialmente, dentro do prazo de até 7 (sete) dias corridos, contados a partir da
formalizagdo da proposta, respeitado, sempre que possivel, o deferimento dentro do més de
ocorréncia da prestagao de servigo extraordinario.

§ 7° No caso de servigo extraordinario previamente estabelecido pelo Tribunal Superior
Eleitoral (TSE) e/ou por este Tribunal, considerar-se-d0 cumpridos o0s requisitos de
excepcionalidade e temporalidade, ficando a execugao do servigco condicionada a indicacao das
escalas pelo TRE/RN, nos termos dos §§ 1° e 2°.

§ 8° Em casos excepcionais, a Diretoria-Geral podera submeter a solicitacdo de servigo
extraordinario a Presidéncia para decisao.

Art. 5° A retribuicdo pela prestacdo de servico extraordinario podera ser efetuada em
pecunia, condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria e ao sub-repasse pelo TSE.



§ 1° Na impossibilidade de pagamento em pecunia, ou a critério da Administragdo, o
servigo extraordinario prestado sera computado no banco de horas.

§ 2° Podera haver compensacéao entre o débito previsto no art. 44, 1, da Lei n® 8.112/1990
e o crédito de servigo extraordinario prestado.

§ 3° Nao cabera o desconto automatico nos casos em que haja planos de compensacao
em curso, autorizados por este Tribunal, relativos a prorrogacado de prazo para compensagao do
débito de horas, desde que o servidor venha cumprindo o respectivo cronograma de
compensacao.

§ 4° Sem prejuizo das hipdteses legalmente previstas, sera considerado sem previsao
orcamentaria e financeira, para os efeitos desta Portaria, o servigo extraordinario prestado sem
autorizagao prévia ou com extrapolacao das horas autorizadas.

§ 5° A conversao das horas extras em banco de horas observara os mesmos percentuais
de acréscimo incidentes na hipotese de pagamento em pecunia, quais sejam, 50% (cinquenta por
cento), em se tratando de dias uteis e sabados, ou 100% (cem por cento) para os domingos e
feriados.

Art. 6° A realizagéo de servigo extraordinario ndo excedera 2 (duas) horas, em dias uteis, e
10 (dez) horas aos sabados, domingos e feriados, observado o limite mensal de 60 (sessenta)
horas.

§ 1° O servico extraordinario aos sabados sera realizado em carater excepcional, vedado o
pagamento aos domingos e feriados, exceto nos dias de plantdo eleitoral, véspera e dia das
eleicbes ordinarias, suplementares, plebiscitos e referendos.

§ 2° As situagdes excepcionais e imprevisiveis, que demonstrem hipotese de contingéncia
intransponivel e carater inadiavel a resultar na inobservancia do previsto no paragrafo anterior,
deverdo ser submetidas a analise e a avaliagao, pela Presidéncia, acompanhadas de justificativas
e documentag&o comprobatoria.

§ 3° O acompanhamento e o controle da prestacdo do servico extraordinario de cada
servidor sdo de responsabilidade da sua chefia imediata ou do responsavel pela demanda do
servigo.

§ 4° A jornada que exceder os limites diarios autorizados, até o maximo de 30 (trinta)
minutos, sera destinada a compensacgao, sendo vedada sua conversiao em pecunia.

Art. 7° O inicio do cdbmputo do servigo extraordinario nos dias uteis, para fins de
remuneragao, dar-se-a a partir da nona hora diaria trabalhada, ndo computados na jornada de
trabalho os intervalos de repouso e alimentagao.

Paragrafo unico. Aos servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei,
e aos optantes pelo regime de trinta horas semanais com redugdo de vencimentos, o inicio do
computo do servico extraordinario dar-se-a a partir da primeira hora que exceder a jornada de
trabalho.

Art. 8° O pagamento do servigo extraordinario sera calculado tomando-se por base:

| — servidores efetivos do Quadro que n&do exergcam fungdo comissionada ou cargo em
comissao: remuneragao percebida;



Il — servidores efetivos do Quadro que exercam fungdo comissionada (FC) ou cargo em
comissao (CJ): remuneragao do cargo efetivo somada a da FC ou a do CJ exercido, observada a
opgao prevista em lei;

[l — ocupantes de cargo em comissao, sem vinculo efetivo com o servigo publico:
remuneragao percebida;

IV — servidores nao pertencentes ao Quadro que nao exercam fungdo comissionada ou
cargo em comissao: remuneragao percebida no Orgéo de origem;

V — servidores nao pertencentes ao Quadro que exergam fungdo comissionada ou cargo
em comissdo: remuneragao percebida no érgado de origem somada a da FC ou a do CJ exercido,
observada a opcao prevista em lei.

Art. 9° Para cada 8 (oito) horas diarias de trabalho prestado nos dias uteis, o servidor
devera usufruir de intervalo para repouso e alimentagao, ndo podendo ser inferior a 1 (uma) hora,
cabendo a chefia imediata estabelecer revezamento, quando necessario.

§ 1° O servigo extraordinario que, devido a impossibilidade de revezamento, for iniciado
em domingo ou feriado e prosseguir ininterruptamente, adentrando o dia posterior, devera ser
totalmente pago com adicional de 100% (cem por cento).

§ 2° Sera observado o repouso semanal remunerado de que trata o inciso XV do art. 7° da
Constituicao Federal, ressalvados os casos excepcionais.

CAPITULO IlI
DAS ELEICOES ORDINARIAS

Art. 10. Por ocasiao de elei¢des ordinarias, fica determinado o funcionamento, sob regime
de plantdo, aos sabados, domingos e feriados, no horario das 8 (oito) horas as 13 (treze) horas,
das unidades da Secretaria do Tribunal, que serdo definidas, em cada pleito, por portaria da
Presidéncia.

§ 1° O periodo a que se refere o caput compreende a data a partir da qual € permitida a
realizacao de convencgodes destinadas a deliberar sobre a escolha dos candidatos pelos partidos e
a data final para a diplomacéao dos eleitos, conforme calendario eleitoral.

§ 2° Por ocasiao das eleigdes municipais, fica também determinado o funcionamento, sob
regime de plantdo, aos sabados, domingos e feriados, no horario das 8 (oito) horas as 13 (treze)
horas, dos cartorios eleitorais, com até dois servidores por zona eleitoral.

§ 3° Ap6s ocorrido o 1° (primeiro) turno das Eleigdes Ordinarias, os plantdes passarao a
ser realizados no horario de 8 (oito) horas as 12 (doze) horas, durante os sabados, domingos e
feriados, sendo 1 (um) servidor em cada unidade convocada e nos cartérios eleitorais.

§ 4° Os cartorios eleitorais ndo estardo submetidos ao regime de plantdo de que trata o
caput deste artigo nas Eleigdes Gerais.

§ 5° No dia do encerramento do prazo de registro de candidaturas para as Elei¢cdes
Gerais, conforme o calendario eleitoral, as unidades administrativas definidas em portaria da
Presidéncia, funcionardo, mediante a prestagao de servigo extraordinario, das 8 (oito) horas as 19
(dezenove) horas.



§ 6° Por ocasiao das elei¢des municipais, no dia do encerramento do prazo de registro de
candidaturas, além das unidades administrativas a serem definidas em portaria da Presidéncia, os
cartorios eleitorais funcionarao das 8 (oito) horas as 19 (dezenove) horas.

§ 7° Nas Eleicdes Gerais, a Secao de Analise de Contas Eleitorais e Partidarias (SACEP),
a Secao de Processamento de Dados Partidarios (SPDP), a Secdo de Processamento e
Estatistica (SPE) e a Secdo de Autuacédo e Distribuicdo (SAD) permanecerdo em regime de
plantdo até a data da diplomacéao dos eleitos no TRE/RN;

§ 8° Nas Eleigdes Municipais, a Secado de Andlise de Contas Eleitorais e Partidarias
(SACEP) permanecera em regime de plantdo até a data da ultima diplomacéo dos eleitos neste
Estado;

Art. 11. Os juizes eleitorais designados para exercer o poder de policia nas Eleicbes
Ordinarias poderao, mediante justificativa e documentagao comprobatdria de realizagao de evento,
solicitar a prestacao de servigo extraordinario para os servidores que irdo atuar na fiscalizacéo da
propaganda eleitoral.

Art. 12. Na véspera e no dia de eleigbes ordinarias, as unidades da Secretaria do Tribunal,
que serao definidas, em cada Pleito, por portaria da Presidéncia, funcionardo no horario das 8
(oito) as 18 (dezoito) horas e das 7 (sete) as 20 (vinte) horas, respectivamente, inclusive na
eventual ocorréncia de segundo turno de votagao.

Paragrafo unico. Apenas os gabinetes dos juizes da Corte e juizes auxiliares que
estiverem de plantao funcionarao na véspera do pleito.

Art. 13. Todos os servidores em exercicio neste Tribunal poderéao ser convocados para
participar, na véspera e no dia do Pleito, dos trabalhos inerentes aos preparativos e realizagao das
eleigdes ordinarias.

Art. 14. Fica autorizado o servigo extraordinario a ser prestado no ambito deste Tribunal,
na véspera e no dia das elei¢coes, em até 10 (dez) e 12 (doze) horas diarias, respectivamente, e
autorizado o descumprimento do repouso semanal em fungdo da demanda de trabalho decorrente
da preparacao e realizacao do pleito.

Paragrafo unico. Havendo extrapolagdo dos limites de que trata o caput, pode ser
autorizado o pagamento das horas excedidas, mediante compensag¢ao ou em pecunia, caso haja
sobra orgamentaria.

Art. 15. Os servidores que atuardo nas zonas eleitorais e os servidores da Secretaria de
Tecnologia da Informacao e Elei¢des (STIE) ficam autorizados a prestar servigo extraordinario, na
véspera e no dia das elei¢des, em horario diverso do estabelecido para a Secretaria do Tribunal.

Art. 16. No dia em que se realizar o segundo turno das eleigbes gerais, ndo havendo
votacdo no Estado, apenas as unidades definidas em cada pleito por meio de portaria da
Presidéncia poderao funcionar.



Art. 17. No periodo das elei¢gdes ordinarias, o servigo extraordinario prestado durante o
més devera ser remunerado no més imediatamente posterior ao da prestacdo, desde que a
solicitagdo cumpra os requisitos desta Portaria.

CAPITULO IV
DAS ELEICOES SUPLEMENTARES

Art. 18. Diante da ocorréncia de eleicao suplementar, fica autorizado o funcionamento das
unidades da Secretaria do Tribunal, com apenas 1 (um) servidor.

§1° Na véspera do Pleito:
| — Gabinete de Juiz Membro da Corte, a ser designado pela Presidéncia;

Il — Secdo de Autuacdo e Distribuicdo (SAD) e Secao de Processamento de Dados
Partidarios (SPDP) ou Secdo de Processamento e Estatistica (SPE), a depender da designacgao
de que trata o inciso |;

[l - Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Eleicbes (STIE), Secdo de Redes e
Infraestrutura (SRI), Secao de Sistemas Eleitorais e Apoio as Eleicbes (SSAE) e Secao de Urna
Eletrénica (SUE).

§2° No dia do Pleito:

| — Gabinete da Presidéncia (GABPRES), Assessoria Judiciaria da Presidéncia (AJPRES),
Assessoria Juridico-administrativa da Presidéncia (APRES) e Assessoria de Comunicagao Social e
Cerimonial (ASCOM);

I — Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral (GABCRE), Assessoria Juridica e
Correicional da CRE (AJCRE) e Coordenadoria de Direitos Politicos e Cadastro Eleitoral (CDCE);

[Il — Gabinete de Juiz Membro da Corte, a ser designado pela Presidéncia;

IV — Diretoria-Geral (DG) e Gabinete de Apoio a Planejamento e Gestao da Diretoria Geral
(GAPDG);

V — Secretaria Judiciaria (SJ), Gabinete de Apoio a Planejamento e Gestao da Secretaria
Judiciaria (GAPSJ), Secédo de Autuacédo e Distribuicdo (SAD) e Secdo de Processamento de
Dados Partidarios (SPDP) ou Secdo de Processamento e Estatistica (SPE), a depender da
designagao de que trata o inciso llI;

VI — Secretaria de Tecnologia da Informacédo e Elei¢des (STIE), Secdo de Redes e
Infraestrutura (SRI), Secdo de Sistemas Eleitorais e Apoio as Eleicbes (SSAE), Secédo de Urna
Eletronica (SUE), Secao de Microinformatica (SMI).

§ 3° O pagamento do servico extraordinario em pecunia ficara condicionado a
disponibilidade orgamentaria especifica para atender a despesa.

§ 4° Na impossibilidade de retribuicdo em pecunia da totalidade de horas extras prestadas
e dentro dos limites estabelecidos, o saldo sera computado em banco de horas, para fins de
compensagao da jornada de trabalho.



Art. 19. No periodo que anteceder 30 (trinta) dias do pleito suplementar municipal, até 4
(quatro) dias depois da realizagdo das Eleigbes, o respectivo cartério eleitoral funcionara em
regime de plantdo, mediante prestacado de servigo extraordinario, das 8 (oito) as 13 (treze) horas
aos sabados, domingos e feriados (um servidor por dia de plantao).

Paragrafo unico. O cartério eleitoral podera, mediante justificativa pertinente, solicitar
servico extraordinario nos dias uteis, a ser prestado na ultima semana que antecede a data de
realizagao do pleito suplementar.

Art. 20. No periodo que anteceder 60 (sessenta) dias da eleigdo suplementar para cargos
estaduais, até 4 (quatro) dias depois da realizagdo das elei¢gdes, as unidades da Secretaria
definidas em portaria da Presidéncia funcionarao em regime de plantdo, mediante prestagcédo de
servigo extraordinario, das 8 (oito) as 13 (treze) horas aos sabados, domingos e feriados (um
servidor por dia de plantao).

Paragrafo unico. Mediante justificativa pertinente, as unidades da Secretaria poderao
solicitar servigo extraordinario nos dias uteis, a ser prestado na ultima semana que antecede a
data de realizacdo do pleito suplementar.

Art. 21. Os servidores que atuarao nas zonas eleitorais e os servidores da Secretaria de
Tecnologia da Informacao e Elei¢ées (STIE) que estiverem prestando suporte na Secretaria ficam
autorizados a prestar servigo extraordinario na véspera e no dia das elei¢gdes, em horario diverso
do estabelecido para a Secretaria do Tribunal.

Art. 22. Fica autorizado o descumprimento do repouso semanal em fungao da demanda de
trabalho decorrente da preparagao e realizagdo no fim de semana das eleigbes suplementares.

CAPITULO V
DO FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL

Art. 23. Nos anos de realizagdo de elei¢des ordinarias, no periodo de 15 (quinze) dias
antes do prazo para o eleitor realizar operagdo de alistamento, de transferéncia e de reviséo
eleitoral, até o final do més de maio, podera ser solicitada a prestacdo de servigo extraordinario
para as atividades inerentes ao fechamento do Cadastro Eleitoral.

CAPITULO VI
DO RECESSO FORENSE

Art. 24. Excepcionalmente, é permitida a realizacdo de servigo extraordinario no Recesso
Forense, compreendido entre 20 de dezembro e 6 de janeiro do ano seguinte, que podera ser
retribuido em pecunia, considerando a disponibilidade orgamentaria, cujo pagamento fica restrito
ao limite de 5h (cinco horas) diarias, ressalvado o disposto no art. 28.



§1° Nao havendo disponibilidade orgamentaria, a retribuicdo das horas laboradas sera
mediante compensacéo.

§2° O servigo extraordinario prestado no recesso forense devera ser solicitado até o
primeiro dia util do més de dezembro, por meio do sistema proprio, indicando-se o quantitativo de
servidores estritamente necessario e a justificativa para a sua realizagéo.

Secao |

Dos Plantdes

Art. 25. No periodo mencionado no caput do art. 24, a Secretaria deste Tribunal e os
Cartérios Eleitorais funcionardo sob regime de plantdo, mediante a prestagdo de servigco
extraordinario, pelas unidades que serdo definidas para cada Recesso Forense, por meio de
portaria da Presidéncia.

§ 1° O expediente nas unidades da Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios Eleitorais do
Estado sera das 8 (oito) horas as 13 (treze) horas.

§ 2° Nao havera plantdo na Secretaria do Tribunal, nos Cartérios Eleitorais de Natal e dos
municipios onde o dia 6 (seis) de janeiro seja feriado.

§ 3° Os Postos de Atendimento ao Eleitor e os pontos de atendimento nas Centrais do
Cidadao nao funcionarao no periodo a que se refere o caput do art. 24.

Art. 26. Durante o periodo especificado no caput do art. 24, os juizes da Corte deverao
permanecer de sobreaviso para apreciagao de demandas urgentes, conforme escala a ser definida
pela Presidéncia.

Paragrafo unico. Havendo impossibilidade no cumprimento da escala de plantdo, o juiz
devera comunicar a Secretaria Judiciaria, com a antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua substituicdo e a publicagdo da
respectiva portaria.

Art. 27. Nas zonas eleitorais, os juizes farao publicar, em local apropriado, o horario de
funcionamento dos respectivos cartorios durante o Recesso Forense.

Paragrafo unico. Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral, podera, a

critério dos juizes, haver revezamento entre servidores de zonas distintas, para fins de plantao,
com o objetivo de suprir eventual caréncia de servidores em algumas dessas zonas.

Secao ll

Do Encerramento do Exercicio Financeiro

Art. 28. As atividades relacionadas ao encerramento do exercicio financeiro serao
desenvolvidas pelas unidades definidas por meio de portaria da Presidéncia, mediante a
realizacado de servigo extraordinario, entre os dias 20 e 31 de dezembro, excetuando-se os finais



de semana, feriados e dias 24 e 31, devendo ser prestado no horario das 8 (oito) horas as 20
(vinte) horas, desde que cada servidor nao ultrapasse a carga horaria maxima diaria de 10 (dez)
horas.

§ 1° Excepcionalmente, além das unidades tratadas no caput, havendo necessidade,
poderdo prestar servigo extraordinario, nos dois primeiros dias do recesso, os fiscais de contratos
de prestagao de servico de natureza continuada e de contratos de concessao de servigo publico,
para fins de providéncias relativas ao pagamento parcial referente a fatura do més de dezembro
do respectivo ano.

§ 2° As unidades de suporte da Secretaria de Tecnologia da Informagéao e Eleicées (STIE)
poderdao complementar o servico extraordinario referente ao plantdo, a fim de atender as
necessidades dos setores tratados no caput deste artigo, ficando a jornada diaria complementar
limitada a 5 (cinco) horas.

§ 3° A Diretoria-Geral e as unidades vinculadas a SAOF e a SGP, que serao definidas por
meio de Portaria da Presidéncia, poderdo prestar servigo extraordinario no periodo de 2 a 5 de
janeiro, com excegdo dos finais de semana, objetivando dar prosseguimento as atividades
orcamentarias do exercicio finalizado, bem como do ano que se inicia e, excepcionalmente, as
acdes relativas ao provimento de cargos, observado o horario das 8 (oito) horas as 13 (treze)
horas.

§ 4° Excepcionalmente e desde que constatada a real necessidade, podera ser prestado
servigo extraordinario nos dias 24 e 31 de dezembro, pelas unidades especificadas na portaria de
que trata o caput.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Podera haver alteracdo nas escalas dos servidores, desde que nao implique
aumento do quantitativo e das horas autorizadas, devendo ser realizada no sistema proprio.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e, subsidiariamente, com
base nas normas e procedimentos do TSE que versarem sobre o assunto.

Art. 31. Revoga-se a Portaria GP n°® 292/2012 e as demais disposigdes em contrario.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Desembargadora Maria de Lourdes Azevédo
Presidente
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