Boletim SEI - TRE/RN em 29/11/2024

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PRESIDENCIA

PORTARIA CONJUNTA PRES/CRE N° 8/2024

Dispde sobre o funcionamento da Justica Eleitoral do
Estado do Rio Grande do Norte no periodo de 20 de
dezembro de 2024 a 06 de janeiro de 2025.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE E O DESEMBARGADOR-CORREGEDOR DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicbes que
Ihes sdo conferidas pelos artigos 20 e 22, respectivamente, do Regimento Interno deste
Tribunal,

Considerando o disposto no art. 62, inciso |, da Lei Federal n°. 5.010, de 30 de maio de
1966, que considera feriado na Justica Federal os dias compreendidos entre 20 de dezembro e
6 de janeiro, inclusive;

Considerando a aplicabilidade da aludida norma a Justica Eleitoral, nos termos da
Resolucdo TSE n°. 18.154, de 14 de maio de 1992;

Considerando o que dispde o art. 108, inciso |, do Regimento Interno deste Tribunal;

Considerando o art. 2°, § 1°, da Resolugdo CNJ n° 244, de 12 de setembro de 2016, que
dispde sobre a regulamentagao do expediente forense no periodo natalino e da suspensao dos
prazos processuais, e da outras providéncias;

Considerando o que dispde o art. 10 da Resolugdo TSE n° 23.478, de 10 de maio de
2016, que estabelece diretrizes gerais para a aplicacédo da Lei n° 13.105, de 16 de margo de
2015 - Novo Cdodigo de Processo Civil, no ambito da Justiga Eleitoral,

Considerando a Resolugdo TSE n° 22.901, de 12 de agosto de 2008, que dispde sobre
a prestacgao de servico extraordinario no ambito da Justica Eleitoral;

Considerando a Portaria n° 292/2012-GP, que dispbe sobre a prestagcao de servigo
extraordinario no ambito do TRE/RN;

Considerando a Resolugdgo TRE/RN n° 112, de 20 de outubro de 2023, que
regulamentou o expediente no recesso forense, estabeleceu a suspensdo dos prazos
processuais, alterou a Resolucdo TRE/RN n° 32/2020 e deu outras providéncias;

Considerando o encerramento do exercicio financeiro apds o advento da EC n° 95/2016,
que instituiu o Regime Fiscal no ambito dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da
Unido, com impacto direto nas atividades de execucdo orcamentaria a serem desenvolvidas
pelas unidades técnicas da Casa;

RESOLVEM:



Art. 1° No periodo compreendido entre 20 de dezembro de 2024 e 06 de janeiro de
2025, o funcionamento da Secretaria deste Tribunal e dos Cartérios Eleitorais do Rio Grande do
Norte observara o disposto nesta Portaria.

CAPITULO |
DOS PLANTOES

Art. 2° Nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de 2024, e 02, 03 e 06 de janeiro de
2025, a Secretaria deste Tribunal e os cartérios Eleitorais do Rio Grande do Norte, funcionarao
sob regime de plantdo, mediante a prestagdo de servigo extraordinario, conforme o anexo desta
Portaria.

§ 1° Em razao de feriado nesta Capital, ndo havera plantdo na Secretaria do Tribunal e
nos Cartorios Eleitorais de Natal no dia 06 de janeiro de 2025.

§ 2° O expediente nas unidades da Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios Eleitorais
do Estado sera das 8h as 13h.

§ 3° Com excecédo dos Pontos de Atendimento das Centrais do Cidadao, os Postos de
Atendimento ao Eleitor das Zonas Eleitorais ndo funcionarao no periodo a que se refere o caput.

Art. 3° Ficam suspensos os prazos judiciais referentes a processos eleitorais na
jurisdicdo deste Tribunal, no periodo de 20 de dezembro de 2024 a 20 de janeiro de 2025,
periodo no qual n&o serao realizadas audiéncias e sessdes de julgamento, como previsto no art.
220 do Codigo de Processo Civil, observando-se, quanto a publicacdo de acérdaos, sentengas
e decisdes, bem como quanto aos prazos de natureza judicial penal, as disposi¢cdes da
Resolucdo TRE/RN n° 112, de 20 de outubro de 2023.

Art. 4° Os Juizes da Corte, durante o periodo especificado no caput do art. 1° desta
Portaria, deverdo permanecer de sobreaviso para apreciagdo de demandas urgentes, conforme
escala a ser definida pela Presidéncia.

Paragrafo unico. Havendo impossibilidade no cumprimento da escala de plantdo, o Juiz
devera comunicar a Secretaria Judiciaria, com a antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito
horas), para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua substituicdo e a publicagao
da respectiva portaria.

Art. 5° Nas Zonas Eleitorais, os Juizes fardo publicar, em local apropriado, a escala de
plantdo dos servidores, que deverdo trabalhar em sistema de revezamento, contendo o horario
de funcionamento dos respectivos cartorios durante o recesso natalino.

§ 1° Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral, podera, a critério dos
juizes, haver revezamento entre servidores de zonas distintas, para fins de plantdo, com o
objetivo de suprir eventual caréncia de servidores em algumas dessas zonas.

§ 2° Nas zonas eleitorais em que for adotada a faculdade do paragrafo anterior, a
Secretaria de Tecnologia da Informacéao e Eleicbes - STIE devera ser comunicada até o dia 09
de dezembro de 2024, a fim de que sejam providenciadas as medidas necessarias ao acesso
dos servidores aos sistemas respectivos.

CAPITULO II
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 6° As atividades relacionadas ao encerramento do exercicio financeiro poderao ser
desenvolvidas pelas seguintes unidades, mediante a realizagdo de servigo extraordinario, nos
dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de 2024, no horario das 8h as 20h, desde que cada
servidor ndo ultrapasse a carga horaria maxima diaria de 10 (dez) horas:



I. Gabinete da Presidéncia;

II. Assessoria Juridico-Administrativa da Presidéncia;

[ll. Diretoria-Geral,

IV. Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestao da Diretoria-Geral;
V. Assessoria Juridica da Diretoria-Geral;

VI. Secretaria de Gestao de Pessoas;

VII. Secretaria de Administragcao, Orcamento e Financgas;

VIII. Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestdo da Secretaria de Administragdo, Orgcamento e
Financas;

IX. Coordenadoria de Orgamento e Financas;

X. Secgéo de Execugédo Financeira;

XI. Segao de Execugao Orgamentaria;

XIl. Secao de Planejamento Orgamentario e Financeiro;

Xlll. Secao de Contabilidade Analitica e Gerencial;

XIV. Secéo de Gestao Patrimonial;

XV. Secao de Gestao de Materiais;

XVI. Secéo de Gestao de Contratos;

XVIl. Segao de Manutencao;

XVIIIl. Secao de Conservacao Predial;

XIX. Secao de Engenharia (apenas nos dias 26 e 27/12/2024);

XX. Sec¢ao de Editais e Contratos;

XXI. Segao de Gestao de Transportes;

XXII. Coordenadoria de Beneficios e Pagamento;

XXIIl. Secao de Calculos e Conferéncias;

XXIV. Secéo de Folha de Pagamento;

XXV. Secao de Gestao de Beneficios;

XXVI. Secao de Registros Funcionais;

XXVII. Secao de Gestao de Estagio, Adicionais e Teletrabalho;

XXVIIIl. Secao de Assisténcia Médica e Saude Ocupacional (apenas no dia 20/12/2024);
XXIX. Sec¢ao de Documentagao e Protocolo (apenas nos dias 02 e 03/01/2025).

§ 1° Excepcionalmente, além das unidades relacionadas no caput, havendo
necessidade, poderao prestar servigo extraordinario nos dias 20 e 23 de dezembro de 2024, os
fiscais de contratos de prestacdo de servico de natureza continuada e de contratos de
concessao de servigo publico para fins de providéncias relativas ao pagamento parcial relativo a
fatura do més de dezembro de 2024.

§ 2° As unidades de suporte da STIE (SRI e SMI) poderdo complementar o servigo
extraordinario referente ao plantéo, a fim de atender as necessidades dos setores nominados no
caput deste artigo, ficando a jornada diaria complementar limitada a 5 horas com observancia de
1 hora de intervalo para repouso/alimentacao.

§ 3° A Diretoria-Geral e respectivo gabinete (GAPDG), bem como as unidades
vinculadas a SAOF (SAOF, GAPSAOF, COFIN, SECON, SEPOF, SEFIN, SEORC, SEPAT e
SEMAT), a SGP (COBEP, SFP, SCC, SGB, SRF e SEGEAT) e a SJ (SDP), poderao prestar
servigo extraordinario nos dias 02 e 03 de janeiro de 2025, objetivando dar prosseguimento as
atividades orgamentarias dos exercicios de 2024 e 2025, inicio dos procedimentos de
fechamento do ponto de janeiro e, excepcionalmente, ao término e inicio dos programas de
estagio, observado o horario das 8h as 13h.

§ 4° Excepcionalmente, e desde que constatada a necessidade, poderao prestar servigo
extraordinario, nos dias 21 e 28 de dezembro de 2024, os servidores das unidades indicadas
nos incisos VII, VIII, IX, X, XI, XIl e XIII.

§ 5° Excepcionalmente, e desde que constatada a necessidade, poderao prestar servigo



extraordinario no dia 31 de dezembro de 2024, servidores das se¢des indicadas nos incisos XIl|
e XIV.

CAPITULO Il
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 7° O servigo extraordinario decorrente de plantdo ou de atividades voltadas ao
encerramento do exercicio financeiro devera ser solicitado até o dia 03 de dezembro de 2024,
por meio do Sistema de Servico Extraordinario, indicando-se o quantitativo de servidores
estritamente necessario a realizagcao dos trabalhos.

Art. 8° A retribuicdo pelas horas laboradas podera ocorrer mediante compensagao ou
em pecunia, havendo disponibilidade or¢camentaria.

Paragrafo unico. A retribuicdo em pecunia sera limitada a 5 horas diarias, considerando-
se a disponibilidade orgamentaria e observado o disposto na Resolugao TSE n° 22.901, de 12
de agosto de 2008.

Art. 9° O registro do ponto, durante a realizagdo do servigo extraordinario, deve ser
efetuado de forma biométrica e o trabalho deve ser desenvolvido presencialmente, durante todo
0 més e ndo somente nos dias em que o servidor, submetido ao trabalho remoto ou teletrabalho,
compareca presencialmente ao Tribunal.

§ 1° Quando nao ocorrer o registro biométrico do ponto eletrénico, o registro manual,
por meio de ajuste, podera ser realizado até o primeiro dia util do més subsequente ao da
prestagcédo, devendo o servidor, para fins de comprovagao da jornada extraordinaria, proceder a
juntada de documento no Sistema SGRH Frequéncia, capaz de demonstrar o dia e a hora do
servigo prestado, e que esteja nos termos da Orientacdo n° 01/2018-GP e atualizagdes, cujo
detalhamento encontra-se disponivel para fins de consulta no Portal da Secretaria de Gestao de
Pessoas (Servicos de Pessoal >Frequéncia e Férias > Ponto Eletrénico - Ajuste de Ponto >
Banco de Decisdes Administrativas).

§ 2° Na hipétese de convocagado de servidor em modalidade de teletrabalho para a
prestacao de servigo extraordinario, inclusive plantdo, a mudanga para a modalidade presencial
estara configurada a partir da data de inicio das atividades de extra jornada.

§ 3° Nao sera necessario novo pedido para o retorno a modalidade de teletrabalho, que
nao podera ocorrer dentro do més em que o servidor realizar servigo extraordinario,
independentemente do quantitativo de horas autorizado ou do servigo extraordinario
efetivamente prestado.

Art. 10. Serdo observadas as disposi¢cdes da Portaria n° 292/2012-GP que néao
conflitarem com a presente norma.

Art. 11. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia e pela Corregedoria,
conforme lhes couber.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Assinado e datado eletronicamente
Desembargadora Maria de Lourdes Azevédo
Presidente

Assinado e datado eletronicamente
Desembargador Ricardo Procépio Bandeira de Melo



Corregedor Regional Eleitoral

—

il_l Documento assinado eletronicamente por Maria de Lourdes Medeiros de Azevédo,
;{gli ﬁ] Membro Presidéncia, em 29/11/2024, as 10:54, conforme art. 1°, I, "b", da Lei
eletrbnica 11.419/2006.

—

il_l Documento assinado eletronicamente por Ricardo Procépio Bandeira de Melo,
;{gli ﬁ] Corregedor Regional Eleitoral, em 29/11/2024, as 11:21, conforme art. 1°, Ill, "b",
eletrbnica da Lei 11.419/2006.

+-4[=] A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-

LTy rn.jus.br/sei/controlador_externo.php?

=% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0127987&crc=9A1ED44E
2 informando, caso ndo preenchido, o codigo verificador 0127987 e o cédigo CRC

| 9A1ED44E.

ANEXO
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL E ZONAS ELEITORAIS MEDIANTE
PLANTAO

CORREGEDORIA - CRE QUANTIDADE DE SERVIDORES
Gabinete - GABCRE 01
Assessoria Juridica e Correicional - AJCRE 01

Coord. de Direitos Politicos e Cadastro
Eleitoral - CDCE, Secao de Direitos Politicos
e Suporte as Zonas Eleitorais - SDPS e 02*
Secao de Fiscalizacio e Atualizagao do
Cadastro Eleitoral - SFAC*

*Dois servidores respondendo pelas trés unidades

GABINETE DOS JUIZES DA CORTE QUANTIDADE DE SERVIDORES
Gabinete do juiz plantonista 01
SECRETARIA JUDICIARIA - SJ QUANTIDADE DE SERVIDORES
Secretario 01
Gabinete - GAPSJ 01
Secao de Autuacéo e Distribuicdo - SAD 01

Secao de Processamento e Dados Partidarios
- SPDP 01



Secao de Processamento e Estatistica - SPE 01

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA

INFORMACAO E ELEICOES QUANTIDADE DE SERVIDORES
- STIE
Secao de Redes e Infraestrutura - SR 01
Secao de Microinformatica - SMI 01

Secao de Sistemas Eleitorais e Apoio as

Eleices - SSAE 01
ZONAS ELEITORAIS QUANTIDADE DE SERVIDORES
Cartério Eleitoral 01
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