. encaminhades para o arquivo geral.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
" RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA-GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 96/2009

A Diretora-G;e:al da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 81, incisos VIl e
XXXIV, do Regulamento da Secretaria do Tribunal; -

. Considerando a competéncia que lhe foi _confeﬁda pelo art, 2° da Portaria n®
473/2009-GP, de 6 de outubro de 2009, que dispde sobre os procedimentos que devem
tramitar por meio do Processo Administrativo Eletrdnico no ambito deste Tribunal; .

‘ : Considerando o Memorahdo n® 17/Gerente do Projeto, de 18 de dezembro
‘de 2009, protocolado sob o n° 36465/2009; :

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o Anexo 1 da Portaria n° 473/2009-GP para acrescentar os
- seguintes procedimentos a serem protocolizados, autuados e que tramitem regularmente -
por meio do sistema informatizado de que trata a Resolugdo n°® 21, de 24 de setembro de
2009: ' S ' . * ‘ :
: I — 52- solicitagdo do 6nibus para o servico da Justica Eleitoral Itinerante;
II — 53- entrega de relatérios em geral;
III -- 54- consultas administrativas;
[V — 55- suprimentos de fundos; :
V - 56- outros procedimentos que ndo-envolvam aquisi¢do de material ou .
contratagdo de servigos de que trata a Portaria n° 006/2009-GP. .

-

, Art. 2° A inclusfio/cadastramento de outres procedimentos devera obedecer
o que estabelece a Resolugio n° 21, de 24 de setembro de 2009, e sera efetuada pelos
- servidores encarregados da Gestiio do Projeto. X - -
"Art. 3° Nos processos que envolvam suprimento de fundos serdo observados
os seguintes procedimentos: . _ _ ' :
o I — notas fiscais ¢ quaisquer outros comprovantes de pagamento da despesa
deveriio ser liquidados em meio fisico, digitalizados ¢ juntados em seguida ao Processo
Administrativo Eletronico; | - - : ‘
I -os documentos em meio fisico referidos no inciso anterior deverdo ser.
organizados por processo, utilizando-se o resumo da concessiio como capa, conservados e
mantidos pelo suprido ¢m seu poder pelo periodo de um ano ¢ _posteriormente

Art. 4° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacgo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.




Ay

Gabineie da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitt'?ral do Rio Grande
do Norte, em Natal, 28 de dezembro de 2009. :

(

arla Guedes T6§cano Cérnpo_s' '
Diretora-Geral



