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-~ TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
RIO GRANDE DO NORTE
 DIRETORIA-GERAL

. ORDEM DE SERVICO N2 02/2011-DG -

Dispde sobre a realizaco de inventério. -

‘anual dos materiais sob" a guarda da
Segéo de Almoxarifado do TRE-RN.

A DIRETORA GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO',f

_%Joaaa. :

'NORTE tsando das’ atribuices que lhe sao conferldas pelo artigo 81, inciso VII do .

. Regu[amento da Secretana

Con5|derando a nece55|dade de normatlzar as rotmas da Segao de -

' Almoxarlfado/CMP relacionadas. ao. controle e admlnlstragao dos materiais: de consumo

-adqu:rldos pelo TRE/RN . o _ o o o o

: 1816/2011)
RES‘OLVE-

Art 1o, O mventano dos- mater|a|s de consumao sob a guarda da Segao de

Almoxarlfado/CMP sera realizado, anualmente por comissao instituida pela Diretoria Geral
composta de 5{cinco) membros, ate o] d|a 15 de outubro de cada ano

. Paragrafo Gnico. O mventar!o sera reallzado no final de cada exercicio; com
“infcio no dia’'16 de novembro ou no prlmelro dia atil subsequente com prazo de 10(dez) dias
utels para sua conc]usao : N .

Consuderando o que consta no Processo n° 841/2011 (Protocoio PAE ne .

Art. 2° A Comlssao de Inventarlo sera presrdlda pelo ser\ndor que estlver, o
.otupando a Chefia da.Secdo de Almoxarifado/CMP, sendo os demais membros mdlcados S

' ~ pelo Secretarlo de Admlnlstragao e Orgamento do Tribunal.

: Paragrafo Gnico. Aiem do Pre5|dente pelo menos 2(d0|s) membros da
comissao devem estar lotados na Secdo de A!moxarlfado/CMP

Art. 3° Nos casos de |mped|mento, a subst1tuu;ao de ser\ndor desugnado para

a comissao devera ser of|C|aImente solicitada a Dlretorla Geral peio propno lnteressado ou -

peloseu Pres:dente s . . _ _ RO

Art. 42, Caberd a Comnssao Ievantar e. comprovar as quantldades fiSIcaS de .

.todos 0s ‘materiais estocados noAlmoxarifado do Tribunal, com base em relatono dos
materlals exastentes emitidos através do sastema |nformat|zado preprlo

Art 59 Encerrados os trabalhos, a Comlssao devera elaborar e encamlnhar- -

Relatorlo, em até 10(dez) dias Gteis, & Coordenaria de Material e Patrlmonlo/SAO indicando

o quantitativo de cada material existente fisicamente no estoque e o quantltat|v0 mformado'_ '

' ‘pelo srstema mformatlzado bem como o dia da contagem

Art. 62, A Coordenadoria de’ Materlal e Patnmomo/SAO encamlnhara 0 relatorlo '

a Dlretorla Geral no prazo méaximo de 5(cmco) dias.

Art 79 Durante a reallzagao do inventario flcarao suspensas as remessas de

materiais para 0s cartorios eleitorais e para.as unidades da Secretaria do Tribunal, salvo em.

caso de’ urgenc1a dewdamente justlflcada e mediante autonza(;ao da Dlretona Geral.



i

Paragrafo (inico. Nesse perlodo ‘as sohatagoes poderao ser formahzadas -
‘normalmente através do sistema de almoxarifado Asi- Web devendo a remessa dos
matenals ser reallzado apos a concfusao do mventano '

_ Art. 82. Durante 0 mventarlo a Segao de AImoxanfado/CMP devera receber os
'mater|a|s entregues pelos fornecedores e emltlr o} atesto prowsono dentro do prazo iegal

- Art. 9° O Presadente da Com|ssao encarregada de realizar o mventario, apos a

" publlcagao da portarla instauradora, devera dar inicio aos trabalhos, promovendo a abertura

de procedimento no PAE ou outro sistema adotado, por este Reglonal anexando Ihe’ copla da
respectlva portaria e desta Ordem de Ser\nt;o - -

' Art, 10. 0 PreS|dente da Comissao devera reunir todos os membros, com pelo -
menos 48 horas de antecedéncia do inicio dos.trabalhos de inventario, para expor a-
metodologla aser adotada e dlvulgar |nformagoes sobre a estocagem dos materiais.

| Art 11 Os Casos OMissos serao resolvndos pela Dlretona Geral,
_ Art. 12. Esta Ordem de Servngo entra em \ngor na data de sua assmatura
DE SE CONHECIMENTO E CUMPRA-SE

' Nata'l, 30 de_margo 'de 2011.

L|g|a Regma Carlos Limeira
Dlretora Geral



