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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
; DIRETORIA-GERAL

| ' ~ ORDEM DE SERVI(;O N° 003/2011

Dispde sobre. a protocolizagio de documentos e
Processos Admlmstratlvos Eletronlcos no amblto ;
. do TRERN :

A Dlretora-Geral da Secretaria do Tribunal Reglonal Eleitoral do Rio

Grande do Norte, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 81, VII do:

Regulamento da Secretana da Casa e pelo art-2° da Portaria n.° 473/2009-GP;

Con51derando a nece551dade de imprimir celendade eﬁmenma e eﬁcacta na
tramitagio de documentos e Processos Administrativos Eletromcos —PAE;

Con51derando que a otlmlzagao dos processos de trabalho & ag:ao estrateglca do
Tnbunal prev1sta na Resolugdo n. 32/2009 TRE/RN

RESOLVE:

Art. 1° Na protocolizagdo de documentos e processos no PAE idéntiﬁcar-’se-é 0
- objeto do pedido, raz&o pela qual, em substituigdo aos atuais assuntos “oficios em -geral” ‘e
- “memorandos em geral”, deverio ser esoolhldos um dos outros assuntos hstados no PAE

" Art. 2°. Nio havendo assunto espec1ﬁco que abarque o pedldo, o documento ou .
processo deveré ser protocohzado em um dos assuntos abalxo indicados:

a) expedientes relatlvos abense servngos por meio da opc;ao PAE — - Protocolar
- Comumcagoes entre umdades (érea admlmstratWa) ~ dssunto: “expedientes relatlvos a bens e
SErvigos”; '

b) expedientes relativos 2 drea de gestio de pessoas (de juizes, promotores e
servidores das Zonas Eleitorais e da Secretarla) — opgio: PAE — Protocolar — Comunicagdes
- entre unidades (area pessoal) — assunto: “expedientes relativos a 4rea de gestao de pessoas”
c) expedientes- relativos a drea de tecnologia da mformag:ao - opgao PAE -
Protocolar — ComunicagGes - entre unidades . (4rea admlmstratwa) — assunto “expedlentes
relativos & drea de tecnologia da 1nformag:ao”, ’

: d) expedientes oriundos de érgdios externos.— opgdo: PAE - Protocolar -
- Comunicagdes entre unidades (drea adm1mstrat1va) assunto: “expedientes oriundos ‘de érgdos
externos”. . . ; :

) Paragrafo tnico. Os documentos eu processos até entdo protocohzados/autuados
* .como “oficios em geral” ou “memorandos em geral”; apds sua conclusfo, permanecero no PAE
apenas para consulta. ..



Art. 3% As’ solicitagdes ‘e processos somente serdio encaminhados™ para
manifestacio ou decisfio apos ‘a necessaria instrugdo no &mbito .da Secretarla do Tribunal,
* éxcetuando-se 0s casos que j& possuem regulamentac;ao espemﬁca

Art. 4° A partir da presente data, as sohc1tag:oes e processos protocohzados em -

desacordo com as instrugSes contidas nesta Ordem de Servigo serao devolv1dos a umdade
requerente para as adequagdes devidas.

‘ - Art. 5.0 anexo atualizado da Portana n.° 47372009 GP, contendo  os
procedimentos a serem autuados ¢ protocolizados ho. PAE, encontra-se d1spon1ve1 no - link:
<http /fintranet. tre-rn gov.br/acesso rapldo/pae/> :

Art. 6° Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data.

DE-SE CONHECIMENTO E CUMPRA-SE.

Gabinete da D1retor1a—Gera1 do Tribunal Reglonal Eleitoral do Rio Grande do
Norte em Natal 8 de abril de 2011. . .

Ligia Regina Carlos Limeira
Diretora-Geral /



