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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G. DO NORTE
- ' . DIRETORIA-GERAL -

N

ORDEM DE SERVICO ne 07/2011-DG

- : : Estabelece  rotina-. para ~as
devolugoes ~de - materiais de
consumo & .Secdo. de Almoxarifado
— SALM/CMP,

O DIRETOR- GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, 'em substituicdo legal, usando das
atribuicdes que |he sdo conferldas pelo artigo 81, |nC|so Vii, do Regulamento da -
‘ Secretar|a do TRE/RN;

Consnderando a nece55|dade de normatizar a rotma de devolugao
de materiais de- consumo a ‘Segdo de Almexarifado - " SALM/CMP, a ser
observada pelos setores da Secretaria deste Tribunal e pelas zonas eleitorais,

RESOLVE:

. Art. 1°. Toda devolucdo de material de consumo devera ser-
comumcada 3 Secdo de. Almoxarifado. - SALM/CMP, por meio de expediente
protocolado via PAE, do qual deverao constar mformagoes sobre o quantitativo,
a unidade de armazenagem, o estado de conservagdo € 0 prazo de validade do
material, ¢cabendo ao setor interessado na devolucao instrui-lo com a relagao do
- material a ser devolwdo

§ 19 Somente seréo aceltos a t1tu|o de devolugao materiais cuja
utllldade ‘e estado de conservagdo-permitam a reincorporagdo -ao- estogue da
Secao de Almoxarifado — SALM/CMP, exceto os suprimentos para impressoras,
que poderdo ser devolvidos mesmo ja utilizados (vaz:os) defeituosos ou com - -
prazo de validade explrado . B . . :

§ 2° A Segdo de Almoxarlfado - SALM/CMP poderéa devolver 0
expedlente ao setor interessado, nas seguintes.. hlpoteses

| - para complementagao do- pedido, quando constatada ‘a
auséncia de alguma das informagbes mdlCadas no caput deste artigo;

e para que sejam echU|dos da rela¢ao prewsta no caput deste
artigo os materiais que ndo possam ser relncorporados ao estoque .

§ 39 Os suprlmentos que se enquadrarem na excegao do
paragrafo 19 deverdo ser relacionados ™ em separado dos demais materiais de
consumo aserem devolvidos. .

Art. 20, Os materiais ‘oriundos dos setores da Secretaria ‘deste
Tribunal e das zonas eleitorais da Capital deveréo ser devolvidos.a Secao de
Almoxanfado SALM/CMP e recebidos por serwdor Iotado naquela unidade.



§ 12, No ato da devolucgo, o setor ou a zona eleitoral interessada
devera entregar c6pia.da relacdo descrita no caput do-art. 12 a servidor-da -
Secdo de Almoxarifado — SALM/CMP, para a conferéncia dos materiais. ’

§ 29. A relagdo dé materiéi,é podera ser ymodif,i/c,ada no ato da"
conferéncia, caso seja apontada; alguma ‘inyconsi‘sténcia por,servidor da Segéo -
de Almoxarifado - SALM/CMP.. = : .

¢ ‘Art. 3°. As-devolugbes provenientes das zonas . eleitorais do
interior do Estado deverdo. ser efetivadas por meio das rotas-de distribuicao e
recolhimento de materiais, em conformidade com o disposto na Portaria n¢
279/2009-GP., ‘ ‘ L

: Paragrafo Gnico. Apenas servidores lotados na " Secdo. de
Almoxarifado - SALM/CMP poderdo receber os materiais devolvidos de que trata
o caput deste artigo. - ) ‘ . co :

Art. 42, Ap6s o recebimento do material, a Se¢&o de Almoxarifado
. -~ SALM/CMP deveré realizar os procedimentos necesséarios a reincorporacao ao

estoque. -

- Art. 52, O nGmero da nota de recebimento emitida pelo sistema
informatizado de Almoxarifado - SALM/CMP devera ser expressamente indicado
no resjpectivp processo de devolugéo-de materiais. -

Art. ~62. A “relacdo dos materiais que " ndo possam _ser
reincorporados ao- estoque devera ser consolidada ‘periodicamente.pela Secao
de -Almoxarifado.~ SALM/CMP e encaminhada a ‘Coordenadoria de Material e
‘Patriménio — CMP/SAO, a quem cabera sugerir. & Diretoria-Geral o destino a'ser
dado a esses.materiais. ‘ : o

Art. 7°. Os casos omissds seréo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 82, Esta (O‘rdem de Servico entra em vigor na data de sua
publicagao. IR
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Natal, 26 de setembro de 2011

Tibério Graco Lins Diniz ‘ g
Diretor-Geral, em substitui¢do - . . -

(I



