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ORDEM DE SERVIGCO N°002/2012 - DG

' ~ B . - N

. .

-0 Dlretor-GeraI do Tribunal Rngonal Eleitoral do Rio Grande do Norte, em:
substttuu;ao legal, usando das atnbun;oes que Ihe s&o confendas pelo art. 112, inciso VI,

do Regulamento da Secretana

. ) Con5|derando a Portana' ne, 329/2011 DG, que delega competéncia. ao
Secretério de Admmlstragao e Orgamento, em especnal as ahneas "a" b” e "c" do inciso |

doart 1°eoart4° T . ] ) . - o

Con5|derando que se faz.necessario 1mpr|m|r maior celerldade a tram|tagao
dos procedlmentos admmlstratlvos referentes aos pagamentos de despesas .

~

e Con5|derando o) teor da Recomendagao _n9_.‘ 07/CCI, ;de 04 de,niargo de

.. 7" Considerando. que o artigo 63 da Lei ne. 4.320/1964 estabelece que a fase

de liquidagdo da despesa. consiste na verificacao do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatonos do respectivo crédito, - .

S Con5|derando o teor da mensagem SIAFI ne. 2003/250862 expedlda pela

"-Coordenagao Geral de Contab|l|dade/STN que assmala a necessudade de caracterizar os

~financeiro.

estag|os da despesa e

Con5|derando, por f|m a Portaria N2. 507/2011-GP, que. dlsapllna ‘0 .

acompanhamento ea flscallzagao de contratos no amblto do Trlbunal Reglonal Eleltoral

k do Rio Gr‘ande do Norte :

RESdLVE:f SO

Art 1° Determmar aos. gestores dos’ contratos e de Atas de Registro de. .
- Precos que, antes de solxc:tar [ pagamento de despesas; observem rlgorosamente as

segumtes prowdenuas e : -~
. L “I-0s procedlmentos administrativos abertos especmcamente para acolher
0s. pagamentos “das despesas decorrentes de contratos devem ser .instruidos com os

segumtes documentos

a) copla do contrato e dos seus respectwos adlthOS se houver
-~ b) copxa dos extratos de publlcagao do contrato e dos termos adItIVOS
) copla do(s) ,empenho(s) que esta(ao) atendendo a despesa no exercicio

’ . : 4

.



- Venfncar se 05 procedlmentos constantes da Portaria ne. 507/2011-GP
foram realizados, em especxal 0s_previstos ho inciso XIt (documentacéo e Inqunda(;ao no
SIAF1) do ‘art. 17 e inciso XXXIl do- art. 18 (Nota Técnica), inclusive. com a emissao de

opini&o-do cogrdenador respectivo, ao qual esteja subordmado o gestor de contrato ou de .
Ata/de Regrstro de Pregos;

- Dlante da |nsuﬁC|enC|a de’ saldo no empenho e/ou da necessidade de
prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato, o gestor estimara. a despesa para 0. novo -
periodo e enviard os autos a Coordenadoria de Orgamentb e Flnangas/SAO com vistas a

" ‘reserva orgamentana para vnablhzar a autorizagdo ‘do reforgo ou emissdo de novo
empenho . R .

IV Estando conctwda a fase da’ liquidac&o da despesa e desde que o valor

. mensal das obrigagdes contratuais seja igual ou inferior. a R$ 8.000,00 (oito mil reais), os

autos .deverdo ser “encaminhados ‘diretamente ao. Gabinete "da- Secre,tarlav de
Administracéo e Orgamento ‘ : k 2

) "V - 0s procedlmentos admlnlstratlvos cu10 vanr mensal ultrapassar R$
'8, 000,00 (0|to mit-reais) deverdo ser remetidos. a Coordenadorla de Controle’ Interno e
‘ Audltorla/PRES para anallse e emlssao de parecer. \

: : Paragrafo Unico. Os procedlmentos relac:onados no inciso I tém por fim
apurar:.. . v : . .

o a) a Origém e o\‘objeto da despesa-a ser paga;

. e N
b) a’importéncia exata a pagar; © p
<) a huem se'deve paga‘r a /irpporténcia,‘*para ex/tihguir a obrigacao.

oAt 2g Os €asos omissos e as. ddvidas: que porventura surglrem acerca da
execugao dos contratos seréo dmmldos pela Diretoria-Geral do Tribunal.
( .

N Dé- -s@ conhemmento '€ cumpra-se.

e

A Gabmete da Diretoria- Geral do Trlbunal Reglonal Eleitoral do R|o Grande do
Norte em ‘\Iatal 13 de Janelro de 2012

leerlo Graco Lins D|n|2
- Diretor-Geral Substltuto



