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i

'ORDEM »DEI»SERV!(:;O Ne 0,07/2012¥DG N

Drspoe sobre as reqmsu;oes e :
_.~0 recebimento " dé materiais -
R A . © de consumo’ no amblto deste
S T e L R e Tnbunal : .

SR . A DIRETORA GERAb DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO

NORTE,  usando. das “atribuiceés que Ihe sdo’ conferldas pelo art 82, |nC|so Vil; do
Regulamento da Secretana' . i k

. Conslderando a nece55|dade de normat|zar as" rot|'n'as"da Se¢'ao de
AImoxarlfade/CMP ‘relacionadas . as reqmsu;oes e .ao receblmento de matenals de;’.
con5umo no; amblto deste Tnbunal i : ’

sk

i RESOLV'E’; S

. Art 1. As requ15|goes de materlaI de consumo, deverao ser. reallzadas por me|o~ b
~do sxstema ASIWEB Modulo de: Almoxarlfado 0 i B
s N "‘ ] B
. A § 10 Nq caso: de |nd|spon|b|I|dade técnlca do referldo 5|stema as reqmsu;oes de )
i matena|s de consumo poderao ser- realizadas-mediante o preenchimento de formulério-

v

especmco de requisicao’ manual (dlsponlvel na. lntranet) e ‘enviadas -para.o enderego L ) '

eletromco da Sec_;ao de AImoxanfado[CMP salm@tre rn.gov. br

§ 2° N&o " serao. “acéitas - requzstgoes de materlals de consumo em

desconformidade com as eXIgencxas do capute parégrafo antenor S
CArt.- 2° Cabera unlcamente a Segao de AImoxanfado/CMP reaIlzar o]

. cadastramento do titiilar de cada’ unidade € seus substltutos Iegals no 5|stema a que se

- refere o caputdo art 1° desta Ordem de Sen/igo

Paragrafo u’h|co A Segao de Registros Funcmnals/CP devera comumcar a Se(;aot i
-de Almoxarlfado/CMP ate 059 dia (Util-apés a pubhcagao da portaria, qualquer ato de o
nomeagao/desngnagao de txtular de unldade e de seus respectlvos subst|tutos .

o Art 3° O ‘recebimento e @ conferenaa dos mateﬂa|s de. consumo enwados pela
Segao de AImoxarlfado/CMP as unidades deste Tribunal deverdo ser reahzados pela _
umdade mdlcada no’ caputdo art. 2° desta Ordem de SerVI(;o .

N

;o



’

“Art.. 42, Nao serd permitido o fornec;mento de m‘aterla:s que nao. guardem‘

.-relagdo. com as ‘atividades normalmente desempenhadas pela unidade requisitante, - :

salvose: houverjustlﬂcatrva para tal e autorlzagao prewa da Coordenadorla de Materlal
e Patrlmonlo/SAO :

Art 5° Os ped|dos de matena{ de consumo ofiundos das umdades da Secretarla
e -dos: Cartérios - Eleitorais da " capital deverdo .ser encaminhados ™ & ‘Segéo. de
‘Almoxarlfado/CMP nos: segumtes periodos de cada més: do dia 2. ao dia"6, para :
recebimento no ‘dia 15'ou 12 dia. Gtil antecedente, e do d|a 16 ao d|a 20, para
receblmento no dia 30 ou 1° dla atil antecedente

) ‘§1e. No caso’ das reqwsn;oes de materlals provementes das Zonas Eleltorals do
lnterlor do. estado a/eﬁtrega ocorrera em conformldade com.a Portarla ne 279/2009 -
GP.» . . el i » :

3 § 29 Durante [¢] penodo em que a. Sec;ao de AImoxanfado/CMP estlver real|zando

- ‘procedimentos alusivos -a inventario, as entregas de matena|s deverdo segurr o rito
estabelecndo no- art. 72 da Ordem de Serwgo n2 02/2011 DG. :

CAMt 69, Os casos omissos sergo. resolvxdos pela Dlretorla Geral.
Art. 7° Esta Ordem de Servu;o entra em wgor na data de sua publlcagao
) _‘De se conheumento e cumpra se. p o “ i
: Gabinete da- Dlret’orla Geral do Trrbunal Regxonal Eleltoral do ‘Rio Grande do -
Ndrte em Natal 14 de julho de 2012, - )
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Ligia'Regina Carlos Limeira
Diretora-Geral i



