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‘TRIBUNAL REGlONAL ELEITORAL.DO RIO GRANDE DO NORTE
: DIRETORIA GERAL : .

ORDEM DE SERVICO N 01/2015 DG PR

"Dlsmpllna prazos e’ procedlmentos a
serem. observados durante ‘as fases
de execugdo do or¢amento deste
Tribunal Regional" Eleitoral - do - Rio®
Grande do . 'Norte, . no exercicio .
- “firanceiro de 2015 :

' A DIRETORA GERAL DO TRlBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE )
DO NORTE usando das atrlbmgoes que lhe 'séo- confendas pelo Regulamento da
Secretaria, - - . } : R

Con5|derando a nece551dade de se* mplantar um’ planejamento. na
‘- programacao de execucdo orcamentaria do exercicio financeiro de 2015, no sentido de
sistematizar, acompanhar e avaliar a apllcagao do. or:;amento deste Reglonal
) otlmnzando asua execugao, . ;

: Con5|derando a nece55|dade de se reduzir o vnlume de atividades ‘
desenvolwdas no periodo. do recesso forense além’ de restrmglr as mscrlgoes de-
: despesas em restos a pagar, e ‘

" Considerando a necessndade de serem dlSCIp]InadOS os procedmentos
~que estao vmculados a execugao do- orgamento no ambito da Secretarla do. TRE/RN

RESOLVE

Art. 19 Determmar que 0s procedlmentos estabelec:dos nesta Ordem de’
. Servico sejam obedeados pelos- Setores da Casa -&"demais Servidores responsavels
pelo cumprlmento das suas respectwas atwndades conforme os segumtes anexos:

a) Execugao do orcamento ordmano Anexo I
b) Execugdo de despesas que dependam de cred|tos adxcmnals —Anexo I;
) Execugao dos procedlmentos orgamentanos e ﬁnancelros Anexo Il

' e . Art. 22 As unldades demandantes deverao apresentar jUStIflcatIVaS para
- as contratagoes de servicos e aquisicdes de bens, ressaltando. que; nas, .hipdteses: de
utilizacdo da. modalidade  de- registré de precos, é obrigatéria- a- comprovacao da
“habitualidade e da lmpossmalrdade de f|xagao de prazos e quantltatlvos .

: ©Art: 3° Durante 0 recesso forense, a entrega dos- bens devera ser .
-suspensa e n&g se efetuard o recebimento das Notas Fiscais/Faturas correspondentes

. a fim de evitar multas e juros decorrentés de recolhifentos ém atraso, devendo essa

festrigdo- constar nos edltals, nas atas de reglstros de pregos e nos contratos firmados
com este TRE/RN ) .



: B : Paragrafo Gnico. O prazo prewsto no caput. devera ser. respeltado para [}
"‘recebimento’.de Notas - F|5ca|s/Faturas para evitar. geragao: de multas e juros
decorrentes de recolhlmentos em atraso exceto nos casos dos serwgas publ:cos

. “Aft, 40 Todos 05 prazos que se ‘iniciem .ou" gque se flndem em f|na| de,
semana . ou feriado, automatlcamente, serao estendldos para [¢] prlmelro dla utllv-,,
subsequente : :

o SO A 5° As.unidades demandantes serao responsave|s pelo levantamento
das necessidades  a- serem atendidas e pelas acbes @ sérem:. implementadas
tempestlvamente para.o cumpnmento dos cronogramas f|xados ‘nesta: Ordem de
Serv;go : . S :

. Art 6° Nas hlpoteses de mobservanqa dos prazos prev1stos nesta-norma,

a Diretoria-Geral - anallsara .as C|rcunstanc1as excepuonals que possam autorizar o

prossegmmento do plelto

Art. 7° As 5|tua<;oes excepCIonals e 0s casos OmISSOS serao apreCIados
pela Dlretona Geral . . .

Art 82 Esta Ordem de Servrgo entra em V|gor na data de sua publlcagao.

Comumque -5e, publlque -5e e cumpra se.

. - Gabinete da Dlretorta Geral do Trlbunal Reglonal Eleitoral® do RIO Grande
.do Norte, em Natal, 06 de margo de 2015.

FHowseco
Ana Esmiera Pimentel da Fonseca
Dlretora Geral
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ANEXO I DA ORDEM DE SERVICO N 2 01/2015 DG

PRAZOS PARA EXECUCAO DO ORCAMENTO ORDINARiO )
EXERCICIO FlNANCElRO DE 2015 o

VPROCED_iME\NTO S

LIMITE DE PRAZO P/ ENCAMINHAMENTO DO

PEDIDO

1. ‘ ENCAMINHAMENTO ;- DOS’ PROJETOS

BASICOS/TERMOS DE 'REFERENCIA DAS’
‘| DESPESAS.-. -CONSTANTES - DA" . PROPOSTA
'ORGAMENTARIA ANUAL (BENS .DE. CONSUMO ' E

PERMANENTE, ALEM. DE SERVICOS e| )

' CAPACITACAO).

LY

De acordo com 0s-prazos definidos

péra o-Plano de Compras e‘Aqui‘sigée‘s 2015

2. ENCAMINHAMENTO - PARA

: AQUISICOES/CONTRATACOES NAo PREVISTAS NO |

ORCAMENTO'OU NO‘PLANO DE COMPRAS 2015

- 31/07 -

3. SOLICITACAO PARA CONTRATACAO DE
CAPACITAGAO, EXCECAO AO QUE- PREVE Q
. PLANO DE COMPRAS 2015 ’ L

3. ’SOLI‘C‘ITACA'O PARA ADESAb A ATA DE-
REGISTRO DE PRECOS (ARP) DE OUTROS
ORGAOS

.-30/10

|5, SOLICITACAG ™ “PARA. CONCESSAO DE-

| SUPRIMENTO DE FUNDOS -

3010 ©

B! SOLICITACAO DE’ MATERIAL/CONTRATACAO DE '

SERVICOS POR ‘ATA DE REGISTRO DE . PRECOS
Y(ARP) JA CONSTITUIDA PELO TRE/RN A

. 06/11

7: ENCAMINHAMENTO DE PREGOESH_P‘ARA.

16/11"

DISTRIBUICAO



- ANEXO II DA ORDEM DE SERVICO N.e 01/2015 DG

PRAZOS PARA EXECUCAO DE DESPESAS QUE DEPENDAM DE CRED[TO ADICIONAL :
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015 . AR

\fx' N
: -

. o ATI\(IDA'DES

. PRAZOS LIMITES.

1. DEFINR © PRIORIDADE . DE

28/68
| CONTRATACOES/AQUISICOES - -~ A~ SEREM I
| EXECUTADAS ' COM CREDITO ADICIONAL, ~CASO

NECESSARIO-
z.ENtAMINHAM'ENTo 'DOS © TERMOS - DE’ 25/09

_REFERENCIA/PROJETOS BASICOS COMPLETOS.: -

P S
ST

Ed



ANEXO lll DA ORDEM DE SERVICO e 01/2015 DG :

PRAZOS PARA 0S PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO
) EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015 : T

ATIVIDADES -

" PRAZOS LIMITES'

: 1 CANCELAMENTO DE SALDO DE. EMPENHOS
INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR R

04712

2. SOLICITACAO DE. AJUSTES PELOS FISCAIS OU‘
UNIDADES - RESPONSAVEIS PELOS CONTRATOS,
QUANTO A ESTIMATIVA DA DESPESA REF.AO MES: -
DE. DEZEMBRO/2015, A FIM ‘DE EFETUAR OS

PAGAMENTOS  DE DESPESAS FIXAS .- 'COM
| VENCIMENTO NO." -~ EXERCICIO - FINANCEIRO
SUBSEQUENTE, ' o .

- 14712

3 ENCAMINHAMENTO DE’ PEDIDOS DE ATAS DE | ..
REGISTRO *DE. 'PRECOS, - JA' VIGENTES, COM

‘| EVENTUAIS. DISPONIBILIDADES ORGCAMENTARIAS
DECORRENTES DE CANCELAMENTO DE OUTROS
PROCESSOS, “REDUCAO - -DE~ VALORES .. DE
LICITACAO ou DESCONTINGENCIAMENTOS

= 11/12

3o REFORCO/ANULACAO DE- EMF_ENHO'S”.E

-ANULACAO - DE "SALDO - .DE 'PRE:EMPENHO |

(Exceto P,e550al)

1812,

4. SOLICITACAO DE INSCRICAO DOs EMPENHOS A
LIQUIDAR : .

- 18/12

" 1'5. SOLICITACAO .DE INSCRICAO DOS- EMPENHOS |- -

| NAO - PROCESSADOS A -LIQUIDAR "EM
: LlQUIDACAO"

18/12 -

I6. ENCAMINHAMENTO DE FOLHAS DE PESSOAL ‘

PARA. - PAGAMENTO . “E INFORMACOES . PARA
INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

18712

' 2 EMlss_Ao DE NiOTA.DE‘E.M‘P'ENHO

-18/12

8. SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DESPESAS EM'

RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

L 118/12

9, AJUS_TES“PA-RA,O FE&:‘HAMENTO DO EXERCICIO -

212'30.12.2015 {06 dias (teis)
03 3 05.01.2016 (03 dias Gteis).
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