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R R TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
< _ /- RIO GRANDE DO NORTE
) ) -7~ DIRETORIA-GERAL

€

. ORDEM DE SERVICO Ne 003/2015-DG -

‘Dispbe sobre a realizaglo de inventéario
anual -dos materiais. sob a .guarda da
: Segéo-dg Almoxarifado do TRE-RN.

: . A DIRETORA GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO .
) NORTE, usando das "atribuices ‘que lhe s&o conferidas. pelo amgo 82, inciso VI, da
Resolugao -n2 5/2012 TRE/RN (Regu]amento da Secretarla) .

: Con5|derando a. necessidade de :normatizar as rotmas da Secdo de
- Almoxarifado/CMP,. rélacionadas ao controle e admmlstracao dos- materlals de :consumo
adqumdos pelo. TRE/RN .

Constderando I} que consta nos Protocolos PAEs n°s 12 981/2013 e
. 14, 492/2014

: “RE‘SOLV'E-
Art. 12, 0 |nventarxo dos matenals de consumo, sob a guarda da Se(;ao de

AImoxanfado/CMP deverd  ser reahzado anualmente, no més de maio, ‘por comissao
instituida pela. Dlretorla-GeraI . .

. Art 2° A Comlssao de Inventario.de Material de Consumo sera composta por
.- 05.{cinco) membros, dentre 0s- quais 01 (um) servidor que esteja Iotado na Secéo de
Almoxarlfado/CMP com a fmahdade de auxiliar nos trabalhos

. : Paragrafo ‘Onico.” Os serwdores Iotados na Segdo -de Almoxarlfado/CMP
prestaro o apoio-necessario & execugao dos trabalhos da comissdo e atuardo de acordo
com as determmagoes do Prestdente . . .

Art. 3° A realizacéo da contagem dos materlals no presente exercicio tera a
* duracdo dé 10 dias Gteis, a contar do dia 25 de maio de 2015, cabendo a Comisséo de
Inventario -de.'Material. d& Consumo encaminhar, para apréciacio da Diretoria-Geral;
“Relatério- do Inventério de. Matenal de Consumo" no prazo de 10 (dez) dias Gteis, no qual
deverao constar . .

1= relatorlo analltrco dos quantltatlvos e saldos apurados; -

: - relagao dos itens: inativos do estoque -assim con5|derados aqueles néao
»mowmentados no periodo -de 02 (dois) anos ou. comprovadamente desnecessarios para -

vutlllzagao pelos .setores do. Tribunal,” com VIstas as providéncias - referentes ao seu

’ desfazmento ' ) : ' Lo ' ’

: - sugestdes, com base no desempenho das’ atlwdades da Set;ao de
. Almoxanfado/CMP e nos resultadoes obtidos, quanto a melhona da qualidade dos servngos
prestados pela umdade } ) . ) . :

- Paragrafo dnico. Nos exercmos segumtes a contagem dos materiais iniciar-
'»se & a par‘tlr do 52 dla Gtil do.més de malo observados 0s prazos mencionados no caput



. Art. 42 Para a reallzagao do |nventar|o sera considerado. o crlterlo de
N classnflcagao “ABC”-dos produtos; adotando-se nos anos eleitorais a contagem dos materiais
identificados no sistema informatizado de controle do estoque com a classtf:cagao “A"-e, nos
anos ndo eleitorais, a. contagem serd efeétuada em sua “totalidade,- ou: - seja 0s produtos

: -classmcados como “A", “B" e “C".

Ar't 5¢ .Caberd & comissio efetuar o levantamento ea comprovagao das .
quant|dades fisicas dos materiais estocados na Secéo de Almoxarifado/CMP, com: base em
relatonos emmdos atraves do 5|stema mformatlzado proprlo . .

: Art. 62. Os cartorlos eleltorals eas unldades da Secretaria do TRE/RN poder&o
solicitar materiais- através de sistema mformatlzado durante o perfodo de reallzagao do
inventario, os. quaxs ser&o entregues ‘apés a“concluséo dos trabalhos da-comiss&o, exceto
nos casos-de urgéncia, dewdamente justlflcada a. serem submetldas a apreciagéo da

" Diretoria- Geral

A T2 O Presidente da Comlssao devera iniciar os trabalhos do |nventar|o
mediante aberturd de’ procedlmento no Procediménto Administrativo Eletronico-PAE e reunir
0s. membros-da comissao 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio dos trabalhos para expor

‘a metodologla aser adotada e divulgar |nforma<;oes sobre a estacagem dos materiais.

L Art. 80, Sera mstltmda Comiss&o Especial, que serd encarregada da realizagao
. do “Inventarlo -de’ Transferéncia de .Responsabilidade” na hipétese de. alteragao na.
. tltulandade da Chefia da Se(;ao de Almoxarlfado/CMP :

Art. 92, Os casos omlssos serao resolwdos pela D|ret0r|a Geral

Art 10. Esta Ordem de Servxgo entra em vigor nesta data, ftcando revogadas
. as disposigdes em contrano espemalmente a Ordem de Serwgo n% 002/2011 DG :

R DE SE CONHEClMENTO E CUMPRA SE
“ ' Natal, 15 de maio de 2015.
J’F@uﬂo&-

R Ana Esmera Pimentel da Fonseca
vE ) Diretora-Geral :



