PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
RIO GRANDE DO NORTE

ORDEM DE SERVICO N.° 07/2004-DG

O Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal Regiokétitoral do Rio
Grande do Norte, no uso das atribuicdes que lheca@feridas pelo artigo 56, inciso VIII, do
Regulamento da Secretaria da Casa, considerantpastb no paragrafo unico do artigo 70 da
Constituicdo Federal e artigo 94 c/c o § 2° d@arli5 da Lei n.° 4.320, de 17 de margo de 1964,
e o inciso VIl do art. 116 da Lei n.° 8.112, dedkldezembro de 1990.

RESOLVE:

Art. 1°. Os materiais permanentes de propriedadéed€ribunal ficaréo
sob a guarda e responsabilidade dos Oficiais e rigpees de Gabinetes, Assessores,
Secretarios, Coordenadores, Chefes de Secéao, Gleetemrtorios, conforme o caso, e outros que
vierem a ser designados.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste artigo, idenasn-se materiais
permanentes: aparelhos, maquinas, equipamentosilide, mobiliarios, livros, obras de artes,
veiculos em geral e outrogpnforme Norma de Execucéo Conjunta n.° 04, dee3@uubro de
1997, da Coordenadoria-Geral de Contabilidade dee@eia do Tesourdacional.

Art. 2°. Todo material recebido pelo Tribunal Rewgib Eleitoral -
TRE/RN, na forma do § 8° do artigo 15 da Lei n°68/83, bem como 0s prototipos entregues
por exigéncia de processo licitatério, com a finaliddeetestes, homologacéo, demonstracéo e
outras providéncias, deverao ser entregues na 8Secdatrimonio/CMP/SAO, que comunicara a
Comisséo Permanente de Licitacao.

Paragrafo Unico. Os livros e periodicos serdo iteprelmente
encaminhados a Secéao de Biblioteca e Editoracad8JDudnica responsavel pelo processamento
técnico, controle e destinacdo dos mesmos.

Art. 3°. Toda movimentacao de materiais permanetepropriedade de
terceiros, tanto para entrada como para saidaejmndéncias do Tribunal Regional Eleitoral,
deverd ser informada a Secdo de Seguranca e SHEKB/SAO e a Secdo de
Patriménio/CMP/SAO.



Art. 4°. A distribuicdo de material permanente @&dade requisitante sera
necessariamente precedida do Termo de Transfer@nciduas vias devidamente assinadas pelo
responsavel, sendo uma delas devolvida a Secaatdeéhio.

8§ 1° A movimentagdo de qualquer material permandatem setor para
outro devera ser comunicada a Secao de PatrimRI/EAO para efetuar a transferéncia de
carga patrimonial.

8 2° O setor recebedaevera, imediatamente, confirmar a transferéncia,
assumindo assim a responsabilidade pelo material.

8§ 3° Nao havera atendimento de solicitacdo paraimentacdo de
material sem a Autorizacdo de Transferéncia de MdhtBermanente, emitida no Sistema de
Controle Patrimonial pela Secdo de Patrimdnio/CM'S

8§ 4° A saida temporaria de qualquer material peem@npara conserto,
manutencéao, treinamento, empréstimo, servicosredaru outros motivos, devera ser realizada
por meio da Autorizacdo de Saida de Material emifidla Secdo de Patrim6nio/CMP/SAO ou
Secdo de Controle e Manutencdo de EquipamentosBCP&m a anuéncia da Secédo de
Seguranca e Servigcos/CSG/SAO.

Art. 5°. A Secdo de Patrimbnio/CMP/SAQO procederduatmente ao
levantamento geral dos materiais permanentes alsqaoks setores deste Tribunal e nas Zonas
Eleitorais, sendo-lhe facultada a realizacdo deosuievantamentos ou inspecdes a qualquer
tempo.

Paragrafo Unico. A néo localizacdo de materiaismpaentes sera
comunicada ao respectivo responsavel, que, no mtazcnco (05) dias uteis, apresentara as
razdes de justificativas, estando o fato sujedbertura de sindicancia.

Art. 6°. Os responsaveis pelos materiais permasendéardo pela sua
guarda e conservagdo, devendo comunicar a Sec¢®atdm6nio/CMP/SAO qualquer defeito
apresentado objetivando a sua recuperacdo, exaptelea referente a equipamentos de
informatica, que serdo comunicados a Secdo de Gmgd® e Manutencdo de
Equipamentos/CPS/SI, observando-se o dispostatigo 4f desta Ordem de Servigo.

Art. 7°. Nao é permitida a realizacdo de qualguedificacdo fisica ou
desmembramento de material permanente, alterande earacteristicas originais sem a
avaliacdo da Secéo de Patrimonio/CMP/SAQO.

Art. 8°. Verificando-se, apds sindicancia ou inquérito adstiativo, que
houve dolo ou culpa do responséavel pela avaria @esaparecimento do bem permanente, ficara
ele sujeito as penalidades legais e devera:

a) no caso de desaparecimento, substituir 0 mateoaloptro com as
mesmas caracteristicas, ou indenizar, em moed&nteyro valor do material, a preco de
mercado;

b) no caso de avaria, arcar com as despesas de racaipelo material.



Art. 9°. A Secédo de Registros Funcionais/CP/SRHedeinformar a Secao
de Patriménio/CMP/SAQO, no primeiro dia Gtil apoguablicacdo de portaria de dispensa ou
exoneracdo de cargo ou funcdo comissionada dedeervbara a transferéncia de carga
patrimonial.

Art. 10. Esta Ordem de Servico entra em vigor ria da sua assinatura.

Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

DE-SE CONHECIMENTO E CUMPRA-SE.

Gabinete da Direcéo-Geral do Tribunal Regionalt&tal do Rio
Grandedo Norte, em Natal, 27 de outubro de 2004.

Bel. IVONCISIO MEIRA DE MEDEIROS
Diretor-Geral



