TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA-GERAL

ORDEM DE SERVICO N*° 001/2008 - DG

O Diretor-Geral do Trbunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte,
usando das atribuicdes que lhe sio conferidas pelo art. 81, inciso VII, do Regulamento da
Sceretaria;

considerando a solicitagao contida no Memorando n® 02/2008, do Gestor
do Contrato n® 03/2008 — TRE/RN (prot. n® 6706 /2008);

considerando a necessidade de se estabelecer regras que garantam celeridade
¢ cconomia a rotina de fornecimento de carimbos;

RESOLVE.:

Art. 1° Os pedidos de fornecimento de carimbos provenientes das
Unidades Administrativas deste Tribunal e dos Cartorios Eleitorais serio encaminhados a
Coordenadoria de Material e Patrimonio, exclusivamente por meio do correlo eletronico, e
deverio conter:

I - identificagdo do solicitante e respectiva unidade administrativa;

IT - justificativa para o pedido;

IIT - descrigdo do texto que constara do carimbo;

IV - indicagio do tamanho pretendido (altura x largura), observando-se a
area limite de 10 x 5 cm (LxA);

V - /layout indicando a disposigio dos dizeres e o tamanho da fonte desejada.

§ 1° Podera haver pequenos ajustes nas dimensoes solicitadas em razao do
processo de produgao dos carimbos.

§ 2° Ao solicitante sera enviada mensagem, através do cotreio eletronico,
confirmando o recebimento do seu pedido.

Att. 2°. Por medida de economia, serao fornecidos apenas carimbos do tipo
“comum”’, com base de madeira, exceto quando se tratar de carimbo de identificacdo destinado
ao Presidente, Vice-Presidente/ Cotregedor e demais juizes da Corte, 0s quats poderio receber
carimbo automatico (auto-entintado) de tamanho padronizado (3,8 x 1,4 cm).



Paragrafo tnico. Para os carimbos automaticos, estarao disponiveis os
servigos de troca dos dizeres (substituicio da resina) e da almofada (tinteiro), segundo a
necessidade.

Art. 3% O solicitante ou a respectiva Unidade Administrativa devera acusar
o recehimento do(s) carimbo(s), observados os procedimentos que seguem:

I - As unidades abrigadas nos proprios da Justiga Eleitoral na Capital (Sede,
COJIY ¢ 1'0rum) atestarao o recebimento na guia que acompanhara os) carimbo(s), remetendo-a,

em seguida, a Coordenadoria de Material e Patriménio;

II — Os Carténios Eleitorais deverdo confirmar o recebimento do(s)
carimbo(s) por meio do correio eletronico.

Art. 4°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor a partir desta data, revogadas
as disposigoes em contrario

Dé-se conhecimento e cumpra-se.

Gabinete da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande
do Norre, em Natal, _A% de abril de 2008.




