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TRUBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

-

ORDEM DE SERVICO N* 7/2008-DG

Dispde sobre a rotina de aquisicio

de materiais registrados em atas de
rcg:stm de prt-:;us do- 'TRE fRN

- A - DIRETORA-GERAL DD lRiBUNﬁL REGIONAL

ELEIT(]RAL no RIO GRAND!:. DD NORTE, usando das. atribuicies

que lhe sic conferidas pclu arngo #1, inciso VI, do Regﬂamenm da
Secretariz,
v

RESOLVE:

Art. 1° Os pedidos de aqm.uc:m de mareriais regxstrados em atas de registro
de precos do TRE/RN deverio ser submetidos preferencialmente 3
mamitacio estabelecida nesta Ordem dr: Scrw:;u

Art. 2° 'D pedido de: aqmsu;au serd formalizado ‘pel(:- gestor da ata de
registra de pﬂ:qns . . .

-ngrafc- unico. Cabc. a0 gestor. dz am instroir a sahmts;an com as

certidoes comprobatérias da regularidade fiscal da empgesa fornecedota,
bem comao cnnsolu:[ar os ped.ldms oriundos de cutroe scmn,_s do TRE.

A 30O pcd:do tramitari pelos se:gmntes s&m:c_s:
' T

i- CM'P.-" SAQ, para upinar sobre o pedido; - | Tl

H — SPOF / CDF para emissio de pre—cmpenhn c#50 nio exista empenho

ja emuindo para a cclbertnn da despcsa

Hr — Du‘cmanenl, para deferir o peadldo c casn neccssano, :ummar a
emissic de nota de cmpenhn :

IV — SEQF/ CDF para.a ::missio de nota de empcnho caso necéssiﬁa*

V= Gesmr da sta de registro’ de pregos, para dar Jioicio 3 liquidagio da

despesa. -
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Art. 4° Caso haja solicitacio de acrésgimo de quantitanvo de matenais
registrados, nos termos do art. 65, § 1%, .da Lei'n® 8.666/1993, o pedido
poderi tramitar também pela SLC/CMP, para’ opinamento, 2 criténo da
Coordenadoria de Material e Pattim&nio.

Art. 5° Os opinamentos dx CMP/SAQ ¢ da SLC/CMP deverio ocorrer
preferencialmente de forma sucinta, sendo suficiente, a depender da
simplicidade do caso concreto, a manifestagio por meio da expressio “de
acordo™, ; . :

Art. 6° Concluida a tramitacio estabelecida o art. 3°, o processo scra
enviado aos demais setores encarregados da liguidacio da despesa,
conforme previsto nas normas internas que disciplinam a maténa.

"Art. 7° Expirado o prazo de validade da ata de .rcgistm de’ pregos, o
procedimento scrd encaminhado para arquivamento, cabendo ao pestor da
ata, por mejo de memorando ou relatério periodico, dar ciéncia do
arquivamento a CCIA, a qual poders incluit o processo no planejamento de
avditorias da vmdade, caso julgue conveniente. '

Art. 8%:0s casos omissos serdo decididos pela Dvretoria-Geral
Art. 9° Fsta Ordem de Servigo totra em vigor na data de sua publicacio.
. Natal, 30. de outubro dc 2008,

CARLA GUE‘;' E'.S TOSCANO

Ihretora Gcml do TRE/EN
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