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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO N ORTE
DIRETORIA-GERAL

PORTARIA N°. 155/2011-DG

Dispde . sobre’ a . rotina . de
_ distribuigio - dos' - pregbes e
atribui¢des dos pregoeiros e equipe
de apoio no ambito da Secretaria

do TRE/RN .

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA. DO TRIBUNAL REGIONAL‘
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE no uso das atribuices que lhe' sio
conferidas pelo art. 81, VII, do Regulamento da Secretaria desta Casa, e ‘

Considerando a necessidade de nonnatizagao da distribui¢do dos pregdes e das -
. atnbulc;oes da equipe de apoio ¢ pregoeiros do TRE-RN, conforme consta dos autos do
. Processo Admlmstratlvo Eletromco n°. 1041/2011 (protocolo n°. 2204/201 1),

~RESOLVE: ‘ R B

Art, 1% -A distﬁbuigéo dosApreg(”)es sera efetuada ISela Coordénadéria de
Servigos. Gerais — CSG, quando sé tratar de obras e servigos, €; nos demais casos, pela
Coordenadona de Material ¢ Patnmomo CMP.

Art, 2°, Apos a aprovagﬁo da minuta do edital, o processo sera remetido
coordenadoria responsavel pela distribuicio: do. pregdo, a' qual providenciarda a
numeragdo do pregdo, a indicacio’ nominal do pregoeiro e da equipe de ‘apoio,
utilizando sistema de rodizio, remetendo o processo ao pregoeiro indicado.

- §1°Na ocofrencia de férias, licencas ou afastamentos legais-e regulamentares de
- pregoeiro ou’ de membro da equipe de apoio, a respectlva substituicio também
; 'observaré o sistema de rodizio referido no caput deste artigo.

§ 2% Excetuando -se a regra de subsntulcao estabelemda no §1° deste artigo, os"
demais casos de designagio de substitutos serdo decididos pela Diretoria-Geral.



: Art. 3° As atribuig()es ¢ rotinas estabelecidas nesta portaria serdo observadas
pelo pregoeiro e pelo membro da equipe de apoio sem prejuizo do disposto no art. 9°
"~ do Decreto n® 3.555/2000,e n0s arts. 11 ¢ 12 do Decreto n® 5.450/2005.

Art. 4% O pregoeiro - indicado fara a adequagfo da minuta do edital para a
* publicagdo, fazendo os ajustes relativos a data ¢ & hora da reahzag:ao da sessdo puiblica,
ao prazo de-envio das propostas, 4 assinatura do ed1ta1 além de outros ajustes que se
fizerem necessarios, prov1den<:1ando, em seguida, a remessa do processo a equipe de
‘apoio. : .
] Art. 5° Ao membro da equlpe de apo1o cabera as segumtes at1v1dades a serem
realizadas em prazo anteriormente éstabelecido pelo Pregoelro ‘
I - Caso seja Registro de Preco: :
a) Cadastrar no médulo IRP/Comprasniet os itens a serem adquiridos;
b) Juntar o comprovante da pubhcagao da IRP nos autos;
c) Havendo ' interesse de outra UASG em part1c1par, remeter 0 processo ao '
pregoelro e aguardar seuretorno. . - 2
II - Enviar o edltal para o SIDEC/Comprasnet
III — Cadastrar no SIDEC/SIASG os itens a serem hcltados
v - Reallzar _publicagdo do aviso do. edital .no ‘Didrio Oﬁc1al da Unlao e caso’
_seja Registro- de. Prego, também publicar em Jornal de grande circulaggo, anexando
copias desses aos autos; i k
V.~ Incluir o edital do pregao na Intranet;
VI — Encaminhar processo,ao Pregoeiro.

Paragrafo timice. Em sendo o pregio presencml somente serdo observados 0s
kmmsos IV, VeVl do art..5° deste artigo. ‘

Art. 6" Ao receber o processo da equlpe de apmo cabera a0 pregoelro em
vespemal
‘ 1= coordenar o processo licitatorio;

I — receber, examinar e decidir as 1mpugna<;0es e consultas a0 edital, apo1ado"
pelo setor responsavel pela sua elaboragio;

II1L- abrir e conduzir a sessio piblica ha internet;

IV — verificar a conforrmdade das propostas com. 08 requ1s1tos estabelec1dos no
1nstrumento convocatono ‘

. V- dirigir a etapa de lances

VI — verificar e julgar as cond1g;oes de hablhtagao 1ncluswe med1ante consulta
a0 SICAF .

VH - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando - a autondade
competente guando mantiver sua decisgo; '

VIII - indicar o.vencedor do certame;



" IX — adjudicar o objeto, quando néo ‘houver recurso;
X — conduzir os trabalhos da equipe de apoio; '
XI — encaminhar 0 processo dev1darnente instruido a autondade superior €
propor a homologag:ao

o XII — auxiliar o Ordenador de Despesas €aso’ necessario, ' ‘na homologag:ao
révogacdo, cancela;mento ou decisdo de recurso;

XIII — retornar fases no Comprasnet, quando demandado;

X1V — sohcltar a Dlretona-Geral quando pertinente, a de51gr1a<;ao de equipe
técnica para auxiliar no certame g

Art 7° As davidas eventualmente suscitadas quando da execugdo dos termos
cons1g;nados neste instrumento serdo dirimidas pela Diretoria-Geral.
Art. 8°. Esta Portaria entraré em vigor na data de sua publicag?io.

‘Natal, 1° de junho de 2011. -

‘Ligia Regina Carlos Limeira
‘Diretora-Geral



