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TRIBUNAL REGIONAL ELEiTORL DO RIO GRANDE DO NORTE
. DIRETORIA-GERAL

PORTARIA N2 235/2019-DG

Define o] cronograma de
encerramento do exercicio
financeiro de 2019.

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas pelo inciso Vil do artigo 82 do Regulamento da Secretaria;

CONSIDERANDO os dispositivos da Lei n? 4.320, de 17 de margo de
1964, da Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000, do Decreto n2 93.872,
de 23 de dezembro de 1986, e da Emenda Constitucional n? 95, de 15 de dezembro
de 2016;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a execugao
orcamentaria e financeira e de padronizar, otimizar e dar maior celeridade e
transparéncia aos procedimentos a serem realizados nos processos de

encerramento do exercicio,

CONSIDERANDO os dispositivos da Instrugao Normativa TSE n2 11, de
27 de julho de 2017, que dispOe sobre os procedimentos a serem adotados para a
inscricao de créditos em Restos a Pagar no ambito do Tribunal Superior Eleitoral.

CONSIDERANDO a edicao da Portaria TSE n2 430, de 5 de junho de
2019, que definiu o cronograma de encerramento do exercicio financeiro de 2019,
no ambito do Tribunal Superior Eleitoral;

CONSIDERANDO o Oficio n? 132/2019-GABDG, oriundo da Diretoria-
Geral do TSE, que estabeleceu cronograma para o encerramento do exercicio

financeiro no que concerne as despesas obrigatérias;

CONSIDERANDO o que consta no Processo Administrativo Eletrdnico
ne 7388/2019; =



RESOLVE:

Art. 12 Definir o seguinte cronograma de encerramento do exercicio
financeiro de 2019, que devera ser observado por todas as unidades

administrativas deste Tribunal:

ITEM

DATA LIMITE

PROCEDIMENTO

1.

20/08/2019

Data limite para concessfes de Suprimentos de Fundos
pelo Ordenador de Despesas.

31/08/2019

Data limite para autorizacbes (DG/PRES) de
contratacdes que impactem na execugao orcamentaria
de 2019.

30/09/2019

Envio a2 SAQ, pelas dreas demandantes, de pedidos de
ARP’s vigentes.

11/11/2019

Publicacdes de contratos com entrega imediata.

20/11/2019

Assinaturas de apostilas ou aditivos referentes a
concessoes, de forma retroativa, de reajustes ou
repactuacdes de contratos.

20/11/2019

Utilizacdo do Cartao de Pagamento do Poder judiciario
(Suprimento de Fundos).

25/11/2019

Encaminhamento a SC/COF das prestacdes de contas

relativas a suprimentos de fundos.

29/11/2019

Entrega dos objetos contratados.

30/11/2019

Publicacbes de termos aditivos referentes a
prorrogacbes dos contratos, cuja vigéncia encerrard
entre 19/12 e 31/12/2019.

10.

04/12/2019

Emissao de Termos de Recebimento Definitivo.

11

06/12/2019

Atestos e envios de faturas (novembro/dezembro) para
pagamento, exceto contratos de prestagao de servigo
mediante alocacdo de postos de trabalho, com as
respectivas manifestacdes dos fiscais de contrato

sobre os créditos a serem inscritos em restos a pagar.

12

06/12/2019

Reclassificacdes das despesas orcamentarias (SC/COF)
relativas a suprimentos de fundos, baixas das
respectivas responsabilidades e encaminhamento a
SALM/COF.

13

10/12/2019

Atestos e envios das faturas (novembro/dezembro)
para pagamento,. exclusivamente para contratos de
prestacdo de servigo medianté alocacao de postos de
trabalho, com as respectivas manifestagdes dos fiscais

de contrato sobre os créditos a serem inscritos em




restos a pagar.

14. 10/12/2019 Solicitacoes de ressarcimentos de despesas.

15, 13/12/2019 Encaminhamento a SAO de propostas de concessdes
de diarias e de requisicdes de passagens.

16. 13/12/2019 Encaminhamento a SEOF/COF da folha de pagamento
de dezembro/2019 e demais folhas suplementares.

17. 13/12/2019 Realizacdo do fechamento financeiro no sistema de
controle e no SIAFI e emissdo dos Relatérios de
Movimentacdes Mensal e Anual do Almoxarifado.

18. 13/12/2019 Realizacdo do fechamento financeiro no sistema de
controle e no SIAFI, emissao do Relatério de
Movimentacdo Mensal de Bens e do Relatério de
Movimentacdo Anual do Patriménio.

19. 18/12/2019 Emissbes de ordens de pagamento, de GRU's e
Documentos de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes (DARF, DAR e GPS), exceto para pessoal
e beneficios.

20. 18/12/2019 Ajustes dos saldos dos empenhos a liquidar
(reforco/anulacao).

21. 18/12/2019 Providéncias quanto ao cancelamento de restos a
pagar inscritos ou reinscritos que nao sao devidos.

22. 18/12/2019 Registros no SIAFI dos contratos celebrados pelo TRE-
RN no referido exercicio.

23, 19/12/2019 Autorizacbes de ordens de pagamento (Ordenador de
Despesas e Gestor Financeiro), exceto para pessoal e
beneficios.

24. 19/12/2019 Anulacoes dos saldos remanescentes de empenhos
referentes a despesas com diarias, ajudas de custo e
suprimentos de fundos.

25" 19/12/2019 Devolucdes aos respectivos 6rgdos repassadores dos
saldos orcamentarios e financeiros nao utilizados,
recebidos por descentralizacdo de crédito.

26. 19/12/2019 Regularizacfes de contas contabeis.

27 19/12/2019 Conformidades de Registros de Gestao.

28. 19/12/2019 Atualizagbes, no SiAFI, dos cadastros dé responsaveis
vinculados as unidades gestoras executoras do
Tribunal.

29. 19/12/2019 Indicagdes, pelo Ordenador de‘ Despesa ou por quem

estiver delegado formalmente no SIAFI, na tabela de
UG, dos empenhos a serem inscritos em restos a pagar

nao processados a liquidar e em liquidagao.




30: 20/12/2019 Emissbes de ordens de pagamento, de GRU’s e
Documentos de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicbes (DARF, DAR e GPS), para pessoal e
beneficios.

Skl 20/12/2019 Autorizacdes de folhas de pagamento de pessoal e

beneficios (Ordenador de Despesas e Gestor

Financeiro).

Art. 22 A Secao de Almoxarifado encerrara suas atividades para

atendimento as demandas do publico interno no dia 30 de novembro de 2019.

Art. 32 Casos excepcionais serao submetidos a deliberacdo do

Diretor-Geral da Secretaria do Tribunal.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor na data da publicacdo.

Natal, 25 de julho de 2019.

Simone kl,larla de Oliveira Soares Mello
Diretora-Geral



