Boletim SEI - TRE/RN em 14/08/2024

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA-GERAL

PORTARIA N° 173/2024/DG

Dispbe sobre o pagamento de auxilio-alimentagéo
aos(as) mesarios(as) e pessoal de apoio logistico que
atuardo nas Elei¢des 2024 no ambito da Justica Eleitoral
do Rio Grande do Norte.

A DIRETORA-GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 82, VIl, da Resolu¢do TRE/RN
n°® 5/2012, de 20 de margo de 2012 — Regulamento da Secretaria, e

Considerando os ditames da Lei n°® 4.320/64 e Lei n® 14.133/2021;

Considerando o disposto na Portaria TSE n° 63/2023;

Considerando a necessidade de fornecer alimentagdo aos(as) mesarios(as) e pessoal
de apoio logistico envolvidos nos trabalhos das Elei¢oes 2024;

Considerando a necessidade de instrucdo acerca dos procedimentos relativos ao
pagamento de auxilio-alimentacdo aos(as) mesarios(as) e pessoal de apoio logistico, tendo em
vista o contido no processo administrativo do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) n°
07393/2024,

RESOLVE:

SECAO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES



Art. 1° Esta Portaria dispde sobre o pagamento de auxilio-alimentagdo aos(as)
mesarios(as) e pessoal de apoio logistico que atuardo nas Eleigbes 2024, no ambito da Justica
Eleitoral do Rio Grande do Norte.

Art. 2° As formas de pagamento utilizadas pelo TRE/RN para a concessao do auxilio-
alimentacgao serao efetuadas por meio de chave Pix CPF ou por ordem bancaria de pagamento.

Paragrafo unico As zonas eleitorais deverao indicar qual a forma de pagamento sera
utilizada no ambito da sua jurisdi¢ao.

SECAO Il

DOS(AS) BENEFICIARIOS(AS)

Art. 3° E obrigatério o pagamento de auxilio-alimentacdo aos(as) mesarios(as) que
compoem as Mesas Receptoras de Votos e Mesas Receptoras de Justificativas, se houver.

§ 1° Dentro dos limites orgamentarios destinados a cada Zona Eleitoral, o pagamento de
auxilio-alimentagdo ao pessoal de apoio logistico nomeado obedecera ao seguinte rol de
beneficiarios(as) autorizados:

| - administrador(a) de prédio;

Il - auxiliar de servigos eleitorais;

Il - coordenador(a) de acessibilidade;
IV - auxiliar de auditoria.

§2° O pessoal de apoio logistico previsto nos incisos | a lll sera nomeado por ato do(a)
juiz(a) da respectiva Zona Eleitoral.

§3° O auxiliar de auditoria previsto no inciso IV sera nomeado por ato do (a) juiz(a) da
Comissao de Auditoria da Votacao Eletrénica.

§4° Nao farao jus ao beneficio desta Portaria os(as) servidores(as) em efetivo exercicio
no TRE/RN, magistrados(as), promotores(as), tropas federais, policiais militares, guardas
municipais, funcionarios(as) de empresas contratadas pela Justica Eleitoral, bem como o
pessoal de apoio logistico que esteja percebendo diaria.

§5° Ocorrendo a auséncia do(a) beneficiario(a) titular, o valor sera devido aquele(a) que
exercer a fungdo em substituigao.

SECAO Il

DO VALOR E DA QUANTIDADE

Art. 4° O valor per capita para pagamento de auxilio-alimentagao ao pessoal de apoio
logistico e aos(as) mesarios(as) convocados(as) para prestarem servigco sera na quantia de R$
60,00 (sessenta reais), conforme definido na Portaria TSE n°® 63/2023.

Art. 5° O auxilio-alimentagao sera concedido para o dia da eleicdo e no quantitativo de
um por beneficiario(a).



§ 1° Sera permitida a concessédo de auxilio-alimentagdo para o sabado, véspera da
eleicdo, ao(a) beneficiario(a) convocado(a) para o apoio logistico, desde que verificada a efetiva
necessidade da sua permanéncia, limitado ao recebimento de dois beneficios por convocado(a)
em cada um dos turnos de votacao, se houver;

§ 2° Somente sera concedido auxilio-alimentagdo aos(as) convocados(as) que fizerem
jornada diaria superior a 6 (seis) horas.

Art. 6° O quantitativo de auxilio-alimentagao, por Zona Eleitoral, obedecera ao disposto
na tabela abaixo:

Funcgao Calculo

N° de seg¢oes eleitorais (MRV) x N° mesarios(as) por

Mesarios(as) MRV secio (4)

N° de mesas receptoras de justificativa (MRJ) x N°

Mesérios(as) MRJ mesarios(as) por se¢ao (2)

De 1 a 4 se¢des cleitorais - 01 administrador

Administradores de prédio De 5 a 8 segoes eleitorais - 02 administradores

(supervisor dia) De 9 a 16 segoes eleitorais - 03 administradores

Acima de 16 se¢des eleitorais - 04 administradores

Administradores de prédio extras

(Auxiliares de Ponto de Apoio) 02 auxiliares por cada ponto de apoio

Auxiliar de Servicos Eleitorais 03 auxiliares por local de votacao

De 03 a 07 segdes eleitorais - 01 coordenador
Coordenadores de Acessibilidade De 08 a 14 secoes eleitorais - 02 coordenadores

Acima de 15 seg¢des eleitorais - 03 coordenadores

§ 1° O valor total dos auxilios-alimentagdo pagos nao podera ser superior ao montante
financeiro percebido pela zona eleitoral, seja por Ordem Bancaria de Pagamento ou via chave
Pix CPF.

§ 2° Nao sera restituido ao(a) responsavel financeiro(a) valor que exceda ao montante
disponibilizado para o pagamento do auxilio.

§ 3° Somente fardo jus ao pagamento do auxilio-alimentagdo os coordenadores de
acessibilidade nomeados nos municipios de Natal, Parnamirim, Mossord, Sao Gongalo do
Amarante, Caic6, Santa Cruz, Macaiba, Bom Jesus, Senador El6i de Souza, Pau dos Ferros,
Séo Francisco do Oeste, Francisco Dantas, Monte Alegre, Brejinho, Lagoa Salgada e Lagoa de
Pedras.



SECAO IV

DO PAGAMENTO VIA PIX

Art. 7° O beneficio auxilio-alimentacao sera creditado diretamente ao(a) beneficiario(a)
por meio de pagamento via chave Pix CPF, conforme Acordo de Cooperagao Técnica, firmado
entre o TRE-RN e o Banco do Brasil S/A.

§ 1° Para o pagamento de que trata o caput, o(a) beneficiario(a) devera possuir:

| — conta em instituicdo financeira ou bancaria, da qual seja o titular, que tenha aderido
ao Pix e esteja autorizada pelo Banco Central do Brasil; e

Il — chave Pix vinculada a conta disposta no inciso | e associada obrigatoriamente ao
numero de inscrigdo do CPF do(a) beneficiario(a).

§ 2° O pagamento sera processado e efetivado somente apds a confirmagao de
comparecimento do(a) beneficiario(a) aos trabalhos referentes a convocagao, considerando as
informacgdes fornecidas pelas zonas eleitorais.

§ 3° Cabera aos(as) mesarios(as) e ao pessoal de apoio logistico a adogao de
providéncias quanto ao cadastro na chave Pix CPF, para fins de resgate do valor.

Art. 8° Compete a Chefia de Cartdrio:
| — orientar os(as) beneficiarios(as) quanto as condi¢des estabelecidas no art. 7°;

Il - manter atualizados os dados dos(as) beneficiarios(as) no sistema ELO, identificando
a funcdo a ser desempenhada, o nome completo e o numero de CPF;

lll - cadastrar em sistema proprio, os(as) mesarios(as) e o pessoal de apoio logistico
que farao jus ao beneficio, devendo observar o quantitativo de auxilios descritos no artigo 6°;

IV - confirmar a presencga dos(as) beneficiarios(as) aos trabalhos em sistema préprio.

V- Manter o sistema proprio atualizado quanto as substituicdes dos(as) mesarios(as) e
pessoal de apoio.

Art. 9° A remessa do arquivo para pagamento do auxilio-alimentagdo referente a
atuacao na véspera e dia da eleigao ocorrera nos seguintes moldes:

| - 12 remessa - No dia 06/10/2024, as 13 horas, para os(as) beneficiarios(as) cuja
presenca tenha sido confirmada no sistema proprio e, em caso de 2° turno, no dia 27/10/2024,
no mesmo horario;

Il - 22 remessa - No dia 09/10/2024, as 13 horas, para os(as) beneficiarios(as) cuja
presenca tenha sido confirmada no sistema préprio e, em caso de 2° turno, no dia 30/10/2024,
no mesmo horario;

Il - 3% remessa - No dia 14/10/2024, as 13 horas, para os(as) beneficiarios(as) cuja
presenca tenha sido confirmada no sistema préprio e, em caso de 2° turno, no dia 04/11/2024,
no mesmo horario.

Art. 10 A operacionalizagao do pagamento do auxilio aos (as) beneficiarios(as), via Pix,
devera observar, além das disposi¢cdes constantes desta Portaria, o Acordo de Cooperagao
Técnica firmado com o Banco do Brasil.

Art. 11 O saldo nao repassado pela instituicdo bancaria aos(as) beneficiarios(as) sera
devolvido para ajustes contabeis e registro de controle pela Coordenadoria de Orgamento e
Financas (COFIN).



Art. 12 A comprovacdo do pagamento realizado via chave Pix CPF aos(as)
beneficiarios(as) sera confirmada pelo envio de arquivo emitido pelo sistema do Banco do Brasil.

Art. 13 Na impossibilidade de pagamento aos(as) beneficiarios(as) via chave Pix CPF, a
zona eleitoral devera informar em sistema préprio o quantitativo de beneficios restantes a serem
pagos contingencialmente, apds o prazo estabelecido no art. 9°, lll.

Paragrafo unico. Para o pagamento dos(as) beneficiarios(as) remanescentes sera
emitida ordem bancaria de pagamento em nome do(a) servidor(a) designado(a) pela zona
eleitoral como responsavel financeiro(a) e devera seguir as regras contidas nos artigos 16 e 17.

Art. 14 Havendo 2° turno em Natal/RN, a remessa do arquivo para pagamento do
auxilio-alimentagdo dos membros das mesas receptoras de justificativa seguira os termos do
artigo 9°.

Art. 15 Nao havendo 2° turno em Natal/RN, a remessa do arquivo para pagamento do
auxilio-alimentagdo dos membros das mesas receptoras de justificativa ocorrera no dia seguinte
ao do pleito.

SECAO V
DA ORDEM BANCARIA DE PAGAMENTO

Art. 16 No caso em que houver opgcao da zona eleitoral pelo recebimento de ordem
bancaria de pagamento, devera ser designado(a) um(a) responsavel financeiro(a),
preferencialmente, o(a) Chefe de Cartério ou, excepcionalmente, outro(a) servidor(a) que esteja
em efetivo exercicio.

Art. 17 Cabe ao(a) responsavel financeiro(a):
I- nos casos de pagamento do beneficio diretamente em pecunia:
a) realizar o saque do montante disponibilizado no Banco do Brasil;

b) adotar precaugbes na guarda e manuseio do numerario recebido, até a efetiva
distribuicao e devolugao das sobras, respondendo por sua perda nos casos de culpa ou dolo;

c) proceder a distribuicdo do valor sacado, mediante recibo, conforme gerado por
sistema proprio ou modelo anexo lll, firmado pelos(as) beneficiarios(as) convocados(as) para
auxiliar nos trabalhos desta Justica Eleitoral.

II- nos casos de concessdo mediante transferéncia bancaria ou via chave Pix:
a) realizar o depdsito do montante para conta bancaria propria;

b) proceder as transferéncias ou efetivacdo através de chave Pix, telefone, e-mail ou
chave aleatdria, desde que as contas de destino sejam de titularidade dos(as) beneficiarios(as);

c) armazenar em meio digital todos os comprovantes das operag¢des bancarias
realizadas de modo a atestar a destinacdo dos recursos.

SECAO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 Todas as zonas eleitorais deverao prestar contas do pagamento do auxilio-
alimentacdo, em sua totalidade, por meio de processo administrativo do Sistema Eletronico de



Informacdes (SEI) dirigido ao GAPSAOF, independente da forma de pagamento a que fez
opc¢ao, até o dia 19 de novembro de 2024 para o 1° turno e, até o dia 6 de dezembro de 2024
para o 2° turno, se houver.

§ 1° Para fins de cumprimento do prazo estabelecido no caput, sera considerada a data
de envio dos documentos que compdem a prestagao de contas no processo eletrénico.

§ 2° O descumprimento do prazo previsto no caputdeste artigo sujeitara o(a)
responsavel financeiro(a) as sangdes administrativas previstas na Lei n° 8.112/1990 e a
inclusdo do seu nome no Cadastro Informativo dos Débitos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Federais — CADIN, em fiel observancia ao disposto na Instru¢ao Normativa TCU n°
71, de 28 de novembro de 2012, alterada pela Instrugao Normativa TCU n° 88, de 9 de agosto
de 2020.

§ 3° O GAPSAOF comunicara a Administragdo quando da nao prestacado de contas no
prazo regulamentar.

Art. 19 Em sendo verificado pagamento de beneficiario(a) que deixou de comparecer
aos trabalhos eleitorais, deve o(a) responsavel financeiro(a) adotar as seguintes providéncias:

| - obter a relagao dos faltosos que receberam o auxilio-alimentagao no sistema proprio;

Il - emitir as Guias de Recolhimento da Unido (GRU) correspondentes a devolugao na
forma definida pelo setor competente do TRE-RN;

Il - notificar, pelos meios digitais disponiveis, cada beneficiario(a) que recebeu
indevidamente os recursos, encaminhando-lhe a Guia de Recolhimento da Unido (GRU), para
fins de recolhimento, no prazo de 05 (cinco) dias;

IV - juntar as Guias de Recolhimento da Unido (GRU) ao processo de prestagdo de
contas e o(s) comprovante(s) de recolhimento, quando for o caso;

V - decorrido o prazo de recolhimento para todos(as) os(as) beneficiarios(as) que
deixaram de comparecer aos trabalhos eleitorais, o(a) chefe de cartério deve apresentar
justificativas, caso haja algum valor nao recolhido;

Paragrafo Unico. Na hipétese de pagamento do valor a terceiros, por erro de qualquer
natureza, devem ser adotados os mesmos procedimentos acima descritos.

Art. 20 A diferenga entre os valores recebidos e aqueles com distribuicdo comprovada
devera ser integralmente restituida ao erario pela pessoa responsavel financeira até o ultimo dia
da prestagcdo de contas correspondente a cada turno, por depédsito mediante Guia de
Recolhimento da Uni&o (GRU), na Conta Unica do Tesouro Nacional.

Paragrafo unico. A devolugédo dos recursos de que trata o caput ndo exime a pessoa
responsavel financeira de prestar as contas.

Art. 21 A prestacdo de contas, que versara sobre todo o valor correspondente a
quantidade de beneficiarios(as), sera constituida dos seguintes documentos:

| - nos casos de concessao do auxilio-alimentacdo para as zonas eleitorais que optaram
pelo pagamento mediante chave Pix CPF:

a) formulario de prestagdo de contas (conforme o anexo | desta norma), contendo
demonstrativo contemplando o valor total pago via chave Pix CPF, o valor eventualmente
recebido por ordem bancaria de pagamento, o valor distribuido e o valor devolvido, em caso de
sobras;

b) relatério fornecido pelo sistema proprio, contendo a relacdo nominal dos(as)
beneficiarios(as) que receberam o valor do auxilio-alimentacgao via chave Pix CPF;

c) relatério fornecido pelo sistema proprio, contendo a relagdo nominal dos(as)
beneficiarios(as) que nao receberam o valor do auxilio-alimentacgéo;

d) recibos digitalizados nos casos de pagamento remanescentes realizados em pecunia,



conforme modelo constante no anexo Il desta norma;

e) comprovantes das transferéncias bancarias e via chave Pix entre a pessoa
responsavel financeira e os(as) beneficiarios(as) nos pagamentos remanescentes;

f) Guia de Recolhimento da Unido — GRU para a Conta Unica do Tesouro Nacional,
devidamente quitada, se houver saldo remanescente;

g) relacdo nominal e quantitativo de beneficiarios(as) que, por qualquer circunstancia,
receberam indevidamente o valor do auxilio-alimentacao;

h) documentos comprobatérios dos recolhimentos dos valores recebidos indevidamente,
nos termos do art. 19;

Il - nos casos de concessao do auxilio-alimentagao para as zonas eleitorais que
optaram pela modalidade ordem bancaria de pagamento:

a) formulario de prestacdo de contas (conforme o anexo | desta norma), contendo
demonstrativo contemplando o valor recebido por ordem bancaria de pagamento, o valor
distribuido e o valor devolvido, em caso de sobras;

b) recibos digitalizados relativos ao controle de entrega do auxilio-alimentagcdo aos
beneficiarios(as), previamente emitido e preenchido pelos Cartérios Eleitorais a partir do sistema
informatizado proprio ou conforme anexo lll, sendo obrigatéria a aposicdo da assinatura do(a)
beneficiario(a) quando do recebimento dos recursos que, em nenhuma hipotese, podera se
fazer representar por terceiro(a), devendo conter as seguintes informagdes:

i) eleicdo e turno de votagéo a que se referem;

i) zona, municipio e local de votacéo;

iii) nome, funcéo, secgéo eleitoral e numero de inscrigao eleitoral do(a) beneficiario(a);
iv) valor devido para cada beneficiario(a).

c) Guia de Recolhimento da Unido — GRU para a Conta Unica do Tesouro Nacional,
devidamente quitada, se houver saldo remanescente;

Art. 22 Compete ao GAPSAOF, auxiliado pela comissdo de analise da prestagao de
contas do pagamento do auxilio-alimentacdo, verificar a regularidade da documentagao
apresentada.

§ 1° Cabera a Diretoria-Geral a designagao de servidores para comporem a comissao
de que trata o caput.

§ 2° O GAPSAOF notificara a pessoa responsavel financeira na hipdtese de ser
verificada divergéncia entre os documentos apresentados e os valores fornecidos, a fim de
sanar as falhas porventura apontadas.

§ 3° Na hipotese da pessoa responsavel financeira ndo recolher o saldo remanescente
ou os valores divergentes no prazo regulamentar, apds notificada, sem justificativa formal
comprovada, havera no mesmo procedimento o referido registro para apuragdo de
responsabilidade.

Art. 23. Caso a comprovagao da aplicagao dos recursos esteja em desacordo com este
normativo ou nao seja encaminhada no prazo devido, a Diretoria-Geral adotara as providéncias
necessarias a apuracao de responsabilidade da pessoa responsavel financeira.

SECAO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 24 O pagamento previsto nesta Portaria estd condicionado a disponibilidade
orcamentaria.

Art. 25 Os documentos comprobatérios do pagamento do auxilio-alimentagéo

apresentados nesta Portaria deverdo ser mantidos no Cartério Eleitoral pelo prazo contido na
Tabela de Temporalidade deste Tribunal.

Art. 26 Os procedimentos de que tratam esta Portaria obedecerdo o manual
estabelecido no anexo V.

Art. 27 Os casos omissos ou excepcionais serao submetidos a Diretoria- Geral, que
manifestara sua decisao apos ouvir os setores técnicos deste Regional.

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Natal/RN, na data da assinatura.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca

Diretora-Geral

eif " | Documento assinado eletronicamente por Ana Esmera Pimentel da Fonseca,
;;fmm; L';T_'y Diretora-Geral, em 14/08/2024, as 19:08, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
| Merriiicn 11.419/2006.

- mtE A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
ke T rn.jus.br/sei/controlador_externo.php?

s

al acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0075262&crc=AD59D583
"-ﬂ!i:‘l,i:'i-'; 4 informando, caso ndo preenchido, o cédigo verificador 0075262 e o codigo CRC
EHREWE AD59D583.

ANEXO | - PORTARIA N.° 173/2024/DG

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS
RESUMO DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

Identificagao

Zona Eleitoral _?ZE- /RN

Responsavel
Financeiro




Quadro resumo Pagamento via chave Pix CPF

Referéncia

Quantidade de Auxilios

Valor R$

Total concedido a Zona Eleitoral

Total pago na 12 remessa

Total pago na 22 remessa

Total pago na 3% remessa

Total pago indevidamente

Total restituido dos valores pagos
indevidamente

Quadro resumo Pagamento via Ordem Bancaria de Pagamento

Referéncia

Quantidade de Auxilios

Valor R$

Total concedido a Zona Eleitoral

Total pago em espécie

Total pago por transferéncia bancaria
ou Pix

Total devolvido ao erario (saldo a
recolher)

Total pago indevidamente

Total restituido dos valores pagos
indevidamente

(RN), _ /

/120

Responsavel Financeiro (assinatura)
Chefia imediata

ANEXO Il - PORTARIA N.° 173/2024/DG




CONTROLE DE ENTREGA DO AUXILIO ALIMENTACAO

Identificagao

Zona Eleitoral 27ZE - /RN

Eleicdo/Turno

Municipio

Local de Votagao

Forma de Auxilio

Recibo

Convocado(a)

Local de trabalho

Funcéao
desempenhada

Titulo eleitoral
Dia de trabalho

Recebi o valorde R$ _, ( reais) referente ao auxilio-alimentagéo
da Eleicdode 20 - turno (__/_ /20 ).
(RN), __/ /20

Assinatura do beneficiario

ANEXO Il - PORTARIA N.° 173/2024/DG

CONTROLE DE ENTREGA DO AUXILIO ALIMENTAGAO / LISTA DE PRESENCA

Identificagao



Dia de trabalho _ 3ZE- /RN

Eleicao/Turno

Municipio

Local de Votagao

Forma de Auxilio Dinheiro Valor R$
Listagem
Secao | Inscricao Eleitoral Nome Funcgao | Assinatura

ANEXO IV - PORTARIA N.° 173/2024/DG

Manual do Processo “Alimentagcéo de Mesarios e Pessoal de Apoio Logistico"
(Link: https://sei.tre-rn.jus.br/sei/controlador.php?
acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=80114&id_documento=80797)
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