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Boletim SEI - TRE/RN em 24/01/2024

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETORIA-GERAL

PORTARIA N° 39/2024/DG

Dispde sobre critérios e procedimentos operacionais
para a publicacao de atos administrativos internos no
Boletim SEI - TRE/RN

A DIRETORA-GERAL DA SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicées que Ihe sao conferidas pelo inciso VII
do art. 82 do Regulamento da Secretaria do TRE/RN,

Considerando a Resolugdo TRE/RN n®. 119/2023, de 18 de dezembro de 2023, que
institui o Boletim SEI - TRE/RN como veiculo oficial de publicagdo dos atos oficiais de carater
interno e atos administrativos de carater geral do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande
do Norte;

Considerando a necessidade de disciplinar a publicagdo de atos administrativos no
Boletim SEI - TRE/RN;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer critérios e procedimentos operacionais para a publicagdo de atos
normativos e administrativos internos no Boletim SEI - TRE/RN.

§ 12 O Boletim SEI - TRE/RN é o veiculo oficial de publicagdo dos documentos
gerados no SEI - TRE/RN que tratam dos assuntos relacionados no art. 3° desta Portaria.

§ 2° A publicacdo do ato no Boletim SEI - TRE/RN nao exclui a obrigatoriedade de
publicacdo nos diarios oficiais quando previsto em legislacdo e como condicdo de sua
validade.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O Boletim SEI - TRE/RN oferece aos usuarios e unidades:

| - interatividade e facilidade na navegacao;

Il - configuracéo de textos, imagens e tabelas com facilidade;

[Il - publicagdo dos atos oficiais em tempo real ou em data futura, previamente
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agendada;
IV - consulta dos atos publicados pela Internet;
V - histérico das acoes realizadas;
VI - atualizagdo com as evolugdes do SEI - TRE/RN.

Capitulo Il
DOS ATOS A SEREM PUBLICADOS

Art. 32 Deverdo ser publicados no Boletim SEI - TRE/RN os atos normativos e
administrativos gerados e assinados eletronicamente no SEI - TRE/RN:

| - cuja publicagéo é vedada no Diario Oficial da Unido (DOU), conforme o art. 13 do
Decreto n® 9.215/2017 e o art. 8° da Portaria IN n® 283/2018:

a) atos de carater interno ou que nao sejam de interesse geral;

b) atos concernentes a vida funcional dos servidores deste Regional, que nédo se
enquadrem nos termos do art. 4° da Portaria IN n® 283/2018, incluindo-se:

b.1) apostilas de corregédo a inexatidées materiais que nédo afetem a substancia dos
atos singulares de carater pessoal;

b.2) concessao de medalhas, condecoracdes, comendas e titulos honorificos, com
excecao daqueles cuja publicacéo seja exigida por determinacéao legal ou normativa;

b.3) elogios, homenagens, agradecimentos, concessdo de vantagens, direitos,
indenizagdes e gratificacoes;

b.4) substituicdo para funcéao de confianga e cargo em comissao;
b.5) atos de movimentacao interna e progressao horizontal e vertical;

b.6) designacdo de grupos de trabalho, comissdes de constituicdo ou atuacao
interna;

b.7) aprovacado em estagio probatorio;

b.8) atos que contenham mera reproducao de expedientes emitidos e recebidos ou
de norma ja publicada em érgao oficial.

c) atos de posse e de entrada em exercicio;

d) endereco e horario de funcionamento de unidades;

e) organogramas e fluxogramas;

f) discursos, elogios, homenagens, agradecimentos e explanacoes.

Art. 4° Os documentos previstos no art. 3° que exigem publicacdo nos diarios oficiais
deverao ser publicados no Boletim SEI - TRE/RN somente apdés a confirmacdo de sua
publicacao no veiculo oficial, devendo ser indicados, obrigatoriamente, os campos préprios
dos metadados referentes a secao, a pagina e a data do diario correspondente, conforme o
caso, de forma a disponibilizar todos os documentos oficiais publicados em pagina Unica e
prépria do SEI.

Art. 52 E vedada a publicagdo no Boletim SEI - TRE/RN de atos que contenham
dados ou informacgdes protegidos por sigilo legal, em especial pelas Leis n® 12.527/2011 e n®
13.709/2018;
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Capitulo 1
DA PUBLICACAO E REPUBLICACAO DE ATOS

Art. 6° A publicacao e republicacdo de atos no Boletim SEI - TRE/RN sera restrita a
servidores em exercicio nas unidades publicadoras, na forma estabelecida nos arts. 17 e 18
desta Portaria.

Art. 7° O ato podera ser publicado na integra ou resumido (extrato), desde que
contenha todos os elementos necessarios a sua identificacdo, vigéncia e eficacia, e seja
assinado por autoridade competente ou delegada.

Art. 8% O ato podera ser publicado em tempo real ou agendado para data futura,
seguindo o calendario nacional, respeitando-se os finais de semana e os feriados.

Art. 92 A solicitacdo de inclusdo de tipo documental publicavel no Boletim SEI -
TRE/RN podera ser feita a Secdo de Documentacao e Protocolo apenas pelas unidades que
possuem competéncia legal para assinatura do respectivo ato.

Art. 10. Em nenhuma hip6tese sera possivel cancelar, anular ou desfazer a acédo de
publicacao no Boletim SEI - TRE/RN.

Paragrafo unico. Caso haja falhas ou erros originados no processo de publicacéo,
cabera a unidade publicadora a responsabilidade pela republicacao.

Art. 11. O ato publicado no Boletim SEI - TRE/RN devera ser republicado quando
houver incorrecdo que comprometa sua esséncia ou, por sua importancia ou complexidade,
deva ser reinserido na integra.

§ 1° A republicacédo devera ser assinada pelo signatario do ato original publicado ou
por autoridade ou servidor com competéncia legal para tal agdo.

§ 2° O ato devera ser republicado com a mesma numeracao, data e vigéncia inicial
do ato originalmente publicado.

§ 3° Para a republicacdo do ato, deve-se inserir um asterisco entre parénteses ao
final do texto com a explicacdo do motivo da acéao.

Capitulo IV
DA OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA

Art. 12. Apenas as unidades publicadoras terdo permissao para gerar o ato em sua
versao final no SEI - TRE/RN para publicagédo, seguindo a regra de numeracao de cada tipo
de documento.

Paragrafo unico. As demais unidades do TRE/RN que ndo se enquadrarem como
unidade publicadora terdo permissao para elaborar minutas de atos.
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Art. 13. O processo administrativo que contenha a minuta do ato a ser publicado
devera ser tramitado a unidade publicadora no ambito de sua respectiva estrutura
organizacional.

Art. 14. O resumo da publicacdo devera ser preenchido, conforme o caso, com a
integra da ementa ou com o resumo do assunto de que trata o documento.

Art. 15. Para republicacao em virtude de incorrecao no teor da publicacao original de
documento gerado no SEI - TRE/RN, devera ser gerado documento por meio da
funcionalidade de publicacao relacionada.

Capitulo V
DAS COMPETENCIAS

Art. 16. A Secdo de Documentagdo e Protocolo compete:
a) administrar o Boletim SEI - TRE/RN;

b) prestar suporte as unidades do TRE/RN na implantacdo, utilizagdo e
funcionamento da ferramenta;

c) parametrizar os tipos de documentos publicaveis e outras a¢des necessarias ao
funcionamento do Boletim SEI - TRE/RN;

d) habilitar e desabilitar as unidades publicadoras, mediante solicitacdo formalizada
pelas unidades indicadas no art. 17.

Art. 17. Aos Gabinetes da Secretaria compete, no ambito de suas respectivas
estruturas, indicar as unidades administrativas que atuardo como unidades publicadoras no
Boletim SEI - TRE/RN e manter essa relacdo atualizada junto a Secao de Documentacéao e
Protocolo.

Art. 18. Sera disponibilizada automaticamente a funcionalidade de publicacdo no
Boletim SEI - TRE/RN as seguintes unidades:

a) Gabinete da Presidéncia (GABPRES);

b) Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral (GABCRE);

c) Gabinete de Apoio e Planejamento da Escola Judiciaria Eleitoral (GAPEJE);
d) Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestao da Diretoria-Geral (GAPDG);

e) Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestdo da Secretaria de Administragéo,
Orcamento e Financas (GAPSAOF);

f) Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestao da Secretaria de Gestao de Pessoas
(GAPSGP);

g) Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestdo da Secretaria Judiciaria (GAPSJ);

h) Gabinete e Apoio a Planejamento e Gestdo da Secretaria de Tecnologia da
Informacéo e Eleigbes (GAPSTIE);

i) Cartérios Eleitorais.
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Art. 19 As unidades publicadoras compete:

| - gerar o0 ato no SEIl - TRE/RN em sua versao final para publicacdo, seguindo a
regra de numeracao para cada tipo de documento;

Il - formatar o ato conforme padréao estabelecido em normativos vigentes;

[Il - proceder a revisdo gramatical e ortografica do ato de acordo com a norma
padrao da lingua portuguesa e uso do padrao culto da linguagem;

IV - coletar a assinatura eletrénica da autoridade competente no ato a ser publicado;
V - preencher todos os dados exigidos nas telas do sistema;

VI - publicar e republicar os atos no Boletim SEI - TRE/RN;

VIl - comunicar eventuais falhas no SEI - TRE/RN a Comissédo Gestora do SEI.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. Os atos publicados no Boletim SEI - TRE/RN poderao ser consultados no
portal da Internet deste Regional.

Art. 21. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.
Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Natal, 24 de janeiro de 2024.

Ana Esmera Pimentel da Fonseca
Diretora-Geral

EII Documento assinado eletronicamente por Ana Esmera Pimentel da Fonseca,
ﬁ'mm d Diretora-Geral, em 24/01/2024, as 19:02, conforme art. 12, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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