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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL RIO GRANDE DO NORTE
' PRESIDENCIA

PORTARIA N° 279/2009 — GP

Dispbe sobre a distribuicado e o
- recolhimento de materiais de consumo e

permanentes no ambito das Zonas

Eleitorais do interior do Rio Grande do
~ Norte e da outras providéncias.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO.RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribuigbes que lhe sdo
conferidas pelo.artigo 20, inciso XIX, do Regimento Intemo desta Casa,

RESOLVE:

Art. 1° A distribuicdo de materiais de consumo e permanentes para as
Zonas Eleitorais situadas no interior do Rio Grande do Norte, bem assim o eventual
recolhimento desses bens para a sede do TRE/RN, operar-se-a com freqliéncia
blmestral nos termos seguintes:

| — durante as primeiras quinzenas dos meses de janeiro, margo,
maio, julho, setembro e novembro, serdo formuladas as- solicitagbes de
fornecimento de materiais e eventuais necessidades de recolhimento desses bens;

Il — durante os ultimos decéndios dos meses de fevereiro, abril, junho,
agosto e outubro, proceder-se-4 a entrega dos materiais solicitados e ao
recolhimento dos bens; referidas providéncias serdao antecipadas para o segundo
decéndio do més de dezembro em razao dos feriados natalinos;

It — no mtervalo de tempo compreendido entre a segunda quinzena
de um més e os primeiros dezenove dias do més subseqliente, sob superviséo da
Coordenadoria - de Material e Patrim6nio/SAO, com a colaboragdo das
Coordenadorias de Servicos Gerais/SAQO, de Infraestrutura/STI e de Solugbes
Corporativas/STI, serdo.tomadas as seguintes providéncias:

a) levantamento dos materiais a serem enviados as Zonas Eleitoraisi
e de Ia recolhidos;

b) plénejamento das agbes de transporte e definigao de pessoal de
apoio; .

c) preparagéo dos lotes de materiais para distribuicao;




B

d) definigdo do crohograma de entrega e recolhimento de bens por
Zonas Eleitorais; ‘

e) divulgagéo do cronograma na intranetdo TRE/RN.

_ IV — eventuais alteragdes no cronograma de distribuigdo deverso ser
comunicadas pela Coordenadoria de Material e Patriménio/SAO a Segédo de

Publicagdes Eletronicas/SCS/STI, para efeito de divulgagdo na intranet do
TRE/RN. ‘ '

V - as unidades administrativas localizadas na Sede do TRE/RN e
Zonas Eleitorais da Capital que tenham materiais a remefer para as Zonas
Eleitorais do interior, ou de la recolhé-los, deverdo entrar em contato com a Segao
~ de Patriménio/CMP/SAO nas ocasides estabelecidas no inciso |-deste artigo;

_ VI - os equipamentos de informatica que ndo caregam da intervengéo
de técnico especializado para instalagdo ou desinstalagdo, serdo remetidos as
Zonas Eleitorais do interior, ou de la recolhidos, segundo dispuser o cronograma a
que alude o inciso lll, alinea “d”, deste artigo. - ' '

Art. 2° As sol'icitagées de forhecimento de material observardo o
-seguinte: B ‘

‘ I — quando tratarem‘ de material de. consumo deverdo ser
encaminhadas a Segdo de Almoxarifado/CMP/SAO com o emprego do sistema
préprio, ASI/ALMOX. o ' : : : S

Il — as solicitagdes referentes a material permanente deverdo ser
encaminhadas ao gabinete da Diretoria-Geral, para apreciagdo, por meio do
SISCOM. , - ,

Art. 3° Eventuais récolhimentos de materiais de consumo e
permanentes para a sede do TRE/RN deverdo ser comunicados as Segoes abaixo,
observados os prazos estabelecidos no inciso |, do art. 1°:

consumo;
Il — Segéo de Manutengdo de Equipamentos/CI/STI, caso se tratem

de materiais permanentes (equipamentos de informatica), com copia para a Segao
de Patrimonio/CMP/SAQ; '

Il - Segdo de Patrimdnio/CMP/SAQ, no caso dos demais materiais

permanentes.

§1° As comunicagdes a que se refere o caput deste artigo, dirigidas
as Segdes de Almoxarifado/CMP/SAO e de Patrimdnio/CMP/SAO deverdo ser
transmitidas pelo SISCOM instalado no gabinete da Secretaria de Administragao e
Orgamento; as demais, dirigidas & Segdo de Manutengéo de Equipamentos/CI/STI,
pelo SISCOM instalado no gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informagao.

| — Segdo de Almoxarifado/CMP/SAO, caso se tratem de materiais de



~ §2° Na descrigdo dos bens a serem recolhidos devero constar suas
caracteristicas essenciais, descritas sucintamente, com énfase para o volume e

peso aproximados, estado de conservacdo e nimero de tombamento, quando
houver. ' :

4 ~§3° Ao proceder a devolugdo de materiais de consumo para a Segéo
de Almoxarifado/CMP/SAOQ, as Zonas Eleitorais lavrardo recibo em 02 (duas) vias,

permanecendo com a posse de uma delas, apés a assinatura do' portador dos
bens. - ‘

§4° Ao coligir as solicitagdes de recolhimento de materiais
permanentes, inclusive os equipamentos de informatica, a Segdo de
Patrim6nio/CMP/SAQO confirmara o agendamento das transferéncias e acionara
comando no sistema de dados confirmando a transferéncia de responsabilidade

entre Cedente e Recebedor, ap6s a efetivagdo do recolhimento, com a emiss3o da
guia definitiva. ' ‘

- §56° Néo serdo atendidos os pedidos de recolhimento de materiais
feitos em desacordo com as determinagtes expressas neste artigo.

Art. 4° A distribuigdo de materiais de consumo e permanentes
utilizados nas eleicbes ordinarias e extraordinarias, inclusive urnas eletronicas e
outros equipamentos, sera objeto de planejamento especial.

Art. 5° Os equipamentos de informatica que caregam da intervengao
de técnico especializado para instalagdo ou desinstalagdo, bem assim que
precisem de conserto em carater prioritario ou urgente, serao remetidos as Zonas
. Eleitorais do interior, ou de la recolhidos, conforme a necessidade.

. Art. 6° Apenas em casos excepcionais, obrigatoriamente justificados
por escrito e encaminhados a Diretoria-Geral por meio do SISCOM, seréo
acolhidas solicitagoes de materiais de consumo -e permanentes e providenciadas
as respectivas remessas as Zonas Eleitorais, fora dos prazos estipulados no artigo
1°. ‘ . : : ‘

Art. 7° .Cabera a Coordenadoria de Material e Patriménio
supervisionar a execugao do plano de distribuicdo de materiais e exercer o controle
sobre o cumprimento do cronograma tragado, .ficando aos cuidados .da
Coordenadoria de Servicos Gerais as providéncias necessarias as agdes de
transporte dos materiais, inclusive a designagdo de auxiliares de servigos gerais,

em numero maximo de dois, por rota. '

Art. 8° As omissbes serdo resolvidas pela Diretoria-Geral que, para
tanto, podera baixar Ordens de Servigo. - : ' :

Art. 9° Esta Portaria éntrq em vigor na data de sua publicagéo.

Natal, 30 de junho de 20
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