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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N°473/2009-GP *

rd

Dispde sobre os procedimentos a serem
protocolizados e autuados no sistema
informatizado de que trata o paragrafo unico,
do art. 22, da Resolugdo TRE/RN n° 21, de 24
de setembro de 2009.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 20, XIX, da
Resolug¢do TRE/RN n.° 8/2008, que aprova o Regimento Interno deste Tribunal;

CONSIDERANDO as disposig¢des contidas no paragrafo unico, do art. 22, da
Resolugdo TRE n° 21, de 24 de setembro de 2009;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que os procedimentos constantes dos Anexos I, II e III desta
Portaria sejam protocolizados e autuados, bem como tenham sua regular tramitagdo, no
sistema informatizado de que trata a Resolugdio n° 21, de 24 de setembro de 2009, que
implantou, no dmbito da Secretaria deste Tribunal e dos Cartorios Eleitorais deste Estado, o
Processo Administrativo Eletronico.

Art. 2°. Os anexos desta Portaria poderdo ser atualizados através de ordem de
servico, expedida pela Diretoria-Geral deste Tribunal, de modo a possibilitar eventual
adaptag@o na utilizagdo do sistema informatizado ¢ manter a eficiéncia na tramitagdo dos
respectivos procedimentos. ‘

Art. 3°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.

Natal, 06 de outubro de 2009. 7 ¢

*Republicada por auséncia do Anexo IIL
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ANEXO1
Requerimentos dos Servidores
1- Abono de Permanéncia :
2- Adicional de Qualificagdo .
3-  Adicional de transporte para Servigo externo
4- Alteracdo da Escala de férias
5- Aposentadoria voluntaria
6- Assisténcia a Saiude — Plano particular
7-  Assisténcia a Satde via entidade de classe
8- Auxilio Alimentagéo para cedido, requisitado, sem vinculo € exercicio provisorio.
9- Auxilio Alimentag@o para servidor efetivo.
10- Auxilio Moradia \
11-  Auxilio Natalidade
12- Auxilio Pré-Escolar
13- Auxilio Transporte
14- Averbagio
15- Compensagio (Folga)
16- Dispensa de ponto por participagdo em evento externo
17- Envio de comprovante de pagamento de plano de saiude (mensal)
18-  Envio de Declaragdo anual de ndo acumulagio de Auxilio Alimentagdo
19- Envio de Declaragao anual de néo acumulagio de Auxilio Pré-Escolar
20- Envio de dooumento para juntar aos autos
21- Exclusdo de dependente
22-  Exoneragdo a pedido
23- Horario Especial para servidor estudante
24- Horas de descanso para amamentagio
25- Imunidade previdenciaria
26- Inclusdo de dependente para fins de imposto de renda.
27-  Iseng@o de imposto de renda para servidor inativo
28- Licenga casamento
29- Licenga em virtude de morte na familia
30- Licenca Gestante com ou sem pedido de prorrogagdo.
31-  Licenga para acompanhar cénjuge
32-  Ligenga para acompanhar familiar
33- Licenga para Capacitagio '
34- Licenca para participagdo em curso de formagao
35-  Licenga para tratamento da prépria satde com pedido de justificativa
36-  Licenga para tratar de interesse particular
37- Licenga paternidade
38- Reconhecimento de dependéncia econémica
39-  Redugdo da jornada de trabalho
40- Remocgio interna
41- Remogdo para acompanhar conjuge
42- Remogdo para tratamento da propria saude
43-  Remog@o por motivo de satide de dependente
44- Remogdo por permuta externa -
45- Remogédo por permuta interna
46- Requerimento de Contracheque.
47- Requerimento de modificagdo de estado civil
48-  Ressarcimento de passagens
49-  Retorno & jornada de trabalho anterior

50- Uniio Estavel
51- Vaciancia
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ANEXO II

Comunicag¢des entre Unidades
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Abertura de Folha de Pagamento

Aposentadoria Compulsoria

Aposentadoria por invalidez

Cessdo

Comunicagdo de pagamentos indevidos

Consulta administrativa para Direg3o Geral (area de pessoal)

Consulta administrativa para Presidéncia (4rea de pessoal)

Cumprimento de Ordem Judicial

Designagédo de Juiz para o Biénio

Designagdo de Juiz Substituto

Designagéo de Oficial de Justiga

Designagéo de Substituto.

Designagao para Fungdo Comissionada

Dirias

Dispensa de Fungdo Comissionada

Encaminhamento de dados funcionais de servidor aposentado
Encaminhamento de dados funcionais de servidor falecido

Encaminhamento de documentagdo apresentado por servidor para efeito de posse.
Encaminhamento de Folha de Pagamento

Encaminhamento de Oficio da Procuradoria Geral de Justiga (para SFP)
Escala anual de férias

Exoneragdo de cargo em Comisséo

Freqiiéncia de Juiz da ZE

Freqiiéncia de Promotor da ZE

Freqiiéncia de Servidores das ZE

Interrupgdo de Férias

Lotagio de Servidor

Nomeagdo de Servidor Efetivo

Nomeagao para Cargo em Comissdo

Pagamento aos Oficiais de Justi¢a

Reconhecimento de Divida de Exercicios Anteriores

Relatdrio anual de atividades da Unidade (SGP)

Relatorio com afastamento, por licenga médica, de servidor sem vmculo superior a quinze dias.
Relatorio com as solicitagdes do CNJ

Relatério com licenga com mudanga de sede

Relatério com o cadastramento de atos de admissdo e deshgamento no SISAC.
Relatério com Pendéncias e Irregularidades na freqiiéncia de servidores
Relatorio contendo informagdes para tomada de Contas Anual

Relatério de Afastamento de servidor beneficiario de Auxilio Transporte
Relatério de alteragdo do Quadro de Cargos e Fungdes

Relatério de alteragéo do Quadro Efetivo

Relatorio de Aplicago de penalidade Administrativa a servidor para providéncias financeiras
Relatorio de Beneficios

Relatdrio de desligamento de servidor cedido, requisitado, sem vinculo e em exercicio provisorio.
Relatorio de férias para providéncias financeiras ‘
Relatério de mandados cumpridos (RMC)

Relatorio de pagamento de Juizes

Relatorio de posse ¢ inicio de exercicio de Servidor

Relatorio de Remogio de Servidores

Relatdrio de Servidores em débito com a apresentagio da Declaragdo do Imposto de Renda
Relatorio de Substituigdes para providéncias financeiras

Requisi¢édo

Solicitagdo de Designagio de Comissdo

Solicitagdo de Designagdo de Grupo de Trabalho
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Solicitagdo de Homologagao de Estagio Probatério e Progreséﬁo Funcional

. Solicitagdo de Progressio Funcional

Solicitagdo de Promogdo
Solicitagdo de Relatdrios de Quitagdo Eleitoral de Servidores.
Solicitagdo de Servigo Extraordinario
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ANEXO II1

Requerimentos Externos
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Auxilio Funeral
Comunicagdo de adesio ou desligamento a Entidade de Classe
Convénio com Entidade de Classe para consignagio em folha.
Convénio com Instituigdo Bancaria para consignagdo em folha.
Pensdo por tiorte
Requerimentos do Anexo I




