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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PORTARIA N.° 237/2010-GP

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE . DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribui¢es que lhe sdo conferidas pelo artigo 20,

. inciso XXIII, do Regimento Interno desta Casa, aprovado pela Resolugéo n°. 08/2008,

Considerando a necessidade de disciplinar e racionalizar o uso dos servigos prestados
pela ECT;

RESOLVE:

- Art. 1° Os servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT,
em face do contrato celebrado, s6 serdo utlhzados mediante apresentagdo do Cartao de
Postagem.

Art. 2° No ambito da Secretaria deste Tribunal e nas Zonas Eleitorais da capital sdo
responsaveis pelo uso e guarda do Cartio de Postagem o titular da Se¢do de Comunicagdo
Administrativa e de Expedi¢ao/CSG/SAO e o seu substituto, des1gnado previamente, € nas Zonas
Eleitorais do interior o Chefe do respectivo Cartdrio.

Art. 3° E vedada a utilizagdo do Cartdo de Postagem para o envio de correspondéncia ou -
processo que ndo seja no interesse do servigo.
Paragrafo Unico. O servidor credenciado para utilizar o Cartdo de Postagem sera

- responsabilizado pelo seu uso indevido.

Art. 4° Caberé ao servidor responsével pelo Cartdo, quando da utilizagdo dos servigos
prestados pela ECT, zelar pelo correto preenchimento dos documentos de postagem.

Art. 5° A utilizagdo, especialmente pelos Cartérios Eleitorais, dos servigos de expedigio
de correspondéncia e/ou encomenda, via SEDEX ou por outros meios que representem maior
custo para a Administrag@o, serd acompanhada de justificativa expressa do Chefe de Cartério €

fica restrita &s situagdes em que se faga necessério agilizar a entrega de correspondencxa e/ou

encomenda.
Paragrafo unico. A justificativa de que trata o caput sera encaminhada via e-mail a Se¢do
de Comunica¢do Administrativa ¢ de Expedi¢do/CSG/SAQ

Art. 6° Os Chefes de Cartorio deverdo apresentar a Se¢do de Comunicagdo
Administrativa e de Expedi¢do/CSG/SAO, até o dia 5(cinco) do més posterior ao de referéncia,




listagem " relacionando todas as correspondéncias e/ou encomendas expedidas via Correio
Simples, Carta Registrada (com ou sem AR), Encomenda PAC (com ou sem AR) ou SEDEX
(com ou sem AR).

§ 1° As listagens informarfo a origem, o destino, a data da postagem e as espécies do(s)
documento(s) ou encomenda(s) enviada(s);

§ 2° Ainda que ndo haja utilizagdo dos servigos de postagem em um determinado més,
essa informag@o devera ser comunicada aos gestores do contrato; .

§ 3° Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo ser scaneados e
encaminhados, via PAE (Processo Administrativo Eletronico), 4 Se¢do de Comunicagdo
Administrativa e de Expedi¢do/CSG/SAO;

§ 4° Os envios posteriores a data referida no caput deste artigo, deverao ser justificados,
por escrito, perante a Diretoria-Geral deste regional.

Art. 7° As 1rregular1dades verificadas nos gastos com a utilizagio do Cartdo de Postagem
serio enviadas & Diretoria-Geral para adogdo das medidas necessarias & apuragéo dos fatos,
identificagdo dos responsaveis e 4 quantificagido dos danos causados ao erario.

¢

Art. 8° A Segdo de Comunicagdo Administrativa e de Expedi¢do/CSG/SAO devera
elaborar relatério mensal informando acerca da utilizagdo das correspondéncias e/ou encomendas
expedidas pelos Cartérios Eleitorais da. capital e interior ¢ pelos setores da Secretaria do
Tribunal. ' '

Art. 9° Observada a tramitagdo regular, junto aos setores da CSG/SAOQ, a listagem sera
encaminhada a Diretoria-Geral, até o dia o 10 (dez) do mesmo més, para conhecimento e adogdo
das providéncias necessérias ao efetivo controle das despesas relativas a execugdo do Contrato
celebrado entre o TRE/RN ¢ a ECT |

Art. 10° Ficam revogadas a Ordem de Servxqo n° 1/2004 DG e as Portarias n° 319/2004-
GP e n° 284/2006- GP

Art. 11° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag@o.

COMUNIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE




