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" TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL RIO GRANDE DO NORTE

-

PORTARIA N°. 443/2010-GP

Dispde sobre o fornecimento de alimentagio aos

mesarios e supervisores de locais de votagdo. por

ocasido da realizagdio de qualquer processo

eleitoral oficial, como Eleigdes, Referendo ¢

Plebiscito, mediante a concessdo de Suprimento
~de Fundos. '

O DESEMBARGADOR—PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribuigdes que the sdo
conferidas pelo art. 20, inciso XXIII, da Resolugdo’n® 08/2008 — TRE/RN (Regimento
Interno do Trlbunal)

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 03/2004 — TRE/RN. que dispﬁe sobre a
composicdo das mesas receptoras de votos e justificativas para as eleigdes municipais de
2004,

- CONSIDERANDO, no que couber, a Portaria n° 304/2008-GP. que
regulamenta a realizagio de despesas por meio de Suprimentos de Fundps no dmbito deste
Regional.

: CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o fornecimento de
alimentagdo destinada aos Mesérios e Superwsores dos Locais de Votagdo por ocasido dos
trabalhos atmentes aos pleitos eleitorais, ’

RESOLVE:
. DA CONCESSAQO -

Art. 1°A Admmlstragao somente podera conceder recursos ﬁnancexros para
o fornecimento de alimentagfio aos mesarios e supervisores de locais de votagdo por muo/ .
de Suprimento de Fundos, consoante as disposi¢gSes constantes desta Portaria. cuja
aplicagdo dar-se-4, exclusivamente, no dia da votagdo oficial, seja de eleigGes. referendo ou
plebiscito.

Paragrafo . tnico.- O processo de concessdo de suprimento de fundos,
incluindo a prestagio de contas, tramltara no sistema mformatlzado do Processo
Administrativo Eletromco ‘

Art. 2° As Zonas Eleitorais do Estado em que ocorrer processo de votagéo
oficial poderdo ser beneficiadas com a concessdo de recursos destinados a alimentagéo de
mesarios e superv1sores dos locais de votagdo, por ocasiio @Wos atinentes ao dia da
votagao. :




§ 1° O valor per capita sera definido para cada votagdo pela Presidéncia do
Tribunal e sera entregue, em peciinia, aos beneficiarios, pelo suprido. ficando vedada. a
este. a aquisi¢do de alimentos mediante a contratagio de empresas ou pessoas fisicas.

§ 2° Os recursos destinados ao suprimento de fundos de que trata esta
Portaria serdo concedidos pelo Ordenador de Despesas até 5 (circo) dias antes da
realizagdo da votagdo, observando-se o seguinte:

I — o valor concedido no primeiro. turno serd o necessario para atender aos
supervisores de local de votagdo e aos componentes das Mesas Receptoras de Votos do
primeiro turno e das Mesas Receptoras de Justificativas Eleitorais do segundo turno:

I — na hipbtese de haver segundo turno, serdo concedidos novos
Suprimentos de Fundos, destinados tdo-somente as Zonas Eleitorais onde forem ocorrer
votacdo. no valor necessario para atender aos supervisores de locais de votagio e aos
componentes das Mesas Receptoras de Votos do segundo tumo;

III — os valores serdo definidos, a partir da tabela de distribuigdo de pés‘soal
elaborada pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo deste Tnbunal que integrara
processo de concessio. .

§ 3° Serdio especificados nas respectivas Notas de Empenho os montantes
destinados aos primeiro e segundo turnos das Elei¢des, quando for o caso.

Art. 3° O beneficio ndo poderd, em nenhuma hipdtese. ser concedido mais
de uma vez ao mesmo beneficiario no mesmo turno de votagéo.

Art. 4° O suprido sera, preferencialmente, o Chefe de Cartorio da respectiva
Zona Eleitoral. podendo, a critério do Juizo Eleitoral, ser indicado outro servidor do
Cartorio, a quem cabera:

I - receber o valor equivalente ao Suprimento de Fundos no montante
indicado na respectiva Nota de Empenho;

IT - repassar os valores aos Mesanos e Supervxsores de Locais de Votagdo
* nos dias indicados no art. 6° desta Portaria;

A 111 — observar as orientagdes e o correto preenchimento do Anexo integrante
- desta Portaria: ’

IV — elaborar € encaminhar a prestagio de contas referente a aplicagdo dos
recursos concedidos, segundo as disposi¢oes legais e regulamentares.

: Paragrafo unico. A indicagio de que trata o caput devera ocorrer até 60
(sessenta) dias antes da data prevista para a aplicagdo dos recursos e, caso nao seja feita
neste prazo. o suprimento sera concedido em nome do Chefe de Cartério.

Art. 5° A concessdo dos recursos dar-se-a mediante ordem bancaria de

crédito. em favor do suprido, em conta especialmente aberta para esse fim.

’ Paragrafo tnico. Concedido o Suprimento de Fundos de que trata esta

Portaria, os autos de concessdo serdo enviados ao su%rido p@\x}posterior juntada da

o



prestagcdo de contas ¢ encaminhamento & Seg:ao de Contabxhdade/COF/SAO para analise
contabil. .

rl
-

DA APLICACAO

Art. 6° A aplicagdo do Suprimento de Fundos serd efetiada no dia da
votagao. nos termos fixados por lei ou por autoridade competente.

Art. 7° E -vedada a aphcaqio dos recursos de forma diversa daquela
especificada no art. 2° desta Portaria. S

Art. 8° Para proceder a dlstrlbuu;ﬁo dos recursos, o suprido devera utilizar-se

dos relatérios “Controle de entrega de auxilio alimentagdo”, emitidos a partir do. sttema
ELO - Cadastro Eleitoral. :

DA COMPROVACAO

Art: 9° A prestagio de comtas da aplicagio dos recursos concedidos
. constituir-se-a dos seguintes documentos: :

I — Relatérios “Controle de entrega de auxilio alimentago™ relativos aos

beneficidrios (mesarios e supervisores de locais de votagdo), previamente emitidos e
preenchidos pelos Cartorios Eleitorais a partir do Sistema ELO — Cadastro Eleitoral.
devendo conter as seguintes informagdes:
‘ a) eleigdo e turno de votagio a que se referem;
b) municipio e local de votagdo;
. ¢) nome, fungdo, secdo eleitoral e nimero de inscri¢do eleitoral do
beneficiario: :

: d) forma de pagamento e valor devido para cada beneficiario.

I — Anexo Unico — Resumo da Movimentaggo dos Recursos;

Il - Guia de Recolhimento da Unido — GRU emitida pela Se¢do de .
Contabilidade/COF/SAQ, no ato da devolugio, contendo o nome-e CPF do suprido & o
valor a ser devolvido, se for o caso.

Paragrafo unico. Os relatdrios “Controle de entrega de auxilio alimentagio™
serdo previamente preenchidos pelos Cartérios Eleitorais, na forma do inciso 1 do capur.
sendo obrigatoria a aposi¢éo da assinatura do beneficiario quando do recebimento dos
recursos, que, em nenhuma hipétese, podera se fazer representar por terceiro.

- Art. 10. O suprido tera o prazo de 20 (vinte) dias, contados da data limite
fixada para a aplicagdio dos recursos, para remeter os autos contendo a prestagéo de contas
ao Tribunal Regional Eleitoral.

§ 1° O descumprimento do prazo' previsto neste artigo sujeitara o suprido as
san¢des administrativas previstas na Lei n°. 8.112/1990, sem prejuizo da inclusdo do seu
nome no Cadastro Informativo dos Débitos nio Quitados de Orgéos e Entidades Federais —
CADIN. em fiel observancia ao disposto na Instrug:ao Normativa/TCU n°. 56/2007.
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§ 2° Encerrado o prazo para encaminhamento das contas sem que o suprido
tenha efetuado a sua remessa, deverd o Juizo Eleitoral comunicar o fato. de imediato. ao
TRE/RN, por meio de expediente dirigido 2 Autoridade Superior.

Art. 11. Todos os documentos da prestagdo de contas deveréo conter:

I — a assinatura do suprido;

1 — o visto do Juiz Eleitoral.

Paragrafo unLco Caso sejam detectadc;s vicios que possam comprometer a

1e,gular1dade das contas, o Juiz Eleitoral encaminhara, a Presidéncia do Trlbunal exposi¢ao
circunstanciada dos fatos :

CAr. 12, Apbs anexada a prestagdo de contas, os autos do processo de
concessdo de Suprimento de Fundos serdo encaminhados ao TRE/RN, devendo obedecer a .
seguinte tramitagéo:

I - Secédo de Contabilidade/COF/SAO,; péra realizar a andlise contabil:

Il — Secdo de Execugdo Orcamentdria e Financeira/COF/SAO. para
anulacdo parcial do saldo do empenho, se houver;

111 - Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, para analise e emissio
de parecer conclusivo; :

IV — Ordenador de Despesas, para decisdo acerca da homologa¢do das

contas e ciéncia ao suprido;

V - Segdo de Contabilidade/COF/SAQO, para proceder 4 baixa da

' responsabilidade do suprido. .

Paragrafo unico. Apés a digitalizaqﬁo e juntada na forma do caput deste -
artigo. a documeritagdo referente a prestagdo de contas devera ser encaminhada. em meio
fisico. & Se¢do de Auditoria/CCIA para. analise.

Art. 13. O valor total aphcado ndo podera exceder aquele efenvamente
recebido pelo suprido.

Art. 14. Se houver sobra dos recursos concedidos, esta devera ser recothida
mediante Guia de Recolhimento da Umao GRU, até a data fixada para o encammhamento
da prestagédo de contas. -

Paragrafo Unico. O documento a que se refere o caput sera fqrneéido pela
Secdo de Contabilidade/COF/SAQ, com base nas informagdes fornecidas pelo suprido.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15. Ao suprido € reconhecida a condiééo de preposto da Autoridade

concedente do Suprimento de Fundos, sendo vedada a transferéncia da sua
responsabilidade para outrem. A




Art 16. O Supnmento de Fundos ¢é considerado despesa efetlva registrada
sob a responsabilidade do suprido, até que se lhe proceda a respectiva baixa, apés a
aprovagdo das contas apresentadas.

Art. 17. Cabers a Segdo de Contabllldade/COF/SAO controlar os prazos
para a apresentagdo das contas, devendo prestar informagdo acerca de eventuais supridos
em alcance, tio logo expirado o prazo limite fixado para o cumprimento daquela
obrigagdo. -

§ 1° Sera considerado em alcance o suprido que ndo prestar contas dos
recursos recebidos a titulo de Suprimento de Fundos no prazo fixado nesta Portaria.

§ 2° O suprido que deixar de encaminhar a respectiva prestagdo de contas
dentro do prazo previsto nesta Portaria sujeitar-se-a a aplicag@o das sangfes previstas no §
1° do art. 10 desta Portaria.

Art. 18. Sendo aprovada .a prestagio de contas. a Secdo de
Contabilidade/COF/SAQ, de imediato, procedera a baixa da responsabilidade do suprido.

Art. 19. No caso de impﬁgnaqﬁo total“ou parcial das contas. a autoridade
Ordenadora de Despesas adotard, de pronto, as providéncias administrativas para apuracdo
de responsabilidade e imposiq,ﬁo das penalidades cabiveis a-espécie.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua pubhcacao revogando-
se a Portaria n°. 435/2008- GP de 19de setem‘ ro de 2008. -

Natal, 28 de junho de 010

Ferreira




’ | ANEXO A PORTARIA N° 12010-GP
'RESUMO DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

* ZONA ELEITORAL -

/ RN

¢ | REFERENCIA o TURNO | 2° TURNOfMRJE TOTAL GERAL

. QTDE. VALOR QTDE. VALOR QTDE. VALOR
i1 | VALOR DO SUPRIMENTO DE FUNDOS -
12 | MESARIOS - SECAO ELEITORAL | -
3 | MESARIOS - JUSTIFICATIVA ELEITORAL \_ .
14 | SUPERVISORES (ADM. PREDIO) - _
15 | VALOR UTILIZADO (SOMATORIO: N° 02 + N° 03 + N° 04)
16 | SALDO A RECOLHER (SUBTRACAO: N°01 — N%05)

(RN), ' / /20

Suprido (Carimbo e Assinatufa)

Juiz Elcitoral (Carimbo-e Assinatura)




