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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

\

PORTARIA N° 542/2010-GP

Dispde sobre o trimite dos processos que
versam sobre pedidos de Servigo
Extraordinario neste Tribunal.

O Desembargador-Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 20, XIX, do Regimento Interno
desta casa;

Con51derando a neces51dade de desburocratizar os processos da Area de Pessoal,
tornando o fluxo mais 4gil e melhorando a qualidade de trabalho dos servidores;

Considerando que o atual processo de geréncia ndo pressupde o acesso direto aos
autos de um procedimento administrativo;

RESOLVE:

Art. 1° Os processos que versam sobre pedidos de Servigo Extraordinario
observardo a seguinte tramitagio:

I — A Unidade interessada requer via Processo Administrativo Eletronico, em
formulério préprio, por meio da opgdo Servico Extraordindrio, anexando, no caso de servidor

requisitado, removido de outro Tribunal e/ou cedido, copia autenticada do wltimo contracheque;

II - Diretoria-Geral para avaliar a necessidade da prestagio do servigo
extraordindario;
A)

III - Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido;
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IV — Presidéncia para autorizar a Escala de Servigo Extraordinério € o seu respectivo
pagamento ou conversdo em folga;

V — Secdo de Registros Funcionais para juntar as folhas de ponto;
VI — Secdo de Célculos e Conferéncias para faZer os calculos;

VII - Seg¢do de Planejamento Org¢amentirio e Financeiro para informar a
disponibilidade orgamentaria;




VIII - Segdo de Folha de Pagamento para proceder ao pagamento das horas
_autorizadas;

IX- Unidade requerente para’juntar as justificativas de extrapolagéo, se for o caso;
X — A Assessoria Especial da Presidéncia para apreciar as justificativas de
extrapolagdo e opinar sobre a ratificagdo do servigo extraordinario, encaminhando os autos para a

decisdo do Exmo. Sr. Des. Presidente;

/
XI — Segdo de Calculos e Conferéncias para consolidagdo do quadro de horas-folgas
e envio de Memorando para a Segdo de Registros Funcionais contendo o referido quadro;

XII — Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria para fazer a analise final;
XIII - Segdo de Célculos e Conferéncias para arquivar.

Art. 2° Poder4 ser dispensada a observancia do tramite indicado nesta Portaria, desde
que fundamentado.

Art. 3° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 4° A tramitagdo dos processos de servigo extraordindrio relativos as EleigGes
2010 estara sujeita as disposi¢des desta Fortaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pubficaq:ﬁo.

Natal, 18 de agosto de 2010.




