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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N°. 578/2010-GP

Dispde sobre o tramite de
Abonos de  Permanéncia,
Aposentadorias, Pensbes e
Isengdes de Imposto de Renda
para servidores inativos neste
Tribunal.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pelo artigo 20, XIX, do Regimento Interno desta casa,

Considerando a necessidade de desburocratizar os processos da éarea de
pessoal, tornando o fluxo mais 4gil e methorando a qualidade de trabalho dos servidores;

Considerando a necessidade de simplificagdo de procedimentos vinculados;

Considerando que o atual processo de geréncia ndo pressupde O acesso
direto aos autos de um procedimento administrativo;

RESOLVE:

Art. 1° O requerimento de Abono de Permanéncia observara a seguinte
tramitagao:

I — Interessado requer via Processo Administrativo Eletronico por meio da
opcdo: Beneficios — Abono de Permanéncia,

II — Segdo de Registros Funcionais para prestar as informagdes funcionais;

I — Segdo de Aposentados e Pensionistas para prestar informagdes
juridicas;

IV — Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre a informagdo da
Segdo de Aposentados e Pensionistas;

V — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
Parecer;




VI — Gabinete da Presidéncia/Presidéncia para decidir;

VII — Secdo de Folha de Pagamento para incluir no modulo de Folha de
Pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

VIII - Coordenadoria de Controle Interno para controle e fiscalizagdo,

IX — Segdo de Aposentados e Pensionistas para arquivar.

Art. 2° O Processo de Aposentadoria Voluntaria observard a seguinte
tramitagao:

t

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrénico por meio da
ope¢ao: Beneficios - Aposentadoria Voluntaria;

! . .
II — Secdo de Registros Funcionais para prestar as informagdes funcionais;

1

) III — Secdo de Calculos e Conferéncias para as informagdes sobre
vencimentos; .

IV — Segdo de Aposentados € Pensionistas para prestar as informagdes
juridicas;

V — Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre o pedido.
VI - Segdo de Calculos e Conferéncias para informar os célculos;

VII - Coordenagdo de Pagamento para manifestar-se sobre os calculos da
Sec¢do de Calculos e Conferéncias;

VIII - Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
Parecer; .

IX — Gabinete da Presidéncia/Presidéncia para decidir;
X — Seg¢do de Aposentados e Pensionistas para:
a) Providenciar a Portaria;

)

b) Implantar no médulo de Aposentadoria do Sistema de Gerenciamento de
Recursos Humanos;

XI - Segdo de Folha de Pagamento para implantagdo no médulo de folha de
pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

XII — Segdo de Aposentados e Pensionistas para cadastrar a concessdo de
aposentadoria no Sistema de Registro ¢ Apreciacdo de Atos de Admissdo e Concessdo
(SISAC), do Tribunal de Contas da Unido;

XIII - Coordenadoria de Controle Infemo e Auditoria para:




a) Demais providéncias junto ao Tribunal de Contas da Uniso;
b) - Analise final;

XIV — Segdo de Aposentados e Pensionistas para arquivar.

Art. 3° O requerimento de Aposentadoria Compulsoria observara a seguinte
tramitagdo:

I — Unidade requer via Processo Administrativo Eletronico por meio da
op¢do: Beneficios — Aposentadoria Compulsoria; -

II — Segdo de Registros Funcionais para prestar as informagdes funcionais;.

III — Se¢do de Calculos e Conferéncias para as informagles sobre
vencimentos; '

~

IV — Segdo de Aposentados e Pensionistas para informagdes juridicas;
V - Coordenadoria de Pessoal para manifestagéo;
VI — Secdo de Calculos e Conferéncias para as informagdes de calculos;

VII - Coordenagdo de Pagamento para manifestar-se sobre os calculos da
Secdo de Calculos e Conferéncias;

VIII — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
Parecer;

IX — Gabinete da Presidéncia/Presidéncia para decidir;
X — Sec¢do de Aposentados e Pensionistas para:
a) Providenciar a Portaria;

b) Implantar no médulo de Aposentadoria do Sistema de Gerenciamento de

Recursos Humanos;
: Y

XI — Segdo de Folha de Pagamento para implantagdo no modulo de folha de
pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

XII — Segdo de Aposentados e Pensionistas para cadastrar a concessio de
aposentadoria no Sistema de Registro ¢ Apreciagdo de Atos de Admissdo e Concessdo
(SISAC), do Tribunal de Contas da Unio; '
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XIII — Coordenadoria de Controle Interno € Auditoria para:

c) Demais providéncias junto ao Tribunal de Contas da Unido;

~

d) Analise final,
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XIV — Secdo de Aposentados € Pensionistas para arquivar,

Art. 4° O requerimento de Aposentadoria por invalidez observara a seguinte
tramitagdo: ' /

I — Unidade requer via Processo Administrativo Eletrdnico por meio de uma
da opgdo: Beneficios — Aposentadoria por invalidez,

‘ II — Secio de Assisténcia Médica e Social para providenciar o
encaminhamento & junta médica;

III — Secdo de Aposentados e Pensionistas para prestar informagdes
juridicas;

IV — Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre a informagio da
Se¢do de Aposentados e Pensionistas;

V — Segiio de Calculos e Conferéncias para prestar informagdes de célculos;

VI — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
Parecer; '

VII - Gabinete da Presidéncia/Presidéncia para decidir;
VIII - Segdo de Aposentados e Pensionistas parg;

a) Providenciar a Portaria;

b) Fazer a inclusdo no moédulo de Aposentadoria do Sistema de
Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

IX — Segdo de Folha de Pagamento para fazer a incluir no médulo de Folha
de Pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

X — Se¢do de Aposentados € Pensionistas para cadastrar a concessdo de
aposentadoria no Sistema de Registro e Apreciagdo de Atos de Admissdo e Concessdo
(SISAC), do Tribunal de Contas da Unido;

XI — Coordenadoria de Coﬁtrole Interno € Auditoria para:

a) Demais providéncias junto ao Tribunal de Contas da Unido;
b) Analise final,

XII - Segdo de Aposentados e Pensionistas para arquivar.

Art. 5° O requerimento de Isengdo de imposto de renda para Servidor
Inativo observara a seguinte tramitag3o: '

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrénico por meio da
op¢do: Beneficios — Isengdo do Imposto de Renda para Servidor Inativo;




II - Se¢do de Aposentados ¢ Pensionistas para receber o pedido e verificar
se ja ha uma aposentadoria por invalidez. Em caso afirmativo, juntar aos autos;

III - Segdo de Assisténcia Médica e Social para providenciar o
encaminhamento a junta médica,

/ IV — Se¢do de Aposentados e Pensionistas para prestar as informagdes
juridicas; .

V — Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre a informagdo da
Secdo de Aposentados e Pensionistas;

VI — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
Parecer;

VII - Gabinete da Presidéncia/Presidéncia para decidir;

VIII - Secdo de Folha de Pagamento para implantar no médulo de Folha de
Pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

IX — Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria para controle e

fiscalizagdo;
X - Seqﬁo de Aposentados e Pensionistas para arquivar.
Art. 6° O requerimento de Pensdo observara a seguinte tramitagao:
sid I - Segdo de Comunicagdo Administrativa ¢ Expedi¢éo para protocolar o
pedido;

II - Segédo de Aposentados e Pensionistas para prestar informagdes juridicas;

III — Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre a informagdo da
Segdo de Aposentados e Pensionistas;

IV — Secéo de Calculos e Conferéncias para fazer os célculos;

V — Coordenador de Pagamente para manifestar-se sobre a informagio da
Se¢do de Calculos e Conferéncias; . ‘ ‘

VI — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido e emitir
parecer;

VII — Presidéncia para decidir;
VIII - Segdo de Aposentados € Pensionistas para:
a) Providenciar a Portaria;

b) Atualizar 0 moédulo de Dependentes e Pensionistas do Sistema de
Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);




IX — Segdo de Folha de Pagamento para fazer a incluir no médulo de Folha
de Pagamento do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH);

X — Segdo de Aposentados ¢ Pensionistas para cadastrar a concessdo de
aposentadoria no Sistema de Registro e Apreciagdo de Atos de Admissdo e Concessdo
(SISAC), do Tribunal de Contas da Unido;

XI - Coordenadoria de Controle Interno para:

a) Demais providéncias junto ao Tribunal de Contas da Unido;

b) Analise final,

XII - Segao de Aposentados e Pensionistas para arquivar.

Art. 7° O Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas sera responsgvel pela
ciéncia das decisGes aos interessados. ;
{
Art. 8° Podera ser dispensada a observancia do trdmite indicado nesta
Portaria, desde que fundamentado. ' :
Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.




