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TRIBUNAL REGIONAL ELEITRA DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N2. 515/2011 - GP

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
R!IO GRANDE DO NORTE, usando das atribuicées que |lhe sao conferidas pelo art. 20, inciso
XXl da Resolucdo n@. 8, de 28 de fevereiro de 2008, deste Tribunal (Regimento Interno);

Considerando a Resolugao n® 23.323, de 19 de agosto de 2010, do
Tribunal Superior Eleitoral, que dispde sobre a concessao de diarias e passagens nacionais
e internacionais no ambito da Justica Eleitoral e da outras providéncias;

Considerando a Portaria n2. 94-TSE, de 23 de fevereiro de 2011;

Considerando a Resolugao n2. 73/2009, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a concessdo e o pagamento de diarias no
ambito do Poder judiciario;

RESOLVE:

Secao |
Disposicdes Gerais

Art. 12 O magistrado ou servidor da justica Eleitoral do Rio Grande do
Norte que se deslocar de sua jurisdicao ou sede, em carater eventual ou transitério, para
outro ponto do territério nacional, a servico, fara jus a passagens e diarias, destinadas a
indenizar as despesas extraordinarias com pousada, alimentacdo e locomocado urbana
durante o afastamento, na forma desta Portaria.

§1° Nao se concederao passagens e diarias quando o deslocamento:
| — constituir atribuicdo permanente do cargo do magistrado ou servidor;

it — ocorrer dentro do municipio correspondente a jurisdicdo ou sede,
respectivamente, do magistrado ou servidor, salvo quando se destinar a localidades de
dificil acesso, assim consideradas pelo Tribunal Regional Eleitoral e homologadas pelo
Tribunal Superior Eleitoral,

lii — ocorrer dentro da mesma regidao metropolitana, aglomeracdo urbana
ou microrregiao, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em
areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes, em que a jurisdicdo e a
competéncia dos 6rgaos, entidades e servidores brasileiros sejam estendidas, salvo se
houver pernoite fora da sede, situagdo em que o valor das didrias serd aquele fixado para
afastamento dentro do territério nacional.

IV. - quando o magistrado, em funcdao da ordem de substituicdo
organizada e aprovada pelo Tribunal de justica do Rio Grande do Norte, deslocar-se para

- uma Zona Eleitoral a fim de & exercer a jurisdicdo, como substituto legal, salvo quando

para atender exclusivamente ao servico eleitoral, devidamente justificado, comprovando-
se a auséncia de pagamento de diarias pela justica Estadual.
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V - ocorrer para a localidade de domicilio do serwdor ou do magistrado
beneficiario das diarias ou para localidade circunvizinha.

§2° Consideram-se regides metropolitanas as elencadas pela Lei
Complementar Federal n?. 14, de 8 de junho de 1973, alterada pelas Leis Complementares
n® 27, de 3 de novembro de 1975, e 52, de 16 de abril de 1986, e aquelas previstas na Lei
Complementar Estadual n?. 152, de 16 de janeiro de 1997, do Estado do Rio Grande do
Norte.

§3° Reputa-se aglomeracdo urbana ou microrregiao aquela definida por
legislacao estadual.

§4° Para fins desta Portaria, entende-se por jurisdicdo ou sede o0s
municipios integrantes da Zona onde o magistrado ou servidor tiver exercicio em carater
permanente.

Art. 2° Somente serdo concedidas didrias ao magistrado ou servidor que
esteja no efetivo exercicio do seu cargo ou fungao.

Art. 32 As didrias serao concedidas de acordo com a localidade para a qual
devera ocorrer o deslocamento do magistrado ou servidor.

Art. 4° O ato concessivo de diarias devera ser objeto de publicacdo no
Djario de justica Eletrénico (DJE) e contera o nome do magistfado ou servidor, o respectivo
cargo ou funcdo, o destino, a descricao sintética do servico a ser executado, o periodo de
afastamento, a importancia unitaria e total a ser paga, o valor correspondente a eventual
deducdo de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte e a autorizacdo de pagamento do
ordenador de despesas.

Art. 52 A concessao de diarias ficaréd condicionada a disponibilidade
orcamentaria da justica Eleitoral, e pressupde, obrigatoriamente, a compatibilidade entre o
motivo do deslocamento com o interesse publico, as atribuicbes do cargo efetivo e as
atividades desempenhadas no exercicio da funcao comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 62 O pedido de diarias sera processado na forma estabelecida em
Ordem de Servico da Diretoria-Geral.

Secao Il
Das Diarias Nacionais

Art. 79 As didrias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da
jurisdicao ou sede, em valor correspondente as seguintes localidades de deslocamento:

| - localidade 1: capital dos estados, Distrito Federal e municipios com
mais de 200.000 (duzentos mil) habitantes;

Il - localidade 2: municipios com até 200.000 (duzentos mil) habitantes;

Il - localidade especial: municipios ou localidades com até 200.000
(duzentos mil) habitantes, mas que tenham custos elevados de pousada, alimentacao e
locomocao urbana, assim considerados por este Tribunal e homologados pelo Tribunal
Superior Eleitoral.

§12 O enquadramento do municipio na classificacdo a que se referem os
incisos i e |l sera feito utilizando-se tabela de estimativas de populacdo por municipio
brasileiro publicada anualmente pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
no Oidrio Oficial da Unido (DOU).

§29 A classificacdo do municipio ou localidade a que se refere o inciso Ili
tera validade em todo o territério nacional.




Secao lll
Das Diarias Internacionais

Art. 82 As diarias internacionais serao concedidas integralmente por dia de
afastamento do territério nacional, incluindo o dia de partida e o dia de chegada.

Paragrafo Unico. Serd concedida diaria nacional integral quando o
afastamento da sede exigir pernoite em territério nacional ou quando o retorno a sede se
der no dia seguinte ao da chegada no territério nacional.

Art. 92 Caberd a este Regional proceder a aquisigdo do valor das diarias
em estabelecimento autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgaos da Administracao
Publica.

Art. 10. O magistrado ou servidor podera optar pelo recebimento das
diarias em moeda nacional, sendo o valor, nesse caso, convertido pela taxa de cambio,
divulgada pelo Banco Central do Brasil, do dia da emissao da ordem bancaria.

Art. 11. O servidor que se afastar do pais para estudo ou missao oficial,
com onus, ficard obrigado a apresentar a autoridade imediatamente superior relatério
circunstanciado das atividades exercidas, dentro de 30 (trinta) dias, contados da data do
téermino do afastamento. .

Secao IV
Dos Valores das Diarias

Art. 12. O valor da diaria corresponderéd ao estabelecido pelo Tribunal
Superior Eleitoral em ato préprio.

Paragrafo Unico. Serao deduzidas das diarias as parcelas correspondentes
aos valores percebidos pelo servidor a titulo de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte,
nos termos das normas que os regulamentam.

Art. 13. Os servidores perceberdo, no maximo, 60% (sessenta por cento)
do valor da diaria a que tem direito ministro do Tribunal Superior Eleitoral, ressalvado o
disposto no art. 14.

Art. 14. Nos casos em que o servidor ou magistrado se afastar da
respectiva jurisdicao ou sede para acompanhar ministro do Tribunal Superior Eleitoral ou
Membro deste Regional, fard jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor
da diaria percebida pela autoridade acompanhada.

Paragrafo Unico. No caso de servidor publico ou colaborador eventual no
desempenho das atribuicbes de motorista, serd devido valor equivalente a diaria de
técnico judiciario, salvo se pelo cargo ou fungdo que o servidor ocupa neste Tribunal fizer
jus a diaria de valor mais elevado.

Art. 15. O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria
equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros da equipe.

§1° Considera-se equipe de trabalho o conjunto de, no minimo, 2 (dois)
servidores designados, por portaria do presidente ou do diretor-geral da Secretaria deste
Regional, para realizacao de tarefa com idéntica finalidade.

§2° A portaria de designacao dos membros da equipe de trabalho sera
expedida antes do inicio do servico e consignara o objetivo, o local e o periodo no qual se
dara a atividade.

§32 A equipe de trabalho encaminhara ao diretor-geral da Secretaria deste
Tribunal relatdrio das atividades desenvolvidas, em até 2 (dois) dias apos o retorno ao
TRE/RN.



§4° O relatério de atividades a que se refere o §32 deste artigo passara a
fazer parte do procedimento de prestacado de contas da viagem.

§52 No formuldrio de solicitacdo de diarias devera ser indicado o numero
do ato de designacdo do servidor para compor a equipe de trabalho.

Art. 16. O magistrado ou servidor fara jus somente a metade do valor da
diaria regular nos seguintes casos, observado o disposto no inciso il do §1° do art. 12 desta
Portaria:

| - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da jurisdicao ou sede e
nao se enquadrar nos casos especificados no §12 do art. 1° desta Portaria;

It - no dia do retorno a jurisdi¢cdo ou sede;

iIl — o deslocamento ocorrer para outro municipio integrante da jurisdicdo
(art. 19, §19, 11);

IV - a despesa com pousada for custeada por outro érgao ou entidade;

V - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por
orgao ou entidade da Administracao Publica.

Art. 17. Sera concedido ao magistrado ou servidor, nos trechos nacionais,
adicional correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor de uma diaria de nivel
superior, destinado a cobrir despesas de deslocamento para embarque e desembarque.

§12 Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade, exceto
escala e conexdes, o adicional sera acrescido do percentual de 40% (quarenta por cento)
do valor da diaria de nivel superior, a cada destino.

§29 Ndo sera devido o adicional se o deslocamento ocorrer em transporte
proprio ou oficial.

§32 O adicional sera devido pela metade quando parte do deslocamento
ocorrer em transporte proprio ou oficial.

Art. 18. As didrias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentacdao e ao auxilio-transporte, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de
semana e feriados.

Secao V
Do Pagamento das Diarias

Art. 19, As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto
nas situacoes a sequir, a critério da autoridade concedente:

| - quando o deslocamento ocorrer em situacao de emergéncia, caso em
gue poderao ser processadas no decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze)
dias, caso em que poderao ser parceladas;

Il - quando a proposta de concessao de diarias for autorizada com menos
de 3 {trés) dias de antecedéncia, caso em que poderao ser processadas no decorrer do
afastamento.

Art. 20. O pagamento das didrias ficard condicionado a disponibilidade
orcamentéaria da justica Eleitoral.




Art. 21. Se o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte,
a despesa recaira no exercicio em que se iniciou. g

Art. 22. A concessdo de didrias cabera a autoridade definida em
regulamento do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, podendo ser objeto de
delegacao.

Art. 23. Quando o afastamento iniciar-se em sexta-feira ou incluir sabado,
domingo ou feriado, a solicitacdo de didrias deverd ser expressamente justificada e a
autorizacdo do pagamento configurard o acolhimento da justificativa do proponente pelo
ordenador de despesas.

Art. 24. Autorizada a prorrogacdo do prazo de afastamento, o beneficiario
fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Segao VI
Da Restituicao das Diarias

Art. 25. Serao restituidas pelo magistrado ou servidor, em 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data de retorno a jurisdicdo ou sede, as didrias recebidas e nao
utilizadas.

§1° Quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o afastamento, o
valor recebido serd integralmente restituido dentro de 5 (cinco) dias a contar da data
prevista para o inicio do afastamento.

§2° A restituicdo serd feita mediante Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), em codigo especifico para esse fim, emitida pela Se¢ao de Contabilidade/COF/SAO
deste Regional.

§32 Em se tratando de didria internacional, a restituicdo sera calculada
mediante a conversdo do valor pela taxa de cambio, divulgada pelo Banco Central do
Brasil, do dia em que se efetuar o depdsito na Conta Unica do Tesouro Nacional do Banco
do Brasil S.A., por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida pela Secdo de
Contabilidade/COF/SAO deste Regional.

§4° Nao havendo restituicdo das didrias recebidas indevidamente, o
beneficidario estard sujeito ao desconto do respectivo valor em folha de pagamento do
respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subseqglente.

Secao Vi
Da Comprovacao da Viagem

Art. 26. Quando houver aquisicao de passagens para o deslocamento, o
magistrado ou servidor devera apresentar, apés a viagem, o cartdo de embarque ou
documento equivalente ao gestor do contrato firmado com empresa de fornecimento de
passagens aéreas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o retorno.

§1° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da apresentacdao do
comprovante do cartao de embarque, por motivo justificado, a comprovacdo da viagem
podera ser feita por qualgquer das seguintes formas:

| — ata de reunido ou declaracdo emitida por unidade administrativa, no
caso de reunidoes de conselhos, de grupos de trabalho ou de estudos, de comissdes ou
assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

Il - declaragao emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do
beneficiario como presente;




§2° Quando o deslocamento ocorrer em transporte préprio ou oficial, a
comprovacao de utilizacdo das didrias dar-se-a por declaragdo escrita da chefia imediata
da unidade de lotacdo do beneficiario, que devera ser juntada aos autos no prazo de 5
(cinco) dias Uteis apods o retorno.

Secao VI
Disposigdes Finais

Art. 27. A autoridade proponente, o ordenador de despesas e o0
beneficiario das diarias responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto nesta Portaria.

Art. 28. Compete a Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria do
TRE/RN a fiscalizacdo do cumprimento das disposicdes contidas nesta Portaria.

Art. 29. Aquele que se deslocar para prestar servigos nao remunerados a
Justica Eleitoral fara jus a diarias e passagens, na qualidade de colaborador ou colaborador
eventual, aplicando-se-lhe, no que couber, as regras previstas para os servidores.

§1° Colaborador é a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Justica
Eleitoral, mas vinculada a Administragdo Publica.

§2° Colaborador eventual é a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
Administracdo Publica que venha a ser convocado para prestar algum tipo de colaboracao
a justica Eleitoral do Rio Grande do Norte.

§3° O valor da diaria de colaborador sera fixado pela equivaléncia entre o
cargo por ele ocupado e os cargos do Tribunal Eleitoral.

§4° O valor da diaria de colaborador eventual sera fixado pela autoridade
concedente, ouvido o proponente, mediante a equivaléncia das atividades a serem
exercidas com as dos cargos constantes da tabela de valores das diarias, estabelecida pelo
Tribunal Superior Eleitoral.

§52 Os colaboradores e os colaboradores eventuais deverdo declarar se
recebem auxilio-alimentacdo e/ou auxilio-transporte e seus respectivos valores, para
cumprimento do disposto no art. 18.

Art. 30. As despesas com alimentagao e pousada do colaborador eventual,
previstas no art. 42 da Lei n? 8.162, de 08 de janeiro de 1991, por ele realizadas em
deslocamento a servigo da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte, serdo indenizadas nos
termos desta Portaria.

Art. 31. Salvo ulterior autorizacao legal ou determinacdo do Tribunal
Superior Eleitoral, ndo sera efetuado pagamento de didrias a membro do Ministério Publico
Eleitoral.

Art. 32. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral, aplicando-
se subsidiariamente, no que couber, as normas emanadas do Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 33. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 34. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial as Portarias
n% 116/2009-GP, 394/2010-GP e 593/2009-GP.

Natal, 31 de agosto

Des. Vivaldo Pinhéiro
Presidente




