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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N.2 807, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2011.

Dispbe sobre o acesso aos sistemas e servigos
informatizados disponiveis na Secretaria deste

Tribunal e nos Cartorios Eleitorais do Estado.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto nos incisos XIX e XXIil, do art.
20, da Resolugao TRE/RN n2 8, de 28 de fevereiro de 2008 - Regimento interno deste Tribunal,

Considerando a necessidade de regulamentar o acesso aos sistemas e servigos

informatizados utilizados na Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios Eleitorais do Estado;

RESOLVE:

Art. 12 O acesso aos sistemas informatizados utilizados na Secretaria deste
Tribunal e nos Cartoérios Eleitorais deste Estado sera regulamentado através das disposicoes e

dos anexos constantes desta Portaria.

CAPITULO |
Da habilitagao

Art. 22 Considerar-se-ao usuarios para os efeitos desta Portaria:

| - os Membros do Tribunal Regional Eleitoral;

il - os Juizes Eleitorais do Estado;

Il - o Procurador Regional Eleitoral;

IV - os Promotores Eleitorais do Estado;

V - os servidores ocupantes de cargo efetivo deste Tribunal;

VI- os servidores ocupantes de cargo comissionado sem vinculo com a
Administracdo Publica;

VI - os servidores cedidos, requisitados, removidos e em exercicio provisério na
Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios Eleitorais do Estado;

VI - os estagiarios;

IX - os terceirizados que prestam servico na Secretaria deste Tribunal e nos
Cartérios Eleitorais do Estado.

Art. 32 Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacé&o proceder a habilitacdo
dos usuarios elencados no Art. 22 desta Portaria nos sistemas e servigos especificados nos

anexos | e Il desta Portaria.



§1° Nas hipéteses dos incisos I, IV, V, VI, VI, Vili e IX'do art. 29, compete ao
Chefe de Cartério, no ambito da respectiva Zona Eleitoral, proceder a habilitagdo dos usuarios
no Subsistema de Instalacdo e Seguranca - SIS e nos sistemas por este protegidos.

§2° O acesso aos sistemas e servicos informatizados utilizados nos Cartérios
Eleitorais que necessitem de habilitagdo complementar dependera de comunicagao da Chefia
do respectivo Cartério, a Secretaria de Tecnologia da Informagado.

Art. 42 Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas comunicar a Secretaria de
Tecnologia da Informacédo sobre o exercicio dos usuarios elencados no art. 22 desta Portaria,
exceto aqueles previstos no inciso IX.

§12 A informacado de que trata o caput deste artigo devera conter: nome
completo, matricula, unidade de lotacdo, data de inicio e término do exercicio, quando for o
caso.

§29 Os usuarios elencados nos incisos | a Vill devem ser habilitados apds a
comunicacao da Secretaria de Gestao de Pessoas prevista no caput.

Art. 52 Compete aos respectivos gestores de contrato de pessoal a servico deste
Tribunal ou ao titular da unidade a qual estejam vinculados solicitar a Secretaria da Tecnologia
da Informacao a habilitacdo dos usudrios elencados no inciso IX do art. 22 desta Portaria.

Pardgrafo Unico. A solicitagdo de habilitacdo destes usudrios deve conter nome
completo, CPF ou matricula, unidade de lotagao, data de inicio e de término do contrato.

Art. 62 No caso de habilitacdo dos agentes publicos designados para substituir os
titulares de funcbdes comissionadas ou cargos em comissao, a Secretaria de Tecnologia da
Informacao procederd da seguinte forma:

| — os substitutos dos titulares dos gabinetes das unidades, dos chefes de segao e
dos cargos em comissao terao acesso ao Sistema de Acompanhamento de Documentos e
Processos (SADP) ou equivalente (perfil correspondente), a lista de correio, Processo
Administrativo Eletréonico (PAE), Malote Digital, a area de backup e ao compartilhamento da
pasta de trabatho da unidade na qual poderao exercer a substituicao, a partir da publicacao da
respectiva portaria de substituicao, pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, em sistema interno
de publicagao de documentos;

Il — os substitutos das demais fungdes comissionadas da Secretaria do Tribunal
terao acesso aos sistemas e servicos na unidade na qual poderdo exercer a substituicdo de
acordo com solicitacao da chefia imediata, através de formulario eletrénico;

Il - os substitutos de Chefia de Cartédrio, lotados na mesma zona eleitoral, terdo
acesso aos sistemas e servicos descritos no Anexo I, referentes ao Chefe de Cartério;

IV — os substitutos de Chefia de Cartério em Zona diversa da lotagao original, a
Secretaria de Gestao de Pessoas devera comunicar previamente a Secretaria de Tecnologia da
Informagdo quanto ao servidor substituto indicado, bem como a Zona e o periodo de
substituicdo, visando a concessdo de permissao nos sistemas e servicos descritos no Anexo I,
referentes ao Chefe de Cartério.

Paragrafo Unico. As inclusdes, alteragdes ou exclusdes dos sistemas e servicos
informatizados, mencionados no inciso | deste artigo, deverao ser solicitadas pelos respectivos

titulares, mediante o preenchimento de formulario eletrénico.



CAPITULO 1l
Da desabilitacao

Art. 72 Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacao proceder a
desabilitacdo nos sistemas e servigos informatizados a que se refere a presente Portaria, a qual
ocorrerd a partir de umas das hipéteses elencadas a seguir:

| — mediante solicitacdo do Gestor do Contrato respectivo ou do titular da
unidade de exercicio do usuario, quando se tratar de usuarios elencados no inciso IX do art. 22
desta Portaria;

Il - mediante comunicacdo da Secretaria de Gestao de Pessoas, quando se tratar
de usuarios elencados nos incisos I, 11, Hll, IV, V, VI, Vil e VIl do art. 22 desta Portaria.

Pardgrafo Unico. A desabilitacdo nos subsistemas a que se refere o §12 do art. 32
sera feita pelo Chefe do Cartério ou pela Secretaria de Tecnologia da informac¢ao mediante
solicitagao do Juiz da respectiva Zona Eleitoral.

Art. 82 A Secretaria de Tecnologia da Informagao deve preservar

permanentemente as informacodes relativas a identificacdo dos usudrios desabilitados.

CAPITULO il

Das disposicoes finais e transitérias

Art. 92 Somente serao habilitados, nos termos desta Portaria, os usuarios que:

| — estejam cadastrados em sistema de gerenciamento de recursos humanos
préprio, nas hipoteses dos incisos V, VI e Vii do art. 29, que;

Il - os processos de contratacao estejam devidamente regularizados junto a este
Tribunal, nas hipéteses dos incisos Vill e IX do art. 29;

IIl - tenham sido designados para o Tribunai ou Zona Eleitoral, nas hipéteses dos
incisos 1, 11, lll e V.

Art. 10. Caberd a Chefia imediata solicitar a habilitacdo, desabilitacdo ou
alteragao de perfil dos usuarios lotados na respectiva unidade, guando ocorrer de forma
diversa da especificada nos Anexos | e Ii desta Portaria.

§ 12 Tratando-se de ocupantes de cargo em comissao, de titulares de gabinetes
das unidades da Secretaria deste Tribunal e de chefes de Cartério Eleitoral, esta solicitacao
poderd ser formulada pelo proprio requerente.

§ 29 Para os usudrios elencados no inciso IX do art. 22, a solicitagdao devera ser
formulada pelo gestor do contrato respectivo ou pelo titular da unidade a qual estejam
vinculados, devendo, na ocasido, ser observado o disposto no paragrafo unico do Art. 52

§ 39 A Secretaria de Tecnologia da Informagdo somente atendera as solicitagdes
contidas no caput apds a devida autorizagdo dos gestores descritos no Anexo lll, quando for o
caso.

Art. 11. As solicitagcdes para os procedimentos previstos nesta Portaria serao
encaminhadas a Secretaria de Tecnologia da Informacdo mediante formuléario eletrénico

especifico.



Paragrafo Unico. Na indisponibilidade do formulafio eletrénico ou na
impossibilidade de acesso aos recursos necessarios para seu preenchimento, a solicitagao
deverd ser formalizada e encaminhada por fac-simile ou por correio eletronico para a

Secretaria de Tecnologia da Informacgao.

Art. 12. A implantagao de sistemas e servicos informatizados nao previstos nesta
Portaria deverd ser regulamentada por meio de ordem de servico expedida pela Diretoria-
Geral, na qual deverd constar, sem prejuizo das disposicdes contidas nesta Portaria, a
designacao de seus respectivos gestores e 0 padrao de permissoes de acesso para 0s Usuarios.

Art. 13. Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral que podera, ainda,
expedir instrucdes para a fiel execugdo desta Portaria.

Art. 14. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposigoes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 12 de dezembro de 2011.




PORTARIA 807/2011 - ANEXO I - ACESSO PADRAO DOS USUARIOS DA SECRETARIA
DO TRIBUNAL

TIPO DE USUARIO SISTEMAS E SERVICOS

Arca de backup do setor *

e Servidores ocupantes de cargo efetivo |Conta de usuario na rede local
deste Tribunal Bate papo

« Servidores ocupantes de cargos e Pasta de trabalho do setor *
fun¢des comissionadas Caixa postal

. . - ista de correio do setor *
« Servidores cedidos, requisitados, Lista de correio do set

removidos € em exercicio provisério  Fas Jo.setor *
P SADP (perfil comum)*

Conta de usuario na rede local
Bate papo

Caixa postal

Lista de correio do setor

» Estagiarios

e Membros do Tribunal Regional Conta de usuario na rede local
Eleitoral Bate papo
o Procurador Regional Eleitoral Caixa postal

e Terceirizados que prestam servigo na

' . Solicitacio sob d d
Justica Eleitoral olicitagdo sob demanda

*Os Secretarios € Coordenadores terdo pleno acesso aos sistemas das unidades, mediata e

imediatamente, a eles subordinadas.



PORTARIA 807/2011 - ANEXO II - ACESSO PADRAO DOS USU’ARI‘OS DAS ZONAS
ELEITORAIS '

TIPO DE USUARIO

SISTEMAS E SERVICOS

Servidores ocupantes de cargo efetivo
deste Tribunal

Servidores cedidos, requisitados,
removidos e em exercicio provisorio

Bate papo

Caixa postal

Lista de correio da Zona Eleitoral

PAE

SADP (perfil comum)

Chefes de Cartorio

Lista de correio — Chefe de Cartorio

Malote Digital

Ponto Eletrénico (cadastramento)

Pdoc (perfil DJe e Mural)

Estagidrios

Bate papo

Caixa postal

Lista de correio do setor

Juizes Eleitorais do Estado
Promotores Eleitorais do Estado

Solicitacdo sob demanda

Terceirizados que prestam servigo na
Justica Eleitoral

Solicitagdo sob demanda




PORTARIA 807/2011 - ANEXO 111 - SERVICOS E SISTEMAS DISPONIVEIS E GESTORES

,

Nome/Sigla Finalidade Gestor

Acesso - Adm controle de acessos de aplicagdes TSE SGI/CI

Area de backup do setor | drea de backup do setor Responsavel pelo setor

AVM avalia¢@o de treinamento de meséarios SCAP/COED

Bate papo comunicag¢do instantanea na intranet SGI/C1

CAND registro de candidaturas SPF/CADPP

Contra-senha fornecimento de contra-senhas (SIS) Cl/STI

Controle de Folgas controle do banco de horas-folga SRF/CP

Dia-E Registro de ocorréncias nas eleigdes CE

Dle diario oficial da justiga eleitoral SJ

ELO manuten¢do do cadastro de eleitores CDCE/CRE

Enquetes enquetes-pesquisas via intranet ASPLAN

Estagiarios controle de freqiiéncia e folha de estagiarios SLD/COED

Gerenciamento gerenciamento de dados das eleicdes SSE/CE

GM geracdo de midias SSE/CE

HE horério eleitoral SPF/CADPP

ITAR Registro de inteiro teor de acoérddos SJUR/CADPP

ITAR registro de inteiro teor de acordios SPE/CADPP

Lista de correio do setor | lista de correio do setor Responsavel pelo setor

Malote Digital Sistema de comunicagdo eletronica de atos Comité Gestor
oficiais

OcoMon registro de solicitagdes de informdtica CI/STI

PAE Processo Administrativo Eletronico Comité Gestor

Pdoc publica¢do de documentos na WEB ASCOM

Pdoc - DJe publica¢do de documentos na WEB para o DJe |SJ

Peti¢do Eletronica Submissdo de peti¢des on line SCAE/CSG

Ponto Eletroénico-cadastro | Cadastro de digitais dos servidores SRF/CP

Portal das Elei¢des - Adm | Solugio de comunicagdo e divulgagio de Comité Gestor
atividades eleitorais

Portaria controle de acesso da portaria SST/CSG

Preparagdo preparagio de dados de eleigdo SSE/CE

ResultELE resultado de eleigdes SIELE/CE

SADivulga acompanhamento da divulgagio do voto COED/SGP
eletrénico

SADP acompanhamento de documentos e processos | Comité Gestor

SAE Informagodes para as eleigdes SIELE/CE

SAMV acompanhamento de mesarios voluntarios COED/SGP

SCA-ADM controle de acesso das aplica¢des do TRE SGI/Cl1

SCC controle de compras SLC/CMP

SCR controle de RUNIN SUE/CE

SGAE Sistema de gestdo de autoridades eleitorais SJPE/CP

SGCO gerenciamento da carga oficial de urnas STI

SGIP gerenciamento de informagdes partidarias SGDP/CADPP

SGRH gestdo de recursos humanos Comité Gestor

SIAC acompanhamento de contratos CMP

SICEL Acompanhamento de inspegdes e correigdes AJCRE/CRE
eleitorais

SICRO-RN concurso de remogio Comissdo Responsavel

SIGEPRO Sistema de gestdo de programagio SPOF/COF
orcamentaria

SISCONP controle de processos SA/CGI

SISD sistema de numeragdo de atos oficiais GAB/DG

SISFORN Sistema de fornecedores SEOF/COF

SJUR Sistema de registro de jurisprudéncias SJUR/CGI

SND Sistema de numeragio de contratos SLC/CMP

SPCE Sistema de presta¢do de contas eleitorais SACEP/CCIA

SPCP Sistemas de prestacdo de contas partiddrias SACEP/CCIA

TelefonesTRE cadastro de ramais da Secretaria SST/CSG

Transportador transportador de dados SSE/CE

VAD verificacdo de assinaturas digitais SSE/CE

VAP verificador de assinaturas das aplicagdes SSE/CE

ZEUS habilitador de aplicagdes eleitorais SSE/CE




