TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N.2 292/2012 - GP *

Dispbe sobre a prestacao de servico
extraordindrio no ambito da Justica
Eleitoral do Rio Grande do Norte.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte, usando das atribuicdes gue lhe sao conferidas pelo art. 20, inc. XXIii,
do Regimento Interno da Casa; e

Considerando a Resolucao n.2 22.901-TSE, de 12 de agosto de
2008, que dispbe sobre a prestacao de servico extraordinario no ambito da
justica Eleitoral;

Considerando a Resolucao n.2 88-CNJ, de 8 de setembro de
2009, que dispde sobre a jornada de trabalho no ambito do Poder judiciario;
e

Considerando o Decreto do Poder Executivo Federal n@
1.590/1995 e a Portaria n2 102/2009 - TSE;

RESOLVE:

Art. 12, A execucdo e o pagamento de servico extraordinério,
no ambito da justica Eleitoral do Rio Grande do Norte, obedecerdao aos
critérios estabelecidos nesta Portaria.

Art. 29, Poderdo prestar servico extraordinario:

| — os servidores efetivos do Quadro da justica Eleitoral lotados
no TRE/RN;

Il - 0s ocupantes de cargo em comissao;

Il - os servidores cedidos a este Regional,;

IV - o0s servidores requisitados;

V - os servidores em exercicio provisério;

Vi - 0s agentes publicos que, no Tribunal de justica do Estado
do Rio Grande do Norte, atuem como motoristas dos Desembargadores em
exercicio na Presidéncia ou na Vice-Presidéncia deste TRE;

VHl - 0s agentes publicos a disposicao dos 6rgados da justica
Eleitoral do Rio Grande do Norte em virtude de previsao legal.

§ 192 Nas solicitacbes de servico extraordinario deverao ser
convocados, preferencialmente, os servidores que detém menor saldo
registrado em banco de horas, exceto em casos excepcionais, devidamente
justificados por sua chefia imediata.



§ 22 A remuneracao do servico extraordinario prestado pelo
substituto de titular de cargo em comisséo ou de funcdo comissionada serd
calculada com base na remuneracao a que fizer jus o servidor em razao da
substituicao.

Art. 32, A prestacao de servico extraordinario sera previamente
autorizada pela Presidéncia, condicionada a avaliacdo do carater
excepcional e temporario da situacéo pela Diretoria-Geral.

§ 12 Caberd aos Juizes Eleitorais, Secretarios, Assessores,
Coordenador do Controle Interno, Oficiais de Gabinete e Presidentes de
Comissdes demonstrar o preenchimento dos requisitos insertos no art. 74
da Lei n.2 8112/90, mediante utilizacao do Anexo |. {vide Anexo Unico)

§ 22 No caso de servico extraordinario prestado em local
diverso ao da lotacdo do servidor, a solicitacdo partira do titular da Unidade
na qual o servico sera prestado, utilizando formulario do Anexo II. (vide
Anexo Unico)

§ 32 As solicitacbes para prestacdo de servico extraordinario
deverao apresentar justificativas e a descricao detalhada das atividades a
serem realizadas.

§ 49 A solicitacdo de servico extraordinario prestado por
servidores nao pertencentes ao Quadro Permanente do TRE/RN devera ser
instruida, também, com os respectivos contracheques, referentes ao més da
prestacao do servico, ou, no méaximo, aos dois meses anteriores.

§ 52 As propostas de servico extraordinario deverdo ser
encaminhadas a Diretoria Geral com antecedéncia minima de trés dias
uteis.

§ 62 No caso de servico extraordindrio previamente
estabelecido por normas do TSE ou do TRE/RN, considerar-se-ao cumpridos
os requisitos de excepcionalidade e temporalidade, ficando a execucao do
servico condicionada a indicacao das escalas nos termos dos paragrafos 1°
e 29 deste artigo.

§7° Caberd a chefia imediata acompanhar rigorosamente o
guantitativo de servidores apresentados na escala de servico extraordinario.

Art. 42, O regime de servico extraordinario, sempre com
autorizacao da Presidéncia, poderd ocorrer, dentre outros, nos seguintes
periodos:

I - no final do alistamento eleitoral,

i — no periodo compreendido entre os noventa dias que
antecedem as eleicBes até a data final para diplomacao dos eleitos;

il - recesso forense;

IV - eleigbes suplementares;

V - revisao do eleitorado.

§ 12 A retribuicéo pela prestacdo de servico extraordinario serd
efetuada em peclnia, condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria.



§ 22 Na impossibilidade do pagamento em peclnia, o servico
extraordinario prestado sera computado no banco de horas.

§ 32 Mediante solicitacao por parte do interessado, o
pagamento em pecunia podera ser convertido para computo no banco de
horas.

§ 42 Sem prejuizo das hipéteses legalmente previstas, serd
considerado sem previsao orcamentaria e financeira, para os efeitos desta
Portaria, o servico extraordinario prestado sem autorizacdo prévia ou com
extrapolacao da carga horaria previamente autorizada pela Presidéncia.

§ 52 Na conversao das horas extras em banco de horas incidem
os percentuais de acréscimo de 50% (cinglenta por cento) ou 100 % (cem
por cento) a que o servidor faria jus na hipétese de pagamento em pecunia.

Art. 52. A realizacao do servico extraordinario ndo excederd
duas horas, em dias Uteis, e dez horas aos sabados, domingos e feriados,
obedecido o limite de quarenta e quatro horas mensais.

§ 12 Caso o limite previsto no caput do artigo ndao puder ser
observado, por imperiosa necessidade de servico, o Presidente poderd
autorizar, excepcionalmente, a sua extensao até o limite de cento e vinte e
guatro horas mensais, observado o limite de dez horas aos sabados,
domingos e feriados.

§ 22 A jornada que exceder os limites didrios autorizados, até o
maximo de trinta minutos, seré destinada a compensacao.

Art. 62. O inicio do c6mputo do servico extraordinario, para fins
de remuneracao, dar-se-a a partir da primeira hora que exceder a jornada
de trabalho. (Redacao dada pela Portaria n2 559/2012-GP, de 13.09.2012)

Paragrafo Unico. Aplica-se a regra do caput deste artigo aos
servidores que exercem jornada em regime especial, prevista em lei, e aos
optantes pelo regime de trinta horas semanais com reducao de
vencimentos. (Redacao dada pela Portaria n® 559/2012-GP, de 13.09.2012)

Art. 72. Entre cada jornada diaria de trabalho observar-se-a o
periodo de repouso de, no minimo, oito horas ininterruptas.

Art. 82 O pagamento do servico extraordindrio ficard
condicionado a disponibilidade financeira e existéncia de recursos no
elemento préprio do orcamento do TRE/RN, e sera calculado tomando-se por
base:



| - para servidores efetivos do Quadro que nao exercam funcao
comissionada ou cargo em comissao: a remuneracao percebida;

Il - para servidores efetivos do Quadro que exercam funcao
comissionada (FC) ou cargo em comissao (C}), ainda que em substituicao
com efeitos financeiros: a remuneracao do cargo efetivo somada a da FC ou
a do C] exercidos, observada a opcéao prevista em lei.

il - para ocupantes de cargo em comissao, sem vinculo efetivo
com o servico publico: a remuneracéao percebida pelos servidores;

IV - para servidores nao pertencentes ao Quadro gque nao
exercam funcao comissionada ou cargo em cComissao: a remuneracao
percebida na reparticao de origem;

V - para servidores nao pertencentes ac Quadro que exergcam
funcao comissionada ou cargo em comissao, ainda que em substituicao com
efeitos financeiros: a remuneracao percebida no érgao de origem somada a
da FC ou a do C] exercidos, observada a opcdo prevista em lei.

Art. 92, O salario-hora de servico extraordinario sera calculado
dividindo-se a remuneracao mensal do servidor por cento e setenta e cinco,
acrescido dos percentuais de cinquenta por cento em se tratando de hora
extraordinaria em dias Uteis e aos sabados, e de cem por cento aos
domingos e feriados. (Redacao dada pela Portaria n? 559/2012-GP, de

13.09.2012)

§ 12 Para o servidor optante pela jornada semanal de trinta
horas, com reducdo de vencimentos, o salario-hora do servico
extraordinario sera calculado dividindo-se a sua remuneracao por cento e
cinquenta, acrescido dos percentuais mencionados no caput deste artigo.
{Incluido pela Portaria n® 559/2012-GP, de 13.09.2012)

§ 292 O salario-hora dos ocupantes dos cargos de Analista
judicidrio, Area de Apoio Especializado, Especialidades Medicina e
Odontologia, sujeitos ao regime especial de jornada previsto em legislacao



especifica, sera calculado dividindo-se o valor da remuneracao mensal por
cem e por cento e cinquenta, respectivamente, acrescido dos percentuais
mencionados no caput deste artigo. (Incluido pela Portaria n? 559/2012-GP,
de 13.09.2012)

Art. 10. Para cada oito horas diarias de trabalho prestado, seja
dias U(teis, sabados, domingos ou feriados, o servidor devera usufruir de
intervalo para repouso e alimentacao, nao podendo ser inferior a 1 (uma),
cabendo a chefia imediata estabelecer revezamento, quando necessario.

§ 12 O servico extraordinario que, devido a impossibilidade de
revezamento, for iniciado em domingo ou feriado e prosseguir
ininterruptamente, adentrando o dia posterior, devera ser totalmente pago
com adicional de 100% (cem por cento).

§ 22 Sera observado o repouso semanal remunerado de que
trata o inciso XV do art. 72 da Constituicdo Federal, ressalvados 0s casos
excepcionais.

Art. 11. Sendo o servico prestado entre 22h de um dia e 5h do
seguinte, serd acrescentado ao valor da hora extra calculada o percentual
de 25% (vinte e cinco por cento), a titulo de adicional noturno,
considerando-se cada hora como cinglenta e dois minutos e trinta
segundos.

Paragrafo Unico. Caso o servico de que trata o caput se estenda
ininterruptamente para além das 5h do dia seguinte, em circunstancia de
necessidade plenamente justificada, em que nao haja possibilidade de se
proceder a revezamento entre servidores, as horas excedentes deverao
também ser consideradas como passiveis de adicional noturno.

Art. 12. O servico extraordindrio prestado durante o més
deverd ser remunerado no imediatamente posterior, desde que a solicitacao
de pagamento, instruida do modo descrito no artigo seguinte, obedeca as
disposicdes desta norma.

Art. 13. Os processos que versam sobre servico extraordinario
observarao a seguinte tramitacao:

P - Unldade mteressada protocollza via S|stema PAE escala
nominal dos servidores que prestardo servico extraordindrio no més, por
meio da opc¢ao “Servico Extraordinario”; (Redacdo dada pela Portaria n®

428/2012-GP, de 20.06.2012)

Il - Diretoria Geral para avaliar a necessidade da prestacao do
servico extraordinério;

Iif — Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido;

IV - Gabinete da Presidéncia para despachar a escala de
servico extraordinario e o seu respectivo pagamento ou conversao para o
banco de horas




Vi - Secao de Calculos e Conferéncia para inclusdo em sistema
informatizado e validacdo dos calculos realizados pelo sistema, em
consonancia com o pedido da Unidade; (Redacdo dada pela Portaria n®
428/2012-GP, de 20.06.2012)

Vil — Secao de Planejamento Orcamentario e Financeiro para
informar a disponibilidade orcamentéria;

Vill - Secao de Folha de Pagamento para proceder ao
pagamento das horas autorizadas;

IX — Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria para fazer
analise final;

X - Secdo de Caélculos e Conferéncia para arquivar.

Art. 14. Podera ser dispensada a observancia do tramite
estabelecido no artigo anterior, desde que devidamente fundamentado.

Art. 15. O cOmputo do servico extraordinario devera ocorrer
mediante o registro do ponto eletrénico biométrico, inclusive dos intervalos
intrajornada, sob pena de responsabilidade disciplinar, ressalvadas as
situacbes excepcionais devidamente justificadas.

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do
TRE/RN e, subsidiariamente, com base nas normas e procedimentos do TSE
gue versarem sobre o assunto.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se a Portaria n.2 325/2006-GP, de 30/06/2006 (DJE: 01/07/2006),
e a Portaria n.2 542/2010-GP de 18/08/2010 {DjE: 20/08/2010}), bem como as
demais disposi¢cbes em contrario.

Natal/RN, 20 de abril de 2012.

Desembargador Saraiva Sobrinho
Presidente

* ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI AS SEGUINTES PUBLICACOES:

Portaria n®. 292, de 20 de abril de 2012, Dfe: 25/04/2012, pags.17/21;
Portaria n° 428, de 20 de junho de 2012, Dje: 29/06/2012, pdgs.05/06; €
Portaria n®. 559, de 13 de setembro de 2012, Dfe: 19/09/2012, pags.05/06.




ANEXO UNICO
{incluido pela Portaria n? 428/2012-GP, de 20.06.2012)

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - RN

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENADORIA DE PAGAMENTO

SERVICO EXTRAORDINARIO

Titular da Unidade

Unidade Ramal

Exmof{a). Senhor{a) Desembargador(a)-Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte,

O{a) Titular da Unidade acima identificado(a), vem requerer a Vossa

Exceléncia autorizacdo para a realizacdo de servico extraordinério, conforme escala
anexa.

JUSTIFICATIVAS:

Nestes termos,
Pede deferimento.

Chefe da Unidade
Assinatura Eletronica via PAE

Tramite inicial: GABDG



ESCALA DE SERVICO EXTRAORDINARIO

NOME DO -
LOTACAO DATAS DIAS DA SEMANA | QTE. HEs
SERVIDOR
/ a
Dias Uteis
Fulano de Tal GABSGP — Até 02
1 a Segunda a sexta
A
A , .
Fulano de Tal GABSGP / Sabados Até 10
Fulano de Tal GABSGP N Domingo/Feriado | Até 10

* Obs.: Serd observado o intervalo para repouso e alimentacdo de, no minimo, 01

hora.




