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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N2. 418/2012-GP

Dispde sobre 0 tramite de
Reconhecimento de Dependéncia
Econbdmica, Modificacdo de Estado Civil,
Exclusao de Dependente,
Reconhecimento de Unido Estdvel e
Inclusdo de Dependente para fins de
Imposto de Renda neste Tribunal e
revoga a Portaria n.2 575/2010-GP.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DQ TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuicGes que |lhe s&o
conferidas pelo artlgo 20, XiX, do Regimento Interno desta casa, e

Considerando a necessidade de desburocratizar os processos
da area de pessoal, tornando o fluxo mais &gil e melhorando a qualidade de
trabalho dos servidores,

Considerando as novas nomenclaturas e atribuicdes advindas
da Resolugdo n¢ 5/2012 (Regulamento da Secretaria), bem assim as
recentes delegagdes contidas nas Portarias n®® 426/2008-GP e 134/2012-
DG,

RESOLVE:

Art. 12 O requerimento. de Reconhecimento da Dependéncia
Econdmica para fins de pensdo civil ou demais fins determinados na decisdo
judicial observara a seguinte tramitac3o:

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrdnico
por meio da opcdo: Dependéncia Econdmica - Reconhecimento para fins de
pensdo civil;

: II - Se¢ao de Informagdes Processuais para enquadramento
tegal; . _ '

Ill- Assessoria Juridica da Diretoria-Geral para analisar ¢ pedido;

IV - Gabinete da Diretoria-Geral para decidir;

-



V - Secdo de Registros Funcionais para incluir no médulo de
Dependentes do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH) e
arguivar.

Paragrafo unico. O pedido de Reconhecimento de Dependéncia
Econdmica para fins de penséo civil feito por servidor inativo deverd ter o
tramite dos incisos Il e V substituido pela Se¢éo de Gestdo de Beneficios.

Art. 22 Os Requerimentos de Modificacdo de Estado. Civil e
Exclusdo de Dependente observardo a seguinte tramitacao:

I - Interessado requer via Processo Admlmstratrvo Eletronlco
por meio de uma das opcbes abaixo:

a) Modificagdo de Estado C. il

b) Exclusao de Dependente;

I

Il - Secretaria de Gestdao de Pessoas para decidir.

HI — Secdo de Gestdo de Beneficios para atuallzar nho mddulo de
Dependentes do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH) e
registrar em Relatério préprio;

IV - Secéo de Folha de Pagamento atualizar no mddulo de
Folha de Pagamento do Slstema de Gerenciamento de Recursos Humanos
(SGRH)

V - Secao de Registros Funcionais para arquivar,
Art. 3% O requerimento de Reconhecimento de Unido Estivel
observara a seguinte tramitagdo:

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrénico
por meio da opcao: Unido Estdvel - Reconhecimentio,

Il - Secdo de Registros Funcionais para informacdes funcionais;

+

Ill. - Se¢do de Informagdes Processuais para enquadramento
legal;

IV - Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre a
informagao da Secao de Informacdes Processuais;

V - Assessoria Juridica da Diretoria-Geral para analisar o
_pedido;

- Gabinete da Diretoria-Geral para decidir;

- VIl - Secdo de Registros Funcionais para incluir nos
- assentamentos e arquivar. '



Paragrafo Unico. O pedido de Reconhecimento de Unido Estavel
feito por servidor inativo terd o trémite dos incisos lil e VIl alterado para a
Segao de Gestdo de Beneficios.

Art. 42 O requerimento de Inclusdo de dependente para fins de -
imposto de Renda observara a seguinte tramitacao:

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletronico
por meio da opgdo: Beneficios - Inclusdo de dependente para fins de
Imposto de Renda,

Il - Secdao de Informagdes Processuais para analisar o pedido;

HI — Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para decidir.

IV — Secac de Registros Funcionais para incluir no Médulo de
Dependentes do Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos.

V - Segao de Folha de Pagamento para incluir no Médulo de
Folha de Pagamento do Sistema de Gerenciamento de-Recursas Humanos.

Vi- Sec¢éo de Registros Funcionais para arquivar.

Paragrafo Unico. O pedido de Inclusdc de dependente para fins
de Imposto de Renda feito por servidor inative deverd ter o tramite dos
incisos V e VIl substituidos pela Secdo de Gestdo de Beneficios.

Art. 52 Poderd ser dispensada a observancia do tramite
indicado nesta Portaria, desde que fundamentado.

Art. 62 A Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, de
~acordo com o plano de trabalho de suas unidades, solicitard o envio dos
procedimentos de que tratam os artigos anteriores para controle e
fiscalizacao.

Art. 72 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor ha data de sua publicacdo,
revogando-se a Portaria n.¢ 575/2010-GP.

Natal, 15 de junho de 2012

Desembargador




