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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORA DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA '

, PORTARIA N9. 421/2012-GP

Dispbde sobre 0 tramite de
Requerimentos de Licengas neste
Tribunal e revoga a Portaria n.@
574/2010-GP.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no usc das atribuicdes gue lhe séo
conferidas pelo artigo 20, XIX, do Regimento Interno déesta casa;

Considerando a necessidade de desburocratizar os processos
da érea de pessoal, tornando o fluxo mais agil e melhorando a qualidade de
trabalho dos servidores;

Considerando as novas nomenclaturas e atribuicdes advindas
da Resolugde n? 5/2012 (Regulamento da Secretaria), bem assim as

recentes delegacdes contidas nas Portarias n?® 426/2008-GP e 134/2012-
DG,

RESOLVE:

Art. 12 Os requerimentos de Licenga para participar de curso de
formacao e Licenga por motivo de afastamento do cbnjuge observaréo a
seguinte tramitagao:

I - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrdnico
por meio de uma das op¢des abaixo:

a) Licenca - Acompanhar Conjuge;
b) Licenca — Participar de Curso de Formacdo,
Il - Secdo de Registros Funcionais para informactes fuficionais;

I - Se¢do de iInformacgdes Processuais para enquadramento
fegal,

IV - Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobhre o
pedido.

V - Assessoria Especial da Presidéncia para analisar o pedido;

E



VI - Gabinete da Presidéncia para decidir;
" VIl - Gabinete da Diretoria-Geral para conhecimento;

VIl - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para
cientificar o Servidor;

IX - Secdo de Registros Funcionais para fazer as atualizagdes
nos médulos de Gestao, Afastamento e Exercicio Provisério do Sistema de
Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH), conforme © processo e
arquivar. .

Art. 292 Os requerimentos de Licenca Paternidade e Licenga
Casamento observarao a seguinte tramltacao _

| - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrénico
por meio de uma das op¢des abaixo:

a) Licenca — Paternidade;

b) Licenca — Casamento,

Il - Secdo de informagdes Processuais para analisar o pedido;

Ill - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para decidir.

IV — Secéo de Registros Funcionais para incluir nos moédulos de
Gestao, Dependentes e Afastamentos do Sistema de Gerenciamento de

Recursos Humanos (SGRH) e arquivar.

Art. 32 Os requerimentos de Licenca Gestante e Licenga
Adotante, observarao a seguinte tramitagao:

! - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrénico
por meio de uma das op¢des abaixo:

a}) Licenga - Gestante;

b) Licenca - Adotante;

Il - Secao de Informacdes Processuais para analisar o pedido;
Il - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para decidir;

IV - Coordenadoria de Pagamento para providéncias
financeiras, se for 0 caso;

V - Secdo de Registros Funcionais para incluir nos
assentamentos e arquivar.

Art. 42 O requerimento de Licenca para Tratamento da Prépria
Saade com Apresentacéo de Justificativa observara a seguinte tramitagdo:



| - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrdnico

- por meio da opcdo: Llicenca - Prdpria Saude com Apresentacdo de

Justificativa,
Il - Segao de informacdes Processuais para analisar o pedido;
Ill - Gabinete da Secretaria de Gestdao de Pessoas para decidir.
IV — Sec¢do de Assisténcia Médica e Salude Oc_upacional para:
a) Homologar o atestado

b) Incluir no mdédule de Afastamentos do Sistema de
Gerenciamento de Recursos Humanos (SGRH).

<) Arquivar,

Paragrafo Unico. Os atestados encaminhados em até trés dias
Uteis, contados de sua emissdo, poderdo ser entregues diretamente na
Segao de Assisténcia Médica e Saude Ocupacional. _

Art. 52 O requerimento de Licenga por Doenga em Pessoa da
Familia observara a seguinte tramitacao:

I - Interessado requer via Processo Administrativoe Eletrdnico
por meio da opc¢do: Licenca - Doenca em Pessoa da Familia,

Il - Secao de Registros Funcionais para prestar informacgoes
contendo as Licenga por Doenga em Pessoa da Familia gozada pelo servidor
nos Ultimos doze meses; '

Il - Secdo de Informag¢des Processuais para analisar o pedido;

IV ~ Secdo de Assisténcia Médica e Salde Ocupacional para
homologar o atestado;

V - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para decidir;

VI ~ Secdo de Assisténcia Médica e Salde Ocupacional para
arguivar.

Art. 62 Os requerimentos de Licenca em Virtude de Morte na
Familia observardo a seguinte tramitacio:

| - Interessado requer via Processo Administrativo Eletronico
por meio da opgao Licenga - Morte na familia;

Il - Secao de Informacgdes Processuais para analisar o pedido;
Il - Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas para decidir;

iV - Secdo de Registros Funcionais para incluir nos
assentamentos e arquivar.



Art. 72 O requerimento de Licenga para Capacitagdo observara
a seguinte tramitagdo:

| - Interessado requer via Processo Administrativo Eletrbnico
por meio da opcao: Licenca — Capacitacao,

il - Chefia do interessado, Titular da Coordenadoria e da
Secretaria de lotagdo do requerente emitem anuéncia em relagdo ao
pedido; '

iIl - Segao de Informacdes Processuais para enquadramento
legal;

IV - Coordenadoria de Pessoal para manifestar-se sobre o
pedido;

v - Secao de Capacitacdo para informar sobre a
compatibilidade com a norma gque disciplina a matéria;

VI- Assessoria Juridica da Diretoria-Geral para analisar o
pedido;

VIl - Gabinete da Diretoria-Gerail para decidir;

VIl - Secdo de Capacitacdo para providenciar a Portaria,
cientificar o interessado para atender as exigéncias da norma que disciplina
a matéria, ao final da licenga.

IX- Diretoria-Geral para anélise, na hipétese de n&o
cumprimento, pelo interessado, das exigéncias da norma que disciplina a
matéria. :

Art. 82 Poderd ser dispensada a observdncia do tramite
indicado nesta Portaria, desde que fundamentado.

. Art. 92 Incumbe as Unidades responsaveis pela elaboracdo dos
atos administrativos de que trata esta Portaria a respectiva publicacdo no
Didric da Justica Eletrénico e na Intranet, por meio de sistemas
informatizados préprios.

Art. 10 A Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria, de
acordo com o plano de trabalho de suas unidades, solicitard o envio dos
procedimentos de que tratam os artigos anteriores para controle e
fiscalizacao. -
Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢éo,
revogando-se a Portaria n.2 574/2010-GP.

Natal, 15 de junho de 2012 -

Desembargador




