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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N.2 426/2012-GP

Dispde sobre a concessdo de Suprimento
de Fundos destinada ao fornecimento de
alimentacdo aos mesarios e supervisores
dos locais de votagdo, por ocasido da
realizagdo de qualquer processo eleitoral
oficial, como Eleicdes, Referendos e
Plebiscitos.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribuicdes que lhe sio
conferidas pelo art. 20, inciso XXlil, da Resolucdo n2 08/2008 - TRE/RN
(Regimento Interno do Tribunal), e tendo em vista 0 que consta no Processo
Administrativo Eletrdnico n® 115/2012 (Protocolo n2 2877/2012),

Considerando o que restou deliberado pela Corte deste Tribunal, na
272 Sessao Ordinaria, realizada em 14 de abril de 2012, no sentido de reduzir,
para as eleicbes municipais de 2012, o nimero de membros das mesas
receptoras de votos e justificativas para 4 (quatro) e 2 (dois) componentes,
respectivamente,

Con5|derando no que couber, a Portaria n? 304/2008-GP, que
regulamenta a realizagao de despesas por meio de Suprimentos de Fundos no
ambito deste Regional, _

: -Considerande a necessidade de disciplinar o fornecimento de
alimentagdo destinada aos Mesdrios e Supervisores dos Locais de Votacéo por
ocasiao dos trabalhos atinentes aos pleitos eleitorais, '

RESOLVE:

CAPITULO |
DA CONCESSAO

Art. 12 A Administragdo somente podera conceder recursos
financeiros para o fornecimento de alimentacdo aos meséarios e supervisores de
locais de votago por meio de Suprimentos de Fundos, consoante as disposicbes
constantes desta Portaria, cuja aplicacdao dar-se-3, exclusivamente, no dia da
votagao oficial, sejam de elei¢des, referendos ou plebiscitos.

Art. 22 As Zonas Eleitorais do Estado em que ocorrer processo de
votac;ao oficial poderao ser beneficiadas com a concess&o de recursos destinados
a alimentacdo de mesarios e supervisores dos locais de votacgao, por ocasido dos
trabalhos atinentes ao dia da votacéo.




§1°2 O valor per capita sera definido para cada votacdo pela
Presidéncia do Tribunal e serd entregue em pecunia aos. beneficiarios, peio
suprido, ficando vedada a este a aquisicdo de alimentos mediante a contratagao
de empresas ou pessoas fisicas.

§ 22 Os recursos destinados ao suprimento de fundos de que trata
esta Portaria serdo concedidos pelo Ordenador de Despesas até 5 (cinco) dias
antes da realizac&o da votacdo, observando-se o seguinte:

I- o0 valor concedido no primeiro turno serd o necessario para
atender aos supervisores de local de votagdo e aos componentes das Mesas
Receptoras de Votos do primeiro turno e das Mesas Receptoras de Justificativas
Eleitorais do primeiro e segundo turno;

Il - na hipétese de haver segundo turno, serdo concedidos novos
Suprimentos de Fundos, destinados tdo-somente as Zonas Eleitorais onde forem
ocorrer votacdo, ho valor necessario para atender aos supervisores de locais de
votacdo e aos componentes das Mesas Receptoras de Votos do segundo turno;

Il - os valores serdo definidos a partir da tabela de distribuicdo de
pessoal elaborada pela Secretaria da Tecnologla da Informagao - STl deste
Tribunal, que integrara o processo de concess3o.

§ 32 Serdo especificado nas respectivas Notas de Empenho os
montantes destinados aos primeiro e segundo turnos das Elei¢des, quando for o
caso.

Art. 3¢ O beneficio ndo poderd, em nenhuma hipdtese, ser
concedido mais de uma vez ao mesmo beneficidrio no mesmo turno de votacao.

Art. 49 O suprido sera indicado pelo Juiz da respectiva Zona Eleitoral,
a quem cabera: -

| - receber o valor equivalente ao Suprimento de Fundos no
montante indicado na respectiva Nota de Empenho;

Il - repassar os valores aos Mesérios e Supervisores -de Locais de
Votacao nos dias indicados no art. 62 desta Portaria; :

lll - observar as orientagdes e o correto preenchimento do Anexo
integrante desta Portaria; .

IV - Elaborar e encaminhar a prestacdo de contas referente 3
~aplicagdo dos recursos concedidos, segundo as disposicdes legais e
regulamentares. '

Paragrafo Unico. A indicagdo de que trata o caput devera ocorrer até
60 (sessenta) dias antes da data prevista para a aplicagdo dos recursos e, caso
nao seja feita neste prazo, o suprimento serd concedido em nome do Chefe de
Cartorio.

Art. 52 A concessdo dos recursos dar-se-a4 mediante ordem bancéria
de crédito, em favor do suprido, em conta especialmente aberta para esse fim e
terd a seguinte tramitacdo:

| - 05 autos de concessao serdo enviados & Secdo dé Protocolo e
Expedicao - SPEX/CAP/SAQ para aguardar a prestacdo de contas e, em seguida,
efetuar a juntada aos autos;

Il - a Secao de Contabilidade - SC/COF/SAQO encaminhard “Resumo
do Suprimento de Fundos” ao suprido, por meio de mensagem remetida ao seu
enderego eletrénico, com cdpia para a respectiva Zona Eleitoral:

Il - cabera & Sec&o de Protocolo e Expedicdo - SPEXICAP/SAO apos
juntada da prestagao de contas, devolver os autos de concessdo a Secdo de
Contabllldade SC/COF/SAO para analise contébil,



CAPITULO I
DA APLICACAQ

Art. 62 A aplicagd@o do Suprimento de Fundos sera efetuada no dia da
votagdo, nos termos fixados por lei ou por autoridade competente.

Art. 7¢ E vedada a aplicacdo dos recursos de forma diversa daguela
especificada no art. 22 desta Portaria.

Art, 82 Para proceder a distribuicdo dos recursos, o suprido devera
utilizar-se dos relatdrios “Controle de Entrega de Auxilio Alimentacdo”, emitidos
a partir do Sistema ELO ~ Cadastro Eleitoral.

CAPITULO HI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 92 A prestacdo de contas da aplicagao dos recursos concedidos
constituir-se-a dos seguintes documentos:

| - offcig 3 Diretoria-Geral - DG, encaminhando a prestacao de
contas;

Il - “Resumo do Suprimento de Fundos”, conforme modelo enviado
anteriormente por meio. de correio eletrénico ao suprido e respectivo cartério
eleitoral;

1Il - relatérios “Controle de Entrega de Auxilio Alimentac&o” relativos
aos beneficidrios (mesdrios e supervisores de locais de votagdo), previamente
emitidos e preenchidos pelos Cartérios Eleitorais a partir do Sistema ELO -
Cadastro Eleitoral, devendo conter as seguintes informacgdes:

a) eleicdo e turno de votacdo a que se referem;

b) municipio e local de votagao; |

¢) nome, fungao, secao eleitoral e nimero de inscricdo eleitoral do

beneficiario; '
d) forma de pagamento e valor devido para cada beneficiario.
IV - Anexo Unico - Resumo da Movimentagdo dos Recursos;

V - Guia de Recolhimento da Unio -~ GRU emitida pela Secdo de
Contabilidade - SC/COF/SAQ, no ato da devolugdo, contendo o nome e CPF do
suprido e o valor a ser devolvido, se for o caso.

Paragrafo (nico. Os relatérios “Controle de Entrega de Auxilio
Alimentagdo” serdq previamente preenchidos pelos Cartérios Eleitorais, na forma
do inciso Il do art. 92, sendo obrigatéria a aposicdo da assinatura do beneficiario
quando do recebimento dos recursos, que, em nenhuma hipotese, podera se
fazer representar por terceiro.

Art. 10. O suprido terd o prazo de 15 (quinze) dlas, contados da data
limite fixada para a aplicagao dos recursos, para remeter a prestacao de contas
ao Tribunal Regional Eleitoral.

§12 O descumpnmento do prazo previsto neste artigo 5u1e|tara o
suprido as sancdes administrativas previstas na Lei n?2 8.112/1990, sem prejuizo
da inclusdo do seu nome no Cadastro Informativo dos Débitos ndo Quitados de
Orgdos e Entidades Federais - CADIN, em fiel observancia ao disposto na
instrugdoe Normativa/TCU n2 56/2007.



- § 22 Encerrado o prazo para encaminhamento tas contas sem que o
suprido tenha efetuado a sua remessa, deverd o Juizo Eleitoral comunicar o fato,
de imediato, ao TRE/RN, por meio de expediente dirigido a Presidéncia.

Art. 11. Todos os documentos da prestagao de contas deverdo
conter:

| - a assinatura do suprido;
Il - o visto do Juiz Eleitoral.

Paragrafo Gnico. Caso sejamn detectados vicios que possam
comprometer a regularidade das contas, o Juiz Eleitoral encaminhard a
. Presidéncia do Tribunal exposicdo circunstanciada dos fatos.

Art. 12. A prestagao de contas deverd ser encaminhada ao TRE/RN,
devendo obedecer a seguinte tramitagéo:

_ | - Se¢do de Protocolo e Expedicao — SPEX/CAP/SAQ para juntada da
prestacdo de contas ao respectivo processo de concessdo e posterior
encaminhamento a Se¢ao de Contabilidade - SC/COF/SAQ;

il -Secao de Contablladade - SC/COF/SAO para reallzar a andlise
contébil;

_ i - Se(;éo de Execucdo Orcamentéria e Financeira - SEOF/COF/SAQO
para anulac¢do parcial do saldo do empenho, se houver; :

IV - Se¢cao de Auditoria - SAUD/CCIA para anallse e emissao de
parecer conclusivo;

V - Ordenador de Despesas para decisdo acerca da homologagao
das contas e ciéncia ao suprido;

VI - Segdo de Contabilidade - SCICOFISAO para proceder a baixa da
responsabilidade do suprido. . '

Art. 13. O wvalor total aplicado ndo poderd exceder _aquele
efetivamente recebido pelo suprido.

Art. 14, Se houver sobra dos recursos concedidos, esta devera ser
recolhida mediante Guia de Recolhimento da Unido - GRU, até a data fixada para
o encaminhamento da prestacao de contas.

Paradgrafo Unico. A guia sera fornecida pela Secéo de Contabilidade -
5C/COF/SAQ, com base nas informacdes fornecidas pelo suprido, devendo conter
nome e CPF do suprido, o nimero do suprimento de fundos constante no
“Resumo do Suprimento de Fundos” e o valor a ser devolvido.

CAPI'TUL_Q v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da
Autoridade concedente do Suprimento de Fundos, sendo vedada-a transferéncia
da sua responsabilidade para outrem.

Art. 16. O Suprimento de Fundos é considerado despesa efetiva,
registrada sob a responsabilidade do suprido, até que se lhe proceda 3
respectiva baixa, apds a aprovacao das contas apresentadas.

Art. 17. Cabera a Secdo de Contabilidade - SC/COF/SAO controlar os
prazos para a apresentagao das contas, devendo prestar informagéo acerca de
eventuais supridos em alcance, tdo logo expirado o prazo Inmlte fixado para o
cumprimento daquela obrigacdo.



§ 12 Sera considerado em alcance o suprido que nio tenha prestado
contas do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas nao tenham SIdo
aprovadas. '

§ 22 O suprido que deixar de encaminhar a respectwa prestacao de
contas dentro do prazo previsto nesta Portaria sujeitar-se-3 a apllca(;ao das
sangdes previstas no § 12 do art. 10 desta Portaria. -

Art. 18. Sendo aprovada a prestacao de contas:

- | - a Secdo de Contabilidade - SC;’COF/SAO dentro de 10 (dez) dias,
contados do recebimento dos autos, procederd a baixa da responsabllldade do
suprido; . . '

Il - a Diretoria-Geral - DG tomara a ciéncia do Suprido;
n-a Segéo de Contabilidade - SC/COF/SAQ arquivara os autos.

Art. 19. No caso de impugnagao total ou parcial das contas, a
autoridade Ordenadora de Despesas adotard, de pronto, as providéncias
administrativas para apuracdo de responsabllldade e imposigao das penalldades
cabiveis a espécie.

Art. 20. Os casos omissos, que ndo estejam previstos na Portaria n®
304/2008-GP, de 09 de julho de 2008, serdo resolvidos pela Diretoria-Geral - DG.

Art. 21. Esta Portaria entra em vlgor na data de sua publicagao,
revogando se a Portaria ng 443/2010-GP, de 28 de junho de 2010.

Natal/RN, 18 de junho de 2012.

Desembargador SgX i
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