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responsablhdade pela guarda de’
\maternal permanente no. amblto do
ey v TRE/RN RNt = A

O DESEMBARGADOR PRES!DENTE DO TRIBUNAL REGiO‘VAL

ELESTORAL DO ‘RO GRANDE DO, NORTE,  no. uso ‘das. atrubungoes que lhe  s&o . 7
: aconferrdas pelo art|go 20, inciso XX, do Reglmento Interno desta: Casa, e’tendo em. ! "
V|sta 0 que consta do PAE N2 7. 533/2011 (Protocolo 12, 568/2011) resolvé aprovar«

0 RE:GULAMENTO DA, MOVIMENTACAO E DA RE‘SPONSABILIDADE PELA GUARDA DE

MATERHAL PERMANENTE NO AMBITO DO TRE/RN SRPRE E IS R .f’;

T mmlon T
TS O Da Gestao de Matenal A\ FEARIE

e

{s i A’ § - @ PR

N

A : ‘.,; Paragrafo tnico? O planejamento\ para a aqursngao de mater!ans a f|m L

ade compor a proposta ‘orcamentéria deste Orgao devera ser formulado; pelas
. _’unldades da proposta -orcamentaria’ deste” Orgao “devera ‘ser formulado pe!as

. 7 unidades:da Secretaria-e Cartonos Eleltoraus do TRE/RN nos meses de novembro e .
L dezembro cada exercmo S e T e o

SR

i “

Art 2° E dever de tod@ servndor a quem seJa conflado maternal para

: "“]"' - g

S A 3° 0 servidor que tomar corTheamento de uso”‘.‘-irr'éggi;ar }é/‘qu;,dé AT
‘ Y‘po‘%se mdevnda “de- material de propraedade do, TRE/RN devérém‘pr‘dn:tam'e'n’te;g f
S ’comunlcar ao chefe da umdade responsavel - S

n o g0 ; : : b

S e e TR Do Matenal '

5 .0 o

S, Art 1° A gestao de materlal compreende um conjunto de atmdades\ e
. ;_lntegradas relacronadas com 0 pianejamento para -aquisicao,  registro,’ controle o
‘.guarda e . conservacao ‘movimentacao, reaproveltamento e desfazumento de 1

‘(matenal permanente no amblto do*Trlbunal P e - i Lo

";;‘guarda ou uso, zelar pela ‘sua boa conservagao e dlllgenaar no sentldo da ]
‘ ”;ajrecuperac;ao daquele que se extravnar '
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o Art 4° Considera-se matenal permanente aquele que em razao do Uso - el
corrente nao perde a sua. identidade fisica e/fou tem durablhdade superior a dois . . .~
anos; tendo sua classmcacao definida de acordo com regulamentagao da Secretaria e
do Tesouro Nacmnab STN o 5 . e T ey

‘ Art 59 O materlal permanente devera ser ldentlﬂcado por melo de ~ R
plaqueta metélica ou material resistente, afixada em ‘seu corpo, na qual constard o
nhome do 6rgao, o nimero de. |dent|f|cagao e 0 respectivo. cod:go ‘de barras. ‘Na’
hlpotese de ‘um ‘bem no qual 'ndo seja . possivel” a aposicao da ‘plaqueta de .
|dentrf|cagao esse devera receber o dewdo tombamento no 5|stema mformatlzado N

§: 1° Os” livros do acervo do Tribunal deverao ser |dent|f|cados comi
. ethueta autoadeswa ‘afixada no anverso da filha de rosto, na qual constara d nome -
do 6rgéo, o numero de |dentrﬂcar;ao eo reSpectlvo cédigo de barras -ou carrmbo
S § 20 Na hlpotese de o livro vir acompar\hado de m|d|a (CD DVD etc ),
essa serad também identjficada com. etiqueta autoadesrva aflxac\a em seu corpo
com numeragao, |dent|ca a langada para a obra |mpressa ,‘ ! i . _ N
r U ' co ) . i
§3°0 materlal permanente de tercelros que se encontre no amblto do . ‘
"TRE/RN 'deverd ser identificadopela Secao de’ Patrlmomo ~ SPAT no sistema
iinformatizado. Caso’ esse-matéria seja recebido” por outra unidade do. TRE/RN, -
devera 0 responsave| ‘pela _unidade recebedora do bem comumcar o] ocorndo a
Secao de Patrlmonlo SPAT. . L
' CAPITULO Il T A R
Da Unrdade de Localrzagao (UL) T e s ~

-~ y

-
3

Art 62 Para oS’ efeltos desta Portarla consrdera -5€ - Unldade de
Locallzagao (UL) o setor.e o seu correspondente enderego no -edificio-sede da
- Secretaria do Tribunal, no Centro "de Operacdes da Justica Ele|toral (COJE), nos . - . . .
predlos dos Cartérios das Zonas Eleitorais da Capital e do interior do Estado; nas
‘areas ocupadas pelo Tribunal.no Servigo de Atendimento" ao’ Cidaddo ou onde, se. ..
encontre material permanente de proprledade do Trlbunal ou por ele gendo - S

« » -
| ;

Paragrafo Unico. Poderao ser cnadas ULs para a ‘alocacéo temporarla
de bens, tal como a UL “Bens com Localizacdo Indefinida”, que funcionara como UL’
prowsorra enquanto se determina a correta-iocalizagao de determinado material,
servindo também para a emisséo do; relatorio- de Bens nao Localizados quando da
finalizacdo dos Inventanos Anuals L . ) 3
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: CAPITULO i - o ,
Da Responsablhdade pela Guarda e Conservagao S

P ‘ T TR

LN

; Art e Denomma -s€ Agente Responsavel o) serwdor a gquem calba af
guarda. e a responsabrhdade pelo materlal permanente sutuado em sua respectlva

- uL , , o VL . -

Art ge 0 material permanente em uso no edlfIC|0 sede do Trrbunal nos .. "0

predtos dos Cartohos das Zonas Eleitorais da- Capltal e do interior do Estado, no .. -

- Centro de Operagoes da.justica Eleitoral (COJE) e nas dreas ocupadas ‘pelo Tribunal - :
no Servico de Atendimento ao Cidadéo terd como Agente Responsavel 0, servrdor :

R ~que exerga uma dassegumtesfungoes R , . S SRR

,\ B N &

‘, = I - na sala e no gablnete do Pre51dente do TRE/RN do Corregedor




»

Regaonal Eleltoral do Dlretor Geral e de Secretano 0 oﬂmal/chefe de gabmete
Il = no gabinete de juiz do Tribunal - o assessor;,
il = na coordenadoria - o coordenador;

| o

-

, e . -V -nas assessorias 0 assessor;”

‘il

‘V-na se(;ao o chefe; " -
, Vi = nas éreas de uso comum dos pred|os do edlﬁcao sede do Tnbunal
0 chefe da Segao de Patriménio (SPAT); » :
. VIl - no Centro de Opera(;oes da }ustlga Eleltoral COJE
a) no dep05|to de urnas eletrénicas - o chefe da Secdo de Urna
Eletrdnica (SUE), pelas urnas eletrénicas; o chefe da Secao de Suparte Presencnal
(SSP) pelos demais materiais permanentes de Tecnologia da.informagao e o chefe
da Secao de Patriménio (SPAT) pelos demais materiais permanerites;

b) no Centro de Treinamento - o representante da Coordenadorla de

Educagao e Desenvolvimento (COED); -
¢) no Auditério e nas demals dreas comuns - 0 chefe da Secao de

Patrimomo (SPAT) ,

' "VHI - nos Cartérios - Eleitorais - 0 chefe nas ‘4reas comuns de Forum
Eleitoral — o chefe do Cartério da Zona do j juiz- -diretor; -

~ IX - nas areas ocupadas pelo- TRE/RN no Servngo de Atendlmento a0
C|dadao na Capital e no Interlor -o Chefe da respectlva Zona responsavel pelos
servngos prestados : - . .

v~

§'12 O material permanente destmado as comissdes, grupos . de

‘trabatho e servicos espec:als ficardao a~cargo do preS|dente ou do secretario, que'
provusorlamente serdo detentores dos materiais.

§ 22 No lmped|mento ou- afastamento Iegal do servndor que esteja no
exercicio-do encargo referido nos incisos | a IX do caput respondera pela-guarda e
responsabmdade do matenal permanente 0 seu substltu‘to

-

-
f

§ 32 Na hipétese de eX|stenCIa de materlal permanente do Tnbunal nas

areas da Escola judiciéria Eleitoral (EJE) e da Ouvidoria, funcionarda como Agenter -
. Responsavel a que se refere o caput, o serwdor a55|stente ou deSlgnado para as

'respectlvas atwndades da unidade. N ‘

I

Art. 92 Os Agentes Responsave|s designados para as fungoes elencadas -

preferencialmente por meio de sistema informatizado, para conferéncia, assinatura
‘e posterior devolugdo a Segdo de Patnmonlo (SPAT) no prazo estabelecido pelo art.
16 desta Portaria. , ‘ - - o : ‘

] Art. 10. Quando o Agehte Respdnsavel for dispensado do. encargo
referido nos incisos | a IX do art. 82, devera salicitar a Secao de Patrimonio.(SPAT) a
relacdo dos bens sob sua custédia, para conferéncia e pasterior ,assinatura do
Termo de Responsabllldade pelo substituto, podendo a Secao de Patrlmonlo (SPAT),
se entender necessario, proceder ao inventario Fisico dos referidos bens que se

~ encontravam sob a responsabmdade do referido Agente

\ s -
Paragrafo umco A" Segao de Patrimonio (SPAT) deverd conferir e
certificar o Termo de Responsabilidade, que posterlormente serd assmado pe!o‘

. Agente Responsavel designado. : N

T+ At 11.0 Agente Responsavel devera zelar pela guarda e’ conservagao -

do -material. permanente sob sua responsabilidade, devendo,. na ocorrencna de
gualquer defeito, .comunicar -a Secdo de Patriménio (SPAT) ou a Segao de
Seguranga, Transportes e Apoio Admlnlstratlvo (STAP) para 0 seu lmedlato

no art. 82 receberdo'o Termo de Responsabilidade assinalado no Capitulo IV, '

- conserto. S , o R . . /@Q/(
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, Paragrafo unico. Em sendo 0 matenal permanente equnpamento de
mformatlca a comunicacao deverd ser feita a Sec;ao de Urna Eletronica (SUE) ou a
Secao ‘de. Suporte Presencial (SSP) conforme .0 +€aso, -para - que adotem as
prowdencnas necessaﬂas Cl T . R R

B P

‘~->\,T Art 12 O Agente Responsave| devera pfrontamente comumcar a
RN Segao de Patrlmonlo (SPAT),. mediante_ oficio, memorando ou correio eletronlco o=
: desaparecqmento damater:al permanente sob sua responsabnlldade - o
/
s Ee ; Paragrafo Unico. Cabera a Segao de Patrlmomo (SPAT) Juntamente «
- com o °Agente Responsdvel pela comunicagao, dahgencnar no sentido de localizar o-
material extraviado, inclusive verificando se o matenal foi mowmentado sem a-
observanua das normas regulamentares ' ' ; _— ’

9

B Art. 13 E vedada a retlrada da plaqueta de |dent|f|cagao de matenalwy '

permanente bem como da etiqueta autoadeswa de’ |dent|f|ca(;ao de matenal
blbhografaco ', . \ . : p

N J.-i‘ B

’ Paragrafo unlco O Agente Responsavel mformara a Segao de
“Patriménio (SPAT) a “existéncia de.. matenal ‘permanente  sem plagueta . de
identificagdo e de material blllograﬂco sém ethueta autoadesiva, bem como. a
_existéncia de dano nas’ referidas- pegas ' de |dent|f|cagao para que seja
provxdencnada a sua reposicao ou substutungao . ,

-

R A 14 Por ocassao do desllgamento de Agente Responsavel ﬂcara sob )
a responsabﬂndade da Secéo de Registros Funcuonals (SRF) ehcaminhar a Segao de .
Patrumomo (SPAT) e & Segdo. de Btbhoteca e Edutoragao (SB[) a solncntagao de -
‘emissédo do: nada consta. ‘ ; T T

, ; , N R
Paragrafe anico. Na ocorréncia de desapareamento de bem sob a
guardado Agente Responsave| em desligamento, deverd o seu respectivo valor de
mercado ser.descontado dos ajustes financeiros existentes, ou efetuada a cobranga
através de Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) observadas as. dISpOSIgoeS Iegals, '

pertmentes . . e T L : ) ,

, CAPITULO IV C :
Do Termo de Responsabmdade A - .

-

: Art. 15.0 Termo de Responsablhdade documento dlscrnmmatlvo\do rol "
de material permanente emiuso em UL, sérd emitido peia Sec;ao de Patnmomo‘ .
(SPAT) has segumtes hlpoteses — L - , , ST

~

|

l - crlac;ao de nova'UL; =
It —mudanca de endereco de UL .
R [ de5|gnagao de Agente Responsavel de UL

F AR IV - Levantamento Fisico de materlal permanente
‘ R V- inventarlo Anual. s

cr i Paragrafo unlco Cabe a Segao de Conservagao Predlal (SCP) enviar as,[ ,
mformagoes necessarias.-a Segao de Patriménio  (SPAT), sempre que ocorrer*“ .
mudanca de layout nos predlos ocupados pela Justlga Eleltoral Co

( . Art 16.- 0 Termo de Responsabllldade sera emltndo e envuado ao .
|Agente Responsavel, preferenoalmente por meio de sistema informatizado, para .
»conferenua assinatura e devolugao a Segdo de Patrimonio {SPAT), no prazo de.até . -
5 (cmco) dias (teis, contados da data do receblmento do termo pelo Agente, = . -
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éxcetuando-se a Secdo-de Suporte Presencial (SSP), a Secdo de Urna Eletronica

(SUE) e ‘a Secdo de Patriménio (SPAT), que ‘terdo o prazo de até 15 (quinze).dias .

(teis, prorrogaveis, a critério da Secretaria de Administragao e Orgamento (SAO),
~ para devolugao do termo devidamente assinado. - ¢ sl :

s “ Art. 17. Havendo divergéncia entre o material relacionado no Termo de
-’ Responsabilidade e o .efetivamente existente na respectiva UL, o Agente
_ Responséavel deverad comunicar tal fato, por escrito, a Secao de Patrimonio (SPAT),
© “no mesmo prazo do art. 16, para a adocdo de providéncias cabiveis e, se for o caso,

" a emissad de novo Termo de Responsabilidade. ' - : RN .

, © §1° Caso o Agente Responsavel ndo proceda a devolugdo do Termo de -
“Responsabilidade assinado ou nao relate as divergéncias encontradas, a Segao de .
" patrimonio (SPAT), de pronto, deverd notifica-lo para adotar, em ‘até 3 (trés) dias -
Uteis, as providéncias de que trata o art. '16; sob pena de se presumir conferido o
material, sent divergéncia entre o Termo de Responsabilidade e a existéngcia fisica '~
dosbens. -~ . T . CoLn ' " R S
. " .. §29Nas situagbes relativas aos incisos i e lll do art. 15°e detectando-se .
a falta de algum material na UL, a Segdo’ de Patriménio (SPAT) devera alterar o
Respohsabilidade, devendo a Secdo de Patrimonio (SPAT) tomar as . devidas
providéncias para localizacao do bem e, na hipétese de se configurar efetivamente .
! 0 extravio, proceder de acordo com 0 previsto nos arts. 23e24 desta Portaria.

R o D S

by

e .. CAPITUTLOV . T s
-~ - Da Conferéncia Periddica, do Levantamento Fisico e do inventéario Anual

s, 0

Art. 18. A Conferéncia Periédica é-um procedimento simplificade de

< verificacdo da conformidade de ‘material permanente-existente em UL com os.
registros constantes. no sistema informatizado, ‘devendo ser - realizado
periodicamente por iniciativa do Agente Responsavel, de forma a manter atualizado -
no sistema o acervo que esta sob a sua guarda. I Co

Fd -

© " “Art. 19. O.Levantamento Fisico de material permanente deverd ser -
' efetuado periodicamente a cada 12 (doze) meses, no més de maio, -sob- orientacdo ;-
* e deflagracdo da Sec&do de Patriménio (SPAT), iniciando-se com o envio-do Termo. de .~
Responsabilidade as respectivas ULs. L s ‘ : : o

~ ~/ paragrafo Gnico. O Levantamento -Fisico servida para constatar
- possiveis distorcoes entre 0s registros do sistema e a realidade existente has ULs, _
" através do ‘confronto das informacdes contidas no Termo de Responsabilidade com:
o- Levantamento Fisico propriamente dito, que serd executado "pelo Agente.
Responsavel, ém atendimento ao planejamento-anual, devendo ser observadas as

- Vdisposi;(;ées,c,on‘stantes nosﬂ,art‘s. 16 e 17 desta Portaria. . = . e

- ‘Art. 20. O Inventério Anualseré'realiz?ado por uma Comissdo designada -
pela Diretoria-Geral. . T T T P P
.« /- §1°0s membros da Comissgo confrontarao os bens constantes dos,
Termos' de Responsabilidade de cada UL coem a situagdo fisica, podendo ser por . -
“intermédio do coletor digital de dados. . L T T

[

0§29 Apos o Inventério, sera émitido novo Termo de Responsabilidade, = -
“<com posicdo atual dos bens inventariados, para. que seja assinado pelo Agente -
© Responsavel: .~ Lo 0 e R

status do’ bem para “extraviado”. Neste caso, seré emitido novo Termo de - -




2 i i -

: 08 3° o) lnventano sera executado anualmente no més.de novembro
_sob onentagao e deﬂagrac;ao da Secao de Patnmonlo (SPAT) o " T

§ 4° A crlter|o da Admmlstragao a qualquer tempo podera ser 3

sohcntada a execugao de mventano extraordmano e b T N
: ; ’ § 52 Para 0s Cartorlos Eleltorals 0 anentarlo Anual serd reahzado
‘atraves do Arrolamento Anual de-Bens, previsto no art. 13 da Resolugao n® TRE/RN..

001, de 30 de junho de 1995, excetyando se os Cartétios da. Capital e da regiao

metropolitana de’ Natal, podendo a critério da Administragdo, ser determmada a f‘ -

' reallzagao de mventarlo ﬂsnco com o des‘locamento de servudores
o Art 21. 0 materlal permanente devera ser dlsposto na UL de forma a
- facilitar a visualizacao de sua- plaqueta de _identificagdo, incumbindo ao Agente
“Responsavel respectivo, por ocasido de inventario,- preparar, o ambiente para que o -
“membro da Comissdo responsavel por sua, reallza(;ao tenha facn acesso ao acervo
- de material permanente da UL, - - SRy s .

~

[

] <7 AR 22, Encerrado 0 Levantamento FISICO ol Inventarlo de Materlal )
-Permanente em cada UL e remanescendo bem “extraviado”, a-Secao de Patnmomo

(SPAT) ' deverd ser comunicada formalmente, a fim de averlguar possweus

mconsnstenaas nos des!ocamentos dos materiais. 8 . i T

{
RS

i

Paragrafo dnico. Caso o material nao seJa locallzado a Sec_;ao d-e
-Patrlmomo (SPAT) notificard o Agente Responsavel para que o apresente no prazo

de 3 (trés) dias uteis, além de deflagrar as medldas necessarlas ‘a aﬁuragao da
responsablhdade pelo extrav:o do materlal - ol L

Sl e e h CAPITULO VI R O TS
< .°, . . . =~ DaApuracdo de Responsabilidade LT s
- Art. 23.-Q extravio ou a avaria deé material permanente, bem.como a
- ocorréncia de fatores que resultem na perda de sua caracteristica’ efou deprecnagaw
a excecao daqueles efeitos decorrentes de’ desgaste fisico-normal de uso, seréo .
-objeto de” comumcagao formal, de maneira circunstanciada, -por parte da Secéo de’
Patriménio (SPAT) ao Coordenador de Material-e Patriménio (CMP), o qual, por sua
. vez, transmitira a comunicacao ao Secretario de Admlnlstragao e Orgamento (SAO)
_que dara ciéncia do fato ao Dlretor-GeraI da Secretaria. - n ) -,

3

. Art 24, Promovtda a apuragao da ocorrenaa de extrawo ou dano a
- “material permanente do Tribunal que resulte na- identificacdo de responsavel
, deverd 0 mesmo, séem. DFEJUIZO da apuragdo da’ responsabilidade admumstratlva
¢ Civit' ou penal cab:vel arcar com 0s custos de substituigdao ou: recuperagao do
material, conforme a hipétese;’ preservadas as suas caracteristi€as originais, ou,
entdo, indenizar a Uniao pelo seu correspondente valor de mercado observadas as
. disposicdes Iegals pértinentes.  © v

P

1 N C e .
ce - . E 8 - . . ¥

capitutowit . L
- Da Movimentacgéao - s
\ , a

Cel Ar’i 25 0 materlal permanente so podera ser movumentado de uma UL\ |

para outra mediante Termo de Transferéncia, eémitido pelo sustema mformatnzado al
~ partlr de ato ordmarlo do Agente Responsavel ‘

. l
' )
- }

Paragrafo umco Em casos excepCIonals 0s Agentes Responsavels

-




A s y N
poderao sohcrtar a Secao, de Patnmomo (SPAT) para proceder a, moylmentagao dos
bens sob sua responsabrhdade no 5|stema mformatlzado ‘

<
Y

SN

Art 26 O Termo de. Transferéncia comprova e formahza a
transferéncia - de material permanente e a respectiva transferéncia de

~do Agente Responsavel por cada unidade. = . - r

4

-§1¢ A movnmentagao de material permanente entre ULs efetuada sem
o respectivo Termo de Transferéncia e ainda, a movimentacdo de material
permanente para manutencao fora das dependencras do Tribunal sem a devida
‘emissdo da 'Autorizagao de Saida, sera de” total responsabilidade 'do Agente
Responsavel da UL cedente, que para todos 0s efeltos é. quem responde pelo
materlal . , . - :
- '§ 22 As ULs Segao de Patrimonio (SPAT) Segao de Seguranga
~~ Transporte e Apoio Administrativo (STAP) e Secdo de Suporte' Presencial (SSP)

emitirdo Termo de Transferéncia sempre que estiverem movnmentando material

permanente sob sua responsabmdade para qualquer UL.

§ 32 As mowmenta(;oes de urnas eletrénicas obedecerao as

; determmagoes prevrstas no Capltulo IX-Da Urna Eletronica. .

§ 42 As demals ULs emitifdo Termo de Transferenoa para

A\

informética;
Il - Secdo -de Seguranga, Transporte e Apoio AdmmrstratIVO (STAP)

guando se tratar de bens destinados-a manutengao ou reparo

. Il - Secdo de Patriménio’ (SPAT), guando ndo se tratar de. ‘urnas o

eletronicas ou 0s bens relativos aos incisos i e | do presente paragrafo. -

Art 27. Apos a movimentacdo no sistema mformatlzado a unldade’

cedente devera emitir 2 (duas) vias do Termo de Transferéncia, sendo 1 (uma) via
destinada a prdpria unidade e a outra para acompanhar 0 materlal até o seu
destino. i - Rr : - o -
' N H : i , v

C§10A Segao de Patriménio (SPAT) disponibilizaréd para que a UL efetue
os procedimentos para movimentacdo de material permanente no  sistema
mfo/rmatlzado através do seu Agente Responsavel S IR

§ 22 Realizada a transferencra por meio eletrbnico, o setor competente
prowdenaara 0 seu encaminhamento (movimentacao fisica), a excecao das.Zonas

" Eleitorais do. Interior, que poderdo enviar de forma direta, atraves das rotas de

dlstrlbuu;ao/recolhlmento de materlars

§ 39 Na chegada do materral a umdade de: destmo essa prowdenuara
o seu-recebimento, .inclusive no sistema mformatlzado ou justificard a recusa em

‘recebé-lo, no prazo de até 5 (cinco)’ dlas utels contado ‘da data de chegada do

matenal na respectwa unidade.
§ 4@ Transcorndo 0 prazo fixado, sem que o Agente Responsavel tenha
- dado cumprlmento a obrigacao -do recebimento, a Segao de Patrimobnio (SPAT)
devera notifica-lo. Persistindo tal sntuagao a Segao de Patrlmomo (SPAT) procedera

~

© ao recolhimento do bem. . e

-

CArt. 28. Sempre que houver movrmenta(;ao de bens’ entre (o} ed|f|C|o—

sede da Secretarra do Tribunal, do COJE e dos Cartérios Eleitorais da Capital, bem*

responsabllldade pela sua guarda e manutencdo, entre as ULs envolvidas na
operacéo, a qual-se perfaz com a aposicao, no. documento utfllzado da assmatura

I‘ - Segao de Suporte Presenc:al (SSP) quando se tratar de bens de” -

®



N

.

R § 3° A devolucao de ‘material devera ser feita em ate 2 (d0|s) dras utels :

E

"N

como o envio para fora . das dependenqas do Trlbunal aIém do Termo -de .

Transferéncia, esses bens deverdo éstar acompanhados da guia de Autorizacdo de

-~ Saida, para ‘conféréncia “pelo servrgo de guarda patrrmomal ou V|g|IanC|a dos
\_respectlvos predlos N L LR e

BT Paragrafo Gnico. ’Havendo a nece55|dade de manutencio de materual
permanente fora das dependéncias dé Tribunal, a unidade fiscalizadora do contrato

- receberd .o material; emitird a Autorizagdo de Salda e o Termo de Transferencra b

oy

Externa e procedera do envio para manutengao : : 7 ). T

“Art: 29. A dlstrlbwgao e o recolhlmento de bens no amblto do TRE/RN s

dar s‘e a em penodos certos e defmldos pela Admlnlstragao o

Art 30. A mov1mentagao de matenal babllografrco e em meio dlgltal‘

mtegrante do ‘acervo da Biblioteca, serd efetuada e, controlada: pela Secdo de -

"Biblioteca. e- Editoracdo (SBE), por meio de sustema especsflco apos reglstro e
ldentlflcagao pela Sec;ao de Patrlmomo (SPAT) , , .

3,

v ~‘},-CAmTuLo\nnf ,
Da Cessao Proviséria de Material

i

dependencuas ou ndo do'TRE/RN devera ser feita a Secdo de Patriménio (SPAT), com
0 minimo de 5 (cinco) dras de -antecedéncia da data ‘do evento, através de
~documento -emitido. . -pelo . 6rgdo . solicitante, - contendo: relacdo  de material,

identificagcao do Agente Responsavel (nome CPF, enderego e telefone), local e data .

.do evento.’ P o o . s

§ 19°0- Agente Responsavei pela guarda dos matenars sera ofr )

N

responsavel pelo evento ou.0. servidor des\gnado AR T BT

N ' § 29 A sohcntagao de equnpamento de- mformatrca devera ser. feita a'

SegaodeSuportePresencral (SSP). . SR A B N

’ , B

e

apos 0 encerramento das atividades do evento ) e

§ 4° No ato da cessao sera emltldo o Termo de Transferencna

Temporarla no 5|stema mformatlzado

CCAPfTULOIX T -1 et el

) -~ ' . - DaUrnaEletronica

PR Art 32 Cabe a Segao de Urna Eletromca (SUE) a guarda e’ av"
responsablhdade das urnas eletronlcas na Capltal bem como:o total controle sobre .

sua movnmeﬁtagae L e

SRy Art 33 A pedrdo da Segao de Urna Eletromca (SUE) para 0s perrodos,f”
. eleltorals,,poderao ser criadas ULs para as Regibes de Suporte Tecmco e para os
- Polos de Manutencao, com a |dent|f|cagao dos servrdores que seréo cadastrados L

--como Agentes Responsavels

iV . h E 7 '

i e Art 34. A movnmentagao de urna eletromca no amb|t0 do TRE/RN#*
podera ocorrer: da Segao de Urna Eletrbnica (SUE) para qualquer UL e da Secdo de

Patrlmomo (SPAT) para a Secdo de Urna Eletromca (SUE). Para as demals Uls s

)'\7;

CArt. 31. A sollcntagao de materlal para realnzagao de evento nasd



s n s

podera ocorrer e EP LR s

' nos termos da Ieglslagao vrgente

L

‘r=de qualquer UL para a Segao de Urna Eletromca (SUE)

Il - de Zona Eleitoral para.a Regido de Suporte Técnico vmculada
oo -I='deZona Eleitoral para a. Secéo de Urna Eletronica (SUE);.
IR AV de Regido de Suporte Técnico para Zona Eleitoral vinculada!
‘ Vo= ‘de Regiao de Suporte Tecmco para .outra. Reglao de Suporte .

Tér:niCO; S SR
L T de Reglao de Suporte Téchico para Polo de Manuten(;ao ‘
‘Vil - de Reglao de Suporte Tecmco para a Sec;ao de Urna Eletromca .

o

(SUE); AT,
Vlil - de Polo de Manutengao para Reglao de Suporte Tecnlco T b

, .!X de Polo de Manuten(;ao para Secao de Urna Eletromca (SUE)

SR Art 35, o) procedlmento para emprestlmo de urna’ eletromca para
elelc;ao nao oflcnal devera observar as normas expedndas pelo Trlbunal Superlor
Eleltoral L : R ; :

o
Y

SO CAPITULOX o
.- . Do Desfazimento de Bens = - ..

S e . .
N S . B S . N . : .
1 . . . . ¢ BRI

L Art. 36. A UL mantera em seu.acervo materlal permanente necessano
ao. bom funcionamento dos seus servicos, devolvendo o que néo estlver sendo
utlhzado a Segao de Patriménio (SPAT) medlante Termo ‘de Transferenua

~Art. 37 A Segao de Patnmomo (SPAT) deverd, a cada 6 (sers) meses

’ elaborar relac;ao dos materiais inserviveis, contendo a sua devida classn‘lcagao

preliminar, e encamrnhar para a Coordenadoria de Material e Patriménio (CMP), -a
-qual. enviard para a Comissdo Especial de Allenagao de Bens Publicos do TRE/RN
para a devida avaliacao € classn‘lcagao final, a fim de proceder ao desfazrmento

. § 12 Os bens devem estar relacmnados conforme a sua SItuac;ao sendq
identificados como oaosos antreconomrcos recuperavens ou |rrecuperave|s

: § 29 A Comlssao desugnada para o desfaznmento alem da avallagao
classrﬂcagao e criacdo de . lotes, deverd tambem sugerir a destmagao do materlal
descarregado. . . . \ ; - - ;

- " - { o N

1 @ ' . =

et CAPRULOXI

R - : - o
/'

Art 38. No receblmento de- materlals em que haja necessrdade de’
- movimentagao. para areas ‘externas ‘do - local' do recebimento, em virtude de

procedlmento de aceltagao (fase de teste e aprovagao) essa movimentagdo se

darad mediante a emisséo da Guia de Movimentacdo de Material -em .Procedimento
'de Aceltagao (Anexo b, devadamente acompanhada ‘da Nota Fiscal em|t|da pe|o:
fornecedor. . - . IR , -

,/\‘ N

Paragrafo {inico. Os materiais encammhados para aceltagao,»deverao

“ retornar a Secdo ‘de Patrimonio (SPAT) com a maior brevndade possuvel tendo ate 5

(cmco) dlas utels como prazo maxnmo para retorno

4

Da,Aceitagaofdos‘ Bens R ) -

- s 4
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oTiuodn R L
Das Dlsposngoes Flna|s - s !

Art. 39. Em até 30 (trlnta) dias utels apos o] mnuo da vigéncia deste ;

Regulamento, a Sec¢do de Patriménio (SPAT) devérd estar .com os Termos de ;

- Responsabilidade de todas as ULs do TREJRN devidamente assinados pelos atuais ’ o i
' Agentes Responsavels G- ; .

/

Art 40, A entrada ea salda de materlal permanente no ednﬁcno sede da S ‘
Secretaria do Tribunal, no _COJE e nos Cart6rios das Zonas Eleitorais’ da Capital serdo = |
‘controladas pela Secao de Seguranca, Transportes e Apoio Administrativo (STAP), o f
“por meio de seus servidores ou -por empregado de -empresa-de seguranca L,
contratada de acordo com a respectiva autorizagao de mowmentagao , '

CArt. 43, Os €asos om|ssos serao resolvxdos pela - Diretoria- Geral do

" TRE/RN. RS - , |
S Art 42 Esta Portarna entra em wgor na data de sua publncagao‘ S
revogadas as dlsp05|coes em contrarlo : _ , t . , R ;

e B ¢ , ' ) - J . ' \‘ . - ‘ E
Natal, 0 de abril de 2013., B T o 4 i
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