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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N2 104/2014-GP

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribuigBes que lhe sdo conferidas pelo art.
20, inciso XXill, do Regimento Interno;

Considerando a necessidade de atualizar as normas e instrugtes que
disciplinam o acompanhamento e a fiscalizagdo de contratos administrativos no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte;

Considerando a competéncia atribuida pelo art. 115 da Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993;

Considerando os dados constantes no relatério apresentando pela
Comissdo Responsavel pela elaboragdo de Projeto de Aprimoramento da Gestdo
Contratual no TRE/RN, instituida pela Portaria n? 10/2012-DG, de 19 de janeiro de
2012;

RESOLVE:
TiTuLo
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 O acompanhamento da execugdo dos contratos administrativos

no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte sera regido por esta
Portaria.

TiTuLo il
DOS OBJETIVOS

Art. 22 A presente norma tem como objetivo fixar regras relacionada
ao acompanhamento da execucdo dos contratos administrativos firmados pe
Tribunal, os quais deverdo pautar suas ag¢ldes nos principios que rege
Administraggdo Publica,



Paragrafo Gnico. As regras desta Portaria aplicam-se, no que couber, as
empresas contratadas.

Art. 32 Esta Portaria apresenta regras complementares a Lei de
LicitagBes e Contratos Administrativos {Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteragdes posteriores), devendo ser aplicada em harmonia com os principios gerais
que regem a Administracdo Pablica, especialmente a contratagdo publica, e observar
os seguintes critérios:

| - Planejamento.
Il — Objetividade.

§ 12 Pelo Critério do Planejamento, as agdes e decisdes nas atividades
de acompanhamento da execuciio contratual deverdo estar em consonancia com as
diretrizes e objetivos definidos pelo Tribunal.

§ 22 Pelo Critério da Objetividade, as acdes e decisGes nas atividades de
acompanhamento da execugdo contratual deverdo estar pautadas na solugdo da
necessidade original que despertou a contratagdo, promovendo-se a racionalizacdo
dos esforgos e procedimentos para esse fim,

TiTULO 11
DAS DEFINICOES

Art. 42 Para os fins desta Portaria considera-se:

| — Contratada — pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com o
Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.

11 = Acompanhamento de execugdo de contrato — conjunto de atos e
procedimentos inerentes a fiscalizagio administrativa e técnica permanente de
contratos administrativos, assim como ao recebimento do objeto, com vistas ao
integral cumprimento da obrigagdo assumida pelo particular, ao atendimento das
necessidades do Tribunal e ao controle da qualidade dos resultados alcangados.

Il — Fiscalizagdo Administrativa de Contrato — conjunto de atos e
procedimentos voltados ao acompanhamento administrativo de contratos no dmbito
do Tribunal, com vistas ao integral cumprimento das obriga¢des contratualmente

ajustadas, ao atendimento das finalidades pretendidas e dos resultados previstos, nos
termos da legislagdo vigente.

IV — Fiscalizagdo Técnica de Contrato — conjunto de atos
procedimentos voltados ao acompanhamento técnico da execugdo dos contrato
ambito do Tribunal, com vistas ao integral cumprimento das condigdes, especifica
e obrigagdes técnicas previamente fixadas no respectivo projeto basico ou tey



referéneia, inclusive a qualidade dos resultados programados, nos termos da
legislagdo vigente.

V - Gestor de Contrato — Se¢do do Tribunal responsdvel pelo
acompanhamento da execugdo do contrato, no que concerne 4 fiscalizagdo
administrativa.

VI — Fiscal de Contrato — servidor, comissdo ou setor designado pelo
Tribunal para exercer a fiscalizagdo técnica da execugdo contratual.

VIl - Assessor Técnico — terceiro contratado com atribuicBes de
subsidiar ou assistir as atividades de acompanhamento da execu¢do contratual,
especificamente em razédo de sua area de habilitagdo profissional.

VIIl - Comissdo — grupo de, no minimo, 3 {trés) servidores designados
pelo Tribunal para exercer as atribui¢des de acompanhamento ou fiscalizagdo da
execucdo dos contratos e do recebimento de objetos contratados, em virtude de sua
complexidade, de exigéncia legal ou de existéncia de vérios contratos de objeto
semelhante.

IX — Nota Técnica — documento emitido pelo fiscal de contrato no
momento da atestacdo do recebimento e aceitagdo de bens, obras ou servigos, para
fins de pagamento, com informagBes que demonstrem o andamento da execugéo
contratual,

X — Nota de Registro de Liquidagdo — documento emitido pela Segdo de
Gestdo de Contratos no momento da liquidagdo da despesa no Sistema integrado de
Administragdo Financeira — SIAFI, para fins de controle e acompanhamento, contendo
no minimo os campos identificacdo da despesa, a documentacdo fiscal, as infragdes
contratuais e os célculos previstos nas Resolu¢cdes n9 169 e 183, do Consetho
Nacional de Justi¢a - CNJ, quando aplicaveis.

X1 — Controle de Qualidade — a qualidade dos servigos contratados no
ambito do Tribunal devera ser aferida em bases adequadas e objetivas, nos termos
fixados em Acordo de Nivel de Servigo, cabendo periodicamente sua aferi¢do por
meio das atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato.

Xl — Acordo de Nivel de Servico {ANS) — ferramenta ou meio
obrigacional de controle de qualidade dos servicos prestados, firmado entre as partes
contratantes, que define, em termos objetivos e tangiveis, os niveis de prestagdo de
servicos e de resultados esperados, sob pena de redugdo ou ajuste do valor
inicialmente firmado para pagamento dos servigos.

Xl - Recebimento do objeto — atividades especificas de recebi

responsavel.



XIV — Termo de Recebimento — documento circunstanciado emitido no
momento do recebimento do bem, da obra ou do servi¢o, podendo ser provisorio ou
definitivo, conforme previsto no instrumento convocatério ou no contrato.

XV — Recibo — documento ou carimbo simplificado, devidamente
assinado pelo recebedor e pelo entregador, destinado a atestar o recebimento fisico
(a mera entrega ou tradi¢io da posse do bem da contratada ao Tribunal), no qual
constem data, hora e local, e a quantidade de volumes ou unidades recebidas, em
substituicio do termo de recebimento provisdrio, nos termos da lei.

XVl — Atestagdio — declaracdo aposta no documento fiscal ou em
documento 3 parte que faga referéncia aquele, declarando a regular execugdo do
contrato ou de parte ou etapa deste, para fins de pagamento.

XVII — Preposto/Representante — pessoa indicada formalmente pela
contratada e aceita pelo Tribunal, com poderes para tomar todas as providéncias
atinentes & execu¢do do contrato, inclusive a corre¢do de eventuais falhas e/ou
defeitos detectados, regularmente solicitados ou determinados pelo Tribunal.

XVIll — Glosar — reter ou suprimir parte do valor indicado na nota
fiscal/fatura, reduzindo o prego a ser pago, observado o seguinte:

a) se a glosa foi adotada como medida cautelar, com objetivo de obrigar
a contratada a corrigir eventuais irregularidades na execucdo do contrato, o valor
glosado sera liberado depois de corrigidas as falhas;

b) o valor glosado ndo sera liberado se o servigo ndo tiver side realizado
integralmente ou for insandvel a falha da execugdo que ensejou a glosa.

XIX — Regularidade Fiscal e Trabalhista da Contratada — quando a
contratada se encontra com a Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes
Previdenciarias e 3s de Terceiros (CND), a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de

Regularidade do FGTS (CRF} e a Certiddo Negativa de Débitos Trabathistas (CNDT),
validos.

XX — Projeto Bdsico/Termo de Referéncia — documento que devera
conter elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da contratagéo,
elaborado com base nas indica¢Bes dos estudos técnicos preliminares, de modo a
assegurar a viabilidade técnica, a avaliagdo dos custos, a defini¢io dos métodos e dos
prazos, bem como orientar a execuc¢&o e a fiscalizagdo do contrato.

XXl — Objeto do Contrato — o fornecimento, a obra ou a prestacdé do
servigo, suficientemente caracterizado no Projeto Basico/Termo de Referéng

seja, o que se pretende com a contratagio.



TITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 52 A atividade de acompanhamento da execugdo dos Contratos
firmados pelo Tribunal compreende a fiscalizago administrativa e a fiscalizagdo
técnica.

Paragrafo dnico. A fiscalizagio administrativa compete ao gestor de
contrato e a fiscalizagio técnica ao fiscal do contrato, permitida a contratagdo de
terceiros para assistir e subsidiar tecnicamente as atribui¢des de acompanhamento.

Art. 62 A designagdo de fiscal de contrato e dos respectivos substitutos
cabera a Secretaria de Administragdo e Orgamento — SAO,

§ 12 A designacdo de que trata o caput, observados os principios da
razoabilidade, da eficiéncia e da segregacdo de fungbes, recaira, preferencialmente,

em servidor:

I - lotado em setor cujas atividades sejam compativeis com a
complexidade do objeto do contrato;

Il - lotado no local de sua execugéo;

Il - que tenha participado de curso de capacitagdo especifico sobre
acompanhamento de contratos;

IV - que tenha participado da elaboragdo do projeto basico ou termo de
referéncia gue deu origem ao contrato;

§ 2¢ £ vedada a designagdo, como fiscal, de servidor que:

| - possua, com a contratada, vinculo de natureza comercial, econdmica,
financeira, civil ou trabalhista;

Il - seja amigo intimo ou inimigo capital da contratada, se pessoa fisica,
ou de dirigente da contratada, se pessoa juridica;

Il - tenha parentesco até o 32 grau com a contratada, se pessoa fisica,
ou com dirigente da contratada, se pessoa juridica;

IV - por motivos éticos, ndo possa exercer a fungiio com a austeridade
exigida pelo interesse publico ou, caso a exer¢ca, comprometa a imagem publica da
instituigdo;

V - ocupe cargo em comissdo como titular de assessaria, coordena
Ou secretaria.



§ 32 Nos contratos de locagio de imdveis, o fiscal serd assistido por
setor designado para atuar conjuntamente nos procedimentos inerentes a fiscalizagdo
técnica.

Art. 72 O Tribunal podera reunir as fungdes de gestor e de fiscal, cujas
atribuicBes sdo distintas e complementares, em razdo da baixa complexidade do
objeto e da conveniéncia administrativa, instituindo a responsabilidade unica por
todas as atividades de acompanhamento contratual (fiscalizagdo administrativa e
fiscalizagdo técnica), observada a capacidade e disponibilidade do setor, servidor ou
comissdo designada.

Art, 82 O fiscal substituto assumird a fiscalizagdo do contrato nas
auséncias e impedimentos do titular, respondendo pelas mesmas atividades e
responsabilidades deste.

Art. 92 Na auséncia simultinea do fiscal titular e seu substituto,
respondera pela fiscalizagdo do contrato a chefia imediata.

Art. 10. Para os fornecimentos de bens com entrega imediata e integral
do objeto adquirido, nos termos do § 42 do art. 62 da Lei n? 8.666/1993, desde que
ndo enquadraveis na hipétese contida no § 82 do art. 15 da mesma Lei, atuard como
gestor e fiscal titular o chefe da Seg¢3o de Almoxarifado — SALM/CMP/SAQ, no caso de
material de consumg, e o chefe da Segdo de Patrimdnio — SPAT/CMP/SAQ, no caso de

equipamento e material permanente, e, como substituto, um dos servidores lotado
nas referidas se¢Ges.

§ 12 O disposto no caput também se aplica ao acompanhamento das
Atas de Registro de Precos.

§ 22 Caberd as Secbes referidas no coput a realizagio dos
procedimentos de liquidagdo da despesa, com a apropriagdo no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira — SIAF!, para pagamento, inclusive no caso de recebimento
por comisso, na forma do § 82 do art. 15 da Lei n? 8,666/1993.

Art. 11, Para os servigos prestados sem a formalizagdo de termo de
contrato, cabe ao setor responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual

todas as providéncias inerentes a fiscalizagdo técnica, na forma do art. 15, no que
couber.

Paragrafo unico. No caso do caput, a apropriacdo no Sistema integrado
de Administragdo Financeira — SIAFI, para pagamento, serd realizada, sem prejuizo da
competéncia prevista no Regulamento da Secretaria do Tribunal:

| — pela Segdo de Seguranga, Transportes e Apoio Administrativg
STAP/CAP/SAO, pela Secdo de Conservagdio Predial — SCP/CAP/SAQ, pela Se¢dd de P
Engenharia — SENG/CAP/SAQ, pela Se¢do de Capacitagdo — SCAP/COED/SGP/ pglja




Secdo de Lotagdio e Gestdo de Desempenho — SLD/COED/SGP, nos casos em que 0s
servigos tenham sido acompanhados ou fiscalizados por essas unidades;

Il — pela Seg3o de Gestdio de Contratos — SGC/CMP/SAQ, nos casos de
servigos publicos prestados de forma continuada e ndo formalizados por termos de
contrato {fornecimento de energia elétrica, abastecimento de égua e esgotamento
sanitirio, publicagdes na Imprensa Nacional etc.}.

Art. 12. As atividades do fiscal de contrato serdo supervisionadas por
sua chefia imediata.

TiTuLo VvV
DAS ATRIBUICOES DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. As atividades de acompanhamento da execu¢do dos contratos
serdo diferenciadas para cada espécie de objeto, conforme detalhado abaixo:

| — Equipamentos e materiais: as atividades de acompanhamento
concentram-se no mero recebimento do objeto;

Il = Obras, servigos continuos sem mao de obra residente e servigos ndo
continuos: as atividades de acompanhamento envolvem a gestdo administrativa, a
fiscalizagdo técnica, a aceitagdo periédica ou parcelada e o recebimento final do
objeto;

I} = Servigos continuos com mdo de obra residente: as atividades de
acompanhamento envelvem todas as etapas fixadas as espécies de objeto do inciso
anterior, diferenciando-se pela intensa vigildncia quanto as obrigacdes sociais e
trabalhistas inerentes aos empregados envolvidos na prestacdo de servigos;

§ 1? Entende-se por aceitagdo periddica aquela referente a obrigagbes
contratuais de trato continuado, devidas sucessiva e periodicamente, nos termos
estabelecidos no respectivo contrato ou no instrumento convocatério que originou a
contratagdo.

§ 22 As atividades de acompanhamento serdo distribuidas segundo as

diversas fases contratuais, bem como as atividades de gestdo, fiscalizagio e
recebimento.

§ 32 A unidade cujo objeto do contrato seja pertinente a sua area de
atividade, definida no Regulamento da Secretaria, terd a atribuicdo de justifica
necessidade, elaborar a especificagdo do objeto, o projeto basico ou o ter




referéncia para aquisicio de bens e materiais, além de propor clausulas contratuais
que orientar3o a futura contratagdo, com o apoio do gestor/fiscal ou comissao.

CAP{TULO |
DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA DO CONTRATO

Art. 14. Sem prejuizo da competéncia prevista no Regulamento da
Secretaria do Tribunal, compete 3 Seg3o de Gestdo de Contratos — SGC/CMP/SAQ:

I — inteirar-se do conteGdo do contrato, das planilhas e dos projetos
basico e executivo e termos de referéncia, antes do inicio da execugdo respectiva;

Il — elaborar e manter registro sintético das condi¢des e exigéncias
administrativas ou burocraticas inerentes 3 execugdo do contrato;

Il — exigir e receber documentos comprobatérios de obrigacBes
contratuais de natureza administrativa ou burocrética, a exemplo da comprovagdo de
garantia, do registro junto ao conselho competente, entre outros;

IV — promover a juntada de documentos contratuais recebidos nos
autos do processo administrativo respectivo;

V - orientar o fiscal de contrato e/ou o preposto da empresa, para fins
de definicio e orientagdo quanto aos procedimentos de acompanhamento da
execugdo do contrato, a luz das normas contidas nesta Portaria;

VI — acompanhar a conta vinculada aberta para fins de depésito das
verbas provisionais, nos termos da legislagdo vigente, mediante a conferéncia dos
valores a serem movimentados;

VII — instruir e conduzir os procedimentos de reajuste, repactuagdo e
revisdo de pregos, providenciando o cumprimento de todas as formalidades exigidas
por lei e pelo contrato;

VIl — solicitar a contratada, quando houver necessidade de atualizagdo
documental para manuten¢io das condi¢bes de habilitacio ou atendimento das
exigéncias legais supervenientes;

IX — zelar pela vigéncia da garantia contratual durante a execugio do

contrato e, inclusive, sua proporcionalidade ao objeto do contrato, em caso de
eventuais aditamentos;

X — receber do fiscal do contrato e conferir a documentagdo inerent
liquidacdo da despesa, parcial ou total, observando:




a) a anexagdo da documentagdio necessdria e suficiente, conforme o
contrato, providenciando, se necessario, a substituigdo de documento, ou errata, nos
casos em que a legislagdo permitir;

b) a existéncia de eventuais glosas decorrentes de falhas na execugao
do contrato;

¢) a existéncia de eventuais multas decorrentes de infragdes
contratuais, que possam ser deduzidas por ocasio do pagamento da fatura.

XI — Encaminhar, para pagamento, a respectiva nota fiscal/fatura,
devidamente liquidada junto ao Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal - SIAF|, acompanhada da documentagdo exigida no contrato ou em
legislacdo prdpria;

Xil - Apresentar, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias
do termo final de vigéncia do contrato, as justificativas necessarias para requerer
licitagdo, prorrogacio ou contratagio direta, quando for o caso, precedida de
avaliagdo da execugdo contratual fornecido pelo fiscal do contrato;

XIll — Manter comunicagdo direta e permanente com o fiscal do
contrato, no sentido de melhor realizagdo das atividades de acompanhamento
contratual.

Paragrafo Unico. A Secio de Gestdo de Contratos — SGC/CMP/SAQ
poderd solicitar apoio, assessoria técnica ou delegagdo de atribuigBes para outra rea
do Tribunal, 0 que devera ser avaliado pela Administragdo com base na conveniéncia
e oportunidade administrativas, observada a complexidade do contrato e o nivel de
dominio técnico requerido.

CAPITULO I
DA FISCALIZACAO TECNICA DO CONTRATO

Art. 15. Compete ao fiscal de contrato ou a comissdo designada para o
mesmo fim:

| — inteirar-se do conteldo do contrato, das planithas e dos projetos
basico e executivo e termos de referéncia, antes do inicio da execugdo respectiva;

Il - conhecer e inteirar-se de normas técnicas e exigéncias de legislagdes
especificas atinentes ao objeto contratado, especialmente quanto & Convencio
Coletiva de Trabalho, respeitado o limite da incumbéncia prevista no artigo 67 da Lei
8.666/1993, que ndo exige habilitagdo especifica para o fiscal de contrato;

Il — elaborar e manter registro sintético das condi¢des e exigé
técnicas inerentes a execugdo do contrato;



IV - exigir e receber eventuais documentos comprobatérios de
obriga¢Bes contratuais de natureza técnica, a exernplo da documentagdo do registro
das responsabilidades técnicas, guando for o caso, entre outros.

V — orientar o preposto da empresa, para fins de definicdo quanto aos
procedimentos de acompanhamento da execugdo do contrato;

VI — receber da contratada a documentacdo inerente a liquidagdo da
despesa, verificar e certificar a existéncia de todos os documentos exigidos no
contrato, atestar a prestagio dos servigos e encaminhar, por meio de nota técnica, a
documentacio ao gestor para fins de conferéncia e pagamento;

VIl — no caso de contrato de prestagdo de servico com m3o-de-obra
residente, conferir todas as informagbes referentes as folhas de ponto, tais como
faltas, férias, rescisdes, substituicbes, etc., promovendo, junto a contratada, as
corre¢des eventualmente necessérias, com o posterior encaminhamento ao gestor
juntamente com a documentagdo prevista no inciso anterior;

VIl — registrar, de forma sistematizada e organizada, todas as
ocorréncias verificadas na execugdo do contrato, dando ciéncia a contratada e
determinando o que for necessario 3 regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

IX — elaborar o respectivo termo de inicio dos servigos ou obra ou a
ordem de servico, nos termos fixados no respectivo contrato.

X - manter atualizados os dados do representante (preposto} da
contratada e demais documentos pertinentes ao desempenho de suas atribuigSes,
inclusive documentos relativos a sua qualificagdo.

XI - registrar, por escrito, os ajustes acordados com o representante da
contratada, dentro dos limites de sua competéncia, colhendo as respectivas
assinaturas e promovendo o necessdrio arquivamento,

Xll - conferir o permanente e completo cumprimento das obrigagdes
técnicas pactuadas, especialmente quanto ao atendimento das especificagbes de
servicos e/ou de materiais, das metodologias executivas, dos prazos de inicio e fim de
etapas, da qualidade e dos resultados esperados, atinentes ao objeto do contrato.

Xill — orientar e exigir da contratada o atendimento das especificacdes,
da metodologia para controle, da liberagio e medig3o dos servigos, da instalagiio dos
canteiros, da mobilizagdo de pessoal e equipamentos, do cronograma de desemboiso,

da necessidade de uso de EPI (Equipamento de Prote¢io Individual) e de outras
normas de Seguranga do Trabalho.

XIV = comunicar imediatamente ao gestor o eventual descumprimg
por parte da contratada, de qualquer das obriga¢Bes passiveis de aplicags



penalidades ou rescisdo contratual, sem prejuizo de comunicacdo direta a contratada,
ressaltando a ado¢iio de medidas com vistas a aplicagdo de sang8o administrativa.

XV — receber, analisar e pronunciar-se sobre eventuais pedidos de
substituicio de materiais e equipamentos ou de metodologias de execugdo
especificados, inclusive com a verificagdo técnica de sua similaridade e
compatibilidade com os resultados esperados, assim como quanto ao equilibrio
econdémico-financeiro inicialmente fixado, submetendo-o ao gestor para fins de
autorizacdo ou ndo pela Administra¢3o.

XVI - comunicar imediatamente 3 contratada, por escrito, a escassez de
material ou de m3o de obra capaz de dificultar a execugdo do contrato, quando o
fornecimento for de sua responsabilidade, concedendo-lhe prazo razodvel para a
regularizagdo, caso o contrato ndo o determine.

XVII — prestar informagdes para subsidiar procedimentos de aplicagdo
de san¢Bes administrativas & contratada, em virtude de inexecugdo total ou parcial
das obrigacBes assumidas;

XVIIl — promover pesquisa, junto aos servidores do Tribunal, para
avaliacdo do nivel de satisfagdo dos servigos prestados, com o objetivo de fornecer
subsidios para a manutengdo efou prorrogagdo do contrato, assim como para
assegurar a qualidade dos servicos prestados, utilizando formuldrios para
sugestdo/reclamagdo, quando for o caso;

XIX — recusar os servigos executados e/ou os materiais e equipamentos
fornecidos em desacordo com as cladusulas contratuais, determinande & contratada o
desfazimento, ajuste ou corre¢éio, em prazo razoavel;

XX — autorizar, quando houver necessidade, a retirada ou a
transferéncia de materiais, de maquinas e de equipamentos do local da obra ou da
prestacdo dos servigos;

XXl — comunicar ao gestor os danos porventura causados pela
contratada ao Tribunal ou a terceiros, para adogdo das providéncias cabiveis;

XXIl - realizar a aferigdo da qualidade do objeto para o alcance dos
resultados esperados, conforme especificagbes do contrato, utilizando, quando for o
caso, o Acordo de Nivel de Servigos — ANS;

XXIIl — comunicar, de imediato, a Administracdo as atividades que
representem qualquer tipo de transferéncia de execugéo, subcontratagdo do objeto
do contrato, associa¢do da contratada com outrem, cessdo ou transferéncia, quando
ndo previsto em contrato, bem como fus3o, cisdo ou incorporagdo que prejudique
execucao,



XXIV - receber, analisar e pronunciar-se sobre os pedidos de
subcontratacio parcial ou total da execucdo dos servigos ou obras, exigindo a
documentagio probatéria da capacidade do subcontratado, nos termos da legislacdo
vigente;

XXV — zelar para que os empregados da contratada ndo exercam
atividades perigosas sem o0s necessarios equipamentos de protecgdo individual exigidos
pela legislacio pertinente e, quando constatada eventual irregularidade, impedir o
acesso ao local de trabalho e o inicio dessas atividades, mediante registro, bem como
comunicar o fato & Administracio para instauragdo de procedimento visando a
possivel sangdo contratual;

XXVI — No caso de terceirizagio com mao de obra residente, zelar para
que nio haja formagio de vinculo direto entre os empregados e a Administracdo, ndo
exercendo a direcio direta dos mesmos sem a necessaria intervengdo do preposto da
contratada;

XXVII — N3o permitir a execu¢do de qualquer espécie de atividade por
parte dos empregados da contratada que n3o se encontrem no escopo do respectivo
contrato fiscalizado, devendo inclusive comunicar, imediata e formalmente, a
Administragdo, eventuais situagdes que possam caracterizar desvio de fun¢do, para as
providéncias cabiveis.

XXVIIl — Avaliar periodicamente e comunicar ao gestor do contrato
eventual necessidade de realizar acréscimos ou supressdes no objeto do contrato,
com vistas & economicidade e 3 eficiéncia na execug¢do contratual.

XXIX — Comunicar, com a antecedéncia necessaria, a Administra¢do, a

execu¢do de servicos que possam, eventualmente, interferir no funcionamento dos
setores;

XXX — Fornecer subsidio para a elabora¢do do atestado de capacidade
técnica solicitado pela contratada;

XXX| — Prestar informagBes e emitir relatérios sobre a execugdo do
contrato, sempre que solicitado pela Administrac3o;

XXXIl - Controlar a evolugdo do saldo do empenho em funcio dos

valores das faturas, solicitando, se necessério, reforco de novos valores ou anulagdes
parciais;

XXXHI — Manter planilha atualizada de valor do respectivo contrato, com

seus aditivos, se houver, e os valores empenhados e ja pagos, em especial quanto aos
contratos executados por demandas.

Paragrafo unico. O fiscal podera solicitar apoio, assessoria técnica w’
delegacdo de atribuicdes para outra area do Tribunal, o que deverd ser avali / >
<}

e



Administracio, com base na conveniéncia e oportunidade administrativas, observada
a complexidade do contrato e o nivel de dominio técnico requerido.

Art. 16. Ocorrendo substituicdo ou dispensa do fiscal, titular e
substituto, ou de toda a comissdo, durante a execugao contratual, os servidores
substituidos deverdo elaborar um relatério da situagdo geral de execug@o do contrato
endere¢ado a Secdo de Gestdo de Contratos — SGC/CMP/SAD.

CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 17. O recebimento do objeto contratado é ato formal e devers,
conforme a sua complexidade, ser realizado em duas etapas distintas, legalmente
denominadas de recebimento proviséric e recebimento definitivo.

§ 12 O recebimento provisdrio representa:

I - a transferéncia da posse e guarda do objeto ao Tribunal;
Il - o inicio do prazo para recebimento final.

§ 22 O recebimento definitivo representa:

I - a aceitagdo final do objeto, mediante minuciosa vistoria técnica,
inclusive com a realizagiio rigorosa de conferéncias de especificagbes e de testes ou
ensaio, nos termos fixados no contrato e/ou nas normas técnicas especificas para
teste e recebimento de objetos;

Il - a liberacdo integral da contratada quanto as obrigagdes contratuais
assumidas, ressalvada a garantia legal do objeto contratado;

Il - a liberagdo da garantia contratual;

IV - o inicio da contagem do prazo de garantia técnica e legal, nos
termos da legislacdo vigente.

§ 32 O recebimento provisério e definitivo sempre devers ser realizado
mediante a emissdo de Termo Circunstanciado, ressalvados 0s casos de objetos de
menor complexidade ou de pronta entrega (equipamentos e materiais), cujo
recebimento provisério dar-se-3 mediante Recibo.

& 42 Nos casos de contratagdo de servigos profissionais, obras e servigos
de engenharia cujo valor ndo exceda aquele para a modalidade de Convite, o

recebimento provisério podera ser dispensado e o recebimento definitivo se
realizado mediante Recibo.




TiTuLo vi
DAS VEDACOES AO GESTOR/FISCAL DO CONTRATO

Art. 18. £ vedado ao gestor e ao fiscal do contrato:

| — Exercer poder de mando sobre os empregados da contratada,
reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados;

Il — Solicitar ou determinar 3 contratada, ainda que por meio de seus
prepostos ou responsaveis, a realizagdo de servigos ndo previstos no objeto do
contrato;

il — Promover acertos verbais com a contratada, que modifique as
condictes pactuadas.

TiTuLo vil
DAS VEDAGOES A QUALQUER SERVIDOR OU AUTORIDADE DO TRIBUNAL

Art. 19, £ vedado a qualgquer servidor, membro do Ministério Publico,
Juiz Eleitoral, membro ou dirigente do Tribunal:

I — exercer poder de mando sobre os empregados da contratada,
reportando-se somente ao fiscal e/ao gestor do contrato;

Il - interferir nos trabalhos do gestor ou fiscal de contrato, exercendo
pressdo direta ou indireta, para que este seja omisso em relagdo aos seus deveres

funcionais ou pratique qualquer ato contra expressa disposi¢do de lei ou preceito
ético;

Il — manter contato com a contratada, visando obter beneficio ou
vantagem, direto ou indireto, inclusive para terceiro;

IV — indicar pessoal para ser admitido pela contratada, ainda que seja

para prestar servico em outro contrato ou outra empresa do mesmo grupo da
contratada;

V = Solicitar a execugdo de servigos ndo previstos no objeto do contrato.

TiTuLO VIII
DAS RESPONSABILIDADES




Art. 21. O fiscal e o gestor do contrato, por agdo ou omissdo no
exercicio das suas atribuicBes ou pelo exercicio dessas atribuicdes em desacordo com
as normas legais, com as clausulas contratuais ou com os regramentos desta Portaria,
responderdo solidariamente pelos prejuizos que a contratada vier a causar ao
Tribunal, se apurada sua culpa ou dolo em sindicincia ou processo administrativo
disciplinar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, nos termos fixados na Lei n2
8.112/1990.

Art. 22. Caracterizada a responsabilidade do servidor, as penalidades
aplicadas serdo as previstas no art. 127 da Lei n® 8.112/1990.

TITULO IX
DAS SANCGOES ADMINISTRATIVAS CONTRATUAIS

Art. 23. A aplicag3o de sanc¢do administrativa pelo descumprimento de
obrigacBes contratuais é da competéncia da Presidéncia do Tribunal, podendo ser
objeto de delegagdo de competéncia.

Art. 24. O processo sancionador poderd ser aberto a requerimento do:

1 — gestor ou fiscal: quanto a constatagdo de inadimplemento de
obrigaciio contratual cuja atribuicio de acompanhamento lhe seja respectivamente
destinada pelo Tribunal;

I — servidor ou agentes publicos do Tribunal que tenham conhecimento
de fato que caracterize inadimplemento contratual;

Il - terceiro prejudicado por inexecu¢do irregular de obrigacao
contratual.

Pardgrafo unico. O requerente devera reunir os documentos

comprobatérios do fato, encaminhando expediente 3 autoridade competente por
meio de protocolo.

Art. 25. A instrugdo e o processamento do feito sancionador caberdo ao
fiscal, ao gestor e & Secdo de licitacdes, Contratos e Informagdes Processuais —
SLCIP/CMP/SAQ, de acordo com suas competéncias legais e regulamentares.

§ 12 Para a aplicagdo de sangdo administrativa contratual sera garantido
0 contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacdo pertinente, devendo,
sempre que possivel, o procedimento destinado & aplicagio de penalidade
contratada ser processado em autos apartados, devidamente instruidos com as peca
necessarias a compreensdo do fato e do direito.

§ 22 No processo de aplicagio de sancio administrativa, 2
apresentac¢do de qualquer manifesta¢do da contratada, inclusive na defesa



gestor e o fiscal do contrato poderdo ser instados a juntar os documentos e prestar as
informacBes que entender necessarias ao deslinde da questao, se for o caso.

Art. 26. Para efeito de aplicacio de sang¢des administrativas, as
infragBes contratuais cometidas pela contratada serdo classificadas e estabelecidas no
Termo de Referéncia, conforme o impacto na execugdo contratual, em 3 (trés) niveis:

| - leve: falha contratual que, apesar de causar transtorno a execug¢ao
normal do contrato, nio acarreta maiores consequéncias a sua finalidade, atribuindo-
se 1 (um) ponto para cada infragdo desse nivel;

Il — média: falha que causa impacto a execugdo normal do contrato,
sem, no entanto, alterar sua finalidade, atribuindo-se de 2 (dois} a 5 (cinco) pontos
para cada infracio desse nivel;

Il - grave: falha que impede a execu¢do normal do contrato,
desconfigurando sua finalidade, atribuindo-se de 6 (seis} a 10 {dez) pontos para cada
infragdo desse nivel.

Art. 27. O acimulo de pontos decorrente de infragdes cometidas pela
contratada ao longo da vigéncia contratual orientara objetivamente a providéncia a
ser adotada pela Administracdo, nos seguintes termos:

| —de 3 (trés) a 5 {cinco} pontos: sancdo de adverténcia;

Il - de 6 {seis) a 7 {sete) pontos: sangdo de multa de 1% {um por cento)
do valor do contrato;

11 — de 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sancdo de multa de 2% (dois por
cento) do valor do contrato;

IV — de 10 (dez) a 11 {onze} pontos: sangio de multa de 3% (trés por
cento} do valor do contrato;

V —de 12 (doze) a 13 (treze) pontos: sangdio de multa de 4% {quatro por
cento) do valor do contrato;

VI —de 14 (catorze) a 15 (quinze) pontos: sangdo de multa de 5% (cinco
por cento) do valor do contrato;

‘VII — de 16 (dezesseis) a 20 (vinte) pontos: sangio de multa de 6% {seis
por cento) até 10% (dez por cento) do valor do contrato;

VIIl — acima de 20 (vinte) pontos: a sang¢do fixada no inciso VII, cump
com:



a) sancdo de suspensio tempordria de participacdc em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administrag3o, por até 2 {dois) anos; ou

b) sangdo de negativa¢do junto ao SICAF e impedimento de contratar
com a Administracgo, por até 5 (cinco) anos; e/ou

¢) rescisdo contratual.

§ 12 O responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato fara
o controle das infracBes contratuais, informando, por meio de nota técnica, a
pontuagdo acumulada, devidamente comprovada.

§ 22 As sancBes administrativas serdo definidas com base na tabela de
infracbes contratuais que integrard o projeto basico ou termo de referéncia, o
instrumento convocatério ou o contrato, observada a atribuigdo de pontuagdo para
cada infragdo classificada na forma do artigo anterior.

§ 32 Aplicada uma multa conforme a faixa de pontuagdo atingida,
eventual cometimento de outra falta que resulte na aplicagdo de multa, esta
corresponderd 3 diferenca entre o percentual da nova faixa enquadrada e o
percentual j& aplicado.

§ 42 A pontuagio tratada neste artigo serd reiniciada anualmente, no
caso de contrato de duragéo superior a esse periodo.

Art. 28. Apés a instrugdo dos autos, a Assessoria Juridica emitira Parecer
para subsidiar a decis3o do Ordenador de Despesas.

§ 12 Da decisdo do Ordenador de Despesas caberd recurso

administrativo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alineas
“e” e “f’, da Lei n? 8.666/1993.

§ 22 Para a instrucio do recurso administrativo aplicar-se-a o disposto
no art. 25,

Art. 29. Observado o devido processo legal, as penalidades
regularmente aplicadas, contra as quais nJo caiba mais recurso administrativo, apéds a
devida publicidade serdo anotadas nos registros proprios.

TITULO X
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

. Art. 30. Considera-se alteragdo contratual toda e qualquer modificacs
no objeto contratado e demais disposigées a ele relacionadas, do regime de exec
do prazo, do valor ou da sua forma de pagamento e da garantia financeira oferg



devendo ser pautada na methoria das condigBes contratuais e no atendimento das
necessidades do Tribunal.

Art. 31. O instrumento juridico para a alteragdo contratual é
denominado termo aditivo e serd assinado pelas partes, sendo publicado, de forma
resumida, na imprensa oficial.

CAPITULO!
DA ALTERAGCAO NO OBIJETO

Art. 32. O objeto contratado admite ajustes qualitativos e quantitativos,
cabendo ao gestor/fiscal propor a autoridade competente a sua implantagdo, sempre
que detectada a necessidade e devidamente justificados, nos limites da lei.

Art. 33. Os ajustes qualitativos somente serdo admitidos quando ndo
importarem modificacio das caracteristicas basicas do objeto, nem reduzirem seus
atributos, resumindo-se em acrescer ou detalhar as especificagBes originais, permitido
0 reequilibrio econémico-financeiro.

Art. 34. Os ajustes quantitativos observardo aos limites previstos art. 65,
§ 19, da Lei n? 8.666/1993.

CAPITULO Il
DA ALTERAGCAO DE PRAZO

Art, 35. Os contratos administrativos terdo necessariamente prazo

determinado, admitindo ampliagio ou redugdo mediante termo aditivo, vedada a
alteracdo tacita.

§ 12 Os contratos de presta¢do de servigos continuados poderdo ser
prorrogados por sucessivos periodos até o limite ordinario de 60 (sessenta) meses,
devendo ser prevista essa circunstincia no edital ou contrato, sendo contabilizado o

valor equivalente aos prazos prorrogaveis, somados para efeito de enquadramento de
modalidade de licitag3o,

§ 22 A prorrogaciio de contrato para conclusiio de obra, servigo ou

fornecimento ndo exime a contratada de possiveis penalidades por descumprimento
de cronograma.

CAPITULO Il
DOS AJUSTES FINANCEIROS

Art. 36. Os contratos administrativos admitem ajustes financeiro
seguintes formas:



| - Reajuste;
Il - Repactuagdo;
11 — Revisdo de Pregos.

§ 12 O reajuste e a repactuacdo de precos sdo institutos auto-
excludentes, concebidos para promover atualizagdo monetéria dos pregos ajustados,
buscando repor as perdas do valor aquisitivo da moeda.

§ 22 A revisdo de pregos visa a recomposi¢do do equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, diante da ocorréncia de situagdes excepcionais.

Segdo |
Do Reajuste e da Repactuagdo

Art. 37. O reajuste consiste na atualizagdo monetédria do valor
contratual, mediante a aplicagdo de indice estabelecido em contrato sobre o prego
pactuado, apés o transcurso do periodo constante no instrumento contratual, nunca
inferior a 12 {doze) meses.

Art, 38. Os reajustes poderdo ser formalizados mediante apostilamento,
gue consiste no registro do novo prego mediante a elabora¢io de documento
unilateral do Tribunal, devendo ser anexado ao respectivo procedimento
administrativo.

Art. 39. A substituigdo do indice de reajuste instituido no contrato é
admitida, excepcional e justificadamente, em caso de acordo entre as partes, quando
houver outro indice mais especifico ao objeto da contratagdo ou quando houver a
extingdo do indice eleito, situa¢gio em que se devera estipular como novo indice o seu

substituto oficial ou, na falta deste, 0 que melhor refletir a variagdo de insumos do
objeto contratado.

Art. 40. A repactuagdo consiste na atualizagdo do valor contratual
mediante pesquisa e avaliagdo da variagido dos custos dos componentes da planitha
de formacdo de pregos, conforme os pregos praticados no mercado.

§ 12 Cabe 3 contratada solicitar a repactuacdo, instruindo o pedido com

pesquisa e comprovagéo da variagdo alegada dos custos dos componentes da planilha
de formagdo de pregos.

§ 22 A avaliagdo do pedido de repactuacdo consiste nas seg

etapas:



I — analise formal do pedido pela Segdo de Gestdo de Contratos —
SGC/CMP/SAO para verificar a observancia dos requisitos de admissibilidade, em
especial a documentagdo apresentada e o prazo minimo para a concessio do pedido;

I — pesquisa de mercado pela Segdo de Compras e Servigos —
SCS/CMP/SAQ para verificar as eventuais variagdes de insumos integrantes da
composigdo de pregos;

11 — andlise da planitha de formagdo de pregos com a conferéncia dos
calculos pela Secdo de Contabilidade — SC/COF/SAQ;

IV — informac3o e reserva orgamentaria pela Se¢do de Planejamento e
Orcamentario e Financeiro — SPOF/COF/SAQ;

V - elaboraciio de minuta de Termo Aditivo pela Se¢do de licitages,
Contratos e Informagdes Processuais — SLCIP/CMP/SAQ;

VI — andlise geral do pedido e emissdo de parecer pela Assessoria
luridica para subsidiar a decisdo do ordenador de despesas.

§ 32 No processo de avaliagdo da repactuagio deverdo também integrar
o calculo de atualiza¢Bo financeira os itens de custo que eventualmente possam ter
sofrido retragdo, de forma a causar impacto a redugdo do prego final.

§ 42 Os itens da planilha que n3o forem objeto de comprovagdo de
variacdo pela contratada n3o serdo deferidos para influir na majorag¢do do contrato.

Art. 41. O inicio da contagem do tempo para a concessdo do primeiro
reajuste ou repactuagao sera contado:

a} a partir da data limite para apresentacdo da proposta da licitante

contratada, desde que outra n3o seja consignada no instrumento convocatério ou no
contrato;

b) da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se,
como termo inicial, a data do acordo, convengio ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentagio da proposta, quando a maior parcela do

custo da contratagdo for decorrente de ma3o-de-obra e estiver vinculado 3 data-base
desses instrumentos.

Paragrafo Unico. Para a concessio de novo reajuste ou repactuagio
sera observado o prazo minimo de 12 (doze) meses contados da ultima concessso.

Art. 42. NegociagBes que envolvam reniincia ao reajuste, repa
ou acréscimo financeiro inferior a aplicagdo do indice ajustado deverdo cop
aditivo contratual especifico que registre o novo acerto financeiro.



Secao Il
Da Revisdo de Pregos

Art. 43. A revisio de precos do contrato se traduz em condicdo
excepcional de ajuste financeiro, admitida a qualgquer tempo, para, repondo perdas
excessivas e imprevisiveis, restabelecer a relagdo entre encargos do contrato e
retribuicdo pelo Tribunal, de modo a manter as condigSes essenciais de continuidade
do vinculo contratual.

§ 12 Para autorizar a revis3o de prego, o desequilibrio econdmico-
financeiro ocorrido devers ser retardador ou impeditivo da execugdo do ajustado, o
que ocorre quando a retribuiciio paga pelo Tribunal ndo é suficiente para saldar a
totalidade dos custos contratuais em virtude de ocorréncia de fato excepcional.

§ 22 Defasagens financeiras ao longo do contrato sdo admissiveis,
fazendo parte da 4lea econdmica ordinaria, devendo ser suportadas pela contratada
até a data-base do reajuste ou repactuacgdo.

§ 32 O pedido de revisio de pregos obriga o detalhamento e a avaliagdo
de todos os pregos do contrato, constantes da respectiva planilha de custos, mediante
pesquisa e comprovacdo documental pela contratada, podendo importar em aumento
ou redugdo do valor contratado, conforme as constatagdes de oscilagbes apuradas.

§ 42 A revisdo dos pregos podera ser iniciada, alternativamente:

| = Pelo Tribunal, nos casos em que for verificada a redugdo do prego
praticado no mercado ou em decorréncia de redugiio de carga tributaria ou de
estudos técnicos elaborados internamente.

Il — Pela contratada, mediante solicitagio ao Tribunal, devendo
apresentar as justificativas dos fatos motivadores do desequilibrioc e encaminhar, no
minimo, os seguintes documentos:

a) planilha de composigdo do novo pre¢o, com 0s mesmos elementos
formadores dos pregos originalmente contratados, devendo demonstrar quais os

itens da planilha de custos anterior estavam defasados e que estdo ocasionando o
desequilibrio do contrato; e

b) cépia autenticada ou original da(s) Nota(s) Fiscal(is) e outros
elementos comprobatérios para a formagdo do novo preco.

§ 52 A analise do pedido de revis3o de precos obedecer aos tramj
previstos para a analise de pedido de repactuacdo.




Art. 44. A revis3o de precos ndo serd concedida para incrementar a
lucratividade real do contrato ou corrigir possivel inexequibilidade constatada
posteriormente a contratagao.

Art. 45. Os efeitos financeiros da revis3o de pregos, quando concedids,
incidiro a partir da data de protocolo do pedido, quando iniciado pela contratada, ou
da notificagdo da contratada, quando iniciada pelo Tribunal.

Paragrafo Gnico. A tramitagdo do pedido ndo interrompe ou suspende o
contrato, cabendo, 3 contratada, prestar o servico, fornecer o produto ou realizar a
obra e, ao Tribunal, efetuar o pagamento, enquanto perdurarem os estudos e
calculos, sob pena de configuragio de infragdo aos termos pactuados.

Art. 46. A revis3o de precos do contrato devera ser formalizada por
meio de termo aditivo.

CAPITULO IV
DA GARANTIA CONTRATUAL E SUA SUBSTITUICAO

Art. 47. S3o espécies de garantia as previstas no artigo 56, § 19, da Lei
n2 8.666/1993, a escolha da contratada.

Art. 48. A exigéncia de garantia contratual é uma faculdade do Tribunal,
a ser feita no instrumento convocatério e no contrato, com vistas a assegurar a sua
execuc¢do, podendo ser utilizada para ressarcir prejuizos causados pela contratada ou
para o pagamento de multa que lhe foi aplicada, quando ndo houver pagamentos
pendentes que possam ser objeto de glosa.

§ 12 Caso ocorra a utilizagdo da garantia para alguma das suas
finalidades acima descritas e sua correspondente redugdo, podera o Tribunal exigir a

sua reposi¢do ao montante contratualmente estabelecido, sob pena de rescis3o do
contrato.

§ 22 A garantia contratual sera retida pelo Tribunal enquanto perdurar

pendéncia de comprova¢do, pela contratada, do cumprimento das obrigacies
contratuais.

Art. 49. A contratada poderd solicitar a substituicio da garantia, a
qualquer tempo, e o Tribunal devera aceiti-la, ap6s andlise quanto a validade da
garantia substituta, desde que seja mantido o montante de garantia exigido no edital

e no contrato firmado, independentemente do prazo contratual transcorrido e da
parcela contratual concluida.

Art. 50. A garantia serd devolvida 3 contratada apés a emissdo do
de recebimento definitivo, no prazo identificado no contrato ou no edital de i
quando estabelecido.



Paragrafo Gnico. Podera o contrato dispor sobre a devolu¢dio da
garantia em prazo ndo superior a dois anos apds o término da sua execugao.

CAPITULO V
DA SUBCONTRATAGAO

Art, 51. A subcontratacio consiste na passagem, pela contratada, de
parte do objeto para fornecimento ou execugdo por outra pessoa, fisica ou juridica.

Art, 52. A subcontratacdo somente serd admitida se prevista em edital
e/ou contrato e desde que haja autorizagdo prévia pelo Tribunal, por escrito, assinada
por quem detém competéncia para firmar aditivos.

§ 12 Somente serd deferida autorizagdo para subcontratagdc quando o
Tribunal constatar pertinéncia técnica e habilitagiio da pessoa fisica ou juridica
indicada a subcontratacgdo.

§ 22 A avaliagio da habilitagdo da pessoa indicada a subcontratacao
respeitard os mesmos critérios utilizados no processo de contratagdo da empresa
titular, especialmente no que tange a idoneidade financeira e aos aspectos técnicos
em relagdo ao objeto repassado.

§ 32 A competéncia de que trata o caput deste artigo podera originar-se
de delegacido do ordenador de despesas.

Art, 53. A subcontratagdo sem autoriza¢do configura falta grave, punida
com rescisdo contratual, conforme o disposto no art. 78 da Lei n2 8.666/1993.

Parigrafo Gnico. O gestor/fiscal deverd promover verificagbes
periodicas a fim de constatar possiveis subcontratagtes e sua regularidade.

Art. 54. Se o objeto do contrato for servigo continuo ou obras e houver
subcontratagdo, mesmo que admitida pelo edital e pelo contrato, cabe ao gestor do
contrato verificar se a empresa subcontratada estd em dia com o sistema de
seguridade social e se paga regularmente os direitos trabalhistas.

TITULO XI
DA EXTINCAO CONTRATUAL

Art. 55. Considera-se extingdo contratual o término da relagdo
obrigacional existente entre a contratada e o Tribunal.

Art. 56. A extingdo contratual dar-se-&:




| — Pela conclusdo do contrato, assim considerado o término de prazo
ou a entrega definitiva do objeto contratado;

Il — Por ato unilateral da Administragdo, nas hipdteses previstas nos
incisos | a X1l e XVIil do art. 78 da Lei n2 8.666/1993;

Il - Por solicitacio da contratada, nas hipéteses previstas nos incisos
X1l a XVl do art. 78 da Lei n2 8.666/1993;

IV — Por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administragdo, mediante termo de distrato;

V — Por rescisio judicial, nos termos da legislagao.

Parigrafo unico. Os casos de rescisdo contratual por ato ou fato
atribuido 3 contratada serdo formalmente motivados nos autos do processo de
contratacdo, sendo-lhe assegurados o contraditério e a ampla defesa, permitida a
cobranga de multas e demais indenizagdes relacionadas a possiveis danos causados.

TITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. A observincia desta norma devera constar como obrigacdo das
partes nos contratos administrativos, que deverdo referi-la como parte integrante.

Art. 58. O agente publico que deixar de atender ao disposto nesta
norma, injustificadamente, responderd solidariamente pelos prejuizos que o Tribunal
vier a sofrer, se apurada sua culpa ou dolo, em sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, garantida a ampla defesa e o contraditério, nos termos da Lei n2
8.112/1990 e de outras legislagdes apliciveis a espécie.

§ 12 Cabe a Secretaria de Administragio e Orgamento - SAO,
originariamente, e 3 assessoria do Ordenador de Despesas, subsidiariamente, por
ocasido da andlise do processo de contratagdo, pagamento, renovagdo contratual e

solicitagdio de nova contratagdo, apontar a ocorréncia de descumprimento de norma
por parte do gestor/fiscal do contrato.

§ 22 Diante de possivel descumprimento da norma, o Ordenador de

Despesas notificard o gestor/fiscal do contrato para manifestacio acerca da
ocorréncia apontada na forma do § 12,

§ 32 De posse das justificativas apresentadas pelo gestor/fiscal qo

contrato, o Ordenador de Despesas avaliard os fatos, devendo adotar um’ dp
seguintes procedimentos:
/,,4 |




| — Cientificar o gestor/fiscal do contrato, determinando que o fato
narrado ndo venha a se repetir;

Il - Determinar a abertura de processo de sindicincia ou similar, com
vistas 3 apuragdo dos fatos, 3 identificagdo dos responséveis e a quantificagdo do
dano que por ventura tenha sido causado ao erario.

Art. 59. O Tribunal devera instituir e manter formularios proprios para o
acompanhamento dos contratos e aplicagdo desta norma, observando a necessaria
padronizagdo interna.

Art, 60. As dividas eventualmente suscitadas na aplicagdo desta
Portaria serdo dirimidas pela Presidéncia do Tribunal.

Art, 61. A Diretoria-Geral podera expedir atos para definir modelos de
projeto basico, termo de referéncia, nota técnica ou outro documento previsto nesta
Portaria.

Art, 62. Esta Portaria entrard em vigor a partir da data de sua
publicacdo, ficando revogada a Portaria n? 507/2011-GP, de 30 de agosto de 2011, e
demais disposi¢bes em contrario.

Natal, 13 de margo de 2014.

Desembargador AMILCAR MAIA
Presidente



