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TRIBUNAL REGIONAL ELEITO AL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N° 144/2015-GP

Dispée sobre o reaproveitamento, a
movimentacao, a alienacao e
desfazimento de bens moéveis no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral
do Rio Grande do Norte.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte,
usando das atribuicoes que lhe sao conferidas pelo art. 20, inciso XXlll, do Regimento
Interno, e

Considerando o disposto no artigo 17 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e no Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990;

Considerando o teor da Portaria n® 157/2013-GP, de 09 de abril de 2013,
que regulamenta a movimentagcao e a responsabilidade pela guarda de material
permanente no ambito deste Tribunal,

RESOLVE:

CAPITULO |
Das Disposicoes Iniciais

Art. 1° Para o reaproveitamento, a movimentacdo, a alienacao e
desfazimento de material no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do
Norte serao observadas como normas as fixadas pela Lei n° 8.666/1993, Decreto n°
99.658/1990 e pelas disposicoes contidas nesta Portaria.

Art. 2° Os procedimentos que integram o processo de alienagao de
material serao efetuados por Comissao Especial, instituida pela autoridade competente e
composta por, no minimo 03 (trés) servidores, sendo pelo menos 02 (dois) deles
integrantes do quadro permanente do Tribunal.

Art. 3° A Coordenadoria de Material e Patriménio (CMP) e a Secéo de
Patrimdnio (SPAT) enviardo, semestralmente, & Comissdo Especial de Alienacao de
Bens Publicos relatério dos materiais considerados como préprios ao desfazimento,
contendo a devida classificagdo preliminar, quanto a discriminagao, nimero de
tombamento, estado de conservacao e valor.

Art. 4° Diante da existéncia de bens que possam, em tese, ser
considerados inserviveis — ocioso, recuperavel, antieconémico ou irrecuperavel — devera
ser encaminhada relacao a area de patrimonio do Tribunal, justificando as razdes de tal
convencimento, a fim de que sejam incluidos no relatério de bens préprios para
desfazimento, que devera ocorrer a cada 06 (seis) meses.



Paragrafo Gnico. Em se tratando de desfazimento de equipamentos de
informatica, a justificativa de que trata o paragrafo anterior deste artigo sera apresentada
pela Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacdo (STIC) e no caso de
veiculos automotores, pela Coordenadoria de Apoio Administrativo (CAP).

Art. 5° Para fins de definicio da ordem de preferéncia aos bens
disponibilizados para desfazimento através da presente Portaria serd considerada a
ordem cronoldgica de protocolizacdo da manifestacdo de interesse pelos 6rgdos ou
instituicoes pretensamente cessiondrias ou donatérios.

§ 1° Ao protocolizar sua manifestacao de interesse pela obtencao de bem
disponibilizado pelo TRE/RN, a entidade requerente que preencher os requisitos definidos
no paragrafo Gnico do art. 11 desta norma, devera juntar copia do ato administrativo que
comprove sua condicdo de instituicao filantrépica de utilidade publica reconhecida pelo
Governo Federal ou de Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico.

§ 2° Os requerimentos objetivando a cessdo ou doacdo do bem
disponibilizado serao juntados ao processo administrativo que houver impulsionado o
desfazimento do material classificado como inservivel, no transcurso do prazo de 10
(dez) dias Uteis, contados a partir da publicacao do edital no Diario Judicial Eletrénico do
Tribunal.

Art. 6° A doacao de bens méveis da Administragao Publica depende da
existéncia de interesse plblico devidamente justificado, avaliacao prévia do(s) bem(ns) a
ser(em) doado(s), que o(s) bem(ns) doado(s) atenda(m) a fins e uso de interesse social e
que tal medida s6 se dé apds avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia sécio-
econémica com relagao a outras formas de alienagao.

CAPITULO Il
Da Cesséao, Alienacao e Baixa de Material

Secao |
Dos Bens Ociosos e Recuperaveis

Art. 7° Com base nos relatérios de que tratam os artigos 3° e 4° desta
Portaria, apés identificar, classificar e avaliar o material, nos termos do Decreto n°
99.658/1990, a Comissdo, apés autorizacao superior, providenciara a publicagdo da
selecdo de baixa na pagina eletronica externa, bem como de edital de convocagao no
Diario da Justica Eletrénico do Tribunal, com a descrigdo dos bens e respectivos
tombamentos.

§ 1° Para fins de cessao ou doacao a outro érgao da Administracéo
Publica Federal direta, estadual, municipal, entidade autarquica ou fundacional de
qualquer Poder que deles necessitem, os bens considerados ociosos ou recuperaveis
serao avaliados pelo custo de suas aquisicoes e respectivas depreciagoes.

§ 2° Se o Orgao que manifestar interesse pelo bem de que trata o
paragrafo anterior for integrante do Poder Judicidrio Federal, a operacdo se efetivara
mediante cessdao e em se tratando de érgdo ou entidade autarquica ou fundacional
integrante de outro Poder da Unido, dos Estados ou de Municipios a operacao se
efetivard mediante doacao.

Art. 8° Nao havendo manifestacao oficial por parte de outro 6rgao integrante
da Administracao Publica Direta federal, estadual ou municipal ou de entidade autarquica
ou fundacional de qualquer Poder, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, quanto ao interesse na
transferéncia, cessao ou doacao dos bens considerados ociosos ou recuperaveis, 0s
mesmos serao objeto de nova avaliacao, desta feita, com base nos precos de mercado e



posteriormente submetidos a licitagao, para fins de alienacdo mediante leildo, desde que
seus valores individuais ou globalmente considerados néo uitrapassem o limite previsto no
art. 23, inciso Il, alinea “b”, da Lei n° 8.666/1993.

Art. 9° Para a realizacao do leilao referido no artigo anterior a Diretoria-
Geral do Tribunal poderé designar servidor que desempenhara, em carater transitério, a
funcao de leiloeiro ou remeter ao presidente da Comissao Permanente de Licitagdo, sem
prejuizo da opcao de contratacao de um leiloeiro oficial.

Secao Il
Dos Bens Antieconémicos e Irrecuperaveis

Art. 10. Os bens classificados como antieconémicos ou irrecuperaveis
poderao ser alienados sem prévia licitagao nos seguintes casos:

| - doagdo, exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés
avaliagao de sua oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica, relativamente a escolha
de outra forma de alienagéo;

Il - permuta, permitida exclusivamente entre 6rgédos ou entidades da
Administracao Publica.

Art. 11. Com base nos relatérios de que tratam os artigos 3° e 4° desta
Portaria, ap6s identificar, classificar e avaliar o material, nos termos do Decreto n°
99.658/1990, a Comissao, com supedaneo na autorizagdo superior, providenciard a
publicacdo da selecdo de baixa na pagina eletrénica externa, bem como de edital de
convocagao no Diério da Justica Eletronico do Tribunal, com a descricdo dos bens e
respectivos tombamentos.

Paragrafo Unico. Os bens considerados antieconémicos e irrecuperaveis
poderao ser doados a outro 6rgdo da Administracdo Publica estadual ou municipal,
empresas publicas, sociedades de economia mista, instituiges filantrépicas
reconhecidas como de utilidade pulblica pelo Governo Federal e organizagdes da
sociedade civil de interesse publico, sendo avaliados pelo custo de suas aquisicoes e
respectivas depreciagoes.

Art. 12. Tratando-se de bem classificado como antieconémico ou
irecuperavel e nao havendo manifestacao oficial dos érgaos ou entidades descritas no
paragrafo Gnico do art. 11 desta Portaria, no prazo de 10 (dez) dias, quanto ao interesse na
obtencao dos aludidos bens, os mesmos serao objeto de nova avaliacéo, desta feita, com
base nos precos de mercado e posteriormente submetidos a licitagao, para fins de alienagao
mediante leilao, desde que seus valores individuais ou globalmente considerados néao
ultrapassem o limite previsto no art. 23, inciso Il, alinea “b”, da Lei n° 8.666/1993.

Art. 13. Nao havendo manifestacao oficial por parte das instituicoes a que
alude o paragrafo Unico do art. 11, no prazo de 10 (dez) dias (teis, quanto ao interesse
na obtencdo dos bens considerados irrecuperaveis, a autoridade competente
determinara a sua descarga patrimonial e sua inutilizagao ou abandono, apés a retirada
das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serao
incorporadas ao patriménio.

Art. 14. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagédo de
material classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinara sua
descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apdés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporados ao
patriménio.



Art. 15. A inutilizacdo consiste na destruicao total ou parcial de
material, que ofereca ameaca vital para as pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou
inconveniente de qualquer natureza, para o TRE/RN.

Paragrafo (nico. A Comissao sempre devera acompanhar a
inutilizacao, além de representante da Comissao Ambiental do Tribunal.

Art. 16. A inutilizacao e o abandono de material serao documentados
mediante Termos de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono, os quais
integrarao o respectivo processo de desfazimento.

CAPITULO IlI
Da Competéncia e Das Atribuicoes da Comissao

Art. 17. Compete a Comissao Especial de Alienacdo de Bens
Publicos:

| - Realizar o desfazimento de bens (valores materiais que podem ser
objeto de uma relagao juridica) considerados inserviveis, incluindo os residuos
economicamente aproveitaveis;

Il - Receber a documentagao relativa ao material disponivel para
desfazimento, verificando sua existéncia fisica e estado de conservacéo;

Il - Avaliar o material com base no seu valor de mercado ou, a critério
da Comisséo, solicitar que esta avaliacdo seja elaborada por Oficial de Justica
especialmente convocado para esse fim;

IV - Proceder a avaliagdo dos bens destinados ao desfazimento (bom,
ocioso, recuperavel, antiecondmico e irrecuperavel);

V - Elaborar relatério circunstanciado da avaliacdo, recomendando
sua destinacao;

VI - Agrupar os materiais em lotes, quando couber;
VII - Solicitar a baixa dos bens que estao em fase de desfazimento;
VIII - Elaborar e publicar o edital, apés autorizacao;

IX - Instruir o processo de desfazimento com todas as pecas que
esclarecam os procedimentos adotados.

Art. 18. O procedimento para o desfazimento de bens devera ser
efetuado mediante formulagdo em processo regular, onde constarao todas as fases
do procedimento, sendo indispensavel a juntada dos seguintes documentos, além
daqueles que a Comissao julgar necessérios:

| - Cépia do Ato de designacdo da Comissdo Especial de Alienagao
de Bens;

Il - Relagao dos Bens Patrimoniais para Baixa;

lIl - Termo de Avaliacdo correspondente a natureza do material, com
a descricao do material, modelo, documento fiscal, nimero de patriménio, valor de



aquisicao, valor de mercado, quando couber, situacao do bem e destinagao
proposta;

IV - Relatério com parecer e justificativa da Comissao, embasada na
lei e nas normas complementares;

V - Edital de desfazimento de bens;

VI - Autorizagdao do Ordenador de Despesa para a efetivacao do
desfazimento;

VIl - Termo de Contrato (Doacéo, Venda, Permuta e Cessao), Termo
de Justificativa de Abandono, Termo de Inutilizacao, conforme o caso, previamente
analisados e aprovados pela Assessoria Juridica;

VIl - Relagédo da efetivacao de Baixa dos Bens.

Art. 19. Cumpridas as etapas proprias da Comissdo Especial de
Alienacao de Bens Publicos, mas se tratando da modalidade leilao, o procedimento
administrativo sera remetido ao servidor indicado ou ao presidente da Comissao
Permanente de Licitagao, que procedera na forma da legislacao pertinente.

Paragrafo tnico. Concluido o Leilao, os autos deverao ser devolvidos a
Comissdao com todos os documentos comprobatérios do certame, juntamente com
os comprovantes de recolhimentos dos bens alienados.

Art. 20. Quando solicitada, a Comissao podera proceder a avaliacao
prévia do grau de servibilidade do bem, para efeito da indicagdo ou nao de sua
manutengao, dispensada a instrucao processual especifica.

Art. 21. Por ocasiao da realizagao dos inventarios anuais deverao ser
enviadas a Comissao Especial de Alienagao de Bens Pulblicos as relagées dos
materiais a serem objeto de desfazimento, de forma a se proceder ao saneamento
do material.

CAPITULO IV
Das Disposicoes Finais

Art. 22. As despesas inerentes a retirada dos bens cedidos ou doados
das dependéncias do Tribunal correrao sob a responsabilidade do cessionario ou
donatario.

Art. 23. Os bens cedidos ou doados que nao forem retirados das
dependéncias do Tribunal no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados a partir da
assinatura dos respectivos Termos, serdao imediatamente disponibilizados aos
6rgaos ou entidades que estejam na ordem subseqiiente de preferéncia, sendo
automaticamente revogados os Termos anteriormente lavrados.

Art. 24. No desfazimento de materiais previstos no artigo 5° do
Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, serd facultado a Administracao
observa-lo, pois se trata de regra direcionada, especificamente, & Administragédo
Publica Federal.

Art. 25. O Anexo - Fluxo Processual deverd ser observado pelos
setores envolvidos no desfazimento dos bens patrimoniais.



Art. 26. O disposto nesta Portaria nao se aplica as espécies de bens

definidos na Resolucao TSE n° 22.709, de 21 de fevereiro de 2008.

Art. 27. Os casos omissos serao dirimidos pela Diretoria-Geral.

Art. 28. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se a Portaria n® 472/2013-GP e as disposi¢coes em contréario.

Natal, 18 de maio de 2015

|
Desembargader \?26 L MACEDO JR.
sid

ANEXO: FLUXO PROCESSUAL

1. DOACAO, ABANDONO E INUTILIZACAQ DE BENS

1.1.

1.2

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Coordenadoria de Material e Patriménio e Secao de Patriménio:

1.1.1. Recepcionam as solicitacoes isoladas de desfazimento de bens, advindas
de setores da Administracao;

1.1.2. Consolidam os relatérios de bens considerados como préprios ao
desfazimento.

Secao de Patriménio:

1.2.1. Recebe os bens;

1.2.2. Efetua a avaliagao preliminar dos bens;

1.2.3. Elabora a relagdo dos bens, com discriminacao, nimero de tombamento,
estado de conservagao e valor.

Comissao Especial de Alienacéo de Bens Publicos:

1.3.1. Recebe a documentacao relativa ao material disponivel para desfazimento,
verificando a existéncia fisica e o estado de conservacao dos bens;

1.3.2. Efetua a avaliagao final dos bens;

1.3.8. Classifica os bens e indica a modalidade de desfazimento;

1.3.4. Elabora minuta do edital de alienacdo dos bens.

Secretaria de Administracdo e Orgamento: Manifesta-se sobre o desfazimento dos
bens no que se refere aos aspectos formais da instrugao do processo.

Assessoria Juridica da Diretoria-Geral: Emite parecer sobre a legalidade da
alienacao dos bens.

Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria: Emite parecer, conforme Portaria n°
101/2014-GP.

Ordenador de Despesas:
1.7.1. Autoriza a publicagao do edital de alienacao dos bens;
1.7.2. Autoriza a entrega dos bens alienados aos eventuais interessados.

Comissao Especial de Alienacao de Bens Publicos:
1.8.1. Publica o edital de alienagao dos bens;



1.9.

1.8.2. Junta os requerimentos dos interessados;

1.8.3. Encaminha, ao setor competente da Secretaria do Tribunal, os documentos
indicados nos itens 1.8.1 e 1.8.2, para elaboracao do termo de contrato de
doacao/inutilizacao/abandono.

Secao de Patrimonio:

1.9.1. Colhe, nos termos de contrato, a assinatura dos interessados;

1.9.2. Realiza a entrega dos bens e registra a baixa patrimonial, identificando a
nota de lancamento;

1.9.3. Junta os termos de baixa e o contrato de doacao/inutilizacao/abandono.

1.10. Ordenador de Despesa:

1.11.

1.10.1. Assina, em documentos fisicos e por via eletrénica, os Termos de
Contrato de Doacao/Inutilizagao/Abandono, os quais deverdo conter as
assinaturas dos requerentes e da Comissao Especial de Alienacao de
Bens Publicos;

1.10.2. Ratifica os atos da Comissao Especial de Alienacao de Bens Publicos e
da Secao de Patrimdnio.

Secao de Contabilidade: Confere os procedimentos contabeis no sistema
patrimonial (ASI/Bens méveis) e no SIAFI.

1.12. Secao de Patriménio: Arquiva o processo.

2. LEILAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.1;

Coordenadoria de Material e Patrimonio e Secao de Patrimoénio:

2.1.1. Recepcionam as solicitacoes isoladas de desfazimento de bens, advindas
de setores da Administracao;

2.1.2. Consolidam os relatérios de bens considerados como proprios ao
desfazimento.

Segao de Patrimonio:

2.2.1. Recebe os bens;

2.2.2. Efetua a avaliagao preliminar dos bens;

2.2.3. Elabora a relacao dos bens, com discriminagcdo, nimero de tombamento,
estado de conservacao e valor.

Comissao Especial de Alienagdo de Bens Publicos:

2.3.1. Recebe a documentacao relativa ao material disponivel para desfazimento,
verificando a existéncia fisica e o estado de conservacao dos bens;

2.3.2. Efetua a avaliagao final dos bens;

2.3.3. Classifica os bens e indica a modalidade de desfazimento (leilao);

Secretaria de Administragcao e Orgamento: Manifesta-se sobre o desfazimento dos
bens no que se refere aos aspectos formais da instrucao do processo.

Assessoria Juridica da Diretoria-Geral: Emite parecer sobre a legalidade da
alienacao dos bens.

Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria: Emite parecer, conforme Portaria n®
101/2014-GP.

Ordenador de Despesas: Autoriza a publicagao do edital do leilao e a entrega dos
bens ao leiloeiro.



2.8. Comissao Especial de Alienacao de Bens Publicos: Publica o edital do leildo.

2.9. Secao de Licitagoes, Contratos e Informagoes Processuais: Elabora o termo de
contrato, contendo as regras do leilao.

2.10. Segéo de Patriménio: Apds a assinatura do contrato, realiza a entrega dos bens
ao leiloeiro e registra a baixa patrimonial.

2.11. Leiloeiro:
2.11.1. Cumpre as formalidades do leilao;
2.11.2. Entrega a Comissao Especial de Alienagdo de Bens Publicos os
comprovantes das GRUs (Guia de Recolhimento da Unido),a ata do
leilao e os termos de entrega dos bens assinados pelos adquirentes e
pelo leiloeiro.

2.12. Comissao Especial de Alienacdo de Bens Publicos: Junta os documentos
apresentados pelo leiloeiro e anexa o termo de baixa dos bens, elaborado pela
Secao de Patrimbnio.

2.13. Ordenador de Despesa: Homologa o leildo.

2.14. Secao de Contabilidade: Confere os procedimentos contabeis no sistema
patrimonial (ASI/Bens méveis) e no SIAFI.

2.15. Secao de Patriménio: Arquiva o processo.



