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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

Portaria n° 328/2015-GP

Disciplina a utilizacdo, a
guarda, a manutencio, a
aquisicio e locacdo dos
veiculos da frota do TRE/RN
ou a disposicio deste
Tribunal.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das suas
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 20, inciso XIX, do Regimento
Interno desta Casa, e

Considerando os preceitos das Leis Federais n° 1.081/1950 e
9.503/1997;

Considerando a intencdo de melhor aplicar nos procedimentos
internos deste Tribunal os principios da eficiéncia e da economicidade;

Considerando o disposto na Resolucdo CNJ n° 83/2009;

Considerando a necessidade de estabelecer regras sobre a
utilizacdo dos veiculos da frota do TRE/RN,

RESOLVE:

CAPiTU~LO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A utilizagdo, a guarda e o controle de manutencido e despesas com
veiculos automotores de propriedade ou a disposicilo do TRE/RN serdo
disciplinados por esta Portaria.

Art. 2°. Os veiculos de propriedade do TRE/RN sdo classificados, para fins de
utilizacao, em:
-1 — veiculos de representagdo, quando utilizados exclusivamente pelo Presidente
e pelo Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral;
IT — veiculos de transporte institucional, quando utilizados em uso exclusivo ou
compartilhado, pelos demais membros da Corte; e
III — veiculos de servigo, quando utilizados para o transporte de pessoal e
materiais. ' '
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Art. 3°. Os veiculos que integram a frota do TRE/RN destinam-se
- exclusivamente aos servigos inerentes as finalidades do Orgdo.

Art. 4°. E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive os locados e
requisitados, salvo os de representacio:

I - aos sébados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do
expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o desempenho
de outros servigos relacionados ao exercicio da fungfo piblica;

II — em qualquer atividade estranha ao servico judicidrio, ndo compreendida
nessa proibicdo a utilizacdo de veiculo oficial em eventos institucionais aos
quais 0 usuério comparega na condi¢do de representante do Tribunal;

III - para o transporte de pessoas ndo vinculadas aos servicos do Tribunal, ainda
que familiares de agentes piblicos;

IV — para transporte aos locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, quando o ocupante do cargo receber o adicional de deslocamento de
que trata a norma resolutiva especifica da Justiga Eleitoral.

Art. 5°. A Secio de Seguranga, Transportes ¢ Apoio Administrativo (STAP)
manterd cadastro atualizado contendo informacdes sobre a frota de veiculos
pertencentes ao Tribunal e sobre o conjunto de automéveis requisitados de
outros 6rgaos publicos, bem como sobre os respectivos condutores.

§ 1° — Para os efeitos desta Portaria, sdo considerados condutores:

I — quaisquer servidores do quadro do Tribunal ou a disposicio da Justica
Eleitoral, desde que devidamente autorizados;

I — motoristas disponibilizados por empresas privadas contratadas pelo
Tribunal para a prestacdo desses servicos especificos; e

III — servidores do Tribunal de Justica do RN na funcdo de motoristas ou
agentes de seguranca a disposicio da Presidéncia e Vice-Presidéncia e
Corregedoria Fleitoral deste TRE/RN.

§ 2° - Para os efeitos do inciso I deste artigo, serd emitida pela Diretoria Geral a
autorizacdo para condugdo do veiculo mediante solicitacgio da unidade
administrativa interessada, acompanhado de cépia da Carteira Nacional de
Habilitaggo (CNH) e informacoes fornecidas pelo DETRAN acerca da
pontuagio por infragdes no transito eventualmente atribuidas ao servidor
indicado.

§ 3° A autorizagio de que trata este artigo serd emitida por prazo certo ou para
a realizago de diligéncia determinada, podendo ser cancelada a qualquer
momento.

§ 4°. A STAP adotard medidas que visem garantir a perfeita conferéncia do
estado em que se encontra o veiculo antes de entregi-lo ao servidor ou ao
motorista contratado, repetindo o mesmo procedimento por ocasido de sua
devolucao.

§ 5°. Verificada a hipétese de transferéncia definida no paragrafo anterior, serd
lavrado termo de vistoria no qual serdo registradas as condigoes dos itens cujas
conferéncias forem possiveis de ser feitas a olho nu.

§ 6°. Procedimento idéntico ao definido no § 5° serd adotado, também, quando
houver necessidade de transferéncia de veiculos entre motoristas diversos.

Art. 6°. Ao término da circulagdo didria, inclusive nos finais de semana, os
veiculos oficiais serdo recolhidos a garagem do Tribunal, ndo se admitindo sua
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guarda em residéncia de magistrados, de servidores ou de condutores, salvo nas
seguintes hipéteses: :

I — quando houver autorizagio expressa da presidéncia do Tribunal ou do diretor
do foro, desde que o condutor do veiculo resida a grande distancia da garagem
ou do local oficial destinado a guarda do veiculo e comprovadamente possua
garagem segura e adequada ao recolhimento do mesmo;

II — nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes
no mesmo dia da partida, caso em que o condutor adotard medidas para que o
veiculo seja guardado em lugar seguro, preferencialmente, nos prédios da
Justica Eleitoral onde haja vigilancia;

III — em situagdes em que o inicio e o término da jornada didria ocorram em
horérios que nio disponham de servico regular de transporte publico.

Pardgrafo dnico. Os veiculos que estiverem vinculados em carater definitivo a
algum Foérum Eleitoral serdo diariamente recolhidos as dependéncias
apropriadas desses locais.

Art. 7°. Os veiculos que estiverem a disposicdo da Justica FEleitoral serido
obrigatoriamente identificados através de tarjas ou disticos a partir dos quais
essa circunstancia possa ser claramente aferida.

Art. 8°. Além das placas, por meio das quais se acham registrados no
Departamento de Transito - DETRAN competente, os veiculos de que trata o
inciso IIT do art. 2° desta Resolucdo serdo identificados por pintura ou adesivo
nas portas dianteiras, contendo o brasdo da Repiiblica na cor branca ou preta e a
sigla “TRE-RN”, além da expressdo “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

Art. 9°. Os veiculos de que tratam os incisos I e II do art. 2° desta Portaria ser@o
identificados por meio de placa com fundo preto nos moldes estabelecidos na
Resolugdo n° 32, de 21 de maio de 1998, do Conselho Nacional de Transito —
CONTRAN.

) CAPITULO I1
DA EFICIENCIA E DO CONTROLE DA FROTA

Secio I

Do Controle ¢ da Requisi¢io do Veiculo

Art. 10. A utilizacdo de qualquer veiculo serd necessariamente precedida de
solicitacdo, em sistema proprio, a STAP, pela Unidade requerente, contendo as
seguintes informagoes:

I - destino;

II - periodo;

III - horério;

IV - nome(s) dos passageiros; €
V - justificativa do deslocamento.

§ 1° Havendo indisponibilidade do sistema de requisicdo, as solicitagdes
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poderéo ser feitas por e-mail e, caso néo seja possivel, por ligacdes telefonicas.
§ 2° Os veiculos de servico somente poderio ser utilizados com prévia
autorizacio da STAP, que mantera o devido controle das requisicdes.

Art. 11. Exceto por motivo justificado, a solicitacio deverd ser feita dentro do
hordrio do expediente do Tribunal, com pelo menos 01 (uma) hora de
antecedéncia, para que a STAP possa planejar e disponibilizar o veiculo e o seu
condutor, além de manter o devido controle das respectivas requisices.

Pardgrafo unico. No caso de deslocamentos para os municipios que nio facam
parte da Regifio Metropolitana de Natal, os pedidos deverdo chegar 2 STAP com
antecedéncia minima de 04 (quatro) dias tteis.

Art. 12. As solicitagbes serdo encaminhadas de modo que o servico a ser
executado ndo ultrapasse a carga horéria ou o horrio normal de expediente,
principalmente apds as 20 horas, salvo por motivo devidamente justificado.

Paragrafo tinico. As rotas, 0s cronogramas, as cargas horarias ¢ os horarios de
expediente apresentados deverdo ser analisados, quanto & razoabilidade e A
eficiéncia administrativas, juntamente com as justificativas apresentadas pela
unidade requerente.

Secdo 11
Do Abastecimento, Manutengio e Movimentaciio

Art. 13. Visando garantir o efetivo e concomitante controle das atividades
relacionadas no art. 1°, a STAP deverd manter atualizadas as seguintes
informacoes:

I - relagdo dos veiculos da frota do Tribunal ou que estejam a sua disposigio,
identificando: placas, modelos, tipo de combustivel consumido, além do
Cart6rio ou unidade do Tribunal ao qual estiverem vinculados;

II — abastecimentos realizados ao longo do dltimo més, quantidade de
combustivel utilizada por cada automdvel e respectiva média de consumo em
“km/1”, aferida em todos os abastecimentos;

I — esclarecimentos sobre qualquer alteracio na média de consumo dos
veiculos;

IV — dia e local onde tenha sido realizado servi¢o de manutengio preventiva ou
corretiva, com identificacéo das pegas substituidas e respectivos valores, quando
for o caso; e

V — movimentagdo da frota, indicando os locais de destino, os servicos
realizados, as quilometragens de saida e chegada, os dias e horas de saida e
chegada e 0 nome do motorista, por meio de registro eletronico ou fisico;

Art. 14. Na hipétese de utilizagio de veiculos da frota do Tribunal para a
realizaco de atividades ndo relacionadas ao servigo da Justica Eleitoral, o
condutor estard sujeito ao processo administrativo visando ressarcimento ao
erario, sem prejuizo das demais consequéncias de ordem administrativa e penal
que O caso exigir.

Art. 15. A STAP manterd registro atualizado de todas as intervengGes para a
4



manutengdo preventiva e/ou corretiva nos veiculos que integrem a frota do
Tribunal ou naqueles que estiverem a sua disposigao.

Paragrafo tinico. Com exceg¢io dos servigos de limpeza, para qualquer outro que
seja realizado, deverd ser consignada no registro de que trata o capuf a data de
execucdo e a quilometragem do veiculo.

Secao II1
Das Atribuicdes da Seciio de Seguranca, Transportes e Apoio
Administrativo

Art. 16. Caberd a STAP, no cumprimento de suas atribuicOes regimentais:

I - examinar e visar o Boletim Didrio de Veiculo (BDV) ou o Boletim Diério de
Veiculo em Viagem (BDVV), comunicando imediatamente a CAP quaisquer
alteracOes nas rotinas normais dos servicos que lhes sio afetos;

Il - planejar a logistica de utilizacdo dos veiculos, de modo a garantir a
continuidade do servigo de transporte, sobretudo no periodo eleitoral;

III - zelar pela guarda e manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos
integrantes da frota do Tribunal;

IV - realizar anualmente a avaliacdo do estado de conservacdo dos veiculos,
apontando, fundamentadamente, aqueles cuja utilizacdo temha se tornado
antiecondmica para o Tribunal, solicitando a substituicio, se for o caso;

V - observar o prazo de validade das CNH dos motoristas, evitando a
disponibilizacio de veiculos a condutores que ndo comprovem a regularidade
desse documento; e

VI — prever nas contratagdes dos servicos de conducdo de veiculos a
capacitacdo adequada para a funcdo de motorista.

Secio IV
Das atribuicdes dos condutores

Art. 17. Séao atribuicoes dos condutores dos veiculos integrantes da frota ou a
servico do Tribunal:

I — operar conscientemente o veiculo, obedecendo as suas caracteristicas e
limitagdes técnicas e observando, rigorosamente, as instrucdes sobre a sua
manutencao;

IT — comunicar 2 STAP as ocorréncias verificadas durante o periodo de trabalho
ou utilizacdo do veiculo;

III — chegar aos locais determinados com a necesséria antecedéncia;

IV — preencher corretamente os boletins dirios de veiculo;

V — conduzir o veiculo de acordo com as normas de transito;

VI — solicitar aos passageiros, inclusive os do banco traseiro, o uso do cinto de
segurancga;

VII — cientificar a STAP, antes de conduzir qualquer veiculo, sobre eventual
efeito de sedativo ou estimulante a que esteja submetido em decorréncia da
ingestdo de medicamentos, alimentos ou outros;

VIII — manter o veiculo limpo interna e externamente;

IX — verificar constantemente e, principalmente, antes de qualquer viagem, se 0
veiculo estd em perfeitas condicoes técnicas, nos termos dojformularie- proprio
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- de vistoria;

X — cultivar sempre boas maneiras, tratando a todos com cortesia e polidez; e
XI — acompanhar o carregamento, a acomodagdo e a distribuigdo da carga,
quando for o caso, conferindo a relagdo do material transportado e pelo qual for
responsavel.

Secio V
Das obrigacdes dos usudrios dos veiculos

Art. 18. Ao utilizarem os vefculos da frota ou a servico do Tribunal para
cumprimento das suas atribuicOes legais e regimentais, os servidores estardo
obrigados a:

I - colaborar com o planejamento dos servigos;

II — respeitar a exclusividade do uso dos veiculos no estrito interesse do
Tribunal;

III — utilizar o cinto de seguranca, inclusive no banco traseiro;

IV — observar os hordrios e itinerarios fixados, comunicando a chefia da STAP
qualquer irregularidade cometida pelo condutor ou relacionada & manutencio do
veiculo;

V — conversar em voz baixa no interior do veiculo, evitando distrair a atengio
do motorista;

VI — assinar o Boletim Didrio de Veiculo em Viagem (BDVV), conferindo
todos os dados relativos a quilometragem de saida e chegada, destino, horarios
de saida e chegada, etc.; e

VII - justificar, quando for o caso, a extrapolagio da jornada didria prevista para
0 motorista.

CAPITULOIII A
DA RESPONSABILIDADE PELAS INFRACOES DE TRANSITO

Art. 19. Em caso de notificacdo de autuacgdo de trinsito, a STAP cientificard o
condutor e solicitard a Diretoria Geral a expedigdo de oficio ao 6rgao de
trinsito, indicando o responsavel pela infracao.

Art. 20. O autor da infragéo podera apresentar defesa circunstanciada, no prazo
legal, para fins de instrugdo do recurso administrativo a ser interposto perante o
6rgéo de transito competente.

Art. 21. No caso de desprovimento de recurso, o condutor serd novamente
notificado para efetuar o pagamento da respectiva multa até seu vencimento.

Art. 22. No caso do infrator ser motorista de empresa contratada para a
prestacao dos servicos de condugao de veiculos, o TRE/RN notificara a empresa
para tomar as providéncias relativas a interposicdo de recurso e ao pagamento
da multa.

CAPITULO v ]
DA AQUISICAO E DA LOCACAO DE VEICULOS

Art. 23. A aquisicdo e a locacdo de veiculos pelo TRE/RN serd sempre
condicionada a efetiva necessidade do servigo; a compatibilidade do dispéndio
com o planejamento estratégico do Tribunal; a dotacio orcamentdria prévia

6



correspondente € a observancia das normas de licitacao.

Art. 24. A renovacio total ou parcial da frota podera ser efetivada em razéo da
antieconomicidade decorrente dos seguintes fatores:

I —uso prolongado, desgaste prematuro ou manutencao onerosa;

II — obsoletismo proveniente de avancos tecnol4gicos;

III — sinistro com perda total; e

IV — histérico de custo com manutencio e estado de conservagido que torne
possivel a previsdo de que os custos de manutencdo atingirdo, em breve prazo,
percentual antiecondmico.

CAPITULO v
DO SEGURO DE VEICULOS

Art. 25. Compete a STAP propor a contratacio de seguro para os veiculos que
integram a frota do Tribunal, prevendo cobertura de danos materiais e pessoais
(responsabilidade civil facultativa - RCF e acidente por passageiro - APP),
resultantes de sinistros de roubo, furto, colisdo e incéndio.

Art. 26. Em caso de furto ou roubo de veiculo pertencente a frota do Tribunal, o
condutor comunicard o fato imediatamente 2 STAP e registrard ocorréncia na
Delegacia de Policia com circunscrigio sobre o local do fato.

Pardgrafo dnico. A STAP acionard a empresa seguradora contratada, buscando
o ressarcimento dos valores segurados.

CAPITULO VI ]
DOS ACIDENTES COM VEICULOS

Secao I
Das medidas a serem adotadas em caso de sinistro

Art. 27. Em caso de acidente envolvendo veiculo do Tribunal, o condutor
tomard as seguintes providéncias:

I - acionaré as autoridades de transito para efetuar o registro da ocorréncia;

II — comunicari o fato imediatamente 2 STAP, relatando horario, local e niimero
de veiculos envolvidos;

IIT - caso existam vitimas, chamard o Servico de Atendimento Mdvel de
Urgéncia (SAMU) para prestar o socorro imediato aos feridos; e

IV - acionari a seguradora, se for o caso, para comunicar a ocorréncia e solicitar
o recolhimento do veiculo a garagem do Tribunal/Férum Eleitoral ou a oficina,
ap6s a liberacao pela autoridade de transito competente.

Paragrafo tinico. A STAP podera designar um servidor para comparecer ao local
e certificar-se de que foram tomadas as providéncias constantes nos incisos I a
IV.

Art. 28. A STAP informard o ocorrido a Diretoria-Geral, apresentando os
seguintes dados por meio do Processo Administrativo Eletronico - PAE:

I — nome dos condutores dos veiculos envolvidos € os respectivos nimeros
telefonicos;

IT — caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca, tipo, placa e cor);



IIT — data, hora e local do acidente;
IV — registro fotografico do sinistro; e
V — descricao de como ocorreu o acidente.

Secio 11
Das responsabilidades dos condutores em caso de acidentes

Art. 29. Apurada a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial
e/ou de terceiro, ao condutor do veiculo do Tribunal caberd o ressarcimento ao
erario do valor correspondente a franquia do seguro ou do custo do reparo do
veiculo, o que for menor, assegurado em qualquer caso o contraditério e a
ampla defesa.

§ 1° Caso o responsavel pelo acidente seja motorista de empresa contratada para
a prestacao de servicos de conduc@o de veiculos, a STAP tomard as medidas
para que seja encaminhado oficio a empresa informando o ocorrido e
solicitando providéncias para o pagamento nos moldes do caput.

§ 2° Na hipdtese do veiculo oficial ndo possuir seguro com cobertura de danos
materiais resultantes de sinistros de roubo, furto, colisdo e incéndio, o condutor
arcard com as despesas decorrentes da reparacdo do(s) veiculo(s) em oficina de
concessiondria autorizada da marca ou em oficina particular, ap6s a coleta de
trés orcamentos por ele indicados e previamente aprovados pela STAP.

§ 3° Se o veiculo estiver no prazo de garantia fornecida pelo fabricante, o reparo
previsto no pardgrafo anterior serd realizado, obrigatoriamente, na oficina
autorizada.

Art. 30. Caso o terceiro seja considerado o responsével pelo acidente, o Tribunal
encaminhar-lhe-4 oficio para que providencie o reparo dos danos causados ao
veiculo oficial.

§ 1° Ante a negativa do terceiro em cumprir o previsto no caput deste artigo, a
STAP, de posse do Boletim de Ocorréncia de Acidente de Tréansito, acionard a
empresa seguradora contratada e solicitard o reparo do veiculo na oficina
indicada.

§ 2° Na hipétese prevista no pardgrafo anterior, a Diretoria Geral, depois de
ouvida a Assessoria Juridica, adotard providéncias legais visando ao
ressarcimento do valor da franquia do seguro.

) ‘ CAPITULO VII
DOS VEICULOS A DISPOSICAO DAS ZONAS ELEITORAIS DO
INTERIOR

Art. 31. Os veiculos deste Tribunal destinados as Zonas Eleitorais do interior do
Estado ficarao sob dominio operacional do respectivo Chefe de Cartorio.

Art. 32. O Chefe de Cartério lancara as informacdes constantes do inciso V, do
art. 13 desta Portaria, no Boletim Diario de Veiculo ou no Boletim Diario de
Veiculo em Viagem, cujo modelo serd disponibilizado pela STAP.

Paragrafo dnico. Ao final de cada més, os boletins didrios de veiculos tratados
no caput deverdo ser remetidos a STAP, a fim de possibilitar as providéncias
relativas as manutengdes preventivas e corretivas dos veiculos.




Art. 33. Os condutores dos veiculos destingldoé as Zonas Eleitorais, previstos no
inciso I, § 1°, do art. 5°, desta Portaria, serdo autorizados previamente pelo Juiz
Eleitoral, ap6s observadas as exigéncias contidas nesta norma.

Art. 34. Os deslocamentos somente poderdo ocorrer com autorizagio do Juiz,
Chefe do Cartério ou substituto legal.

Art. 35. Os condutores dos veiculos destinados as Zonas Eleitorais, previstos no
inciso I, do art. 5°, observardao o constante da Secdo I, do Capitulo VI, desta
Portaria, comunicando o ocorrido ao Chefe do Cartério.

Art. 36. Em caso de sinistros com o veiculo, o Chefe de Cartdrio devera:

I- tomar as providéncias para que sejam adotadas as medidas previstas nos
incisos I, Il e IV, do art. 27; e

II- providenciar a c6pia do Boletim de Ocorréncia e remeté-lo a Diretoria Geral,
juntamente com o Relatério Circunstanciado do ocorrido, contendo os dados
previstos nos incisos I a V, do art. 28.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 37. O Tribunal divulgar4 até 31 de janeiro de cada ano, no Didrio da Justica
Eletrénico e em sua pigina na Internet, a relacdo de veiculos integrantes de sua
frota, com respectivas indicacoes das categorias definidas no art. 2° desta
Portaria.
Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral do Tribunal.

Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 40. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Portarias n°
834/2011-GP e 164/2013-GP.

Natal, 27 d

Desa. Maria Zeneide Bezerra
Pregidente



