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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N° 105/2016 — GP

Aprova o Plano de Contratagées do Tribunal
para o ano de 2016 e anexos.

A DESEMBARGADORA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo art. 20,
incisos XIX e XLI, da Resolucédo n° 9, de 24 de maio de 2012 (Regimento Interno desta

Casa),

Considerando o disposto no art. 3°, paragrafo Gnico, da Resolucdo 23.234, de
25.3.2010 do Tribunal Superior Eleitoral, a qual “Dispc"ie sobre regras e diretrizes para a

contratacéo de servicos no &mbito da Justica Eleitoral”;

Considerando os preceitos extraidos da Portaria n°® 209/2015-GP, que trata do

Processo de Planejamento e Gestao Orgamentaria deste Tribunal;

Considerando os objetivos, responsabilidades, acées, metas, prazos de execucao,
mecanismos de monitoramento e avaliacdo de resultados estabelecidos no Plano de
Logistica Sustentavel do TRE/RN, previsto na Portaria n° 418/201 5-GP, que estabelecem
praticas de sustentabilidade, de racionalizagéo e de qualidade do gasto publico e da gestao

de processos de trabalho, nos termos da Resolucdo CNJ n°® 201/2015; e

Considerando ainda a necessidade de alinhar o Planejamento de Contratacoes

deste Tribunal a proposta orcamentaria aprovada para o exercicio financeiro de 2016,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Contratagées 2016, no &mbito deste Tribunal, conforme
0S anexos, integrantes desta Portaria:
a) Anexo | - Contratos vigentes com prorrogagao no exercicio

b) Anexo Il - Contratos vigentes com encerramento no exercicio, sefn prorrogacio




c) Anexo Il - Novas contratacdes de servicos
“«- . d);Anexo IV - Contratos de locacéo de imével

e) Anexo V - Aquisicdo de bens por Pronta Entrega ou por Atas de Registros de
Precos

f) Anexo VI - Modelo do DOD Administrativo

g) Anexo VIl - Modelo dos Estudos Preliminares

h) Anexo VIII - Prazos.

Paragrafo Unico. Os ‘Anexos VI e VIi estdo disponiveis na pagina da intranet do
TRE/RN e servem de parametro para as Unidades.

Art. 2° As Unidades Requerentes (URs) deverao encaminhar suas solicitagoes, por
meio do Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD), contido no Processo
Administrativo Eletronico (PAE), no minimo com 30 (trinta) dias de antecedéncia do prazo

definido para deflagracao do Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Paragrafo Unico. Caso a solicitagao esteja prevista no Plano de Contratagdes 2016,
o titular da SAO aprovara o DOD Administrativo. Em sentido contrario, apds a manifestagao
prévia do ftitular da Secretaria de Administracdo e Orgcamento (SAQ), os autos serdo

enviados a Diretoria Geral para analise e adogao das providéncias pertinentes.

Art. 3° Apds aprovacao do DOD Administrativo, as Unidades Requerentes deverao
anexar, necessariamente, ao respectivo PAE os Estudos Preliminares, juntamente com o

Projeto Basico/Termo de Referéncia, no periodo constante dos Anexos.

Art. 4° O controle dos prazos fixados no cronograma cabera a Unidade
Administrativa (UA) vinculada a Unidade Requerente.

Art. 5° A Coordenadoria de Material e Patrimonio devera informar a SAO, no
primeiro dia util do més subseqlente, as contrata¢cbes que ndo foram deflagradas no tempo
habil.

Paragrafo Gnico. Caberd a SAO comunicar a Diretoria-Geral as demandas
intempestivas, além de apresentar ao COGEQ para conhecimento.

Art. 6° Em caso de descumprimento das datas preestabelecidas cabera a Diretoria-
Geral autorizar o prosseguimento, apds analise das justificativas pelo atraso da Unidade
Requerente, ou determinar o arquivamento da solicitacdo.




Art. 7° A Diretoria-Geral podera promover eventuais ajustes, com o apoio técnico e
as informacoes prestadas pela SAO e pelas unidades envolvidas, a fim de buscar o melhor
equilibrio entre o recurso orgamentario, o procedimento de contratagéo e o resultado a ser

alcancgado.
Art. 8° Os casos omissos ou excepcionais serdo submetidos a Diretoria-Geral.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO VI - Documento de Oficializacdo de Demanda Administrativa (DOD Administrativo)

[Coordenadoria, Secretaria, Assessoria, Escola Judicidria
Eleitoral, Ouvidoria Eleitoral, Gabinete de Juiz da Corte ou
Cartdrio Eleitoral que demande uma aquisicdo de bens ou
coniratacdo de servicos gerais]

[Sugesté@o: necessariamente o titular da unidade administrativa]

[Indicar o servidor que serd responsdvel pelos aspectos funcionais da solugdo de TIC e pela condugdo

{ dos trabathos da equipe de planejamento da contratagdo]

() Ordinario (anexar formulario SIGEPRQO)

() Pleitos (anexar formulario SIGEPRO)

) Biometria (anexar formulario SIGEPRO)

( ) Demanda ndo prevista no Orgamento ou no
Plano de Contratacfes Gerais

() Pronta Entrega

() Sistema de Registro de Pregos

{ ) Adesdo {(anexar copia da ARP)

—_

lindicar o objetivo estratégico institucional ou da drea de tecnologia da informacéio e comunicacdo ao qual a demanda estd
associada, de maneira que esta contribua para o alcance daquele no periodo de vigéncia do respectivo plano]




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G. DO NORTE
SECRETARIA XXXX
COORDENADORIA XXXX
SECAO XXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ /2016
OBIETO:

1. DO OBJETIVO

1.1. Tém por objetivo os presentes Estudos Preliminares identificar os problemas e estudar as
solugdes aplicaveis, por meio da documentacdo e reunido de elementos técnicos, mercadolégicos,
econdmicos e ambientais necessarios e suficientes para permitir a ELABORACAO DE TERMO DE REFERENCIA
PARA FINS DE AQUISICAO DE MATERIAL/CONTRATAGAO DE SERVICOS XXXXXXXX, 2 luz do disposto no
art. 62, IX, da Lei n2 8.666/93 c/c arts. 3¢, Ill, da Lei 10.520/2002, bem como as disposi¢des contidas
no art. 99, 1, e §12 e 29, todos do Decreto n? 5.450/2005.

1.2. Integram os presentes estudos preliminares os seguintes anexos
Anexo | — Relatérios...pesquisas...laudos técnicos...fotos...

Anexo Il — Croquis de solugBes anteriores, especificagbes anteriores, Termos de Referéncia anteriores

fracassados ou bem sucedidos...
2. DO ESTUDO E DA DOCUMENTACAO DO PROBLEMA
2.1. Avaliar a situagdo atual do problema

Descricdo do problema com comprovacdo através de fotos, laudos técnicos, e-mails de outras

unidades... deve-se fazer referéncia acs anexos, se for o caso.
2.2. Riscos decorrentes da situagdo atual

Elencar todas as conseqiiéncias do ndo atendimento da necessidade ou solugdo do problema, tais

como: risco de dano de vida ou dano a satide dos servidores; cancelamento de licengas, tais como o



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G. DO NORTE
SECRETARIA XXXX
COORDENADORIA XXXX
SEGCAO XXXXX
habite-se; desconforto no ambiente de trabalho; impossibilidade de se executar as atribuicdes

funcionais de determinada unidade.

2.3. Avaliar a urgéncia da necessidade

Levantar a urgéncia e avaliar a questdo temporal para evitar maiores prejuizos a Administragdo... —
serve de fundamento para aquisicdo pronta-entrega/adesdo a ARP ou contratagdo direta. Também

serve de fundamento para dispensa da IRP no caso de licitagdo SRP.
3. DAS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO
3.1. Levantamento dos Quantitativos/Produtividade

Fazer levantamento de quantitativos/produtividade necessarios, inclusive com indicagdo da
metodologia utilizada. No caso de material de consumo, caso seja estocdvel, a SALM devera ser
consultada previamente. A SPAT e a SALM deverdo ser consuitadas pois 0 material a ser adquirido ja
pode estar incluido no levanitamento de aguisi¢Ses sob suas responsabilidades. Se for contratacdo de

T, devera seguir o rito da Portaria 388/2015 e suas aiteracdes posteriores.
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3.3. Levantamento das unidades interessadas no objeto

Descrever as unidades técnicas interessadas na aquisicdo/contratacdo objeto dos estudos técnicos
preliminares. Sdo as unidades que fardo uso do objeto.

4. DA NORMALIZAGAO E LEGISLACAO APLICAVEL
4.1. Legislacdo Especifica sobre o Objeto

Pesquisar Leis, Decretos, Resolucdes, Portarias, instrucdes Normativas
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4.2. Registros ou CertificacOes aplicaveis ao Objeto

Fazer uma pesquisa sobre a necessidade de comprovacdo de REGISTROS OU ORGAOS DE CONTROLE
(p. ex., AVISA, ANS, INMETRO....) e/ou CERTIFICACOES ....

4.3. Legislacdo sobre Margem de Preferéncia aplicdveis ao Objeto

Verificar a eventual existéncia de legislacdo de preferéncia: margem de preferéncia e de direito de
preferéncia seja por ME’s e EPP’s, seja em relacdo a origem do produto ou servigo (P&D; PPB)...
(procurar no site do Comprasnet)

4.4, Normas Regulamentares (NR’s) e da ABNT em relagdo ao Objeto

Levantar a existéncia e aplicagdo de normas regulamentares de seguranga no trabalho e das normas
da ABNT aplicdveis ao caso.

4.5. Regras de Sustentabilidade

Levantar as regras de sustentabilidade aplicdveis ao caso {sugestdo: ver site do Comprasnet e PLS do
TRE/RN).

5. DO ESTUDO DAS SOLUCOES DISPONIVEIS
5.1. SolugBes e Tecnologias Disponiveis

Fazer uma pesquisa prévia no mercado {via internet., telefone — anotar empresa, nome do atendente
e data do contato - ou licitagbes anteriores inclusive de outros 6rgdos..) para averiguar as
tecnologias e solugdes existentes atualmente.

5.2. Marcas de Referéncia no Mercado

Identificar marcas/modelos ou fabricantes (mais de uma) cujos materiais e equipamentos possuem

as caracteristicas técnicas bésicas que a Administracdo necessite e que sdo referéncia de qualidade

no mercado. Serve como parametro para marcas de referéncia no TR.
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5.3. Marcas que apresentaram problemas em aquisi¢cGes anteriores

Identificar marcas ou fabricantes cujos materiais e equipamentos apresentaram problemas em

aquisicdes anteriores. Serve como introducdo ao banco de mé qualidade.
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5.4. Condig¢Bes Gerais praticadas pelo Mercado

Levantar as condi¢Bes gerais de mercado, tais como: prazo de fornecimento, garantias, forma de

pagamentos, etc.

6. DA GARANTIA DE QUALIDADE
6.1. Certifica¢des, Rotulagens ou Laudos em relagdo ao objeto

Levantamento de certificagSes de qualidade e de cumprimento de normas técnicas. Ex: Normas do
Inmetro (deve ser exigido para produtos de certificacio compulséria); ABNT; registro nos Orgios
competentes {ANVISA, ANS, ...); laudos técnicos emitidos por laboratdrio acreditado pelo Inmetro;
laudos técnicos de compatibilidade (Acérd3o TCU Plendrio 1677/2014).

7. DA AVALIAGAO DA QUESTAO AMBIENTAL
7.1. Levantamento de certificagGes ou rotulagens de critérios ambientais

Levantamento da existéncia e aplicabilidade de certificacbes e outros critérios ambientais para o
objeto. Exemplo: Selo ENCE, RoHS, Selo Ruido do Inmetro, CERFLOR, FSC, CONAMA, Retrofit, NR,
Acessabilidade...
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8. DA AVALIAGAO PRELIMINAR DE CUSTO DAS SOLUCOES

Caso a necessidade esteja prevista na Proposta Orgamentaria ou foi lancada no PGO, pode-se
aproveitar os valores na tabela abaixo. Caso negativo, realizar pesquisa mercadolégica prévia (via

internet ou telefone) para identificar os precos praticados em relagdo ao objeto dos presentes

estudos preliminares.

02

9. DAS JUSTIFICATIVAS

As justificativas deverdo abranger, no minimo, as seguintes circunstancias {conforme o caso):

a) Justificativa da necessidade da contratacdo de forma geral, contendo ¢ objetivo a ser
alcancado e os beneficios diretos e indiretos que resultardo da aquisicdo/contratacio;
b} Justificativa das especificacBes de natureza restritivas;

¢) Justificativa para indicagdo ‘da adocdo de registro de precos, conforme hipéteses de
cabimento;

d) Justificativa para permissdo de adesdo a ARP (Acérddo 1297/2015 TCU Plenério);
e) Justificativa para o agrupamento de itens em lotes;
f) lustificativa para dispensa da IRP no caso de licitacdo através de SRP.

g) Justificativa para excluir os beneficios previstos no Art. 48 da LC 123, nos termos do Art. 49
da mesma Lei {retirada do beneficio da exclusividade de ME e EPP mesmo nos limites de
valor previstos legalmente).

10. ESPECIFICACAO TECNICA

Levantar as qualidades fundamentais dos materiais e servigcos para fins de atendimento da
necessidade da Administragdo.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO G. DO NORTE
SECRETARIA XXXX
COORDENADORIA XXXX
SEGAO XXXXX

12. DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

Informar tabela de penalidades aplicdvel em caso de descumprimento contratual.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

a} Prazo de entrega ou inicio de execucdo contratual (contados a partir da data do envio da nota

de empenho ou assinatura do contrato}. Prazo padrio: 30 dias corridos. Prazos inferiores a
20 dias corridos deverdo ser justificados;

b) Em caso de solicitacdo de amostra no procedimento licitatério, informar o prazo para entrega

(prazo padrdo de 05 dias Uteis para materiais de consumo e 10 dias tteis para materiais
permanente);

c) informar a Convengédo Coletiva de Trabalho no caso de contratacio de mao de obra residente.

A informac¢d3o deverd ser completa, contendo o nimero da CCT e das partes envolvidas.
Juntar aos autos a referida CCT;

d) informar a categoria profissional a ser contratada no caso de processos que envolvam mao de
obra residente;

e) informar os pacotes adicionais ou necessidade de servico extraordinédrio para o caso de Mao
de obra residente.

Natal/RN, XX de XXXXXX de 20XX

ASSINATURA DO RESPONSAVEL



Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte — TRE-RN
Secretaria de Administragdo e Or¢gamento — SAO
Coordenadoria de Material e Patrimonio — CMP

PLANO DE CONTRATACOES TRE-RN-2016

ANEXO VIII - Prazos

Més Descri¢do

Junho 30/06 - prazo limite para encaminhamento dos TR's para aquisi¢des de
TL

Julho 29/07 - prazo limite para encaminhar solicitagdes de contratagdes nfo
previstas no orgamento/2016.

Agosto 31/08 - prazo limite para definicdo de prioridades de contratagbes a
serem executadas com crédito adicional.

Setembro 30/09 - prazo limite para encaminhar TR e/ou Projeto Basico de
contratacdes via crédito adicional.

Outubro 31/10 - prazo limite para as unidades encaminharem solicitagdio de
adesdo a ARP de outros orgdos.

Novembro | 04/11 - prazo limite para solicitacdo de aquisicdo de material via ARP
18/11 - prazo limite para encaminhar pregfo para distribuigio

Dezembro | 09/12 - prazo limite para recebimento de solicitagdes de adesdo a ARP

do TRE-RN, para processamento ainda em 2016.

16/12 - prazo limite para encaminhar pedidos de aquisi¢do por ARP, com
eventuais disponibilidades orcamentarias, decorrente de cancelamento de
processos, reducdo. de valores de licitagio ou descontingenciamento.




