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PORTARIA N.2 45/2018

Dispbe sobre o acesso aos sistemas e servicos
informatizados disponiveis na Secretaria deste
Tribunal, nos Cartérios Eleitorais do Estado e nos
postos de atendimento da justica Eleitoral do Rio
Grande do Norte.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO
NORTE, no exercicio das atribuicées que Ihe sao conferidas pelo art. 20, incisos XIX e
XX, do Regimento Interno desta Casa,

Considerando a necessidade de regulamentar o acesso aos sistemas e
servicos informatizados utilizados na Secretaria deste Tribunal, nos Cartérios Eleitorais
do Estado e nos postos de atendimento da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte;

Considerando o que consta no Processo Administrativo Eletronico n¢@
12.465/2016;

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar o acesso aos sistemas e servigos informatizados
disponiveis na Secretaria do TRE/RN, nos Cartoérios Eleitorais do Estado e nos Postos
de Atendimento da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte, definindo os usudrios e 0s
respectivos cadastramentos, as habilitagcdes nos sistemas e servicos informatizados e
as desativacdes no cadastro.

CAPITULO |
Dos usuarios

Art. 22 Consideram-se usuarios para os efeitos desta Portaria:

| - os Membros do Tribunal Regional Eleitoral;

Il - o Procurador Regional Eleitoral;

il - os juizes Eleitorais do Estado;

IV - os Promotores Eleitorais do Estado;

V - os servidores ocupantes de cargo efetivo deste Tribunal em exercicio
na Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte;

VI - os servidores ocupantes de cargo efetivo deste Tribunal em exercicio
fora da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte;

VIl - os servidores cedidos, requisitados, removidos e em exercicio
provisorio na Secretaria deste Tribunal e nos Cartérios Eleitorais do Estado;

VIl - os servidores ocupantes de cargo comissionado deste Tribunal sem
vinculo com a Administracéo Publica;

IX - 0s servidores aposentados deste Tribunal;

X - os pensionistas deste Tribunal ou seus representantes legais;

Xl - 0s estagidrios da Secretaria e dos Cartérios Eleitorais do Estado;

XII - os servidores voluntarios da Secretaria e dos Cartdérios Eleitorais do
Estado;

Xl - os servidores publicos colaboradores cedidos a Secretaria de Estado

de Trabalho, da Habitagao e da Assisténcia Social (SETHAS) dg Rie, do Norte,
mediante Convénio; i



XIV - os servidores publicos colaboradores a servico da Presidéncia e da
Corregedoria Regional Eleitoral;

XV - os tutores e conteudistas contratados por este Tribunal;

XVI - os terceirizados que prestam servico na Secretaria deste Tribunal e
nos Cartérios Eleitorais do Estado;

XVIl - os terceirizados que prestam servico nas atividades de coleta
biométrica de dados nos servicos ordinarios ou de revisao;
XVII - os servidores publicos colaboradores disponibilizados pela

Administracao Publica Municipal para as atividades de coleta biométrica de dados nos
servicos ordinarios ou de revisao; e
XIX - os representantes de empresas contratadas por este Tribunal.

CAPITULO 1l
Do cadastramento dos usuarios

Art. 32 Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas, por meio de suas
unidades competentes, cadastrar nos sistemas correspondentes, 0s usuarios
elencados nos incisos | a XV do artigo 2°.

Art. 42 Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
cadastrar os usuarios elencados no artigo 2¢:

I - Inciso XVI, mediante solicitagao do fiscal de contrato respectivo;

Il - Incisos XVII e XVIil, mediante solicitacao do Cartério Eleitoral
respectivo; e

il - Inciso XiIX, mediante solicitacao da Secretaria de Administracdo e
Orcamento.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de cadastramento deve ser encaminhada
pelo Processo Administrativo Eletrénico e conter nome completo, titulo de eleitor, CPF,
unidade da prestac¢ao do servico, data de inicio e de término do periodo de atuacdo.

Art. 52 Os usudrios elencados nos incisos Xl a Xill, XV a XVl e XIX do
artigo 29 somente poderao ser cadastrados se o0s contratos, convénios ou
instrumentos formais correspondentes estiverem em vigor.

CAPITULO 1l
Da habilitacao nos sistemas e servicos informatizados

Art. 62 A habilitacao nos sistemas e servicos informatizados dos usuarios
ocorrera nos termos definidos nos Anexo | e |l.

§12 O Anexo | trata do catdlogo de sistemas e servicos informatizados
utilizados no ambito deste Tribunal com as respectivas unidades habilitadoras e
autorizadoras.

§22 O Anexo |l define as categorias dos usuarios com os respectivos
sistemas e servigos informatizados padrées.

§32 A inclusao ou exclusao dos sistemas e servicos informatizados ou
alteracao de perfil de usuarios, quando solicitada de forma diversa da estabelecida no
Anexo li, fica condicionada a permissao da unidade autorizadora prevista no Anexo |,
quando for o caso.

§42 A solicitacao a que se refere o paragrafo anterior sera registrada por
meio de formulario eletrénico préprio.

§52 E vedado o acesso a todos os sistemas e servicos informatizados aos
usuarios elencados no Inciso XVI do artigo 29, que executem atividades relacionadas a
limpeza, conservacao, manutencao, copeiragem, jardinagem e conducgao de veiculos.

Art. 72 Os titulares de cargos em comissao e de funcdes comissionadas
gerenciais terao acesso aos sistemas e servicos das suas respectivas unidades
subordinadas, independente de solicitagao.



Art. 82 Os substitutos de cargos em comissao e de fungdes comissionadas
gerenciais terdo 0s mesmos acessos aos sistemas e servigcos dos titulares,
independente de solicitacao, salvo manifestacdo contraria do respectivo titular.

Paragrafo Unico. Os casos excepcionais de substituicdo, ainda nao
publicados no DJE, deverao ser comunicados a Secretaria de Tecnologia da informacgao
e Comunicacao, por meio do e-mail gapstic@tre-rn.jus.br.

CAPITULO IV
Da desativacao dos usuarios no cadastro

Art. 92 Compete a desativacao no cadastro dos usuarios elencados no
artigo 29:

| —Incisos | a XV: a Secretaria de Gestao de Pessoas,

Il — Incisos XVI a XIX: a Secretaria de Tecnologia da Informagao e
Comunicacao,

§192 A desativacao deverd ocorrer diante do registro de alteragao da
situacdo funcional nos sistemas correspondentes ou do término do periodo de
atuacao.

§2° A desativacao poderd ocorrer por necessidade identificada por
gualquer Unidade Administrativa e Zonas Eleitorais do Estado, mediante
requerimento, via PAE.

CAPITULO V
Das disposicoes finais e transitérias

Art. 10 O cadastramento dos usuarios, a habilitacao nos sistemas e
servicos informatizados e a desativacao dos usuarios no cadastro atualmente
existentes deverdao observar as disposicdes contidas nesta Portaria, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias apos a publicacao desta norma.

Art. 11 Os anexos desta Portaria poderdao ser alterados por meio de
portaria da Diretoria-Geral.

Art. 12 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral, que
podera expedir instrucdes para a fiel execucao desta Portaria.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as Portarias n2s 807/2011, 107/2013, 199/2013 e 259/2015, todas do Gabinete da
Presidéncia, e demais disposicoes em contrério.

Natal, 05 de marco de 20 8.

ota Pereira



