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ATOS CONJUNTOS

(NAO HA PUBLICACOES NESTA DATA)

PRESIDENCIA

ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIAS

PORTARIA N° 283/2019 - GP

Altera a Portaria n°® 426/2012-GP, que dispde sobre a concessao de Suprimento de Fundos destinada ao
fornecimento de alimentacdo aos mesarios e supervisores dos locais de votagdo, por ocasido da realizagcdo de
qualquer processo eleitoral oficial, como Elei¢des, Referendos e Plebiscitos.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
no uso das atribui¢cdes que Ihe sao conferidas pelo artigo 20, inciso XIX, da Resolu¢éo n° 09/2012 — TRE/RN, e

CONSIDERANDO as informac¢des constantes do Processo PAE n°® 10519/2019,
RESOLVE:

Art. 1° O Art. 1° da Portaria n° 426/2012-GP, de 18 de junho de 2012, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

"Art. 1°. A Administracdo somente podera conceder recursos financeiros para o fornecimento de alimentacéo aos
mesarios e supervisores de locais de votagdo por meio de Suprimentos de Fundos, consoante as disposicdes
constantes desta Portaria, cuja aplicagdo dar-se-a, exclusivamente, no dia da votagdo oficial, no caso dos
mesarios, e na véspera e no dia da votacdo oficial, no caso dos supervisores de locais de votacdo, sejam de
eleigbes, referendos ou plebiscitos".

Art. 2° O Art. 2° da Portaria n° 426/2012-GP, de 18 de junho de 2012, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

"Art. 2°. As Zonas Eleitorais do Estado em que ocorrer processo de votagao oficial poderéo ser beneficiadas com

a concessdo de recursos destinados a alimentagdo de mesarios e supervisores dos locais de votagdo, por
ocasido dos trabalhos atinentes a véspera e ao dia de votagéo oficial".

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Natal, 19 de dezembro de 2019.

Desembargador Glauber Antonio Nunes Régo
Presidente

PORTARIA N° 269/2019-GP(*)

Dispde sobre a digitalizacdo de processos em grau de recurso no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Norte.

Diéario da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de
24.8.2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico
http://www.tre-rn.jus.br/jurisprudencia/diario-da-justica-eletronico/
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O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
usando das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pela Resolucdo n.° 05/2012, de 20 de marco de 2012, que dispde
sobre o Regulamento da Secretaria deste TRE/RN,

CONSIDERANDO a Resolucdo TSE n.° 23.417, de 11 de dezembro de 2014, que regulamenta a utilizacéo do
Processo Judicial Eletrénico - PJe como sistema informatizado de processos judiciais e administrativos no ambito
da Justica Eleitoral,

CONSIDERANDO a Resolucdo TRE-RN n.° 05, de 25 de abril de 2017, que regulamenta o uso do sistema do
PJe no ambito do TRE-RN;

CONSIDERANDO a Resolugdo TRE-RN n.° 26, de 19 de novembro de 2019, que tornou obrigatério o uso do
sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe para a tramitacdo das classes recursais nos processos que
tramitaram eletronicamente perante o primeiro grau e autoriza a Presidéncia do Tribunal a expedir normas
complementares para 0S casos OMissos;

CONSIDERANDO os beneficios advindos da substituicdo da tramitagdo de autos em meio fisico pelo meio
eletrénico, como instrumento de celeridade, qualidade da prestacgéo jurisdicional e sustentabilidade;
CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de racionalizagdo da utilizacdo dos recursos orcamentarios pelos
orgaos da Justica Eleitoral,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar & Secretaria Judicidria que, a partir da data da publicacdo desta Portaria, proceda a
digitalizacdo, autuacé@o e distribuicdo no sistema Processo Judicial Eletronico - PJe dos processos fisicos
remetidos pelas zonas eleitorais em grau de recurso.

Art. 2° A digitalizacdo dos processos fisicos deve ser integral, na ordem sequencial das folhas e de seus
respectivos anexos ou apensos.

Paragrafo Gnico. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao tamanho, formato ou
estado de conservacao ficardo depositados no local de tramitacdo do processo, a disposicdo do juizo, das
partes, do Ministério Publico e dos demais interessados, até o transito em julgado, oportunidade em que serdo
definitivamente arquivados, juntamente com os autos fisicos a que se referem, devendo ser certificado no
processo eletrdnico tal ocorréncia fatica.

Art. 3° A digitalizagdo dos processos fisicos serd coordenada pela Secao de Arquivo/CGI/SJ e compreendera as
seguintes fases:

| - preparacdo dos autos a serem digitalizados, por meio da desmontagem do processo, da reparagdo das folhas
danificadas e da higienizagéo, retirando-se eventuais clipes, grampos, bilhetes, lembretes, copias de papéis
grampeados na capa, dentre outros;

Il - digitalizagcdo do processo em formato PDF, observando-se o tamanho maximo de 10 MB (megabytes) por
arquivo, resolucdo maxima de 200 DPI's (pontos por polegada), padrdo preto e branco, salvo os documentos
coloridos, que deverdo ser capturados com a configuracéo de escala de tons de cinza;

Il - conversdo dos arquivos com formato de 4udio e video armazenados em midia para os formatos mpeg, ogg,
mp4, quicktime, vorbis ou outro que venha a ser adotado pelo Sistema PJe, bem como fragmentados, caso
ultrapassem o limite do sistema definido pelo TSE;

IV - verificagdo, validagdo da digitalizagdo e remontagem do processo;

V - gravacdo dos arquivos digitais em pasta na rede interna da Justica Eleitoral, identificada com a numeragéo
conferida aos autos fisicos originais, salvo os documentos que, por sua natureza sigilosa e controle de
visualizacdo, deverdo ser armazenados em repositério digital seguro com acesso controlado;

VI - certificagdo nos autos do processo fisico acerca do procedimento de digitalizacéo realizado, bem como da
conferéncia do caderno processual com o arquivo digital gerado, devendo um arquivo PDF da referida certidao
ser disponibilizado na pasta da rede interna mencionada no inciso anterior.

Art. 4° O cadastramento dos autos digitalizados no PJe adotard como referéncia o nimero Unico da autuagéo no
Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos - SADP, preenchendo-se o campo "processo de
referéncia" com a referida informacéao.

Paragrafo Unico. A Secao de Autuacdo e Distribuicdo - SAD/CADP/SJ sera responséavel pelo cadastramento e
pela insercdo dos respectivos arquivos digitais no Sistema PJe, realizando o peticionamento inicial interno e
informando no documento os dados do processo digitalizado e a data da digitalizacdo, devendo, ainda, registrar,
nos autos do processo fisico e no andamento do Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos -
SADP, a nova numeracgéo assumida pelo feito no PJe.

Art. 5° Finda a distribuicdo dos autos no PJe, a Secdo de Processamento de Feitos - SPF/CADPP/SJ fica
autorizada a realizar as intimacdes das partes e dos advogados, por meio do Diério da Justica Eletrdnico - DJe,
informado-lhes a nova numeracéo atribuida ao processo e a obrigatoriedade da préatica dos atos processuais tao
somente pelo sistema Processo Judicial Eletrdnico - PJe.

Art. 6° ApGs a intimacdo a que se refere o artigo anterior, a SPF/CADPP/SJ deveré certificar o citado ato nos
autos fisicos e nos eletrénicos.

Paragrafo Unico. Os autos fisicos deverdo ser devolvidos a zona eleitoral de origem para arquivamento, caso néao
incida na hipétese mencionada no paragrafo Unico do art. 2° dessa Portaria.

Art. 7° As partes ou o Ministério Publico Eleitoral poderdo alegar desconformidade do processo fisico em relagao
ao eletrbnico a qualqguer momento, antes do transito em julgado da decisdo de mérito, mediante peticdo e
insercdo do respectivo documento no processo eletrdnico, a fim de evitar eventual nulidade.

Diéario da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de
24.8.2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico
http://www.tre-rn.jus.br/jurisprudencia/diario-da-justica-eletronico/
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Art. 8° Em qualquer fase da tramitagdo do processo eletrnico, as partes, 0 magistrado, o Ministério Publico ou
interessados poderdo solicitar o desarquivamento do processo fisico para consultas, obtencdo de cépias ou
diligéncias necessarias a instrucéo processual.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Natal, 16 de dezembro de 2019.

Desembargador Glauber Antonio Nunes Régo
Presidente

(*)Republicada por incorregéo.

PORTARIA N.° 271/2019-GP(*)

Regulamenta o Processo de Contratacdes, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE,
usando das atribui¢cdes que lhe séo conferidas pelo art. 20, incisos XIX e XXIlIl, do Regimento Interno,
CONSIDERANDO o disposto no Plano de Gestédo da Presidéncia para o biénio 2018-2020, no que se refere ao
mapeamento e modelagem dos processos e atualizacdo de normativos relacionados as contratacdes;
CONSIDERANDO as recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU) sobre a matéria;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 05, de 2017, do extinto Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestéo — MPOG;

CONSIDERANDO as recomendagdes da Auditoria Interna — AUDI, nos autos do Processo PAE n° 13814/2018;
CONSIDERANDO o Obijetivo Estratégico "Aperfeicoamento da gestdo de custos, com foco na eficiéncia e na
sustentabilidade";

CONSIDERANDO, por fim, o disposto no artigo 15 da Portaria GP n° 61, de 2019, e nos Processos
Administrativos Eletrénicos n.°s 11701/2018 e 3867/2019;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Aprovar o Manual do Processo de Contrata¢des do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.
Paragrafo unico. O Manual a que se refere o caput deste artigo apresenta os procedimentos obrigatérios para a
contratagdo de servigos e aquisi¢do de materiais, no ambito deste Tribunal.

Art. 2° Aprovar os modelos dos seguintes documentos:

| - Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD Administrativo;

Il - Estudos Técnicos Preliminares;

Il - Termos de Referéncia;

IV — Projetos Bésicos

V - Mapa de Riscos;

VI - Checklists;

VII - Editais de Licitacao;

VIl — Contratos;

IX — Atas de Registro de Pregos - ARP.

Paragrafo Unico. Os modelos dos documentos elencados neste artigo serdo atualizados, sempre que se fizer
necessario, mediante aprovagdo do Comité Gestor de Orgamento e Contratagdes.

Art. 3° A aplicabilidade dos documentos descritos nos artigos 1° e 2° desta Portaria destina-se as contratacdes
ordindrias e de eleicdes e, no que couber, as contratacdes de TIC e de eventos de capacitacdo, apenas nas
fases de Selec&o do Fornecedor e de Gestdo do Contrato.

Art. 4° As contratacdes realizadas no ambito do TRE/RN deverao, obrigatoriamente, iniciar com o Documento de
Oficializacdo da Demanda — DOD Administrativo e observardo a execugdo das seguintes fases:

| — Planejamento da Contratacéo;

Il — Selegdo do Fornecedor; e

Il — Gestdo do Contrato.

CAPITULO I

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 5° Na fase de Planejamento da Contratacéo, deverdo ser produzidos os seguintes documentos:

| — Estudos Técnicos Preliminares;

Il — Mapa de Riscos; e

Il — Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 1° As situacdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem a entrega dos documentos
previstos nos incisos | ao Il deste artigo, no que couber.

Diéario da Justica Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001 de
24.8.2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo ser acessado no enderego eletronico
http://www.tre-rn.jus.br/jurisprudencia/diario-da-justica-eletronico/



