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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N.° 226/2020-GP

Dispoe sobre a concessdo de Suprimento de
Fundos destinada ao fornecimento de
alimentacdo aos mesdrios, supervisores €
colaboradores dos locais de votagdo, por ocasiao
da realizacdo de qualquer processo eleitoral
oficial, nos casos especificos em que nao
puderem ser atendidos através de outra
modalidade de pagamento.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, usando das atribui¢oes que lhe sao conferidas
pelo art. 20, inciso XIX, da Resolucao n° 09/2012 — TRE/RN (Regimento Interno do
Tribunal), e tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo Eletrénico n® 8988/2020,

Considerando a necessidade de disciplinar o fornecimento de alimentagao
destinada aos mesarios, supervisores e colaboradores dos locais de votacao por ocasiao dos
trabalhos atinentes a processos eleitorais oficiais, nos casos especificos que nao puderem ser
atendidos por meio de outra modalidade de pagamento.

RESOLVE:

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 1° A Administracao poderd conceder recursos financeiros por meio de
Suprimento de Fundos para o fornecimento de alimentacdo aos mesarios, supervisores e
colaboradores que atuarem nas atividades de véspera e dia da votagao de eleigdes oficiais, em
primeiro e segundo turnos, quando houver, consoante as disposi¢oes constantes desta Portaria.

§ 1° O valor per capita serd definido para cada votacdo pela Presidéncia do
Tribunal e sera entregue em pecinia aos beneficiarios, ficando vedada ao suprido a aquisi¢ao
de alimentos mediante a contratacao de empresas ou pessoas fisicas.

§ 2° Os recursos destinados ao suprimento de fundos de que trata esta Portaria
serao concedidos pelo Ordenador de Despesas at€ 5 (cinco) dias antes da realizagdo da
votagao, observando-se o seguinte:

I - os valores serdao definidos a partir da tabela de distribuicao de pessoal
elaborada pela Secretaria da Tecnologia da Informacao e Eleicoes — STIE, deste Tribunal, que
integrara o processo de concessao;

Il - serdo especificados nas respectivas Notas de Empenho os montantes
destinados aos primeiro e segundo turnos das Eleig¢oes, quando for o caso;

II - o pedido de suprimento de fundos, devidamente justificado pelo setor
solicitante e visado pelo superior imediato, devera ser dirigido ao Ordenador de Despesas, por
meio do formulério préprio, constante do Anexo 1 da Portaria n® 145/2019-GP.
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Art. 2° O suprido ser4 indicado pela chefia imediata, a quem cabera:

I - receber o valor equivalente ao Suprimento de Fundos no montante indicado
na respectiva concessao;

I1 - repassar os valores aos Mesdrios, Supervisores e Colaboradores de Locais
de Votacido nos dias indicados no art. 4° desta Portaria;

I1] - observar as orientagdes e o correto preenchimento dos Anexos integrantes
desta Portaria;

IV - elaborar e encaminhar a prestacdo de contas referente a aplicacao dos
recursos concedidos, segundo as disposicoes legais e regulamentares.

Art. 3° A concessao dos recursos dar-se-4 mediante ordem bancdria de crédito,
em favor do suprido, em conta especialmente aberta para esse fim.

CAPITULO II
DA APLICACAO

Art. 4° A aplicagdo do Suprimento de Fundos serd no periodo definido no Ato
de concessao de suprimento de fundos pelo ordenador de despesas.

Art. 5° E vedada a aplicacio dos recursos de forma diversa daquela
especificada no art. 1° desta Portaria.

Art. 6° Para proceder a distribuicao dos recursos, o suprido devera utilizar-se
dos relatérios produzidos por sistema informatizado préprio.

CAPITULO I1I
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° O suprido deverd anexar a sua prestacdo de contas ao processo de
concessao e envid-lo a Secdo de Contabilidade Analitica e Gerencial -
SECON/COFIN/SAOF, e dela constarao:

I - expediente encaminhando a prestacao de contas;

II - “Resumo do Suprimento de Fundos”, conforme modelo enviado
anteriormente por meio de correio eletronico ao suprido;

IIT - relatério relativo ao controle de entrega do auxilio alimentacdo aos
beneficiarios (mesérios, supervisores e colaboradores de locais de votacdo), previamente
emitido e preenchido pelos Cartérios Eleitorais a partir do sistema informatizado préprio,
sendo obrigatéria a aposicao da assinatura do beneficidrio quando do recebimento dos
recursos que, em nenhuma hipétese, podera se fazer representar por terceiro, devendo conter
as seguintes informacoes:

a) eleicao e turno de votagao a que se referem;

b) zona, municipio e local de votacao;

¢) nome, funcao, secao eleitoral e nimero de inscric¢ao eleitoral do beneficiario;

d) valor devido para cada beneficiario.

IV - Resumo da Movimentacao dos Recursos - Suprimento de Fundos,
conforme Anexo I;

V - Guia de Recolhimento da Unido — GRU emitida pelo suprido, no ato da
devolugéo, contendo o nome e CPF do suprido e o valor a ser devolvido, se for o caso.

Art. 8° O suprido terd o prazo-limite para remeter a prestacio de contas ao
Tribunal Regional Eleitoral, fixado no Ato de Concessao, e estara expresso no “Resumo do
Suprimento de Fundos”.
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Paragrafo dnico. O descumprimento do prazo previsto no caput deste artigo
sujeitard o suprido as sancoes administrativas previstas na Lei n°’8.112/1990 e a inclusdo do
seu nome no Cadastro Informativo dos Débitos nao Quitados de Orgaos e Entidades Federais
— CADIN, em fiel observancia ao disposto na Instrucdo Normativa TCU n® 71, de 28 de
novembro de 2012, alterada pela Instrugdo Normativa TCU n° 76, de 23 de novembro de
2016.

Art. 9° Todos os documentos da prestacdo de contas deverao conter a
assinatura do suprido.

§ 1° O expediente mencionado no inciso 1 do art. 7° e o “Resumo do
Suprimento de Fundos”, deverido conter o visto da chefia imediata, concomitantemente, com a
assinatura do suprido.

§ 2° Caso sejam detectados vicios que possam comprometer a regularidade das
contas, a chefia imediata do suprido encaminhard ao Ordenador de Despesas exposicao
circunstanciada dos fatos.

Art. 10. O valor total aplicado ndo poderd exceder aquele efetivamente
recebido pelo suprido.

Art. 11. Se houver sobra dos recursos concedidos, esta devera ser recolhida
mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU, emitida pelo suprido, até a data fixada para
o encaminhamento da prestacao de contas.

Art. 12. A Secio de Contabilidade Analitica e Gerencial -
SECON/COFIN/SAOF, no momento da andlise preliminar, terd até 20 (vinte) dias uteis,
contados do recebimento da prestagdo de contas, para proceder a baixa da responsabilidade do
suprido e a reclassificagdo das despesas no SIAFI.

Art. 13. Cabe ao Ordenador de Despesas, no prazo de até 30 (trinta) dias uteis,
contados do recebimento dos autos com a prestacio de contas, convalidar os atos praticados
pela Secio de Contabilidade Analitica e Gerencial - SECON/COFIN/SAQF, referentes a
baixa da responsabilidade e a reclassificagao das despesas do suprido no SIAFI, bem como
aprovar ou impugnar a prestagao de contas.

Art. 14. Os prazos estabelecidos nos artigos 12 e 13 poderao ser alterados, de
modo a permitir que as atividades neles descritas se adequem ao encerramento do exXercicio
financeiro respectivo.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Ao suprido é reconhecida a condicdo de preposto da Autoridade
concedente do Suprimento de Fundos, sendo vedada a transferéncia da sua responsabilidade
para outrem.

Art. 16. O Suprimento de Fundos € considerado despesa efetiva, registrada sob
a responsabilidade do suprido, até a aprovagao das contas apresentadas.
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Art. 17. Cabera a Secdo de Contabilidade Analitica e Gerencial —
SECON/COFIN/SAOQF, controlar os prazos para a apresentacao das contas, devendo prestar
informacdo acerca de eventuais supridos em alcance, tao logo expirado o prazo limite fixado
para o cumprimento daquela obrigacao.

§ 1° Sera considerado em alcance o suprido que nao tenha prestado contas do
suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas nao tenham sido aprovadas.

§ 2° O suprido que deixar de encaminhar a respectiva prestagdo de contas
dentro do prazo previsto nesta Portaria, sujeitar-se-d a aplicagdo das sangOes previstas no
paragrafo tnico do art. 8° desta Portaria.

Art. 18. Sendo aprovada a prestacao de contas:
I - a Diretoria-Geral tomar a ciéncia do Suprido;
IT - a Secao de Contabilidade Analitica e Gerencial arquivaré os autos.

Art. 19. No caso de impugnacdo total ou parcial das contas, a autoridade
Ordenadora de Despesas adotard, imediatamente, as providéncias administrativas para
apuracao de responsabilidade e imposicao das penalidades cabiveis.

Art. 20. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o disposto na Portaria n°

145/2019-GP, de 05 de agosto de 2019.
Art. 21. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se a
Portaria n® 426/2012-GP, de 18 de junho de 2012.

Natal/RN, 29 de outubro de 2020.




ANEXO I - PORTARIA N° XXX/2020-GP

RESUMO DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS
- SUPRIMENTO DE FUNDOS - °TURNO

2 ZONA ELEITORAL - /RN

A SUPRIMENTO DE FUNDOS

FUNCAO: MESARIOS — SECAO ELEITORAL

FUNCAO: MESARIOS — MESA
JUSTIFICATIVA ELEITORAL

B
FUNCAO: SUPERVISORES
FUNCAO: COLABORADORES
c | VALOR UTILIZADO i
(SOMATORIO DOS TOTAIS POR FUNCAO )
p | SALDO A RECOLHER
(D=A-C)

(RN), / /20

Suprido (assinatura)

Chefia Imediata (assinatura)



