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MANUAL DO PROCESSO DE TRABALHO ELEICAO SUPLEMENTAR
ANEXO | - CHECKLIST: PARAMETROS DA ELEICAO

DATA DA ELEICAO:

MUNICIPIO:

ZONA ELEITORAL:

SEDE DA ZONA ELEITORAL:
ELEITORADO APTO A VOTAR:

SECOES ELEITORAIS:

LOCAIS DE VOTACAO:

SUPERVISORES DE LOCAIS DE VOTACAO:
MESARIOS:

PONTOS DE APOIO:



MANUAL DO PROCESSO DE TRABALHO ELEICAO SUPLEMENTAR

ANEXO Il - CHECKLIST: LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DA STIE

1. MATERIAIS SOB A RESPONSABILIDADE DA SUE

Ne. Especificagdo Qtde. Unid. Finalidade / observagio

01 Urna Eletrbnica de seg¢do - (n? de segdes Unid. Para votagdo dos eleitores nas se¢des

operacionais)

02 Urna Eletronica de Contingéncia Unid. Eventuais contingéncias no dia da votagdo

03 Urna Eletronica Reserva Unid. Substituicdo de urnas com defeito no
periodo de carga de aplicativos
(obs: as que ndo forem usadas poderdo
receber carga como urnas de contingéncia
até a véspera do pleito)

04 Urna para treinamento de mesdarios Unid. Preparadas com programa para uso no
treinamento de mesarios. Apds a
capacitagdo, devem ser carregadas como
urnas de segdo, posto que sdo parte do
contingente das 27 urnas de se¢do

Total de urnas eletronicas Unid. Total de urnas subtraidas das 6 usadas
para treinamento de mesarios, posto que
estdo incluidas no montante de urnas de
seg¢ao

05 Meméria de resultado de se¢do — 512 Mb - Unid. Geragdo das Memorias de resultado para

(01 por segdo) utilizagdo nas mesas receptoras de
votagao

06 Memoria de resultado VAZIAS para BU Unid. Usadas na Recuperagdo de dados do BU

GERADO - 512 Mb - (5% x n2? de se¢des, com (para utilizagdo na Junta Eleitoral)
minimo de 4)
07 Memoéria de resultado para RED (Sistema Unid. Geragdo das midias disparadoras do
Recuperador de Dados) — 512 Mb - (02 por aplicativo Recuperador de Dados (para
Zona) utilizagdo na Junta Eleitoral)
08 Memoria de resultado para SA (Sistema de Unid. Geragdo das midias disparadoras do
Apurac¢do) — 512 Mb - (02 por junta eleitoral) Sistema de Apuragdo (para utilizagdo na
Junta Eleitoral)
09 Meméria de resultado para VPP Unid. Geragdo das midias disparadoras do
(Verificagdo Pré e Pds) — 512 Mb - (02 por aplicativo Verificagdo Pré e Pds Eleigdo
Zona) (para utilizagdo durante o teste de votagdo
na carga de urnas)

10 Memoria de resultado para ADH (Ajuste de Unid. Geragdo das midias disparadoras do

Data e Hora) — 512 Mb - (02 por Zona) aplicativo Ajuste de Data/Hora (para
utilizagdo nos casos indicados pelo suporte
técnico)

11 Memoria de resultado para Auto teste — 512 Unid. Para utilizagdo no auto teste nas urnas de

Mb - (02 por Zona) contingéncia
12 Memdria de resultado para VVFoto — 512 Mb Unid. Utilizadas na audiéncia de VVFoto, sendo
- (02 por Zona) uma midia usada para gravar os dados do




CAND e repassa-los ao VVfoto e outra para
Gravar os dados do VVFoto, VALIDADOS
pelo candidato, e inseri-los no CAND

13 Memodria de resultado EXTRA — 512 Mb - Unid. Utilizadas como reserva técnica para
(10% da soma das midias memdria de eventual reposicdo de memorias de
resultado de se¢do, VAZIAS, VPP, SA, RED, resultado de se¢do, de VPP, de SA, de RED,
ADH, Auto teste e VVFoto, com o minimo de de ADH, de Auto teste e de VVFoto.

4)
Total de Memdrias de resultado Unid. -

14 Cartdo de memoria de Carga (CMC) - 512 Mb Unid. Geragdo dos CMC's para a carga de
- (01 a cada 30 segGes) aplicativos nas urnas eletronicas

15 Cartdo de memoria de Votagdo (CMV) - 512 Unid. Geragdo dos CMV’'s para as Mesas
Mb - (01 p/ segido) Receptoras de Votos.

16 Cartdo de memodria de Votagdo de Unid. Geragdo dos CMVC's para uso em caso de
Contingéncia (CMVC) - 512 Mb - (10% x n2. contingéncia
se¢0es, com o minimo igual a 4 ou ao
n2 urnas de contingéncia, o que for maior)

17 Cartdo de memoria para Auto teste - (02 por Unid. Para utilizagdo no auto teste das urnas de
Zona) contingéncia

18 Cartdo de memdria para VVFoto - 512 Mb - Unid. Usado para levantar o sistema VVFoto na
(02 por Zona) audiéncia de verificagdo de dados e fotos

dos candidatos

19 Cartdo de meméria EXTRA - 512 Mb - (10% x Unid. Utilizado como reserva técnica para
soma dos cartdes de memoria de carga, de eventual reposigdo de cartdes de memoria
votagdo, de contingéncia, de Auto teste e de de carga, de votagdo, de contingéncia, de
VVFoto, com o minimo de 4) Auto teste e de VVFoto

Total de Cartoes de memoria Unid. -

20 Cartela de lacres para urna eletrénica de Cartela Utilizada na lacragdo das urnas de segao,
se¢do e para a tampa da midia de resultado completa apds a carga de aplicativos, bem como,
(mesario) — ( n2. urnas de seg¢do) para a tampa da midia de resultado

(mesario), apdés o encerramento da
votagao.
Obs: Ndo havera urnas para justificativa

21 Cartela de lacres para urna eletrénica de Cartela Utilizada na lacragdo das urnas de
contingéncia - (n2. urnas de contingéncia) completa contingéncia, apds a carga de aplicativos

Obs: Ndo havera urnas para justificativa

22 Cartela EXTRA de lacres para urna eletrénica Cartela Utilizada para eventual reposi¢do na
de segdo e contingéncia e para a tampa da completa lacragdo das wurnas de segdo e de
midia de resultado (mesario) — (10% do ne. contingéncias, apds a carga de aplicativos,
cartelas para urnas de segdio e de bem como, para a tampa da midia de
contingéncia, com o minimo de 04) resultado (mesario), apds o encerramento

da votagao.
Obs: Ndo havera urnas para justificativa
Total de Cartelas de lacres Cartela -




Completa

23 Lacre de reposigdo para tampas da Memoria Unid. Para uso do Ponto de Apoio em eventuais
de resultado e do Cartdo de Memoria — Ponto substituicbes de urnas eletrbnicas,
de Apoio ((2 x n2. urnas de contingéncia) + lacrando-se tanto as urnas de
10%, com minimo de 4) contingéncias quanto as danificadas

24 Lacre de reposi¢do para tampa da Memoria Unid. Para uso da Junta Eleitoral, sempre que
de resultado e do Cartdo de memdria — Junta houver necessidade de recuperagdo de
apuradora — (10% x n9. de seg¢des, com o BU’S, via RED (recuperador de dados), ou
minimo de 04) quando os votos de uma segdo for apurado

através do SA (sistema de apuragdo)
Total de lacres Unid. -

25 Sacola plastica azul para CMVC (Cartdo de Unid. Identificagdo manual e acondicionamento
memoria de votagdo de contingéncia) — (01 dos CMVC’s, apds a geragdo de midias
por CMVC) (uma midia por sacola, marcando-se a

opgdo correspondente)

26 Sacola plastica azul para CMVC (Cartdo de Unid. Identificagdo manual e acondicionamento
memoria de votagdo de contingéncia) COM dos CMVC's defeituosos, substituidos
DEFEITO — (1 por CMVC) durante contingenciamento na secgdo

eleitoral (uma midia por sacola, marcando-
se a opgdo correspondente)

27 Sacola plastica azul para CMC (Cartdo de 02 Unid. Identificagdo manual e acondicionamento
memoaria de carga) — (2 por Zona) dos cartdes de memdria de carga apods a

gera¢do de midias, quando a preparagdo
de urnas ndo ocorrer em ato continuo a
GM e/ou, apés a preparagdo de urnas,
quando ocorrer em ato continuo (todos em
uma Unica sacola, marcando-se a opgao
correspondente)

28 Sacola plastica azul para CMC (Cartdo de 02 Unid. Identificagdo manual e acondicionamento
memoria de carga) — Eventual recarga na dos CMC’s, se houver necessidade de
Véspera do pleito — (2 por Zona) recarga de urnas durante a montagem das

secbes eleitorais (véspera), marcando-se a
opgao correspondente na sacola.

29 Sacola plastica azul para CMC (Cartdo de 02 Unid. Identificagdo manual e acondicionamento
memoria de carga) — Eventual recarga no dia dos CMC’s, se houver necessidade de
do pleito — (2 por Zona) recarga de urnas no dia do pleito, antes do

inicio da votagdo, marcando-se a opgao
correspondente na sacola.

30 Sacola plastica azul EXTRA - (10% x n<. sacolas 04 Unid. Contingente adicional para eventual
plasticas, com o minimo de 4) necessidade

Total de Sacolas plasticas azuis 20 Unid. -

31 Bobina (suprimento de urna) — (10% x n2. de 04 Unid. Usada quando a bobina da urna

se¢des, com o minimo de 4) encaminhada a ZE estiver com quantidade
de papel insuficiente a demanda do dia da
eleigdo (menos de 3 cm de raio)

32 Envelope plastico para a guarda do 04 Unid. Para reposi¢do nos casos em que o

comprovante de carga no terminal do eleitor
(Suprimento de urna) — (10% x n2. de segdes,
com o minimo de 4)

envelope do terminal do eleitor que
acomoda o Comprovante de Carga estiver




danificado

33 Fio de nylon para tampas da Memdria de 02 Unid. Para reposig¢do (usado para fixar as tampas
resultado e do Cartdo de memoria dos drives da memoria de resultado e do
(suprimento de urna) — ((5% x n2. segdes) x cartdo de memdria da urna eletronica).
2), com minimo de 2

34 Tampa do drive da memdria de resultado 02 Unid. Para reposicdo, caso alguma urna esteja
(suprimento de urna) - (5% x n. se¢des), com sem a pega ou esta esteja danificada
minimo de 2

35 Tampa do drive do cartdo de memoria 02 Unid. Para reposicdo, caso alguma urna esteja
(suprimento de urna) - (5% x n2. se¢des), com sem a peca ou esta esteja danificada
minimo de 2

36 Chave Yale para urna eletrénica (suprimento 02 Unid. Para reposigdo, caso alguma urna esteja
de urna) - (5% x n2. se¢des), com minimo de 2 sem a pega ou esta esteja danificada

37 Abracadeiras para fixacdo de chave Yale a 02 Unid. Para reposi¢do, caso alguma urna esteja
urna eletronica (suprimento de urna) - (5% x sem a pega ou esta esteja danificada
n2. se¢des), com minimo de 2

38 Parafuso para a tampa do drive do cartdo de 02 Unid. Para reposigdo, caso alguma urna esteja
memoria (suprimento de urna) - (5% x ne. sem a peca ou esta esteja danificada
sec¢des), com o minimo de 2

39 Parafuso para o moddulo impressor 02 Unid. Para reposi¢do, caso alguma urna esteja
(suprimento de urna) - (5% x n. se¢des), com sem a pega ou esta esteja danificada
o minimo de 2

40 Parafuso para USB/TAM (suprimento de 02 Unid. Para reposigdo, caso alguma urna esteja
urna) - (5% x n2. se¢des), com o minimo de 2 sem a peca ou esta esteja danificada

41 Bateria externa - (20% x n2. seg¢bes), com o 04 Unid. Usada para prover energia as urnas

minimo de 4

eletrénicas, nas se¢des com auséncia de
energia elétrica




2. MATERIAIS SOB A RESPONSABILIDADE DA SSAE

urnas de contingéncia — (n2. de urnas de
contingéncia)

Ne. Especificagdo Qtde. Unid. Finalidade / observagio
01 Etiqueta para MR (memodria de resultado) de Unid. Afixada nas MR’s que serdao usadas nas
sec¢do — (n2. de segbes) segOes eleitorais
02 Etiqueta para MR — Data e Hora — (n2. de MR Unid. Afixada na MR Data e Hora
Data e Hora)
03 Etiqueta para MR — VPP — (n2. de MR para Unid. Afixada na MR VPP
VPP)
04 Etiqueta para MR — SA — (n2. de MR para SA) Unid. Afixada na MR SA
05 Etiqueta para MR — RED — (n2. de MR para Unid. Afixada na MR RED
RED)
06 Etiqueta para MR VAZIA para BU GERADO - Unid. Afixada na MR VAZIA para BU GERADO
(n2 de MR VAZIA para BU GERADO)
07 Etiqueta para MR Auto teste - (n2. de MR Unid. Afixada na MR Auto teste
para Auto teste)
08 Etiqueta para MR VVFoto - (n2. de MR para Unid. Afixada na MR VVFoto
VVFoto)
09 Etiqueta em branco para MR EXTRA - (n2. de Unid. Afixada na MR EXTRA
MR EXTRA)
Total de etiquetas para MR Unid. -
10 Etiquetas para CMC (cartdo de memoria de Unid. Afixada no CMC (cartdo de memoria de
carga) —(n2. de CMC’s)) carga)
11 Etiquetas para CMV (cartdo de memoria de Unid. Afixada no CMV (cartdo de memoria de
votagdo) — (n2. de CMV’s ) votagdo)
12 Etiquetas para CMVC (cartdo de memoria de Unid. Afixada no CMVC (cartdo de memoria de
votagdo de contingéncia) - (n2. de CMVC's ) votagdo de contingéncia)
13 Etiqueta para Cartdo de memdria Auto teste Unid. Afixada no cartdo de memoria Auto teste
- (n2. Cartdes de memdria Auto teste)
14 Etiqueta para Cartdo de memdria VVFoto - Unid. Afixada no cartdo de memoria VVFoto
(n2. Cartdes de memdria VVFoto)
15 Etiquetas em branco para Cartdo de Unid. Afixada no cartdo de memoria EXTRA
memoria EXTRA - (n2. de Cartbes de
memoria EXTRA)
Total de etiquetas para Cartoes de memdria Unid. -
16 Etiquetas para identificacdo das seg¢bes nas Unid. Afixada nas cartelas de lacres para urnas
cartelas de lacres - (n2. de cartelas de lacres de segdo
para urnas de se¢do)
17 Etiquetas para identificagdo das urnas de Unid. Afixada nas cartelas de lacres para urnas
contingéncia nas cartelas de lacres - (n2. de de contingéncia
cartelas de lacres para urnas de
contingéncia)
18 Etiquetas em branco EXTRA para cartela Unid. Afixada nas cartelas de lacres EXTRA para
EXTRA de lacres de secdo e de contingéncia - urnas de secdo e de contingéncia
(n2. de Cartelas EXTRA de lacres de segdo e
de contingéncia)
Total de etiquetas para Cartelas de Lacres Unid. -
19 Etiqueta para identificagdo das caixas de Unid. Afixada nas caixas de urnas de se¢do para a
urnas de se¢do — (n2. de urnas de se¢do) identificacgdo das urnas a serem
encaminhadas aos respectivos locais de
votagao
20 Etiqueta para identificagdo das caixas de Unid. Afixada nas caixas de urnas de

contingéncia para a identificagdo das urnas
a serem encaminhadas aos respectivos




locais de votagdo

Total de etiquetas para Caixas de urnas Unid.

21 Etiqueta para identificagdo dos envelopes Unid. Usada para identificacdo dos envelopes
plasticos transparentes de acondicionamento que receberdo as memoarias de resultados
das MR’s (Memdrias de resultado) de segdo — das segGes eleitorais ao final da votagdo
(1 por segdo)

22 Tabuleiro — (02 por Zona) Unid. Para auxiliar no controle do processo de

geragdo de midias e carga de aplicativos

23 Guia para mesarios - ((n2. de mesarios + ne. Unid. Deve ser utilizado por mesdrios,
de supervisores + 02 por ponto de apoio) + supervisores e ponto de apoio.

10%)) O arquivo serd disponibilizado via e-mail
para impressao pela Zona eleitoral

24 Guia de Preparagdo de Seg¢des — (02 por Unid. Deve ser usado pela equipe de
equipe de preparagdo) preparagao de segdes.

O arquivo serd disponibilizado via e-mail
para impressdo pela Zona eleitoral

25 Relagdo de seg¢Ges que necessitam de fone Unid. Deve ser usado pela equipe de
de ouvido (se¢des com eleitores deficientes preparagao de segoes para
visuais e segOes especiais) — (02 por equipe disponibilizagdo dos fones de ouvido.
de preparagdo) O arquivo serd disponibilizado via e-mail

para impressao pela Zona eleitoral

26 Formuldrio para registro de ocorréncias — Unid. Deve ser wusado para registrar as
(02 por ponto de apoio) ocorréncias com urnas.

O arquivo serd disponibilizado via e-mail
para impressdo pela Zona eleitoral

27 Formulario de afixagdo dos comprovantes Unid. Deve ser wusado para afixar os
de carga — (02 por Zona) comprovantes de carga das urnas

28 Guia de Procedimentos para Pontos de Unid. Deve ser usado pelo ponto de apoio.
Apoio — (02 por ponto de apoio) O arquivo serd disponibilizado via e-mail

para impressdo pela Zona eleitoral
Guias/tutoriais sobre VVFoto e sistemas Unid. Utilizados nas respectivas fases pelos
29 Preparagdo, Gerenciamento, GEDAI e servidores do cartério.

Transportador — (01 por Zona Eleitoral)

O arquivo sera disponibilizado via e-mail
para impressdo pela Zona eleitoral




3. MATERIAIS SOB A RESPONSABILIDADE DA SMI

Ne. Especificagdo Qtde. Unid. Finalidade / observagéo

01 Drive de Flash Card (periférico de urna Unid. Utilizado na geragdo dos cartdes
eletronica) — (02 por Zona) de memoéria

02 Cabo extensor USB (periférico de wurna Unid. Usado na geragdo das memorias
eletrénica) — (02 por Zona) de resultado




MANUAL DO PROCESSO DE TRABALHO ELEICAO SUPLEMENTAR

ANEXO Il - CHECKLIST: LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DA SAOF

1. MATERIAIS SOB A RESPONSABILIDADE DA SEMAT

Ne. Especificagdo Qtde. Unid. Finalidade / observagéo

01 Envelope pardo grande modelo KO 41 80G Unid. Guardar documentos da segdo eleitoral
med 310x410 - (2x n2. de se¢bes)

02 Envelope oficio branco 75G/M2 medindo Unid. Guardar documentos da segao eleitoral
11,5x23cm unidade - (2x n2. de segbes)

03 Envelope pardo pequeno modelo KO.25 Unid. Guardar documentos da segdo eleitoral
80G/M2 medindo 185x250mm - (2x n2. de
segdes)

04 Clips nimero 2/0 - (1 a cada 20 se¢&es) Caixa Para uso da segdo eleitoral

05 Caneta esferografica vermelha escrita Unid. Para uso da segdo eleitoral
grossa unidade — (n2. de segGes)

06 Caneta esferografica azul escrita grossa Unid. Para uso da segdo eleitoral
unidade - (2x n2. de se¢des)

07 Caneta esferografica vermelha escrita grossa Unid. Para uso na Junta Eleitoral
para a Junta Eleitoral — (04 por Junta)

08 Liga elastica — (01 por ponto de apoio) Pct. Para uso do Ponto de Apoio

09 Crachd para mesario - (3x n2. de segdes) Unid. Utilizado para identificagdo dos mesarios

10 Crachd para presidente de mesa - (n2. de Unid. Utilizado para identificagdo do Presidente
segdes) da secdo eleitoral

11 Cracha para supervisor de local de votagao - Unid. Utilizado para identificagdo dos
(1 por supervisor + 10%) supervisores de locais de votagado

12 Lacre tipo RASGUE para urna de lona — (10% Unid. Utilizado pelo Cartério para lacrar a fenda
n2. de urnas de se¢do, com o minimo de 04) de abertura (em cima da fenda) da urna

de lona na audiéncia de lacragdo de urnas

13 Lacre tipo NAO RASGUE para urna de lona — Unid. Utilizado pelo Cartério para lacrar a
(10% n2. de urnas de se¢do, com o minimo fechadura de abertura da urna de lona na
de 04) audiéncia de lacragdo de urnas

14 Lacre tipo MESA RECEPTORA para urna de Unid. Utilizado pelo mesario para relacrar a
lona — (10% n2. de urnas de se¢do, com o fenda de abertura da urna de lona, ao
minimo de 04) final de eventual votagdo por cédulas,

apds o rompimento do lacre “rasgue”

15 Lacre tipo APURADA para urna de lona — Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para relacrar
(10% n2. de urnas de se¢do, com o minimo a fechadura de abertura da urna de lona,
de 04) apds o rompimento do lacre “ndo rasgue”

e somente quando tiver sido concluida a
apuragao

16 Lacre tipo ANULADA para urna de lona — Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para relacrar
(10% n2. de urnas de se¢do, com o minimo a fechadura de abertura da urna de lona,
de 04) apds o rompimento do lacre “ndo rasgue”,

na hipotese da urna ter sido ANULADA e
somente ao final da apuragdo

17 Lacre tipo IMPUGNADA para urna de lona — Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para relacrar
(10% n2. de urnas de se¢do, com o minimo a fechadura de abertura da urna de lona,
de 04) apods o rompimento do lacre “ndo rasgue”,




na hipdtese da urna ter sido IMPUGNADA
e somente ao final da apuragao

18 Diploma para mesario — (n2. de mesarios + Unid. Para uso do Cartério Eleitoral, visando o
10%) preenchimento e entrega aos mesarios

19 Diploma para supervisor de local de votagdo Unid. Para uso do Cartério Eleitoral, visando o
— (n2. de supervisores + 10%) preenchimento e entrega aos

supervisores de local de votagao

20 Ata da Mesa Receptora de Votos — (2x ne9. Unid. Para uso na secdo eleitoral pelos mesarios
de segoes)

21 Cédula eleitoral majoritaria — (10% do Unid. Para uso na secgdo eleitoral pelos mesarios
eleitorado), com minimo de 400 em eventual votagdo por cédulas

22 Senha eleitoral mod. 07 — (10% do limite Milheiro | Utilizada na segdo eleitoral pelos mesarios
maximo de eleitores da se¢do x n2. de para distribuicdo aos eleitores que
segoes) restarem na fila, apds as 17:00h

23 Cartilha do mesario, contendo os cédigos de Unid. OrientagBes sobre os procedimentos a
suspensao, reinicio, encerramento - ((n2. de serem realizados na se¢do eleitoral para
mesarios + n2. de supervisores + 02 por uso de mesarios, supervisores e ponto de
ponto de apoio) + 10%)) apoio

24 Régua — (01 por se¢do + 02 por ponto de Unid. Utilizada na segdo eleitoral pelos mesarios
apoio) para facilitar a identificagdo dos nomes

dos eleitores no caderno de votagdo

25 Carimbo “ndo compareceu” — (01 por segdo Unid. Utilizado na secdo eleitoral pelos mesarios
+ 02 por ponto de apoio) para carimbar no local de assinatura dos

eleitores que ndo compareceram, apds o
encerramento da votagdo

26 Almofada para carimbo — (01 por segdo + 02 Unid. Para uso na secdo eleitoral e como
por ponto de apoio) reserva técnica, sob a guarda do ponto de

apoio

27 Carimbo “branco” — (03 por Junta Eleitoral) Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para

carimbar votos em BRANCO em eventual
votagdo por cédula

28 Carimbo “nulo” — (03 por Junta Eleitoral) Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para

carimbar votos NULOS em eventual
votagdo por cédula

29 Almofada para carimbo na cor vermelha — Unid. Utilizado pela Junta Eleitoral para os
(02 por Junta Eleitoral) carimbos “branco” e “nulo”

30 Extensdo elétrica 10mts para equipe de Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
preparagdo — (10% n2. de secgBes, com se¢Oes, quando da instalagdo das se¢Ges
minimo de 4)

31 Extensdo elétrica 10 mts para Ponto de Unid. Para uso pelo ponto de apoio para
Apoio - (10% n2. de se¢des, com minimo de eventual reposi¢do no dia da eleigdo
4)

32 Chave estrela — (1 para carga e 1 por ponto Unid. Para uso durante a carga de aplicativo e
de apoio) pelo ponto de apoio em eventuais

intervengbes em parafusos nas urnas
eletrénicas

33 Té — tomada com trés saidas (Benjamin) — Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
(10% n9. de se¢des, com minimo de 4) secgoes e pelo ponto de apoio

34 Fita crepe (50mm x 50 m) — (01 rolo para rolo Para uso pela equipe de preparagdo de
cada 6 segdes, com o minimo de 4) secOes e pelo ponto de apoio

35 Ldmpadas - (10% n2. de se¢bes, com minimo Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
de 4) secOes e pelo ponto de apoio

36 Bocal — (10% ne. de se¢des, com minimo de Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
4) secgoes e pelo ponto de apoio

37 Saco plastico 15| — (01 por segdo) Unid. Utiizado pela equipe de preparagdo de

secgOes para cobrir o micro terminal

38 Saco plastico 501 — (01 por segdo) Unid. Utiizado pela equipe de preparagdo de

se¢Oes para cobrir o terminal do eleitor




(urna eletrénica)

39 Cabina para urna eletrénica — (n2. de se¢bes Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
+10%) secOes na instalagdo das se¢bes
40 Identificacdo da Zona/Secdo - (n2. de seg¢des Unid. Para uso pela equipe de preparagdo de
+10%) secOes na instalagdo das se¢des
41 Cartaz “Proibi¢des da Resolugdo do TSE” — Unid. Utiizado pela equipe de preparagdo de
(n2. de se¢des + 10%) sec¢Oes, devendo ser afixado fora da segdo
eleitoral
42 Cartaz “Art. 39-A, da Lei n2. 12.034/2009” Unid. Utiizado pela equipe de preparagdo de
em formato A3 (menor) — (n2. de segdes + secOes, devendo ser afixado no interior da
10%) secdo eleitoral
43 Cartaz “Art. 39-A, da Lei n2. 12.034/2009” Unid. Utiizado pela equipe de preparagdo de
em formato A2 (maior) — (n2. de secBes + sec¢Oes, devendo ser afixado fora da segdo
10%) eleitoral
44 Agua mineral — garrafas de 1,5 litros - (04 garrafa Para uso nas segbes eleitorais, pelos
unidades por se¢do + 10%) mesarios, supervisores e ponto de apoio
45 Copo descartavel - (01 pacote por segdo + pacote Para uso nas segbes eleitorais, pelos
10%) mesarios, supervisores e ponto de apoio
46 Papel higiénico — (01 por se¢do + 10%) Rolo Para uso nas segOes eleitorais, pelos
mesarios, supervisores e ponto de apoio
47 Embalagem  plastica  transparente  p/ Unid. Utilizado pelos mesarios para acondicionar
memorias resultado — (n2 de se¢Bes + 10%) a memdria de resultado, juntamente com a
12 Via do BU, apds o encerramento da
votagao
48 Fone de ouvido para se¢des com deficientes Unid. Utilizado pelas segbes eleitorais que
visuais e sec¢Bes especiais - (n2. de segdes contenham eleitores deficientes visuais
com deficientes visuais + n2. de segOes
especiais)
49 Pasta Malote - (01 por se¢do eleitoral + 01 Unid. Utilizada para a guarda dos materiais das

por supervisor + 01 por ponto de apoio)

secOes eleitorais, dos supervisores e do
ponto de apoio




2. MATERIAIS SOB A RESPONSABILIDADE DA SEPAT

Ne. Especificagdo Qtde. Unid. Finalidade / observagéo
01 Aparelho telefénico — (01 por Ponto de Unid. Utilizado pelo Ponto de Apoio para
Apoio) atender aos chamados de suporte
02 Mesas plasticas para a preparagdo das urnas Unid. Utilizadas na preparagdo das urnas
eletrbnicas
03 Cadeiras plasticas para a preparagdo das Unid. Utilizadas na preparagdo das urnas
urnas eletrdnicas




MANUAL DO PROCESSO DE TRABALHO ELEICAO SUPLEMENTAR
ANEXO IV - CHECKLIST: LEVANTAMENTO DOS CUSTOS DA ELEICAO

GRUPO DA

DESPESA CUSTEIO VALOR

Alimentac¢do de Mesarios

Diérias

Ressarcimento de passagens

Material de consumo

Locacdo de maquinas e equipamentos

CUSTEIO Eletricistas

Motoristas

ASG

Carregadores

Recepcionistas

Transporte de urnas

Copeiras

Continuos

Oficial de Justica

Despesa com servigos postais

SUBTOTAL

PESSOAL Servigo extraordindrio

Obrigacdo patronal

INSS

SUBTOTAL

TOTAL




MANUAL DO PROCESSO ELEICAO SUPLEMENTAR
ANEXO V - MODELO DO RELATORIO DE AVALIACAO FINAL: REGISTRO
DE OCORRENCIAS/LICOES APRENDIDAS

UNIDADE RESPONSAVEL:

ASSUNTO OCORRENCIAS LICOES APRENDIDAS




