Boletim SEI - TRE/RN em 16/07/2024

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA

PORTARIA N° 117/2024/PRES

Disciplina a gestao, a utilizagado, a guarda, o controle de
manutencdo, a aquisi¢ao e a locagao dos veiculos da frota
do TRE/RN ou a disposi¢ao deste Tribunal.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das suas atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo art. 20, inciso
XIX, do Regimento Interno desta Casa, e

Considerando os preceitos das Leis N° 1.081, de 13 de abril de 1950 e 9.503, de 23 de
setembro de 1997 (Cdédigo de Transito Brasileiro);
Considerando as resolucdes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN;

Considerando as normas baixadas pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ,
especialmente o disposto na Resolugdo CNJ N° 83, de 10 de junho de 2009 e suas alteragdes;

Considerando as normas editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral - TSE, particularmente
a Resolugédo TSE N° 23.323, de 19 de agosto de 2010;

Considerando o contelido da Portaria n® 90, de 13 de maio de 2021, do GP do TRE/RN;

Considerando a intengao de melhor aplicar nos procedimentos internos deste Tribunal os
principios da eficiéncia e da economicidade;

Considerando a necessidade de estabelecer regras sobre a utilizagdo dos veiculos da
frota do TRE/RN;

Considerando a necessidade de estabelecer regras sobre a gestdo e a utilizagdo dos
veiculos da frota do TRE/RN de acordo com o Plano de Logistica Sustentavel deste Tribunal e
adogao de boas praticas aceitas conforme ag¢des aprovadas pela Administragao;

Considerando o teor do PAE n° 92222023,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. A gestédo, a utilizagdo, a guarda, o controle de manutencdo e despesas com
veiculos automotores de propriedade ou a disposicdo do TRE/RN serdo disciplinados por esta
Portaria.

Art. 2°. Os veiculos de propriedade do TRE/RN s&o classificados, para fins de
utilizacdo, em:
| — veiculos de representagcao, quando utilizados exclusivamente pelo Presidente e pelo Vice-



Presidente e Corregedor Regional Eleitoral, observando o inciso V do art. 6° da Resolugao
CONTRAN n° 969/2022;

I — veiculos de transporte institucional, quando utilizados em uso exclusivo ou
compartilhado, pelos demais membros da Corte; e

Il — veiculos de servigo, quando utilizados para o transporte de pessoal e materiais.

§ 1°. Os magistrados de primeiro grau poderao utilizar-se de veiculo oficial de transporte
institucional de forma compartilhada.

§ 2° Os veiculos de servico (art. 2° inciso lll) serdao utilizados para transporte de
pessoal e materiais.

Art. 3°. Os veiculos que integram a frota do TRE/RN destinam-se exclusivamente aos
servicos inerentes as finalidades do Orgéo.

Art. 4°. E vedado o uso dos veiculos oficiais da frota do TRE/RN, inclusive os locados,
requisitados a disposigao, salvo os de representacgao:

| — aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do
expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o desempenho de outros
servigos relacionados ao exercicio da fungao publica;

Il — em qualquer atividade estranha ao servigo judiciario, ndo compreendida nessa
proibicdo a utilizagao de veiculo oficial em eventos institucionais aos quais o usuario compareca
na condicao de representante do Tribunal,

IIl — para o transporte de pessoas nao vinculadas aos servigos do Tribunal, ainda que familiares
de agentes publicos;

IV — para transporte aos locais de embarque e desembarque, na origem e no destino,
quando o ocupante do cargo receber o adicional de deslocamento de que trata a norma
resolutiva especifica da Justica Eleitoral, observando os dispositivos previstos nos §§ 1° e 2° do
art. 4°.

§ 1°. N&o sera devido o adicional se o deslocamento ocorrer em transporte proprio ou
oficial.
§ 2°. O adicional sera devido pela metade quando parte do deslocamento ocorrer em transporte
proprio ou oficial.
§ 3°. O art. 39 vede ser observado pelo gestor da frota e a Secao de Gestdo de Transportes
(Secao de Gestao de Transportes) para gerir os veiculos requisitados a servigo do Tribunal,
considerando a disciplina estabelecida em normas especiais que regem a matéria e aplicando
esta Portaria no que couber.

Art. 5°. Os veiculos deste Tribunal somente poderao circular dentro do territério do
Estado do Rio Grande do Norte.

§ 1°. Excepcionalmente, a area de circulagao prevista no caput podera ser ampliada,

por ato fundamentado do titular da Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal ou autoridade
competente por delegagao.
§ 2°. Os veiculos em transito, com viagem a servigo, que estejam trafegando entre as
microregides do Estado do Rio Grande do Norte circunvizinhas da Paraiba e do Ceara estéao
autorizados a cruzar municipios limitrofes desses Estados, estritamente quando necessario,
para cumprir de forma mais econdmica os trajetos de rotas tracados pela chefia da Sec¢éo de
Gestao de Transportes ou de Cartério Eleitoral, ou agente competente por delagagao.

Art. 6°. A Secgao de Gestdo de Transportes mantera cadastro atualizado contendo
informacdes sobre a frota de veiculos pertencentes ao Tribunal e sobre o conjunto de
automoveis requisitados de outros 6rgaos publicos, bem como sobre os respectivos condutores.

§ 1°. Para os efeitos desta Portaria, sdo considerados condutores:

| — quaisquer servidores do quadro do Tribunal ou a disposicdo da Justiga Eleitoral,
desde que devidamente autorizados;



Il — motoristas disponibilizados por empresas privadas contratadas pelo Tribunal para a
prestacao desses servicos especificos; e

lIl — servidores do Tribunal de Justica do RN na fungdo de motoristas ou agentes de
seguranga a disposicao da Presidéncia e Vice-Presidéncia e Corregedoria Eleitoral deste
TRE/RN.

§ 2°. Para efeitos do Inciso | deste artigo, a Diretoria Geral sera competente para
autorizar a condugao do veiculo, apos solicitacdo da unidade administrativa interessada, que
devera instruir o pedido com a coépia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) e com
informagdes acerca da pontuagao por infragées no transito do servidor indicado (caso tenha).

§ 3°. A autorizagdo de que trata este artigo sera emitida por prazo certo ou para a
realizacao de diligéncia determinada, podendo ser cancelada a qualquer momento.

§ 4°. A Secéo de Gestdo de Transportes adotara medidas que visem garantir a perfeita
conferéncia do estado em que se encontra o veiculo antes de entrega-lo ao servidor ou ao
motorista contratado, repetindo o mesmo procedimento por ocasiao de sua devolugao.

§ 5°. Verificada a hipétese de transferéncia definida no § 4° do art. 6° desta Portaria,
sera lavrado termo de vistoria no qual serdo registradas as condi¢des dos itens cujas
conferéncias forem possiveis de ser feitas a olho nu.

§ 6°. Procedimento idéntico ao definido no § 5° sera adotado, também, quando houver
necessidade de transferéncia de veiculos entre motoristas diversos.

§ 7°. A cessado de veiculo para 6rgaos ou entes publicos deve ser solicitada ao
Presidente do Tribunal ou a autoridade competente por delegacao, formalizada via procedimento
administrativo eletrénico e instruido com as informacgdes: o objetivo, tempo de uso, dados do
condutor, CNH adequada e a pontuacdo do motorista indicado, aplicando esta Portaria no que
couber, especialmente os dispositivos previstos no art. 5° e nos §§ 3°, 4°, 5° e 6° do art. 6°.

Art. 7°. Ao término da circulagdo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos
oficiais serdo recolhidos a garagem do Tribunal, ndo se admitindo sua guarda em
residéncia de
magistrados, de servidores ou de condutores, salvo nas seguintes hipéteses:
| — quando houver autorizagao expressa da presidéncia do Tribunal ou do diretor do foro, desde
que o condutor do veiculo resida a grande distancia da garagem ou do local oficial destinado a
guarda do veiculo e comprovadamente possua garagem segura e adequada ao recolhimento do
mesmo;

Il — nos deslocamentos a servigo em que seja impossivel o retorno dos agentes no
mesmo dia da partida, caso em que o condutor adotara medidas para que o veiculo seja
guardado em lugar seguro, preferencialmente, nos prédios da Justica Eleitoral onde haja
vigilancia;

lIl — em situagbes em que o inicio e o término da jornada diaria ocorram em horarios que
nao disponham de servigo regular de transporte publico.

Paragrafo unico. Os veiculos que estiverem vinculados em carater definitivo a alguma
Zona ou Forum Eleitoral serdo diariamente recolhidos as dependéncias apropriadas desses
locais.

Art. 8°  Os veiculos que estiverem a disposicdo da Justica Eleitoral serao
obrigatoriamente identificados através de tarjas ou disticos a partir dos quais essa circunstancia
possa ser claramente aferida.

Paragrafo unico. Os veiculos de que tratam o incisos | do art. 2° desta Portaria serao
identificados por meio de placa de representagdao nos moldes estabelecidos na Resolugao n°
969, de 20 de junho de 2022, do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

Art. 9°. Além das placas, por meio das quais se acham registrados no Departamento de
Transito - DETRAN competente, os veiculos de que trata o inciso Illl do art. 2° desta Portaria
serdo identificados por pintura ou adesivo nas portas dianteiras, contendo o brasdo da Republica
na cor branca ou preta e a sigla “TRE-RN”, além da expressdo “‘USO EXCLUSIVO EM
SERVICO".



Art. 10. Excepcionalmente, nos termos do §7° do art. 115 da Lei n°® 9.503/1997 (Cddigo
de Transito Brasileiro), mediante autorizacdo especifica e fundamentada da Corregedoria
Regional Eleitoral (CRE/RN) e com a devida comunicagdo aos érgaos de transito competentes,
os veiculos utilizados por membros do Tribunal que exergam competéncia ou atribuicdo criminal
poderdo temporariamente ter placas especiais, de forma a impedir a identificacdo de seus
usuarios especificos, na forma de regulamento a ser emitido, conjuntamente, pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ) e pelo Conselho Nacional de Transito (CONTRAN).

) CAPITULO Il
DA EFICIENCIA E DO CONTROLE DA FROTA

Secao |
Do Controle e da Solicitacdo de Veiculo

Art. 11. A utilizacado de qualquer veiculo sera necessariamente precedida de solicitacao,
em sistema préprio, a Secao de Gestao de Transportes, pela Unidade requerente, contendo as
seguintes informacgoes:

| - destino;

Il - periodo;

[l - horario;

IV - nome(s) dos passageiros; e
V - justificativa do deslocamento.

§ 1° Havendo indisponibilidade do sistema de solicitagao de veiculo, os pedidos poderao
ser feitos por meios eletrénicos: e-mail, mensagens instantanea institucional e whatsapp e, caso
nao possivel, por ligagdes telefébnicas para unidade responsavel pelo controle de veiculos.

§ 2° Os veiculos de servigo somente poderao ser utilizados com prévia autorizagao da
Secao de Gestao de Transportes, que mantera o devido controle das solicitagdes, exceto os que
estdo vinculados a Forum Eleitoral e a Zona Eleitoral, nos termos do Capitulo VIl desta Portaria.

§ 3° Os veiculos de servigo somente poderéo ser utilizados com prévia autorizagdo da
Secgao de Gestdo de Transportes ou autoridade competente delegada, que mantera o devido
controle das solicitacbes, exceto os que estao vinculados a Férum ou Zona Eleitoral, nos termos
do Capitulo VII desta Portaria.

§ 4° A solicitagdo de viagem para transportar pessoas ou material fora perimetro da
regiao metropolitana de Natal deve ser formalizada previamente através de procedimento
administrativo eletrdbnico a ser submetido a Diretoria-Geral do Tribunal ou 6rgao interno
competente por delegacado para decidir, exceto em Féruns e Zonas Eleitorais que tenham
veiculo a disposig¢ao para cobertura do servigo de transporte.

Art. 12. Exceto por motivo justificado, a solicitagcdo devera ser feita dentro do horario do
expediente do Tribunal, com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia, para que a Secéo de
Gestado de Transportes possa planejar e disponibilizar o veiculo e o seu condutor, além de
manter o devido controle das respectivas solicitacdes.

Paragrafo unico. No caso de deslocamentos para os municipios que ndo fagcam parte da
Regido Metropolitana de Natal, os pedidos deverédo chegar a Secéo de Gestdo de Transportes
com antecedéncia minima de 4 (quatro) dias uteis.

Art. 13. As solicitagdes serdo encaminhadas de modo que o servico a ser executado
nao ultrapasse a carga horaria ou o horario normal de expediente, principalmente apds as 20
horas, salvo por motivo devidamente justificado.

Paragrafo unico. As rotas, os cronogramas, as cargas horarias e os horarios de
expediente apresentados deverdo ser analisados, quanto a razoabilidade e a eficiéncia
administrativas, juntamente com as justificativas apresentadas pela unidade requerente.



Secao ll
Do Abastecimento, Manutencado e Movimentagcao

Art. 14. Visando garantir o efetivo e concomitante controle das atividades relacionadas
no art. 1°, a Secdo de Gestdo de Transportes devera manter atualizadas as seguintes
informacoes:

| — relagdo dos veiculos da frota do Tribunal ou que estejam a sua disposicao,
identificando: placas, modelos, tipo de combustivel consumido, além do Cartério ou unidade do
Tribunal ao qual estiverem vinculados;

Il — abastecimentos realizados ao longo do ultimo més, quantidade de combustivel
utilizada por cada automovel e respectiva média de consumo em “km/I”, aferida em todos os
abastecimentos;

[l — esclarecimentos sobre qualquer alteracdo na média de consumo dos veiculos;

IV — dia e local onde tenha sido realizado servico de manutengao preventiva ou
corretiva, com identificacao das pecas substituidas e respectivos valores, quando for o caso, de
acordo com a ordem de servi¢co devidamente autorizada; e

V — movimentacdo da frota, indicando os locais de destino, os servigcos realizados, as
quilometragens de saida e chegada, os dias e horas de saida e chegada e o nome do motorista,
por meio de registro eletrénico ou fisico.

Art. 15. Na hipotese de utilizagao de veiculos da frota do Tribunal para a realizagédo de
atividades nao relacionadas ao servigo da Justica Eleitoral, o condutor estara sujeito a
consequéncias de ordem administrativa e penal que o caso exigir.

Art. 16. A Secdo de Gestdo de Transportes mantera registro atualizado de todas as
intervengdes para a manutengao preventiva e/ou corretiva nos veiculos que integrem a frota do
Tribunal ou naqueles que estiverem a sua disposicao.

Paragrafo unico. Os servigos realizados, inclusive de limpeza, deveréao ser consignados
no registro de que trata o caput com a data de execugéao e a quilometragem do veiculo.

Secao lll
Das Atribui¢cdes da Secao de Gestado de Transportes

Art. 17. Cabera a Secao de Gestao de Transportes, no cumprimento de suas atribuicdes
regimentais:

| - administrar os servigos de transporte de magistrados, servidores, colaboradores e
participantes de eventos promovidos pelo Tribunal;

Il - administrar os servicos de manutencédo e conservagao, seguros e fornecimento de
combustiveis para os veiculos do Tribunal;
Il - fiscalizar os contratos de servicos de conducdo da frota do Tribunal, manutencdo e
conservacao, seguros e fornecimento de combustiveis para os veiculos do Tribunal;
IV - planejar a logistica de utilizacdo dos veiculos, de modo a garantir a continuidade do servigo
de transporte, sobretudo no periodo eleitoral,

V - mapear e analisar os riscos dos processos criticos e de contratacdo da sua area de
atuacdo e aprimorar ou estabelecer os devidos controles internos para mitigar os riscos
identificados;

VI - mapear e analisar os riscos de processos de contratagao fiscalizados pela Secao de
Gestao de Transportes, principalmente os que sao classificados como criticos na sua area de
atuagao para aprimorar e estabelecer os devidos controles internos a fim de mitigar os riscos
identificados;

VIl - fornecer informacbes e dados relativos a indicadores de desempenho de
responsabilidade da unidade, para fins de monitoramento da gestao;



VIII - providenciar o transporte de materiais, mobiliarios e equipamentos do Tribunal,

IX - elaborar a documentagdo obrigatéria, conforme norma interna vigente, para a
contratagdo dos servigos correlatos a sua area, incluindo motoristas, e atuar na gestéo e
fiscalizacdo desses contratos;

X - mapear e analisar os riscos dos processos criticos da sua area de atuagao e
aprimorar ou estabelecer os devidos controles internos para mitigar os riscos identificados;

Xl — promover a regularizagdo dos veiculos a servico do Tribunal e dos cartorios
eleitorais perante os 6rgaos oficiais do transito, bem como a contratacdo de seguros;

Xl — fiscalizar e orientar o trabalho dos condutores de veiculos, cuidando para que
observem, com rigor, a legislagédo do transito e as normas administrativas e contratuais adotadas
pelo Tribunal;

XIII — sugerir e fundamentar a justificativa de alienagado, substituicdo ou aquisicdo de
novos veiculos;

XIV - examinar e visar o Boletim Diario de Veiculo (BDV), comunicando imediatamente a
Coordenadoria de Gestao Patrimonial, Almoxarifado e Transporte - COPAT quaisquer alteracdes
nas rotinas normais dos servicos que lhes sao afetos;

XV - zelar pela guarda e manutencao preventiva e corretiva dos veiculos integrantes da
frota do Tribunal;

XVI - realizar anualmente a avaliagdo do estado de conservacdo dos veiculos,
apontando, fundamentadamente, aqueles cuja utilizacdo tenha se tornado antieconémica para o
Tribunal, solicitando a substitui¢cao, se for o caso;

XVII - observar o prazo de validade das CNHs dos motoristas € motociclistas, evitando a
disponibilizacdo de veiculos a condutores que n&do comprovem a regularidade desses
documentos; e

XVIII — prever nas contratagdes dos servicos de condugao de veiculos as capacitacoes
adequadas para as fungdes de motorista e motociclista.

Secao IV
Das atribuicdes dos condutores

Art. 18. Sao atribuicbes dos condutores dos veiculos integrantes da frota ou a servigo
do Tribunal:

| — operar conscientemente o veiculo, obedecendo as suas caracteristicas e limitagcoes
técnicas e observando, rigorosamente, as instru¢gdes sobre a sua manutengao;

Il — comunicar a Secado de Gestao de Transportes as ocorréncias verificadas durante o
periodo de trabalho ou utilizagcdo do veiculo;

Il — chegar aos locais determinados com a necessaria antecedéncia;
IV — preencher corretamente os boletins diarios de veiculo;

V — conferir exatiddo e corregcdo de informagdes que constam em documentos fiscais
emitidos para fins de abastecimento de combustivel ou de compra de pecas em viagem sob a
orientacdo da Secio de Gestdo de Transportes;

VI — conduzir o veiculo de acordo com as normas de transito;

VII — solicitar aos passageiros, inclusive os do banco traseiro, o uso do cinto de
seguranga;

VIII — cientificar a Secédo de Gestdo de Transportes, antes de conduzir qualquer veiculo,
sobre eventual efeito de sedativo ou estimulante a que esteja submetido em decorréncia da
ingestao de medicamentos, alimentos ou outros;

IX — manter o veiculo limpo interna e externamente;



X — verificar constantemente e, principalmente, antes de qualquer viagem, se o veiculo
esta em perfeitas condicdes técnicas, nos termos do formulario préprio de vistoria;

X| — cultivar sempre boas maneiras, tratando a todos com cortesia e polidez; e

XII — acompanhar o carregamento, a acomodacéao e a distribuicdo da carga, quando for
o caso, conferindo a relagao do material transportado e pelo qual for responsavel; e

XIII - prestar informagbes a Administragdo do Tribunal para o encaminhamento de
formularios a serem remetidos a 6rgdos do Sistema Nacional de Transito acerca de
responsabilidade por infragdo e pontuacao respectiva atribuida ao condutor.

§ 1°. O inciso XllI deste artigo ndo gera responsabilidade para o condutor pelo conteudo
de documentos despachados na origem, transportado regularmente e entregue no destino sem
avaria do invdlucro.

§ 2°. Aplicam-se aos condutores de motocicleta da frota oficial do TRE os dispositivos
deste artigo, com excecgao do inciso VII.

SecaoV
Das obrigagdes dos usuarios dos veiculos

Art. 19. Ao utilizarem os veiculos da frota ou a servigco do Tribunal para cumprimento
das suas atribuicdes legais e regimentais, os servidores estardo obrigados a:

| — colaborar com o planejamento dos servigos, formulando, quando possivel, o pedido
de veiculos através do sistema de solicitagdo previsto no Capitulo, exceto em situagao de
urgéncia, observando o § 1° do art. 11 e o paragrafo unico do art. 19;

Il — respeitar a exclusividade do uso dos veiculos no estrito interesse do Tribunal;
[l — utilizar o cinto de seguranga, inclusive no banco traseiro;
IV — observar os horarios e itinerarios fixados, comunicando a chefia da Secdo de Gestdo de
Transportes qualquer irregularidade cometida pelo condutor ou relacionada a manutengao do
veiculo;
V — conversar em voz baixa no interior do veiculo, evitando distrair a atengao do motorista;

VI — assinar o Boletim Diario de Veiculo (BDV), conferindo todos os dados relativos a
quilometragem de saida e chegada, destino, horarios de saida e chegada, etc.; e

VII — justificar, quando for o caso, a extrapolagdo da jornada diaria prevista para o
motorista.

Paragrafo unico. Em situagdo de urgéncia prevista no inc. | do art. 19, havendo

utilizagdo do servigo de transportes sem abertura de chamado, o usuario deve registrar o

pedido no sistema de solicitacdo de veiculo apds a prestacao do servigo, com informagao se a
demanda esta atendida total ou parcialmente.

CAPITULO Il )
DA RESPONSABILIDADE PELAS INFRAGOES DE TRANSITO

Art. 20. Em caso de notificacdo de autuacdo de transito, a Secdo de Gestdo de
Transportes cientificara o condutor e solicitara a Diretoria-Geral ou unidade incumbida, por
delegacéo, de expedir oficio a 6rgao competente do sistema nacional de transito, nos termos do
inc. XlIl do art. 18, indicando o responsavel pela infracio.

Art. 21. O autor da infracdo podera apresentar defesa circunstanciada, no prazo legal,
para fins de instrugdo do recurso administrativo a ser interposto perante o érgao de transito
competente.

Art. 22. No caso de desprovimento de recurso, o condutor sera novamente notificado
para efetuar o pagamento da respectiva multa até seu vencimento.

Art. 23. No caso do infrator ser motorista de empresa contratada para a prestagao dos
servigos de conducao de veiculos, o TRE/RN notificara a empresa para tomar as providéncias
relativas a interposigao de recurso e ao pagamento da multa.



Paragrafo unico. Na hipotese do infrator ser motorista pertencer ao quadro de
servidores do Tribunal de Justica deste Estado - TJ/RN, nos termos do inc. Il do § 1° do art. 6°,
e nao havendo pagamento apds o indeferimento de julgamento final de recursos administrativos
previstos na legislagdo, a Secao de Gestdo de Transportes remetera os autos a COPAT com
sugestao de envio a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral - AJDG para analise e adogao de
medidas cabiveis que o caso requer.

_ CAPITULO IV ,
DA AQUISIGAO E DA LOCAGAO DE VEICULOS

Art. 24. A aquisicao e a locagao de veiculos pelo TRE/RN sera sempre condicionada a
efetiva necessidade do servigo; a compatibilidade do dispéndio com o planejamento estratégico
do Tribunal; a dotagdo orgcamentaria prévia correspondente e a observancia das normas de
licitacdo e contratagao publica.

Art. 25. A renovacdo total ou parcial da frota podera ser efetivada em razédo da
antieconomicidade decorrente dos seguintes fatores:

| — uso prolongado, desgaste prematuro ou manuteng¢ao onerosa;
Il — obsoletismo proveniente de avangos tecnoldgicos;

[Il — sinistro com perda total; e

IV — historico de custo com manutengao e estado de conservagao que torne possivel a
previsdo de que os custos de manutencgao atingirdo, em breve prazo, percentual antieconémico.

CAPITULO V
DO SEGURO DE VEICULOS

Art. 26. Compete a Secdo de Gestado de Transportes propor a contratacdo de seguro
para os veiculos que integram a frota do Tribunal, prevendo cobertura de danos materiais e
pessoais (responsabilidade civil facultativa - RCF e acidente por passageiro - APP), resultantes
de sinistros de roubo, furto, colisdo e incéndio.

Art. 27. Em caso de furto ou roubo de veiculo pertencente a frota do Tribunal, o
condutor comunicara o fato imediatamente a Seg¢do de Gestado de Transportes e registrara, de
preferéncia, ocorréncia na Delegacia de Policia com circunscricao sobre o local do fato ou em
sistema eletronico da policia judiciaria legalmente que tem atribuicdo para tomar conhecimento
do registro da noticia crime via sistemas disponibilizados na internet.

Paragrafo unico. A Secao de Gestao de Transportes acionara a empresa seguradora
contratada, buscando o ressarcimento dos valores segurados.

CAPITULO VI
DOS ACIDENTES COM VEICULOS

Secao |
Das medidas a serem adotadas em caso de sinistro

Art. 28. Em caso de acidente envolvendo veiculo do Tribunal, o condutor tomara as
seguintes providéncias:

| - acionara as autoridades de transito para efetuar o registro da ocorréncia, observando o art. 27
desta Portaria;

Il — comunicara o fato imediatamente a Secao de Gestdo de Transportes, relatando
horario, local e numero de veiculos envolvidos;

[l - caso existam vitimas, chamara o Servigo de Atendimento Modvel de Urgéncia
(SAMU) para prestar o socorro imediato aos feridos; e

IV - acionara a seguradora, se for o caso, para comunicar a ocorréncia e solicitar o
recolhimento do veiculo a garagem indicada pelo ocupante da chefia da Secdo de Gestdo de
Transportes ou do Cartério responsavel, ou, ainda, a oficina escolhida, apds a liberagcédo pela
autoridade de transito competente.



Paragrafo unico. A Secédo de Gestdo de Transportes podera designar um servidor para
comparecer ao local e certificar-se de que foram tomadas as providéncias constantes nos
incisos | a IV.

Art. 29. A Secao de Gestao de Transportes informara o ocorrido a Diretoria-Geral, apresentando
0s seguintes dados por meio do procedimento administrativo eletrénico:

| — nome dos condutores dos veiculos envolvidos e os respectivos numeros telefénicos;
Il — caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca, tipo, placa e cor);

[l — data, hora e local do acidente;

IV — registro fotografico do sinistro; e

V — descrigdo de como ocorreu o acidente.

Secao ll
Das responsabilidades dos condutores em caso de acidentes

Art. 30. Apurada a responsabilidade pelos danos causados em veiculo oficial e/ou de
terceiro, ao condutor do veiculo do Tribunal cabera o ressarcimento ao erario do valor
correspondente a franquia do seguro ou do custo do reparo do veiculo, o que for menor,
assegurado em qualquer caso o contraditério e a ampla defesa.

§ 1° Caso o responsavel pelo acidente seja motorista de empresa contratada para a
prestacao de servigcos de conducio de veiculos, a Secdo de Gestdo de Transportes tomara as
medidas para que seja encaminhado oficio a empresa informando o ocorrido e solicitando
providéncias para o pagamento nos moldes do caput.

§ 2° Na hipétese do veiculo oficial ndo possuir seguro com cobertura de danos materiais
resultantes de sinistros de roubo, furto, colisdo e incéndio, o condutor arcara com as despesas
decorrentes da reparacao do(s) veiculo(s) em oficina de concessionaria autorizada da marca ou
em oficina particular, apdés a coleta de trés orcamentos por ele indicados e previamente
aprovados pela Sec¢ao de Gestao de Transportes.

§ 3° Se o veiculo estiver no prazo de garantia fornecida pelo fabricante, o reparo previsto
no paragrafo anterior sera realizado, obrigatoriamente, na oficina autorizada.

Art. 31. Caso o terceiro seja considerado o responsavel pelo acidente, o Tribunal
encaminhar-lhe-a oficio para que providencie o reparo dos danos causados ao veiculo oficial.

§ 1° Ante a negativa do terceiro em cumprir o previsto no caput deste artigo, a Segao de
Gestao de Transportes, de posse do Boletim de Ocorréncia de Acidente de Transito, acionara a
empresa seguradora contratada e solicitara o reparo do veiculo na oficina indicada.

§ 2° Na hipétese prevista no paragrafo anterior, a Diretoria-Geral, depois de ouvida a AJDG,
adotara providéncias legais visando ao ressarcimento do valor da franquia do seguro.

, ‘ CAPITULO VII
DOS VEICULOS A DISPOSICAO DAS ZONAS ELEITORAIS DO INTERIOR

Art. 32. Os veiculos deste Tribunal destinados as Zonas Eleitorais do interior do Estado
ficardo sob dominio operacional do respectivo Chefe de Cartério.

§ 1°. Os veiculos vinculados a Zona ou Forum Eleitoral em regra somente poder&o
circular dentro da respectiva circunscri¢ao.

§ 2°. Excepcionalmente, a area de circulagéo prevista no § 1° podera ser ampliada por
ato fundamentado do Juiz Eleitoral ou chefia do Cartério responsavel pelo controle e gestao do
veiculo.

Art. 33. O Chefe de Cartdrio langara as informagdes constantes do inciso V, do art. 14
desta Portaria, no Boletim Diario de Veiculo - BDV, cujo modelo sera disponibilizado pela Segao
de Gestao de Transportes.

Paragrafo unico. Ao final de cada més, os boletins diarios de veiculos - BDV tratados no
caput deverao ser remetidos a Seg¢ao de Gestdo de Transportes, a fim de possibilitar as
providéncias relativas as manutengdes preventivas e corretivas dos veiculos.



Art. 34. Os condutores dos veiculos destinados as Zonas Eleitorais, previstos no inciso
I, § 1°, do art. 6° desta Portaria, serdo autorizados previamente pelo Juiz Eleitoral, apés
observadas as exigéncias contidas nesta norma.

Art. 35. Os deslocamentos somente poderao ocorrer com autorizagao do Juiz, Chefe do
Cartério, ou substituto legal.

Art. 36. Os condutores dos veiculos destinados as Zonas Eleitorais, previstos no inciso
I, do art. 6°, observarao o constante da Secéao | e Il, do Capitulo VI, desta Portaria, comunicando
o ocorrido ao Chefe do Cartério ou substituto legal.

Paragrafo unico. O abastecimento de veiculo vinculado a Zona Eleitoral ou Férum ou Zona
Eleitoral sera realizado em posto autorizado e dentro da circunscricdo administrativa autorizada
a usar o veiculo, de preferéncia, ou préximo, com acompanhamento, fiscalizacdo e
gerenciamento da Sec¢ao de Gestdo de Transportes; devendo o condutor ater-se ao dispositivo
que trata da conferéncia de exatiddao de informagbes contidas em documentos fiscais, nos
termos doinc. V do art 18.

Art. 37. Em caso de sinistros com o veiculo, com devida urgéncia o Chefe de Cartério
ou substituto legal devera:

| - tomar as providéncias para que sejam adotadas as medidas previstas nos incisos |, Il
e lV, do art. 28; e

Il - providenciar a cépia do Boletim de Ocorréncia e remeté-lo a Diretoria Geral,
juntamente com o Relatério Circunstanciado do ocorrido, contendo os dados previstos nos
incisos | a 'V, do art. 29.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 38. O Tribunal divulgara até 31 de janeiro de cada ano, no Diario da Justigca
Eletrdbnico e em sua pagina na Internet, a relagdo de veiculos integrantes de sua frota, com
respectivas indicagdes das categorias definidas no art. 2° desta Portaria.

Art. 39. Os processos de requisicao de veiculos a servico e de desfazimento de automodveis no
ambito do TRE/RN aplicar-se-ao as normas especiais que regem as respectivas matérias e esta
Portaria no que couber.

Art. 40. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral do Tribunal.
Art. 41. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 42. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a Portaria N° 328-GP,
de 27 de outubro de 2015.
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