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Versao:
1.0
Autor:

020392461600

1T.TREMOCAO POR PERMUTA

111  ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 [JREQUERER remocso

Descri¢do
Os servidores envolvidos preencherdo o formulario para protocolar no sitema de processos administrativos.

O formulario esta disponivel no Canal do Conhecimento da SGP, que pode ser acessado por meio do link https://portal.tre-
rn,jus.br/extranet/pessoal/canal conhecimento/srf/srf14/srf14-remocao-por-permuta

Os requerentes deverdo anexar todos os documentos necessarios para apreciacdo do pedido, nos termos da Legislagao
vigente.

11.1.2 CJPRESTAR informagGes funcionais

Descrigao
A Secdo de Registros Funcionais - SRF informara a qualificacdo do(a) requerente e demais informacdes funcionais de sua
competéncia.

1113 [JANALISAR a legalidade

Descricao
A Secdo de Andlise Juridica de Pessoal fara a andlise da viabilidade juridica do pedido.

1114 LIMANIFESTAR sobre o pedido

Descrigao
A Secretaria de Gestdo de Pessoals - SGP fara andlise e se manifestara sobre o pedido.

11.1.5 ClemimR parecer

Descrigao
A Assessoria Juridico-Administrativa da Presidéncia emitird parecer para subsidiar decisdo da presidéncia.

1116 LJEMITIR decisdo
Descricao
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A Presidéncia decidira o requerimento.

1117 ClpusLicAR portaria de remocgao

Descricao
Caso o pedido seja deferido, A Presidéncia publicara portaria de remocéao.

11.1.8 [IDAR ciéncia & DG, SGP e requerente

Descricao
A Presidéncia dara ciéncia da Decisdo a Diretori-Geral, Secretaria de Gestdo de Pessoas e requerente(s).

1119  [JATUALIZAR os médulos do SGRH

Descricao
A Secdo de Registros Funcionais - SRF, atualizard os médulos do SGRH, de acordo com a decisdo proferida.
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Versao:

1.0
Autor:
020392461600
2.1 REMOCAO PARA ACOMPANHAR
CONJUGE
211 ELEMENTOS DO PROCESSO
2111 [JREQUERER remocio
Descricdo

O(A) servidor(a) devera preencher o formulario e protocolar no sitema de processos admistrativos.

O formulario esta disponivel no Canal do Conhecimento da SGP, que pode ser acessado por meio do link https://portal.tre-
rn.jus.br/extranet/pessoal/canal_conhecimento/srf/srf14

O requerente deve anexar todos os documentos necessarios para apreciagdo do pedido, nos termos da Legislacdo vigente.

2112 [IPRESTAR informaces funcionais

Descricao
A Secdo de Registros Funcionais informara a qualificacdo do(a) requerente e demais informacdes funcionais de sua
competéncia.

2113 [JANALISAR a legalidade

Descricao
A Secdo de Analise Juridica de Pessoal fara a analise da viabilidade juridica do pedido.

2114  [JREALIZAR estudo de lotacgo

Descricao
Caso o pedido de remogdo seja para exercicio na Secretaria do TRE/RN ou em municipio que possua mais de uma Zona
Eleitoral, a Se¢do de Desenvolvimento Organizacional - SEDES, realizara estudo de lotacéo.

2115  [JMANIFESTAR sobre o pedido

Descricao
A Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP fara analise e se manifestara sobre o pedido.
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2116  LJEMITIR parecer

Descri¢do
A Assessoria Juridico-Administrativa da Presidéncia - APRES emitird parecer para subsidiar decisdo da presidéncia.

2117  LJEMITIR decisio

Descrigao
A Presidéncia decidira o requerimento.

2118  [JpusLicar portaria de remogao com lotacao

Descricao
Caso o pedido seja deferido, A Presidéncia publicara portaria de remocao.

2119  [IDAR ciéncia a DG, SGP e requerente

Descrigao
A Presidéncia dara ciéncia da Decisdo a Diretori-Geral, Secretaria de Gestdo de Pessoas e requerente.

21110 [JATUALIZAR os médulos do SGRH

Descricao
A Secdo de Registros Funcionais - SRF, atualizard os médulos do SGRH e planilha de controle (Lotacdo Original), de acordo
com a decisdo proferida.

21111 EWVERIFICAR anualmente a subsisténcia das condigOes

Descrigao
A Secdo de Registros Funcionais verificara, por meio de envio de e-mail, anualmente, a subsisténcia das condi¢des que
ensejaram a remocao.

As respostas serdo arquivadas em pastas proprias.
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Versao:

1.0

Autor:

020392461600
3.1 REMOCAO POR MOTIVO DE SAUDE
3,11 ELEMENTOS DO PROCESSO
3111 [JREQUERER remocso

Descri¢do

O(A) servidor(a) devera preencher o formulario e protocolar no sitema de processos admistrativos.

O formulario esta disponivel no Canal do Conhecimento da SGP, que pode ser acessado por meio do link https://portal.tre-
rn,jus.br/extranet/pessoal/canal conhecimento/srf/srf14

O requerente deve anexar todos os documentos necessarios para apreciagdo do pedido, nos termos da Legislacdo vigente.

3112 JENCAMINHAR 2 Junta Médica

Descricdo
A Secdo de Assisténcia Médica e Saide Ocupacional - SAMS encaminhara a requisicdo e documentacdo de saude a Junta
Médica Oficial.

Apds o resultado, A SAMS anexara o Laudo emitido ao processo.

3113 [JANALISAR a legalidade

Descricao
A Secdo de Analise Juridica de Pessoal fara a analise juridica do pedido.

3114  [JREALIZAR estudo de lotacso

Descricao
Caso o pedido de remogdo seja para exercicio na Secretaria do TRE/RN ou para municipio que possua mais de uma Zona
Eleitoral, a Secdo de Desenvolvimento Organizacional - SEDES, realizara estudo de lotagdo.

3115  [JMANIFESTAR sobre o pedido

Descricdo
A Secretaria de Gestdo de Pessoas se manifestara acerca do pedido.
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3116  LJEMITIR parecer

Descri¢do
A Assessoria Juridco-Administrativa da Presidéncia - APRES emitira parecer para subsidiar decisdo da presidéncia.

3117  LJEMITIR decisio

Descrigao
A Presidéncia decidira o requerimento.

3118 [JpusLicar portaria de remocao

Descricao
Caso o pedido seja deferido, A Presidéncia publicara portaria de remocao.

3119  [pAR ciéncia DG, SGP e requerente

Descricdo
A Presidéncia dara ciéncia da Decisdo a Diretoria-Geral, Secretaria de Gestdo de Pessoas e requerente.

31110 [JATUALIZAR os médulos do SGRH

Descricao
A Secdo de Registros Funcionais - SRF, atualizarad os médulos do SGRH e planilha de controle (Lotagdo Original), de acordo
com a decisdo proferida.

3111 [CJACOMPANHAR para reavaliagdo

Descricao
A Secdo de Assisténcia Médica e Saude Ocupacional - SAMS inserira os dados em planilha de controle interno e realizara o
acompanhamento dos prazos de reavaliacdo dos servidores ou dependentes.
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Versao:

1.0

Autor:

020392461600
4.1 REMOCAO DE OFICIO
411 ELEMENTOS DO PROCESSO
4111 [LJINFORMAR necessidade de servidor

Descri¢do

A Unidade Demandante formaizara pedido de necessidade de pessoal

4112  [JPRESTAR informacGes funcionais

Descrigao
A Secdo de Registros Funcionais informara a qualificacdo do(a) requerente e demais informacdes funcionais de sua
competéncia.

4113  LJINFORMAR forca de trabalho da Unidade Demandante

Descricao
A Secdo de Desenvolvimento Organizacional - SEDES, informara a forca de trabalho lotada na Unidade Demandante, para
subsidiar a anélise do pedido.

4114  [JPREENCHER Declaragao sobre necessidade de ajuda de custo

Descricao
Em caso de indicacdo de servidor(a), o processo seguira para o(a) indicado(a), para preenchimento de declaragédo sobre a
necessidade de ajuda de custo.

4115  [JMANIFESTAR sobre o pedido

Descricdo
A Secretaria de Gestdo de Pessoals - SGP fara analise e se manifestara sobre o pedido.

4116  [JMANIFESTAR sobre o pedido

Descricao
A Diretoria-Geral - DG fard analise e se manifestara sobre o pedido.
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4117  LJEMITIR parecer

Descri¢do
A APRES emitird parecer para subsidiar decisdo da presidéncia.

4118  LJEMITIR Decisso

Descrigao
A Presidéncia decidira o requerimento.

4119  [JELABORAR edital de selecso

Descricao
Caso haja necessidade de realizagdo de processo seletivo, a SEDES elaborard edital e selecdo.

41110 [CJPUBLICAR portaria

Descricdo
Caso a presidéncia entenda pela remogdo de oficio, publicara portaria de remogao.

41111 UDAR ciéncia 3 DG, SGP, ao(a) servidor(a) e unidades envolvidas

Descricao
A Presidéncia dara ciéncia da Decisdo a Diretoria-Geral, Secretaria de Gestao de Pessoas, servidor(a) e Unidades envolvidas.

41112 [JPREENCHER formulario para ajuda de custo

Descricao
Em caso de necessidade de ajuda de, o(a) servidor devera preencher o formulario disponibilizado pela Secdo de Célculos e
Conferéncias - SCC e encaminhar para a referida Secéo.

41113 |‘-E]Ajuda de custo

Descricdo

A Secdo de Calculos e Conferéncias - SCC realizara o célculo atualizado da Ajuda de Custo do(a) servidor(a) escolhido(a) pela
Administracdo; Ap6s a conclusdo do processo, a SCC tomara ciéncia para anotagdes necessarias e registro no SGRH para
subsidiar a elaboragdo de DIRF no ano subsequente.

41114 LJATUALIZAR os médulos do SGRH

Descricdo
A Secdo de Registros Funcionais - SRF, atualizard os médulos do SGRH e planilha de controle (Lotacdo Original), de acordo
com a decisdo proferida.
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