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RESOLUCAO N.° 002/2005 - TRE/RN

Dispde sobre a regulamentacio do uso e
prestagio de  servigos da  Biblioteca
Desembargador ftalo Pinheiro, do Tribunal
Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.

O Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, usando das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pelo artigo 4° do Regimento Interno.

: Considerando o que consta do Procedimento Administrativo n.° 1100/2001,
apreciado pela Corte na Se¢do Ordindria do dia 02/12/2004.

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Biblioteca Desembargador Italo Pinheiro, que integra a Se¢do de
Biblioteca e Editoragdo, da Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentagdo - Secretaria
Judicidria, passa a ser regida pelas normas fixadas neste regulamento.

Art. 2° Este regulamento tem por finalidade estabelecer normas para a
prestacdo de servigos aos usuarios da Biblioteca do TRE/RN, no que se refere ao cumprimento
das suas atribuigdes. »

Art. 3° A Biblioteca tem como tarefa principal ser uma fonte de informagio
especializada em Direito Eleitoral e oferecer informagdes atuais e retroativas sobre o tema,
visando ser uma referéncia no Estado como fonte de pesquisa sobre a Justiga Eleitoral, por
meio do seu acervo bibliografico e histérico.

usuarios:

Art. 4° Para efeito do disposto no artigo 5° deste reg%ento, sdo considerados




L Membros da Corte;

1I. Juizes e Promotores Eleitorais;

[I. Servidores do Quadro de Pessoal Permanente, ativos, inativos,
requisitados, cedidos e ocupantes de cargo em comissio;

[V.  Contratados e estagiarios;

V. Pessoas da comuidade;

VI Qutras Bibliotecas.

§ 1.° Os usudrios citados nos incisos I, II € III tém prioridade nas consultas e
empréstimos na respectiva ordem.

§ 2.° As pessoas da comunidade, referidas no inciso V, teré direito aos servigos
constantes nos itens I ao VI do Art. 5°, Capitulo II.

'§ 3.° O empréstimo entre Bibliotecas, objeto do inciso VI caput deste artigo,
ocorrerd mediante intercAmbio entre as organizagdes.

CAPITULO IT
DOS SERVICOS

Art. 5° No cumprimento de sua missdo, enquanto Biblioteca especializada na
area do Direito Eleitoral, esta unidade disponibilizard seu acervo a comunidade interna e
externa, por meio de livre acesso as estantes, oferecendo, entre outros, os seguintes servigos:

L. Empréstimo domiciliar e reserva de publicagdes;

II. Consulta a todas as fontes de pesquisa;

I11. Acesso a internet;

I[V.  Realizagdo de pesquisa bibliografica em base de dados;

V. Fornecimento de copias reprograficas;

VI.  Orientagdo aos usuarios quanto aos recursos oferecidos pela Biblioteca;

VII.  Normalizagdo de publicagdes oficiais editadas pelo TRE/RN;
VIII. Publicagdo periodica de novas aquisi¢des;

[X.  IntercAmbio entre Bibliotecas;

X. Organizagdo e disseminacdo do acervo do Centro de Memoria da Justi¢a
Eleitoral;

XI.  Orientagdo sobre normalizagdo de trabalhos técnicos aos usuarios

citados nos itens I a III do artigo 4°.

§ 1°. O empréstimo domiciliar e reservas de publicagdes de que trata o inciso I
deste artigo somente serdo concedidos a usuario devidamente inscrito.

§ 2°. O fornecimento de cdpia reprografica de que trata o inciso V deste artigo
serd atendido mediante solicitag#o feita pelo usuario e preenchimento do respectivo formuldrio
pelos servidores da Biblioteca, sendo vedada a reprodugéo de obras na integra, conforme a Lei

n° 9.610/98, que dispde sobre direitos autorais. %




CAPITULO III
DO ACERVO

Art. 6° A Biblioteca Desembargador ftalo Pinheiro tem o seu acervo
especializado na area juridica, com énfase nas areas do Direito Eleitoral, Constitucional e
Processual Civil, assim distribuidos:

1. Livros, folhetos e separatas;
II. Revistas especializadas;
I11. Dicionarios técnicos e de idiomas;

V. Diérios Oficiais da Unido ¢ do Estado;

V. Colecdes em CD-Rom;

VI.  Clipping de jornais;

VII.  Objetos e documentos historicos do Centro de Memoria da Justiga
' Eleitoral;

VIII. Reserva técnica de todas as publicacdes editadas pelo Tribunal.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 7° O funcionamento da Biblioteca se dara de segunda a sexta-feira,
obedecendo ao horério de expediente da Secretaria do Tribunal, fixado por meio de Portaria.

CAPITULO V
DO ATENDIMENTO

Secio 1 — Da Inscri¢do
Art. 8° Apenas os usudrios devidamente inscrito na Biblioteca estardo
habilitados a efetuar o empréstimo domiciliar das publicagdes objeto dos incisos I e II do

artigo 6°.

§ 1°. No registro de inscrigdo deverfo constar as informagdes:

I Nome completo;

I1. Situagdo funcional (ativo, inativo, contratado, estagidrio ou cargo em
comissdo, etc.);

I1I. Enderego residencial completo;

IV.  Lotagdo (servidor ativo);

V. Numero do registro funcional.

§ 2°. A Sec¢do de Registros Funcionais, a Secdo de Inativos e Pensionistas e a
Secdo de Juizes, Promotores, Escrivides e Chefes de Cartdrio deverdo informar a Biblioteca
qualquer mudanga nas informagdes relacionadas nos incisos deste artig%
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Segdo 2 - Da Consulta

Art. 9° As consultas poderdo ser realizadas de duas formas: na propria
Biblioteca (consulta interna) ou no ambito do TRE/RN (consulta externa).

§ 1° Obras de referéncia, tais como cddigos, dicionarios, enciclopédias,
catalogos, bem como outras que venham a ser estabelecidas como tais, sdo de uso exclusivo
para consultas.

§ 2° As publicagdes que foram utilizadas em consultas internas deverdo ser
deixadas sobre a mesa, ou em outro local indicado, a fim de que sejam registradas suas
respectivas demandas.

§ 3°. As publicagdes autorizadas e retiradas para consultas externas deverdo ser
entregues, quando de sua devolugfo, aos servidores da SBE para os devidos procedimentos..

Se¢io 3 — Do Empréstimo

Art. 10 O empréstimo pode ser feito de duas formas: temporario ou
permanente.

§ 1°. O empréstimo temporario ¢ aquele que se reveste por um periodo
determinado para devolugfo e serd realizado mediante inscrigdo do usudrio, de acordo com as
regras dispostas a seguir:

L. Até 03 (trés) titulos de livros por 10 (dez) dias consecutivos.

II. Até 02 (dois) numeros/fasciculos de periddicos do mesmo titulo ou de
titulos diferentes, por um prazo maximo de 04 (quatro) dias consecutivos.

II. E facultado ao usuério obter empréstimo de livros e periddicos a0 mesmo
tempo, obedecendo aos prazos estabelecidos para cada um.

§ 2°. O empréstimo permanente € aquele que se destina a atender um
determinado setor, em virtude das peculiaridades da sua area de atuagfo, inexistindo prazo
determinado para sua devolugo.

L A viabilizagdo para empréstimo permanente ocorrera através de
memorando a SBE justificando a solicitagdo.

II.  Somente serd concedido empréstimo permanente se o acervo contiver
outros titulos semelhantes e que ndo venha a causar prejuizo as consultas.

OI.  Algumas obras de referéncia poderdo ser, excepcionalmente,
emprestadas de modo permanente, desde que o pedido seja devidamente justificado.



Art. 11 Em caso de necessidade, a Biblioteca reserva-se ao direito de solicitar a
devolugdo de qualquer material emprestado, mesmo antes de findar o prazo.

Se¢do 4 — Da Reserva
Art. 12 A solicitagdo para reserva pode ser feita por telefone.

Art. 13 Quando houver mais de uma reserva para a mesma publicagdo, o
atendimento se dara por ordem de solicitag#o.

Art. 14 As publicagdes reservadas ficardo a disposi¢do do solicitante durante 48
(quarenta e oito) horas, prazo depois do qual ficard disponivel para empréstimo a outros
usuarios.

Se¢do 5 — Da Renovagdo de Empréstimo

Art. 15 A renovagdo do empréstimo sera efetivada, preferencialmente, de modo
presencial, salvo em casos especiais a serem analisados pela administragdo da Biblioteca,
desde que ndo haja reserva para o titulo solicitado.

Paragrafo Unico — O usuério s6 podera renovar o empréstimo do mesmo titulo
até trés periodos consecutivos e se ndo houver atrasos nos dias da renovagéo.
CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Se¢do I — Da Biblioteca

Art. 16 A Biblioteca Desembargador [talo Pinheiro ¢ responsavel pela guarda,
manutengo e conservagdo da integridade do material constante de seu acervo.

Paragrafo Unico — Qualquer ato que venha causar extravios ou danos ao acervo
sera de responsabilidade da Sec¢do de Biblioteca e Editoragédo, até o momento em que estiver
disponivel para uso comum.

Art. 17 E dever da Biblioteca prestar aos usuarios atendimento de boa
qualidade, divulgar produtos e servigos, além de receber sugestdes para melhoria do acervo.

Segdo 2- Dos Usudrios
Art. 18 O usudrio é responsavel por qualquer dano ao material que esteja sob
sua guarda, seja para empréstimos, consulta interna ou externa, devendo utilizé-lo com o

devido cuidado a fim de preservar a sua integridade.

Paragrafo Unico — Sdo considerados danos materiais qualquer tipo de a¢do que
prejudique a integridade do material, tais como: riscar, rasgar ou arrapcar paginas, utilizar




“destaca textos”, fazer grifos e/ou anotagdes pessoais, dobrar paginas ou qualquer dano que
importar prejuizo ao uso do material por outra pessoa.

Art. 19 O usudrio deve efetuar a devolugédo do material sob sua guarda no prazo
estabelecido, em perfeitas condigdes de uso e em conformidade com este Regulamento.

Secdo 3 — Das Infragées Disciplinares

Art. 20 Constituem infra¢des disciplinares quanto a utilizagdo do acervo da
Biblioteca Desembargador [talo Pinheiro:

L Atrasar a devolugio do material emprestado;

II. N&o devolver o material retirado para consulta externa, no prazo
estabelecido;

III. Danificar ou extraviar o material sob sua guarda.

Sec¢ido 4 — Das Responsabilidades por Infracées

Art. 21 No caso de atraso na devolugdo do material emprestado, em carater
temporario, o usudrio ficara suspenso do direito de novo empréstimo pelo prazo equivalente a
quantidade de dias de atraso, multiplicado pelo numero de itens retirados.

Art. 22 Em caso de consultas ndo devolvidas no prazo estabelecido, o usuario
ser4 suspenso para realizar empréstimos ou consultas externas, pelo dobro do tempo que
reteve a obra.

Art. 23 O usuario respondera por perdas e danos as obras a ele confiadas.

§ 1° Havendo estragos remedidveis na obra emprestada, o usuério devera arcar
com as despesas de restaurac?o.

§ 2° Havendo o extravio do material ou estragos que o inutilizem de forma
total, o usuario deverd repor outro idéntico, no prazo de até¢ 30 (trinta) dias, contados a partir
da data estabelecida para sua devolugéo.

§ 3° Quando for impossivel a reposi¢do por material idéntico, a Biblioteca
indicara outra obra que possa substitui-la, hipotese em que a reposi¢do se dara em até 10 (dez)
dias, contados a partir da data da indica¢do da Secdo de Biblioteca e Editoragdo - SBE.

§ 4° O usudrio serd comunicado, por escrito, sobre a infra¢do cometida e as
penalidades impostas por este regulamento e terd direito a 10 (dez) dias para apresentar defesa.

Art. 24 Esgotado o prazo para sua defesa e, posteriormente, a data da
restituicdo do material extraviado ou danificado, e apds ser informado sobre a penalidade a ser
aplicada, o usudrio tera descontado em folha de pagamento o valgr do material, conforme
indicado pela Biblioteca.




§ 1° Para efeito do desconto em folha de pagamento, a Biblioteca enviard um
comunicado 4 Coordenadoria de Pessoal solicitando providéncias, anexando coépia do
documento em que o usuario tomou ciéncia das suas obrigagdes.

§ 2° No caso do servidor requisitado, prestador de servigo ou estagiario, sera
adotado o mesmo procedimento citado no paragrafo anterior, sendo que as providéncias serdo
tomadas através do orgdo responsavel pelo pagamento da sua remuneragéo.

CAPiTULp VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 O usuéario devera apresehtar a Coordenadoria de Pessoal/SRH
declaragdo fornecida pela Biblioteca de que nédo possui débitos com a mesma para os fins de:

L. Vacéncia do cargo por exoneragdo ou demisséo;

IL. Redistribui¢do, remo¢&o ou posse em outro cargo inacumulavel;
I Qualquer tipo de afastamento que exceda a 03 (trés) meses.

IV.  Rescisdo de contrato

Art. 26 Havendo necessidade de ampliagdo dos servigos da Biblioteca, e sendo
autorizada pela Corte, podera ser criada unidade descentralizada, no dmbito da Justica
Eleitoral do Estado, vinculada a Sec¢fo de Biblioteca e Editoragdo, cuja supervisio e
orientacdo lhe cabera.

Pardgrafo unico. A referida unidade serd regida pelas normas estabelecidas
nesta Resolugdo.

Art. 27 Os casos omissos serdo decididos pela Dire¢do Geral.

Art. 28 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando
a portaria 037/98-GP.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte, em
Natal, 02 de dezembro de 2004.




Procurador Regional Eleitoral




