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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

RESOLUGAO 2, de 26 de JANEIRO de 2012.

Dispde sobre controle de acesso
aos prédios do Edificio-Sede do
TRE/RN, do Centro de Operagdes
da justica Eleitoral - COJE e, no
que couber, aos prédios das
Zonas Eleitorais.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO
NORTE, no exercicio das atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo art. _
17, inciso XIV do seu Regimento Interno (Resolugdao 08, de 28 de j
fevereiro de 2008);

CONSIDERANDO a autonomia administrativa do Poder
Judiciario, nos termos do art. 99 da Constituigao Federal de 1988;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar a
segurancga patrimonial e a integridade fisica de todos aqueles que
laboram nas Unidades da Justica Eleitoral do RN, bem como de
visitantes e de usuarios do servigo publico;

CONSIDERANDO o teor da Resolucao 104 do Conseltho
Nacional de Justica - CNJ, de 06 de abril de 2010, que dispde sobre
medidas administrativas para a seguranca e a criagdo de Fundo
Nacional de Seguranga, e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 12 — Instituir o Servico de Controle de Acesso as dependéncias
dos prédios do Edificio-sede do TRE/RN, do Centro de Operagdes da
Justica Eleitoral - COJE/TRE/RN e, no que couber, as Zonas
Eleitorais, destinado ao monitoramento de entrada e saida de
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pessoas e veiculos, constituido pelos seguintes mecanismos fisicos
e eletronicos:

I- dispositivos de identificacdo pessoal;

II- circuito fechado de televisao e video;

1l- equipamentos detectores de metais;

IV- cofre para guarda de armas;

V- armarios para guarda de pertences;

VI- outros dispositivos aplicaveis ao controle de que trata esta
Resolugado.

Art. 22 — Para os fins desta Resolugao, considera-se:

I- identificagdo: o ato de verificar dados ou indicagdes
concernentes a identidade da pessoa interessada em ingressar nos
prédios constantes no art. 19;

ll- cadastro: o ato de efetuar o registro, em dispositivo proprio, dos
dados referentes a identificagao da pessoa a ser autorizada a
ingressar nos predios do TRE/RN;

Ill- inspecao de seguranga: consiste na realizagao de procedimentos
destinados a revista, vistoria em pessoas, cargas ou volumes,
visando identificar a existéncia de objetos que coloquem em risco a
integridade fisica das pessoas ou do patrimdénio no ambito do
TRE/RN, avaliada a sua necessidade e extensao, preservando-se as
garantias individuais;

IV- servigo de seguranca: € todo servi¢o relativo a protecao do
patrimonio e das pessoas que estao nos prédios do TRE/RN,
realizado pelos servidores integrantes da Secdo de Seguranga,
Servicos e Transportes/CSG/SAO e pelos empregados das empresas
prestadoras dos servigos de vigilancia e recep¢ao contratadas por
este Tribunal.

Art. 32 O controle de acesso aos prédios do TRE/RN serd realizado
pela Secao de Seguranca, Servi¢cos e Transportes, com o auxilio de
recepcionistas, vigilantes e sistema de seguranga eletrénica.

Art. 42 Ficam instituidos, para uso obrigatério, os crachas de
identificacao de servidores, prestadores de servicos, empregados
terceirizados, estagiarios, profissionais da imprensa e visitantes,
como também os crachds provisérios.

§ 12 Os Juizes Membros da Corte do TRE/RN, o Procurador Regional
Eleitoral, sejam titulares ou suplentes, bem assim os Magistrados,
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Advogados/Procuradores/Defensores Publicos e membros do
Ministério Pdblico ndo necessitam utilizar crachas.

§ 22 O cracha devera ser usado acima da linha da cintura, de forma
visivel, durante a permanéncia do usuario nos prédios..

§ 32 Compete a Secretaria de Administracao e Orcamento definir o
modelo dos crachas previstos no caput deste artigo.

§ 4° Ficard a cargo dos chefes imediatos a fiscalizagao do uso
permanente do crachd por seus subordinados, sem prejuizo da
atuacao da Secdo de Seguranca, Servicos e Transportes, devendo
ser comunicada a Diretoria-Geral qualquer anormalidade.

§ 52 O servidor, o estagiario e o prestador de servico que nao portar
o cracha de identificacao, por qualquer motivo, devera se dirigir a
recepgao para receber um crachd@ provisorio até que seja
regularizada a pendéncia, cabendo as empresas responsaveis
manter seus empregados devidamente identificados.

§ 6° O uso e a guarda dos crachdas sao de inteira responsabilidade
de seus usuarios, que responderdao por extravio, dano,
descaracterizacao ou mau uso, salvo nos casos de furto ou roubo,
devidamente registrado perante a autoridade policial competente.

§ 72 Ocorrendo uma das hipdteses previstas no paragrafo anterior,
o ressarcimento das despesas com a emissao de novo instrumento
de identificagao sera feito:

| - por servidor, mediante autorizagao escrita para débito em folha
de pagamento, tanto para os cartdes de carater permanente,
guanto para os de carater provisério;

Il - por estagiario, prestador de servigos ou servidor que nao
autorizar o débito na forma do inciso anterior, mediante guia de
recolhimento a uniao.

§ 82 Desfeito o vinculo do usudrio com o Tribunal, tornar-se-a
obrigatéria a devolucao do correspondente cracha a Secao de
Seguranca, Servicos e Transportes.

§ 02 A SST renovara os crachds de identificacao dos servidores,
estagiarios e prestadores de servigos conforme seja necessario.

Art. 52 Empregados das empresas contratadas pelo TRE/RN para a
prestagcao de servigos deverao utilizar obrigatoriamente, durante
permanéncia no interior dos prédios do TRE/RN, crachas -de
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identificagcdo, além do completo uniforme fornecido pela respectiva
empresa.

Paragrafo unico. Se, na chegada ao prédio, o empregado referido no
caput ndo apresentar o cracha por qualquer motivo, o vigilante sé
permitirdA a sua entrada ap0s a aquiescéncia do encarregado,
preposto da empresa gue atua junto ao TRE/RN, ou do gestor do
contrato, devendo ser entregue um cracha provisdrio e o fato ser
registrado em sistema especifico.

Art. 62 O acesso aos edificios dar-se-& pelas recep¢bes principais,
reservando-se as entradas de servico, cujos portées devem ser
mantidos fechados, para atividades de carga/descarga de
materiais, manutencées em geral e movimentagao de veiculos
pertencentes ao TRE/RN e a terceiros, devendo essa movimentagao
de veiculos ser controlada mediante a anotacao das placas, hora de
entrada/saida e nome do respectivo motorista.

Art. 72 No momento em que o visitante se dirigir ao balcdo de
entrada, a recepcionista, no horario de expediente, ou o vigilante,
guando fora deste, devera registrar em sistema informatizado a
imagem (foto), o nome, numero do documento de identificacao,
horario e local para onde se dirigira.

§ 12 O regqgistro da imagem, do nome € numero de identificacao do
visitante somente serd necessario no primeiro acesso a
dependéncia de interesse, a partir de quando a recepcionista ou o
vigilante o identificara pelo cadastro do sistema de portaria,
registrando apenas os horarios de entrada e saida, sempre com
entrega do respectivo cracha.

§ 29 Caso o visitante venha a procura de um servidor, somente com
a aquiescéncia deste, o servico de recepcao autorizara a entrada,
observando-se a vedagao contida no art. 12.

Art. 82 Para acesso aos prédios sera obrigatdria a passagem pela
porta detectora de metais, acaso existente.

§ 12 Quando o sistema de seguranca indicar a existéncia de metais,
as pessoas portadoras de pastas, maletas, pacotes ou outros
invélucros, serdo convidadas a exibir o contetdo, retirando do local
em que se encontrem para apresenta-los ao vigilante ou servidor
encarregado da seguranca, a fim de possibilitar que a passagem
pelo portal possa ser liberada.

§ 22 Apenas sera permitido o ingresso nas dependéncias apds a
averiguacao do objeto que estiver provocando o acionamento do




alarme do portal, observando que as vistorias, quando necessarias,
poderdo ser feitas através de revista pessoal e, em volumes
transportados, na sala da Seguranga.

§ 32 Em todos os casos, havendo recusa de exibicao do objeto, sera
vedado o acesso do portador, cabendo ao membro da equipe de
seguranca comunicar imediatamente a Sec¢ao de Seguranca,
Servicos e Transportes, a quem incumbird tomar as providéncias
necessarias para dirimir a questao.

§ 42 Se o objeto que provocou o disparo do alarme nao oferecer
qualquer risco para a seguranca das pessocas, este sera
imediatamente entregue ao seu portador.

§ 5 2 Havendo 0 acionamento do alarme pelo detector de metais em
razao da passagem de pessoa portando armamento de qualquer
espécie, devera ser observado o disposto no art. 22.

Art. 92 Os portadores de necessidades especiais, inclusive os
possuidores de préteses mecanicas, deverao ter um tratamento
diferenciado, com a devida cautela e o bom senso, no que se refere
ao acesso pelo sistema detector de metais.

§ 12 O portador de marca-passo deve dirigir-se ao servico de
recepcao, informar e comprovar sua condigao e sujeitar-se a outros
meios de vistoria para adentrar as dependéncias do TRE/RN, sem
passar pelo detector de metais.

§ 22 Avisos sobre os riscos e prejuizos de tais equipamentos a saude
dos portadores de marca-passo serao exibidos em local visivel e de
facil leitura, nos pontos de acesso com sistemas detectores de
metais.

Art. 10. Nao sera permitido o acesso as instalagdes do TRE/RN a
pessocas que, sob o pretexto de direitos e garantias individuais,
considerem-se desobrigadas de cumprir as medidas de seguranga
dispostas nesta Resolugao, tendo em vista o dever da
Administragao de zelar pelo bem estar e integridade daqueles que
trabalham e circulam pelas dependéncias do Orgac, bem como do
patrimdnio publico instalado, do acervo de documentos, dados,
processos e bens imateriais sob 0s seus cuidados.

Art. 11. A entrada e permanéncia de servidores fora do horario de
expediente, bem como nos feriados e finais de semana, somente
serao permitidas com prévia autoriza¢gao da SST ou da Diretoria-
Geral e deverao ser controladas pelo vigilante, anotando, .em
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sistema especifico, o nome, registro ou matricula, cargo, lotagao,
horéarios de entrada e saida.

§12 O pedido de autorizacdo de acesso sera encaminhada a Secao
de Seguranca, Servigos e Transportes, contendo os dados do
servidor, o local onde serao executados os trabalhos, o periodo de
permanéncia e o motivo do ingresso fora do horario normal de
expediente.

§ 22 A mesma autorizacao contida no caput sera necessaria quando
houver necessidade de prestagao de servigos por empresas
terceirizadas fora do horario normal de expediente.

§ 32 O acesso previsto neste artigo nao caracteriza autorizagao para
servi¢co extraordinario, devendo cada hora trabalhada pelo servidor
ser objeto de folga compensatdéria, a ser usufruida em dias uteis até
o final do més subsequente ao da prestagao dos servigos, salvo nos
casos de servigo extraordindrio expressamente autorizado pela
Administragao.

Art. 12. Nao serd permitido o ingresso nos prédios constantes do
Art. 12:

I- de qualquer espécie de animal, salvo o cao-guia pertencente ao
portador de deficiéncia visual, observando o constante na
legislagao vigente;

II- de pessoas com o objetivo de realizar vendas de qualquer
natureza, angariar fundos em proveito préprio ou de terceiros,
promover campanhas com fins lucrativos ou nao, bem como
entregar encomendas e objetos a servidores, prestadores de
servicos e demais pessoas gue se encontrem no interior dos
prédios, salvo as autorizadas pela Diretoria-Geral;

Ill- de pessoas em trajes sumarissimos que atentem contra o
decoro.

Paragrafo 0nico. Nas ocasides em que houver entregas de
encomendas e objetos a servidores, prestadores de servigos e
demais pessoas que se encontrem no interior dos prédios, estes
devem comparecer a recepcao a fim de resolver a pendéncia.

Art. 13. A Unidade deste tribunal que for responsavel por
agendamento de visitas do publico externo nas dependéncias dos
prédios constantes do art. 12, com finalidades académicas ou
culturais, deverda informar a Secdo de Segurancga, Servicos e
Transportes, com no minimo 24 horas de antecedéncia da data
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prevista para realizacao do evento, os dados dos visitantes,
data/hora de realizacdo e tempo de permanéncia.

Paragrafo unico. As visitas previstas no caput deste artigo somente
serao realizadas em hordrics de expediente normal.

Art. 14. O ingresso de profissionais de imprensa para cobertura de
atividades e eventos desenvolvidos nas dependéncias do TRE/RN,
podera se dar também mediante lista nominal encaminhada pela
Assessoria de Comunicacao Social a Secao de Seguranca, Servigos
e Transportes, sem prejuizo das medidas acautelatdrias impostas
aos demais visitantes.

Art. 15. Os vigilantes e recepcionistas deverao ser instruidos pela
Secao de Segurancga, Servicos e Transporte no sentido de conhecer
todos os Membros da Corte, representante da Procuradoria Regional
Eleitoral e Diretor Geral, titulares e substitutos.

Art. 16. A garagem do prédio Sede destina-se, exclusivamente, ao
estacionamento dos veiculos do TRE/RN, dos Juizes Membros, do
Procurador Regional Eleitoral e do Diretor-Geral, sendo permitido ao
Diretor-Geral autorizar o uso da garagem para o estacionamento de
outros veiculos, excepcionalmente e gquando houver vaga
disponivel, e para embarque e desembarque de pessoas com
necessidades especiais previamente identificadas.

Paradgrafo Unico. Veiculos de servico nao pertencentes ao Tribunal

poderao acessar a garagem, exclusivamente para fins de carga e

descarga, competindo as equipes de seguranga registrar os dados
dos veiculos e passageiros, os horarios de entrada e saida, bem
como o local de destino.

Art. 17. No prédio do Centro de Operacoes da Justica Eleitoral
(COJE) é permitida a entrada de veiculos do TRE/RN, dos Juizes
Membros, do Procurador Regional Eleitoral, dos servidores e
visitantes.

§19° A Secao de Seguranca, Servicos e Transportes definird os locais
de estacionamento no prédio previsto no caput deste artigo.

§22 E vedado o estacionamento de veiculos particulares no local
previsto para os oficiais.

Art. 18. Nenhum volume, objeto ou equipamento pertencente ao
TRE/RN podera ser retirado do interior dos edificios sem que seu
portador esteja munido de autorizagdo de saida, expedida pela
Secao de Patrimdnio/CMP/SAO, cuja cépia sera retida pelo vigilante
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e encaminhada ao setor competente, sem prejuizo do registro da
ocorréncia em sistema especifico.

Art. 19. A Secao de Seguranga, Servigos e Transportes devera
possuir cépia de todas as chaves das dependéncias do Tribunal, que
serao de uso exclusivo em caso de emergéncias e utilizagao pela
Secao de Administracao do Edificio na limpeza e conservag¢ao das
salas.

§ 12 O claviculdrio contendo as chaves de todas as salas do
respectivo imével ficard sob a guarda dos vigilantes, que s6é
poderao fornecer qualquer chave a servidor ou empregado de
empresa contratada, mediante a anotacdo em livro préprio,
contendo o nimero da chave, o nome de quem a esta recebendo, a
data, a hora do recebimento, a hora da devolugao e o0 motivo que
fundamentou o ato.

§ 22 As chaves das portas que ddo acesso aos prédios nao deverao
ser entregues a nenhum outro servidor que nao os da Sec¢ao de
Seguranga, Servigos e Transportes ou aos vigilantes, exceto quando
autorizados pela Chefia dessa Secdo, ou em situagdes excepcionais,
devidamente registradas no livro de ocorréncias.

§ 32 Qualquer troca ou mudanga do segredo das fechaduras das
portas deverd ser informada a Secdo de Seguranga, Servigos e
Transportes.

Art. 20. O servigo de seguranc¢a podera, a qualquer momento,
abordar pessoas ou veiculos que se encontrem nas dependéncias
deste Regional, a fim de realizar procedimentos necessarios a
vigilancia ou a manutengdo da seguranga interna, podendo
inclusive solicitar a vistoria pessoal, bem como de caixas,
embrulhos, bolsas, sacolas ou outros objetos por elas
transportados.

§12 No hordrio de expediente, o vigilante devera relatar
imediatamente a Secdo de Seguranga, Servigos e Transportes toda
e gqualquer irregularidade, efetuando o registro no livro préprio, nele
informando todos os dados e circunstancias julgadas necessarias ao
seu esclarecimento.

§22 Fora do horério de expediente, todas as ocorréncias serao
registradas, providenciando-se sua comunicagac a Secao de
Seguranga, Servicos e Transportes ao inicio do préximo dia util.

Art. 21. A Secretaria de Gestdo de Pessoas, por seus setores
competentes, deverd manter atualizados o0s cadastros dos

R

)




magistrados, servidores e estagiarios que trabalham nas
edificacbes do TRE/RN, disponibilizando a consulta na pagina da
intranet deste Tribunal.

Paragrafo unico. Os Gestores/Fiscais de contratos de prestagao de
servigos terceirizados deverao encaminhar a Se¢ao de Seguranga,
Servicos e Transportes a relagao nominal dos prestadores de
servico que atuarao nas dependéncias do TRE/RN, com suas
informacgdes pessoais (enderego, CPF e RG), no inicio da vigéncia do
contrato e sempre que houver alteragaoc de empregados.

Art. 22. Estdo autorizados a portar armas e demais pertences de
servigos nos prédios constantes do art. 12, desde que previamente
identificados pelo Servigo de Seguranc¢a, em missao oficial e no
exercicio de suas fungoes:

- Juizes membros da Corte do TRE/RN, Procurador Regional
Eleitoral e suplentes;

- oficiais das Forcas Armadas;

[Il- policiais federais, civis e militares;

IV- integrantes das guardas municipais, conforme legislagao em
vigor;

V- vigilantes da empresa contratada por este TRE/RN.

§12 O ingresso das pessoas relacionadas neste artigo, quando
estiverem portando arma, deve ser registrado em sistema préprio,
com anotacdo do nome do portador da arma, ¢ numero da
identidade funcional ou do porte, o niumero da arma, o local de
destino e horario de entrada e saida.

§ 22 A excecao de oficiais das forcas armadas, policiais federais,
civis e militares, guardas municipais e vigilantes de empresas de
seguranca, devidamente caracterizados e no exercicio de suas
fungbes, as demais pessoas deverao portar as suas armas com
extrema discrigao.

§ 32 As pessoas detentoras de porte de arma e que naoc se
enquadrem nas hipéteses previstas neste artigo, devem submeter-
se aos procedimentos de acautelamento da arma, a qual
permanecera acondicionada em cofre especifico para esta
finalidade, mediante recibo.

§ 42 No momento da saida, as pessoas cujas armas tenham sido
retidas pela Seguranca devem apresentar ao vigilante, ou ao
servidor da Secao de Segurancga, Servicos e Transportes, o

documento de acautelamento, a fim de recebé-las de volta:
ot




§ 52 Constatado o porte de arma de fogo em desconformidade com
a legislagao em vigor, o portador sera preso em flagrante delito e o
servidor responsavel pela seguranca registrara o ocorrido em termo
proprio, informando ao Diretor Geral do TRE/RN e acionando,
incontinenti, a Policia Federal.

§ 62 As pessoas que forem flagradas no interior dos prédios do
TRE/RN, portando arma de fogo, serdo convidadas a retornar a
recepcao onde deverdo deixar o referido objeto, submetendo-se ao
exposto nos paragrafos anteriores.

§ 72 Caso o portador de arma citado no paragrafo anterior seja
advogado, o servigo de seguranga devera observar o disposto no
inciso IV do art. 72 da Lei n? 8.906/1994 (Estatuto da OAB).

§ 82 Em hipdtese alguma, o vigilante guardara arma de fogo que
nao esteja acompanhada de seu respectivo porte, dentro do prazo
de validade.

Art. 23. O manuseio e a utilizagao da arma de fogo pelo servigo de
seguranga ficam restritos a situa¢des extremas e imprescindiveis,
tais como em legitima defesa, prdpria ou de terceiros, e na
salvaguarda do patrimbénio do Tribunal, depois de esgotados todos
0S outros meios para a solucao de eventual problema, devendo ser
feito, obrigatoriamente, o relato detalhado no Livro de Registro de
Ocorréncia.

Art. 24. As informagdes e os registros de acesso do sistema de
seguranga e as imagens do circuito fechado de televisao do Tribunal
sdo de carater sigiloso e so serdao liberados por despacho do
Diretor-Geral, mediante requisicao de autoridade policial ou judicial
competente.

Art. 25. A inobservancia das disposi¢des desta Resolu¢ao € ¢ mau
uso do instrumento de identificagao implicam no seu cancelamento,
devendo ser recolhido, sem prejuizo das sanc¢des civeis, penais,
administrativas ou contratuais cabiveis.

Art. 26. As disposicdoes desta Resolugao aplicam-se, no que couber,
aos prédios da Justica Eleitoral existentes no Estado do Rio Grande
do Norte.

Art. 27. Os casos omissos e as duavidas que surgirem em
decorréncia da aplicagcao desta norma serao decididos peio
Desembargador Presidente do Tribunal. -




Art. 28. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, !
revogando-se as disposicdes em contrario.

Comunique-se. Publique-se. Cumpra-se. '

Sala de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do P
Norte, em Natal, 26 de Janeiro de 2012. il

Desembargad 5
@,

Juiz Marg
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Procurador'Regional Eleitoral




